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Introduction

Nous vous remercions d'utiliser PaperStream Capture ou PaperStream Capture Pro.

® A propos de ce produit

PaperStream Capture et PaperStream Capture Pro sont des applications permettant de numériser des
documents a I'aide d'un scanneur de notre série de scanneurs d'image.

Ce manuel explique comment utiliser PaperStream Capture pour la numérisation avec notre série de
scanneurs d'image aux nouveaux utilisateurs de PaperStream Capture.

® Marques déposées

Microsoft, Excel, PowerPoint, SharePoint, Windows et Windows Server sont des marques commerciales
du groupe d'entreprises Microsoft.

ISIS est une marque déposée de Open Text.

Intel, Pentium et Intel Core sont des marques déposées d'Intel Corporation ou de ses filiales aux Etats-
Unis et/ou dans d'autres pays.

QR Code est une marque déposée de DENSO WAVE INCORPORATED au JAPON et dans d'autres
pays.

ABBYY" FineReader Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY et FineReader sont des marques commerciales d'ABBYY Software, Ltd. qui peuvent étre
enregistrées dans certaines juridictions.

ScanSnap et PaperStream sont des marques déposées ou commerciales de PFU Limited au Japon.
Les autres noms d'entreprises et de produits sont des marques déposées ou commerciales de leurs
détenteurs respectifs.

® Fabricant

PFU Limited
YOKOHAMA i-Marquer PLACE, 4-5 Minatomirai 4-chome, Nishi-ku, Yokohama-shi, Kanagawa,

220-8567 Japon.

® Utilisation dans des environnements a risque élevé

Ce produit a été congu, développé et fabriqué pour une exploitation générale exhaustive, bureautique,
personnelle, domestique ou industrielle normale. Ce produit a été congu, développé et fabriqué pour une
exploitation générale exhaustive, bureautique, personnelle, domestique ou industrielle normale. Ainsi, ce
produit n'a pas été congu pour étre utilisé dans des environnements présentant un risque réel et mettant
directement en danger la vie ou la santé de personnes ou occasionnant d'autres dommages (nommé ci-
aprés "Utilisation dans des environnements a risque élevé") et ou des mesures de sécurité extrémement
rigoureuses s'imposent, comme et sans restriction aucune, dans les salles de controle de réactions
nucléaires des installations nucléaires, dans les salles de contrdle gérant la trajectoire des avions, le
trafic aérien, les transports publics, dans les centres médicaux ou sont utilisés les moyens d'entretien
artificiel de la vie, dans les salles de controles de rampes de lancement de missiles des systémes
d'armement. L'utilisateur ne doit pas utiliser ce produit dans de telles situations sans s'étre, auparavant,
assuré d'avoir pris toutes les dispositions nécessaires a sa protection. Par ailleurs, PFU Limited ne peut
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étre tenu pour responsable par l'utilisateur ou une partie tierce des dommages et des indemnisations
pouvant résulter de I'utilisation de ce produit dans un environnement a risque élevé.

® Date d'émission/Emettre

Date d'émission : Février 2024
Emis par : PFU Limited
P2WW-4570-01FRZ0

©PFU Limited 2024

® Avis

e Les informations contenues dans ce guide peuvent étre modifiées sans préavis.

e PFU Limited n'est nullement responsable des dommages résultant de I'utilisation de ce produit et des
opérations décrites dans ce manuel, de pertes de profit dues a un défaut de ce produit et de
réclamations de tout tiers.

e La copie intégrale ou partielle de ce guide ainsi que la reproduction du programme de numérisation
sont formellement interdites, conformément aux lois relatives au droit d'auteur.



Conventions

® Symboles utilisés dans ce guide

Les symboles suivants peuvent étre utilisés dans les titres de ce manuel.

R 4

Cela indique une explication de la Configuration facile.

N

Cela indique une explication de la Configuration avancée.

® Mention simplifiée des noms des produits

Les systémes d'exploitation et les produits sont indiqués comme suit dans ce guide :

Abréviations utilisées | Nom

Windows 10 Windows® 10 Famille (32 bits/64 bits)
Windows® 10 Professionnel (32 bits/64 bits)
Windows® 10 Entreprise (32 bits/64 bits)
Windows® 10 Education (32 bits/64 bits)

Windows Server 2016 | indows Server” 2016 Standard (64 bits)

Windows Server 2019 | windows Server” 2019 Standard (64 bits)

Windows Server 2022 | indows Server” 2022 Standard (64 bits)

Windows 11 Windows® 11 Famille (64 bits)
Windows® 11 Pro (64 bits)
Windows® 11 Entreprise (64 bits)
Windows® 11 Education (64 bits)

Windows Windows 10, Windows Server 2016, Windows Server 2019, Windows Server
2022 ou Windows 11

Word Microsoft® Word

Excel Microsoft® Excel®

PowerPoint Microsoft® PowerPoint®

SharePoint Microsoft® SharePoint® Server 2016

Microsoft® SharePoint® Server 2019

SharePoint Online Microsoft® SharePoint® Online

NET Framework Microsoft® .NET Framework




Conventions

® Noms utilisés pour les touches d'un scanneur dans ce manuel

Les noms suivants sont utilisés pour les touches d'un scanneur dans ce manuel.

Abréviations Nom
utilisées

Touche Scan surun |l s'agit d'un terme général pour une touche sur un scanneur qui comporte le
scanneur mot "Scan" sur le nom de touche comme la touche [Scan/Enter] ou la touche
[Scan/Stop].

Le nom de la touche Scan sur un scanneur varie en fonction du modéle de
scanneur. Pour plus de détails, reportez-vous au guide d'utilisation du
scanneur.

® Comment démarrer PaperStream Capture

PaperStream Capture peut étre démarré des maniéres suivantes :

e Démarrage depuis le menu [Démarrer]

e Démarrage depuis un raccourci sur le bureau (E'EEB)

Lorsque PaperStream Capture est installé, son raccourci sur le bureau est créé par défaut. Par
conséquent, ce manuel fournit des instructions de démarrage de PaperStream Capture a partir du
raccourci sur le bureau.

® Les fleches dans ce guide

Les fleches (—) sont utilisées pour énumérer une suite d'opération a effectuer.

Exemple :Sélectionnez le menu [Démarrer] — [Panneau de configuration].

® A propos des captures d'écran de ce guide

Les captures d'écran des produits Microsoft sont reproduits avec la permission de Microsoft Corporation.
Dans I'intérét des utilisateurs et en vue d'une amélioration du produit, les captures d’écran de ce guide
sont sujettes a des modifications sans préavis.

Les captures d'écran utilisées dans ce guide ont été réalisées avec le systeme d'exploitation Windows
10.

Les écrans et opérations présentées peuvent différer selon le systéme d'exploitation que vous utilisez.
Si tel est le cas, suivez les instructions indiquées a I'écran.



Présentation de PaperStream Capture

PaperStream Capture est une application de numérisation d'image livrée avec notre série de scanneurs
d'image.
Ce manuel explique la procédure de connexion du scanneur a la numérisation de documents comme suit.

e’ - 1. Installation
2. Création des parametres de

j numérisation
Configuration facile

y Recommandé pour les débutants.

Configuration avancée
Recommandé pour les utilisateurs qui souhaitent

configurer les paramétres personnalisés.

¥

3. Numérisation des documents




Installation de PaperStream Capture

Pour installer PaperStream Capture, utilisez I'une des méthodes suivantes :
e Installation du logiciel a partir du DVD-ROM d'installation (page 10)

e Téléchargement du programme d'installation et installation du logiciel (page 10)

Installation du logiciel a partir du DVD-ROM d'installation

Si vous disposez du DVD-ROM d'installation, insérez-le dans le lecteur DVD de votre ordinateur et suivez les
instructions a I'écran.

Configuration fi Series = X

RICOH Configuration fi Series
Image
Scanner ﬂ

INSTALLATION (Recommandée)

—

INSTALLATION (Personmalisée)
Parcourir le guide
Parcourir le disque d’installation

Site web d'assistance du produit

Téléchargement du programme d'installation et installation du logiciel

1 Allumez I'ordinateur et ouvrez une session en tant qu'utilisateur avec les priviléges d'un
administrateur.

2 Connectez-vous au site Web fi Series Software Downloads.
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/dl/
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Installation de PaperStream Capture

3 Sélectionnez la série de votre scanneur, le nom de produit et le systéme d'exploitation dans les
menus déroulants, puis cliquez sur le bouton [Display software list].

RICOH

imagine. change.

fi Series Software Downloads

| step 1. select series | step 2. seiect scanners | step 5. setect Target 08

g
| ) )
J

|

<
e

‘ Display software list ‘

No list scanner and OS, please download below.

» Other Software Downloads

4 Installez le pilote PaperStream IP.

a Dans la catégorie "PaperStream IP", cliquez sur le lien "Download" pour "PaperStream
IP (TWAIN) X.XX.X".

RICOH

imagine. change.

Software Downloads:

Setup Programs | Update

Setup Programs
| Paperstream 1P

Software Release date

PaperStream 1P (TWAIN)

11



Installation de PaperStream Capture

b Téléchargez "PSIPTWAIN-X_XX_X.exe" sur votre ordinateur.

RICOH

imagine. change.

PaperStream IP (TWAIN)

Target 0S5 = Download Programs | Modifications | Installation Instructions

Target 03

For more details about the supported operating system editions, refer to the manual of the scanner model you are using

Download Programs

Download] PaperStream IP (TWAIN)
& PsiPTWAIN- exe Bytes)

c Double-cliquez sur "PSIPTWAIN-X_XX_X.exe" pour exécuter l'installation.
Effectuez l'installation en suivant les instructions a I'écran.
Si le message vous invitant a redémarrer I'ordinateur s'affiche, suivez les instructions du
message.

5 Installez PaperStream Capture.

a Recherchez "PaperStream Capture” dans la catégorie "Applications" et cliquez sur le
lien de téléchargement correspondant.

| appiications

Software Release date

PaperStream Capture

12



Installation de PaperStream Capture

b Saisissez le numéro de série et cliquez sur [Submit].

Submit the SER. NO. of the scanner to download the software.

S )
| semt ]

The SER. NO. is labeled in the back or bottom of the product.

Or. please eperate the touch screen for the Serial Number

SER.NO. Touch screen
DATE eess-ee

c Téléchargez "PSCXXXX.exe" sur votre ordinateur.

RICOH

imagine. change.

PaperStream Capture

Target OS | Download Programe | Installation Instructions

Target 0S8

For more details about the supported operating system editions, refer to the manual of the scanner model you are using.

Download Programs

[Download] PaperStream Capture
& psC exe Bytes)

d Double-cliquez sur "PSCXXXX.exe" pour exécuter l'installation.
Effectuez l'installation en suivant les instructions a I'écran.
Si le message vous invitant a redémarrer I'ordinateur s'affiche, suivez les instructions du
message.

13



Configuration des parametres de la
numeérisation

Le mode Numérisation avec profil et le mode Numérisation simple sont les deux méthodes de
numeérisation disponibles sur PaperStream Capture.

o Mode Numeérisation avec profil
Le mode Numérisation avec profil est une méthode de numérisation recommandée pour les taches
routiniéres, notamment les tdches de numérisation répétitives ou les taches partagées en mode de
fonctionnement multi-postes. Vous pouvez configurer au préalable une tache afin de numériser les
documents en fonction des paramétres définis.

o Mode Numeérisation simple
Le mode Numérisation simple est une méthode de numérisation recommandée pour les taches non
routiniéres, notamment les tdches de numérisation irrégulieres dont les paramétres de numérisation
changent pour chaque document. Chaque fois que vous effectuez une numérisation, vous pouvez
modifier les parametres selon vos besoins, notamment I'emplacement d'enregistrement, le nom du
fichier et le format de fichier.

® Opérations recommandées par type

e Pour les utilisateurs qui utilisent cette application pour la premiére fois (Type A)
La Configuration facile en mode Numérisation avec profil est recommandée. Pour en savoir plus,

reportez-vous a la section Configuration facile des parameétres de la numérisation hd (page 15).

e Pour les utilisateurs qui souhaitent utiliser cette application avec les paramétres personnalisés (Type
B)
La Configuration avancée en mode Numeérisation avec profil est recommandée. Pour en savoir plus,

reportez-vous a la section Configuration de paramétres de la numérisation plus avancés (page
18).

e Pour les utilisateurs qui souhaitent utiliser cette application temporairement et facilement (Type C)

14



Configuration des parametres de la numérisation

Chaque fois que vous effectuez une numérisation, vous pouvez modifier les paramétres selon vos
besoins, notamment I'emplacement d'enregistrement, le nom du fichier et le format de fichier. Pour en
savoir plus, consultez le guide d'utilisation de PaperStream Capture.

PaperStream Capture

Mode Numérisation avec profil
: Type A " Configuration facile
Type B Configuration avancée
~‘lllllllllllllllllIIILIIlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll"
: Type C Mode Numérisation simple
"lllllllllllllllllllll(llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll‘ )

Configuration facile des paramétres de la numérisation

Cette section décrit comment créer une tache avec la configuration facile.
Dans cette section, créez une tache avec les paramétres suivants :

Exemple de tache créée "Job 01"

Méthode d'enregistrement : Enregistrer les documents
Mode couleur : Couleur

Résolution : 200 dpi

Taille du papier : Automatique

Format du fichier : PDF

Destination : Dossier "C:\Scan\General_Affairs_Dpt"

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

1= - 0 X
— Numérisati Gestionnaire
=- lumérisation
Menu de;!uts
1l Date ier g?‘ﬂﬂciﬂi‘nﬂf plus - [#] Configurer les tiche,
- - - -

15



Configuration des parametres de la numérisation

2 Cliquez sur le bouton [Configuration facile].

(=] - ]
Configurer les profils -
c ‘
Configuration
acile
3 Cliquez sur le bouton [Démarrer] dans [Enregistrer les documents].
& - ]
-~

W Configuration facile

Sélectionnez une tache qui correspond & votre objectif et appuyez sur le bouton [Démarrer].

Enregistrer les documents - - - - - seem-

Enregistrez les documents vers une destination et
un format de fichier prédéfinis.

Plus de détails

[— - -

4 Sélectionnez un scanneur a utiliser pour [Scanneur] dans I'onglet [Numérisation]. En outre,
spécifiez [Mode image], [Résolution] et [Taille du papier] dans [Paramétres de la numérisation].

c le etl de
@ Numérisation s
[m——
® —

Détection de

Suppression

Mode couler  Résolution  12ule 4U Ctés Roistion  despages  Clogement
papier TS excesside
documents
— = y : o y =
ol & M B & G o
Couleur N - - M M -
(ﬁm dp{) Simple Activer Ativer
(N&B/Couleuy ~ (Nom

[] Enregistrer les images sans afiicher d'apercu




Configuration des parametres de la numérisation

5 Sélectionnez [Dossier] dans [Type] sous I'onglet [Destination].

Y

o Destination

v Type

un type de

Dossier

6 Sélectionnez une destination de sortie et un format de fichier pour les images numérisées dans
[Propriétés du fichier] sous I'onglet [Destination].

L

) Destination

v Type

~ Propriété du dossier

Configurez la destination et le format de fichier.

[1 Nommez le fichier lorsquiil est généré

Dassier | T —— ‘ ‘ Parcourir ‘ ‘ Option du nom de dossier |
Fichier | Doc|Compteur de documents ‘ ‘ Option du nom de fichier ‘
p. ex

Le chemin total du nom du fichier de sortie ou du dossier de travail ne doit pas dépasser 200 octets
Veérifiez le nom du fichier dans I'onglet Destination, le nom du fichier dinformations d'index. le chemin vers le dossier de destination de sortie, ainsi que le chemin
vers le dossier de travail dans 'Outil de 'administrateur PaperStream Capture.

Format de fichier

Fichier dimage

f— [] Ecraser si un fichier identique existe déja

| POF | [ Convertir au farmat PDF indexable

Autres paramétres

7 Spécifiez un nom de tache et une icéne de tache dans [Informations sur la tiche] sous I'onglet
[Informations sur la tache].

@ Informations sur la tache

Ci les

de la téiche en une érisation test, puis le travail.

Informations sur la tiche

Nom de Tache

Icéne + Ajouter]

b 4
- - -
= == ==
=] =

8 Chargez des documents dans le scanneur et cliquez sur le bouton [Test de numérisation].

|] Testde nume




Configuration des parametres de la numérisation

La fenétre [Test de numérisation] s'affiche et les documents sont numérisés selon les paramétres de
tache.

9 Vérifiez et modifiez les images et cliquez sur le bouton [Numérisation terminée].

Test de numérisation @

Vignettes

o001 PPages dans le document§

Quitter le test

La fenétre qui s'affiche retourne a la fenétre [Configuration facile].

10 Vérifiez les résultats de sortie et cliquez sur le bouton [Terminer].

La fenétre qui s'affiche retourne a la fenétre [Configurer les taches]. La tache créée s'affiche dans la
fenétre [Configurer les taches].

La procédure de création d'une tache est alors terminée.

11 Cliquez sur le bouton [Retour a I'accueil].

&

Configurer les profils . o
— + Retour a I'Accueil
o ¥

Configuration de parameétres de la numérisation plus avancés

Cette section décrit la procédure de création d'une tadche dans la Configuration avancée.

Dans cette section, créez une tache avec les parameétres suivants :

Exemple de tache : "PDF Noir et blanc 1"

Mode couleur : Noir et blanc

18



Configuration des parametres de la numérisation

Résolution : 200 dpi

Taille du papier : A4

Cétés : Recto verso

Format de fichier : PDF

Destination : Dossier "C:\Scan\General_Affairs_Dpt"

Nom du fichier : Créé automatiquement au format "SCAN+<Date de numérisation>+<Heure de
numeérisation>" (SCANyyyyMMddHHmMmss)

Numérisez plusieurs pages d'un document a la fois et scindez les données numérisées en plusieurs
fichiers sur la base des pages vierges détectées

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=] - ] X
— e Gestionnaire
=- Numérisation -
Menu des lots
1) Date de madificationLe plus 1o [# Configurer les tache
- - - -
”

2 Cliquez sur le bouton [Configuration avancée].

=] - O

Configurer les profils

4]

avancée

I

3 Dans I'onglet [Informations sur la tache], spécifiez un nom de tache et une icéne de tache.

€% PaperStream Capture - [m]

Configuration avancée

© Informations su Informations sur la tiche de document

Nom de Tache Saisissez le nom d'une tache

Apergu de la tiche

Saisissez la description d'une tache.

- Description

Icéne

n
i
i
L}

1
|

.
K

+ Ajouter

19



Configuration des parametres de la numérisation

4 Sélectionnez un scanneur a utiliser pour [Scanneur] dans I'onglet [Numérisation]. En outre,

spécifiez [Mode image], [Résolution], [Taille du papier] et [C6tés] dans [Parameétres de la
numérisation].

Source du document et options d'affichage
Scanneur Paramétres de la source

Pilate du profil 001 : B&W Default

@ Numérisation

- | B Enregistrer sous 2 Enregistrer
‘ Mode couleur Résolution 1 21e du cores  Numénsation

- papier en continu
— o [ > i
. o] =] 5 0

Noiretblane 200 <P At Recloverso  Désactiver

(Normal) . ,
Paramétres avancés

Dans I'onglet [Destination], spécifiez un format de fichier de sortie, un format de nom du fichier
sur la base de I'option du nom de fichier, et une destination pour enregistrer les fichiers.

R — - =
O (@l [se] e (Fre] = = —
Dossier ssier en réseau SharePoint  SharePoint Online

FTP Autre application

© Destination

E-mail

Imprimarte Settings

Propriétés du fichier
Dossier [] Ecraser si un fichier identique existe déja

[] Utiliser un dossier batch

[] Nommez le fichier larsqu'il est généré

Ne pss lier au dispositif d'impression

Afin d'utiliser les valeurs indexées, définissez-les préalablement dans 'onglet Extraction des données.

Compression  Utiliser le format de ot -
PDF
1ére b Iw ~ || Dossier ‘ Parcourir ‘ ‘ ption du nom de dessi ‘
d PDF File (*.pdf)
Fichier Daoc|Compteur de documents ‘ Option du nom de fichier ‘ ‘punns du DDmpI:‘
p.ex

[] Imprimer les informations
dindexation

Le fait de cliquer sur [Option du nom de fichier] permet d'afficher un menu afin de spécifier I'option du
nom de fichier. Pour définir le nom du fichier au format "SCAN+<Date de humérisation>+<heure de
numérisation>" (SCANyyyyMMddHHmmss), suivez la procédure ci-dessous :

a Saisissez "SCAN" dans [Nom du fichier].

b Cliquez sur le bouton [Option du nom de fichier].

20



Configuration des parametres de la numérisation

c Sélectionnez [Date de génération] - [aaaaMMjj].

® Destination

Nom de Tache

Nom du lot

— o
> Nom d'utilisate
® o B R e e

Nom de |a station

. O &

Dossier  Dossieren réseau  SharePoint  SharePoint Online FTP Auire application E-mail Impri

Compteur de documents

Compleur de pages
Compteur de feuilles

@® Destination

Bea [ Ecraser si un fichier identique existe déja !

Format du systéme Date de géné v

[] Utiliser un dossier batch C L

i § o aaaaMM Heure de génération 5

[Bcapezlicliciusgomprl Setgenss aaaa-MM-j Date et heure de sortie détaillées du fichier

Ne pas lier au dispositif d'impression = acaa_MM_jj Valeur du séparateur de documents
MMijjaaaa Ordre Multi Image généré

Afin dutiliser les valeurs indexdes. définissez-les préalablement dans fenglet Extra MM-j-asea Coté & générer
asaa_MM_jj Chaine de caractéres optionnelle

Compression  Utiliser le format de ¢ | iiMMaaaa Délimiteur de dossier
ji-MM-aaaa Données extraites

T b 1 POFFile (pan I: ILMM_assa Terminer

i
Fichier a . b {{ option du nom de fichier D‘pwnx du compte)
P AR

am régle pour le nom spécifie risque d'assi AAAA générer
Vérifiez la régle pour le nom dans longlet D:

AAJJJJ (Date julienne)

[ Imprimer les informations AA-JJJJ (Date julienne)

dindexation AA_JJJJ (Date julienne)

d Sélectionnez [Heure de génération] - [HHmmss-24 heures].

® Destination
Nom de Téche
J Nom du lot
B — — — |
>4 Nom d'utilisateur
o 08 @ -] B = -
Nom de Ia station
Dossier  Dossierenréseau_ SharePoint _ SharePoint Online FTP Autre application E-mail Impri Compteur de documents
Compteur de pages
© Destination Propriciss du fichies Compteur de feuilles
Tor [ Ecraser si un fichier identique existe déja Tz E"‘f‘“{“"e"‘e“‘ 4
[] Utiliser un dossier batch =
HHmmss-24 heures Heure de .
[] Nemmez e fichier lorsquiil est génére
Ne pas lier au dispositif dimpression - HH_mm_ss-24hours Valeur du séparateur de documents
HH-24 heures Ordre Multi Image généré
Afin dutiiser les valeurs indexées, définissez-les préalablement dans longlet Extraction mm EEEACEET
ss Chaine de caractéres aptionnelle
Compression  Utiliser le format de ot = Délimiteur de dossier
. e Données extraites
Tére ~  Dossier ‘ |
b w PDF File (*.pdf) Terminer
Fichier ‘ SCAN|Date de génération(aaaaMMji) | ‘ T P e | ‘pmng Foez

p.ex

eLa régle pour le nom spécifiée rieque d'assigner un nom identique 3 plusieurs fichiers 3 générer.
Vérifiez la régle pour le nom dans l'onglet Destination puis réessayez.

Dans l'onglet [Séparation], spécifiez une condition (séparateur) pour diviser les documents
numérisés consécutivement en plusieurs fichiers.

. ww o [] oom &) [ 5 B

Compteur de puyer Dogument
PEges

2 |
Codebare | Page vierge ZoneOCR  Bandecodés ' TBUGhSTHI®  sSpacnue

Options

Séparation
Séparateur de decument(Aucun)

Lorsque vous avez terminé de modifier les paramétres de chaque onglet, terminez la création
de la tache.

a Cliquez sur le bouton [Enregistrer].
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Configuration des parametres de la numérisation

b Cliquez sur le bouton [Fermer].

¢ Résumé de la tiiche du document

Test

a b

Précédent [ Enreqgistrer I Fermer ]

La fenétre qui s'affiche retourne a la fenétre [Configurer les taches].

¢ Cliquez sur le bouton [Retour a I'Accueil].

& - o

Configurer les profils

+ Retour & 'Accueil

La fenétre qui s'affiche retourne a la fenétre principale.
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Numeérisation

Cette section décrit comment numériser des documents a I'aide d'une tache dans la fenétre PaperStream
Capture.

1 Assurez-vous que le scanneur est allumé et chargez les documents que vous souhaitez
numériser.

2 Double-cliquez sur =

abc -
“< sur le bureau pour démarrer PaperStream Capture.

La fenétre principale PaperStream Capture s'affiche.

3 Dans la fenétre principale PaperStream Capture, cliquez sur I'icdne de la tiche que vous
souhaitez utiliser.

Cliquez sur l'icdne de la tache que vous souhaitez utiliser ("Tache 01" dans cette section). Si vous
n'avez pas créé de tache, cliquez sur un exemple de tache.

. Numérisati Gestionnaire
lenu des lots

=

TécheD1

La numérisation des documents démarre.

Une fois que la numérisation est terminée, la fenétre de confirmation des images numérisées s'affiche.

4 Vérifiez les images numérisées et cliquez sur le bouton [Lot terminé].

23



Numérisation

Pour modifier les images numérisées, ne cliquez pas sur le bouton [Lot terminé] et reportez-vous a
Vérification et modification des images numérisées (page 24).

& - o x
=. [P Gcstionnaire -
Menu de%)lots
Numésision Image Mode de fonctionnemen Affcher Aure Nevigasion
P.G.m.= o 8 O @O @D Y, & [0
Mouer | Rowmton® Supprimer  Marquer  Anuler Main  Loupe Parcourr  Zogm  Zeom  Towt  Five tére g LD
Vignettes
o001 Pages dans e doument 1
=T
e} [0 Lot terminé Lot annulé

Le fichier est enregistré dans le dossier de destination spécifié dans la tache.

Vérification et modification des images numérisées

Apres avoir numérisé des documents, la fenétre de vérification des images numérisées s'affiche. Dans la
fenétre, vous pouvez modifier les images numérisées ou renumeériser les documents pour remplacer ou
ajouter des images.

1 Sélectionnez la page cible dans les vignettes.

& - o X
— BN Gestionnaire .~
=~ N ati

dogfots

= — rr— T

PG .H.m_ S 9 0. @O ®@m.X. &, W, 27

Ajouter RotaionS0  Supprmer  Mamquer  Annuler Man  Loupe Parcourr Zogm Zoom 3 g Tae "ﬁ,’:,"‘ KLO>»

Vignettes

oot e ——

[ ]
105 00 2008 2010

] {1 2] Lot terminé Lot annulé
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Numérisation

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la page et sélectionnez une action afin de modifier
la page a partir du menu qui s'affiche.

Vignettes
0001 Pages dans le document 7
E )9 Ajouter Alt+ A
" Ajout assisté Alt+ L
- Remplacer Alt+R
H Remplacement assisté Alt+ K
S B R Rotation 90 Cirl + R
Rotation -90 Alt+Y
Rotation 180 Alt+ U
Supprimer Delete
E & E Supprimer les pages vierges Ctrl + Alt + D
= Couper Cirl + X
Copier Ctrl+ C
3 4 .
Coller Ctrl + V
= Diviser les documents Cirl + Alt+ 5
= 25 Fusionner les documents Cirl + Alt + M
= _J Tner les pages
= " == Marquer Alt+C
I - Surlignage des pages vierges Ctrl + Alt + C
5 [ Supprimer le code couleur Alt+J
Parcourir Alt+B
: Parcourir (2x1) Shift + Alt + B
J= Vignettes Alt+ M
ES Plein page Alt+ P
| Deux pages Alt+T
Insérer un fichier Alt+ |

Lors de la numérisation d'un document pour ajouter ou remplacer

Chargez un document dans le scanneur pour ajouter ou remplacer.

Le fait de cliquer sur [Ajouter] ou [Remplacer] dans le menu contextuel permet de démarrer la
numérisation.

Cliquez sur [Ajouter] pour ajouter I'image numérisée aprés la page sélectionnée.
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Numeérisation

Cliquez sur [Remplacer] pour supprimer la page sélectionnée et insérer I'image numérisée.

L= - ] E
=. Gestionnaire -
Menu der,_i]m_r. -
A.GC.H.®_ _ 8 L, WO B®E, XY, e, &, H
Mpee Fouse ) Bwomel Mam A Man  Losm Pacmae 2007 . Tirn e KDY
Vigneties
FEE
=
3 4
= ——
.= —_——— e
B i}
e ———
—_—
o i
—————
————
- ——e
ERE ) e —
_= e e e e ———
'—.
|——— p—— S
- e
-u —
7 E: e ——
M
—————————
—————
—
o
e ———
—
B E Lot terminé Suspendre Lot annulé

Lors de la rotation de la page sélectionnée

Vous pouvez faire pivoter la page en cliquant sur [Rotation 90], [Rotation -90] ou [Rotation 180]
dans le menu contextuel.

5] - [m] x
=. Numérisation Gestionnaire -
Menu deﬁots s
Numérisatiol Image Mode de fonctionnement Afficher Autre Nawigation
alo .= . @8 o, @ o @ @, X, &, &, 207
ower | Rowmion®0 Jopprimer  Marguer  Annuler Man  Loupe Pacouir  234W Zoom o Flm tare Insderun | LD
Vignettes
0001 Pages dans le document? ]
o . 7] e —
7 1908 2000 2008 2010
| |
¥ e e
EEEL e
- MM TER A8 kel ek
e
R T SR P
3 T [ S e e
YT TR Y
: T N AT TR TR W I SRR Y
= B
e o e
xRk e
e 1
B ————d | ©
= 3 e
S R S AR
p— T e ——————— e
e ———
— e
-l P T ———————
P v
B {1 Lot terminég Suspendre Lot annulé
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Numérisation

Lors de la suppression de la page sélectionnée

Le fait de cliquer sur [Supprimer] dans le menu contextuel permet d'afficher le message ci-
dessous. Cliquez sur [Oui] pour supprimer la page sélectionnée.

Etes-vous sdr de vouloir supprimer les images sélectionnées 7
(SX030380)

B

Lors de la sélection d'une image enregistrée pour ajouter ou remplacer

Le fait de cliquer sur [Ajouter un fichier] dans le menu contextuel permet d'afficher la fenétre de
sélection d'un fichier a ajouter. Sélectionnez le fichier souhaité et cliquez sur le bouton [Ouvrir]
pour ajouter les images contenues dans le fichier aprés la page sélectionnée.

£ Ouvrir X

&« O v & Rechercher dans: Documents @
Organiser * Nouveau dossier == ~ [ o

~
A Nem Modifié le Type
Doc0001.pdf 16/01/ 14:35 Adobe Acrobat D...
.

v o< >

Nom du fichier: | Doc0D01.pdf v| Tous les fichiers images (".bmp; ~
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Lors de la modification de I'ordre des pages numérisées

3 Cliquez sur le bouton [Terminer] pour terminer la modification.

Numeérisation

Dans la liste des vignettes, utilisez la souris pour faire glisser et déposer la page sélectionnée a la
position souhaitée.

&

=- Numérisation
Menu

Gestionnaire

de%ots

EE

Pages dans le document7

v

Lot terminé

Numérisaton Image Made de fonctionnement Afficher

.. W= o, 8 0, @O O D, X

Rjouter Romon S0 Supprimer  Maruer  Annuler Main  Loupe Parcourir  Zogm  Zoom  Tout ol
Vigneties

oo ~

Suspendre

Aure

Loe), w

we | mEe KO

Navigation

!

7

Lot annulé

Numérisation

Gestionnaire

Menu deﬁots
i Image Mode de fonctionnemen
B, C. ., = _ «_ O O @ O @
Ajouter Rotston 90 Supprimer  Marquer  Annuler Msin  Lovpe Parco Zmm oz
Vignettes
o001 Pages dans le docurmentt

Amre  Navigasion

oW @IVG

e K<O»

Lot annulé
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Vérification de I'historique de numeérisation

La procédure pour reprendre des lots interrompus ou les lots annulés manuellement ou en état d'erreur est la

suivante :

1 Cliquez sur le bouton [Gestionnaire des lots] dans [Menu].

—. Gestionnaire
Mer deslots

Menu

La fenétre [Gestionnaire des lots] s'affiche.

[ — O hd
= Numérisation : Liz -
Menu dﬂm
Nom du lot Etat Statut Date de création Priorité Opérateur Remarques
Numérisation  Interruption 25/01/ 16:45 Normal [25/01) 16:45:53]Cause de la suspen.
25/01] 16:36 Normal

Généré

Les lots interrompus s'affichent comme "Interruption" dans [Statut].
Les lots annulés manuellement s'affichent comme "Annulé" dans [Statut].
Les lots annulés automatiquement suite a une erreur s'affichent comme "Exception” dans [Statut].

Si I'annulation a été causée par une erreur, vérifiez et retirez-la.

2 Sélectionnez le nom du lot que vous souhaitez reprendre et double-cliquez dessus.

m
P

=- Numérisation e
Menu d 0 ots

Remarques

Opérateur

Date de création Priorité

Etat Statut

Généré 25/01f 16:36 Normal

Le lot a reprendre s'affiche lorsque son état est [Interruption] ou [Erreur].
Le processus de génération (création) du lot redémarre lorsque son statut est [Annulé].
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Modifications utiles des parametres

Cette section explique les fonctions utiles de PaperStream Capture pour configurer les paramétres d'une
tache.

Utilisation des touches du scanneur pour numériser des documents

Les documents peuvent étre numérisés a l'aide des touches du scanneur ("Scan" et "Send to").
Cette section explique comment attribuer une tache que vous souhaitez utiliser a une touche du scanneur et
comment lier la touche a PaperStream Capture.

IMPORTANT

Si PaperStream ClickScan est en cors d'exécution, appuyez sur la touche Scan du scanneur pour
démarrer PaperStream ClickScan a des fins de numérisation. Si vous souhaitez démarrer PaperStream
Capture ou PaperStream Capture Pro a des fins de numérisation avec la touche Scan du scanneur,

cliquez avec le bouton droit sur l'icbne PaperStream ClickScan (E ) sur la barre des taches et exécutez

les opérations suivantes dans le menu qui s'affiche.

e Lors de la désactivation du démarrage automatique de PaperStream ClickScan

1 Sélectionnez [Gérer les destinations].

2 Cliquez sur “~ dansla partie supérieure droite de la fenétre qui s'affiche.
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Modifications utiles des parameétres

3 Dans la fenétre [Parameétres pour les administrateurs] qui s'affiche, décochez la case [Démarrer
PaperStream ClickScan lors de la connexion a I'ordinateur].

€}, Paramétres pour les administrateurs X
-
Preférences
[C] Démarrer PaperStream ClickScan lors de la connexion & l'ordinateur
Envoyer une notification lorsgu'un scanneur est connecté
[] Me pas occuper un scanneur connecté au réseau
@ | Enregistrer | | Annuler

4 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

5 Déconnectez-vous de l'ordinateur et reconnectez-vous.

e Lorsque vous quittez temporairement PaperStream ClickScan
1 Sélectionnez [Quitter].

Vous devez configurer les parameétres sur PaperStream Capture, 'ordinateur et le scanneur, respectivement.

1. Configuration des parameétres sur PaperStream Capture

1 Cliquez sur I'onglet [Convivialité] de I'outil d'administrateur.

2 Cliquez sur [Numériser] et sélectionnez une tache que vous souhaitez utiliser.

Scan

Convivialité

fﬂ, Numérisation Une Seule Touche

(
Téche01

Aucune
E &7, Mode Numérisation simple
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L'icéne [Numériser] passe a l'icbne de la tAche sélectionnée.

3 Enregistres les paramétres.

a Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

b Cliquez sur le bouton [Fermer].

Modifications utiles des parameétres

Cela achéve la procédure de configuration des paramétres sur PaperStream Capture.

2. Configuration des paramétres sur l'ordinateur

1 Ouvrez la fenétre [Panneau de configuration] et cliquez sur [Afficher les périphériques et les

imprimantes].

[E] Panneau de configuration

= ~ 4 [EH > Panneau de configuration »

Matériel et audio

U

Ajuster les paramétres de |'ordinateur

ﬁ Afticher les penphénques et imprimantes
Ajouter un périphérique

Afficher par:

Catégorie *

2 Cliquez avec le bouton droit sur I'icdne du scanneur et sélectionnez [Propriétés du scanneur]

dans le menu qui s'affiche.

5 Périphésiques et imprimantez

© v M FR < Matérieletaudio » Périphériques timprimantes

3 Dans I'onglet [Evénements], spécifiez I'action a entreprendre lorsque la touche Scan d'un

scanneur est enfoncée.

a Cliquez sur I'onglet [Evénements].
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Modifications utiles des parameétres

b Dans la liste déroulante [Sélectionner un événement], sélectionnez [Touche Scan].

a
GEné&ral Gestion des couleurs
" Choizissez un dvénement ci-dessous, puis sélectionnez I action &
_

effectuer lorsque celui-ci se produit.

Sélectionner un

Evdnement ~&] Scan Button
Actions b 51 Scan Button
. =4 Send to 01
(@) Démarrer : | 58 Send to 02 F
: L
ODemander quel provienemd de 0

O Me rien faire

c Sélectionnez [Démarrer ce programme], puis [PaperStream Capture].

d Cliquez sur le bouton [OK].

Général Evénements Gestion des couleurs

- Choisizzez un @vénement ci—deszous, puis sélectionnez IF action &
effectuer lorsque celui-ci se produit.

Sélectionner un

Evénement 738 Scan Button e
Action s

C I:EI Démarrer : '? FaperStream Capture e
{_)Demander que =8 ]

(D) Me rien faire (B8 PaperStream Capture

=t

Annuler

4 Redémarrez I'ordinateur.

Les modifications apportées aux paramétres sont activées. Cela termine la procédure de configuration
des paramétres sur 'ordinateur.
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Modifications utiles des parameétres

CONSEIL

e Lors de la connexion au réseau d'un scanneur accessible par réseau afin de I'utiliser, installez Network
Setup Tool, puis connectez-vous a nouveau a l'ordinateur ou redémarrez I'ordinateur. Une fois que
l'ordinateur a redémarré, si PaperStream Capture n'est pas défini comme Il'application qui démarre
lorsqu'une touche du scanneur est enfoncée, démarrez le Button Event Manager de votre scanneur et
définissez-le dans les [Paramétres du bouton]. Pour en savoir plus, référez-vous a l'aide de Network
Setup Tool .

3. Configuration des parameétres sur le scanneur

L'action a entreprendre lorsque le bouton du scanneur est enfoncé peut également devoir étre spécifiée sur
le scanneur.

La procédure de paramétres varie en fonction du modéle de scanneur.

Pour plus de détails, reportez-vous a la section concernant la configuration des paramétres du bouton
Numériser du scanneur du guide d'utilisation de votre scanneur.

Modification des paramétres de qualité de I'image

Vous pouvez modifier la qualité des images numérisées s'il vous est difficile de lire le texte ou de reconnaitre
les figures dans les images.

Plus la valeur de résolution est réduite, plus la taille du fichier est petite. Plus la valeur est élevée, plus la
taille du fichier est faible.

Cette section décrit la procédure de la Configuration avancée pour sélectionner la résolution de numérisation
afin de modifier la qualité de I'image dans la fenétre du pilote PaperStream IP.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

£ - o x

— Numérisati Gestionnaire

=- umérisation

Menu des lots

1y o et . ovtareim i
- - - -

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Numérisation] et cliquez sur le bouton [Paramétres avancés].

. Source du document et options d'affichage
Scanneur Paramétres de la source
it Pilote du pmﬁl‘ﬂm B&W Default - H%Emegwg\rer sous [ Enregistrer
umerisation
- Mode couleur Résoluion 128 du Cotes ~ Numénisation
- papier en continu

[ I — . !

* o] ] 1] ] ]
Noiretbiane 00 Spi a4 Rectoverso  Désactiver
(Normal) N .
Paramétres avancés
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Modifications utiles des parameétres

4 Dans la fenétre [Paramétres avancés] du profil de pilote, sélectionnez [Basique] pour

configurer les paramétres de numérisation.
a Sélectionnez [Résolution].

b Sélectionnez la résolution souhaitée.

(5.
| .

|¢ Développer tout

~ Basique
N ] Mode image
<« Moir et blanc

'_‘] Source Papier
a E Chargeur [recto verso)

Résolution
200 dpi

”j Taille du papier
="

D Transparent (Carrier Sheet)

Désactivé

EE| Fu'snon n'ectofverso
: Désactivé

WIS Z-

Résolution

(O 150 dpi(l)

® 200 dpi(2)

O 240 dpi(0)

(O 300 dpi(3)

(O 400 dpi(4)

(O 500 dpi(3)

(O 600 dpi(E)

(O 1200 dpi(D)

(O Personnalisée(C)

1]
5 Cliquez sur I'icéne pour enregistrer un profil de pilote ( )-

6 Enregistrez un profil de pilote.

© &

a Sélectionnez [Enregistrer en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] et

saisissez un nom de profil de pilote.

b Cliquez sur le bouton [OK].

¥ Enregistrer le profil
a

® Enregister en tant que nouveau profil(s)

Mom du profil(B): |pr|:|fi|E_D'I

D Ecraser un profil existant(Q)

sauvegarder les modifications,

b

0 Les parameétres de numeérisation ont été modifiés.
Sélectionnez [Enregister en tant que neuveau prefil] cu [Ecraser un profil existant] pour

| 0K |

Annuler
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Modifications utiles des parameétres

7 Vérifiez que le profil de pilote spécifié a bien été ajouté a la liste et cliquez sur le bouton [OK].

a4

004 : profile 01

—| 000 : Réglage actuel
| 001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

profile_01
=1 chargeur red
Chargeur (recto verso)

Résolution
300 dpi

Taille du papier

= A4

Transparent (Carrier Sheet)
Désactivé

EEI Fl{smn n}ecto!verso
i— Désactivé

» Image

* Page

* Chargeur papier
* Profil

* Endosseur

* Sortie

B o

[© By~ [Z-

X

OFke;
©)

| oK |

Annuler | | Prévisualiser

L'onglet [Numérisation] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

Suppression automatique des pages vierges des images

Si une page vierge est détectée lorsqu'un document est en cours de numérisation, la page vierge est

supprimée automatiquement.

Cette section décrit comment configurer les paramétres dans la configuration avancée.

CONSEIL

e Pour la configuration facile, vous pouvez supprimer les pages vierges en sélectionnant [Activer] pour
[Suppression des pages vierges] sous [Paramétres de la numérisation] dans I'onglet [Numérisation].



Modifications utiles des parameétres

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=3 - o s
=. Numérisation Gestionnaire -
Menu deslots
14 Date de madification(Le plus Je [# Configurer les tache
- - -
— o’

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Numérisation] et cliquez sur le bouton [Paramétres avancés].

Scanneur

@ Numérisation

Paramétres de la source

'

Pilote du profil ‘ 001 : BAW Default

- | Bt Enregistrer sous [ Enregistrer

Mode couleur Résolution 2o d4
papier

200 dpi ™

Noiretblanc (<%,

CHID

Cotés Numéliggﬂnn
en contin
‘ L ] O

Rectoverso  Désactiver

Paramétres avancés I

4 Dans la fenétre [Paramétres avancés] du profil de pilote, sélectionnez [Page] pour configurer

les paramétres de numérisation.

a Sélectionnez [Détection de page vierge].

b Définissez sur [Activé] et décochez la case [Sortie].

‘ 004 : profile_01

-

B o

|3 Développer tout

* Basique

v Page
Rognage
Format automatique
[k

Fractionner I'image

Désactivé

[

O Rotation
Automatique

r’j Correction des bords

mp | Activé

ﬁ Suppression des perforations

Activé

5B Z~

Détection de page vierge

@D i)

Génération image:

[ Sortie(U)

D Détection de page vierge
Activé

]
5 Cliquez sur I'icéne pour enregistrer un profil de pilote ( )-
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Modifications utiles des parameétres

6 Enregistrez un profil de pilote.

a Sélectionnez [Enregistrer en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] et
saisissez un nom de profil de pilote.

b Cliquez sur le bouton [OK].

¥ Enregistrer le profil x
a

® Enregister en tant que nouveau profil(s)
Mom du profil(B): |pr|:|fi|E_D'I

D Ecraser un profil existant(2)

0 Les parameétres de numeérisation ont été modifiés.
Sélectionnez [Enregister en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] pour
sauvegarder les modifications,

b

| I | Annuler
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Modifications utiles des parameétres

7 Vérifiez que le profil de pilote spécifié a bien été ajouté a la liste et cliquez sur le bouton [OK].

& X

B o Z- O &
@

004 : profile 01

4

000 : Réglage actuel

[<]

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

004: profile 01
Chargeur (recto verso)

Résolution
300 dpi

Hj Taille du papier
A4

D Transparent (Carrier Sheet)

Désactivé

EEI Fl{smn n}ecto!verso
i— Désactivé

» Image

* Page

* Chargeur papier
* Profil

* Endosseur

* Sortie

| 0K | Annuler | | Prévisualiser

L'onglet [Numérisation] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

Enregistrement d'images avec les mémes couleurs que les couleurs des

documents numeérisés

Le scanneur peut automatiquement détecter si un document numérisé est en couleur ou monochrome, et
générer une image en conséquence.

Grace a cette fonction, méme si les documents en couleur et monochrome sont dans un lot a numériser,
vous ne devez pas modifier les paramétres de numérisation en fonction de chaque document.

Cette section décrit la procédure de la configuration avancée qui permet de spécifier la détection
automatique de couleurs et de sélectionner la résolution de I'image numérisée dans chaque mode couleur.
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1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=3 - o X
— Numérisati Gestionnaire .
= lumensation
Menu deslots
14 Date de madification(Le plus . [# Configurer les tache
- - - -

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Numérisation] et cliquez sur le bouton [Paramétres avancés].

. ‘Source du document et options d'affichage
Scanneur Paramétres de la source
A — Pilote du prafil [ 001 - B&W Defauit - | Bt Enregistrer sous [ Enregistrer
umerisation
‘ Mode couleur Résolution 2o d4 Cotgs  Numérisation
. papier en continu
I o - i
‘ ¢l mwml & K @

Noiretblanc A0 960 a4 Rectoverso  Désactiver
Paramétres avancés

4 Dans la fenétre [Paramétres avancés] du profil de pilote, sélectionnez [Basique] pour

configurer les paramétres de numérisation.
a Sélectionnez [Mode image].
b Sélectionnez [Détection automatique de couleurs].

c Sélectionnez un onglet et ajustez la résolution de chaque mode couleur.

& X
| a8 @ O®
|¢ Dé\reloppertout] Mode image ®

v Basi
a i (® MNoir et blanc(B)
Mode image () Niveaux de gris(G)
Noir et blanc O Couleur(Q)
ouleur
Source Papier b[o Détection automatique de couleurs(4) ]
Chargeur {recto verso)

(O Générer Multi Image(M)
Résolution
300 dpi

Hj Taille du papier
A4

Transparent (Carrier Sheet)
Désactivé

EE| Fu{sion rt{acto!verso
i— Desactive

(O Couleur par lengueur(L)

(O Couleur par feuille codée(S)

[T
5 Cliquez sur I'icéne pour enregistrer un profil de pilote ( )-

6 Enregistrez un profil de pilote.

40



Modifications utiles des parameétres

a Sélectionnez [Enregistrer en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] et
saisissez un nom de profil de pilote.

b Cliquez sur le bouton [OK].

£ Enregistrer le profil et
a

(®) Enregister en tant que nouveau profil(S)
Mom du profil(P): |pru:ufi|e_1]'|

O Ecraser un profil existant(2)

O Les paramétres de numérisation ont été modifiés.
Sélectionnez [Enregister en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] pour
sauvegarder les modifications.

b

| QK | Annuler
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7 Vérifiez que le profil de pilote spécifié a bien été ajouté a la liste et cliquez sur le bouton [OK].

L7} X
B o Z- O &
©)

a4

004 : profile 01

—| 000 : Réglage actuel
| 001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

004: profile 01
=1 chargeur red
Chargeur (recto verso)

Résolution
300 dpi

Hj Taille du papier
A4

D Transparent (Carrier Sheet)

Désactivé

EEI Fl{smn n}ecto!verso
i— Désactivé

» Image

* Page

* Chargeur papier
* Profil

* Endosseur

* Sortie

| 0K | Annuler | | Prévisualiser

L'onglet [Numérisation] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

Correction automatique de I'orientation d'image

L'orientation d'image est déterminée automatiquement sur la base du contenu, et I'image est générée avec
l'orientation correcte.

L'orientation d'image peut ne pas étre corrigée correctement en fonction de la condition des documents.
Cette section décrit comment configurer les paramétres de la configuration avancée pour corriger
automatiquement Il'orientation d'image conformément a I'orientation du texte.
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1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=3 - o s
=. Numérisation Gestionnaire -
Menu deslots

14 Date de madification(Le plus Je [# Configurer les tache

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Numérisation] et cliquez sur le bouton [Paramétres avancés].

Scanneur Paramétres de la source

'

- | Bt Enregistrer sous [ Enregistrer

e p— Pilote du prafil [ 001 - B&W Defauit
umerisation
‘ Mode couleur Résolution  12le du Cotes  Numérsation
- papier en continu
IS — — T .
- ol ml ) B @
Noiretblanc 200 doi a4 Rectoverso  Désactiver
(ormal)

Paramétres avancés I

4 Dans la fenétre [Paramétres avancés] du profil de pilote, sélectionnez [Page] pour configurer

les paramétres de numérisation.
a Sélectionnez [Rotation].

b Sélectionnez [Automatique].

v Page
Rognage
Format automatique
M

Fractionner I'image

Désactivé

L
o Rotation
Automatique

Correction des bords
mp | Adtivé

Suppression des perforations
= | Adtivé

Détection de page vierge
Activé

| TBW SERZ
* Image Ororw

() 90° (sens des aiguilles d'une montre)(C)
() 90° (sens inv. des aiguilles d'une montre)(L)
O 180°(1)

[T
5 Cliquez sur I'icéne pour enregistrer un profil de pilote ( )-
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Modifications utiles des parameétres

6 Enregistrez un profil de pilote.

a Sélectionnez [Enregistrer en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] et
saisissez un nom de profil de pilote.

b Cliquez sur le bouton [OK].

¥ Enregistrer le profil x
a

® Enregister en tant que nouveau profil(s)
Mom du profil(B): |pr|:|fi|E_D'I

D Ecraser un profil existant(2)

0 Les parameétres de numeérisation ont été modifiés.
Sélectionnez [Enregister en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] pour
sauvegarder les modifications,

b

| I | Annuler
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7 Vérifiez que le profil de pilote spécifié a bien été ajouté a la liste et cliquez sur le bouton [OK].

& X

B o Z- O &
@

a4

004 : profile 01

—| 000 : Réglage actuel
| 001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

004: profile 01
=1 chargeur red
Chargeur (recto verso)

Résolution
300 dpi

Hj Taille du papier
A4

D Transparent (Carrier Sheet)

Désactivé

EEI Fl{smn n}ecto!verso
i— Désactivé

» Image

* Page

* Chargeur papier
* Profil

* Endosseur

* Sortie

| 0K | Annuler | | Prévisualiser

L'onglet [Numérisation] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

Configuration de [Suppression des perforations] sur [Désactiver]

[Suppression des perforations] est une fonction qui remplit les perforations des images numérisées si les
documents ont des perforations.

Lorsque [Suppression des perforations] est défini sur [Activé], les perforations sont supprimées des images
numeérisées. Si des formes rondes sur les documents sont détectées comme des perforations et supprimées,
il est recommandé de définir [Suppression des perforations] sur [Désactiver].
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1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=3 - o s
=. Numérisation Gestionnaire -
Menu deslots

14 Date de madification(Le plus Je [# Configurer les tache

Scanneur Paramétres de la source

Pilote du profil ‘ 001 : BAW Default

- | Bt Enregistrer sous [ Enregistrer

@ Numérisation

Mode couleur  Résolution

200 dpi

Noiretblanc (<%,

Taille du

m) 4

GCotés

5

Recto verso

Numérieation
en continu

0

Désactiver

Paramétres avancés I

les paramétres de numérisation.

a Sélectionnez [Suppression des perforations].

b Sélectionnez [Désactiver].

‘ .

|3 Développer tout
* Basique
* Image

v Page

i
Format automatigue

| Désactivé

Rotation
Automatique

Correction des bords
Activé

a=

Fo @

B Z-

ﬁ Suppression des perforations
| Désactivé

Suppression des perforations

ble ) pesaciveq)

D Détection de page vierge
Adtivé

L]
5 Cliquez sur I'icdne pour enregistrer un profil de pilote ( )-
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2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Numérisation] et cliquez sur le bouton [Paramétres avancés].

'

4 Dans la fenétre [Paramétres avancés] du profil de pilote, sélectionnez [Page] pour configurer

Oxe;




Modifications utiles des parameétres

6 Enregistrez un profil de pilote.

a Sélectionnez [Enregistrer en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] et
saisissez un nom de profil de pilote.

b Cliquez sur le bouton [OK].

¥ Enregistrer le profil x
a

® Enregister en tant que nouveau profil(s)
Mom du profil(B): |pr|:|fi|E_D'I

D Ecraser un profil existant(2)

0 Les parameétres de numeérisation ont été modifiés.
Sélectionnez [Enregister en tant que nouveau profil] ou [Ecraser un profil existant] pour
sauvegarder les modifications,

b

| I | Annuler
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7 Vérifiez que le profil de pilote spécifié a bien été ajouté a la liste et cliquez sur le bouton [OK].

a4

004 : profile 01

—| 000 : Réglage actuel
| 001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

profile_01
=1 chargeur red
Chargeur (recto verso)

Résolution
300 dpi

Taille du papier
A4

Transparent (Carrier Sheet)
Désactivé

Fusion recto/verso

Bz

» Image

Désactivé

* Page

* Chargeur papier
* Profil

* Endosseur

* Sortie

B o

[© By~ [Z-

X

OFke;
©)

| oK |

Annuler | | Prévisualiser

L'onglet [Numérisation] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

Parametres pour afficher ou masquer la fenétre pendant ou apreés la

numeérisation ¥

Vous pouvez choisir d'afficher les images numérisées pendant ou aprés la numérisation.

Les procédures suivantes décrivent comment afficher ou masquer les images numérisées et afficher ou

masquer la fenétre PaperStream Capture.
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1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=3
Menu

1l Date dve madification(Le plus

rérant an nramiarl

=- Numérisation

Gestionnaire
deslots

5

# Caonfigurer les téche

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Choisissez d'afficher ou de masquer la fenétre pendant ou aprés la numérisation.

e Pour la configuration facile Y

Si vous cochez la case [Enregistrer les images sans afficher d'apergu] dans I'onglet [Numérisation],
les images numérisées seront automatiquement générées dans la destination spécifiée dans
[Propriété du dossier] de I'onglet [Destination] sans afficher les images numérisées.

Décochez cette case pour afficher les images numérisées une fois que la numérisation a démarré.
Cliquez sur le bouton [Terminer] de la fenétre pour vérifier les images numérisées afin de les
enregistrer dans les fichiers.

& Numérisation

Ci le etles & de

‘Scanneur

Paramétres de la source

|'|

Taille du
papier

Mode couleur  Résolution Cétés Rotation

Couleur ~
automatique 0 dpi

o
(N&B/Couleur) ~ (Nomal) fufomaliaue - Simele

Automatique

o) &) B0 @,

Suppression
des pages
vierges

)
il

Activer

Détection de
chargement
excessif de
documents

il

Activer

Opians d'affichage des images:
[] Enregistrer les images sans afficher d'apercu

e Pour la configuration avancée

a Cliquez sur 'option que vous souhaitez définir pour [Options d'affichage] dans [Options
d'affichage des images] de I'onglet [Numérisation].
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b Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

'

Scanneur

@ Numérisation

Paramétres de la source

Pilote du profil ‘ 001 : BEW Default

- | [B% Enregistrer sous [ Enregistrer

001 : B&W Defauit

. 0]

Mode couleur  Résolution

Noir gt blanc

Y

200 dpi
(Normal) a

Taille du
papier

Cates Numélisgtlon

en continu

e N x
E b

Recto verso Désactiver

Paramétres avancés

Oitmns d'ﬁfﬂchaae
1 —4 X
o By
Afficherles  Générer aprés [a Réduire 2 fendre  Quiter
imsges durantla nimensaion | de [appiczbon Iapplicaton sprés
imenssion Entl . puménsston
numérisstion
—
Vérification des images
=
i S
NI
Chargement
Alc Tl Page vierge Précision SAP
Précédent

Suivant Fermer

Options

Détails des opérations

Afficher les images durant la
numeérisation

Il s'agit du paramétre par défaut.

Affiche les images numérisées une fois que la
numérisation démarre.

Cliquez sur le bouton [Terminer] de la fenétre pour vérifier
les images numérisées afin de les enregistrer dans les
fichiers.

Générer apres la numérisation

Enregistre les images numérisées dans des fichiers sans
qu'un utilisateur clique sur le bouton [Terminer].

Réduire la fenétre de I'application
durant la numérisation

Réduit la fenétre de vérification des images numeérisées
aprés que la numérisation démarre.

Activer le CQ séparation

Pour PaperStream Capture Pro, cette option est
disponible. Lorsque vous sélectionnez cette option, vous
pouvez numériser des documents et vérifier la QC (qualité
de l'image) séparément.

Générer apres la numérisation
Réduire la fenétre de I'application
durant la numérisation

Quitter I'application apreés la
numeérisation

Réduit la fenétre de vérification des images numérisées
durant une numérisation, enregistre les images
numeérisées sur des fichiers, puis quitte PaperStream
Capture.

Si vous sélectionnez ces trois options et si vous les
combinez avec le paramétre de numérisation des
documents en appuyant sur le bouton sur un scanneur, les
images numérisées sont enregistrées sur des fichiers et
PaperStream Capture se ferme sans afficher la fenétre
PaperStream Capture sur 'ordinateur.
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Spécification de la taille du fichier d'image

Vous pouvez ajuster la taille du fichier lors de la génération des images numérisées au format PDF, JPEG ou

TIFF.

Pour les images JPEG ou TIFF, vous pouvez ajuster la taille du fichier uniquement lorsque le mode couleur
est [Niveaux de gris] ou [Couleur].

Spécifier la taille du fichier dans PaperStream Capture

Vous pouvez modifier la taille du fichier dans la fenétre [Options] qui s'affiche dans l'onglet [Destination] de

PaperStream Capture.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

€

Numérisation

Menu

1} Date de modificstion(Le plus

rérant an nramiarl

o x
Gestionnaire .
des lots
4 Conprer s
- -

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Destination] et cliquez sur le bouton [Options] dans [Propriétés du

fichier].

© Destination

Dossier

Propriétés du fichier

[] Ecraser si un fichier identique existe déja
[] Utiliser un dossier batch

[] Nommez le fichier lorsqu'il est généré

Ne pas lier au dispositif dimpression -

Afin d'utiliser les valeurs indexées. définissez-les préalablement dans I'onglet Extraction des dennées.

Compression  Utiliser le format de ot =

Teére d) ‘1

Dossier

-

Fichier

Doc|Compteur de dacuments ‘ EF e e ‘ ‘pt\uns din EDmDIE‘
pex

[ Imprimer les informations
d'indexation
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Vous pouvez réduire la taille du fichier. Cependant, plus la taille du fichier est petite, plus la
dégradation de I'image est notable.

€% Options ? *

Compression Grand Petit

[] Couleur haute compression

[7] Gris haute compression
[T Convertir au format PDF indexable
Langue |Francais -
Rendre uniquement la premiére page indexable
[] Ajouter un mot de passe lors de la création d'un fichier PDF
Litiliser un mot de passe fixe

Mot de passe
Confirmation
[ ] Configurer les mots-clés

Sélectionner des mots-clés

[] Diviser un fichier multipages par la taille spécifiée

Limite supérieure | 50 MB

| OK | | Annuler |

4 Cliquez sur le bouton [OK].

L'onglet [Destination] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

Création d'images dans des fichiers PDF indexables ¥

Cette section décrit comment créer des fichiers PDF indexables lorsque "PDF" est sélectionné comme
format de fichier d'image.

Configuration dans la Configuration facile ¥
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1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

Numérisation Gestionnaire
onu d2§.!cts

1l Date dye m?dif\calmn(L? plus -

=

- [m} x

e

[# Configurer les tache

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Destination].

a Sélectionnez "PDF" pour le format de fichier.

b Cochez la case [Convertir au format PDF indexable] et sélectionnez une langue.

—— S —

+ Propriété du dossier

Fcraser si up fichier identique existe déia

[
[] Convertir au format PDF indexable b

L]
[ POF ]
[l

PDF File (~pd) Langue | Frangais

‘ Autres paramétres |

4 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Configuration dans la Configuration avancée

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

Numérisation Gestionnaire
enu des lots

1 Date d’e m?dlf\calmn(\_? plus -

=

- a X

e

[# Configurer les tache

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Destination].

a Sélectionnez "PDF" pour le format de fichier.
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b Cliquez sur le bouton [Options].

@ Destination

Propriétés du fichier
Dossier

4 Cochez la case [Convertir au format PDF indexable] et sélectionnez une langue.

£ Options

Compression Grand Petit

[] Couleur haute compression
[] Gris haute compression

[] Convertir au format PDF indexable

Langue |Francais

enmie gexaple
[] Ajouter un maot de passe lors de la création d'un fichier PDF
Utiliser un mot de passe fixe

Mot de passe
Confirmation

[] Configurer les mots-clés

Sélectionner des mots-clés

[] Diviser un fichier multipages par |a taille spécifiée

Limite supérieure | 50| MB

[ o [ s |

5 Cliquez sur le bouton [OK].

Le message suivant s'affiche, cliquez sur le bouton [OK].

PaperStream Capture

5ivous souhaitez créer un POF indexable, la reconnaissance
textuelle risque de prendre du temps.
[SHOA043W)

Annuler

Ajout de numéros séquentiels aux noms de fichier d'image ¥

L'ajout des numéros séquentiels spécifiés dans [Options du compteur] a la définition de nom du fichier
spécifiée a I'aide du bouton [Option du nom de fichier] empéche de dupliquer les noms du fichier.
Cette section décrit comment définir les numéros séquentiels dans [Options du compteur].
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1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

& - u] X
— Numérisati Gestionnaire
=- lumérisation
Menu deslots
1l Date ier g?‘ﬂﬂciﬂi‘nﬂf plus - [#] Configurer les tiche,
- - - -

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Ouvrez la fenétre [Options du compteur].
e Pour la Configuration facile
a Sélectionnez [Propriété du dossier] dans l'onglet [Destination] et cliquez sur le bouton
[Option du nom de fichier].
b Cliquez sur le bouton [Options du compteur] dans la fenétre [Option du nom de fichier].
e Pour la Configuration avancée
Sélectionnez I'onglet [Destination] et cliquez sur le bouton [Options du compteur].
4 Découvrez comment utiliser les compteurs pour définir les noms du fichier.

e Toute chaine de caractéres + (Compteur de feuilles) + Compteur de pages
Cette définition est souvent utilisée lorsque les formats de fichier suivants sont sélectionnés :

- Windows Bitmap

- Tagged Image File Format
- Fichier JPEG2000

- Fichier JPEG

- SinglePage PDF File

- SinglePage PDF/A File

- Portable Network Graphics

e Toute chaine de caractéres + Compteur de documents
Cette définition est souvent utilisée lorsque les formats de fichier suivants sont sélectionnés :

- MultiPage Tagged Image File Format
- Fichier PDF

- PDF/A File

- Rich Text Format

- Fichier Word

- Fichier Excel

- Fichier PowerPoint
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5 Configurez les éléments du compteur que vous souhaitez utiliser et cliquez sur le bouton [OK].

ﬁl: Options du compteur ?
‘Compteur de documents Compteur de pages
Commencer depuis

) Reinitialiser le compteur aprés chaque numérisation
(O Réinttialiser lors d'un changement de date
[] Editer avec un chaine de caractéres optionnelle

Commencer depuis

1
@ Continuer le décompte

) Continuer le décompte
(@ Reinitialiser le compteur aprés chaque numérisation
() Réinitialiser lors d'un changement de date

] Editer avec un chaine de caractéres optionnelle
Nombre minimum de digits

4 Nombre minimum de digits 4
[] Nombres fixes
Compteur de feuilles
Commencer depuis 1
() Continuer le décompte
@ Reinitialiser le compteur aprés chaque numérisation
() Réinitialiser lors d'un changement de date
[] Editer avec un chaine de caractéres optionnelle
Nombre minimum de digits 4
[] Nombres fixes
pr—
I| OK |I| Annuler ‘
——

X

L'onglet [Destination] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

6 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Extraction des informations de code-barres depuis des documents

numeérisés

Un code-barres peut étre numérisé depuis une image numérisée pour utiliser les informations dans le code-
barres comme nom du fichier ou nom du dossier ou pour générer le code-barres comme informations

d'indexation.

Cette section décrit comment numériser les informations de code-barres dans la Configuration avancée.

1 Préparez un document sur lequel sont présents les codes-barres a détecter.

€

2 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches]

N isati Gestionnaire

Wenu des lots

1 Date de modification(Le plus
rérant v

[# Configurer les tache

3 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

4 Sélectionnez I'onglet [Extraction des données] et cliquez sur le bouton [Ajouter].

5 Définissez les qualités du champ.

a Saisissez un nom pour [Nom].
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b Sélectionnez [Code

barre] pour [Type].

c Sélectionnez [Spécifier la zone] pour [Zone].

d Cliquez sur le bouton [Zone définie>>].

Extraction des (
1 champis)

Liste champ

‘ [+] Ajuul&r‘ ‘ B Cloner H m Supprin|

Nom du champ Type

Code barre

Qualités du champ

Modifications utiles des parameétres

Défmition du champ d'Exiraction des données

Nom

a
b

Type
Zone

Type de code
barres

: Code barre B :
6 M| zone

() Détection automatique | ®
@ Spécifier la zone pdwr le

UPCAT Code 128/
EANTIAN Codedded “PANiSH
EgE

Cpdabar
(MW7)

mF

PDF417  ORCode  Datm Marrix

6 Chargez un document dans le scanneur et cliquez sur le bouton [Scan].

L'image numérisée s'affiche.

Définissez la zone pour numériser un code-barres.

Sélectionnez la plage dans laquelle le code-barres est numérisé en cliquant et en maintenant enfoncé
le bouton gauche de la souris.
Cliquez sur "X" sur le cadre sélectionné pour supprimer le cadre et modifier la plage sélectionnée.

Lorsque le code-barres est reconnu, le résultat de la reconnaissance s'affiche dans le panneau de

champs.

Nouveau champ-01

Image Mode de foncfionnement Afficher Navigation
A, C.W 4 0 o _ 0 ® = [
Ajouter Rotetion 30 Supprimer 290288 Miain Loupe Zoomanite Zoomavant O <>

OK

Annuler

Code barre

8 Cliquez sur le bouton [OK].
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10
11
12

13

Modifications utiles des parameétres

La fenétre de l'onglet [Extraction des données] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.
Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre de configuration d'une tache.

Cliquez sur le bouton [Retour a I'Accueil].

Numérisez un document.
Numeérisation (page 23)

Vérifiez I'image numérisée.

Dans la fenétre [Numérisation] (pour vérification/modification), vérifiez les images numérisées et le
résultat de la reconnaissance de code-barres.

Si nécessaire, vous pouvez modifier les données extraites ou interrompre la procédure de vérification
et enregistrer temporairement I'image numérisée.

Extraction des informations de texte depuis des documents numérisés

Avec la fonction Zone OCR, vous pouvez exécuter une reconnaissance textuelle sur une zone spécifiée d'un
document et utiliser la chaine de caractéres reconnue en tant que nom de fichier ou de dossier ou générer la
chaine en tant qu'informations d'indexation.

Cette section explique la procédure de numérisation d'informations de texte.

1
2

o a0 A~ W

Préparez un document imprimé dans la langue a utiliser pour la zone OCR.

Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=3 - o X
— Numeérisati Gestionnaire
=- umérisation
Menu des lots
1) Date de modification(Le plus - [#] Configurer les tache,
- - - -

Ouvrez I'onglet [Extraction des données] de la tache que vous souhaitez utiliser.
Cliquez sur [Ajouter] dans [Liste champ].
Dans [Type] de [Qualités du champ] sélectionnez [Zone OCR].

Dans la liste déroulante [Langage OCR], sélectionnez la langue a utiliser.
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7 Cliquez sur le bouton [Zone définie>>].

Défmition du champ d'Exiraction des données

Modifications utiles des parameétres

Extraction des ¢
1 champs)

Liste champ Qualités du champ.
L y A‘mli‘ ‘ & Cloner | ‘ P Suppm‘ Nom [Nouveau champ-01 |
* rmineET | Th Type Zone OCR .
Nouveau cham_  Zone OCR Zone
@ Spécifier la zone pour la zone OCR.
e Langage OCR

Francais -

8 Chargez un document préparé a I'étape 1 dans le scanneur.

9 Cliquez sur [Numériser].

&

Configuration avancée - —

. Nouveau champ-01 -

Image Mode de fonctionnement

2. c.W 4 ¢ 0,
-

. imer Zonede
Mower  Rowion 30 Suppimes 508 de

Main Loupe

Extraction des ¢
1 chama(s).

Afficher
(<)

OK

. Taut
Zoomaridre Zoomavam Ot

-
@/0
<

>

Zone OCR

—

Annuler

10 SurI'image numérisée, a I'aide de la souris, sélectionnez une zone de texte a reconnaitre en

utilisant la zone OCR.

Le résultat de la reconnaissance de la zone OCR s'affiche dans le panneau champ.
Seule une zone peut étre sélectionnée. Sélectionnez une zone d'une surface suffisante.

Cliquez sur le bouton d'annulation ( E_,.-") a coté de la zone sélectionnée pour effacer la sélection.
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La zone sélectionnée est affichée dans un cadre rouge.

Image Mode de fonctionnement Afficher Navigation
. GC.0 00 £ 0 & @ N

. s Fomtions0 Supprimer ZIEE Mo Lope  Zoomamire Zomeart JHL ()

Zone OCR

|

Options
Extraction des ¢

1 champ(s)

Pour PaperStream Capture Pro, si vous sélectionnez Anglais, Francgais, Allemand, Italien, Espagnol,
Russe, Turc, Grec, Portugais, Suédois, Hollandais, Polonais, Tchéque, Roumain, Ukrainien, ou
Indonésien pour [Langage OCR] a I'étape 6, la zone de saisie pour la spécification du type de
caractére a reconnaitre et le nombre de caractéres s'affichent. Sélectionnez un type dans la liste
déroulante, puis spécifiez le nombre de caractéres si nécessaire.

Pour quitter le mode de modification de la zone de reconnaissance, cliquez sur [Zone de dessin] de la
section [Modifier] de la barre d'outils.

11 Vérifiez que le code-barres est correctement reconnu, et cliquez sur [OK].

12 Cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour sauvegarder les paramétres.

13 Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre de configuration d'une tache.

14 Cliquez sur le bouton [Retour a I'Accueil].

15 Numeérisez une pile de documents.
Pour en savoir plus, reportez-vous a la section Numérisation (page 23).

16 Vérifiez les images numérisées.
Dans la fenétre [Numeérisation] (pour vérification/modification), vérifiez les images numérisées et les
résultats de Zone OCR.
Si nécessaire, vous pouvez modifier les données extraites ou interrompre la procédure de vérification
et sauvegarder temporairement les images numérisées.

CONSEIL

e Vous pouvez modifier la zone de reconnaissance en plagant le pointeur de la souris sur I'apergu tout en
maintenant enfoncé le bouton gauche.
Pour quitter le mode de modification de la zone de reconnaissance, procédez de I'une des fagons
suivantes :

- Cliquez ou sélectionnez [Zone de dessin] dans la section [Modifier] de la barre d'outils.
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- Placez le pointeur de la souris dans I'apergu, puis cliquez avec le bouton droit.

Génération de texte et d'informations de code-barres sur les documents

numérisés dans des fichiers d'indexation

Les données (comme du texte ou des informations de code-barres) extraites dans Extraction des

informations de code-barres depuis des documents numérisés (page 56) et Extraction des

informations de texte depuis des documents numérisés (page 58) peuvent étre générées dans des fichiers
d'indexation.

Cette section décrit la procédure de sélection des options que vous souhaitez générer dans des fichiers
d'indexation, puis de génération des fichiers d'indexation a I'aide de la Configuration avancée.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

(=3

Menu

1} Date de modification(Le plus
rérant an nramiant

Gestionnaire
des lots

- [m] x
[# Configurer les téche

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Destination] et cochez la case [Imprimer les informations d'indexation].

4 Dans [Format de fichier], sélectionnez un format des fichiers d'informations d'indexation.
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5 Cliquez sur le bouton [Option du nom de fichier] pour [Fichier d'indexation] et sélectionnez un

nom du champ depuis [Données extraites].

—_ — — — — —
. L L&) Eld @ FTP > [ ‘

Dossier Dossierenréseau  SharePoint  SharePoint Online FTP Autre application E-mail Imprimante|
© Destination [] Nommez le fichier lorsquiil est généré
Dossier Ne pas lier au dispositif d'impression =

Afin d'utiliser les valeurs indexées, définissez-les préalablement dans l'onglet Extraction des données.

Compression  Utiliser le format de ot =

\

Q] PDF File (*. Ddﬂv Dossier Ij

Tére

Veérifiez a régle pour le nom dans longlet Destination puis réessayez.

Fichier SCAN [Date de génération(aaaaMiji &é i
p.ex | Données extraites g |
(@ L régle pour le nom spéoffiée risque d'assigner un nom 1ISNIGUE & PIUSIE0TS TEN &rS 2 00nE

Sélection des
données.

Format de fichier
@ Le chemin total du nom du fichier de sortie ou du dossier de travail ne doit pas dépasser 200 octets.
Vérifiez le nom du fichier dans I'onglet Destination, le nom du fichier d'informations d'index, le chemin
- wvers le dossier de destination de sortie. ainsi que le chemin vers le dossier de travail dans 'Outil de
Tadministrateur PaperStream Capture.

. @) Un fichier par document () Un fichier par lot
Fichier TXT
(et}

[[] Ecraser si un fichier exists

Précédent Suivant Enregistrer Fermer

Imprime e inormations Fiotier | [Nomdulot ] -(Compteu de documents |- INDEX I‘ Option du nom de fichier ‘l
'indexation
—
pex

6 Spécifiez les éléments a générer dans des fichiers d'indexation.

a Sélectionnez le bouton [Sélection des données] pour [Fichier

La fenétre [Options de la liste de I'index] s'affiche.

d'indexation].

b Sélectionnez toutes les options inutiles dans [Paramétres appliqués] et cliquez sur le

bouton [<<] pour les déplacer dans [Paramétres disponibles].

c Sélectionnez les options nécessaires dans [Paramétres disponibles] et cliquez sur le

bouton [>>] pour les déplacer dans [Paramétres appliqués].

d Sélectionnez une option et cliquez sur le bouton [Haut] ou [Bas] pour définir I'ordre

dans lequel générer I'option dans des fichiers d'indexation.

e Sivous avez spécifié [TXT] ou [CSV] pour le format de fichier

du fichier d'informations

d'indexation et souhaitez générer les noms d'option, cochez la case [Générer un nom

de fichier dans I'en-téte du fichier].
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f Cliquez sur le bouton [OK].

Modifications utiles des parameétres

E} Optiens de la liste de 'index

Paramétres dispanibles

Champ-Nouveau champ-01
Champ-Nouveau champ-01(lmage suppi
Nom du dossier batch

Nom de Tache

Chaine de caractéres 1

Chaine de caractéres 2

Chaine de caractéres 3

Chaine de caractéres 4

Surligner - Précision SAP

Nom du document spécifique (séparateu
Taille de fichier (octets)

Nombre total de feuilles dans le documer

[] Générer un nom de fichier dans l'en-téte du fichier
[] Sortir les informations sur la premiére page du document

[] Sartir les données extraites du document sur une seule ligne

Chaine de caractéres 1 |string]

Chaine de caractéres 2 |string2

Paramétres appliqués

Numéro du séparateur

Nombre total de pages dans le documen
Numéra de la page dans le document
Numéra de la page

Numéra de la page en cours

Date et heure

Nom de la station

Nom d‘utilisateur

Chemin complet

Nom du fichier

Nom du dossier

Nom du scanneur

Chaine de caractéres 3 |string3

Chaine de caractéres 4 | string4

Haut

| OK

‘ I‘ Annuler ‘

L'onglet [Destination] sur PaperStream Capture s'affiche au premier plan.

7 Sélectionnez [Un fichier par document] ou [Un fichier par lot] comme unité dans laquelle un
fichier des informations d'indexation est généré.

8 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Les paramétres de tache sont enregistrés.

Utilisation des informations de code-barres sur les documents numérisés

pour les noms du fichier et les noms du dossier

Cette section explique la procédure d'utilisation des résultats de reconnaissance des codes-barres

numérisés dans Extraction des informations de code-barres depuis des documents numérisés (page

56) pour les noms du fichier et les noms du dossier.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

€

e Gestionnaire
Numérisation
Menu des lots

1 Date de modification(Le plus -
rérant an nramiarl
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2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.
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3 Sélectionnez I'onglet [Destination].

4 Cliquez sur le bouton [Option du nom de dossier] ou le bouton [Option du nom de fichier] dans
[Propriétés du fichier].

5 Dans le menu qui s'affiche, cliquez sur [Données extraites] et sélectionnez le nom du champ
que vous souhaitez utiliser.

© Destination
— [] Ecraser si un fichier identique existe déja
[] Utiliser un dossier batch
] Nommez le fichier lorsquil est généré
Ne pas lier au dispositif dimpression -
Afin dutiliser les valeurs indexées. définissez-les préalablement dans I'onglet Extraction des données.
Y Compression  Utiliser le formatde o1 ~
&H|
— .
Tére (2 ] ~  Dossier Parcourir | | ption du nom de dossi |]
' PDF File (* pdf)
Fichier Doc Compteur de documents ‘Option du nom de fichier
—_—
p.ex.
[] Imprimer les informations
dlindexation
Précédent Suivant Enregistrer Fermer ( l I oammees extrates R

L'élément est ajouté au format de balise dans le champ de saisie pour [Dossier] ou [Fichier].

6 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].
Les paramétres de tache sont enregistrés.

Utilisation de texte sur les documents numérisés pour les noms du fichier

et les noms du dossier

Cette section explique la procédure d'utilisation des résultats de reconnaissance de la Zone OCR pour les
noms du fichier et les noms du dossier.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

€

- o x
— Numérisati Gestionnaire
=- umérisation
Menu des lots
14 Date de modifcation{le plus . i s e
- - - -

2 Ouvrez [Extraction des données] de la tache a utiliser et configurez la fonction Zone OCR.
Lorsque vous utilisez la zone OCR pour diviser une pile de documents et que vous souhaitez spécifier
des noms de fichier a l'aide du résultat de reconnaissance, reportez-vous a la section Séparation

automatique des images a l'aide de chaines de caractéres dans les documents numérisés

(page 66), puis suivez la procédure jusqu'a la sauvegarde des paramétres.
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3 Ouvrez I'onglet [Destination].

4 Cliquez sur le bouton [Option du nom de dossier] ou le bouton [Option du nom de fichier] dans

o N O O

[Propriétés du fichier].
Dans le menu qui s'affiche, cliquez sur [Données extraites] et sélectionnez le nom du champ que vous
souhaitez utiliser.

© Destination Propnélés du fichier
Dossiar [] Ecraser si un fichier identique existe déja

[] Utiliser un dossier batch

[] Nommez le fichier lorsqu'i est généré
Ne pas lier au dispositif dimpression =

Afin d'utiliser les valeurs indexées, définissez-les préalablement dans longlet Exiraction des données.

Compression  Utiiser leformat de ot ~
PDF
—
e @ l - Dossier Parcouri- piion du nom de dossi ]
4 POF File (")
Fichier Doc[Compteur de documents [ Option du nom de fichier
p.ox

[ Imprimer les informations
dindexation

Précédent Suivant Enregistrer Fermer ll
I |

Données extraites 3

Lorsque vous utilisez Zone OCR pour diviser une pile de documents et que vous souhaitez spécifier
les noms de fichier a I'aide du résultat de la reconnaissance, cliquez sur le bouton [Option du nom de
fichier] a c6té du champ de saisie d'un nom de fichier, sélectionnez [Valeur du séparateur de
documents].

Destination
N - = = 4
- ) sP FTP ~ -
Dossier  Dossierentésssu  SharePoint  SharePointOnline  FTP  Auvespplioation  E-mai Impri
© Destination Propriétés du fichier
= [ Ecraser si un fichier identique existe déja '
»
[] Utiliser un dossier batch
,
[] Nommez le fichier lorsquil est généré
Ne pas lier au dispositif dimpression  + [ [valeurause de |
—
Afin dutiiser les valeurs indexées, définissez-les préalablement dans fonglet Extraction des données.
Compression  Utiliser le format de ot -
 POF | b
—
e @ l - - Dessier
; PDF File (* pdf)
Fichier Dioc Compteur de documents Option du nom de fichier l ‘p'.mns )
P ox
[ Imprimer les informations
diindexation

Cliquez sur le bouton [Enregistrer] pour sauvegarder les parameétres.
Cliquez sur le bouton [Fermer] pour fermer la fenétre de configuration d'une tache.
Cliquez sur le bouton [Retour a I'Accueil].

Numérisez les documents.
Numérisation (page 23)

Vérifiez les images numérisées.

Dans la fenétre [Numériser] (pour vérification/modification), vérifiez les images numérisées et les
résultats de Zone OCR.
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Si nécessaire, vous pouvez modifier les données extraites ou interrompre la procédure de vérification
et sauvegarder temporairement les images numérisées.

IMPORTANT

e Si vous effectuez une numérisation en utilisant la méme tache, le nom du fichier peut étre dupliqué.
Vous pouvez configurer les paramétres suivants pour que le fichier ne soit pas écrasé :

- Cocher la case [Continuer le décompte] en regard de [Compteur de pages] dans la fenétre [Options du
compteur] qui s'affiche lorsque vous cliquez sur le bouton [Compteur]

- Définir I'option de dénomination de dossier de sortie de fagon a changer le dossier de sortie pour
chaque numérisation

Séparation automatique des images a lI'aide de chaines de caractéres

dans les documents numeérisés

Vous pouvez utiliser les résultats de reconnaissance de la zone OCR pour scinder des images créées a
partir des documents numérisés de maniére consécutive en plusieurs fichiers.
Cette section décrit la procédure de la Configuration avancée a l'aide de chaines de caractéres des résultats

de Zone OCR pour scinder des images en plusieurs fichiers et trier les fichiers par chaine de caractéres
dans les dossiers de destination.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

(=3

u] x
— Numérisati Gestionnaire
=- lumeérisation
Menu des.lots
11 Date ier :1‘3‘1'{“032‘?"“&‘? plus - [# Configurer les tache
- - - -

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Séparation].
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4 Sélectionnez [Zone OCR] pour [Type].

® Détection du séparateur de document

Type

. [
- OCR
| Zone OCR

L Langage OCR Francais -

Mot clé

@ Spécifier la zone pour la zone OCR
[] Supprimer l'intercalaire
Conserver les données extraites lors de la suppression des images
Séparation Supprimer les images créées & partir de feuilles utilisées comme séparateurs

Sé de di (Z: OCR] . . L
L e T () [ La séparation ne peut pas avoir lieu tant que la valeur ne change pas

Correspondance exacte -

Modifications utiles des parameétres

5 Spécifiez les paramétres suivants pour [Détection du séparateur de document].

a Dans la liste déroulante [Langage OCR], sélectionnez la langue a utiliser.

b Saisissez les caractéres a reconnaitre dans le champ de saisie pour [Mot clé], et
sélectionnez une condition dans laquelle les caractéres sont reconnus dans la liste

déroulante en regard du champ de saisie.

¢ Cliquez sur le bouton [Zone définie>>].

* Détection du séparateur de document

Type
' =
- OCR
Zone OCR
. a Langage OCR Francais M ]

b Mot clé

Correspondance exacte vl

Zone c' Zone définie >> '

@) Spécifier la zone pour la zone OCR

[_] Supprimer lintercalaire

Caonserver les données extraites lors de la suppression des images

Séparation Supprimer les images créées & partir de feuilles ufiisées comme séparateurs
iemnh e e [ La séparation ne peut pas avir lieu tant que la valeur ne change pas
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d Chargez un document dans le scanneur et cliquez sur [Numériser].

. Détection du séparateur de document Zane OCR

— -— — - . —

Zone OCR

—

Séparation
Séparateur de document(Zone OCR)

e Sur l'image numérisée, a l'aide de la souris, sélectionnez une zone de texte a
reconnaitre en utilisant la zone OCR.
Seule une zone peut étre sélectionnée. Sélectionnez une zone d'une surface suffisante.

Cliquez sur le bouton d'annulation ( E-J"I) a coOteé de la zone sélectionnée pour effacer la
sélection.
La zone sélectionnée est affichée dans un cadre rouge.

. Détection du séparateur de document Zone OCR

— Made de fonctionnement - - —_—

Zone OCR

— ]

‘Séparation
Séparateur de document{Zone OCR)

0K Annuler

Le résultat de la reconnaissance de la zone OCR s'affiche dans le panneau champ.

f Veérifiez que le code-barres est correctement reconnu, et cliquez sur [OK].

6 Cliquez sur I'onglet [Destination].
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7 Dans [Destination], spécifiez une destination de génération des images numérisées.

8 Cliquez sur le bouton [Option du nom de dossier] ou le bouton [Option du nom de fichier] dans
[Propriétés du fichier].

9 Dans le menu affiché, sélectionnez [Valeur du séparateur de documents].

© Desiination
o [] Ecraser si un fichier identique existe déja
[] Utiliser un dossier batch
[[] Nommez le fichier lorsquil est généré
Ne pas lier au dispositif d'impression =
Afin dutiliser les valeurs indexées. définissez-les préalablement dans fonglet Extraction des données.
Compression  Utiliser le formatde o ~
oo |
[ [—
- @) .+ Dour —
. PDF File (*.pdf) ——————
Fichier Doc|Compteur de documents Option du ny
p.ex
[] Imprimer les informations R
d'indexation
»
»
[ | valeurduse de | |
Précédent Suivant Enregistrer Fermer N

L'option sélectionnée est ajoutée au format de balise dans le champ de saisie pour [Dossier] ou
[Fichier].

10 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].
Les paramétres de tdche sont enregistrés.

Séparation automatique d'images a I'aide de code-barres

Vous pouvez utiliser des code-barres pour scinder des images créées a partir des documents numérisés de
maniére consécutive en plusieurs fichiers.

Cette section décrit la procédure de la Configuration avancée visant a utiliser des code-barres en guise de
séparateurs pour scinder des images en plusieurs fichiers et trier les fichiers par code-barres dans les
dossiers de destination.

1 Sur la fenétre principale de PaperStream Capture, cliquez sur le bouton [Configurer les taches].

=] - ] X
— Numérisati Gestionnaire
=- lumerisation
Menu des lots
1 Date d’e mc.:tdmcalmn(\_? plus - [7 Configurer les tache
- - - -

2 Sélectionnez une tache existante et cliquez sur le bouton [Modifier] dans la barre d'outils.

3 Sélectionnez I'onglet [Séparation].
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4 Sélectionnez [Code barre] pour [Type].

Séparation
Séparateur de document{Code barre)

Détection du séparateur de document

Type

111}

| Codebame

Types de codesbarres utilisés pour la séparation

yech; Coda128/  Codab
EANTIAN Coce3des “BRRsE’  REVH" ITF

(mEm]
]

POF417 QR Code

[] Valeur de code-barres
Zone (@) Détection automatique

[ Supprimer l'ntercalaire
Conse:

Supprimer les

[] La séparation ne peut pas svoir lieu tant que la val

) Spécifier la zone

pression des images

s utilisées comme séparateurs

leur ne change pas

Modifications utiles des parameétres

5 Sélectionnez un ou plusieurs types de codes-barres a détecter a partir de [Types de
codesbarres utilisés pour la séparation].

6 Sélectionnez [Spécifier la zone] et cliquez sur le bouton [Zone définie >>].

La fenétre de configuration des zones de reconnaissance s'affiche.

7 Chargez un document dans le scanneur et cliquez sur [Numériser].

8 Cliquez sur I'image numérisée et faites-la glisser pour sélectionner une zone pour la détection

de code barres.

Seule une zone peut étre sélectionnée. Sélectionnez une zone d'une surface suffisante.

Cliquez sur le bouton d'annulation

X
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Modifications utiles des parameétres

La zone sélectionnée est affichée dans un cadre bleu.

- Détection du séparateur de document Code barre
- Mode de foncionnement - —
o ® o .
. Zrede e Loupe
Code barre
. %)
(I
Séparation
Séparateur de document{Code barre)
0K Annuler

Le résultat de la reconnaissance du code barre s'affiche dans le panneau champ.
9 Vveérifiez que le code-barres est correctement reconnu, et cliquez sur [OK].
10 Cliquez sur I'onglet [Destination].
11 Dans [Destination], spécifiez une destination de génération des images numérisées.
12 Dans [Propriétés du fichier], cliquez sur le bouton [Option du nom de dossier].

13 Dans le menu affiché, sélectionnez [Valeur du séparateur de documents].

@ Destination Propriétés du fichier
Dossier [] Ecraser si un fichier identique existe déja

[] Utiliser un dossier baich

[] Nommez Il fichier lorsquil est généré
Ne pas lier au dispesitf d'mpression  ~

Afin d'utiliser les valeurs indexées. définissez-les préalablement dans I'onglet Extraction des données.

Compression  Utiliser le formatde o ~

Tere ‘J POF File ¢ Pd’)' Dossier | ‘ | Parcourir | Ipnnn du nom de dossi I
Fichier | Doc/Compleur de dacuments | [ostondun
e

[] Imprimer les informations
dindexation

[ || veleur du séparateur de documents |

Précédent Suivant Enregistrer Fermer

14 Cliquez sur le bouton [Enregistrer].
Les paramétres de tache sont enregistrés.
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Exportation/importation d'un
environnement opérationnel

Cette section expligue comment exporter et importer un environnement opérationnel pour PaperStream
Capture.

Lorsque vous utilisez PaperStream Capture sur plusieurs ordinateurs, vous pouvez facilement créer un
environnement opérationnel identique en exportant une tache créée avec l'outil [Exportateur], et en
l'important dans PaperStream Capture sur d'autres ordinateurs avec l'outil [Importateur].

De méme, vous pouvez importer un profil exporté depuis ScandAll Pro, en tant que tache de PaperStream
Capture.

Exporter un environnement opérationnel

Exportez un environnement opérationnel comprenant des taches, les profils de pilote PaperStream IP, etc.
ayant été créés avec PaperStream Capture.
1 Affichez la fenétre [Exportateur].

e Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Sélectionnez le menu [Démarrer] — [PaperStream Capture] — [Exportateur].

e Windows 11
Sélectionner le menu [Démarrer] — [Toutes les applications] — [PaperStream Capture] —
[Exportateur].

Une liste des taches qui sont enregistrées avec PaperStream Capture s'affiche.

2 Cochez les cases des taches a exporter.

- Exportateur ? X

Lizte des profil: de document

Tout zélectionner Tout supprimer

Prafil de dacurent . Pilate du prafil

Tachell
|| Tache02
[] Té&chen3 003 : Auta-Calar Default

0071 : BiMw

Enécuter. Fermer

3 Cliquez sur le bouton [Exécuter].
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Exportation/importation d'un environnement opérationnel

La fenétre [Enregistrer sous] s'affiche.

4 Spécifiez I'endroit ou enregistrer le fichier exporté et le nom du fichier, puis cliquez sur le
bouton [Enregistrer].
L'environnement opérationnel de PaperStream Capture est exporté, puis un message indiquant la fin
du processus d'exportation s'affiche.
Le fichier exporté contient I'extension ".dpav".

5 Cliquez sur le bouton [OK].

L'environnement opérationnel est exporté.

CONSEIL
e Le fichier exporté peut étre utilisé en tant que sauvegarde de I'environnement opérationnel.

e Les taches d'échantillon ne sont pas exportées.

Importation d'un environnement opérationnel vers un ordinateur différent

Importez I'environnement opérationnel pour PaperStream Capture ou PaperStream Capture Pro qui a été
exporté dans Exporter un environnement opérationnel (page 72) ou importez le profil qui a été exporté
depuis ScandAll PRO.

IMPORTANT

e Pour PaperStream Capture Pro, un environnement opérationnel peut étre importé lorsque I'un des
éléments suivants est sélectionné pour [Serveur de stockage] dans I'onglet [Poste].

- Fonctionnement mono-poste. Aucun serveur de stockage utilisé.
- Fonctionnement multi-postes. Il s'agit du serveur de stockage.

e Des privileges d'administrateur sont requis pour importer un environnement opérationnel.
De plus, les utilisateurs sans priviléges d'administrateur ne peuvent pas importer un environnement
opérationnel méme s'ils sélectionnent "Exécuter en tant qu'administrateur”.

e La version de PaperStream Capture et de PaperStream IP sur I'ordinateur du c6té importation doit étre
identique ou supérieure a celle utilisée sur I'ordinateur du cété exportation.

1 Sauvegardez I'environnement opérationnel avant d'importer un autre environnement
opérationnel dans l'ordinateur.
Pour en savoir plus, reportez-vous a la section Exporter un environnement opérationnel (page 72).

2 Affichez la fenétre [Importateur].
e Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Sélectionnez le menu [Démarrer] — [PaperStream Capture] — [Importateur].

e Windows 11
Sélectionner le menu [Démarrer] — [Toutes les applications] — [PaperStream Capture] —
[Importateur].
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Exportation/importation d'un environnement opérationnel

3 Spécifiez le fichier que vous souhaitez importer.
Spécifiez le fichier (.dpav (.cab pour le format antérieur)) qui a été exporté dans "Exporter un
environnement opérationnel (page 72)" ou le fichier (.cab) qui a été exporté avec ScandAll PRO.
Pour spécifier un fichier archivé, procédez de I'une des fagons suivantes :

e Saisie d'un nom de fichier comportant jusqu'a 255 caractéres
e Cliquez sur le bouton [Parcourir]

e Glisser-déposer du fichier

%, PaperStream Capture - Importateur ? *

Fichier :

|C:\Users\ .dpav | ! Parcaurir... 1

Type d'importation
(@) Remplacer tout () irjoker

[ Importer les profils du pilote

Exécuter Fermer

4 Sélectionnez une méthode d'importation.
Les méthodes d'importation suivantes sont disponibles :

e Remplacer tout
Supprime toutes les taches actuellement enregistrées avec PaperStream Capture ou PaperStream
Capture Pro, et les remplace par les taches du fichier archivé.
Lorsque cette option est sélectionnée, la case a cocher [Importer les profils du pilote] est affichée.
Cochez cette case pour importer également le profil du pilote PaperStream IP. Lorsque le profil de
pilote est importé, le profil de pilote existant est écrasé dans la destination.

e Ajouter
Ajoute la tache du fichier archivé a PaperStream Capture ou PaperStream Capture Pro.
Dans ce cas, le pilote du profil PaperStream IP n'est pas importé.
5 Cliquez sur le bouton [Exécuter].

Un message indiquant la fin du processus d'importation s'affiche.

6 Cliquez sur le bouton [OK].

L'environnement opérationnel est importé.

IMPORTANT

e Importez I'environnement opérationnel PaperStream Capture ou PaperStream Capture Pro exporté vers
le méme environnement opérationnel. L'environnement opérationnel exporté ne peut pas étre importé
vers un environnement de langue différente du systéme d'exportation.

e Les fichiers importés dans la derniere version de PaperStream Capture ou PaperStream Capture Pro ne
peuvent pas étre importés dans des versions antérieures de PaperStream Capture ou PaperStream
Capture Pro.
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Exportation/importation d'un environnement opérationnel

e Si vous utilisez un pilote autre que PaperStream IP (TWAIN) pour ScandAll PRO, les paramétres du
pilote ne sont pas importés avec un profil lors de I'importation de ce dernier.
Lors de I'importation d'une tache, les paramétres du pilote PaperStream IP sont appliqués en tant que
"Réglage actuel". Vous devez par conséquent reconfigurer les parameétres du pilote.
Si vous configurez a nouveau les parameétres du pilote, le format de fichier peut changer. Veillez a
spécifier le méme format de fichier que celui défini pour I'environnement d'exploitation a partir duquel la
tache a été importée dans [Propriétés du fichier] dans I'onglet [Destination] .

e Les fonctions et I'environnement opérationnel qu'il est possible de spécifier uniquement dans un profil
ScandAll PRO ne sont pas importés.

CONSEIL

e Si le fichier a importer porte I'extension ".dpav", cliquez deux fois dessus pour afficher la fenétre
[Importateur]. Dans ce cas, suivez la procédure a partir de I'étape 3.

e Si vous sélectionnez [Ajouter], si un événement est défini dans I'environnement opérationnel exporté,
I'événement est également défini dans I'environnement opérationnel importé. (Les événements peuvent
étre consultés dans [Evénement] dans I'onglet [Convivialité].)

e Si un lot interrompu ou annulé est affiché dans la fenétre [Gestionnaire des lots], il est impossible de
sélectionner [Remplacer tout].
Générez ou supprimez le batch, puis importez a nouveau I'environnement opérationnel.
Pour PaperStream Capture Pro, si vous cliquez sur le bouton [Non] de la fenétre de message qui
s'affiche lorsque PaperStream Capture Pro est désinstallé alors qu'il existe un lot interrompu ou annulé,
les fichiers restent dans le dossier qui est spécifié pour [Dossier de stockage] sous [Serveur de
stockage] de l'onglet [Poste] dans la fenétre [Outil de I'administrateur PaperStream Capture Pro]. Dans
ce cas, si vous installez une autre version de PaperStream Capture Pro, il est possible que vous ne
puissiez pas sélectionner [Remplacer tout]. Lorsqu'il est impossible de sélectionner I'option [Remplacer
tout] méme si aucune tache n'est interrompue ou annulée dans la fenétre [Gestionnaire des lots],
supprimez les fichiers restants dans le dossier spécifié pour [Dossier de stockage], puis importez
I'environnement d'exploitation a nouveau.

Vérification des résultats d'importation d'un environnement d'exploitation
Pour vérifier les résultats d'importation d'un environnement d'exploitation, procédez comme suit :

1 Ouvrez le dossier dans lequel se trouvent les résultats d'importation.
Par défaut, les résultats d'importation sont enregistrés a I'emplacement suivant :
C:\Utilisateurs\NomUlilisateunDocuments\PaperStreamCapture

2 Double-cliquez sur le fichier journal.
Le format de fichier et le nom de fichier par défaut sont les suivants :

e Format du fichier
Csv

e Nom du fichier
PSCIimpProfile.csv
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Exportation/importation d'un environnement opérationnel

3 Ladate et I'heure de création du journal s'affichent dans la premiére ligne, et les résultats
d'importation de chaque tache importée s'affichent dans la seconde ligne et dans les lignes
suivantes.

L'indication "OK" s'affiche si I'importation réussit; dans le cas contraire, l'indication "NG" apparait.
Par exemple, si vous avez tenté d'importer Job1 et Job2 a 17:53:16 le lundi 20 novembre 2017 et que
I'importation du Job1 a réussi, mais que celle du Job2 a échoué, les résultats suivants s'affichent :

Lundi. 20 novembre. 2017 17:53:16

NG NEW Job2

OK NEW Job1
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Spécifications de PaperStream Capture

Cette section fournit les spécifications et les exigences du systéme pour PaperStream Capture.

® Spécifications

Fonction

PaperStream Capture

Numeérisation

Pilote

PaperStream IP (TWAIN)
PaperStream IP (ISIS)

Méthode de numérisation

Mode Numérisation avec profil
Mode Numeérisation simple

Numeérisation ad hoc

(0]

Qualité de I'image

Vérification des images

Multifeed

AlQC

Page vierge
Précision SAP
Surlignage manuel

Correction d'image

Fonction de numérisation assistée

Séparation

Méthode de séparation

Détection du séparateur de document

Type

Page vierge

Compteur de pages

Zone OCR

Code du profil

Code-barres/Code a deux dimensions
Appuyez sur la touche Ctrl

Document spécifique (Sélection
automatique des profils)

Extraction des
données

Type

Code-barres/Code a deux dimensions
Zone OCR

Passeport

Carte d'identité (TD1)

Carte d'identité (TD2)

Nombre de données extraites
disponibles

20 au total

Application de données extraites
(indexation)

Pages individuelles

Langue prise en charge pour la
reconnaissance optique des
caractéres (OCR)

24 langues (*1)

77




Spécifications de PaperStream Capture

Fonction

PaperStream Capture

Sortie du fichier

Format du fichier

Bitmap, TIFF, Multi-TIFF, JPEG,
JPEG2000, PDF, PDF/A, PNG, RTF,
Word, Excel, PowerPoint (*2)

Destination

e Dossier, Dossier en réseau, SharePoint,
SharePoint Online, FTP, Autre
application, E-mail, Imprimante

e Dropbox, Send E-mail, Fax, Google
Drive, Microsoft OneDrive (*3)

Taille du fichier

9 niveaux (JPEG)
7 niveaux (PDF)

Liaison de la valeur pour le
compteur du dispositif
d'impression avec un nom de
fichier

o

Entrée du fichier

Importation d'images

Gestion

Verrouillage des modifications
dans les paramétres

Tri des taches

Affichage/masquage des taches

Exportation/importation d'un
environnement opérationnel

o Disponible

— Non disponible

*{ :Les langues prises en charge sont le japonais, I'anglais, le francais, I'allemand, l'italien, I'espagnol, le
chinois (simplifié), le chinois (traditionnel), le russe, le coréen, le turc, le grec, le vietnamien, le
portugais, l'arabe, le suédois, le hollandais, le polonais, le tchéque, le roumain, I'hébreu, |'ukrainien,
le thailandais et I'indonésien.

*2 :ll est possible de générer les images numérisées aux formats Word, Excel et PowerPoint lorsque
ABBYY FineReader for ScanSnap est installé.

*3 :En outre, si vous installez PaperStream Connector Option, vous pouvez sélectionner I'une d'elles
comme destination de génération ou de liaison des images numérisées :

Exigences du systéeme

Systéme
d'exploitation (*1)

Windows® 10 Famille (32 bits/64 bits) (*2)
Windows® 10 Professionnel (32 bits/64 bits) (*2)
Windows® 10 Entreprise (32 bits/64 bits) (*2)
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Windows® 10 Education (32 bits/64 bits) (*2)
Windows Server” 2016 Standard (64 bits) (*2)
Windows Server” 2019 Standard (64 bits) (*2)
Windows Server” 2022 Standard (64 bits) (*2)
Windows® 11 Famille (64 bits) (*2)

Windows® 11 Pro (64 bits) (*2)

Windows® 11 Entreprise (64 bits) (*2)
Windows® 11 Education (64 bits) (*2)

Pilote compatible
(*3)

PaperStream IP (TWAIN)
PaperStream IP (I1SIS)

d'affichage (*4)

Logiciel .NET Framework 4.7.2 ou ultérieur
uc Processeur Intel® ou compatible Intel®
Résolution 1024 x 800 pixels ou au-dela, 65 536 couleurs ou plus

Espace disque

10 Go au minimum (*5)

Langue (* 6)

Japonais/Anglais/Frangais/Allemand/Italien/Espagnol/Chinois (simplifié)/Chinois
(traditionnel)/Russe/Coréen/Portugais (Brésil)/Arabe/Turc

Pour les langues suivantes, seule la reconnaissance du texte avec zone OCR et
PDF indexable est prise en charge :
Grec/vietnamien/polonais/tchéque/hollandais/suédois/roumain/hébreu/ukrainien/
thailandais/indonésien

*q :Pour les systémes d'exploitation 64-bit, ce logiciel est supporté comme application a 32 bits
fonctionnant sur un systéme d'exploitation 64 bits.

*2 :Fonctionne comme application du bureau.

*3 :1l est impossible d'utiliser PaperStream IP (TWAIN x64).

*4 :Lors de |'utilisation d'une police de caractéres de grande taille, il est possible que certains écrans ne

s'affichent pas correctement. Dans ce cas, utilisez une police plus petite.

*5 :pour numériser un document, un espace disque adapté a la taille du fichier a enregistrer est requis.

*6 :Pour le mode Numeérisation avec profil, lorsque vous sélectionnez [Compatible avec ScanSnap
Manager for fi] pour [Pilote du profil] dans [Parametres de la numérisation] dans I'onglet
[Numérisation], il est impossible de sélectionner les options suivantes comme langues de
reconnaissance du texte.

e Grec

e Vietnamien
e Polonais

e Tcheque

e Hollandais
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e Suédois

e Roumain

e Hébreu

e Ukrainien

e Thailandais

e Indonésien
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Glossaire

® Avant de commencer

Données extraites

Il s'agit d'un ensemble de données qui contiennent des informations sur une image qui est extraite
d'un document numérisé.
Dans ce guide, ce terme fait référence aux valeurs de champ de tous les champs spécifiés et de la
zone de reconnaissance.

Multi-postes

Il s'agit d'une opération PaperStream Capture Pro qui utilise un serveur de stockage.

Cette opération a recours a un serveur de stockage et a des postes clients.

Les données sont gérées sur le serveur de stockage et les tdches sont exécutées sur chaque
poste.

Mode Numérisation avec profil

Méthode de numérisation recommandée pour les taches routiniéres.

Vous pouvez enregistrer au préalable divers paramétres comme le format de fichier, la destination
d'enregistrement et les paramétres de numérisation sous forme de tache, puis effectuer une
numérisation a l'aide de cette tache.

Mode Numérisation simple

Méthode de numérisation recommandée pour les taches irréguliéres.
Chaque fois que vous effectuez une numérisation, vous pouvez modifier les paramétres tels que le
format de fichier, la destination de sauvegarde et les parameétres de numérisation, si nécessaire.

Tache

Ensemble de données dans lequel sont enregistrés les parameétres liés a une numérisation et a une
sortie avec PaperStream Capture.
Il est utilisé lors de la sélection du mode Numérisation avec profil.

Changer de mode

Cette option permet de commuter les modes "Mode Numérisation simple" et "Mode Numeérisation
avec profil".

Zone OCR

Fonction qui exécute une reconnaissance textuelle (OCR) sur une zone spécifique en vue d'en
extraire le texte.

Fichier d'informations d'indexation

Fichier dans lequel est créé l'index d'une image générée ou des données utilisées pour identifier
une image généreée.
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PaperStream IP (TWAIN)
Il s'agit d'un pilote du scanneur pour notre série de scanneurs d'image.
Ce pilote est conforme aux normes TWAIN.

PaperStream IP (ISIS)

Il s'agit d'un pilote du scanneur pour notre série de scanneurs d'image lors de I'utilisation de
PaperStream Capture.
Ce pilote est conforme aux normes ISIS.

® Opérations de numérisation de base

PaperStream IP Import
Ce pilote vous permet de corriger et d'importer un fichier BMP, JPG, TIF, JPEG, TIFF ou PDF

existant sans utilise un scanneur.

Ce pilote est conforme aux normes TWAIN.

Pour I'utiliser pour la Configuration avancée, vous devez acquérir les licences de PaperStream
Capture Pro et de PaperStream IP Import et les activer.

Lot

Cela se reporte a un ensemble de processus qui sont configurés dans une tache.

® Fonctions utiles

PaperStream ClickScan
Il s'agit d'une application permettant de numériser des documents avec les paramétres de base
uniguement, a l'aide d'un scanneur de notre série de scanneurs d'image.
Vous pouvez utiliser cette application avec PaperStream Capture installé.

Champ

Cela se reporte a une zone qui est utilisée pour saisir les informations liées aux données extraites.

Régles du champ

Reégles spécifiées pour les valeurs de champ.

Bande codée

Il s'agit d'un code spécial qui permet au scanneur de reconnaitre les points de division des
documents ou des lots.
Vous devez l'imprimer avant de 'utiliser.

® Exportation/importation d'un environnement opérationnel

Pilote du profil

Ensemble de données dans lequel sont enregistrés les parameétres de numérisation du pilote
PaperStream IP.
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Glossaire

® Fonctionnalités de PaperStream Capture Pro

Valeur du champ

Cela se reporte a une valeur des informations liées aux données extraites.

® Activation de PaperStream Capture Pro

Désactiver

Révocation de l'authentification d'une licence.
Selon le support utilisé pour installer PaperStream Capture Pro, le mode de fonctionnement de
PaperStream Capture Pro aprés I'activation de la licence varie :

e Lorsque I'application est téléchargée via le site Web, puis installée
Il est impossible de démarrer PaperStream Capture Pro tant que vous ne réactivez pas la licence.

e Lorsque l'application est installée a I'aide du DVD-ROM d'installation fourni avec le scanneur
Il est impossible d'utiliser les fonctions propres a PaperStream Capture Pro.
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® Pour nous contacter

Consultez la liste des contacts sur la page Internet suivante :
https://www.pfu.ricoh.com/r/ctl/

e ABBYY FineReader for ScanSnap"

- Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Sélectionnez le menu [Démarrer]—[ABBYY FineReader for ScanSnap (TM)]—[Guide d'utilisation]—

[Assistance technique].

- Windows 11
Sélectionnez le menu [Démarrer]—[Toutes les applications] —[ABBYY FineReader for ScanSnap

(TM)] —[Guide d'utilisation]—[Assistance technique].

e Scanneurs d'image fi Series
Pour toute autre information concernant le scanneur, consultez la page web suivante :
https://lwww.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/support/index.html
Si vous ne trouvez pas de solution a votre probleme sur cette page web, consultez les informations sur
votre distributeur/revendeur en consultant la page web suivante :
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/inquiry.html
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