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Introduccion

Gracias por utilizar PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro.

® Acerca de este producto

PaperStream Capture y PaperStream Capture Pro son aplicaciones utilizadas para digitalizar
documentos cuando se utiliza un escaner de nuestra serie de escaner de imagen.

En este manual se explica como utilizar PaperStream Capture para digitalizar con nuestra serie de
escaneres de imagen a los nuevos usuarios de PaperStream Capture.

® Marcas comerciales

Microsoft, Excel, PowerPoint, SharePoint, Windows y Windows Server son marcas comerciales del
grupo de empresas Microsoft.

ISIS es una marca de Open Text.

Intel, Pentium y Intel Core son marcas comerciales de Intel Corporation o de sus filiales en Estados
Unidos y/o en otros paises.

QR Code es una marca registrada de DENSO WAVE INCORPORATED en Japén y otros paises.

ABBYY" FineReader Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY y FineReader son marcas comerciales de ABBYY Software, Ltd., las cuales pueden estar
registradas en algunas jurisdicciones.

ScanSnap y PaperStream son marcas comerciales o marcas registradas de PFU Limited en Japén.

Los deméas nombres de compaiiias y productos son las marcas comerciales o las marcas registradas de
las respectivas compafiias.

® Fabricante

PFU Limited
YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-5 Minatomirai 4-chome, Nishi-ku, Yokohama-shi, Kanagawa, 220-8567,
Japon.

® Uso en aplicaciones de alta seguridad

Este producto se ha disefiado y fabricado para un uso general, asumiendo la utilizaciéon en aplicaciones
de oficina, personales, domésticas, industriales regulares y con fines generales. No se ha disefiado y
fabricado para la utilizacién en aplicaciones (llamados simplemente de aqui en adelante como
"aplicaciones de alta seguridad") que implican directamente grandes riesgos a la vida y a la salud, es
decir cuando se requiere un grado extremadamente alto de seguridad. Por ejemplo, en el control de
reacciones nucleares en las instalaciones de alimentacién nuclear, en el control de vuelo automatico de
avion, en el control de trafico aéreo, en el control de operaciones de sistemas de transporte masivo, en
el equipo médico para la vida sustentada, en el control de lanzamiento de armas y cuando
provisionalmente la seguridad en cuestion no esta asegurada. El usuario debe utilizar este producto
adoptando medidas de seguridad en tales aplicaciones de alta seguridad. PFU Limited no asume en
absoluto ninguna responsabilidad para los dafios surgidos al usuario durante el uso de este producto en
las aplicaciones de alta seguridad, ni admite por los dafios causados reclamaciones o indemnizaciones
de parte del usuario o de un tercero.



Introduccién

® Fecha de publicacion/Emisor

Fecha de publicacién: Febrero de 2024
Publicado por: PFU Limited
P2WW-4570-01ESZ0

©PFU Limited 2024

® Aviso

e Los contenidos de esta guia pueden estar sujetos a cambios sin previo aviso.

e PFU Limited no asume responsabilidad alguna por dafios incidentales o consecuentes surgidos por el
uso de este producto, ni acepta reclamaciones por medio de terceros.

e Queda prohibida, bajo la ley de los derechos de autor (copyright), la reproduccion no autorizada en
parte o en todo de esta guia y las copias de las aplicaciones del escaner.



Convenciones

® Simbolos usados en este manual

Puede que se utilicen los siguientes simbolos en los titulos de este manual.

R ¢

Indica una explicacion para la configuracion facil.

N

Indica una explicacién para la configuracion avanzada.

® Abreviaciones usadas en esta guia

Las siguientes abreviaciones son usadas en esta guia:

Abreviaturas utilizadas | Nombre

Windows 10 Windows® 10 Home (32 bits/64 bits)
Windows® 10 Pro (32 bits/64 bits)
Windows® 10 Enterprise (32 bits/64 bits)
Windows® 10 Education (32 bits/64 bits)

Windows Server 2016 | \windows Server” 2016 Standard (64-bit)

Windows Server 2019 | \windows Server” 2019 Standard (64 bits)

Windows Server 2022 | \vindows Server” 2022 Standard (64 bits)

Windows 11 Windows® 11 Home (64 bits)
Windows® 11 Pro (64 bits)
Windows® 11 Enterprise (64 bits)
Windows® 11 Education (64 bits)

Windows Windows 10, Windows Server 2016, Windows Server 2019, Windows Server
2022 o Windows 11

Word Microsoft® Word

Excel Microsoft® Excel®

PowerPoint Microsoft® PowerPoint®

SharePoint Microsoft® SharePoint® Server 2016

Microsoft® SharePoint® Server 2019

SharePoint Online Microsoft® SharePoint® Online

NET Framework Microsoft® .NET Framework




Convenciones

® Nombres usados para los botones en un escaner en este manual

Se usan los siguientes nombres para los botones de un escéaner en este manual.

Abreviaturas Nombre

utilizadas

Boton Scan en un Este es un término general para un botdn en un escaner que tiene la palabra

escaner "Scan" en el nombre del botén, como el botén [Scan/Enter] o el botén [Scan/
Stop].

El nombre del botdn para digitalizar en un escaner varia segun el modelo del
escaner. Para obtener informacién detallada, consulte la guia del operador del
escaner.

® Como iniciar PaperStream Capture

PaperStream Capture se puede iniciar de las siguientes maneras:

e Desde el menu [Inicio]

e Desde el acceso directo del escritorio ( =)

El acceso directo del escritorio se crea por defecto al instalar PaperStream Capture. Por lo tanto, este
manual proporciona instrucciones para iniciar PaperStream Capture desde el acceso directo del
escritorio.

® Simbolos de flecha en esta guia

Los simbolos de la flecha derecha (—) son usados para separar iconos 0 menu de opciones que debe
seleccionar a sucesion.

Ejemplo:Seleccione el menu [Iniciar] — [Panel de control].

® Pantallas usadas en los ejemplos de esta guia

Las capturas de pantalla de Microsoft han sido reimpresas con el permiso de Microsoft Corporation.
Los ejemplos de imagenes de pantallas utilizados en esta guia pueden estar sujetos a cambios sin
previo aviso por el interés dado en la mejora del producto.

Las capturas de pantalla utilizadas en este manual pertenecen a Windows 10.

La pantalla y operaciones reales pueden diferir en funcién del sistema operativo.

Si la pantalla real difiere de los ejemplos de pantalla incluidos en este manual, realice las operaciones
siguiendo la pantalla mostrada real.



Descripcion general de PaperStream
Capture

PaperStream Capture es una aplicacion de digitalizacion de imagenes incorporada en nuestra serie de
escaner de imagen.

En este manual se explica el procedimiento para conectar el escaner para digitalizar documentos.

1. Instalacion

o

2. Crear ajustes de digitalizacion

* Configuracion facil

Recomendado para principiantes.

Configuracién avanzada
Recomendado para usuarios que desean

configurar ajustes personalizados.

-
N
A

¥

3. Digitalizar documentos




Instalacion de PaperStream Capture

Para instalar PaperStream Capture, utilice uno de los siguientes métodos:
e Instalar software desde el DVD-ROM de instalacion (pagina 9)

e Descarga del programa de configuracion e instalacién del software (pagina 9)

Instalar software desde el DVD-ROM de instalacion

Si tiene el DVD-ROM de instalacion, introdizcalo en la unidad de DVD del ordenador y siga las instrucciones
que aparecen en pantalla para realizar la instalacion.

Instalacién de fi Series

RICOH Instalaciéon de fi Series ’
Image

Scanner li Instalar (recomendado) “

Instalar (personalizado)

Explorar el manual
Explorar el disco de instalacion

Sitio web de soporte técnico del producto

Descarga del programa de configuracién e instalacion del software

1 Apague el ordenador e inicie sesion en Windows como un usuario con privilegios de
administrador.

2 Vaya al sitio web de descargas de software de fi Series.
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/dl/


https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/dl/

Instalacién de PaperStream Capture

3 Seleccione la serie del escaner, el nombre del producto y el sistema operativo en los menus
desplegables y, a continuacion, haga clic en el boton [Display software list].

RICOH

imagine. change.

fi Series Software Downloads

| step 1. select series | step 2. seiect scanners | step 5. setect Target 08

g
| ) )
J

|

<
e

‘ Display software list ‘

No list scanner and OS, please download below.

» Other Software Downloads

4 Instale el controlador PaperStream IP.

a En la categoria "PaperStream IP", haga clic en el enlace "Download" para
"PaperStream IP (TWAIN) X.XX.X".

RICOH

imagine. change.

Software Downloads:

Setup Programs | Update

Setup Programs
| Paperstream 1P

Software Release date

PaperStream 1P (TWAIN)

10



Instalacién de PaperStream Capture

b Descargue "PSIPTWAIN-X_XX_X.exe" en el ordenador.

RICOH

imagine. change.

PaperStream IP (TWAIN)

Target 0S5 = Download Programs | Modifications | Installation Instructions

Target 03

For more details about the supported operating system editions, refer to the manual of the scanner model you are using

Download Programs

Download] PaperStream IP (TWAIN)
& PsiPTWAIN- exe Bytes)

c Haga doble clic en "PSIPTWAIN-X_XX_X.exe" para ejecutar la instalacion.
Continte con la instalacién siguiendo las instrucciones que aparecen en pantalla.
Si aparece un mensaje pidiéndole que reinicie el ordenador, siga las instrucciones del
mensaje.

5 Instale PaperStream Capture.

a Busque "PaperStream Capture” en la categoria "Applications™ y haga clic en el enlace
de descarga correspondiente.

| appiications

Software Release date

PaperStream Capture

11



Instalacién de PaperStream Capture

b Introduzca el nimero de serie y haga clic en [Submit].

Submit the SER. NO. of the scanner to download the software.

S )
| semt ]

The SER. NO. is labeled in the back or bottom of the product.

Or. please eperate the touch screen for the Serial Number

SER.NO. Touch screen
DATE eess-ee

¢ Descargue "PSCXXXX.exe" en el ordenador.

RICOH

imagine. change.

PaperStream Capture

Target OS | Download Programe | Installation Instructions

Target 0S8

For more details about the supported operating system editions, refer to the manual of the scanner model you are using.

Download Programs

[Download] PaperStream Capture
& psC exe Bytes)

d Haga doble clic en "PSCXXXX.exe" para ejecutar la instalacion.
Continte con la instalacion siguiendo las instrucciones que aparecen en pantalla.
Si aparece un mensaje pidiéndole que reinicie el ordenador, siga las instrucciones del
mensaje.

12



Configuracion de los ajustes de
digitalizacion

Modo de Digitalizacion por lote y Modo de Digitalizacion simple son los dos métodos de digitalizacion
disponibles en PaperStream Capture.

e Modo de Digitalizacion por lote
El modo de Digitalizacién por lote es un método de digitalizacion recomendado para tareas rutinarias,
como aquellas en las que se digitaliza con regularidad o las tareas compartidas en una operacion de
estaciones multiples. Puede establecer un trabajo con antelacién y los documentos se digitalizaran
segun la configuracion.

e Modo de Digitalizacion simple
El modo de Digitalizacién simple es un método de digitalizacion recomendado para tareas
ocasionales, como aquellas en las que se digitaliza de forma ocasional y para las que se cambia la
configuracién de la digitalizacién con cada documento. Cada vez que realice una digitalizacién, puede
cambiar la configuracion segun sea necesario, como el destino de guardado, el nombre del archivo y
el formato del archivo.

® Operaciones recomendadas por tipo

e Para los usuarios que usan esta aplicacion por primera vez (tipo A)
Se recomienda la configuracion facil en el modo de Digitalizacion por lote. Para obtener informacion

detallada, consulte Configuracion facil de los ajustes de digitalizacion Y (pagina 14).

e Para los usuarios que desean usar esta aplicacion con la configuracién personalizada (tipo B)
Se recomienda la configuracién avanzada en el modo de Digitalizacién por lote. Para obtener

informacion detallada, consulte Configuracion de los ajustes de digitalizacion mas avanzados
(pagina 17).

e Para los usuarios que desean usar esta aplicacion de manera sencilla y esporadica (tipo C)

13



Configuracion de los ajustes de digitalizacion

Cada vez que realice una digitalizacion, puede cambiar la configuracién segun sea necesario, como el
destino de guardado, el nombre del archivo y el formato del archivo. Para obtener mas informacioén,
consulte la Guia del usuario de PaperStream Capture.

PaperStream Capture

Modo de Digitalizacién por lote
Tipo A "  Configuracion facil
Tipo B Configuraciéon avanzada
~‘llllllllllllllllllllLlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll"
: Tipo C Modo de Digitalizaciéon simple
"lllllllllllllllllllll(lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllI‘ )

Configuracién facil de los ajustes de digitalizacion ¥

En esta seccion se describe cémo crear un trabajo con la configuracion facil.

En esta seccidn, cree un trabajo con los siguientes ajustes:

Ejemplo de trabajo creado "Trabajo 01"

Método de guardado: Guardar documentos
Modo de color: Color

Resolucién: 200 ppp

Tamano de papel: Automatico

Formato de archivo: PDF

Destino: Carpeta "C:\Scan\General_Affairs_ Dpt"

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

=] - o X

— SIS Administrador

= iZzar

=

1 Fecha mnd\fri‘?fgwés recientes [7 Configurar trabajo (|
- - - -

14



Haga clic en el boton [Configuracidn facil].

Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

=] -~ m]
Configurar perfiles . ~
e ‘
Configuracién
facil
3 Haga clic en el botén [Iniciar] en [Guardar documentos].
€ |
. -~

W Configuracion facil

Guardar documentos

Guarda los documentos en un destino y formato de
archivo predeterminados.

» 3

Més detalles

Seleccione el trabajo que mejor se ajuste a su propésito y pulse el botén [Iniciar]-

- -
- -
-

4 Seleccione el escaner que se utilizara para [Escaner] en la ficha [Escanear]. Especifique
también [Modo de imagen], [Resolucién], y [Tamaiio de papel] en [Configuracién de escaneo].

paginasen  alimentacién

Deteccidn de

milltiple
il

Habilitar

Confi | escanery la de
@ Escanear
Esciéner
"~
e Parémetros del arigen
Tamaio de Eliminar
Modo de color  Resolugién 1 Lados Rotacién
papel blanco.
— — s : o Y
o] m) [~ B & la
Caer . - . .
automdico 20008 pysesries  Simplex  Automético  Habilitar
(@lzncoy  (Normal)
negra/Color)
Opciones de visualizado de la imagen
[] Guardar las imégenes sin mostrar la vista previa

15




5 Seleccione [Carpeta] en [Tipo] en la ficha [Destino].

Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

g Seleccione un tipa de destino
@ Destino
e i o - @

6 Seleccione un destino de salida y un formato de archivo para las imagenes digitalizadas en

[Propiedades del archivo] en la ficha [Destino].

Configure el destina y el formato del archiva.

& Destino
[[] Especifique un nombre para el archivo cuando se genere

| o0 |

+ Tipo Carpeta ‘ | ‘

Examinar ‘ ‘ Opcién de nombre de carpeta |

Archivo ‘ Doc| Contador de documentas | ‘

Opcidn de nombre de archivo ‘

/ Propiedades del archiva

Por ejemplo

Formato de archivo

Archivo de imagen

— ] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe

[[] Convertir en archivo PDF que permite realizar bisquedas

7 Especifique un nombre de trabajo y un icono de trabajo en [Informacion del trabajo] en la ficha

[Informacion del trabajo].
Confirme los ajustes del trabajo con un escaneado de prueba y guarde el trabajo.

Nombre del Trat

lcono

L ]
b &

@ Informacicn del trabajo

JIL

Informacidn del trabajo

preee aRER S GENSER

8 Cargue los documentos en el escaner y haga clic en el botén [Probar la digitalizacién].

Probar la digitalizacion

|} Probar Is digi

Se muestra la ventana [Probar la digitalizacion] y los documentos se digitalizan en funcion de la

configuracion del trabajo.



Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

9 Compruebe y edite las imagenes y haga clic en el botén [Finalizar digitalizacion].

Probar la digitalizacion .

B
1 2
=
- -~
e -
EEL
] [
3 g
I — v
l
l
5 6
Finalizar =

La ventana que se muestra regresa a la ventana [Configuracion facil].

10 Compruebe los resultados de reproduccién y haga clic en el botén [Finalizar].

La ventana que se muestra regresa a la ventana [Configurar trabajo]. El trabajo creado se muestra en
la ventana [Configurar trabajo].

Con ello finaliza el procedimiento para crear un trabajo.

11 Haga clic en el botén [Volver a la pagina de inicio].

€ - 0

Configurar perfiles . b
~-
o o

Configuracion de los ajustes de digitalizacion mas avanzados

En esta seccion se describe el procedimiento para crear un trabajo en la configuracién avanzada.

En esta seccidn, cree un trabajo con los siguientes ajustes:

Ejemplo de trabajo: "PDF Blanco y negro 1"

Modo de color: Blanco y negro
Resolucién: 200 ppp

Tamafio de papel: A4

Lados: Duplex

17



Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

Formato de archivo: PDF

Destino: Carpeta "C:\Scan\General_Affairs_Dpt"

Nombre de archivo: Se crea automaticamente en el formato "SCAN+<Fecha del escaneo>+<Hora de
digitalizacion>" (SCANyyyyMMddHHmMmss)

Digitalice varias paginas de documento a la vez y divida los datos digitalizados en varios archivos en
funcion de las paginas en blanco detectadas

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

5] - o X
— SN Administrador -
14 Feche modiicado(Vds recienies .
- - - -
2 Haga clic en el botén [Configuracién avanzadal.
L= - o
IConf\guwar perfiles y -

©

[Configuracisn
avanzada

3 En la ficha [Informacién del trabajo], especifique un nombre de trabajo y un icono de trabajo.

Configuracion avanzad: Job01 ’ »

@) siotnacispliel [ ————T—
Normbre del trabajo ‘Jubm '

Introducir la descripcidn del trabajo.

Vista previa del trabajo

. Descripcion
Job01

leono

n
i

f

!

1

1

.
K

+ Adjunt

18



Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

4 Seleccione el escaner que se utilizara para [Escaner] en la ficha [Escanear]. Especifique
también [Modo de imagen], [Resolucidn], [Tamaifo de papel], y [Lados] en [Configuracion de

. Origen del documento y opciones de visualizado
Pardmetros del arigen
eE Perfil del controlador ‘ 002 : Color Default - ||ﬂ Guardar como [F) Guardar
scanear
Modode color Resolucisn 27202 d® | agp;  Digitalizacion
papel continua

[ v T v
. ¢] ®w v O @

Color f’funrm) A4 Simplex  Deshabilitar

Configuracion avanzada

5 En la ficha [Destino], especifique un formato de archivo de salida, un formato de nombre de
archivo basado en la Opcion de nombre de archivo y un destino para guardar los archivos.

Destino
== ~— — — E — —
8 L@ SP FTP > -
Carpeta arpetadered  SharePoint  SharePoint Online FTP Otra aplicacién Comeo slectrénico  Impresora
Setting:
© Destino Propiedades del archivo
Carpeta

[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe

[[] Usar una carpeta de lote

[] Especifique un nambre para el archivo cuando se genere

Mo enlazar con el imprinter -

Para usar los valores del indice, primero definalos en la ficha Extraccién de datos.
Compresién  Seguirel formato de ¢ =

[
1 ~ j| Carpeta ‘ Examinar ‘ ‘ i6n de nombre de car ‘
'.‘ PDF File (* pdf)

Archivo Doc|Contador de documentos | [ Gpsién do nombre do archivo | Jianes del contad
For ejemplo

[] Reproducir informacin de

indice

Al hacer clic en el boton [Opcidén de nombre de archivo] se muestra un menu para especificar la
Opcidén de nombre de archivo. Para establecer el nombre de archivo en el formato "SCAN+<Fecha del
escaneo>+<Hora de digitalizacion>" (SCANyyyyMMddHHmmss), siga este procedimiento:

a Escriba "SCAN" en [Nombre de archivo].

b Haga clic en el botén [Opcion de nombre de archivo].

19



c Seleccione [Fecha de publicacién] - [aaaaMMdd].

-

-

@ Destino
Campata

Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

Nombre del Trabajo

8 @ &=

Carpeta  Carpetadered  SharePoint  SharePaintOrline FTP

[ Reemplazar si el misma nombre de archivo ya existe

Otra aplicacién Correo elecirénico

Nombre del lote
Nombre de usuario
Nombre de estacion
Contador de documentos
Contador de paginas

Contador de hojas

- ' Fecha de publica »|  |Fomatodelsistema ||
[] Usar una carpeta de lote &
Hora de publicacion »|[sssammad
[] Especifique un nombre para el archivo cuando se genere i,
No enlazar con el imprinter - Valor del separador de documentos oae0_MM_dd
Némero de reproduccidn de la imagen miltiple MMddacaa
Para usar los valores del indice. primero definalos en la ficha Extraccién de datos. Lado de reproduccién MM-dd-aaga
Cadena de caracteres opcional asas_MM_dd
Comprosidn  Seguir el formato de ¢ - Delimitador de carpeta ddMMasaa
- b Datos extraidos dd-MM-aasa
12 ~  Carpeta ‘
[ ] POFFile (Cpd) Finalizar dd_MM_aaaa
aeerive - @) scan Opeitn de nombre de archivo [ joones del cotad e
MM
Por ejemplo M
ARAA
AADDD (fechs juliana)
[] Reproducir informacién de AA-DDD (fech juliana)
ind
fndiee AA_DDD (fecha juliana)

d Seleccione [Hora de publicacion] - [HHmmss-24 horas].

.

.

© Destino
Cape

Nombre del Trabajo

Nombre del lote
Nombre de usuario
Nombre de estacion

[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe
[] Usar una carpeta de lote
[ Especifique un nombre para el archivo cuando se genere

No enlazar con el imprinter -

Para usarlos valores del indice. primero definalos en Ia ficha Extraccién de datos.

Compresién  Sequirel formato de ¢ =

Contador de documentos
Contador de paginas

Contador de hojes

Valor del entomo »

HHmmss-24 horas

£
|| Hora de publicacién ’

4
Valor del separador de documentos HH_mm_ss-24hours

Nimero de reproduccién de la imagen miltiple HH-24 horas
Lado de reproduccién mm
Cadena de caracteres opcional ss

Delimitador de carpeta
Datos extraidos

‘g "‘W POFFleco) T ‘

| Finalizar

Archive [ ScAN E—

| ‘ e T ‘ ‘uuhes del conta

Por ejemplo

En la ficha [Separar], especifique una condicion (separador) para dividir documentos
digitalizados consecutivamente en varios archivos.

Opciones

Separar
Separader de documentos (Ningunc)

Detectar separador de documenios

o
ww ] T |
Congador de

Cédigo de barras Pégina en blanco paginas

Zone OCR Patch code

Pulsar Crl

Docur
especifico

to

Cuando termine de cambiar la configuracion en cada ficha, complete la creacién del trabajo.

a Haga clic en el botén [Guardar].
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Configuracion de los ajustes de digitalizaciéon

b Haga clic en el botén [Cerrar].

.

Prueba

a b
Anterior [ Guardar l Ceirar ]

La ventana que se muestra regresa a la ventana [Configurar trabajo].
c Haga clic en el botén [Volver a la pagina de inicio].

(= - O

.~

+ Volvera la pagina d

ICoﬂﬁgular perfiles

La ventana que se muestra cambia a la ventana principal.
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Digitalizacion de documentos

En esta seccion se describe como digitalizar documentos usando un trabajo en la ventana PaperStream
Capture.

1 Asegurese de que el escaner esté encendido y cargue los documentos que desea digitalizar.

=
2 Haga doble clic en E—' en el escritorio para iniciar PaperStream Capture.

Aparece la ventana principal de PaperStream Capture.

3 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el icono del trabajo que desea
utilizar.
Haga clic en el icono del trabajo que desea utilizar ("Job01" en esta seccion). Si no ha creado un
trabajo, haga clic en un trabajo de muestra.

m
|
o
b

Administrador
de Ilqles

Digitalizar

=
]
E

Job01

Se inicia la digitalizacion del documento.

Después completarse la digitalizacion, se muestra la ventana de confirmacién de las imagenes
digitalizadas.

4 Compruebe las imagenes digitalizadas y haga clic en el botén [Completar lote].
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Digitalizacion de documentos

Para editar las imagenes digitalizadas, no haga clic en el botén [Completar lote] y consulte
Verificacion y edicion de imagenes digitalizadas (pagina 23).

[

= - o X
Digitalizar Administrador -

deBtes

Digitalizar Imagen Modo de funcionamiemc Ver Owos Navegacién

A.C. . .m. 5. 8§ P @ O®E.x.d & [0

) § s Inserar

Agnr Grrs)  Sminer Mawsr  Desaeer  Mamo  Aumenir Samrar  Retior Ampiar cpn  ceighis 12 s LD
Miniatura

0001

Cancelar lote

El archivo se guarda en la carpeta de destino especificada en el trabajo.

Verificacion y edicion de imagenes digitalizadas

Después de digitalizar documentos, se muestra la ventana para comprobar las imagenes digitalizadas. En la
ventana, puede editar las imagenes digitalizadas o volver a digitalizar documentos para reemplazar o afiadir

imagenes.

1 Seleccione la pagina de destino de las miniaturas.

E Rl

A, G, w,

A Grrsm  Emear

. Administrador|

imagen Modo de mcionarmiontc

= _.5.8 0.

Vo Dsmw Ve e

Winiatura

B
m
n

A

Completar lote

‘Suspender

Cancelar lote
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Digitalizacion de documentos

2 Haga clic con el botén derecho en cualquier lugar de la pagina y seleccione una accién para
editar la pagina desde el menu que se muestra.

Miniatura
[ Paginas en o documentn: 7
— | A |
'.. Adjuntar Alt+ A
g ¥ Agregado asistido Alt+L
== 18 ’ Reemplazar Alt+R
Reemplazo asistido Alt+ K
1 T Girar 90 Ctrl + R
Girar -90 Alt+Y
Girar 180 Alt+ U
Eliminar Delete
EEE Eliminar péaginas en blanco Ctrl = Alt+ D
¥ Cortar Ctrl + X
Copiar Ctrl+ C
3 4 Pegar Ctrl + V
T — = i Dividir docurmento Ctrl = Alt+ S
= ) — Combinar docurmento Ctrl = Alt+ M
a Ordenar las paginas
j __ — Marcar Alt+C
I.. == 2.2 Marca de pégina en blanco Ctrl + Alt + C
5 3 Desmarcar Alt+J
Examinar Alt+B
. Examinar (2x1) Shift + Alt + B
u Miniatura Alt+M
- Pagina completa Alt+P
g Dos paginas Alt+T
Insertar archivo Alt+ 1

Al digitalizar un documento para aihadir o reemplazar

Cargue un documento en el escaner para afiadir o reemplazar.
Al hacer clic en [Adjuntar] o [Reemplazar] en el menu del botdn derecho, se iniciara la

digitalizacién.

Haga clic en [Adjuntar] para agregar la imagen digitalizada después de la pagina seleccionada.

24



Digitalizacion de documentos

Haga clic en [Reemplazar] para eliminar la pagina seleccionada e insertar la imagen digitalizada.

L ] x
— e Administrador -~
M_e“:j g Jlo'lesl
- [ T Mado de o Om  Mavegiie
&, G i .= .. 8 . . G . . W, B8
At Qw8 Ebmrw  Mace  Owbece | Mo | fumarts 1" e KL »
ik
o n
HEE . . . .
u
3 [} 1908 008 008 2000
T = =
o
M .....
. -
7T R — "
= .
2} & Completar lole Suspender Cancelar lote

Al rotar la pagina seleccionada

Puede rotar una pagina haciendo clic en [Girar 90], [Girar -90], o [Girar 180] en el menu del botén
derecho.

& - o X
=. Digitalizar Administrador -
Mend de&gtes
2o i.m. .8 0, @.C ® E.x. &, w, Z7
N Hustar f Insgriar
sgurr | Grrso fiminer Msmsr Destaser  Meno Aumensr Bamnsr  Rewor  Amplar oifigam  cemabim 12 b 0 S
Miniatura
o001 Péginas en el documento7 u
o
Il
e 1985 2000 2008 2010
n
EEE 4
3 1 = -
5 8§ "
) —
1% —— w
E {1 C: lote p Cancelar lole
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Digitalizacién de documentos

Al eliminar la pagina seleccionada

Al hacer clic en [Eliminar] en el menu del botén derecho, se mostrara el mensaje que se muestra
a continuacion. Haga clic en [Si] para eliminar la pagina seleccionada.

;Desea eliminar las imagenes seleccionadas?
[SX030380)

Al seleccionar una imagen guardada para afnadir o reemplazar

Al hacer clic en [Agregar archivo] en el menu del botén derecho, se mostrara la ventana para
seleccionar un archivo para agregarlo. Seleccione el archivo deseado y haga clic en el botén
[Abrir] para agregar las imagenes contenidas en el archivo después de la pagina seleccionada.

< -1 v~ & Buscar en Documentos P
Organizar * Nueva carpeta B2 ~ [ e |

Nombre Fecha de modificacién Tipo |

Docd001.pdf 28/05, 11:19 Adobe Acroba |

< >

Nembre: | Doc0D01.pdf ~| | Tedes los archivos de imagen

Abrir Cancelar
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Digitalizacion de documentos

Al cambiar el orden de las paginas digitalizadas

En la lista de miniaturas, utilice el raton para arrastrar y soltar la pagina seleccionada a la posicion

deseada.
[} - a X
—. o Administrador| -
ens de [gtes
Dhgitalzar Imagen Modo de funcionamiento Ver Owos: Navegacion
... .m™m_ & _ @ O, HEH.O @ B._.X. &, &, 47
Adjunizr Girard0  Eliminar Marcar  Deshacer Mane  Aumensar Examinar  Reduck  Ampliar ;‘niE;m m”;:;:é’ima 1 Ipserar KL >»
Miniatura
0001 Péginas en el documentn7 | |
2000
?
I
_!— 1905 2000 2005 2010
| |
7 o -
5 3 — b
M —
. =
B i © lote Si d Cancelar lote
3 Haga clic en el botén [Finalizar] para completar la edicién.
(=) - o X
— S Administrador, ~
e de Jgtes
Dagitalizar Imagen Modo de funcionamiento Ver Owos. Navegacion
P.Cc.u.m_. s & o, @, 0 @ [ &, & . s
Adjurtar Grarsy  Eiminer  Marsr  Deshaser  Msno  Aumensr Ecminst  Reducr  Amplar 12 e R D]
Miniatura

Piginas en el document 6.

EE
®/
.
.
-

Cancelar lote
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Comprobacion del historial de
digitalizaciones

El procedimiento para reiniciar lotes que hayan sido suspendidos, anulados manualmente o que se
encontraban en un estado de error, es como se muestra a continuacion:

1 Haga clic en el botén [Administrador de lotes] de [Mendy].

M Administrador
dofgs

=
]
E

Aparecera la ventana [Administrador de lotes].

[ — O hd
— BPRRN /\ciministrador v
=- Digitalizar
Mend de Bﬁﬁ
Nombre del late Condicion Estado Fecha de creacion Prioridad Operador Observaciones
Digitalizar Suspendido 25/01/ 16:47 Normail [25/01/ 16:47:27]Razdn de la suspen.
i Reproducido 25/01] 16:47 Normal

Los lotes que se suspendieron se visualizaran como "Suspendido” en [Estado].
Los lotes que se anularon manualmente se visualizaran como "Suspendido” en [Estado].
Los lotes que se anularon automaticamente debido a un error se visualizan como "Excepcion” en

[Estado].
Si la anulacion fue causada por un error, verifique y elimine el error.

2 Seleccione el nombre de lote del lote que desea reanudar y haga doble clic en él.

Observaciones

Operador

Condicién Estado Fecha de creacién Prioridad

Normal

Reproducido 25/01f 16:47

El lote que desea reanudar se muestra cuando su estado es [Suspendido] o [Excepcion].
El proceso de reproduccioén del trabajo de lote se reinicia cuando su estado es [Suspendido].
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Realizar cambios utiles en la configuracion

En esta seccion se explican algunas funciones utiles de PaperStream Capture para configurar la
configuracién de un trabajo.

Usar los botones del escaner para digitalizar documentos

Los documentos pueden digitalizarse utilizando los botones del escaner ("Scan" y "Send to").

En esta seccion se explica como asignar un trabajo que desee utilizar a un botdn del escaner y vincular el
botdn a PaperStream Capture.

ATENCION

Si PaperStream ClickScan se esta ejecutando, al pulsar el botdn Digitalizar del escaner se inicia
PaperStream ClickScan para digitalizar. Si desea iniciar PaperStream Capture o PaperStream Capture
Pro para digitalizar con el botén de digitalizacion del escaner, haga clic con el boton derecho del ratén en

el icono PaperStream ClickScan (E ) en la barra de tareas y realice una de las siguientes operaciones

en el menu que se muestra.

e Al desactivar el inicio automatico de PaperStream ClickScan

1 Seleccione [Administrar destinos].

2 Haga clic en “~ enla parte superior derecha de la ventana que aparece.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

3 En la ventana [Configuracion para administradores] que se muestra, desactive la casilla [Iniciar
PaperStream ClickScan al iniciar sesién en el ordenador].

€}, Configuracién para administradores X

Preferencias
' | Iniciar PaperStream ClickScan al iniciar sesién en el ordenador;

Neotificar cuando un escaner esté conectado

[ Ne ocupar un escaner conectado a la red

@ | Guardar | | Cancelar

4 Haga clic en el boton [Guardar].

5 Desconéctese del ordenador y vuelva a conectarse.

e Al salir temporalmente de PaperStream ClickScan

1 Seleccione [Salir].

Debe configurar los ajustes en PaperStream Capture, el ordenador y el escaner respectivamente.

1. Configurar los ajustes en PaperStream Capture

1 Haga clic en la ficha [Usabilidad] de la barra de herramientas.

2 Haga clic en [Digitalizar] y seleccione un trabajo que desee usar.

Usabilidad

Predeterminado
] Ninguno

"@- Digitalizacion con una Sola Pulsacidn

r Job01
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Realizar cambios utiles en la configuracion

El icono [Digitalizar] cambia al icono del trabajo seleccionado.

3 Guarde la configuracion.
a Haga clic en el botén [Guardar].

b Haga clic en el botén [Cerrar].

Se completa el procedimiento para configurar los ajustes en PaperStream Capture.
2. Configurar los ajustes del ordenador

1 Abra la ventana[Panel de control] y haga clic en [Dispositivos e impresoras].

[Z2] Panel de control - m} X
« « 4 [H s Panel de contral v Q |BL|:ce|‘En el Panel de contral @

Ajustar la configuracién del equipo Verpor:  Categoria ¥

£

*
\.rfl -

2 Haga clic derecho en el icono del escaner y seleccione [Propiedades de digitalizacién] del
menu visualizado.

= Dispositivos & impresoras
« v 4 Fa » Panel de control » Hardwarey sc
Agregar un dispositivo Agregar una impresora o]

~ Dispositivos (10)

Iniciar digitalizacion
Perfiles de digitalizacion... ir
I G Propiedades de digitalizacién I et

Crear acceso directo

& Quitar dispositivo

Solucionar problemas

7R Propiedades

En la ficha [Eventos], especifique qué accion debe realizarse al pulsar el botén Scan en un
escaner.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

a Haga clic en la ficha [Eventos].

b Seleccione [Botén Scan] en la lista desplegable [Seleccione un evento].

bt
a

General | Eventos | administracidn del color

- Eliiz uno de los siguientes eventos v después la accidn que se
-1 . - .
:ﬁ realizara al producirse &l ewvento.

Seleccione un

evento: =4 Soan Button iy
Acciones b
(®) Inicisr exte programs: '? PapatStream Capturs -

D Preguntar qué programa se desea ejecutar

D Mo realizar ninguna accian

c Seleccione [Iniciar este programa] y, a continuacion, [PaperStream Capture].

d Haga clic en el botén [Aceptar].

General Ewentos  administracidn del color

= Elija uno de los sipuientes ewentos wdespués la accidon que se
I . - .
realizara al producirse el evento.

Seleccione un

@ we o =4 Scan Button -
Acciones
C | (@) Iniciar este programa: '& FaperStream Capture "

I:::I Preguntar qué prn;ramads

I:::I Mo realizar ninguna accion 3

Gancelr
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Realizar cambios utiles en la configuracion

4 Reinicie el ordenador.

Se habilitaran los cambios en la configuracion. De este modo se completa el procedimiento para
configurar los ajustes en ordenador.

SUGERENCIA

e Al conectar un escaner accesible por red a la red para utilizarlo, instale Network Setup Tool e inicie
sesion de nuevo en el ordenador o reinicie el ordenador. Después de reiniciarlo, si PaperStream
Capture no se ha establecido la aplicacién para iniciarse al pulsar un botén del escaner, inicie Button
Event Manager para el escaner y configurela en [Ajustes del boton]. Para obtener detalles, consulte la
Ayuda de Network Setup Tool.

3. Configurar los ajustes del escaner

Es posible que también deba especificarse en el escaner la accion que se realizara cuando se pulse el boton
del escaner.

El procedimiento de configuracion varia segun el modelo de escaner.

Para obtener detalles, consulte la seccion sobre como configurar los ajustes del boton Scan del escaner en
la Guia del usuario del escaner.

Cambiar la configuracion de la calidad de imagen

Puede cambiar la calidad de las imagenes escaneadas si le resulta dificil leer texto o reconocer figuras en
las imagenes.

Cuanto mas bajo sea el valor de la resolucién, menor sera el tamafo de archivo. Cuanto mas alto sea el
valor, menor sera el tamafo de archivo.

Esta seccion describe el procedimiento en la configuracién avanzada para seleccionar la resolucién de
digitalizaciéon para cambiar la calidad de la imagen en la ventana del controlador PaperStream IP.

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

- Digitalizar
Mend

1 Fecha modificada(Mas recientes

[m] x

Administrador
de Jotes

[# Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

3 Seleccione la ficha [Escanear] y haga clic en el boton [Configuraciéon avanzadal].

® ‘Origen del documento y opciones de visualizado

Escaner Parémetros del arigen

Perfildel controlador 002 : Color Defaul - | Bt Guardar como [ Guardar

@ Escanear

Tsmafiode |, Digitalizacién

Modo de calor - Resolucisn
papel continua

&

. ¢] wml U O @

Color 200 ppp M Simplex ~ Deshabilitar |
Configuracion avanzada l

(Nermal)

4 En la ventana [Configuracién avanzada] del perfil del controlador, seleccione [Basico] para
continuar con la configuracion de digitalizacion.

a Seleccione [Resolucion].

b Seleccione la resolucion deseada.

& X
| BW o2 OXe

¢ Expandirtodo | Resolucién @
v o b | © 10 eee)

Modo de imagen
Blanco y negro

Origen de papel
Alimentador (lado frontal)

® 200 ppp(2)
O 240 ppp(0)
O 300 ppp(3)

Resolucién
200 ppp

(O 400 ppp(4)
O 500 ppp(3)
O 600 ppp(8)

Tamafio de papel
Ad

Portador de hojas
Deshabilitar

Combinacién frontal/posterior
Deshabilitar

O 1200 ppp(D)
O Personalizado(C)

¥
5 Haga clic en el icono para guardar un perfil del controlador ( )-

6 Guarde un perfil de controlador.

a Seleccione [Guardar como un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] e
introduzca el nombre del perfil del controlador.

b Haga clic en el botén [Aceptar].
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Realizar cambios utiles en la configuracion

& Guardar el perfil

@ Guardar como un perfil nuevo(s)

MNombre de perfil (P): |prnfi|e_'|]1|

O Reemplazar un perfil existente(0)

guardar los cambios.

0 La configuracian de digitalizacion ha cambiade.
Seleccione [Guardar comoe un perfil nuevo] o [Reermplazar un perfil existente] para

b
" FAceptar ||| Cancelar

botén [Aceptar].

7 Confirme que el perfil del controlador especificado se ha afadido a la lista y haga clic en el

004 : profile_01

4

000: Cenfiguracion actual

[e]

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

Alimentador (ambos lados)

Resolucion
200 ppp

Tamatio de papel

0%
N

EEI Combinacién frontal/posterior
: Deshabilitar

Portador de hojas
Deshabilitar

E Deteccion de cara frontal
Mo detectar

» Imagen

» Pagina

* Alimentacion de papel
> Lote

*» Endosador

* Reproduccién

® S

Cancelar

ll Aceptar |l

Previsualizar
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Realizar cambios utiles en la configuracion

La ficha [Escanear] en PaperStream Capture se muestra delante.

Borrar automaticamente las paginas en blanco de las imagenes

Si se detecta una pagina en blanco cuando se esté digitalizando un documento, la pagina en blanco se

elimina automaticamente.
En esta seccidn se describe como configuracion los ajustes en la configuraciéon avanzada.

SUGERENCIA
e Para facilitar la configuracién, puede eliminar las paginas en blanco mediante la seleccién de [Habilitar]

para [Eliminar paginas en blanco] en [Configuracién de escaneo] en la ficha [Escanear].

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

5] - ] X
— SIS Administrador
=- Digitalizar .
Mend de Jotes
1 Fecha mod\ficadg[Més recientes . [# Configurar trabsja (|
- - - -

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Escanear] y haga clic en el boton [Configuracién avanzadal.

. Origen del documento y opcianes de visualizado

Escéner Pardmetros del arigen

- | B2 Guardar como [ Guardar

Perfil del controlador ‘002 Caolor Default

@ Escanear
Medodecolor Resolucisn 1=720de g0, DigitBlizscsn
papel continua

-~
¢ m D

Color (ZNUE":‘;"’) M Simplex ~ Deshabilitar |
Configuracién avanzada I

4 En la ventana [Configuracién avanzada] del perfil del controlador, seleccione [Pagina] para

continuar con la configuracién de digitalizacion.

a Seleccione [Deteccion de pagina en blanco].
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Realizar cambios utiles en la configuracion

b Establézcala en [Habilitar] y desactive la casilla [Salida].

(5. X
| 1B W oe - of:
|¢ Expandir toda | Deteccién de pagina en blanco ®

s Bisi
o @D Habilitar(0)
> Imagen b
Reproduccién de imagen:
v o [ salida(u)
Recortar
Tamafio automatico ‘

Deshabilitar

Rotacién
Automatico

Corregir borde
‘= | Habilitar

. Eliminacién de agujero perforado
agujero p
a ™| Habilitar

Deteccidn de pagina en blanco
Habilitar

Lo
5 Haga clic en el icono para guardar un perfil del controlador ( )-

6 Guarde un perfil de controlador.

a Seleccione [Guardar como un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] e
introduzca el nombre del perfil del controlador.

b Haga clic en el boton [Aceptar].

& Guardar el perfil x

@ Guardar como un perfil nuevo(s)
Mombre de perfil(P): |prnfi|e_D1|

D Reemplazar un perfil existente(0)

0 La configuracién de digitalizacion ha cambiado.
Seleccione [Guardar come un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] para

guardar los cambios.
b
|| HAceptar ||| Cancelar
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Realizar cambios utiles en la configuracion

7 Confirme que el perfil del controlador especificado se ha afadido a la lista y haga clic en el
botén [Aceptar].

[ s

B o o - ® &

4

004 : profile_01

— 000 Cenfiguracidn actual
|

@

| 001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

Alimentador (ambos lados)

Resolucién
200 ppp

]D Tamafio de papel
L pa

D Portador de hojas
Deshabilitar

EE| Combinacién frontal/posterior
i— Deshabilitar

Deteccién de cara frontal

Mo detectar

-

Imagen

-

Pigina

-

Alimentacién de papel

-

Lote

» Endosador

-

Reproduccién v

ll Aceptar |l Cancelar | | Previsualizar

La ficha [Escanear] en PaperStream Capture se muestra delante.

Guardar imagenes con los mismos colores que los documentos
digitalizados

El escaner puede detectar automaticamente si un documento digitalizado es en color o monocromo y
generar una imagen segun corresponda.

Con esta funcidn, incluso si un lote para digitalizar incluye ambos tipos de documentos, en color y en
monocromo, no necesita cambiar las configuraciones de digitalizacion segun cada documento.

Esta seccién describe el procedimiento en la configuracion avanzada para especificar la deteccion
automatica de color y seleccionar la resolucion para la imagen digitalizada en cada modo de color.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€

- o X

=. Digitalizar Administrador -

Mend 9 de Jotes

1} Fecha modificada(Mas recientes . [# Configurar trabajo (|
- - - -

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Escanear] y haga clic en el boton [Configuracién avanzadal.

Escaner

@ Escanear

.

Pardmetros del origen

* ‘Origen del documento y opciones de visualizado

Perfildel controlador 002 : Color Defaul

B ||asuardar como [ Guarder

Tamafio de

Modo de color
papel

Resolucién

Lados

Digitalizacién

continua

L 'j\ ‘

Color

&

200 ppp
(Normal)

T
Ad‘
b

A4

E.

Simplex

Deshabilitar

Configuracion avanzada l

4 En la ventana [Configuracién avanzada] del perfil del controlador, seleccione [Basico] para

continuar con la configuracién de digitalizacion.
a Seleccione [Modo de imagen].
b Seleccione [Deteccion automatica de color].

c Selecciona una ficha y ajusta la resoluciéon para cada modo de color.

7.1
| - W B Z- ® &
(¢ Expandirtodo | Modo de imagen @
== @ Blancoy negro(B)

Modo de imagen
Blanco y negro

(O Escala de grises(G)

(O Color(C)

b[o Deteccion automatica de color(A) ]
() Reproduccién de la imagen muiltiple{M)

¢

Origen de papel
Alimentador (lado frontal)

Resolucién
200 ppp

”j Tamafio de papel
= A4

Portador de hojas
Deshabilitar

(O Color por longitud(L)

(O Cambio por hoja de cédigo(s)

[ 1]

Combinacién frontal/posterior
Deshabilitar

=

7]
5 Haga clic en el icono para guardar un perfil del controlador ( )-

6 Guarde un perfil de controlador.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

a Seleccione [Guardar como un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] e
introduzca el nombre del perfil del controlador.

b Haga clic en el botén [Aceptar].

£ Guardar el perfil >

@ Guardar como un perfil nuevo(s)
MNombre de perfil (P): |prnfi|e_'|}1|

D Reemnplazar un perfil existente(0)

0 La configuracign de digitalizacion ha cambiado.
Seleccione [Guardar como un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] para

guardar los cambios.
b
|| Aceptar ||| Cancelar
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Realizar cambios utiles en la configuracion

7 Confirme que el perfil del controlador especificado se ha afadido a la lista y haga clic en el
botén [Aceptar].

&

004

: profile_01

4

[e]

B

* Imagen

000 : Configuracidn actual
001 : BEW Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

* Lote

Alimentador (ambos lados)

Resolucién
200 ppp

Tamafio de papel
Ad

Portador de hojas
Deshabilitar

Combinacién frontal/posterior
Deshabilitar

Deteccién de cara frontal
Mo detectar

» Pigina

* Alimentacién de papel

» Endosador

* Reproduccién

B o

1o By~ [~

® &

ll Aceptar |l

Cancelar | | Previsualizar

La ficha [Escanear] en PaperStream Capture se muestra delante.

Correccién automatica de la orientaciéon de la imagen

La orientacion de la imagen se determina automéaticamente en funcioén del contenido, y la imagen se genera

con la orientacion correcta.
Es posible que la orientacion de la imagen no se corrija correctamente en funcion del estado de los

documentos.

En esta seccion se describe cémo configurar los ajustes de la configuracion avanzada para corregir
automaticamente la orientacion de la imagen segun la orientacion del texto.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€ - o X
=. Digitalizar Administrador o
Mend de Jotes

1} Fecha modificada(Mas recientes . | 1 [# Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Escanear] y haga clic en el boton [Configuracién avanzadal.

‘Origen del documento y opciones de visualizado

(Nermal)

Escéner Parémetros del origen
ot Perfildel controlador 002 : Color Defaul - | B Guardar como [ Guardar
scanear
Modo de color Resolucign 127200 de Lados  Digitalizacion
. papel continua

[t e e L L
. ¢ = 1 [ B

Color 200 ppp M Simplex  Deshabilitar

Configuracion avanzada l

4 En la ventana [Configuracién avanzada] del perfil del controlador, seleccione [Pagina] para
continuar con la configuracién de digitalizacion.

a Seleccione [Rotacion].

b Seleccione [Automatico].

Recortar
Tamafio automatico

a Deshabilitar

& X
| | B OB Z Ok
| ¢ Expandir todo | Rotacién ®
» Basi
Y e
> Imagen (O 0 grados(0)
v Pagina (O 90 grados a la derecha(C)

(O 90 grados a la izquierda(U)
(O 180 grados(1)

Rotacién
Automatico

Corregir borde
=p | Habilitar

iy
O

Eliminacién de agujero perforado
Deshabilitar

Deteccién de pagina en blanco
Habilitar

7]
5 Haga clic en el icono para guardar un perfil del controlador ( )-
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6 Guarde un perfil de controlador.

a Seleccione [Guardar como un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] e
introduzca el nombre del perfil del controlador.

b Haga clic en el boton [Aceptar].

& Guardar el perfil x

@ Guardar como un perfil nuevo(s)
Mombre de perfil(P): |prnfi|e_D1|

D Reemplazar un perfil existente(0)

i WP configuracién de digitalizacian ha cambiado.
Seleccione [Guardar come un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] para

guardar los cambios.
b
|| HAceptar ||| Cancelar
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7 Confirme que el perfil del controlador especificado se ha afadido a la lista y haga clic en el
botén [Aceptar].

&

004

: profile_01

4

[e]

B

* Imagen

000 : Configuracidn actual
001 : BEW Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

* Lote

Alimentador (ambos lados)

Resolucién
200 ppp

Tamafio de papel
Ad

Portador de hojas
Deshabilitar

Combinacién frontal/posterior
Deshabilitar

Deteccién de cara frontal
Mo detectar

» Pigina

* Alimentacién de papel

» Endosador

* Reproduccién

B o

1o By~ [~

® &

ll Aceptar |l

Cancelar | | Previsualizar

La ficha [Escanear] en PaperStream Capture se muestra delante.

Configurar [Eliminacién de agujero perforado] en [Deshabilitar]

[Eliminacién de agujero perforado] es una funcidn que rellena los agujeros de perforacion en las imagenes
digitalizadas si los documentos tienen agujeros de perforacion.
Cuando [Eliminacion de agujero perforado] esté establecido en [Habilitar], se eliminan los orificios de las
imagenes digitalizadas. Si las formas redondas de los documentos se reconocen como agujeros y se
eliminan, se recomienda ajustar [Eliminacion de agujero perforado] en [Deshabilitar].
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€

Mena

o Administrador
doles

) Fecha modificada(Mas recientes .

Buscar

[# Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Escanear] y haga clic en el boton [Configuracién avanzadal.

‘Origen del documento y opciones de visualizado

Escaner

@ Escanear

Pardmetros del origen

Perfildel controlador 002 : Color Defaul

- | B Guardar como [ Guardar

Tamafio de

Modo de color
papel

Resolucién

&

. L2

Color

&

200 ppp
(Normal)

1]

A4

Lados

Simplex

Digitalizacién

continua

0

Deshabilitar

Configuracion avanzada l

4 En la ventana [Configuracién avanzada] del perfil del controlador, seleccione [Pagina] para

continuar con la configuracién de digitalizacion.
a Seleccione [Eliminacién de agujero perforado].

b Seleccione [Deshabilitar].

| | B SB[

| < Expandir todo | Eliminacién de agujero perforado

b s
Bisico b (® ) Deshabilitar(0)

* Imagen

v Pagina

Recortar
Tamafio automatico

&
f

]
O

Rotacién

Automatico

Corregir borde
Habilitar

a

Eliminacién de agujero perforado
Deshabilitar

Deteccién de pagina en blanco
Habilitar

¥
5 Haga clic en el icono para guardar un perfil del controlador ( ).
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Realizar cambios utiles en la configuracion

6 Guarde un perfil de controlador.

a Seleccione [Guardar como un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] e
introduzca el nombre del perfil del controlador.

b Haga clic en el boton [Aceptar].

& Guardar el perfil x

@ Guardar como un perfil nuevo(s)
Mombre de perfil(P): |prnfi|e_D1|

D Reemplazar un perfil existente(0)

i WP configuracién de digitalizacian ha cambiado.
Seleccione [Guardar come un perfil nuevo] o [Reemplazar un perfil existente] para

guardar los cambios.
b
|| HAceptar ||| Cancelar
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7 Confirme que el perfil del controlador especificado se ha afadido a la lista y haga clic en el

botén [Aceptar].

&

004 : profile_01

4

000 : Configuracidn actual

[e]

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Auto-Color Default

mentador (ambos lados)

Resolucién
200 ppp

]D Tamafio de papel
L pa

D Portador de hojas
Deshabilitar

|: Combinacién frontal/posterior
Deshabilitar

Deteccién de cara frontal

Mo detectar
* Imagen
» Pagina
* Alimentacién de papel
? lLote
> Endosador

* Reproduccién

B 1

1o By~ [~

® &

ll Aceptar |l Cancelar | |

Previsualizar

La ficha [Escanear] en PaperStream Capture se muestra delante.

Configuracion para mostrar u ocultar la ventana durante o después de la

digitalizacion ¥

Puede seleccionar si desea mostrar las imagenes digitalizadas durante o después de la digitalizacion.
El siguiente procedimiento describe como mostrar u ocultar las imagenes digitalizadas y mostrar u ocultar la

ventana de PaperStream Capture.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€

=. Digitalizar Administrador
Mend de thes

| 14 Focha modficadallés recienies || 1)

- [m} X

-

[# Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione si desea mostrar u ocultar la ventana durante o después de la digitalizacién.

e Para la configuracion facil b 4

Si marca la casilla [Guardar las imagenes sin mostrar la vista previa] en la ficha [Escanear], las
imagenes digitalizadas se generaran automaticamente en el destino especificado en [Propiedades

del archivo] en la ficha [Destino] sin mostrar las imagenes digitalizadas.

Desactive esta casilla para mostrar las imagenes digitalizadas una vez que se inicie la digitalizacion.
Haga clic en el botén [Finalizar] en la ventana para comprobar las imagenes digitalizadas y

guardarlas en archivos.

@ Escanear Configure el escéner y la configuracién de escaneado.

Escéiner

Eliminar  Deteccion de
Lados Rotacién  paginasen  alimentacin
blanco miltiple

¢ & = B @ [ &
5 e - '

(Blanco y (Normal)
negra/Color)

Tamaiio de

Modo de color - Resolucisn
papel

Automitico Simplex Automatico Habilitar Habilitar

e Para la configuracion avanzada

Opciones de visualizado de la imagen
[] Guardar las imégenes sin mostrar la vista previa

a Haga clic en la opcion que desea establecer para [Opciones de visualizado] en [Opciones

de visualizado de la imagen] en la ficha [Escanear] .



b Haga clic en el botén [Guardar].

Realizar cambios utiles en la configuracion

. Origen del documento y opciones de visualizado
Escaner Parémetros del origen
Pem\de\mmra\adar‘mz Color Default - ‘%Guardaroumu B Guardar
@ Escanear
002 : Color Defauit i italizacic
erheEd g Modo de color Resolucisn 1 2M3M0de |40, Digitalizacion
- papel continua
— [ — . .
. ¢ = ] O @
Color &”ﬂ”ﬂfﬁa\’) Ad Simplex  Deshabilitar
Configuracion avanzada
Opciones de visualizado de la imagen
Opciones de
(wmw ~ X
o Y
rlas  Pubicar después  Minimizarls  Salirdefa
imégenesdumms de dgaizer vemradels  sphoscen
- phactn  despugscel
orenie - Gatlzmcien
ol
Verificacion de imagen
b 7
mac  AeRaEcn  Fignasn  Pregggnde
Anterior Siguiente Cerrar
[Nam. de trabajo (6/100)

Mostrar las imagenes durante la
digitalizacion

Este es el ajuste predeterminado.

Muestra las imagenes digitalizadas una vez que se inicia
la digitalizacion.

Haga clic en el botén [Finalizar] en la ventana para
comprobar las imagenes digitalizadas y guardarlas en
archivos.

Publicar después de digitalizar

Guarda las imagenes digitalizadas en archivos sin que el
usuario tenga que pulsar el botén [Finalizar].

Minimizar la ventana de la aplicacion
durante la digitalizacién

Minimiza la ventana para comprobar las imagenes
digitalizadas después de que se inicie una digitalizacion.

Habilitar QC separado

Para PaperStream Capture Pro, esta opcion esta
disponible. Si selecciona esta opcién, puede llevar a cabo
una digitalizacion y una QC (comprobacion de calidad) de
forma individual.

Publicar después de digitalizar
Minimizar la ventana de la aplicaciéon
durante la digitalizacion

Salir de la aplicacion después de la
digitalizacién

Minimiza la ventana para comprobar las imagenes
digitalizadas durante una digitalizacién, guarda las
imagenes digitalizadas en archivos y, a continuacion, sale
de PaperStream Capture.

Si selecciona estas tres opciones y las combina con la
configuracién para digitalizar documentos presionando el
botdn en un escaner, las imagenes digitalizadas se
guardan en archivos y PaperStream Capture se cierra sin
mostrar la ventana de PaperStream Capture en el equipo.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

Especificar el tamaio de archivo de imagen

Puede ajustar el tamafio de archivo al generar imagenes digitalizadas en formato PDF, JPEG o TIFF.

Para las imagenes JPEG o TIFF, puede ajustar el tamafio de archivo solo cuando el modo el modo de color
sea [Escala de grises] o [Color].

Especificar el tamaio de archivo en PaperStream Capture

Puede cambiar el tamafio del archivo en la ventana [Opciones] que aparece en la ficha [Destino] de

PaperStream Capture.

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

1) Fecha modificada(Mas recientes .

(=

— S Administrador ’ -
=- Digitaliza

Mend E J de Jotes

[#] Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Destino] y haga clic en el botén [Opciones] en [Propiedades del archivo].

@ Destino
Carpeta

Propiedades del archivo
[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe
[[] Usar una carpeta de lote

[] Especifique un nombre para el archivo cuando se genere

No enlazar con el imprinter -

Para usar los valores del indice, primero definalos en la ficha Extraccion de datos.

) Compresién Seguirel formatode ¢ -
[POF | }
I —
12 -
'ﬁ ] POF File (* pdf)

Carpeta | Examinar ‘ ‘ ién de nombre de can ‘

Archive

- o

[] Reproducir infarmacion de
indice

Do/ Contador de documentos [ pcien de nombre de archive | fcienes delconta
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Realizar cambios utiles en la configuracion

Puede reducir el tamafo de archivo. Sin embargo, cuanto mas pequefio sea el tamafio de archivo,

mas se notara la degradacioén de la imagen.

Ea'; Opciones

Compresion | 3 Grande

Pequefio

[] Alta compresidn de color

[] Alta compresidn de grises

Idioma |Espafiol -

que permite realizar bisquedas
[] Agregar una contrasefia al crear un archivo PDF
Usar una contrasefia fija

Contrasefia

Confirmar

[] Establecer palabras clave

[] Dividir un archivo de varias paginas segin un tamafi

Limite superior | 50 MB

[] Convertir en archivo POF que permite realizar bisquedas

Convertir solo la primera pagina del archivo PDF en una pagina

Seleccionar palabras clave

o determinado

‘ Aceptar

‘ ‘ Cancelar |

4 Haga clic en el botén [Aceptar].

La ficha [Destino] en PaperStream Capture se muestra delante.

Convertir imagenes en archivos PDF que permiten realizar busquedas

v E

En esta seccion se describe codmo crear archivos PDF que permiten realizar busquedas cuando "PDF" esta

seleccionado como formato de archivo de imagen.

Configuracién en la Configuracién facil ¥
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€

- O X
— S Administrador . -
=- Digitalizar
_’"“ s

1} Fecha modificada(Mas recientes . [# Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Destino].
a Seleccione "PDF" para el formato de archivo.

b Seleccione la casilla [Convertir en archivo PDF que permite realizar busquedas] y
seleccione un idioma.

— e —
+ Propiedades del archivo

Archivo de imagen
s Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe
[[] Canvertir en archivo PDF que permite realizar bisquedas b

POF File (. pdf) ||| Idioma | Espafial

e

4 Haga clic en el botén [Guardar].

Configuracion en la Configuraciéon avanzada

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€ o %
— SN Administrador . -
=- Digitalizar

- de es

1 Fecha modificada(Mas recientes

nrimarnl [#] Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Destino].

a Seleccione "PDF" para el formato de archivo.
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b Haga clic en el boton [Opciones].

© Destino Propiedades del archivo
Carpeta

[T a

¥ | PoFFile Cpdn

(=

Realizar cambios utiles en la configuracion

4 Seleccione la casilla [Convertir en archivo PDF que permite realizar busquedas] y seleccione

un idioma.

£ Opciones

Opciones de PDF
Compresion | 3 Grande Pequefio
[] Alta compresidn de color

[] Alta compresidn de grises

[] Convertir en archiva PDF que permite realizar blsquedas

Idioma |Espafiol

0 rae) na pagina
que permite realizar busquedas

[] Agregar una contrasefia al crear un archivo PDF
Usar una contrasefia fija

Contrasefia
Confirmar

["] Establecer palabras clave

Seleccionar palabras clave

[] Dividir un archivo de varias paginas segun un tamafio determinado

Limite superior | 50, MB

EniEn

5 Haga clic en el botén [Aceptar].

Después de mostrarse el siguiente mensaje, haga clic en el botén [Aceptar].

PaperStream Capture

(SX04043W)

5i desea crear un PDF que permite realizar busquedas, puede
tardar mucho tiempo en el reconocimiento de texto.

Cancelar

X
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Afadir nimeros secuenciales a los nombres de archivo de imagen ¥

Al anadir los niUmeros secuenciales especificados en [Opciones del contador] a la definicion de nombre de
archivo especificada usando el botén [Opciéon de nombre de archivo], se evita crear nombres de archivo
duplicados.

En esta seccion se describe cémo definir nUmeros secuenciales en [Opciones del contador].

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

[ - ] X

Administrador
de Jotes

Digitalizar

Mend
] Fecha mod\flwda[hqés recientes . [# Configurar trabajo (|

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.

3 Abra la ventana [Opciones del contador].
e Para la configuracion facil
a Seleccione [Propiedades del archivo] en la ficha [Destino] y haga clic en el botén [Opcion de
nombre de archivo].
b Haga clic en el boton [Opciones del contador] en la ventana [Opcion de nombre de archivo].
e Para la configuraciéon avanzada
Seleccione la ficha [Destino] y haga clic en el boton [Opciones del contador].
4 Tenga en cuenta como se usan los contadores para definir nombres de archivo.

e Cualquier cadena de caracteres + (Contador de hojas) + Contador de paginas
Esta definicion se utiliza a menudo cuando se seleccionan los siguientes formatos de archivo:

- Windows Bitmap

- Tagged Image File Format
- JPEG2000 File

- JPEG File

- SinglePage PDF File

- SinglePage PDF/A File

- Portable Network Graphics

e Cualquier cadena de caracteres + Contador de documentos
Esta definicion se utiliza a menudo cuando se seleccionan los siguientes formatos de archivo:
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Realizar cambios utiles en la configuracion

- MultiPage Tagged Image File Format
- PDF File

- PDF/A File

- Rich text format

- Archivo Word

- Archivo Excel

- Archivo PowerPoint

5 Configure los elementos del contador que desea utilizar y haga clic en el botén [Aceptar].

£ Opciones del contader ? x
[Er——
Iniciar con Iniciar con 1
® Seguir contando ) Seguir contando
() Reiniciar después de cada lote (® Reiniciar después de cada lote
() Reiniciar cuando cambie la fecha () Reiniciar cuando cambie la fecha
[] Editar con una cadena de caracteres opcional [] Editar con una cadena de caracteres opcional
Digitos minimos 4 Digitos minimos 4
[] Fijar digitos
Contador de hojas
Iniciar con 1
() Sequir contando
® Reiniciar después de cada lote
() Reiniciar cuando cambie la fecha
[] Editar con una cadena de caracteres opcional
Digitos minimos 4
[] Fijar digitas
Pr—
I| Aceptar |I| Cancelar
\ —

La ficha [Destino] en PaperStream Capture se muestra delante.

6 Haga clic en el botén [Guardarl].

Extraccion de informacion de coédigo de barras de documentos
digitalizados

Un cddigo de barras se puede digitalizar desde una imagen digitalizada para usar la informacion en el
cédigo de barras como nombre de archivo o nombre de carpeta o mostrar el cddigo de barras como
informacion de indice.

En esta seccion se describe cémo digitalizar la informacién del cédigo de barras en la configuracion
avanzada.

1 Prepare un documento en el que se impriman los cédigos de barras que deben detectarse.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

2 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€

Mena

S Administrador
do gen

) Fecha modificada(Mas recientes .

Buscar

[# Configurar trabajo (|

3 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.

4 Seleccione la ficha [Extraccién de datos] y haga clic en el boton [Adjuntar].

5 Establezca los atributos de campo.

a

b

Introduzca un nombre para [Nombrar].
Seleccione [Cadigo de barras] para [Tipo].
Seleccione [Especificar area] para [Area].

Haga clic en el boton [Definir area >>].

. Definicion del campo de exiraccion de dalos

Lista de campos

Atributos del campo

| (+] Amunla‘

‘ - Clonar || i1} Ehmina\|

Nombre del campa  Tipo

Cddigo de barras

Extraccién de d
1 campes

Nombrar

Tipa

Area

Tipo de cddigo de

barras

a( )
b [Cu’dlgnde barras - - ]
d

© Deteccién automética | @) Especificar ares il [ Definirdrea>> |

@) Especifique el 4re!

UPCA[

Code128/  Codabar i
eANi%E  (Wa

ARG IEN  Codedofs

)
POF417  QRCode  Dat Mawix

6 Cargue un documento en el escaner y haga clic en el botén [Scan].

Aparecera la imagen digitalizada.

7 Establezca el area para digitalizar un cédigo de barras.
Seleccione el rango en el que se digitaliza el cédigo de barras haciendo clic y manteniendo

presionado el botén izquierdo del raton.

Haga clic en "X" en el marco seleccionado para borrar el marco y cambiar el rango seleccionado.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

Cuando se reconoce el cédigo de barras, el resultado de reconocimiento se muestra en el panel de

campo.
Nuevo campo-01 -

Imagen Modo de funcionamiemo Ver Mavegaciin
A.c. W Q8 o, @ @ [In
. . o Definir . Ajustar
Adjuntar Girsr30  Eliminar Defint  Mano  Aumentar Fiedusit  Ampiiar  cortpletam <>

Codigo de barras

IIIIIIIIIIIIIIIIIIe

Aceptar Cancelar

8 Haga clic en el botén [Aceptar].

La ventana de la ficha [Extraccion de datos] en PaperStream Capture se muestra delante.
9 Haga clic en el botén [Guardar].
10 Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana de configuracién del trabajo.
11 Haga clic en el botén [Volver a la pagina de inicio].

12 Digitalice un documento.
Digitalizacién de documentos (pagina 22)

13 Verifique la imagen digitalizada.
En la ventana [Digitalizar] (para verificar/editar), verifique las imagenes digitalizadas y el resultado del
reconocimiento del cédigo de barras.
De ser necesario, puede editar los datos extraidos o suspender el proceso de verificacion y guardar
temporalmente la imagen digitalizada.

Extraccion de informacion de texto de los documentos digitalizados

Con la funcién Zone OCR, puede realizar el reconocimiento de texto en un area determinada de un
documento y utilizar la cadena de caracteres reconocidos como nombre de archivo o carpeta, o generar la
cadena como informacion del indice.

En esta seccion se explica el procedimiento para digitalizar informacién de texto.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 Prepare un documento impreso en el idioma que usara Zone OCR.

2 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el boton [Configurar trabajo].

Mena

SR Administrador
Digitalizar
- degres
14 Fecha modificada(Mds recientes

i -

Abra la ficha [Extracciéon de datos] del trabajo que desea utilizar.
Haga clic en [Adjuntar] en [Lista de campos].
En [Tipo] de [Atributos del campo], seleccione [Zone OCR].

Seleccione el idioma que se usara de la lista desplegable [Idioma de OCR].

N~ o a b~ w

Haga clic en el botén [Definir area >>].

[# Configurar trabajo (|

o

x

-

. Definicion del campo de extraccin de datos

Lista de campas Atributos del cam

Nombrar

‘ @ Amuma‘ |E—C\unnr H I Ehmma\‘ Nuevo campo-01

e Zone OCR

Definir drea >>

© Especifique el drea para Zone OCR

Nombre del campa  Tipo

Nuevo campa-01  Zone OCR Area

Idioma de OCR Espafial T

Extraccién de d
1 campos

8 Coloque en el escaner el documento que preparé en el paso 1.
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9 Haga clic en [Digitalizar].

Realizar cambios utiles en la configuracion

&

Configuracién avanzad: e
. Muevo campo-0T -
Imagen Modo de funcionamients Ver
A,

- Acuntar

G, o ® o, @ [,

Grarsn

Elminar

Extraccion de d
1 campes,

Acepiar

Cancelar

Zone OCR

—

10 En laimagen digitalizada, arrastre para seleccionar un area con texto que sera reconocido

usando Zone OCR.

El resultado del reconocimiento de Zone OCR para el area seleccionada se visualizara en el panel del

campo.

Solo es posible seleccionar una Unica area. Seleccione un area con espacio suficiente.

Si hace clic en el botén cancelar ( a--"" ) situado al lado del area seleccionada, se borrara la seleccion.

El area seleccionada se visualizara en un marco rojo.

Modo de uncionamienta

o ¢ L

Deflr  Mano  Aumenar

Imagen

Girar30  Eliminar

- Adjurzr

q

L=l
-
=

v

. @
Redudir

i@s

i

Extraccion de d
1 campos

i

E

Zone OCR

1

PaperStream Capture Pro, si se especifica inglés, francés, aleman, italiano, espafiol, ruso, turco,
griego, portugués, sueco, neerlandés, polaco, checo, rumano, ucraniano o indonesio para [Idioma de
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Realizar cambios utiles en la configuracion

OCR] en el paso 6, se muestra la zona de entrada para especificar un tipo de caracter que debe
reconocerse y el numero de caracteres. Seleccione un tipo en la lista desplegable e introduzca el
numero de caracteres si es necesario.

Para salir del modo de edicion del area de reconocimiento, haga clic en [Definir zona] en la seccion
[Editar] de la barra de herramientas.

11 Compruebe que el cédigo de barras se ha reconocido correctamente y haga clic en [Aceptar].
12 Haga clic en el botén [Guardar] para guardar las configuraciones.
13 Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana de configuracion del trabajo.
14 Haga clic en el botén [Volver a la pagina de inicio].
15 Digitalice un lote de documentos.
Para obtener informacién detallada, consulte Digitalizacién de documentos (pagina 22).
16 Verifique las imagenes digitalizadas.
En la ventana [Digitalizar] (para verificar/editar), verifique las imagenes digitalizadas y los resultados
del Zone OCR.
De ser necesario, puede editar los datos extraidos o suspender el proceso de verificacion y guardar
temporalmente las imagenes digitalizadas.
SUGERENCIA

e Para editar el area de reconocimiento, mantenga pulsado el botén izquierdo del ratén mientras el
puntero se encuentra en el visor.

Para salir del modo de edicién del area de reconocimiento, realice una de las siguientes operaciones:

- Haga clic en [Definir zona] en la seccién [Editar] de la barra de herramientas.

- Haga clic con el boton derecho del ratén mientras el puntero se encuentra en el visor.

Generacién de texto e informacion de coédigos de barras en documentos

digitalizados a archivos de indice

Algunos datos (como informacién de texto o de cédigo de barras) extraidos en Extraccion de informacion de

cédigo de barras de documentos digitalizados (pagina 55) y Extraccion de informacién de texto de los

documentos digitalizados (pagina 57) se pueden reproducir en archivos de indice.
Esta seccion describe el procedimiento para seleccionar los elementos que desea reproducir en archivos de
indice y luego reproducir los archivos de indice utilizando la configuracion avanzada.
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Realizar cambios utiles en la configuracion

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

€ - o X

— A= Administrador

—_ Dlghl

Mend dethes

14, Focha modificada(Mas recientes [ Canhglirs trabeie
- . - -

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el boton [Editar] de la barra de herramientas.
3 Seleccione la ficha [Destino] y active la casilla [Reproducir informacién de indice].

4 En [Formato de archivo], seleccione un formato de archivo para los archivos de la informacion
del indice.

5 Haga clic en el botén [Opcién de nombre de archivo] para [Archivo de indice] y seleccione un
nombre de campo de [Datos extraidos].

Corpeta  Carpetadered  SharePoint  SharePoint Online

© Destno
==
[[] Reemplazar si el mismo nombre de archive ya existe
[ Usar una carpeta de lote
[] Especifique un nombre para el archivo cuando se genere
No enlazar con el imprinter N N
>
Para usar los valores del indice. primero definalos en Ia ficha Exiraccién de datos.
Compresion  Seguir el formato de ¢ ~
GH|
= "
12 ~ Carpeta Ex
' 1 PDF File (*.pdf) "
Archivo Doc| Contador de documentos Opci¢
For ejemplo Datos extraidos ) [ ]
|

Reproducir informacién de prchvode  |Nombre dellote |- Contador de documentos  -INDEX ﬂ ‘Opcidn de nombre de archive ‘l Seteceionar

Por
Formato de archivo ejemplo

@ Es posible que la longitud completa de Ia ruta d destino de la reproduccion o del archivo de trabajo
e exceda los 200 bytes.

Anterior Siguiente ‘Guardar Cerrar

6 Especifique los elementos que se van a reproducir en los archivos de indice.

a Seleccione el botén [Seleccionar datos] para [Archivo de indice].

Se muestra la ventana [Opciones de la lista del indice].

b Seleccione los elementos innecesarios en [Configuraciones aplicadas] y haga clic en el
botén [<<] para moverlos a [Configuraciones disponibles].

c Seleccione los elementos necesarios en [Configuraciones disponibles] y haga clic en el
botén [>>] para moverlos a [Configuraciones aplicadas].

d Seleccione un elemento y haga clic en el boton [Arriba] o [Abajo] para establecer el
orden de salida del elemento en los archivos de indice.

e Si ha especificado [TXT] o [CSV] como configuracion del formato de archivo del
archivo de informacion del indice y desea reproducir los nombres de los items,

61



Realizar cambios utiles en la configuracion

seleccione la casilla de seleccién [Emitir un nombre de archivo en el encabezado de
archivo].

f Haga clic en el botén [Aceptar].

L) Opcicnes de la lista del indice

? e
Configuraciones disponibles Configuraciones aplicadas
Nombre de la carpeta de lotes [ Ntimero de separador
Nombre del trabajo Total de paginas en el documento actual
Cadena de caracteres 1 Numero de pagina en el documento
Cadena de caracteres 2 Nimera de pagina
Cadena de caracteres 3 Numero de pagina real
Cadena de caracteres 4 Fecha y hora
Marcar precisian de SPA Nombre de estacion Arriba

Nombre del documento especifico (separad Nombre de usuario
Tamafio del archivo (bytes) Ruta completa
Total de hojas en el documento actual Nombre de archiva
Walor del separador de documentas Nombre de carpeta

Nombre del escaner

["] Emitir un nombre de archivo en el encabezado de archivo
[] Generar la informacidn en la primera pagina del documento
[] Generar los datos extraidos del documento como una sola linea

Cadena de caracteres 1 |string Cadena de caracteres 3 |string3

Cadena de caracteres 2 | string2 Cadena de caracteres 4 |string4

| Aceptar ‘ I‘ Cancelar

La ficha [Destino] en PaperStream Capture se muestra delante.

7 Seleccione [Un archivo por documento] o [Un archivo por lote] como la unidad en la que se
reproducira un archivo de informacién de indice.

8 Haga clic en el botén [Guardar].

Se guardaran los ajustes del trabajo.

Usar informacién del cédigo de barras en documentos digitalizados para

nombres de archivos y carpetas

En esta seccion se explica el procedimiento para usar los resultados del reconocimiento de los cédigos de

barras digitalizados en Extraccion de informacion de cédigo de barras de documentos digitalizados
(pagina 55) para los nombres de archivos y carpetas.

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

£ o x
— A= Administrador .
=- Digitaliza

R - g

14 Fecha modificada(Ms recientes - [# Confiqurar trabajo (|
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2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Destino].

4 Haga clic en el botén [Opcién de nombre de carpeta] u [Opcién de nombre de archivo] en
[Propiedades del archivo].

5 En el mena que se muestra, haga clic en [Datos extraidos] y seleccione el nombre del campo
que desea utilizar.

© Destino
Corpe
[] Reemplazarsi el misma nombre de archivo ya existe
[] Usar una carpsta de ot
[] Especifique un nombre para el archivo cuando se genere
No enlazar con ef imprinter
Para usar los valores del indice. primero definalos en fa-icha Extraceidn de datos:
) Compresién  Sequir el formato dec ~
oot |
— —
12 e 1 - Campets Examinar i6n de nombre de can ‘l
© | POF Fie (.pd
Archivo Doc Contador de documentos [ ovcicn e rombeede achivo
Porejemplo
[ Reproducir informacién de ,
indice
v
,
Anterior Siguiente Guardar Cerrar I' Datos extraidos ‘l R [ ]

El item se muestra en formato de etiqueta en el campo de entrada de [Carpeta] o [Archivo].

6 Haga clic en el botén [Guardar].
Se guardaran los ajustes del trabajo.

Usar el texto de los documentos digitalizados para nombres de archivos

y carpetas

En esta seccion se explica el procedimiento para usar los resultados del reconocimiento de Zone OCR para
los nombres de archivos y carpetas.

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

N - [m) X
=. Digitalizar Administrador
Mend de Jotes
14 Fechs modificadaiss recientes . - ——
- - - -

2 Abra la ficha [Extraccion de datos] del trabajo que se usara y configure la funcién de
reconocimiento de Zone OCR.
Cuando se utilice Zone OCR para dividir un lote de documentos y se desee especificar nombres de
archivo utilizando el resultado del reconocimiento, consulte Separacion automatica de imagenes
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mediante cadenas de caracteres en documentos digitalizados (pagina 65) y siga el

procedimiento hasta el guardado de las configuraciones.
Abra la ficha [Destino].

Haga clic en el boton [Opcion de nombre de carpeta] u [Opcion de nombre de archivo] en
[Propiedades del archivo].

En el menu que se muestra, haga clic en [Datos extraidos] y seleccione el nombre del campo que
desea utilizar.

© Destino Propiedades del archivo
Carpats

[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe

[7] Usar una carpsta de lote

[] Especifique un nombre para el archivo cuando se genere
No enlazar con el imprinter -

Para usar los valores del indice. primero definalos en Ia ficha Extraccién de datos.

Compresién  Sequirel formatode ¢ +

[
. - Cupas pe— )|
'f 1 PDF File (* pdf) i
Archivo Doc|Contador de documentos | ( ‘Opcién de nombre de archivo
Por gjemplo
[] Reproducir informacion de b
indice
»
,
. L n {
Anterior Siguiente Guardar Cerrar (h Datos extraidos ' ]

\
|
Si utiliza Zone OCR para dividir una pila de documentos y desea especificar nombres de archivo
utilizando el resultado del reconocimiento, haga clic en el botén [Opcién de nombre de archivo]
situado al lado del campo de entrada de un nombre de archivo y seleccione [Valor del separador de
documentos].

.
o 0O @ F B8 R B =
Carpeta Carpeta de red SharePoint  SharePoint Online FTP Otra aplicacién Correo electrénico

@ Destino
Carpeta

[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe

[] Usar una carpeta de lote

[] Especifique un nombre para €l archivo cuando se genere

No enlazar con el imprinter - | ) valor del separador de documentas

Para usar los valores del indice. primero definalos en la ficha Extraccion de datos.

Compresion Seguirelformato de ¢ -
PDF
=
18 - Capeta
¢ l PDF File (.pd) o
Archivo Do Contador de documentos | [ Opcién de nombre de archivo | Jliones del conta|
Por ejemplo
[ Reproducir informacidn de

indice

Haga clic en el boton [Guardar] para guardar las configuraciones.
Haga clic en el botén [Cerrar] para cerrar la ventana de configuracion del trabajo.
Haga clic en el botén [Volver a la pagina de inicio].

Digitalice los documentos.
Digitalizacién de documentos (pagina 22)

Verifique las imagenes digitalizadas.
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En la ventana [Digitalizar] (para verificar/editar), verifique las imagenes digitalizadas y los resultados
del Zone OCR.

De ser necesario, puede editar los datos extraidos o suspender el proceso de verificacion y guardar
temporalmente las imagenes digitalizadas.

ATENCION

e Si realiza la digitalizacion utilizando el mismo trabajo, el nombre de archivo puede duplicarse. Puede
ajustar las siguientes configuraciones para que no se reemplace el archivo:

- Seleccionar la casilla [Seguir contando] para [Contador de paginas] en la ventana [Opciones del
contador] que se muestra al hacer clic en el botén [Contador]

- Ajustar la opcién de nomenclatura de la carpeta de reproduccion para cambiar la carpeta de salida de
cada escaneado

Separacidén automatica de imagenes mediante cadenas de caracteres en
documentos digitalizados

Puede utilizar los resultados de reconocimiento de Zone OCR para dividir en varios archivos las imagenes
creadas a partir de los documentos digitalizados consecutivamente.

Esta seccion describe el procedimiento en la configuracion avanzada utilizando las cadenas de caracteres
de los resultados de Zone OCR para dividir imagenes en multiples archivos y clasificar los archivos por
cadena de caracteres en carpetas de destino.

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

£ - o X

— Ay Administrador

=- izar

=

14, Focha modificada(Mas recientes [ Canfigliras trmbaio
- - - -

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Separar].
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4 Seleccione [Zone OCR] para [Tipo].

.

Separar
Separador de documentos (Zone OCR)

Dedectar separador de documentos

Tipo

Zone OCR
Idioma de OCR Espafiol hd
Palabra clave

Area Definir drea >>

@ Especifique el drea para Zone OCR.
[] Quitar separador
Eliminar todas las imégenes creadas de las hojas usadas como separadores

[] No se realiza la separacidn mientras el mismo valor siga en sucesion

Coincidencia exacta -

Realizar cambios utiles en la configuracion

5 Especifique los siguientes ajustes para [Detectar separador de documentos].

a Seleccione el idioma que se usara de la lista desplegable [Idioma de OCR].

b Introduzca en el campo de entrada de [Palabra clave] los caracteres que se van a
reconocer y, en la lista desplegable junto al campo de entrada, seleccione una

condicion en la que los caracteres se reconoceran.

¢ Haga clic en el botén [Definir area >>].

Separar

Detectar separador de documentos

Tipo
|
- OCR
Zone OCR
A (1dioma de 0CR Espafiol -]
b Palabra clave Coincidencis exacts )
Area C Definir drea >

@ Especifique el érea para Zone OCR.
[] Quitar separador

Eliminar todas las imdgenes creadas de las hojas usadas como separadores

[_] Nao se realiza la separacion mientras el mismo valor siga en sucesidn

Separador de documentos (Zone OCR)
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d Cargue el documento en el escaner y haga clic en [Digitalizar].

- Detectar separador de dacumentos Zone OCR

—_— -—

Zone OCR

— 1

Separar
Separader de documentos (Zene OCR)

e En laimagen digitalizada, arrastre para seleccionar un area con texto que sera
reconocido usando Zone OCR.
Solo es posible seleccionar una Unica area. Seleccione un area con espacio suficiente.

Si hace clic en el botén cancelar ( E--J"I) situado al lado del area seleccionada, se borrara la

seleccion.
El area seleccionada se visualizara en un marco rojo.

- Detectar separador de documentos Zone OCR

Zone OCR

—

Separar
Separador de documentos (Zone OCR)

Cancelar

El resultado del reconocimiento de Zone OCR para el area seleccionada se visualizara en el
panel del campo.

f Compruebe que el codigo de barras se ha reconocido correctamente y haga clic en
[Aceptar].
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6 Haga clic en la ficha [Destino].
7 En [Destino], especifique un destino para generar las imagenes digitalizadas.

8 Haga clic en el botén [Opcién de nombre de carpeta] u [Opcién de nombre de archivo] en
[Propiedades del archivo].

9 En el menu que aparece, seleccione [Valor del separador de documentos].

© Destino
Carpeta
[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe
[ Usar una carpeta de lote
[ Especifique un nombre para el archivo cuando se genere
Mo enlazar con el imprinter -
Para usar los valores del indice. primero definalos en la ficha Extraccién de datos.
Compresién  Seguir el formato de ¢ =
]
12 " 1 - Campeta ‘ Examinar ‘ ‘ i6n de nombre de car| ‘
; PDF File (*pdf)
Archivo Doc Contador de documentos ‘Opcién de nombre de archivo
Por gjemplo
[ Reproducir informacion de R
indice
»
»
|| valor del separador de documentos |
Anterior Siguiente Guardar Cerrar »

El elemento seleccionado se afiade en formato de etiqueta al campo de entrada de [Carpeta] o
[Archivo].

10 Haga clic en el botén [Guardar].
Se guardaran los ajustes del trabajo.

Separar paginas automaticamente usando cédigos de barras

Puede utilizar cédigos de barras para dividir en varios archivos las imagenes creadas a partir de los
documentos digitalizados consecutivamente.

En esta seccion se describe el procedimiento en la configuracion avanzada para utilizar cédigos de barras
como separadores para dividir imagenes en varios archivos y clasificar los archivos por cédigo de barras en
carpetas de destino.

1 En la ventana principal de PaperStream Capture, haga clic en el botén [Configurar trabajo].

5] - o X
— o Administrador
=- Digitalizar
Mend de Jotes
14 Fecha modiicada(Mas recientes . e
- - - -

2 Seleccione un trabajo existente y haga clic en el botén [Editar] de la barra de herramientas.

3 Seleccione la ficha [Separar].
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4 Seleccione [Codigo de barras] para [Tipo].

.
Tipo

’ 1
Codigo de barras.

- Tipos de codigos de barras utilizados para la separacidn

EgE ;
{111 111 1 ™ @

upCA/ Coda 128/ Codsbar - ; P
EANJIAN Cede3of® “EiRgas A7) LI POF4T QR Coce  DemMavic| |Opciones de codigo)

[] Valor de cédigo de barras Caoincidencia exacta

Area @ Deteccion automatica (O Especificar drea Definir drea >>

Separar [] Quitar separador
Separadar da o (Cédigo de b a
kel R Eliminar todas las imégenes creadas de las hojas usadas como separadores

[_] Na se realiza la separacidn migntras el mismo valor siga en sucesidn

5 Seleccione uno o varios tipos de cédigo de barras para detectarlos desde [Tipos de cédigos de
barras utilizados para la separacion].
6 Seleccione [Especificar area] y haga clic en el botén [Definir area >>].

Se muestra la ventana para definir areas de reconocimiento.
7 Cargue el documento en el escaner y haga clic en [Digitalizar].

8 En laimagen digitalizada, haga clic y arrastre para seleccionar un area de deteccién del cédigo
de barras.
Solo es posible seleccionar una Unica area. Seleccione un area con espacio suficiente.

X

Si hace clic en el botdn cancelar ( ) situado al lado del area seleccionada, se borrara la seleccion.
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El area seleccionada se visualizara en un marco azul.

= e e

li

Realizar cambios utiles en la configuracion

El resultado del reconocimiento del codigo de barras para el area seleccionada se visualizara en el

panel del campo.

9 Compruebe que el cédigo de barras se ha reconocido correctamente y haga clic en [Aceptar].

10 Haga clic en la ficha [Destino].

11 En [Destino], especifique un destino para generar las imagenes digitalizadas.

12 En [Propiedades del archivo], haga clic en el botén [Opcién de nombre de carpetal.

13 En el mena que aparece, seleccione [Valor del separador de documentos].

© Destino Propiedades del archivo
Carpera

[] Usar una carpeta de lote

No enlazar con el imprinter

PDF

[] Reproducir informacitn de
indice

Anterior

Compresién

- c
‘J FPDF File (" pdf) S ‘
Archivo | Doc|Contador de documentos

Por ejemplo

[] Reemplazar si el mismo nombre de archivo ya existe

[ Especifique un nombre para el archivo cuando se genere

Para usar los valores del indice, primero definalos en Ia ficha Extraceién de datos.

Sequir el formato de ¢ ~

H Examinar ‘

' i6n de nombre de can !

‘ ‘ [ e |

Siguiente Guardar Cerrar

|| valor del separador de documentos |
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Realizar cambios utiles en la configuracion

14 Haga clic en el botén [Guardar].
Se guardaran los ajustes del trabajo.
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Exportacion/Importacion de un entorno
operativo

En esta seccion se explica la exportacion y la importacion de un entorno operativo para PaperStream
Capture.

Cuando usa PaperStream Capture en mas de un ordenador, puede crear facilmente el mismo entorno
operativo exportando un trabajo creado con la herramienta [Exportador], e importandolo a PaperStream
Capture en otros ordenadores con la herramienta [Importador].

También puede importar un perfil exportado desde ScandAll Pro, como un trabajo de PaperStream Capture.

Exportar un entorno operativo

Exporte un entorno de trabajo, incluidos los trabajos, los perfiles del controlador PaperStream IP, etc.,
creados con PaperStream Capture o .

1 Visualiza la ventana [Exportador].

e Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Seleccione [Inicio] — [PaperStream Capture] — [Exportador].

e Windows 11
Seleccione el menu [Inicio] — [Todas las aplicaciones] — [PaperStream Capture] — [Exportador].

Se muestra una lista de los trabajos que estan registrados con PaperStream Capture .

2 Seleccione las para los trabajos que se van a exportar.

2 - Exportador ? >

Lizta de perfiles de documento

Seleccionar todo Deszeleccionar todo

Perfil de documex;ﬂo Perfil del controlador
._I ob01 001 : B Default
] Joboz
[] Joboz 003 : Auto-Color De...

Ejecutar... Cerrar

3 Haga clic en el botén [Ejecutar].

Aparecera la ventana [Guardar como].
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Exportacion/Importacion de un entorno operativo

4 Especifique la ubicacién en la que guardar el archivo exportado y el nombre de archivo y, a
continuacion, haga clic en el botén [Guardar].

Se exporta el entorno operativo de PaperStream Capture o y, a continuacion, se muestra un mensaje
que indica la finalizacion del proceso de exportacion.
El archivo exportado se creara con una extension ".dpav".

5 Haga clic en el boton [Aceptar].

Se exporta el entorno operativo.

SUGERENCIA
e El archivo exportado puede utilizarse como copia de seguridad del entorno operativo.

e No se exportan los trabajos de muestra.

Importar un entorno operativo a otro ordenador

Importe el entorno operativo para PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro que se exporté en
Exportar un entorno operativo (pagina 72) o importe el perfil que se exporté de ScandAll PRO.

ATENCION

e Para PaperStream Capture Pro, puede importar un entorno operativo cuando se selecciona una de las
siguientes opciones para [Servidor de almacenamiento] en la ficha [Estacion].

- Operacion de una sola estacion. No se usé ningun servidor de almacenamiento.
- Operacion de estaciones multiples. Este es un servidor de almacenamiento.

e Se necesitan privilegios de administrador para importar un entorno operativo.
Es mas, los usuarios sin privilegios de administrador no pueden importar un entorno operativo incluso
aunque hayan seleccionado "Ejecutar como administrador".

e La version de PaperStream Capture y PaperStream IP en el ordenador donde se realiza la importacion
debe ser la misma versién o una versién posterior a la version utilizada en el ordenador donde se
realiza la exportacion.

1 Realice una copia de seguridad del entorno operativo antes de importar otro entorno operativo
al ordenador.

Para obtener informacién detallada, consulte Exportar un entorno operativo (pagina 72).
2 Visualiza la ventana [Importador].

e Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Seleccione el menu [Inicio] — [PaperStream Capture] — [Importador].

e Windows 11
Seleccione el menu [Inicio] — [Todas las aplicaciones] — [PaperStream Capture] — [Importador].

3 Especifique el archivo que desea importar.
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Exportacion/Importacion de un entorno operativo

Especifique el archivo (.dpav (.cab para el formato anterior)) que se exporté en "Exportar un entorno
operativo (pagina 72)" o el archivo (.cab) que se exporté con ScandAll PRO.
Para especificar un archivo almacenado, utilice uno de los siguientes métodos:

e Introducir una ruta de archivo con caracteres de hasta 255 bytes
e Hacer clic en el botdn [Examinar]

e Arrastrar y soltar el archivo

%, PaperStream Capture - Importador ? *
Archiva :
|C:\Users\ dpar | | Exarninar...

Tipo de importacidn
(®) Reemplazar todo () Afadi

[ Impartar perfiles del controladar

Ejecutar Cerrar

4 Seleccione un método de importacion.
Dispone de los siguientes métodos de importacion:

e Reemplazar todo
Elimina todos los trabajos registrados actualmente con PaperStream Capture o PaperStream
Capture Pro, y los reemplaza con trabajos en el archivo almacenado.
Cuando se selecciona esta opcion, se muestra la casilla de seleccién [Importar perfiles del
controlador].
Seleccione esta casilla para importar también el perfil del controlador PaperStream IP. Cuando se
importe el perfil del controlador, se sobrescribira el perfil del controlador existente en el destino.

e ARadir
Afade el trabajo del archivo almacenado a PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro.
En este caso, el perfil del controlador PaperStream IP no se importa.

5 Haga clic en el botén [Ejecutar].

Aparece el mensaje de proceso de importacion finalizado.

6 Haga clic en el botén [Aceptar].

El entorno operativo se ha importado.

ATENCION

e Importe el entorno operativo exportado de PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro al mismo
entorno de idioma. El entorno operativo exportado no puede importarse a un entorno de idioma distinto
al del sistema exportado.

e Los archivos exportados en la Ultima version de PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro no
se pueden importar a versiones anteriores de PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro.
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Exportacion/Importacion de un entorno operativo

e Si se utiliza un controlador distinto de PaperStream IP (TWAIN) para ScandAll PRO, cuando se importe
un perfil no se importara la configuracién del controlador junto con el perfil.
Cuando se importa un trabajo, la configuracion del controlador PaperStream IP se aplica como
"Configuracion actual”. Por tanto, vuelva a configurar los ajustes del controlador.
Si configura los ajustes del controlador de nuevo, es posible que cambie el formato de archivo. En
[Propiedades del archivo] en la ficha [Destino], asegurese de especificar el mismo formato de archivo
que el especificado para el entorno operativo del que se importé el trabajo.

e No se importan las funciones y el entorno operativo que solamente se pueden especificar en un perfil de
ScandAll PRO.

SUGERENCIA

e Si el archivo que se va a importar tiene una extension ".dpav", al hacer doble clic en el archivo se
muestra la ventana [Importador]. En este caso, siga el procedimiento desde el paso 3.

e Si selecciona [Afadir], al configurar un evento en el entorno operativo exportado, el evento también se
configura en el entorno operativo importado. (Se pueden ver los eventos en [Evento] en la ficha
[Usabilidad].)

e Si un trabajo de lote que se ha suspendido o anulado se muestra en la ventana [Reemplazar todo], no
se podra seleccionar [Administrador de lotes].
Reproduzca o elimine el lote y, después, importe el entorno operativo de nuevo.
PaperStream Capture Pro, si hace clic en el botdn [No] de la ventana de mensajes que aparece cuando
PaperStream Capture Pro se desinstala mientras existe un trabajo de lote suspendido o anulado, los
archivos permanecen en la carpeta especificada para [Carpeta de almacenamiento] en [Servidor de
almacenamiento] en la ficha [Estacion] de la ventana [Herramienta de Administrador de PaperStream
Capture Pro]. En este caso, si desinstala otra version de PaperStream Capture Pro, es posible que no
pueda seleccionar [Reemplazar todo]. Si [Reemplazar todo] no se puede seleccionar incluso si no hay
ningun trabajo de lote suspendido o anulado en la ventana [Administrador de lotes], elimine los archivos
restantes de la carpeta que se especificé para [Carpeta de almacenamiento] y, a continuacion, importe
el entorno operativo de nuevo.

Comprobacion de los resultados de la importacion de un entorno
operativo

Los resultados de la importacidon de un entorno operativo pueden comprobarse en el siguiente
procedimiento:

1 Abra la carpeta donde se guardan los resultados de la importacién.
Los resultados de la importacion se guardan en la siguiente ubicacion de forma predeterminada:
C:\Usuarios\Nombre de usuario\Documentos\PaperStreamCapture

2 Haga doble clic en el archivo del registro.
El formato predeterminado del archivo y el nombre del archivo son los siguientes:

e Formato de archivo
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Exportacion/Importacion de un entorno operativo

CsSv

e Nombre de archivo
PSCImpProfile.csv

La fecha y la hora en que se genero el registro se muestran en la primera fila y los resultados
de la importacién para cada trabajo importado se muestran en la segunda fila y posteriores.

Se mostrara "OK" en el caso de una importacion correcta y "NG" en el caso de una importacion fallida.
Por ejemplo, cuando intenté importar Job1 y Job2 a las 17:53:16 el lunes 20 de noviembre de 2017 y
la importacién de Job1 se realizé correctamente y la importacion de Job2 falld, se mostraran los
siguientes resultados:

Lunes. 20 de noviembre. 2017 17:53:16

NG NEW Job2

OK NEW Job1
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Especificaciones de PaperStream Capture

En esta seccidn se proporcionan especificaciones y requisitos del sistema para PaperStream Capture.

® Especificaciones

Funcién PaperStream Capture

Scan Controlador de escaner PaperStream IP (TWAIN)
PaperStream IP (I1SIS)

Método de digitalizacion Modo de Digitalizacion por lote
Modo de Digitalizacion simple

Digitalizacién ad hoc o
Calidad de imagen | Verificacion de imagen Alimentacién multiple
AlQC

Pagina en blanco
Precision de SPA
Marca manual

Correccion de imagen Funcion Digitalizacion asistida

Separacion Método de separacion Detectar separador de documentos

Tipo Pagina en blanco

Contador de paginas

Zone OCR

Patch code

Cadigo de barras/Caédigos bidimensionales
Pulsar Ctrl

Documento especifico (Seleccion de perfil
automatica)

Extraccion de datos | Tipo Cddigo de barras/Cédigos bidimensionales
Zone OCR

Pasaporte

Documento de identidad (TD1)
Documento de identidad (TD2)

Numero de datos extraidos 20 en total
disponibles
Aplicacién de datos extraidos Paginas individuales

(indexacion)

Idioma admitido para el 24 idiomas (*1)
reconocimiento 6ptico de
caracteres (OCR)
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Especificaciones de PaperStream Capture

Funcion

PaperStream Capture

Salida de archivos

Formato de archivo

Mapa de bits, TIFF, Multi-TIFF, JPEG,
JPEG2000, PDF, PDF/A, PNG, RTF, Word,
Excel, PowerPoint (*2)

Destino

e Carpeta, Carpeta de red, SharePoint,
SharePoint Online, FTP, Otra aplicacion,
Correo electroénico, Impresora

e Dropbox, Enviar correo electrénico, Fax,
Google Drive, Microsoft OneDrive (*3)

Tamano de archivo

9 niveles (JPEG)
7 niveles (PDF)

Vinculacion del valor del
contador del imprinter con un
nombre de archivo

O

Entrada de archivos

Importacion de imagenes

Administracion

Bloqueo de cambios en la
configuracion

Clasificacion de trabajos

Mostrar/ocultar trabajos

Exportacion/Importacién de un
entorno operativo

o Disponible

— No disponible

*1:Los idiomas compatibles son japonés, inglés, francés, aleman, italiano, espaniol, chino (simplificado),
chino (tradicional), ruso, coreano, turco, griego, viethamita, portugués, arabe, sueco, neerlandés,
polaco, checo, rumano, hebreo, ucraniano, tailandés e indonesio.

*2:Las imagenes digitalizadas se pueden reproducir en un formato de archivo Word, Excel o PowerPoint
cuando esta instalado ABBYY FineReader for ScanSnap.

*3:Si instala la opcion adicional PaperStream Connector, puede seleccionar uno de ellos como destino
para la reproduccion o vinculacién de imagenes escaneadas:

® Requisitos del sistema

Sistema operativo

(*1)

Windows® 10 Home (32-bit/64-bit) (*2)
Windows® 10 Pro (32-bit/64-bit) (*2)
Windows® 10 Enterprise (32-bit/64-bit) (*2)
Windows® 10 Education (32-bit/64-bit) (*2)
Windows Server” 2016 Standard (64-bit) (*2)
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Especificaciones de PaperStream Capture

Windows Server” 2019 Standard (64-bit) (*2)
Windows Server” 2022 Standard (64-bit) (*2)
Windows® 11 Home (64-bit) (*2)

Windows® 11 Pro (64-bit) (*2)

Windows® 11 Enterprise (64-bit) (*2)
Windows® 11 Education (64-bit) (*2)

Controlador
compatible (*3)

PaperStream IP (TWAIN)
PaperStream IP (ISIS)

Software

.NET Framework 4.7.2 o posterior

CPU

Procesador Intel® o compatible con Intel®

Resolucién de la
pantalla (*4)

1024 x 800 pixeles o superior, 65.536 0 mas colores

Espacio en disco

10 GB 0 mas (* 5)

Idioma (* 6)

Japonés/inglés/francés/aleman/italiano/espafiol/chino (simplificado)/chino
(tradicional)/ruso/coreano/portugués (Brasil)/arabe/turco

Para los idiomas que figuran a continuacién, solo es compatible el reconocimiento
de texto mediante Zone OCR y PDF con capacidad de busqueda:
griego/vietnamita/polaco/checo/neerlandés/sueco/rumano/hebreo/ucraniano/
tailandés/indonesio

*q:para los sistemas operativos de 64 bits, este software se soporta como una aplicacion de 32 bits
ejecutada en un sistema operativo de 64 bits.

*2:Funciona como una aplicacion de escritorio.

*3:No se puede utilizar PaperStream IP (TWAIN x64).

*4:Cuando el tamafio de la fuente es grande, algunas pantallas pueden no mostrarlo correctamente. En
tal caso, utilice un tamafo de fuente mas pequefio.

*5:Para digitalizar un documento, es necesario disponer de espacio en disco suficiente para el tamano
del archivo que se guardara.

*6:Para el modo de Digitalizacion por lote, cuando [Compatible con ScanSnap Manager for fi] esta
seleccionado para [Perfil del controlador] en [Configuracién de escaneo] en la pestafia [Escanear],
los siguientes idiomas no se pueden especificar como idioma para el reconocimiento de texto.

e Griego

e Vietnamita
e Polaco

e Checo

e Neerlandés
e Sueco

e Rumano
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e Hebreo

e Ucraniano
e Tailandés

e Indonesio
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Glosario

® Antes del uso

Datos extraidos

Se trata de un conjunto de datos que contiene informacion sobre una imagen que se extrae de un
documento digitalizado.

En este manual, se refiere a los valores de campo para todos los campos especificados y el area
de reconocimiento.

Estaciones multiples

Se trata de una operacion de PaperStream Capture Pro que utiliza un servidor de almacenamiento.
Funciona mediante un servidor de almacenamiento y estaciones de ordenador clientes.

Los datos se administran en el servidor de almacenamiento y se llevan a cabo tareas en cada
ordenador cliente.

Modo de Digitalizacion por lote

Se trata de un método de digitalizacion que se recomienda para tareas rutinarias.

Puede registrar con antelacion los ajustes como si fuera un trabajo (el formato del archivo, el
destino de almacenamiento y los ajustes de digitalizacién), y puede realizar una digitalizacion con
ese trabajo.

Modo de Digitalizaciéon simple

Se trata de un método de digitalizaciéon que se recomienda para tareas irregulares.

Cada vez que realice una digitalizacion, puede cambiar las configuraciones, tales como el formato
de archivo, el lugar en el que se guardara el archivo y los ajustes de digitalizacién, segun sea
necesario.

Trabajo
Se trata de un conjunto de datos en el que se registra la configuracion relativa a una digitalizacion y
reproduccién con PaperStream Capture.
Se utiliza cuando el método de digitalizaciéon es el modo de Digitalizacion por lote.

Cambio de modo
Se utiliza para cambiar el método de digitalizacion a "Modo de Digitalizacién simple" o "Modo de
Digitalizacién por lote".

Zone OCR

Se trata de una funcién que efectia el reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR, por sus siglas en
inglés) en un area especificada para extraer texto.

Archivo de informacion del indice

Se trata de un archivo en el que se utiliza un indice de una imagen de salida o fecha que se utiliza
para identificar que se ha generado una imagen de salida.
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PaperStream IP (TWAIN)

Es un controlador de escéner para nuestra serie de escaneres de imagen.
Cumple con las normas TWAIN.

PaperStream IP (ISIS)

Es un controlador de escaner para nuestra serie de escaneres de imagen cuando se utiliza
PaperStream Capture.
Cumple con las normas ISIS.

® Operaciones basicas de digitalizacion

PaperStream IP Import

Este controlador permite corregir e importar un archivo BMP, JPG, TIF, JPEG, TIFF o PDF
existente sin utilizar un escaner.

Cumple con las normas TWAIN.

Para utilizarlo para la configuracion avanzada, consiga licencias de PaperStream Capture Proy
PaperStream IP Import y activelas.

lote

Hace referencia a un conjunto de procesos que se configuran en un trabajo.

® Funciones ttiles

PaperStream ClickScan
Es una aplicacién que sirve para digitalizar documentos solo con los ajustes basicos, con un
escaner de nuestra serie de escaneres de imagen.
Puede usar esta aplicacion con PaperStream Capture instalado.

Campo
Hace referencia a un area que se utiliza para introducir la informacion relacionada con los datos
extraidos.

Reglas del campo

Hace referencia a las reglas que especifica para los valores de campo.

patch code

Se trata de un cédigo especial que permite al escaner reconocer los puntos donde se dividen los
documentos o los codigos.
Imprimalo para utilizarlo.

® Exportacion/Importaciéon de un entorno operativo

Perfil del controlador del escaner

Se trata de un conjunto de datos en el que se registra la configuracion del controlador de
PaperStream IP.
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® Funciones de PaperStream Capture Pro

Valor de campo

Hace referencia a un valor para la informacion relacionada con los datos extraidos.

® Activacion de PaperStream Capture Pro

Desactivar

Hace referencia a la revocacion de la autenticacion de una licencia.
En funcién del medio utilizado para instalar PaperStream Capture Pro, la forma en que funciona
PaperStream Capture Pro después de activar su licencia varia de la siguiente manera:

e Cuando se descarga de un sitio web y se instala
PaperStream Capture Pro no puede iniciarse hasta que se activa la licencia de nuevo.

e Cuando se instala desde un DVD-ROM de instalacién que se combina con el escaner
Las funciones que son especificas de PaperStream Capture Pro no pueden utilizarse.
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Contactos para obtener mas informacioén

® Contactos para obtener mas informacién

Consulte la lista de contactos que se encuentra en la siguiente pagina web:
https://www.pfu.ricoh.com/r/ctl/

e ABBYY FineReader for ScanSnap"

- Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Seleccione el menu [Iniciar]-[ABBYY FineReader for ScanSnap (TM)]—[Manual del usuario]—
[Soporte técnico].

- Windows 11
Seleccione el menu [Inicio]—[Todas las aplicaciones] —[ABBYY FineReader for ScanSnap (TM)] —
[Manual del usuario]— [Soporte técnico].

e Escaneres de imagen fi Series
Para otras preguntas relacionadas con el escaner, consulte la siguiente pagina web:
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/support/index.html
Si no puede encontrar la solucién para el problema en la pagina web mencionada, consulte la
informacion de la oficina de su distribuidor/concesionario en la siguiente pagina web:
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/inquiry.html
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