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Introduzione

Grazie per aver utilizzato PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro.

® [nformazioni sul prodotto

PaperStream Capture e PaperStream Capture Pro sono applicazioni utilizzate per scandire documenti
usando uno scanner delle nostre serie di scanner di immagini.

Questo manuale spiega ai nuovi utenti di PaperStream Capture come usare PaperStream Capture per
le scansioni con le nostre serie di scanner di immagini.

® Marchi di fabbrica

Microsoft, Excel, PowerPoint, SharePoint, Windows e Windows Server sono marchi di fabbrica del
gruppo di societa Microsoft.

ISIS & un marchio di fabbrica di Open Text.

Intel, Pentium e Intel Core sono marchi di Intel Corporation o di societa controllate da Intel negli Stati
Uniti e/o in altri Paesi.

QR Code & un marchio di fabbrica registrato di DENSO WAVE INCORPORATED in GIAPPONE e in
altri Paesi.

ABBYY" FineReader Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY e FineReader sono marchi di fabbrica di ABBYY Software, Ltd. che potrebbe essere registrato in
alcune giurisdizioni.

ScanSnap e PaperStream sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati di PFU Limited in
Giappone.

I nomi di altre compagnie e di altri prodotti sono marchi di fabbrica o marchi di fabbrica registrati delle
rispettive compagnie.

® Produttore

PFU Limited
YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-5 Minatomirai 4-chome, Nishi-ku, Yokohama-shi, Kanagawa 220-8567
Giappone.

® Uso in applicazioni ad alta sicurezza

Questo apparecchio € stato progettato e prodotto per essere usato in applicazioni d'ufficio, personali,
domestiche, di industria regolare e per scopi generali. Non & stato progettato e prodotto per uso in
applicazioni (di seguito chiamate "applicazioni ad alta sicurezza") che comportano direttamente rischi
per la vita e la salute quando siano richiesti livelli di sicurezza molto alti, come per esempio nel controllo
di reazioni nucleari in impianti nucleari, nel controllo automatico dei voli e del traffico aereo, nel controllo
operativo di sistemi di trasporto di massa, nelle apparecchiature mediche salvavita e nel lancio di missili
in sistemi bellici e quando la sicurezza in questione non & temporaneamente garantita. L'utente dovra
usare questo prodotto adottando misure appropriate per garantire la sicurezza in tali situazioni. PFU
Limited non si assume alcuna responsabilita per danni causati dall'uso di questo prodotto da parte
dell'utente in applicazioni ad alta sicurezza né per alcuna rivendicazione o richiesta di risarcimento danni
avanzata dall'utente o da terzi.



Introduzione

® Data di emissione/Emittente

Pubblicato a Febbraio 2024
Pubblicato da PFU Limited
P2WW-4570-01ALZ0
©PFU Limited 2024

® Avviso

e e informazioni contenute in questo manuale sono soggette a modifica senza preavviso.

e PFU Limited non si assume alcuna responsabilita per danni causati dall'uso di questo prodotto e per
qualsiasi reclamo da parte di terzi.

e La copia in toto o in parte di questo manuale o la copia delle applicazioni dello scanner € proibita sulla
base della legge per il copyright.



Convenzioni

® Simboli usati nel manuale

| simboli seguenti possono essere usati nei titoli di questo manuale.

N ¢

Indica una spiegazione per la configurazione semplice.

N

Indica una spiegazione per la configurazione avanzata.

® Abbreviazioni utilizzate nel manuale

Nella guida vengono usate le seguenti abbreviazioni:

Abbreviazioni utilizzate | Nome

Windows 10 Windows® 10 Home (32 bit/64 bit)
Windows® 10 Pro (32 bit/64 bit)
Windows® 10 Enterprise (32 bit/64 bit)
Windows® 10 Education (32 bit/64 bit)

Windows Server 2016 | \indows Server 2016 Standard (64 bit)

Windows Server 2019 | windows Server” 2019 Standard (64 bit)

Windows Server 2022 | \indows Server” 2022 Standard (64 bit)

Windows 11 Windows® 11 Home (64 bit)
Windows® 11 Pro (64 bit)
Windows® 11 Enterprise (64 bit)
Windows® 11 Education (64 bit)

Windows Windows 10, Windows Server 2016, Windows Server 2019, Windows Server
2022 o Windows 11

Word Microsoft® Word

Excel Microsoft® Excel®

PowerPoint Microsoft® PowerPoint®

SharePoint Microsoft® SharePoint® Server 2016

Microsoft® SharePoint® Server 2019

SharePoint Online Microsoft® SharePoint® Online

NET Framework Microsoft® .NET Framework




Convenzioni

® Nomi usati per i tasti su uno scanner in questo manuale

| nomi seguenti sono usati per i tasti su uno scanner in questo manuale.

Abbreviazioni Nome
utilizzate

Tasto di scansione su E un termine generale per un tasto su uno scanner con la parola "Scan" nel
uno scanner nome del tasto, ad esempio il tasto [Scan/Enter] o [Scan/Stop].

Il nome del tasto di scansione su uno scanner varia a seconda del modello di
scanner. Per informazioni dettagliate, consultare la Guida dell'operatore dello
scanner.

® Come avviare PaperStream Capture

PaperStream Capture pud essere avviato nei seguenti modi:

e Avvio dal menu [Start]

£,
e Avvio dal collegamento su desktop ( —=~)

Quando si installa PaperStream Capture, il collegamento sul desktop viene creato per impostazione
predefinita. Pertanto, questo manuale fornisce istruzioni per I'avvio di PaperStream Capture dal
collegamento su desktop.

® Simboli di collegamento nella guida

Le frecce rivolte a destra (—) vengono usate per collegare opzioni relative a icone o menu da
selezionare in successione.

Esempio:Selezionare il menu [Start] — [Pannello di controllo].

® Schermate di esempio utilizzate nel manuale

Le schermate dei prodotti Microsoft sono ristampate con il permesso di Microsoft Corporation.

Le schermate di esempio riportate nel manuale sono soggette a modifica senza preavviso nell'interesse
del miglioramento del prodotto.

Le schermate utilizzate in questo manuale sono quelle di Windows 10.

La schermata e le operazioni effettive potrebbero essere diverse a seconda del sistema operativo.

Se la schermata reale € diversa da quella degli esempi, utilizzare I'applicazione seguendo la schermata
effettivamente visualizzata.



Panoramica di PaperStream Capture

PaperStream Capture € un'applicazione di scansione di immagini fornita con le nostre serie di scanner di
immagini.

Questo manuale spiega la procedura dalla connessione dello scanner alla scansione dei documenti come
segue.

1. Installazione

b

2. Creazione di impostazioni di scansione

y Configurazione semplice
' Consigliato ai principianti.
Configurazione avanzata

Consigliato agli utenti che desiderano

configurare impostazioni personalizzate.

" 3. Scansione di documenti




Installazione di PaperStream Capture

Per installare PaperStream Capture, usare uno dei seguenti metodi:
e Installazione del software dal DVD-ROM di installazione (pag. 10)

e Download del programma di installazione e installazione del software (pag. 10)

Installazione del software dal DVD-ROM di installazione

Se si dispone del DVD-ROM di installazione, inserirlo nell'unita DVD del computer e seguire le istruzioni per
l'installazione sullo schermo.

Installazione di fi Series

RICOH Installazione di fi Series
Image

Sca nner l I INSTALLAZIONE (consigliata) Il

INSTALLAZIONE (personalizzata)

Sfogliare il manuale
Sfogliare il disco di installazione

Sito di supporto del prodotto

Download del programma di installazione e installazione del software

1 Accendere il computer e accedere a Windows come utente con privilegi di amministratore.

2 Collegarsi al sito Web di download del software fi Series.
https://lwww.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/dl/
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https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/dl/

Installazione di PaperStream Capture

3 Selezionare la serie di scanner, il nome del prodotto e il sistema operativo dai menu a discesa,
quindi fare clic sul tasto [Display software list].

RICOH

imagine. change.

fi Series Software Downloads

| step 1. select series | step 2. seiect scanners | step 5. setect Target 08

g
| ) )
J

|

<
e

‘ Display software list ‘

No list scanner and OS, please download below.

» Other Software Downloads

4 Installare il driver PaperStream IP.

a Nella categoria "PaperStream IP", cliccare il collegamento "Download" per
"PaperStream IP (TWAIN) X.XX.X".

RICOH

imagine. change.

Software Downloads:

Setup Programs | Update

Setup Programs
| Paperstream 1P

Software Release date

PaperStream 1P (TWAIN)

11



Installazione di PaperStream Capture

b Scaricare "PSIPTWAIN-X_XX_X.exe" sul computer.

RICOH

imagine. change.

PaperStream IP (TWAIN)

Target 0S5 = Download Programs | Modifications | Installation Instructions

Target 03

For more details about the supported operating system editions, refer to the manual of the scanner model you are using

Download Programs

Download] PaperStream IP (TWAIN)
& PsiPTWAIN- exe Bytes)

c Fare doppio clic su "PSIPTWAIN-X_XX_X.exe" per eseguire l'installazione.
Procedere con l'installazione seguendo le istruzioni sullo schermo.
Se viene visualizzato il messaggio che richiede di riavviare il computer, seguire le istruzioni
nel messaggio.

5 Installare PaperStream Capture.

a Cercare "PaperStream Capture” nella categoria "Applications" e cliccare il
collegamento Download corrispondente.

| appiications

Software Release date

PaperStream Capture

12



b Immettere il numero di serie e cliccare [Submit].

Submit the SER. NO. of the scanner to download the software.

S )
| semt ]

The SER. NO. is labeled in the back or bottom of the product.

Or. please eperate the touch screen for the Serial Number

SER.NO. Touch screen
DATE eess-ee

C Scaricare "PSCXXXX.exe" sul computer.

RICOH

imagine. change.

Installazione di PaperStream Capture

Global

PaperStream Capture

Target OS | Download Programe | Installation Instructions

Target 0S8

For more details about the supported operating system editions, refer to the manual of the scanner model you are using.

Download Programs

[Download] PaperStream Capture
& psC exe

Bytes)

d Fare doppio clic su "PSCXXXX.exe" per eseguire l'installazione.
Procedere con l'installazione seguendo le istruzioni sullo schermo.
Se viene visualizzato il messaggio che richiede di riavviare il computer, seguire le istruzioni

nel messaggio.
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Configurazione delle impostazioni di
scansione

Le modalita Scansione sequenziale e Scansione semplice sono i due metodi di scansione disponibili su
PaperStream Capture.

e Modalita Scansione sequenziale
La modalita Scansione sequenziale & un metodo di scansione consigliato per attivita di routine, come
un'attivita con scansioni regolari o condivisa in un'operazione stazione multipla. E possibile impostare
un lavoro in anticipo e i documenti vengono scanditi conformemente alle impostazioni.

e Modalita Scansione semplice
La modalita Scansione semplice &€ un metodo di scansione consigliato per attivita irregolari, come
un'attivitd con scansioni irregolari per ci le impostazioni di scansione vengono modificate per ogni
documento. Ogni volta che si esegue una scansione, & possibile modificare le impostazioni come
necessario, ad esempio la destinazione di salvataggio, il nome del file e il formato del file.

® Operazioni consigliate per tipo

e Per gli utenti che usano questa applicazione per la prima volta (Tipo A)
Si consiglia la Configurazione semplice in modalita Scansione sequenziale. Per dettagli vedere

Configurazione semplice delle impostazioni di scansione Y (pag. 15).

e Per gli utenti che desiderano usare questa applicazione con le impostazioni personalizzate (Tipo B)
Si consiglia la Configurazione avanzata in modalita Scansione sequenziale. Per dettagli vedere

Configurazione delle impostazioni di scansione piu avanzate (pag. 19).

e Per gli utenti che desiderano usare con facilita questa applicazione temporaneamente (Tipo C)

14



Configurazione delle impostazioni di scansione

Ogni volta che si esegue una scansione, & possibile modificare le impostazioni come necessario, ad

esempio la destinazione di salvataggio, il nome del file e il formato del file. Per dettagli consultare la
Guida dell'utente di PaperStream Capture.

PaperStream Capture

.
Modalita Scansione sequenziale
: Tipo A %  Configurazione semplice :

~‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIII IllllIIIIlllIIIIIIIIIIIIIIlllIIIIlllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII"

Tipo B Configurazione avanzata

7.....................(ﬁ.............................................................

‘annnnn

~IllllIIIIlllIIIIlllllﬁlllIIIIIIIlllIIIIlllIIIIlllIIIIlllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII"

Tipo C Modalita Scansione semplice

'4.....................(..............................................................

Yannnnn

J/

Configurazione semplice delle impostazioni di scansione ¥

Questa sezione descrive come creare un lavoro con la configurazione semplice.

In questa sezione, creare un lavoro con le impostazioni seguenti:

Esempio di un lavoro creato "Lavoro 01"

Metodo di salvataggio: Salva documenti

Modalita Colore: Colore

Risoluzione: 200 dpi

Misura della carta: Automatico

Formato file: PDF

Destinazione: Cartella "C:\Scan\General_Affairs_Dpt"

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

(= E x
=. o Gestione
Ve sequenza
1}, Data di modiica(Prima i i . [7 Configura lavoro (-
- - - -

15



2 Cliccare il tasto [Configurazione semplice].

Configurazione delle impostazioni di scansione

=] - u}
Configura i profili w
o
semplice
3 Cliccare il tasto [Avvia] in [Salva documenti].
=] - o
-

v Configurazione sem

Scegliere un lavoro che da alle proprie p ep ilp
Salva documenti - b -
Salvare i documenti in una destinazione & in un
formato di file predefiniti
- -
-
-
-
.
Maggiori dettagli

[ -]

[Avvia].

4 Selezionare uno scanner da usare per [Scanner] nella scheda [Scansione]. Inoltre, specificare
[Modalita immagine], [Risoluzione] e [Misura della carta] in [Impostazioni di scansione].

o]

lo le i I
() Ezers scanner e perla

® Parametri di origine

Modalita Misura della

Colore

[ . ™
W l o] W n..k,}
Colore = - -

sutematics 200 dpi

(Biancoe  (Normale)

nero/Color)

Risoluzione

Automatico Fronte

Opzioni di visualizzazione delle immagini

[] Salvare le immagini senza visualizzare I'anteprima

Eliminazione  Rilevamento
Rotazione  della pagina  dellalimentazi

Automatico Abilitare

one multipla

il

Abilitare




Configurazione delle impostazioni di scansione

5 Selezionare [Cartella] in [Tipo] nella scheda [Destinazione].

un tipo di

-

@ Destinazione

v Tipo i:’ O —

6 Selezionare una destinazione di emissione e un formato di file per le immagini scandite in
[Proprieta del file] nella scheda [Destinazione].

Configurare la destinazione e il formato del file.

e —

[] Specificare un neme per il file quando viene emessa

™

& Destinazione

~ Tipo Cartella ‘ e — ‘ ‘ Sfoglia ‘ ‘ QOpzione nome cartella ‘
. File ‘DUE\MI ‘ ‘ Opzione nome file ‘
~ Propieta del file
es.

o La lunghezza totale del percorso di destinazione di emissione o del file di lavoro potrebbe superare | 200 byte.

Rivedere il name del file nella scheda D ione. il nome del file i indice. il percorso della cartella di destinazione di emissione e il percorso della
cartella di lavoro in Strumento i di Pap Capture.
File immagine

[ [] Sovrascrivere s il nome del file & gia esistente

[] Convertire in un PDF controllabile

7 Specificare un nome e un'icona del lavoro in [Informazioni sul lavoro] nella scheda
[Informazioni sul lavoro].

Confermare le impostazioni del lavoro con una scansione di prova e salvare il lavora_

Informazioni sul lavoro

Nome del Lavorc

mxpeer SENESNEENSER

& Informazicni sul lavoro

17



Configurazione delle impostazioni di scansione

8 Caricare i documenti nello scanner e cliccare il tasto [Scansione del test].

o]

La finestra [Scansione del test] € visualizzata e i documenti vengono scanditi in base alle impostazioni
del lavoro.

9 Controllare e modificare le immagini e cliccare il tasto [Completa la scansione].

Scansione del test ®

Miniatura

o001 Pagine nel document-§

Chiudi la prova

La finestra visualizzata torna a [Configurazione semplice].

10 Verificare i risultati di emissione e cliccare il tasto [Fine].

La finestra visualizzata torna a [Configura lavoro]. Il lavoro creato viene visualizzato nella finestra
[Configura lavoro].
Cosi termina la procedura di creazione di un lavoro.

11 Cliccare il tasto [Torna alla pagina iniziale].

& - ]
Configura i profil 4 L
-
[¢] [¢] I

18



Configurazione delle impostazioni di scansione

Configurazione delle impostazioni di scansione piu avanzate

Questa sezione descrive la procedura per creare un lavoro nella configurazione avanzata.

In questa sezione, creare un lavoro con le impostazioni seguenti:

Esempio di lavoro: "PDF Bianco & Nero 1"

Modalita Colore: Bianco e Nero

Risoluzione: 200 dpi

Misura della carta: A4

Lati: Fronte-retro

Formato del file: PDF

Destinazione: Cartella "C:\Scan\General_Affairs_Dpt"

Nome del file: Creato automaticamente in formato "SCAN+<Data di scansione>+<Ora di scansione>"
(SCANyyyyMMddHHmMmss)

Scandire piu pagine del documento alla volta e dividere i dati scanditi in piu file in base alle pagine vuote
rilevate

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L= - o X
=. s ione Gestione
Monu sequenza
1l Data di mnrg’\ic"a'swprima\pm - Cerca [# Configura lavora (&
- - - -

2 Cliccare il tasto [Configurazione avanzatal].

[ - ]

Configura i profili

19



Configurazione delle impostazioni di scansione

3 Nella scheda [Informazioni sul lavoro], specificare un nome e un'icona del lavoro.

. -~
Configurazione avanzal Lavoro01
@ Informazioni su

Informazioni lavoro del documento

Nome del Lavora ‘ Lavaro01| '

Anteprima del lavoro
Inserire |a descrizione del lavoro.
- Descrizione
Lavoro01
lcona
== ERTIESEEEE -_ —

. : =

= -

= =

o

+ Aggiun

4 Selezionare uno scanner da usare per [Scanner] nella scheda [Scansione]. Inoltre, specificare
[Modalita immagine], [Risoluzione], [Misura della carta] e [Lati] in [Impostazioni di scansione].

. Origine del documento e opzioni di visualizzazione
S R, PaTAME di Origine
e Profilo del driver {001 : BAW Default ~ | [34 Salva come [ Salva
cansione
Modalita - N Misura della Scansione
. Colore  Teselizene oy Lat continua
[ [ = I -
- o] = ] [§ o
Bianco e Nero 200 961 A Fronteetro  Disabiltare
(Normale)
Impestazioni avanzate

5 Nella scheda [Destinazione], specificare un formato del file emesso, un formato nome file in
base all'opzione nome file e una destinazione per salvare il file.

.
_ = =] = | | —
. Ol F B & B =X =
Carells  fCareladirete  SharePoint  SharePointOnine  FTP Al applicszione E-mail Stampante Settings
© Destinazione Proprieta del file
Canalla

[T] Sovrascrivere se il nome del file & gia esistente
[] Usa una cantella sequenziale

[_] Specificare un naome per il file quando viene emesso

Non collegare allimprinter -

Per usare i valeri dellindice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati]

Compressione  Seguire il formato dic -

:
i b - carelia ‘ Stoglia ‘ | Opzione nome cartelie ‘
: PDF File (" pdf)
File Doc|Contatore documenti Opzione nome file | |ozioni del contatol

-

[[] Emettere informazioni di
indicizzazione

Cliccando il tasto [Opzione nome file] si visualizza un menu per specificare I'opzione nome file. Per
impostare il nome del file in formato "SCAN+<Data di scansione>+<Qra di scansione>"
(SCANyyyyMMddHHmMmss), attenersi alla procedura seguente:

a Immettere "SCAN" in [Nome del file].

b Cliccare il tasto [Opzione nome file].

20



c Selezionare [Data di rilascio] - [aaaaMMgg].

Configurazione delle impostazioni di scansione

Nome del Lavoro

=

Cartella

(@

Cantella di rete

SharePaint

ShareFoint Online

o

FTP

Nome della sequenza

Proprieti del fi

© Destinazione
Cartella

[ Usa una cartells sequenziale

Non collegare allimprinter

PDF File (" paf] |

1 @

[ Emettere informazioni di
indicizzazione

d Selezionare [Orario di

[ Sovrascrivere se il nome del file & gié esistente

[] Specificare un nome per l file quando viene emesso

Per usare i valori dellindice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati]

@ La regola di denominazione specificata po|

— — ———
E < — ome utente
Nome dells stazione
Alra applicazione  E-mal Stampante Contatore documenti
Contatore pagine
Contatore fogli

Compressione  Seguire il formato di ¢

Cartella

a(

File SCAN

es.

Verificare la regola di denominazione nella

C L Formato del sistema Data di rilascio v
aasaMMag Orario di rilascio ,
U 05  Ora &1 emissione e Genagiate
sama_MM_gg Valore del separatare del documento
MMggasss Ordine emissione immagini multiple
MM-gg-aaaa Lato di emissione
saaa_MM_gg Stringa di caratteri facoltativa
ggMMazaa Delimitatore di cartella
gg-M-azaa Dati estrati .
99 MM_ssas Fine
GG N

Grmrereeis) f=er s ey

MM _)
am
AAA are.
AAGGG (Calendari giuliana)
AAGGG (Calendario giuliano)
AA_GGG (Calendsrio giuliana)

ilascio] - [HHmmss-24ore].

Nome del Lavoro

C (@l

Cartella Cartella di rete

ETI -

SharePoint  ShareFoint Online

Nome della sequenza

© Destinazione
Cartella i
[ Sovrascrivere se il nome del fil

[ Usa una cartella sequenziale

Non callegare allimprinter

PDF File (*. Ddﬂ'

r t,J

le & gié esistente

[ Specificare un nome per il file quando viene emessa

Per usare i valeri dellindice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati].

Compressione  Sequire il formato dic -

— — e———
i = — ome utente
MNome della stazione
Alra applicazione __ E-mail Stampante Contatore documenti
Contatore pagine
Contatore fogli

Valore ambientale

Dot

Orario di rilascio

HH_mm_ss-24hours
HH-24are

Valore del separatare del documento
Ordine emissione immagini multiple
Lsto di emissione

Stringa di caratteri facoltativa
Delimitatore di cartella

Dati estratti »
Cartella ‘ | Fine
File ‘ SCAN Data di ilascio(aaaaMhgg) ‘ ‘ ErarorTin ‘ |:)zmm del contato)

es.

Ls regola di denominazione specificata potrsbbe assegnare lo stesso nome a pil file da rilasciare.
Verificare |z regola di denominazione nella scheda Destinazione ¢ riprovare.

6 Nella scheda [Separazione], specificare una condizione (separatore) per dividere i documenti

scanditi consecutivamente in piu file.

2
OCR

Zone OCR

Codice patch Premere Ctrl

TR

-
Tipo
.
[ ]
Codice abarre  Paginavuota  Contatore pagine
.
Opzioni
Separazione
Separztore del documento(Nessunc]

7 Al termine della modifica delle impostazioni in ogni scheda, completare la creazione del lavoro.

a Cliccare il tasto [Salva].
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Configurazione delle impostazioni di scansione

b Cliccare il tasto [Chiudi].

b Sommario lavoro del documento

Test

a b
Precedente [ Salva I Chiudi ]
La finestra visualizzata torna a [Configura lavoro].
c Cliccare il tasto [Torna alla pagina iniziale].
=] - u}

-

+ Toma alla pagina in

Configura i profili

La finestra visualizzata torna alla finestra principale.
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Scansione

Questa sezione descrive come scandire i documenti usando un lavoro nella finestra PaperStream Capture.

1 Verificare che lo scanner sia acceso e caricare i documenti da scandire.

=
2 Fare doppio clic su E—’ sul desktop per avviare PaperStream Capture.

Viene visualizzata la finestra principale PaperStream Capture.

3 Nella finestra principale PaperStream Capture, cliccare I'icona del lavoro da usare.
Cliccare l'icona del lavoro da usare ("Job01" in questa sezione). Se non ¢ stato creato un lavoro,
cliccare un lavoro di esempio.

squ@nza

el

|
a
X

=
@
g
c

Lavoro01

La scansione ha inizio.

Al termine della scansione, viene visualizzata la finestra di conferma per le immagini scandite.

4 Cliccare le immagini scandite e cliccare il tasto [Completa la sequenzal].
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Scansione

Per modificare le immagini scandite, non cliccare il tasto [Completa la sequenza] e vedere Controllo e
modifica delle immagini scandite (pag. 24).

& - o x
=- Scansione Gestione .~
Menu seqlgfnza

Scansione Immagine Modalits operatva Visualizza Altro Navigazione

F, . .m,.=_ o _ @ O B, O ® D, X, &, w n

Aggiungi Ruomdi®)  Eimina  Seleziona  Annula Mang  ngrapcime Shgi  Ridud  IngrandisciAdsmatumn PO 1 Inserizci KL >»
Miniatura

Pagine nel documento:1

Annulla la sequenza

Il file viene salvato nella cartella di destinazione specificata nel lavoro.

Controllo e modifica delle immagini scandite

Dopo la scansione dei documenti, viene visualizzata la finestra per controllare le immagini scandite. Nella
finestra, & possibile modificare le immagini scandite o ripetere la scansione dei documenti per sostituire o
aggiungere immagini.

1 Selezionare la pagina di destinazione dalle miniature.

=. Scansione [Tt .~

tenu seqyenza

[ i

A G, W, =™ 9

Mgy | Rman S Swes | wis
Wiriatira

1 il iy

.

8 0 B c"""':z': la Sospendi Annulla la sequenza
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Scansione

2 Fare clic destro ovunque nella pagina e selezionare un'azione per modificare la pagina dal

menu visualizzato.

Miniatura
0001 Pagine nel documento: 7
— -
; = D)) Aggiungi Alt + A
E F ' Aggiunta assistita Alt+ L
. 1 ’ Sostituisci Alt+ R
hl. Sostituzione assistita Alt + K
1 s Ruata di 30 Ctrl + R
. Ruota di -90 Alt+Y
Ruata di 180 Alt+ U
Elimina Delete
EEE Elimina pagina vuota Cirl = Alt + D
N Taglia Ctrl + X
Copia Cirl = C
E B Incolla Ctrl + W
—— - Dividi il documento Cirl = Alt + 3
E L Unisci il documento Ctrl + Alt + M
;‘;’J_ = Ordina pagine
——— Seleziona Alt+C
I S - Selezione Pagina vuota Ctrl + Alt+ C
5 o Deseleziona Alt+J
Sfoglia Alt+B
Il Sfoglia (2x1) Shift + Alt + B
™ Miniatura Alt + M
= Pagina intera Alt+ P
5] Due pagine Alt+T
Inserisci il file Alt+ |

Quando si scandisce un documento da aggiungere o sostituire

Caricare un documento da aggiungere o sostituire nello scanner.

Cliccando [Aggiungi] o [Sostituisci] nel menu tasto destro si avviera la scansione.
Cliccare [Aggiungi] per aggiungere l'immagine scandita dopo la pagina selezionata.
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Scansione

Cliccare [Sostituisci] per eliminare la pagina selezionata e inserire I'immagine scandita.

= O 4
E' Gwinne A e
Meau seqyenza Shumenih ¥
A . m.om™, s _ @ o, W o @@ F, N, & w . Bie
L MaLd® Bea e A Ean Swhe ha moedesdde g S v D KPP
Miriten
[ O : [ ]
s
EEL
=
1 4
ST i 200 s w
= "
- e ——
L] L]  ———— ol e bt
20 -_—
2020 - e ——
85g = 3
=l ]
z e —
Completa la
El | | E == Suspereh Annullz la seguenss

Quando si ruota la pagina selezionata

E possibile ruotare una pagina cliccando [Ruota di 90], [Ruota di -90] o [Ruota di 180] nel menu
tasto destro.

& - u] X
=- Scansione Eestihe L4
Menu sequenza
pleoju.m <. 0 0o @ .0 & E.X., &, W, 27
Aggiungi | Ruondis0  fEiimina  Selerions  Annull Mang Ingr2ndime Shogiz  Ridusi IngrandisciAdstanme g O 1 el KPP
Miniatura
ooat P o document? [ ]
it —— e —
.=,’. . . .
-—
=
—")
3 1905 2000 2008 2010
[ | E
|
L R L | LA e SRR
EEEL e —— T T
= T ————— L e S 5
=
T T e o o v |
=i
= P
] e R R T PR
= e et
g == o e
I e
g o ————— i
e L
— e 1
— T
B {1 co"“'l:;:la Sospendi Annulla la sequenza
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Scansione

Quando si elimina la pagina selezionata

Cliccando [Elimina] nel menu tasto destro si visualizzera il messaggio indicato di seguito. Cliccare
[Si] per eliminare la pagina selezionata.

Eliminare le immagini selezionate?
[SX030380)

No

Quando si seleziona un'immagine salvata da aggiungere o sostituire

Cliccando [Aggiungi il file] nel menu tasto destro si visualizzera la finestra per selezionare un file
da aggiungere. Selezionare il file desiderato e cliccare il tasto [Apri] per aggiungere le immagini
contenute nel file dopo la pagina selezionata.

& Apri X
< -1 ~ O Cerca in Documenti p
Organizza = Muova cartella == ~ [ o
" Nome - Ultima medifica Tipo
Doc0001.pdf 16/01/2024 14:35 Adobe Acrobat D...
.
v o< >
Nome file: | Doc0001.pdf v| Tutti i file di immagine (*.bmp;’ ~
Annulla
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Quando si modifica I'ordine delle pagine scandite

Nella lista miniature, usare il mouse per trascinare la pagina selezionata nella posizione

Scansione

Ao Naigazione
@ 17
e KL OW

2000 2005 2010

desiderata.
&
=- Scansione stcae
Menu sequenza
.. T, ™ _ 5,0 0L @O @ D, X, &,
Aggungi  RuowmdiS0  Eimina  Seleziona Al Mang Igzncime Shogia  Ridusi  IngndscAdatanie g0, *
Miniatura
000 Pagine nel document7
j—
2020
Y
.=
—i"
2 1985
B | I
n
r [
EEE
=
3 7
)
6
=l
— R
B D Compl:zh;la 5 i

&
|

3 Cliccare il tasto [Fine] per completare la modifica.

£% PaperStream Capture

=. Scansione Gestione

Menu seqgnza

Scansione Immagine Modalith operatva. Visualzza

B.CG. WM. .m_ s @ 0 @D O OO, X,

Aggirgi  Ruomdi%0  Eimina  Sekriora  Amula Mano IogrEsme Shogis R IgmndsciAdmnm g FHD
Miniatura

001

Annulla la sequenza
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Controllo della cronologia di scansione

Le procedure per il riavvio di sequenze sospese oppure in stato di errore o interrotte manualmente sono le

seguenti:

1 Cliccare il tasto [Gestione sequenza] in [Menu].

=. Scansione Gestione
sequenza

1 MRS

Si visualizza la finestra [Gestione sequenza].

[ — O hd
! .
— - Gestione -
=- Scansione
Menu HqWIZB
Nome della sequenza Stato Condizione Data di creazione Priorita Operatore Commenti
Scansione Sospeso  28/01/ 12:02 Normale [28/01/ 12:02:08]Causa della sospen..
=] Rilasciato 2801/ 1201 Normale

Le sequenze sospese si visualizzano come "Sospeso” in [Condizione].
Le sequenze interrotte manualmente si visualizzano come "Interrotto” in [Condizione].
Le sequenze interrotte automaticamente a causa di un errore si visualizzano come "Eccezione" in

[Condizione].
Se l'interruzione € stata causata da un errore, verificare e risolvere l'errore.

2 Selezionare il nome della sequenza da riprendere e cliccarlo.

Condizione Data di creazione Priorita Operatore Commenti

Rilasciato 2801/ 12:01 Normale

La sequenza da riprendere quando lo stato & [Sospeso] o [Eccezione].
Il processo di rilascio (emissione) della scelta rapida sequenziale riprende quando lo stato &

[Interrotto].
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

Questa sezione descrive funzioni di PaperStream Capture utili per la configurazione delle impostazioni per
un lavoro.

Uso dei tasti dello scanner per scandire i documenti

E possibile eseguire la scansione di documenti utilizzando i tasti dello scanner ("Scan" e "Send to").
Questa sezione spiega come assegnare un lavoro da usare a un tasto dello scanner e collegare il tasto a
PaperStream Capture.

ATTENZIONE

Se PaperStream ClickScan € in esecuzione, premendo il tasto Scansione sullo scanner si avvia
PaperStream ClickScan per la scansione. Per avviare PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro
per la scansione con il tasto Scansione sullo scanner, fare clic destro sull'icona PaperStream ClickScan

( ) sulla barra delle applicazioni ed eseguire una delle operazioni seguenti nel menu visualizzato.

e Quando si disabilita I'avvio automatico di PaperStream ClickScan

1 Selezionare [Gestisci destinazioni.

kg

2 Cliccare “+ in alto a destra della finestra visualizzata.

3 Nella finestra [Impostazioni per gli amministratori] visualizzata, deselezionare la casella di
spunta [Avvia PaperStream ClickScan all'accesso al computer].

& Impostazioni per gli amministratori *
.
Preferenze
' [ Javvia PaperStream ClickSean all'accesso al computer,
Emetti una notifica guando uno scanner & collegate
[] Non occupare uno scanner collegato alla rete
@ Salva | | Annulla
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

4 Cliccare il tasto [Salval).

5 Disconnettersi dal computer e accedere di nuovo.

e Quando si chiude temporaneamente PaperStream ClickScan

1 Selezionare [Chiudi].

E necessario configurare le impostazioni rispettivamente su PaperStream Capture, computer e scanner.

1. Configurazione delle impostazioni su PaperStream Capture

1 Cliccare la scheda [Usabilita] nello strumento amministratore.

2 Cliccare [Scansione] e selezionare un lavoro da usare.

Scan

Usabilita

|| Nessuno
&"; Modalita Scansione semplice

a Scansione One-Push

Lavoro01

L'icona [Scansione] cambia nell'icona del lavoro selezionato.
3 Salvare le impostazioni.
a Cliccare il tasto [Salva].

b Cliccare il tasto [Chiudi].

Cosi termina la procedura di configurazione delle impostazioni su PaperStream Capture.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

2. Configurazione delle impostazioni sul computer

1 Aprire la finestra [Pannello di controllo] e cliccare [Visualizza dispositivi e stampanti].

[EF Pannello di controllo - O X

1 [EZ 5> Pannello di controllo » v o | b

Modifica le impostazioni del computer Visualizza per:  Categoria ¥

2 Fare clic destro sull'icona dello scanner e selezionare [Proprieta digitalizzazione] dal menu
visualizzato.

s Dispositivi e stampanti
= ~ 4 & » Pannello di controlle > Hardware e
Aggiungi dispositivo Aggiungi stampante Rimuovi

~ Dispositivi (6)

>

S~ T~

Avvia digitalizzazione

Profili di digitalizzazione...
v Stampz & Proprieta digitalizzszione

Crea collegamento

q &) Rimuovi dispositivo
— Risoluzione dei problemi
Proprieta

3 Nella scheda [Eventi], specificare un'azione da intraprendere alla pressione del tasto Scansione
Su uno scanner.

a Cliccare la scheda [Eventi].
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

b Dalla lista a discesa [Seleziona un evento], selezionare [Tasto Scansione].

*

a,
Generale| Eventi lGEStiDnE colori

Scegliere uno dei seguenti ewventi, quindi selezionare lazione da
aszociare al'ewvento.

Selezionare un ewantor

b

iﬁ Scan Button

Azioni

ii] Send to 01
=8 Send to 02
& Send to 02

() Aanvia il programma:

() Richiedi quale proera

{iMessuna azicne

c Selezionare [Avvia questo programmal], quindi [PaperStream Capture].

d Cliccare il tasto [OK].

Generale Ewentl  Gaztione color

Sceeliere uno dei seguenti ewenti, quindi selezionare l'azione da

= associare allewento.
Selazionare un ewvento: ‘:_:i‘] S can BEuttan s
Azioni
C | (@) Awvia il programma: '? PaperStream Capture e
D Richiedi quale programn =8 Adobe Acrobat ~

I:::INESSLIH:EI azione d

annule

4 Riavviare il computer.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

Le modifiche delle impostazioni sono abilitate. Cosi termina la procedura di configurazione delle
impostazioni sul computer.

SUGGERIMENTO

e Quando si collega uno scanner accessibile in rete alla rete per essere usato, installare Network Setup
Tool e accedere di nuovo al computer o riavviare il computer. Dopo il riavvio del computer, se
PaperStream Capture non & impostato come I'applicazione che si avvia quando si preme un tasto sullo
scanner, avviare Button Event Manager per lo scanner e impostarlo in [Impostazioni dei tasti]. Per
dettagli consultare I'Aiuto dello Network Setup Tool.

3. Configurazione delle impostazioni sullo scanner

Potrebbe anche essere necessario specificare sullo scanner I'azione da eseguire quando si preme il tasto
sullo scanner.

La procedura di impostazione varia a seconda del modello di scanner.

Per i dettagli, vedere la sezione sulla configurazione delle impostazioni per il tasto Scan nella Guida
dell'operatore dello scanner in uso.

Modifica delle impostazioni di qualita dell'immagine

E possibile modificare la qualita delle immagini scandite se risulta difficile leggere il testo o riconoscere le
figure nelle immagini.

Piu basso ¢ il valore della risoluzione e minori saranno le dimensioni del file. Piu alto ¢ il valore, minori
saranno le dimensioni del file.

Questa sezione descrive la procedura nella configurazione avanzata per selezionare la risoluzione di
scansione per modificare la qualita dell'immagine nella finestra del driver PaperStream IP.

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

(= - = x
=. o Gestione
Ve sequenza
1}, Dot di modiica(Prma i il . [7 Configura lavoro (2
- - - -

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

3 Selezionare la scheda [Scansione] e cliccare il tasto [Impostazioni avanzate].

* Origine del documenio e opzioni di visualizzazione

Scanner

Parametri di origine

configurare le impostazioni per la scansione.

a Selezionare [Risoluzione].

b Selezionare la risoluzione desiderata.

Profila del driver | 001 : B&W Defautt - | Bt salva come [Saiva
@ Scansione
Fi-7300NX
007 BEW Dafaut Modalih . Misura della Scansione
s Risoluzione Lati
‘ . olore ca continua
— — [ : .
. o] = ] b D
Binwoehero 200 dPt A4 Fronteretro  Disabilitare
(Normale) -
Impostazioni avanzate

4 Nella finestra [Impostazioni avanzate] del profilo del driver, selezionare [Generale] per

()
| SR ofe
|¢ Espanditutte | Risoluzione ®
~ G le
enera b O 150 dpi(1)
a Modalita immagine ® 200 dpi(2)
< Bianco e Nero
O 240 dpi(0)
'_‘j Alimentazione della carta ) 300 dpi(3)
a |E Alimentatore (fronte-retro)
(O 400 dpi(4)
Risoluzione .
500 dpi(5
200 dpi O P
600 dpi(g)
O 600 dp
Dimensione carta .
9 (O 1200 dpi(D)
(O Personalizzate(C)

D Cartellina trasporto fogli
Disabilitare

EEI Unione frontefretro
5 Disabilitare

5 Cliccare I'icona per salvare un profilo del driver ( )-

6 Salvare un profilo del driver.

a Selezionare [Salva come nuovo profilo] o [Sovrascrivi un profilo esistente] e inserire il
nome del profilo del driver.

b Cliccare il tasto [OK].
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

% Salva profilo

@ Salvare come nuoveo profile(s)

Mome del profile(P): ||:lr|:|file_'l}'l

D Sovrascrivere un profilo esistente(Q)

0 L. impostazioni di scansiene sono state modificate,

le modifiche.

Selezionare [Salvare come nuove profile] o [Sovrascrivere un profilo esisten] per salvare

5i

Annulla

7 Verificare che il profilo del driver specificato sia stato aggiunto alla lista e cliccare il tasto [OK].

000 : Selezione attuale = H E— |t) Eh hd |Z/ v
| 000 Selezione attuale
l - —
001 : B&W Default
»
002 : Color Default .

003 : Aute-Color Default

4 : profile_01

Alimentatore (fronte-retro)

Risoluzione
200 dpi

Dimensione carta
A4

Cartellina trasporto fogli
Disabilitare

Unione frontefretro

F

* Immagine

Disabilitare

* Pagina

* Alimentazione della carta
* Sequenza

* Endorser

* Emissione

X

O &
®

L 1

Annulla | | Anteprima
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

La scheda [Scansione] su PaperStream Capture € visualizzata sulla parte anteriore.

Eliminazione automatica delle pagine vuote dalle immagini

Se viene rilevata una pagina vuota quando si scandisce un documento, la pagina vuota viene eliminata
automaticamente.
Questa sezione descrive come configurare le impostazioni nella configurazione avanzata.

SUGGERIMENTO

e Per la configurazione semplice, € possibile eliminare le pagine vuote selezionando [Abilita] per
[Eliminazione della pagina vuota] in [Impostazioni di scansione] nella scheda [Scansione].

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

& - b X
— = Gestione
=- Scansione ’
Menu sequenza
1l Data di morgr\iia'sf‘rima\pm - Cerca [# Configura lavora (2
- - - -

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Scansione] e cliccare il tasto [Impostazioni avanzate].

. Origine del documenio e opzioni di visualizzazione
Scanner Parametri di origine
Profila del driver [007 - B&W Defaut - | B Salva come [ Saiva
@ Scansione
73004
007+ B&W Defauh Modalita . Misura della Scansione
Risoluzione Lati
‘ . Colore carta continua
(— [ — i .
. LR M | ] S B
BincoeNero 200 dei A4 Fronteretro  Disabilitare
(Normale) ’—‘
Impcmaz\um avanzate

4 Nella finestra [Impostazioni avanzate] del profilo del driver, selezionare [Pagina] per
configurare le impostazioni per la scansione.

a Selezionare [Rilevamento della pagina vuotal.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

b Impostarlo su [Abilitare] e deselezionare la casella di spunta [Output].

& *
\ BT o Z- ® &

| % Espanditutto | Rilevamento della pagina vuota @
P Em=re @D -vilitare(0)
> Immagine b

Emissione immagine:

+ Pagina ] Emissione(U)

Ritaglio
Misura automatica i

Disabilitare

o Rotazione
Automatico

Correzione angolo

mp | Abilitare
ﬁ Ri ione della perf
a =y | Abilitare
Rilewvamento della pagina vuota
Abilitare

LT
5 Cliccare I'icona per salvare un profilo del driver ( )-

6 Salvare un profilo del driver.

a Selezionare [Salva come nuovo profilo] o [Sovrascrivi un profilo esistente] e inserire il
nome del profilo del driver.

b Cliccare il tasto [OK].

£ Salva profilo et

@ Salvare come nuovo prefile(s)
Mome del profilo(P): |pru:uﬁ|e_'D'I

D Sovrascrivere un profilo esistente(0)

i P impostazioni di scansione sone state modificate,
Selezionare [Salvare come nuovo profilo] o [Sovrascrivere un profilo esisten] per salvare
le modifiche.

b
Si ]| Annulla
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

7 Verificare che il profilo del driver specificato sia stato aggiunto alla lista e cliccare il tasto [OK].

& X

BW E- Z- ® &
®

L]

000 : Selezione attuale

000 : Selezione attuale

[ ]
i
\

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Aute-Celor Default

4 : profile_01

Alimentatore (fronte-retro)

Risoluzione
200 dpi

Dimensione carta
A4

D Cartellina trasporto fogli
Disabilitare

EE| Unione frontefretro
: Disabilitare

* Immagine

* Pagina

* Alimentazione della carta
* Sequenza

* Endorser

* Emissione

T

La scheda [Scansione] su PaperStream Capture & visualizzata sulla parte anteriore.

Salvataggio delle immagini con gli stessi colori di quelli dei documenti
scanditi

Lo scanner puo rilevare automaticamente se un documento scandito & a colori 0 monocromo ed emettere
un'immagine di conseguenza.

Con questa funzione, anche se nella pila da scandire sono presenti sia documenti a colori sia monocromi,
non & necessario cambiare l'impostazione di scansione per ciascun documento.

Questa sezione descrive la procedura nella configurazione avanzata per specificare il rilevamento
automatico del colore e selezionare la risoluzione per I'immagine scandita in ogni modalita colore.

39



Apportare modifiche utili alle impostazioni

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

& - o x
=. s Py Gestione -
Menu sequenza

1) Datadimodifica(Primaipin . |/ 0 Cerea 7 Configura lavoro ()

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Scansione] e cliccare il tasto [Impostazioni avanzate].

. Origine del documento e opzioni di visualizzazione
Scanner Parametri di origine
Profila del driver |001 . B&W Default - | Bt salva come [ Saiva
@ Scansione
£7300NX
007 B8W Default Modalita . Misura della Seansione
Risoluzione Lati
‘ . Colore carta continua
o — — T .
. o] = ] B D
Binwoehero 200 dei A4 Fronteretro  Disabilitare
(Normale)
Impostazioni avanzate

4 Nella finestra [Impostazioni avanzate] del profilo del driver, selezionare [Generale] per
configurare le impostazioni per la scansione.

a Selezionare [Modalitd immagine].
b Selezionare [Rilevamento automatico del colore].

c Selezionare una scheda e regolare la risoluzione per ogni modalita colore.

L7 X
| B W o - ®®
|3 Espanditutto | Modalita immagine ®

~ Generale
a (® Bianco e Nero(B)
a Modalita immagine (O Scala di grigi(G)
< Bianco e MNero O Colore(C)
olore
@ Alimentazione della carta b[o Rilevamento automatico del colore(A) ]
Alimentatore (fronte-retro)
() Emissione di immagini multiple(t)
Risoluzione (O Colore da lunghezza(l)
200 dpi

(O Cambia da foglio codice(S)
Dimensione carta

=)

Cartellina trasporto fogli

[1]

Disabilitare

EE| Unione fronte/retro
] Disabilitare

LT
5 Cliccare I'icona per salvare un profilo del driver ( )-
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

6 Salvare un profilo del driver.

a Selezionare [Salva come nuovo profilo] o [Sovrascrivi un profilo esistente] e inserire il
nome del profilo del driver.

b Cliccare il tasto [OK].

% Salva profilo x

@ Salvare come nuovo prefile(S)
Mome del profile(P): ||:lru:uﬁle_1]'l

D Sovrascrivere un profile esistente(0)

i P impostazioni di scansione sone state modificate,
Selezionare [Salvare come nuove profilo] o [Sovrascrivere un profilo esisten] per salvare
le modifiche.

b
Si ]| Annulla
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

7 Verificare che il profilo del driver specificato sia stato aggiunto alla lista e cliccare il tasto [OK].

& X

BW E- Z- ® &
®

L]

000 : Selezione attuale

000 : Selezione attuale

[ ]
i
\

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Aute-Celor Default

4 : profile_01

Alimentatore (fronte-retro)

Risoluzione
200 dpi

Dimensione carta
A4

D Cartellina trasporto fogli
Disabilitare

EE| Unione frontefretro
: Disabilitare

* Immagine

* Pagina

* Alimentazione della carta
* Sequenza

* Endorser

* Emissione

T

La scheda [Scansione] su PaperStream Capture & visualizzata sulla parte anteriore.

Correzione automatica dell'orientamento dell'immagine

L'orientamento dell'immagine viene determinato automaticamente in base al contenuto e I'immagine viene
emessa con |'orientamento corretto.

Potrebbe non essere possibile correggere correttamente I'orientamento dell'immagine a seconda della
condizione dei documenti.

Questa sezione descrive come configurare le impostazioni nella configurazione avanzata per correggere
automaticamente l'orientamento dell'immagine in base all'orientamento del testo.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L - B x
=. s ione Gestione v
Menu sequenza

| Datadi mnrgﬂia'swprima\pm -lp Cerca [/ Configura lavora (&)

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Scansione] e cliccare il tasto [Impostazioni avanzate].

. Origine del documenio e opzioni di visualizzazione
Scanner Parametri di origine
Profila del driver |001 . B&W Default - | Bt salva come [ Saiva
@ Scansione
fT300HX
001 - BEW Defauit Modalitd - Misura delia Scansione
‘ Colore  Husoluzione carta L=t continua
— = o : <
. o] wm ] [ D
200 dpi

Bianco ¢ Nero A Fronteretro  Disabilitare
(Normale)

Impostazioni avanzate

4 Nella finestra [Impostazioni avanzate] del profilo del driver, selezionare [Pagina] per
configurare le impostazioni per la scansione.

a Selezionare [Rotazione].

b Selezionare [Automatical.

& b
| BT B2 @ &
| < Espandi tutto | Rotazione ®

¥ Generale
b @ Automatico(A)

* Immagine

O i@
v Pagina (O 90° in sensc orario(C)
Ritaglio (O 90° in senso antiorario(U)
Misura automatica O 180°(1)
l_‘ﬁ Divisione immagine
a | pisabilitare
o Rotazione
Automatico
[?:| Correzione angolo
wp | Abilitare

ﬁ Rimozione della perforazione
mp | Abilitare

D Rilevamente della pagina vuota
Abilitare

LT
5 Cliccare I'icona per salvare un profilo del driver ( )-
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

6 Salvare un profilo del driver.

a Selezionare [Salva come nuovo profilo] o [Sovrascrivi un profilo esistente] e inserire il
nome del profilo del driver.

b Cliccare il tasto [OK].

% Salva profilo x

@ Salvare come nuovo prefile(S)
Mome del profile(P): ||:lru:uﬁle_1]'l

D Sovrascrivere un profile esistente(0)

i P impostazioni di scansione sone state modificate,
Selezionare [Salvare come nuove profilo] o [Sovrascrivere un profilo esisten] per salvare
le modifiche.

b
Si ]| Annulla
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

7 Verificare che il profilo del driver specificato sia stato aggiunto alla lista e cliccare il tasto [OK].

& X

BW E- Z- ® &
®

L]

000 : Selezione attuale

000 : Selezione attuale

[ ]
i
\

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Aute-Celor Default

4 : profile_01

Alimentatore (fronte-retro)

Risoluzione
200 dpi

Dimensione carta
A4

D Cartellina trasporto fogli
Disabilitare

EE| Unione frontefretro
: Disabilitare

* Immagine

* Pagina

* Alimentazione della carta
* Sequenza

* Endorser

* Emissione

T

La scheda [Scansione] su PaperStream Capture & visualizzata sulla parte anteriore.

Impostazione di [Rimozione della perforazione] su [Disattivo]

[Rimozione della perforazione] & una funzione che riempie i fori nelle immagini scandite eventualmente
presenti nei documenti.

Quando [eliminazione perforazioni documento] & impostato su [Abilitare], i fori vengono rimossi dalle
immagini scandite. Se forme rotonde sui documenti vengono riconosciute come fori e rimosse, si consiglia di
impostare [eliminazione perforazioni documento] su [Disattivo].
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1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare

Apportare modifiche utili alle impostazioni

il tasto [Configura lavoro].

L

Gestione
sequnza

=- Scansione

Menu

Cerca

1l Data di modifica(Prima i pill
rananti

[ Configura lavoro ()

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Scansione] e cliccare il tasto [Impostazioni avanzate].

Scanner Parametri di origine

Origine del documento e opzioni di visualizzazione

Profila del driver |001 . B&W Default

- | [3 Salva come [ Saiva

@ Scansione
fT300HX
007" BEW Default Scansione
continua

] O

Modalitd Misura delia

Colore L=t

Risoluzione

-~

o wm] [

200 dpi
(Normale)

Bianco e Nero Fronte-retro Disabilitare.

Impostazioni avanzate

4 Nella finestra [Impostazioni avanzate] del profilo del driver, selezionare [Pagina] per

configurare le impostazioni per la scansione.

a Selezionare [eliminazione perforazioni documento].

b Selezionare [Disattivo].

| < Espandi tutto

\ | BT 1oy B2

Rimozione della perforazione

© &

> Generale

b( @D visabiitarey )

» Immagine

v Pagina

Ritaglio

Misura automatica
Divisione immagine
Disabilitare

Rotazione
Automatico

Correzione angolo
Abilitare

Rimozione della perforazione
Disabilitare

LT
5 Cliccare I'icona per salvare un profilo del driver ( )-

6 Salvare un profilo del driver.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

a Selezionare [Salva come nuovo profilo] o [Sovrascrivi un profilo esistente] e inserire il

nome del profilo del driver.

b Cliccare il tasto [OK].

7 Salva profilo

(® Salvare come nuovo profile(s)

Mome del profilo(P): |pru:uﬁ|e_'l]'|

O Sovrascrivere un profile esistente( Q)

© Leimpostazioni di scansione sono state modificate.
Selezionare [Salvare come nuovo profilo] o [Sovrascrivere un profilo esisten] per salvare

le modifiche.

5i

Annulla
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

7 Verificare che il profilo del driver specificato sia stato aggiunto alla lista e cliccare il tasto [OK].

000 : Selezione attuale

000 : Selezione attuale

[ ]

001 : B&W Default

002 : Color Default

003 : Aute-Celor Default

Risoluzione
200 dpi

Dimensione carta
A4

Disabilitare

EE| Unione frontefretro
: Disabilitare

* Immagine

e

Pagina

w

Alimentazione della carta

~

Sequenza

* Endorser

e

Emissione

Alimentatore (fronte-retro)

D Cartellina trasporto fogli

B

5B~ &~

*

@&
®

L 1

Annulla | | Anteprima

La scheda [Scansione] su PaperStream Capture & visualizzata sulla parte anteriore.

Impostazione di come mostrare o nascondere la finestra durante o dopo

la scansione ¥

E possibile selezionare se visualizzare le immagini scandite durante o dopo la scansione.
La procedura seguente descrive come mostrare o nascondere le immagini scandite e la finestra

PaperStream Capture.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L - b X
=. Scansione Gestione -
Menu sequenza

‘ | Datadi mnrgﬂia'swprima\pm -lp Cerca [/ Configura lavora (&)

-

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare se mostrare o nascondere la finestra durante o dopo la scansione.

e Per la configurazione semplice h g
Se si seleziona la casella di spunta [Salvare le immagini senza visualizzare I'anteprima] nella scheda
[Scansione], le immagini scandite saranno emesse automaticamente nella destinazione specificata
in [Propieta del file] nella scheda [Destinazione] senza mostrare le immagini scandite.
Deselezionare questa casella di spunta per mostrare le immagini scandite all'avvio della scansione.
Cliccare il tasto [Fine] nella finestra per controllare le immagini scandite e salvarle nei file.

® Scansions Configurare lo scanner e le impastazioni per la scansione.

Scanner
Parametri di origine
Eliminazione Rilevamento

Lati Rotazione  della pagina  dell'alimentazi
wota  one multipls

B @ b o

Modalita

Misura della
Colore ca

Risoluzione

@] m] [~

Colore ™ M
automatico 200 dpi
(Bancoe  (Normale)
neralColori)

Automatico Fronte Automatico Abilitare Abilitare

Opzioni di visualizzazione delle immagini

[] Salvare le immagini senza visualizzare |'anteprima

e Per la configurazione avanzata

a Cliccare I'opzione da impostare per [Opzioni di visualizzazione] in [Opzioni di visualizzazione
delle immagini] nella scheda [Scansione].
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b Cliccare il tasto [Salva].

Scanner

@ Scansione

Origine del documento e opzioni di visualizzazione
Parametri di origine

Profilo del driver [001 - B&W Default

Apportare modifiche utili alle impostazioni

- ] [ Salva come [ Salva

TI00MX
001 B8W Default Modalita
Colore

~

0]

Bianco e Nero

Scansione

Lati
continua

- Misura della
Risoluzione
carta

@] 4

b @
200 dpi i N N

(Homate) Fronie-retro

Disabilitare

Impastazioni avanzate

Opziani di visuslizazione delle immagini

3

Rilaseiz dopola Rimpicciolire la
cansione

"finczira
dellppleazione
dirarte ta
Scanzione

X

1 Chjadere
agpiczzcne

scansione

Verifica immagine

3
Amegigene

]

Pagina vuota

1O

AlQC

Precisione APS

Precedente Suceessivo Chiudi

Opzioni

Dettagli dell'operazione

Mostra le immagini durante la
scansione

Questa é l'impostazione predefinita.
Mostra le immagini scandite all'avvio della scansione.
Cliccare il tasto [Fine] nella finestra per controllare le
immagini scandite e salvarle nei file.

Rilascia dopo la scansione

Salva le immagini scandite nei file senza che un utente
debba cliccare il tasto [Fine].

Rimpicciolire la finestra
dell'applicazione durante la scansione

Rimpicciolisce la finestra per controllare le immagini
scandite dopo l'avvio di una scansione.

Attiva QC separato

Per PaperStream Capture Pro, questa opzione &
disponibile. Quando si seleziona questa opzione, &
possibile eseguire una scansione e un QC (controllo
qualita) singolarmente.

Rilascia dopo la scansione
Rimpicciolire la finestra
dell'applicazione durante la scansione
Chiudere I'applicazione dopo la
scansione

Rimpicciolisce la finestra per controllare le immagini
scandite durante una scansione, salva le immagini
scandite nei file e chiude PaperStream Capture.
Selezionando queste tre opzioni e combinandole con
I'impostazione di scansione dei documenti premendo il
tasto su uno scanner, le immagini scandite vengono
salvate nei file e PaperStream Capture si chiude senza
mostrare la finestra PaperStream Capture sul computer.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

Specificare la dimensione del file immagine

E possibile regolare la dimensione del file quando si emettono le immagini scandite in formato PDF, JPEG o
TIFF.

Per le immagini JPEG o TIFF, & possibile regolare la dimensione del file solo quando la modalita colore &
[Scala di grigi] o [Colore].

Specificare la dimensione del file su PaperStream Capture

E possibile modificare la dimensione del file nella finestra [Opzioni] visualizzata nella scheda [Destinazione]
su PaperStream Capture.

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

- o x
! Ges‘lone .
enu sequenza

1) Data di modifica(Prima i pil

"y - Cerca [/ Configura lavoro (2

=

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Destinazione] e cliccare il tasto [Opzioni] in [Proprieta del file].

© Destinazione Proprieti del file
Cantells

[] Sovrascrivere se il nome del file & gié esistente
[] Usa una cartella sequenziale

[] Specificare un nome per il file quando viene emesso

Non collegare allimprinter -

Per usare i valori dell'indice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati]

Compressione  Seguire il formatodic ~

PDF
1
1 ‘)1 - Carela ‘ Sfoglia ‘ |Dpz\anannmacar|e\l5‘
| PDF File (* pdf)
e

[] Emettere informazioni di
indicizzazione
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

E possibile ridurre la dimensione del file. Tuttavia, pili & piccola la dimensione del file, piu & visibile il
degrado dell'immagine.

€% Opzioni ? *

Opzioni PDF

Compressione | 3 Grande Piccolo

[] Alta compressione colore

[T] Alta compressione grigio

Lingua |ltaliano -

Rendere controllabile solo la prima pagina
[] Aggiungere una password durante la creazione del file PDF
Usare una password fissa

Password
Conferma
[] Imposta parole chiave

Seleziona parole chiave

[] Dividi un file di pid pagine in base a una dimensione specificata

Limite superiore | 50| MB

4 Cliccare il tasto [OK].

La scheda [Destinazione] su PaperStream Capture € visualizzata sulla parte anteriore.

Conversione delle immagini in file PDF controllabili ¥

Questa sezione descrive come creare file PDF controllabili quando "PDF" & selezionato come formato file di
immagine.

Configurazione nella configurazione semplice ¥
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L

- o X
=. s ione Gestione -
Menu Sequenza

1l Data di mnrgﬂia'swprima\pm - | C Cerca [# Configura lavora (&)
- - - -

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Destinazione].

a Selezionare "PDF" per il formato file.

b Selezionare la casella di spunta [Convertire in un PDF controllabile] e selezionare una
lingua.

— e
+ Propieta del file

[] Sovrascrivere se il nome del file & gia esistente

[\j Convertire in un PDF controllabile

PDF File (*.pdf)

| Altre impostazioni ‘

4 Cliccare il tasto [Salva].

Configurazione nella configurazione avanzata

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

& o X
=. s ione Gestione -
Menu sequenza

) Datadi "‘”,Sﬂﬁff”ma i pidn [#| Configura lavoro ()

B iye

Cerca

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Destinazione].

a Selezionare "PDF" per il formato file.
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

b Cliccare il tasto [Opzioni].

© Destinazione Proprietd del file
Canalla

! b PDF File (* pdf)

E=»

4 Selezionare la casella di spunta [Convertire in un PDF controllabile] e selezionare una lingua.

£ Opzioni ? X

Opzioni PDF
Compressione | 3 Grande Piccola

[] Alta compressione colare
[ ] Alta compressione grigio
1 Com DF controllsbile

Lingua |ltaliano v

D e == e L e

[] Aggiungere una password durante la creazione del file PDF
Usare una password fissa

Password
Conferma
["] Impaosta parole chiave

Seleziona parole chiave

[] Dividi un file di pil pagine in base a una dimensione specificata

Limite superiore | 50 MB

| OK | ‘ Annulla ‘

5 Cliccare il tasto [OK].
Una volta visualizzato il messaggio, cliccare il tasto [OK].

PaperStream Capture *

La creazione di un file PDOF controllabile potrebbe richiedere
molto tempo per il riconoscimento del testo.,
[SHO4043W)

Annull

Aggiunta di numeri sequenziali ai nomi di file di immagine ¥

L'aggiunta di numeri sequenziali specificati in [Opzioni del contatore] alla definizione del nome del file
specificata usando il tasto [Opzione nome file] impedisce di duplicare i nomi dei file.
Questa sezione descrive come definire numeri sequenziali in [Opzioni del contatore].
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L= - o X
=. s = Gestione
Monu sequenza
1l Data di mnrg’\fi‘c"a'swprima ipill - [# Configura lavora
- - - -

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Aprire la finestra [Opzioni del contatore].
e Per la configurazione semplice
a Selezionare [Propieta del file] nella scheda [Destinazione] e cliccare il tasto [Opzione nome
file].
b Cliccare il tasto [Opzioni del contatore] nella finestra [Opzione nome file].
e Per la configurazione avanzata
Selezionare la scheda [Destinazione] e cliccare il tasto [Opzioni del contatore].
4 Considerare come usare i contatori per definire i nomi dei file.

e Qualsiasi stringa di caratteri + (Contatore fogli) + Contatore pagine
Questa definizione viene usata spesso quando si selezionando i formati di file seguenti:

- Windows Bitmap

- Tagged Image File Format
- JPEG2000 File

- JPEG File

- SinglePage PDF File

- SinglePage PDF/A File

- Portable Network Graphics

e Qualsiasi stringa di caratteri + Contatore documenti
Questa definizione viene usata spesso quando si selezionando i formati di file seguenti:

- MultiPage Tagged Image File Format
- PDF File

- PDF/A File

- Rich text format

- File Word

- File Excel

- File PowerPoint
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

5 Configurare gli elementi del contatore da usare e cliccare il tasto [OK].

5] Opzioni del contatore 7 >
Comincia con Comincia con 1
@ Continuare il conteggio ) Continuare il conteggio
() Azzerare dopo ogni sequenza (@) Azzerare dopo ogni sequenza
() Azzerare quando cambia la data (_) Azzerare quando cambia la data
[] Madifica con Stringa di caratteri facoltativa [] Medifica con Stringa di caratteri facoltativa
Numero minimo di cifre 4 Numera minimo di cifre 4
[] Cifre fisse
Comincia con 1
) Continuare il conteggio
(@ Azzerare dopo ogni sequenza
() Azzerare quando cambia la data
[] Modifica con Stringa di caratteri facoltativa
Numero minimo di cifre 4
[ Cifre fisse
pr—
I| OK |I| Annulla ‘
\ —

La scheda [Destinazione] su PaperStream Capture & visualizzata sulla parte anteriore.

6 Cliccare il tasto [Salva].

Estrazione delle informazioni del codice a barre dai documenti scanditi

E possibile scandire un codice a barre da unimmagine scandita per usare le informazioni nel codice a barre
come nome del file o della cartella oppure emettere il codice a barre come informazioni di indicizzazione.
Questa sezione descrive come scandire le informazioni del codice a barre nella configurazione avanzata.

1 Preparare un documento su cui sono stampati ii codici a barre da rilevare.

2 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].
L=

- [u} X
=. s ione Gestione
Menu sequenza

1l Data di modifica(Prima i pidl
rarant

[# Configura lavoro (2

3 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.
4 Selezionare la scheda [Estrazione di dati] e cliccare il tasto [Aggiungi].
5

Impostare gli attributi del campo.

a Immettere un nome per [Nome].
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

b Selezionare [Codice a barre] per [Tipo].
c Selezionare [Specificare I'area] per [Area].

d Cliccare il tasto [Definisci I'area >>].

. Definizione del campo Estrazione di dati

Lista dei campi Adtributi del campo
‘ (+] Aggiung‘ ‘ B Copia || m Eliminﬂ‘ Nome a \
* Vrmddemrs T U b Codice a barre .

Codice a barre Area

C Rilevamento automatico § @ Specificare I'area | Definisci l'area >> d

o Farea pel
® Tipo di codice 8
barre I 111 11

UBC AT Code 128/ Codabar
EANTUAN Cede3of3 “Fhnidg W7 I
EEE

[

Estrazione di d:

1 campi PDF417  ORCods  Dat Matrix

6 Caricare il documento nello scanner e cliccare il tasto [Scandisci].

Si visualizza l'immagine scandita.

7 Impostare I'area per scandire un codice a barre.

Selezionare l'intervallo di scansione del codice a barre cliccando e tenendo premuto il tasto sinistro del
mouse.

Cliccare "X" nel riquadro selezionato per eliminare il riquadro e modificare l'intervallo selezionato.

Quando il codice a barre viene riconosciuto, il risultato del riconoscimento viene visualizzato nel
pannello del campo.

Nuovo campa-01 -
Immagine Modakit3 operatva Visushzza Navigazione
A. G.0 0 9 .0 @ @ [
Aggingi  Ruotadi$0  Eimina A28 Mano ingrandimentn  Ridusi  Ingrandisci Adsttatumo <>

Codice a barre

IIIIIIIIIIIII\IQI

OK Annulla

8 Cliccare il tasto [OK].
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Apportare modifiche utili alle impostazioni

La finestra della scheda [Estrazione di dati] su PaperStream Capture & visualizzata sulla parte
anteriore.

9 Cliccare il tasto [Salval.
10 Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra di impostazione del lavoro.
11 Cliccare il tasto [Torna alla pagina iniziale].

12 Scandire un documento.
Scansione (pag. 23)

13 Controllare I'immagine scandita.
Nella finestra [Scansione] (per controllo/modifica), controllare le immagini scandite e i risultati del
riconoscimento codice a barre.
Se necessario, € possibile modificare i dati estratti o sospendere il processo di verifica o il salvataggio
dell'immagine scandita temporaneamente.

Estrazione delle informazioni del testo dai documenti scanditi

Con la funzione Zone OCR ¢ possibile eseguire 'OCR su una determinata area di un documento e utilizzare
la stringa di caratteri riconosciuta per denominare un file o una cartella o emettere la stringa come
informazioni di indicizzazione.

Questa sezione spiega la procedura per scandire le informazioni del testo.

1 Preparare un documento stampato in una lingua da usare con Zone OCR.

2 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L= - o X
=. s = Gestione
Monu sequenza
1l Data di mnrg’\fi‘c"a'swprima ipill - [# Configura lavora
- - - -

3 Aprire la scheda [Estrazione di dati] per il lavoro da usare.
4 Cliccare [Aggiungi] in [Lista dei campi].
5 In[Tipo] di [Attributi del campo], selezionare [Zone OCR].

6 Selezionare una lingua da usare dalla lista a discesa [Lingua OCR].
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7 Cliccare il tasto [Definisci I'area >>].

Lista dei campi

Definizione del campo Estrazione di dati

‘ 0Agg.ung| ‘E-Cupin H i Ellmlnn‘ [Nuovo campo-01

Nome del campo ~ Tipa Zone OCR

@ Specificare I'area per le zone OCR

Nuovo campo-01  Zone OCR

Lingua OCR ltaliano -

Estrazione di d:

8 Caricare il documento preparato al punto 1 nello scanner.

9 Cliccare [Scansione].

[

Configurazione avanzat ——

. Nuovo campo-01 -

Immagine Modalit operativa Visualizza Navigazione
= il o =

A.c. WO ¢ O, @ @, [g0
gungi  Ruosdi0  Eimime A9 Mano ngmndiments  Riusi  Ingmndsa Adsmsmm | {

Zone OCR

—

Estrazione di d:
1 campi

OK Annulla

10 Nell'immagine scandita trascinare per selezionare un'area con il testo da riconoscere usando

Zone OCR.

Il risultato di riconoscimento di Zone OCR per I'area selezionata si visualizza nel pannello del campo.

E possibile selezionare soltanto un'area. Selezionare un'area con spazio sufficiente.

Cliccando il tasto di annullamento ( E_,..-") accanto all'area selezionata, la selezione viene eliminata.
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L'area selezionata si visualizza in una cornice rossa.

Nuovo campa-01 -
Immagine Modalith operativa Visualizza Navigazione

. C.0 O30 £ _ 0 @& @ 4N

S
. Ao Ructadi®  Eimne (MBS Mawo Ingmndmerts R ngendss Adstbto | ()

Zone OCR

—

Estrazione di di

campi

Per PaperStream Capture Pro, se & stato specificato inglese, francese, tedesco, italiano, spagnolo,
russo, turco, greco, portoghese, svedese, olandese, polacco, ceco, rumeno, ucraino o indonesiano per
[Lingua OCR] al punto 6, si visualizza I'area di inserimento per specificare un tipo di carattere da
riconoscere e il numero di caratteri. Selezionare un tipo dalla lista a discesa e inserire il numero di
caratteri, se necessario.

Per chiudere la modalita di modifica per I'area di riconoscimento, cliccare [Area di definizione] nella
sezione [Modifica] della barra degli strumenti.

Verificare che il codice a barre sia riconosciuto correttamente e cliccare [OK].
Cliccare il tasto [Salva] per salvare le impostazioni.

Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra di impostazione del lavoro.
Cliccare il tasto [Torna alla pagina iniziale].

Scandire una pila di documenti.
Per dettagli vedere Scansione (pag. 23).

Controllare le immagini scandite.

Nella finestra [Scansione] (per controllo/modifica), controllare le immagini scandite e i risultati di Zone
OCR.

Se necessario, € possibile modificare i dati estratti o sospendere il processo di verifica o il salvataggio
delle immagini scandite temporaneamente.

SUGGERIMENTO

e E possibile modificare I'area di riconoscimento tenendo premuto il tasto sinistro del mouse quando il
puntatore del mouse & nel visualizzatore.
Per chiudere la modalita di modifica per I'area di riconoscimento, eseguire una delle operazioni seguenti:

- Cliccare [Area di definizione] nella sezione [Modifica] sulla barra degli strumenti.

- Fare clic destro quando il puntatore del mouse & nel visualizzatore.
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Emissione di testo e informazioni del codice a barre sui documenti

scanditi nei file indice

| dati (come testo o informazioni dei codici a barre) estratti in Estrazione delle informazioni del codice a barre

dai documenti scanditi (pag. 56) e Estrazione delle informazioni del testo dai documenti scanditi (pag.

58) possono essere emessi nei file indice.

Questa sezione descrive la procedura per selezionare gli elementi da emettere nei file indice, quindi

emettere i file indice usando la configurazione avanzata.

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

&

— o Gestione
=- Scansione
Menu sequenza
1 Data di murgﬂia'sfnma ipid - L Cerca

[/ Configura lavara ()

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

di indicizzazione].

Selezionare la scheda [Destinazione] e selezionare la casella di spunta [Emettere informazioni

In [Formato file], selezionare un formato per i file di informazioni di indicizzazione.

5 Cliccare il tasto [Opzione nome file] per [File indice] e selezionare un nome del campo da [Dati

.
B - S B = R

. L L@ L8P] IFTP| eS| -
Cartella Cartellz di rete SharePoint  SharePaint Online FTP Altra applicazione E-mail Stampante Settings

@ Destinazione
Cartslia

[] Sevrascrivere se il nome del file & gia esistente

[] Usa una cartella sequenziale

[ Specificare un nome per i file quando viene emesso

Non callegare allimprinter -

Per usare i valori dell'indice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati].

PDF

Compressions  Seguire il formato dic =

1 © } - ~  Canela [
\ PDF File (*.pef)
File SCAN Data di rilascio(azaahMgg) [o
es . Dati estratti
@La regola di denominazione specificata potrebbe assegnare lo stesso nome a pill file da nlasciar
Verificare la regola di denominazions nella scheda Destinazione & riprovare.
Emettere informazioni di Fileindice | [Nome della sequenza " |- (Cantalore documenti | -INDEX
indicizzazione
es
Formato file o .
(@ L= lunghezza totalle del percorso di destinazione di emissione o del file di lavoro potrebbe superare i
- 200 byte.
- Rivedere il nome del file nella scheda Destinazione. il nome del file informazion indic. il percorso della
Precedente Sucgessivo Salva Chiudi

Seleziona dati...

6 Specificare gli elementi da emettere nei file indice.
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a Selezionare il tasto [Seleziona dati] per [File indice].

Viene visualizzata la finestra [Opzioni lista degli indici].

b Selezionare eventuali elementi non necessari in [Impostazioni applicate] e cliccare il
tasto [<<] per spostarli in [Impostazioni disponibili].

c Selezionare gli elementi necessari in [Impostazioni disponibili] e cliccare il tasto [>>]
per spostarli in [Impostazioni applicate].

d Selezionare un elemento e cliccare il tasto [Su] o [GiUu] per impostare I'ordine di
emissione dell'elemento nei file indice.

e Se é stato specificato [TXT] o [CSV] per I'impostazione del formato file del file di
informazioni di indicizzazione e si desidera emettere i nomi degli elementi, selezionare
la casella di spunta [Emetti un nome di campo nell'intestazione del file].

f Cliccare il tasto [OK].

2 Opzioni lista degli indici ? >
Impastazioni disponibili Impostazioni applicate
Campo-Nuovo campo-01 Separatore n.
Campa-Nuovo campa-01(Immagine elim Pagine totali nel documento attuale
Nome della cartella sequenziale Numero di pagina nel documento
Nome del Lavoro Numero di pagina
Stringa di caratteri 1 Numera di pagina attuale
Stringa di caratteri 2 Data e ora
Stringa di caratteri 3 = Nome della stazione Su
Stringa di caratteri 4 Nome utente =
Seleziona precisione APS Percorso completo e
Nome del documento specifico (separatc Nome del file
Avviso dimensione file (byte) Nome cartella
Fogli totali nel documento attuale Nome dello scanner
i Y ' e ' Risoluzione:

[] Emetti un nome di campa nell'intestazione del file
[] Emettere le informazioni sulla prima pagina per il documento
[[] Emettere i dati estratti come una singola riga dal documento

Stringa di caratteri 1 string1 Stringa di caratteri 3 |string3

Stringa di caratten 2 string2 Stringa di caratten 4 | string4

| OK m Annulla ‘

La scheda [Destinazione] su PaperStream Capture € visualizzata sulla parte anteriore.

7 Selezionare [Un file per documento] o [Un file per sequenza] come unita di emissione di un file
di informazioni di indicizzazione.

8 Cliccare il tasto [Salval].

Le impostazioni del lavoro sono salvate.
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Uso delle informazioni del codice a barre sui documenti scanditi per nomi

di file e cartelle

Questa sezione spiega la procedura per usare i risultati del riconoscimento dei codici a barre scanditi in

Estrazione delle informazioni del codice a barre dai documenti scanditi (pag. 56) per i nomi di file e
cartelle.

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

- o X
— o Gestione
=- Scansione
Menu sequenza
- - - -

Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

Selezionare la scheda [Destinazione].

Cliccare il tasto [Opzione nome cartella] o [Opzione nome file] in [Proprieta del file].

a Ao O D

Nel menu visualizzato, cliccare [Dati estratti] e selezionare il nome del campo da usare.

© Destinazione Propricti del fle
Cartels ,
[] Sovrascrivere se il nome del file & gia esistente
[ Usa una cartella sequenziale

[] Specificare un nome per il file quando viene emesso

Non collegare allimprinter

Per usare i valori dellindice, definirii prima nella scheda [Estrazione di dati]

) Compressione  Seguire il formata dic +
PDF
L

1 P ‘1 + Canell Stoglia 3pz\0nencme:ar‘e\lzl
” | PDFFile C.pdf

File Doc Contatore documenti Opzione nome file

es

[] Emeftere informazioni di
indicizzazione

Precedente Successivo Salva Chiudi [ l Dati estratti b

L'elemento viene visualizzato in formato di tag al campo di immissione per [Cartella] o [File].

6 Cliccare il tasto [Salval.
Le impostazioni del lavoro sono salvate.

Uso del testo nei documenti scanditi per i nomi di file e cartelle

Questa sezione spiega la procedura per usare i risultati del riconoscimento di Zone OCR per i nomi di file e
cartelle.
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1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

L

= ione Gestione
i Scansione [EERREE
) Datadi mnd\ﬁca'(\Prima i pit -0 Cerca

[ Configura lavoro ()

2 Aprire [Estrazione di dati] per il lavoro da usare e configurare la funzione Zone OCR.
Quando si usa Zone OCR per dividere una pila di documenti e si specifica il nome del file usando i
risultati di riconoscimento, vedere Separazione automatica delle immagini usando le stringhe di

caratteri nei documenti scanditi (pag. 66) ed eseguire la procedura fino al salvataggio delle

impostazioni.

3 Aprire la scheda [Destinazione].

4 Cliccare il tasto [Opzione nome cartella] o [Opzione nome file] in [Proprieta del file].
Nel menu visualizzato, cliccare [Dati estratti] e selezionare il nome del campo da usare.

@ Destinazione FEreEhisite
Canala )
[] Sovrascrivers se il nome del fils & gia esistents
[ Usa una cartella sequenziale

[ Specificare un nome per i file quando viene emesso
Nan callegare allimprinter -
Per usare i valori dellindice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati]

CGompressione  Seguire il formato dic ~
PDF

[
"] POFFie (pd) oo

File Doc|[Contatore documenti |
es
[[] Emettere informazioni di
indicizzazione
Precedente Successivo Salva Chiudi

‘ Opzione nome cartellz .

Opzione nome file

' ' Dati estratti »
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Quando si usa Zone OCR per dividere un documento e per specificare i nomi dei file usando i risultati
di riconoscimento, cliccare il tasto [Opzione nome file] vicino al campo di immissione per un nome del
file, selezionare [Valore del separatore del documento].

: I —
— — — —_ — —
. L& SP FTP =
Cotels Carteladirte  SharePoint  ShaPointOnline  FTP Al spplicszione  E-mail Stampante
© Destinazione Proprieth del file
Carlz o

[] Sawrascrivere se il nome del file & gia esistente

[] Usa una cartelia sequenziale

[ Specificare un nome per il file quando viene emesso

Non collegare allimprinter . M| Valore del separatore del documento

Per usare i valori dellindice, definil prima nells scheda [Estrazione di dati

\ Compressione  Seguire il formata dic ~
EH|
— 1
1 P - Cartella
" PDF File (*pdf)
File Doc|Contatore documenti I Opzione nome file ' szioni del contata|
-
[] Emettere informazioni di
indicizzazione

Cliccare il tasto [Salva] per salvare le impostazioni.
Cliccare il tasto [Chiudi] per chiudere la finestra di impostazione del lavoro.

Cliccare il tasto [Torna alla pagina iniziale].

0 N O O

Scandire i documenti.
Scansione (pag. 23)

9 Controllare le immagini scandite.
Nella finestra [Scansione] (per controllo/modifica), controllare le immagini scandite e i risultati di Zone
OCR.

Se necessario, € possibile modificare i dati estratti o sospendere il processo di verifica o il salvataggio
delle immagini scandite temporaneamente.

ATTENZIONE

e Se si esegue la scansione utilizzando lo stesso lavoro, il nome del file potrebbe risultare doppio. Per
evitare di sovrascrivere il file & possibile configurare le seguenti impostazioni:

- Selezionando la casella di spunta [Continuare il conteggio] di [Contatore pagine] nella finestra [Opzioni
del contatore] visualizzata quando si clicca il tasto [Contatore]

- Impostando I'opzione di denominazione della cartella di emissione per modificare la cartella di
emissione per ciascuna scansione
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Separazione automatica delle immagini usando le stringhe di caratteri nei

documenti scanditi

E possibile usare i risultati del riconoscimento di Zone OCR per dividere le immagini create da documenti
scanditi consecutivamente in piu file.

Questa sezione descrive la procedura nella configurazione avanzata per usare le stringhe di caratteri dei
risultati di Zone OCR per dividere le immagini in piu file e ordinare i file per stringa di caratteri nelle cartelle di
destinazione.

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

& - box
— = Gestione
=- Scansione
Menu sequenza
1l Data di morgr\iia'sf‘rima\pm - Cerca [# Configura lavora (2
- - - -

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.
3 Selezionare la scheda [Separazione].

4 Selezionare [Zone OCR] per [Tipo].

. Rileva il separatore del documento
Tipo
. i
- i OcRm
| ZoneQCR |
. Lingus OCR Italiana ~
Parola chiave Carrispondenza esatta -

© Specificare I'area per le zone OCR

[] Rimuovere il separatore

Mantieni i dati estratti quanda si eliminana le immagin

Separazione Eliminare tutte le immagini create da fogli usati come separatori
S del d (Zore OCR) o .
Lo X ) [[] La separazione non avviene finché lo stesso valore continua in successione

5 Specificare le impostazioni seguenti per [Rileva il separatore del documento].
a Selezionare una lingua da usare dalla lista a discesa [Lingua OCR].

b Inserire i caratteri da riconoscere nel campo di immissione per [Parola chiave] e
selezionare una condizione in cui i caratteri saranno riconosciuti dall'elenco a discesa
vicino al campo di immissione.
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c Cliccare il tasto [Definisci I'are >>].

e Rileva il separatore del documento
Tipo
. .
- = | oo LJ . L
| ZoneOCR -k
. a Lingua OCR Htaliano - l
b Parola chiave Carrispandenza esatta -)

Area c l Definisci I'area >> '
@) Specificare I'area per le zone OCR.
[] Rimuavere il separatare
[] Mantieni i dati estratti quanda si eliminana le immagini
Separazione [] Eliminare tutte le immagini create da fogli usati come separatori

S del d: [o]s - - . . N
e [ La separazione non awviene finché lo stesso valore continua in successione

d Caricare il documento nello scanner e cliccare [Scandisci].

. Rileva il separatore del documento Zone OCR
— — — —
-
Zone OCR
-
Separazione

Separztors del documentoiZone GCR)

e Nell'immagine scandita trascinare per selezionare un'area con il testo da riconoscere
usando Zone OCR.
E possibile selezionare soltanto un'area. Selezionare un'area con spazio sufficiente.

Cliccando il tasto di annullamento ( E.ﬂ"'l) accanto all'area selezionata, la selezione viene

eliminata.
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L'area selezionata si visualizza in una cornice rossa.

Rileva il separatore del documento Zone OCR

- Modalit3 operativa -
O ® o

Aresdi
=28 Mo Ingrandimento

Separazione
Separatore del documenta(Zona OCR)

OK

Apportare modifiche utili alle impostazioni

Zone OCR

— 1

Annulla

Il risultato di riconoscimento di Zone OCR per I'area selezionata si visualizza nel pannello del

campo.

f Verificare che il codice a barre sia riconosciuto correttamente e cliccare [OK].

6 Cliccare la scheda [Destinazione].

7 In [Destinazione], specificare una destinazione per I'emissione delle immagini scandite.

8 Cliccare il tasto [Opzione nome cartella] o [Opzione nome file] in [Proprieta del file].

9 Dal menu visualizzato, selezionare [Valore del separatore del documento].

@ Destinazione
Canslia o
[] Sovrascrivere se il nome del file & gia esistente

[] Usa una cartella sequenziale

[ Specificare un nome per i file quando viene emesso

Non callegare allimprinter -

Perusare i valori dellindice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati]

Compressions  Seguire il formata dic ~

Proprieti del file

‘J POFFleCpd) o ‘

|| Stoglia ‘ Iapzmnennmenanslzl

IE

File Doc Contatore documeni
es
[[] Emettere informazioni di
indicizzazione
Precedente Successivo Salva Chiudi

Valore del separatore del documento

L'elemento selezionato viene aggiunto in formato di tag al campo di immissione per [Cartella] o [File].

10 Cliccare il tasto [Salva].
Le impostazioni del lavoro sono salvate.
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Separazione automatica delle immagini usando i codici a barre

E possibile usare i codici a barre per dividere le immagini create da documenti scanditi consecutivamente in

piu file.

Questa sezione descrive la procedura nella configurazione avanzata per usare i codici a barre come
separatori per dividere le immagini in piu file e ordinare i file per codice a barre nelle cartelle di destinazione.

1 Nella finestra principale di PaperStream Capture, cliccare il tasto [Configura lavoro].

&

=- Scansione
Menu

1) Data di modifica(Prima i pil
raranti

Gestione
sequenza

Cerca [#] Configura lavaro (&

2 Selezionare un lavoro esistente e cliccare il tasto [Modifica] sulla barra degli strumenti.

3 Selezionare la scheda [Separazione].

4 Selezionare [Codice a barre] per [Tipo].

Separazione
Separatore del documento{Codice a barre)

Rileva il separalore del documento

Tij

L]

| Codice abarre |

Tipi di codici a barre utilizzati per la separazione

1 111 1111 =1 % %

ATl cote3os PRI REHT  0F | 07 ORCose  DewMenc | Opzioni codice a bl

[] Valore codice a barre

Corrispandenza esatta
Definisci larea

Area @ Rilevamento automatico () Specificare I'area

[] Rimuovere il separatore
Mantieni i dati estratti quando si eliminana le immagin
Eliminare tutte le immagini create da fogli usati come separatori

[] La separazione non avviene finché lo stesso valore continua in successione

5 Selezionare almeno un tipo di codice a barre da rilevare da [Tipi di codici a barre utilizzati per la

separazione].

Selezionare [Specificare I'area] e cliccare il tasto [Definisci I'area >>].

Viene visualizzata la finestra per I'impostazione delle aree di riconoscimento.

Caricare il documento nello scanner e cliccare [Scandisci].

Nell'immagine scandita, cliccare e trascinare per selezionare un'area e rilevare un codice a

barre.
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E possibile selezionare soltanto un'area. Selezionare un'area con spazio sufficiente.

Q

L'area selezionata si visualizza in una cornice blu.

Cliccando il tasto di annullamento ( ) accanto all'area selezionata, la selezione viene eliminata.

L Rileva il separatore del documento Codice a barre:

- Modsiita operativa - —

i
o oo o
- alu=adi Mano  Ingrandimemin

Codice & barre

[ I

Separazione
Separatore del documenta(Cadice 2 barrs)

OK Annulla

Il risultato di riconoscimento del codice a barre per l'area selezionata si visualizza nel pannello del
campo.

9 Verificare che il codice a barre sia riconosciuto correttamente e cliccare [OK].
10 Cliccare la scheda [Destinazione].
11 In [Destinazione], specificare una destinazione per I'emissione delle immagini scandite.
12 In [Proprieta del file], cliccare il tasto [Opzione nome cartella].

13 Dal menu visualizzato, selezionare [Valore del separatore del documento].

© Destinazione Proprieti del file
Cantella }
[] Sovrascrivere se il nome del file & gia esistente

[] Usa una cartella sequenziale

[] Specificare un nome per il file quando viene emesso
Non collegare allimprinter -

Per usare i valori dell'indice. definirli prima nella scheda [Estrazione di dati].

Compressione  Sequire il formato dic

v ‘J POF File (" pd) Cariella ‘ || Stoglia ‘ Il

Fils oo Cantators documer E
es
[] Emettere informazioni di
indicizzazione
Valore del separatore del documento
Precedente Successivo Salva Chiudi

14 Cliccare il tasto [Salval].
Le impostazioni del lavoro sono salvate.
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Esportazione/lmportazione di un ambiente
operativo

Questa sezione spiega come esportare e importare un ambiente operativo per PaperStream Capture.
Quando si usa PaperStream Capture su piu computer, & possibile costruire con facilita lo stesso ambiente
operativo esportando un lavoro creato con lo strumento [Esportazione] e importandolo su PaperStream
Capture nei computer con lo strumento [Importazione].

Inoltre, & possibile importare un profilo esportato da ScandAll Pro come un lavoro di PaperStream Capture.

Esportazione di un ambiente operativo

Esportare un ambiente operativo inclusi lavori, profili del driver PaperStream IP ecc. creati con PaperStream
Capture.
1 Visualizzare la finestra [Esportazione].

e Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Selezionare il menu [Start] — [PaperStream Capture] — [Esportazione].

e Windows 11
Selezionare il menu [Start] — [Tutte le app] — [PaperStream Capture] — [Esportazione].

Viene visualizzata una lista di lavori registrati con PaperStream Capture .

2 Selezionare le caselle di spunta per i lavori da esportare.

- Esportazione ? *

Lista profilo del docurenta

Seleziona tutho Cancella tutto

Profilo del documento Profilo del driver

001 : BEw Default
Lavoral2

] Lavoral? 003 : Auto-Color Default

3 Cliccare il tasto [Esegui].

Si visualizza la finestra [Salva come].
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4 Specificare la posizione in cui salvare il file esportato e il nome del file, quindi cliccare il tasto
[Salval.

L'ambiente operativo per PaperStream Capture viene esportato, quindi viene visualizzato un
messaggio che segnala il completamento del processo di esportazione.
Il file esportato & creato con un'estensione ".dpav".

5 Cliccare il tasto [OK].

L'ambiente operativo viene esportato.

SUGGERIMENTO
e E possibile utilizzare il file esportato come copia di backup dell'ambiente operativo.

e | lavori di esempio non vengono esportati.

Importazione di un ambiente operativo in un computer diverso

Importare I'ambiente operativo per PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro esportato in
Esportazione di un ambiente operativo (pag. 71) o importare il profilo esportato da ScandAll PRO.

ATTENZIONE

e Per PaperStream Capture Pro, un ambiente operativo pud essere importato quando & selezionata una
delle opzioni seguenti per [Server di archiviazione] nella scheda [Stazione].

- Funzionamento stazione singola. Nessun server di archiviazione in uso.
- Funzionamento stazione multipla. Questo € il server di archiviazione.

e Per importare un ambiente operativo sono necessari i privilegi di amministratore.
Inoltre, gli utenti privi dei privilegi di amministratore non possono importare un ambiente operativo anche
se hanno selezionato "Esegui come amministratore".

e La versione di PaperStream Capture e PaperStream IP sul computer lato importazione deve essere la
stessa versione o una versione successiva di quella usata sul computer lato esportazione.

1 Creare una copia di backup dell'ambiente operativo prima di importarne un altro nel computer.
Per dettagli vedere Esportazione di un ambiente operativo (pag. 71).

2 Visualizzare la finestra [Importazione].

e Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Selezionare il menu [Start] — [PaperStream Capture] — [Importazione].

e Windows 11
Selezionare il menu [Start] — [Tutte le app] — [PaperStream Capture] — [Importazione].

3 Specificare il file da importare.
Specificare il file (.dpav (.cab per il formato precedente)) esportato in "Esportazione di un ambiente
operativo (pag. 71)" o il file (.cab) esportato con ScandAll PRO.
Per specificare un file archiviato, utilizzare uno dei seguenti metodi:
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e inserire un percorso del file usando caratteri fino a 255 byte
e cliccare il tasto [Sfoglial;

e trascinare e rilasciare il file.

%, PaperStream Capture - Importazione ? *
File
|C:'\Users\ .dpav | [ Sloglia... i

Tipo di importazione
(®) Sostituire butt () Aggiungere

[ Imparta profili del driver

Esequi Chiudi

4 Selezionare un metodo di importazione.
Sono disponibili i seguenti metodi di importazione:

e Sostituire tutti
Elimina tutti i lavori attualmente registrati con PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro e li
sostituisce con lavori nel file archiviato.
Quando ¢ selezionato, la casella di spunta [Importa profili del driver] & visualizzata.
Selezionare questa casella di spunta per importare anche il profilo per il driver PaperStream IP.
Quando il profilo del driver viene importato, il profilo del driver esistente nella destinazione sara
sovrascritto.

e Aggiungere
Aggiunge il lavoro del file archiviato a PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro.
In questo caso, il profilo del driver PaperStream IP non viene importato.
5 Cliccare il tasto [Esegui].

Viene visualizzato il messaggio L'importazione & completa.

6 Cliccare il tasto [OK].

L'ambiente operativo viene importato.

ATTENZIONE

e Importare I'ambiente operativo PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro esportato
nell'ambiente con la stessa lingua. Non & possibile importare I'ambiente operativo esportato in un
ambiente operativo con lingua diversa.

e | file esportati nella versione piu recente di PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro non
possono essere importanti in versioni precedenti di PaperStream Capture o PaperStream Capture Pro.

e Se viene utilizzato un driver diverso da PaperStream IP (TWAIN) per ScandAll PRO, le impostazioni per
il driver non vengono importate insieme a un profilo quando viene importato un profilo.
Quando viene importato un lavoro, le impostazioni per il driver PaperStream IP vengono applicate come
"Selezione attuale". Pertanto, riconfigurare le impostazioni del driver.
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Se si riconfigurano le impostazioni del driver, il formato del file potrebbe cambiare. Verificare che lo
stesso formato file di quello specificato per I'ambiente operativo da cui € stato importato il lavoro sia
specificato in [Proprieta del file] nella scheda [Destinazione].

e Le funzioni e I'ambiente operativo che possono essere specificati solo in un profilo ScandAll PRO non
vengono importati.

SUGGERIMENTO

e Se il file da importare ha un'estensione ".dpav", facendo doppio clic sul file si visualizza la finestra
[Importazione]. In questo caso, seguire la procedura dal punto 3.

e Se si seleziona [Aggiungi], se un evento € impostato nelllambiente operativo esportato, I'evento viene
impostato anche nell'ambiente operativo importato. (E possibile visualizzare gli eventi in [Evento] nella
scheda [Usabilita].)

e Se un processo sequenziale sospeso o interrotto € visualizzato nella finestra [Gestione sequenza], non
€ possibile selezionare [Sostituire tutti].
Rilasciare o eliminare la sequenza, quindi importare di nuovo I'ambiente operativo.
Per PaperStream Capture Pro, cliccando il tasto [No] nella finestra di messaggio visualizzata quando
viene disinstallato PaperStream Capture Pro mentre € presente un processo sequenziale sospeso o
interrotto, i file rimangono nella cartella specificata per [Cartella di archiviazione] in [Server di
archiviazione] nella scheda [Stazione] nella finestra [Strumento amministratore di PaperStream Capture
Pro]. In questo caso, se si installa un'altra versione di PaperStream Capture Pro, potrebbe non essere
possibile selezionare [Sostituire tutti]. Quando non € possibile selezionare [Sostituire tutti] anche se non
€ presente un processo sequenziale sospeso o interrotto nella finestra [Gestione sequenza], eliminare i
file restanti nella cartella specificata per [Cartella di archiviazione] e importare di nuovo I'ambiente
operativo.

Controllo dei risultati di importazione di un ambiente operativo
E possibile controllare i risultati di importazione di un ambiente operativo nella procedura seguente:

1 Aprire la cartella in cui vengono salvati i risultati di importazione.
Per impostazione predefinita, i risultati di impostazione vengono salvati nella posizione seguente:
C:\Utenti\nome utente\Documenti\PaperStreamCapture

2 Fare doppio clic sul file di log.
Il formato file e il nome file predefiniti sono i seguenti:

e Formato file
Csv

e Nome del file
PSCIimpProfile.csv

3 Ladata e I'ora di emissione del log sono visualizzate nella prima riga e i risultati di
importazione per ogni lavoro importato sono visualizzati nella seconda riga e in quelle
successive.

74



Esportazione/Importazione di un ambiente operativo

"OK" viene visualizzato per un'importazione corretta e "NG" per un'importazione non riuscita.

Ad esempio, quando si € tentato di importare Job1 e Job2 alle 17:53:16 di lunedi 20 novembre 2017 e
l'importazione di Job1 & riuscita ma l'importazione di Job2 non é riuscita, vengono visualizzati i risultati
seguenti:

Lunedi. 20 novembre. 2017 17:53:16

NG NEW Job2

OK NEW Job1
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Specifiche di PaperStream Capture

Questa sezione fornisce le specifiche e i requisiti di sistema per PaperStream Capture.

® Specifiche

Funzione

PaperStream Capture

Scansione

Driver dello scanner

PaperStream IP (TWAIN)
PaperStream IP (ISIS)

Metodo di scansione

Modalita Scansione sequenziale
Modalita Scansione semplice

Scansione ad hoc

o

Qualita dell'immagine

Verifica immagine

Alimentazione multipla
AlQC

Pagina vuota
Precisione APS
Selezione manuale

Correzione dell'immagine

Funzione Scansione assistita

Separazione

Metodo di separazione

Rileva il separatore del documento

Tipo

Pagina vuota

Contatore pagine

Zone OCR

Codice patch

Codice a barre/Codice bidimensionale
Premi Ctrl

Documento specifico (Selezione profilo
automatica)

Estrazione di dati

Tipo

Codice a barre/Codice bidimensionale
Zone OCR

Passaporto

Carta d'identita (TD1)

Carta d'identita (TD2)

Numero di dati estratti disponibili

20 in totale

Applicazione dei dati estratti
(indicizzazione)

Pagine singole

Lingua supportata per il
Riconoscimento del testo (OCR)

24 lingue (*1)

Emissione file

Formato file

Bitmap, TIFF, Multi-TIFF, JPEG, JPEG2000,
PDF, PDF/A, PNG, RTF, Word, Excel,
PowerPoint (*2)
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Funzione

PaperStream Capture

Destination

e Cartella, Cartella di rete, SharePoint,
SharePoint Online, FTP, Altra applicazione,
E-mail, Stampante

e Dropbox, Send E-mail, Fax, Google Drive,
Microsoft OneDrive (*3)

Dimensione file

9 livelli (JPEG)
7 livelli (PDF)

Collegamento del valore per il
contatore imprinter a un nome
file

(¢]

Inserimento file

Importazione di immagini

Gestione

Blocco modifiche nelle
impostazioni

Ordinamento lavori

Mostra/Nascondi lavori

Esportazione/Importazione di un
ambiente operativo

o Disponibile

— Non disponibile

*q:Le lingue supportate sono giapponese, inglese, francese, tedesco, italiano, spagnolo, cinese
(semplificato), cinese (tradizionale), russo, coreano, turco, greco, vietnamita, portoghese, arabo,
svedese, olandese, polacco, ceco, rumeno, ebraico, ucraino, tailandese e indonesiano.

*2:Le immagini scandite possono essere emesse in formato file Word, Excel, o PowerPoint quando &
installato ABBYY FineReader for ScanSnap.

*3:Se si installa anche PaperStream Connector Option, € possibile selezionarle come destinazione per

I'emissione o il collegamento delle immagini scandite:

® Requisiti di sistema

Sistema operativo

(*1)

Windows® 10 Home (32 bit/64 bit) (*2)

Windows® 10 Pro (32 bit/64 bit) (*2)

Windows® 10 Enterprise (32 bit/64 bit) (*2)
Windows® 10 Education (32 bit/64 bit) (*2)

Windows Server” 2016 Standard (64 bit) (*2)
Windows Server” 2019 Standard (64 bit) (*2)
Windows Server” 2022 Standard (64 bit) (*2)
Windows® 11 Home (64 bit) (*2)
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Windows® 11 Pro (64 bit) (*2)
Windows® 11 Enterprise (64 bit) (*2)
Windows® 11 Education (64 bit) (*2)

Driver compatibile |PaperStream IP (TWAIN)

(*3) PaperStream IP (ISIS)

Software .NET Framework 4.7.2 o versione successiva

CPU Processore Intel® o compatibile Intel®

Risoluzione del 1024 x 800 pixel o superiore, 65.536 o piu colori

display (*4)

Spazio libero su 10 GB o superiore (*5)

disco

Lingua (* 6) Giapponese/inglese/francese/tedescol/italiano/spagnolo/cinese (semplificato)/

cinese (tradizionale)/russo/coreano/portoghese (Brasile)/arabo/turco

Per le seguenti lingue, & supportato il riconoscimento del testo soltanto con Zone
OCR e PDF controllabile:
Grecol/vietnamita/polacco/ceco/olandese/svedese/rumeno/ebraico/ucraino/
tailandese/indonesiano

*q:per sistemi operativi a 64 bit, questo software & supportato come applicazione a 32 bit eseguita su un
sistema operativo a 64 bit.

*2:Funziona come applicazione desktop.
*3:Non ¢é possibile usare PaperStream IP (TWAIN x64).

*4:Se la dimensione del carattere & elevata, alcune schermate potrebbero non essere visualizzate
correttamente. In tal caso, usare una dimensione carattere piu piccola.

*5:per eseguire la scansione di un documento, € necessaria una quantita di spazio libero su disco adatta
alla dimensione del file da salvare.

*6:Per la modalita Scansione sequenziale, quando viene selezionato [Compatibile con ScanSnap
Manager for fi] per [Profilo del driver] in [Impostazioni di scansione] nella scheda [Scansione], &
possibile specificare quanto segue come lingua usata per il riconoscimento del testo.

e Greco

e Vietnamita
e Polacco

e Ceco

e Olandese
e Svedese
e Rumeno

e Ebraico

e Ucraino
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e Tailandese

e Indonesiano
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® Prima dell'uso

Dati estratti

Set di dati che contiene informazioni su un'immagine estratta da un documento scandito.

In questo manuale, si riferisce ai valori di tutti i campi specificati e all'area di riconoscimento.
Stazione multipla

Un'operazione di PaperStream Capture Pro che utilizza un server di archiviazione.

Funziona con le stazioni del server di archiviazione e del computer client.

| dati vengono gestiti sul server di archiviazione e le attivita vengono eseguite su ogni stazione del
computer.

Modalita Scansione sequenziale
Un metodo di scansione consigliato per attivita di routine.
E possibile registrare in anticipo impostazioni come formato del file, destinazione di salvataggio e
impostazioni di scansione come un lavoro, nonché eseguire una scansione con il lavoro.
Modalita Scansione semplice
Un metodo di scansione consigliato per attivita irregolari.
Ogni qualvolta si esegua una scansione, & possibile cambiare le impostazioni secondo le proprie
necessita, come il formato, la destinazione di salvataggio e le impostazioni di scansione.
Lavoro
Set di dati in cui sono registrate le impostazioni correlate a una scansione e stampa con
PaperStream Capture.
Viene utilizzato quando un metodo di scansione & modalita Scansione sequenziale.
Cambia modalita
Utilizzato per cambiare metodo di scansione in "Modalita Scansione semplice" o "Modalita
Scansione sequenziale".
Zone OCR

Funzione che esegue il Riconoscimento del testo in un'area specifica per estrarre il testo.

File di informazione di indicizzazione
File in cui viene emesso un indice di immagini o dati emessi utilizzato per identificare un'immagine
emessa.

PaperStream IP (TWAIN)

Driver dello scanner per le nostre serie di scanner di immagini.
E conforme agli standard TWAIN.
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PaperStream IP (ISIS)

Driver dello scanner per le nostre serie di scanner di immagini quando si usa PaperStream Capture.
E conforme agli standard ISIS.

® Operazioni di scansione generali

PaperStream IP Import
Questo driver consente di correggere e importare un file BMP, JPG, TIF, JPEG, TIFF o PDF

esistente senza usare uno scanner.

E conforme agli standard TWAIN.

Per usarlo per la configurazione avanzata, ottenere le licenze di PaperStream Capture Pro e
PaperStream IP Import e attivarle.

Sequenza

Si riferisce a una seria di processi configurati in un lavoro.
® Funzioni utili

PaperStream ClickScan

Applicazione usata per scandire i documenti solo con le impostazioni base, usando uno scanner
della nostra serie di scanner di immagini.
E possibile usare questa applicazione lasciando PaperStream Capture installato.

Campo

Si riferisce a un'area utilizzata per inserire le informazioni correlate ai dati estratti.

Regole di campo

Si riferisce alle regole specificate per i valori del campo.

Codice patch

Codice speciale che consente allo scanner di riconoscere i punti in cui vengono divisi documenti o
sequenze.
Stamparlo per utilizzarlo.

® Esportazione/Importazione di un ambiente operativo

Profilo del driver dello scanner

Set di dati in cui sono registrate le impostazioni di scansione del driver PaperStream |P.

® Funzioni di PaperStream Capture Pro

Valore del campo

Si riferisce a un valore per le informazioni correlate ai dati estratti.
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® Attivazione di PaperStream Capture Pro

Disattiva

Si riferisce alla revoca dell'autenticazione di una licenza.
A seconda di come ¢ stato installato PaperStream Capture Pro, la modalita di funzionamento di
PaperStream Capture Pro dopo l'attivazione della licenza varia come segue:

e Quando viene scaricato dal sito Web e installata
Non & possibile avviare PaperStream Capture Pro finché la licenza non & stata riattivata.

e Quando viene installato dal DVD-ROM di installazione fornito con lo scanner
Non ¢ possibile utilizzare le funzioni specifiche di PaperStream Capture Pro.
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® Per informazioni

Consultare la lista dei contatti nella seguente pagina Web:
https://www.pfu.ricoh.com/r/ctl/

e ABBYY FineReader for ScanSnap"
- Windows 10/Windows Server 2016/Windows Server 2019/Windows Server 2022
Selezionare il menu [Start] -[ABBYY FineReader for ScanSnap (TM)]—[Manuale dell'utente]—
[Supporto tecnico].
- Windows 11
Selezionare il menu [Start]—[Tutte le app]—[ABBYY FineReader for ScanSnap (TM)]—[Manuale
dell'utente]—[Supporto tecnico].
e Scanner di immagini fi Series
Per informazioni riguardanti lo scanner, consultare la seguente pagina Web:
https://lwww.pfu.ricoh.com/global/scanners/fi/support/index.html
Se la soluzione al problema non & presente nei siti indicati, consultare la lista di contatti del
distributore/rivenditore al seguente sito Web:
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/inquiry.htmi
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