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Vielen Dank, dass Sie sich fiir ScanSnap Organizer entschieden haben.

Dieses Benutzerhandbuch bietet einen Uberblick und beschreibt die Bildschirme und
Funktionen von ScanSnap Organizer.

Lesen Sie dieses Handbuch bitte vor der Erstbenutzung von ScanSnap Organizer, um einen
korrekten Umgang mit diesem Produkt zu gewahrleisten

Um dieses Handbuch anzeigen oder drucken zu kénnen, ist Adobe® Acrobat® (7.0 oder

aktueller) oder Adobe® Reader™ (7.0 oder aktueller) erforderlich.

Warenzeichen

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, und SharePoint sind eingetragene
Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen
Landern.

Word ist ein Produkt der Microsoft Corporation in den USA.

Adobe, das Adobe Logo, Acrobat und Reader sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen von Adobe Systems Incorporated in den USA und/oder anderen Landern.

Intel, Pentium und Intel Core sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Intel
Corporation in den USA und/oder anderen Landern.

ABBYY™ FineReader™ Engine ©2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY und FineReader sind Warenzeichen von ABBYY.

Evernote ist ein eingetragenes Warenzeichen oder Warenzeichen der Evernote Corporation.
Google und Google Text & Tabellen sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen
von Google Inc.

Salesforce, das Salesforce Logo und Salesforce CRM sind eingetragene Warenzeichen
oder Warenzeichen von salesforce.com, inc. in den USA und/oder anderen Landern.

ScanSnap, das ScanSnap Logo, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer und Rack2-Filer
sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen von PFU LIMITED in Japan.

Andere Firmennamen oder Produktbezeichnungen sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen der jeweiligen Firmen.

Hersteller

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group
Solid Square East Tower
580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Japan

Tel.: (81-44) 540-4538

© PFU LIMITED 2012-2013
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Nutzung in Hochsicherheits-Anwendungen

Dieses Produkt wurde zur allgemeinen Verwendung entworfen, entwickelt und hergestellt,
insbesondere fiir folgende Bereiche: in allgemeinen Bulroeinrichtungen, zum persénlichen
Gebrauch und im Haushalt.

Das Produkt wurde NICHT fur den Einsatz in Umgebungen entworfen, entwickelt und
hergestellt, in denen besonders hohe Sicherheitsrisiken bestehen, wie Gefahr fir Leib und
Leben oder andere Gefahren, fur die extrem hohe Sicherheitsvorkehrungen erforderlich sind
und die andernfalls zu Todesfolge, Personenschaden, schwerwiegenden Sachschaden oder
sonstigen Verlusten fuhren kénnten (im Folgenden "Nutzung in Hochsicherheits-
Anwendungen" genannt). Zu diesen Umgebungen gehoéren u. a. (aber nicht darauf
beschrankt): Kontrollsysteme fir Kernreaktoren, Flugzeugsteuerungen, Steuerungen fiir den
Betrieb von o6ffentlichen Verkehrsmitteln, lebenserhaltende Systeme,
Waffensteuerungssysteme.

Verwenden Sie dieses Produkt NIEMALS, ohne sichergestellt zu haben, dass alle
Sicherheitsvorkehrungen in ausreichendem Mal3e getroffen wurden, so dass sie den
Anforderungen fiir die Verwendung in Hochsicherheitsbereichen entsprechen. Sollten Sie
dieses Produkt in Hochsicherheitsbereichen verwenden wollen, setzen Sie sich bitte vor
dem Gebrauch mit unserem zustandigen Vertriebsmitarbeiter in Verbindung. PFU LIMITED
Ubernimmt keine Haftung flr Verluste oder Anspriiche von Kunden oder dritten Parteien, die
aus der Benutzung des Produkts oder in Zusammenhang mit der Benutzung in einem
Umfeld mit erhdhten Sicherheitsanforderungen resultieren.

Handbucher

Lesen Sie bitte fir die Benutzung von ScanSnap Organizer die folgenden Handbticher.

Handbuch Beschreibung Referenzmethode
ScanSnap In diesem Handbuch finden Sie Informationen Wahlen Sie aus dem
Bedienungs- Uber die grundlegende Bedienung von ScanSnap, | [Start] Menli — [Alle
handbuch die Softwareinstallation, Scanmethoden, Programme] — [ScanSnap

verschiedene Einstellungen und Hinweise zur
Handhabung von ScanSnap.

Manager] — [ScanSnap
Bedienungshandbuch].

ScanSnap Organizer
Benutzerhandbuch
(Dieses Handbuch)

Lesen Sie dieses Handbuch fiir Details der
ScanSnap Organizer, Leistungsmerkmale,
Dialogfelder, Betriebsumgebung und Funktionen.

Wahlen Sie aus dem
[Start] Menl — [Alle
Programme] —
[ScanSnap Organizer] —
[Benutzerhandbuch].

ScanSnap Organizer
Hilfe

Verwenden Sie die ScanSnap Organizer Hilfe,
wann immer Fragen oder Probleme zur
Bedienung (z. B. bei der Funktionseinstellung)
auftreten.

Hier finden Sie eine Erklarung und Beispiele zu
allen Funktionen, Dialogfeldern und Meldungen.

Details zum Aufrufen der
Hilfe finden Sie unter
"Anhang A Aufrufen der
ScanSnap Organizer Hilfe"
(Seite 44).
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B Uber dieses Handbuch

Aufbau dieses Handbuchs

Dieses Handbuch besteht aus den folgenden Elementen:

Kapitel 1 ScanSnap Organizer Uberblick
Dieses Kapitel bietet eine Einfiihrung und einen Uberblick liber die ScanSnap
Organizer Leistungsmerkmale, die Systemanforderungen und beschreibt das
Starten und Beenden von ScanSnap Organizer.

Kapitel 2 ScanSnap Organizer Fenster
Dieses Kapitel beinhaltet eine grundlegende Erklarung der Fenster und
Funktionen von ScanSnap Organizer.

Kapitel 3 Funktionsliste
Dieses Kapitel beschreibt die verschiedenen Funktionen von ScanSnap
Organizer.

Anhang A Aufrufen der ScanSnap Organizer Hilfe
Dieser Anhang beschreibt das Aufrufen der ScanSnap Organizer Hilfe.

Anhang B ScanSnap Organizer installieren und deinstallieren
Dieser Anhang flhrt die Referenzen zur Installations- und
Deinstallationsbeschreibung von ScanSnap Organizer auf.

Es wird empfohlen, dieses Kapitel vor der Erstbenutzung von ScanSnap Organizer der
Reihenfolge nach zu lesen.

Far Erlauterungen zu den Bedienverfahren, Dialogfeldern und Meldungen von ScanSnap
Organizer, siehe die ScanSnap Organizier Hilfe.

Pfeilsymbole in diesem Handbuch

Rechtspfeile (—) werden zur Verbindung von Symbolen und Operationen verwendet, die
nacheinander ausgewahlt werden sollen.

Beispiel: Wahlen Sie aus dem [Start] Meni — [Computer].
In diesem Handbuch verwendete Bildschirmbilder

Bildschirmbilder von Microsoft werden mit Genehmigung der Microsoft Corporation
vervielfaltigt.

Die in diesem Handbuch abgebildeten Bildschirmbilder kénnen im Sinne der
Produktentwicklung ohne vorherige Ankiindigung Uberarbeitet werden.

Die in dieses Handbuch verwendeten Bildschirmbilder sind von Windows 7.
Die aktuellen Fenster und Operationen kdnnen abhangig vom Betriebssystem
unterschiedlich sein.

Wenn sich der aktuelle Bildschirm vom Bildschirmbeispiel dieses Handbuchs unterscheidet,
befolgen Sie die Anleitungen im angezeigten Bildschirm.
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In diesem Handbuch verwendete Abklirzungen

Folgende Abklrzungen werden in diesem Handbuch verwendet.

Windows 8

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows 2000

Windows

Word

Excel

PowerPoint

SharePoint Server
2010

SharePoint Server
2007

SharePoint Portal
Server 2003

SharePoint
Foundation 2010

Windows® 8 Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 8 Pro Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 8 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version

Windows® 7 Starter Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Home Premium Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Professional Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Ultimate Betriebssystem, Deutsche Version

Windows Vista® Home Basic Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Home Premium Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Business Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Ultimate Betriebssystem, Deutsche Version

Windows® XP Professional Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® XP Home Edition Betriebssystem, Deutsche Version

Windows® 2000 Professional Betriebssystem, Deutsche Version

Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP oder Windows
2000

Microsoft® Word 2010

Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003
Microsoft® Office Word 2002

Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002

Microsoft® PowerPoint® 2010

Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003
Microsoft® Office PowerPoint® 2002

Microsoft® SharePoint™ Server 2010, Deutsche Version
Microsoft® Office SharePoint™ Server 2007, Deutsche Version
Microsoft® SharePoint™ Portal Server 2003, Deutsche Version

Microsoft® SharePoint™ Foundation 2010, Deutsche Version
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SharePoint Services
2.0/3.0

SharePoint

Office Live

.NET Framework
Adobe Reader
Adobe Acrobat
Adobe PDF I[Filter

ABBYY FineReader
for ScanSnap

Google Text &
Tabellen

ScanSnap

Microsoft® Windows® SharePoint™ Services 2.0/3.0, Deutsche Version

SharePoint Server 2010, SharePoint Server 2007, SharePoint Portal
Server 2003, SharePoint Foundation 2010 oder SharePoint Services
2.0/3.0

Microsoft® Office Live
Microsoft® .NET Framework
Adobe® Reader™

Adobe® Acrobat®

Adobe® PDF IFilter

ABBYY FineReader for ScanSnap™

Alle Erklarungen in diesem Handbuch beziehen sich auf die Annahme,
dass die ScanSnap beigelegte Version von ABBYY FineReader for
ScanSnap verwendet wird. Solange nicht anders angegeben, bezieht
sich der Begriff ABBYY FineReader for ScanSnap auf die im
Lieferumfang von ScanSnap enthaltene ABBYY FineReader for
ScanSnap Programmversion.

Bitte beachten Sie, dass die Programmversion von ABBYY FineReader
for ScanSnap ohne vorherige Ankiindigung aktualisiert werden kann.
Sollten sich die Beschreibungen von den tatsachlich angezeigten
Bildschirmen unterscheiden, nehmen Sie bitte Bezug auf die ABBYY
FineReader for ScanSnap Hilfe.

Google Text & Tabellen™

Farbbildscanner ScanSnap (*)
*: ScanSnap N1800 wird nicht unterstitzt.

Fir Windows XP/Windows 2000 Benutzer

Dieses Handbuch unterliegt der Annahme, dass das Betriebssystem Windows 8, Windows 7
oder Windows Vista verwendet wird.

Sollten Sie Windows XP oder Windows 2000 verwenden, kann sich der ScanSnap
Organizer Bildschirm wie folgt unterscheiden. Beachten Sie dies bitte beim Lesen dieses

Handbuchs.

Windows 8/Windows 7/Windows Vista
(in diesem Handbuch verwendete Screenshots)

Windows XP/Windows 2000

[ScanSnap] Ordner

[Mein ScanSnap] Ordner
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Kapitel 1
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ScanSnap Organizer Uberblick

Dieses Kapitel bietet eine Einfiihrung und einen Uberblick iiber die ScanSnap Organizer
Leistungsmerkmale, die Systemanforderungen und beschreibt das Starten und Beenden von
ScanSnap Organizer.

1.0 Uberblick . ..o 10
1.2 Leistungsmerkmale . .. ... .. ... . 11
1.3  Systemvoraussetzungen . ... ... ... ... 12
1.4  ScanSnap Organizer Startenund Beenden . ............. ... . ......... 14



1.1 Uberblick

1.1 Uberblick

ScanSnap Organizer ist eine Anwendung zum Anzeigen und Verwalten von mit ScanSnap
gescannten Bilddateien (PDF- oder JPEG-Dateien).

Sie kdnnen diese Anwendung verwenden, um Bilddaten (PDF oder JPEG Dateien)
anzuzeigen ohne diese zu 6ffnen, Ordner zu erstellen oder die Anordnung der Dateien zu
andern.

Als Miniaturansicht dargestellte PDF-Dateien konnen direkt durchgeblattert werden, um eine
einfache Kontrolle und Einsicht der gescannten Bilddaten zu erméglichen.

N
—
‘L'
f
“llll.
k:?ﬁ‘ = #' @& ) 5 ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Hinzugefagte PDF-Dokumente automatisch in durchsuchbare PDF-Dokumente konvertier... @M
~ start |  Ansicht rnenen Im aktuellen Ordner suchen ~Q -6l E B @
= % ausschneiden Laschen #=: 5
= [ / = A =
E i*| Kopieren =l Umbenennen —
Verzeichnis Ordner | Verknapfung|| . i Schi Verteilung nach In durchsuchbare  Zum
zu Ordner~ || [ Einfugen / Operation ~ b n  Schlisselwort - || PDF-Datei konvertieren = markierter
Neu Verknipfung Bearbeiten nisationsdatei Konvertierungsdatet &

A

- - —
| verzeichnis 1 . o
Verzeichnis 2 ‘._.-J_. . Datel Offnen
o poamens W~ Miniaturansichten einsehen _
und Dateien entsprechend —

verwalten
\ Thil. \ |
Do 13 oa 171 ) 171 )
001 paf 002.paf 003.paf
[R—— .
Aktionen | Schlasselwarter II“!- Viewer Fenster
< Scan to E-mail ’ 4 A MEL TG M ScanSnap Organizer Viewer - [001 ]
~gcantomal Ve
(& Scanto Print @3 [md %zoonfaktor [m
b O (0 B @ (| | B B e, O
A Scan to Google Text & Tabellen(Th) e vomen e e Verrsten Ve vions
rC‘S:antn Salesforce Chatter "ow . = L
[ scanto Mobile I i '
| Sean to Picture Folder 209 ;I
(G W G L
004.paf 0
— I
1]
Ziehen Sie eine Datei auf eine Aktion.
Name{Aufsteigend) & Objekt(e)
EEE

[ @ | ersteitam: 06.11.50 15111, Groe: 42385, Seitentormat: A4 (209 x 295 mm)
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1.2 Leistungsmerkmale

1.2 Leistungsmerkmale

ScanSnap Organizer verfugt Uber die folgenden Leistungsmerkmale:

Seiten kénnen in einer Miniaturansicht durchgeblattert werden.

Fir mit ScanSnap gescannte Dokumente kann bei der PDF-Erstellung eine
Texterkennung ausgefiihrt und diese somit in durchsuchbare PDF-Dateien
konvertiert werden. Mit einem Textmarker markierte Textstellen kénnen hierbei als
Schlisselwort festgelegt werden. Durch die Eingabe eines Suchbegriffs kdnnen
durchsuchbare PDF-Dateien schnell und einfach durchsucht werden.

Weiterhin kann die PDF-Konvertierung ausgefiihrt werden, wenn sich der Computer
in einem freien Zustand befindet. Dadurch werden andere Ausfliihrungen und
Operationen nicht negativ beeintrachtigt.

Im ScanSnap Organizer Viewer kbnnen Dateien eingesehen und bearbeitet werden
(Seiten kdnnen gedreht, geldscht, verschoben, eingeschoben, korrekt ausgerichtet,
zugeschnitten und zusammengefiigt werden. Weiterhin kbnnen Dateien einem
Schlisselwort hinzugefugt werden.).

Dateien kénnen per E-Mail versandt und gedruckt werden.

Ein Kennwort zum Offnen der PDF-Datei kann zum Schutz lhrer Dokumente
vergeben werden.

Auf der Seite mit einem Textmarker markierte Bereiche kdnnen ausgeschnitten und
an anderer Stelle beliebig eingefiigt werden.

Mehrere Dateien kdnnen gleichzeitig mit einer der Aktionen verknipft werden.

11



1.3 Systemvoraussetzungen

1.3

Systemvoraussetzungen

Die Systemvoraussetzungen fir ScanSnap Organizer lauten wie folgt:

Betriebssystem

(*1) (*2)

Windows 8 (*3)

Windows 7

Windows Vista,
Windows XP oder
Windows 2000

Prozessor (*4)

Intel® Pentium® 4 1,8 GHz oder schneller

(Empfohlen: Intel® Core™2 Duo 2,2 GHz oder schneller)

Speicher (*4)

32-Bit: 1 GB oder mehr
(Empfohlen: 4 GB oder mehr)
64-Bit: 2 GB oder mehr
(Empfohlen: 4 GB oder mehr)

32-Bit: 1 GB oder mehr
64-Bit: 2 GB oder mehr

512 MB oder mehr
(Empfohlen: 1 GB
oder mehr)

Festplattenspeicher

620 MB oder mehr

Bildschirmauflésung
(*5)

1024 x 768 Pixel oder héher
erforderlich

800 x 600 Pixel oder héher erforderlich

*1 : Es wird empfohlen, fiir Ihr Betriebssystem das aktuellste Service Pack zu installieren.

*2 : Weitere Details zu den unterstiitzten Betriebssystemen finden Sie im Bedienungshandbuch
Ihres ScanSnap Modells unter "Systemanforderungen".

*3 : ScanSnap Organizer wird als Desktopanwendung ausgefiihrt.

*4 : Sind die Systemanforderungen des Scanners hoher als die hier angegebenen, wird
empfohlen, ScanSnap Organizer in einer Systemumgebung zu verwenden, die den
Anforderungen des Scanners entspricht.

*5 : Bei einer groRen SchriftgrofRe kdnnen Teile des Bildes evil. nicht korrekt dargestellt werden.
Falls erforderlich, verwenden Sie bitte eine kleinere Schriftgrofe.

ACHTUNG

Werden die oben angegebenen Systemanforderungen nicht erfiillt, wird ScanSnap Organizer eventuell

nicht ausgefiihrt.

12




1.3 Systemvoraussetzungen

Folgende Software-Programme werden fir die Suchfunktion bendétigt.
® Fir die Adobe Acrobat Suche

Windows 8 Windows 7 Windows Vista Windows XP Windows 2000
Adobe Acrobat Adobe Acrobat Adobe Acrobat Adobe Acrobat Adobe Acrobat
10.1.4 oder 9.2 oder 8.1 oder 7.0 oder 7.0 oder 8.0
aktueller aktueller aktueller aktueller

® Fir die Windows Desktop Suche

Windows 8 Windows 7 Windows Vista Windows XP Windows 2000
Eine Anwendung ist nicht erforderlich. (*) Windows Die
Desktop Suche Suchfunktion
3.01 oder kann nicht
aktueller verwendet
werden

* Windows 8, Windows 7 und Windows Vista enthalten bereits eine Funktion dquivalent zu
Windows Desktop Suche. Daher wird keine zusatzliche Softwareanwendung bendtigt.

.NET Framework 3.0 wird fir die Verwendung der Microsoft Office SharePoint Server
Verknupfungsfunktion, Scan to Google Text & Tabellen Funktion, flir Scan to Salesforce

Chatter oder Scan to Mobile bendtigt.
Die Beziehung zwischen den einzelnen Betriebssystemen und .NET Framework lautet wie

folgt:
Windows 8 (*2) Windows 7 Windows Vista | Windows XP(*2) | Windows 2000
.NET Framework | .NET Framework 3.0 ist bereits .NET Framework | .NET
3.0 ist nicht installiert. (*1) 3.0 ist nicht Framework 3.0
installiert. (*1) installiert. (*1) kann nicht
installiert
werden.

*1 . .NET Framework 3.0 ist in .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) beinhaltet. Es wird
empfohlen, das aktuellste Update im Betriebssystem zu installieren und .NET Framework 3.5
(SP1 oder aktueller) zu verwenden.

*2 : Auch wenn .NET Framework 4 oder aktueller bereits installiert ist, muss .NET Framework 3.0
installiert werden, da .NET Framework 3.0 nicht in .NET Framework 4 oder aktueller

enthalten ist.
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1.4 ScanSnap Organizer Starten und Beenden

1.4 ScanSnap Organizer Starten und
Beenden

Dieser Abschnitt beschreibt das Starten und Beenden von ScanSnap Organizer.

B ScanSnap Organizer starten

ScanSnap Organizer direkt starten
ScanSnap Organizer kann wie folgt gestartet werden:

e
-\
® Doppelklicken Sie auf das [ScanSnap Organizer] Symbol (f,ij!ﬁ.”;i’) auf dem Desktop.
® Wahlen Sie aus dem [Start] MenU — [Alle Programme] — [ScanSnap Organizer] —

[ScanSnap Organizer].

ACHTUNG
Beim Starten von ScanSnap Organizer erscheint eine Meldung, die das Andern der Einstellung fiir die
durchsuchbare PDF-Dateikonvertierung abfragt. Wenn Sie die im Fenster der Meldung angezeigten

Einstellungen andern mochten, klicken Sie bitte auf die [Ja] Taste. Anderenfalls klicken Sie bitte auf die
[Nein] Taste.

Starten uber ScanSnap Manager
ScanSnap Organizer kann wie folgt iber ScanSnap Manager gestartet werden:

® Uber das ScanSnap Quick-Menii starten
1. Flhren Sie einen Scan aus.
= Das ScanSnap Quick-MenU erscheint.
2. Wahlen Sie [Scan to ScanSnap Organizer].
= ScanSnap Organizer startet.

@ Starten Uber den ScanSnap Manager Einstellungsdialog

1. Wahlen Sie im [ScanSnap Manager - Scannen und Einstellungen speichern]
Dialogfeld die [Anwendung] Registerkarte und wahlen dann [ScanSnap Organizer] in
der [Anwendung] Auswahlliste.

2. Fihren Sie einen Scan aus.
= ScanSnap Organizer startet.

Fir weitere Details Gber das Starten von ScanSnap Organizer, siehe das
Bedienungshandbuch lhres Scannermodells.

14



1.4 ScanSnap Organizer Starten und Beenden

B ScanSnap Organizer beenden

ScanSnap Organizer kann wie folgt beendet werden.

i~
® Klicken Sie im Hauptfenster auf * \V und klicken dann im Anwendungsmenii auf die

[Beenden] Taste.
® Klicken Sie in der Titelleiste des Hauptfensters auf die 3 Taste.

Fir weitere Details zum Hauptfenster, siehe "2.1 Hauptfenster" (Seite 17).

15



Kapitel 2
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ScanSnap Organizer Fenster

Dieses Kapitel beinhaltet eine grundlegende Erkldrung der Fenster und Funktionen von
ScanSnap Organizer.

ScanSnap Organizer verfiigt Uber zwei Typen von Fenstern: Das Hauptfenster zur
Datenverwaltung und das Viewer Fenster zum Anzeigen und Bearbeiten von Dateien.
Fir weitere Details zu diesen Fenstern, den Dialogfeldern und Funktionen, siehe die
ScanSnap Organizer Hilfe.

2.1 Hauptfenster .. ... .. . . 17
2.2 Viewer Fenster. . . ... . 27

16



2.1 Hauptfenster

2.1 Hauptfenster

Das Hauptfenster dient zur Verwaltung der Dateien. Dieses Fenster erscheint wenn Sie
ScanSnap Organizer starten.
Das Hauptfenster enthalt:

Anwendungstaste
Schnellzugriff-Symbolleiste Panel Grundlegende Suche Symbolleiste
_‘ ‘-kf%'h Sl & | ﬂ | + ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] - [Hinzugefigte PDF-Dokumente automatisch in durchsuchbare PPF-Dokumente konvertier... EM
— Start Ansicht Aktionen I | Im aktuellen Ordner suchen -0 - Bl = B IQ
- — % Ausschneiden | = Léschen - ?g = =
E L 13- Kopieren 4 Umbenennen _|—| A L 4) o
Verzeichnis Ordner | VerknOpfung - 4 rter Verteilung nach In durchsuchbare Zum Seiten

zu Ordner- || [ Einfugen (7 Operation ~ n  Schlusselwort~ || PDF-Datei konvertieren ~ mar zusammenfigen
MNeu Verknipfung Bearbeiten Organisationsdatei Konvertierungsdateien I

.
Werzeichnis 1 J ,J ' E

i+ [=] verzeichnis 2 - [

; & Documents b ;

nl.
Do 13 o 11 ) 11 ) =
001.pdf 002.pdf 003.pdf
- o e
Aktionen| Schliisselwarter e "“I-
“j Sean to E-mail . - = : ""l.
iﬁ Scan to Print j s
g T
1 %S(an to Google Text & Tabellen(TM) R P ;,ﬁ\‘:\-‘\_\
rc“’Scan to Salesforce Chatter [~ = - —-'oi”l s
E Scan to Mobile I
| Sean to Picture Folder
i 7 i 7 i 7 ]
004.pdf 005.pdf 006.pdf
Ziehen Sie eine Datei auf eine Aktion.
Name(Aufsteigend] & Objekt(e) N=
Aktionen/Schlisselwdrterlisten-Panel |— Statusleiste Dateiliste-Panel

Ordnerlisten-Panel

17



2.1 Hauptfenster

ACHTUNG

® Zum Verbessern der Anzeigeleistung erstellt ScanSnap Daten im Zwischenspeicher (Cache). Die
Cache-Daten werden fir als Miniaturansicht darstellbare PDF-Dateien erstellt und im versteckten
Ordner [.organizer] abgelegt. Dieser wird im Ordner, in dem die PDF-Datei abgelegt ist, erstellt. Cache-
Daten werden fiir als Miniaturansicht dargestellte Seiten angelegt. Léschen Sie diese Daten nicht, da
dadurch die Anzeigequalitat beeintrachtigt wird.

® ScanSnap Organizer kann fiir PDF-Dateien auf nicht beschreibbaren Speichermedien (z. B. CD-
ROMs) keine Cache-Daten erstellen. Um Bilddaten schneller anzuzeigen, kopieren Sie die Dateien
bitte zur Erstellung von Cache-Daten auf lhren Computer und speichern dann die Bilddaten zusammen
mit ihren Cache-Daten auf ein Speichermedium (wie z. B. eine CD-R).

® Bilder werden unter Umstanden nach dem Scanner nicht sofort oder gar nicht angezeigt. Die Anzeige
erfolg erst, nachdem alle Dateioperationen nach dem Scannen abgeschlossen wurden (z. B.
Kennwortvergabe).
Sollten nach diesen Einstellungen die Bilder dennoch nicht erscheinen, klicken Sie bitte in der [Start]

Registerkarte auf """ und wéhlen dann [Aktualisieren] zum Aktualisieren der Dateianzeige.

® Anwendungstaste
Zeigt das Anwendungsmenu an.
Fir weitere Details zum Anwendungsmendi, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.
® Schnellzugriff-Symbolleiste
Besonders haufig verwendete Funktionen werden der Schnellzugriff-Symbolleiste
hinzugefugt.
Funktionen und deren Positionierung in der Schnellzugriff-Symbolleiste kdnnen
geandert werden.
® Panel
Das Panel enthalt folgende Registerkarten. Die einzelnen Registerkarten enthalten
Funktionen, die im Hauptfenster ausgefiihrt werden kénnen.
Der Inhalt der Registerkarten erscheint, wenn Sie diese anklicken.
- [Start] Registerkarte
- [Ansicht] Registerkarte
- [Aktionen] Registerkarte
Fir weitere Details zu den Registerkarten, siehe "Panel" (Seite 30).
® Grundlegende Suche Symbolleiste
Diese Symbolleiste enthalt Funktionen zur Datensuche.
® Ordnerlisten-Panel
Zeigt den in ScanSnap Organizer festgelegten Hauptordner an. Weiterhin werden
die Symbole der darin enthaltenen Verzeichnisse, Ordner und Verknipfungen zu
Ordnern direkt unter dem Hauptordner angezeigt.
Fir weitere Details zur Ordneransicht, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.
® Aktionen/Schlisselwdrterlisten-Panel
Zeigt die Liste der Aktionen und Schlisselworter an.
Die Ansicht der Aktionen/Schliisselwortansicht kann durch das Klicken auf die
Registerkarten gewechselt werden.
Fir weitere Details zum Aktionen/Schlisselwdrterlisten-Panel, siehe die ScanSnap
Organizer Hilfe.
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2.1 Hauptfenster

® Dateilisten-Panel
Zeigt die Dateien im des in der Ordneransicht ausgewahlten Ordners an.
Dateien kdénnen in den folgenden Ansichtsmodi angezeigt werden.
- Miniaturansicht
- Listenansicht
Fur andere Dateien als PDF- und JPEG-Dateien, werden die entsprechenden
Anwendungssymbole angezeigt.
Fir weitere Details zum Dateilisten-Panel, siehe "Dateilisten-Panel (Ansichtsstil)"
(Seite 19).
® Statusleiste
Folgende Informationen werden angezeigt. Die in der Statusleiste angezeigten
Informationen kénnen geandert werden.
- Gesamtanzahl der im Dateilisten-Panel angezeigten Dateien
- Anordnungsreihenfolge von Dateien
- Dateidetails (Erstellungsdatum und GréfRRe der ausgewahlten Datei)
- Ansichtsstil &ndern Taste
- Popup-Miniaturansicht anzeigen/ausblenden Taste

B Dateilisten-Panel (Ansichtsstil)

Im Dateilisten-Panel werden die Dateien gemal dem ausgewahlten Ansichtsstil angezeigt.
Fir weitere Details zum Andern der Ansichtsstile, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.
Folgende Ansichtsstile stehen zur Verfligung:

Miniaturansicht
PDF- und JPEG-Dateien werden als Miniaturansichten angezeigt. Andere Dateitypen werden
als Symbol ihrer entsprechenden Anwendung angezeigt.
Fir die Anzeige der Miniaturansichten stehen folgende GréR3en zur Verfligung.
® Grol3
Dateien werden in der Grélke 196 x 196 (Pixel) angezeigt.
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00|
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001. pdf

002. pdf

003, pdf
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005. pdf
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2.1 Hauptfenster

® Mittel
Dateien werden in der Grof3e 128 x 128 (Pixel) angezeigt.

= E
I, E
DO 17 00| 171 I\ i/ I i/ )
001.pdf 002. pdf 003. pdf 004. pdf
Il
.
== |
I( 1/1 )¢ 1/1
005. pdf J 008 pdf

® Klein
Dateien werden in der Grofze 96 x 96 (Pixel) angezeigt.

2000 | ] [ | u |
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001.pdf 002. pdf 003. pdf 004. pdf 005. pdf 006. pdf

® Oben
Zeigt nur den oberen Bereich des Bildes. Die grofite anzeigbare Breite betragt 640

(Pixel).
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2.1 Hauptfenster

®Miniaturansicht Anzeige
Die folgende Ansicht erscheint, wenn sich das Dateilisten-Panel im
Miniaturansichtsmodus befindet.
Die Miniaturansicht enthalt folgende Elemente:

Miniatluransicht Schlisselwort
) :
—
4

Keyword 1
II“I. Kevword 2
%_ (&) @)
(4] 173 [Od B Jo_ L aa | )
L] 001.pdf [ 1 [ o02pdi | 003.pdf
[Nachste S_rtitset/eVorherige Seite] Dateiname Seitenzahl-Anzeige
Textsymbol Schloss-Markierung Digitale Signatur-Markierung

® Miniaturansicht
PDF- und JPEG-Dateien werden als Miniaturansichten angezeigt. Andere
Dateitypen werden als Symbol ihrer entsprechenden Anwendung angezeigt.

® SchlUsselwort
Wenn das [Schllisselwdrter anzeigen] Kontrollkastchen in der [Ansicht]
Registerkarte ausgewahlt wurde, wird das fur die Datei eingestellte Schlisselwort
angezeigt.

® [Nachste Seite/Vorherige Seite] Taste
Erscheint, wenn die Datei aus mehreren Seiten besteht.
Die Bedienung ist wie folgt.

@ Zur ersten Seite.
O Zur vorherigen Seite.
o Zur nachsten Seite.

@ Zur letzten Seite.

® Dateiname
Zeigt den Dateinamen an.
Sie kdnnen die Dateinamen durch eine direkte Eingabe hier andern.

® Seitenzahl-Anzeige
Zeigt die angezeigte Seitenzahl sowie die Gesamtseitenanzahl der Datei an.
Wenn die Datei mehrere Seiten enthalt, kdnnen Sie die Seitenzahl der
anzuzeigenden Seite direkt in dieses Feld eingeben.
Diese Anzeige erscheint nicht, wenn fiir die GréRe der Miniaturansicht [Klein]
eingestellt wurde.
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2.1 Hauptfenster

® Textsymbol ( A)
Diese Markierung erscheint fir alle Seiten einer PDF-Datei, in der Textinformationen

eingebettet sind.

Das Textsymbol erscheint jedoch nicht, wenn die PDF-Datei nicht als
Miniaturansicht angezeigt wird und mit einer Schloss-Markierung versehen ist.

Fir PDF-Dateien, die in durchsuchbare PDF-Dateien konvertiert werden, wird kein
Bild in der Miniaturansicht angezeigt. Solche Dateien werden mit einem

Konvertierungstextsymbol (g ) versehen, was anzeigt, dass die Datei konvertiert
wird.

® Schloss-Markierung (1))
Erscheint, wenn die PDF-Datei mit einem Kennwort geschiitzt ist.
Wenn ein Kennwort eingestellt ist, wird anstelle der Miniaturansicht das PDF-Symbol
mit einer Schloss-Markierung angezeigt und anstelle der Seitenzahl erscheint
Bindestrich.
Eine kennwortgeschitzte PDF-Datei kann jedoch als Miniaturansicht dargestelit
werden, wenn ScanSnap Manager gestartet ist und das eingestellte Kennwort dem
in ScanSnap Manager konfigurierten festgelegten Kennwort entspricht.
Wenn das [Berechtigungskennwort] eingestellt und [Inhalt kopieren oder extrahieren]
zugelassen wird, wird das Bild ebenso in der Miniaturansicht dargestellit.

® Digitale Signatur-Markierung (f_'ﬂ)
Diese Markierung erscheint, wenn das Dokument mit einer digitalen Signatur
versehen wurde.

Listenansicht

Die Dateien werden als Liste angezeigt.
Mame Typ GréaBe Anderungsdatum Erstellungsda...
001 pdf Adobe Acrobat Docume... 696 KB 29.09. 21:01 02.10. 15:01
002, pdf Adobe Acrobat Docume.., 1383 KB 1202 10:36 02.10. 15:01
2003, pdf Adobe Acrobat Docume... 447 KB 11.05. 1517 0210, 15:01
004, pdf Adobe Acrobat Docume... 341 KB 11.05. 15:24 0210, 15:01
1005, pdf Adobe Acrobat Docume... 423 KB 11.05. 15:25 02.10. 15:01
2006, pdf Adobe Acrobat Docume... 474 KB 11.05. 15:25 02.10. 15:01
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2.1 Hauptfenster

B Panel

Das Fenster-Panel des Hauptfensters enthalt folgende Elemente:

[Start] Registerkarte

Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
E Verzeichnis Erstellt ein neues Verzeichnis in der Ordneransicht.
Verzeic;nis
Ordner Erstellt ein neues Verzeichnis in der Ordneransicht.
OEer
Verknipfung zu Erstellt eine Verkniipfung zu einem Ordner, der dann im
_ Ordner Ordnerlisten-Panel angezeigt wird.
Verknapfung
zu Ordner=
[
Mit einem Klick auf wird das Untermeni
angezeigt.
Wenn Sie auf = ordner~ klicken, wird die gleiche Operation
wie fur [Verknlpfung zu Ordner] im Unterment ausgefihrt.
s Ausschneiden Schneidet das ausgewahlte Verzeichnis, den Ordner oder
5T die Datei aus.
Ausschneiden
P Kopieren Kopiert das ausgewahlte Verzeichnis, den Ordner oder die
H=1 Datei.
Kopieren
@ Einfugen Flgt die ausgeschnittenen oder kopierten Daten ein.
Einflgen
= Loschen Léscht das ausgewahlte Verzeichnis, den Ordner oder die
=) Datei.
Laschen
!rl Umbenennen Benennt das ausgewahlte Verzeichnis, den Ordner oder
die Datei um.
Umbenennan
Operation Folgende Operationen kénnen ausgefuhrt werden:
- ® Riickgangig
DR ® Alle auswahlen
® Aktualisieren
& Schlusselworter Bearbeitet fir PDF-Dateien eingestellte Schliisselworter.
L& bearbeiten

Schldsselwarter
bearbeiten
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2.1 Hauptfenster

Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
§= Verteilung nach Fir die PDF-Dateien wird folgendes ausgefihrt.
—{ Schlusselwort ® \erteilung

Verteilung nach
Schldsselwort -

Verteilt PDF-Dateien gemafl den
Verteilungskonditionen.

® Verteilungskonditionen andern
Andert die Verteilungskondition.

® Unter Benutzung dieser Datei Verteilungskonditionen
erstellen
Erstellt Verteilungskonditionen mit der gewahlten Datei.

A

In durchsuchbare
PDF-Datei konvertieren

In durchsuchbare
PDF-Datei
konvertieren

® Aktuelle PDF-Datei konvertieren
Konvertiert die ausgewahlte Datei in eine
durchsuchbare PDF-Datei.

® Alle PDF-Dateien des aktuellen Ordners konvertieren
Konvertiert PDF-Dateien im gewahlten Ordner in
durchsuchbare PDF-Dateien.

® PDF Konvertierungsliste
Zeigt die Liste der in durchsuchbare PDF-Dateien zu
konvertierenden PDF-Dateien an.

I,

Zum Ausschneiden

Mit einem Textmarker markierte Bereiche werden in der

M markierter Bereich ausgewahlten PDF-Datei ausgeschnitten.
Zum Ausschneiden
markierter Bereich
O Seiten Zwei Seiten kdnnen zum Erstellen einer neuen Datei wie
' zusammenfligen folgt zusammengefiigt werden:

Seiten
zusammenflgen ~

® Vertikal
® Horizontal

[Ansicht] Registerkarte

Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
= Stil Schaltet den Ansichtsstil der Dateianzeige zwischen
HEE] Miniaturansicht (GroR/Mittel/Klein/Oben) und Liste um.
Stil
= Dateien anordnen Die Dateien werden neu in absteigender oder
= aufsteigender Reihenfolge gemaf der folgenden Kriterien

Dateien
anordnen -

angeordnet.

Name

Typ

Grole

Anderungsdatum

Erstellungsdatum

Ordnername (Nur wenn der wahrend der Windows

Desktop Suche erstellt [Suchergebnisse] Ordner

ausgewahlt wurde)

® Verzeichnis (Nur wenn der bei der Dateisuche auf einer
Site erstellte [Suchergebnisse] Ordner ausgewahlt
wurde)

[:gs Von A nach Z anordnen

Von A nach Z
anordnen

Die Dateien werden neu in auf- oder absteigender
Reihenfolge gemaR dem unter [Dateien anordnen]
definierten Kriterium angeordnet.
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2.1 Hauptfenster

Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
[} Von Z nach A anordnen Von Z nach A Die Dateien werden neu in auf- oder absteigender
anordnen Reihenfolge gemafl dem unter [Dateien anordnen]
definierten Kriterium angeordnet.
7| Dateiname Dateiname Zeigt oder versteckt die Dateinamen in der Dateiansicht
wenn die Dateien als Miniaturansicht (Grof3/Mittel/Klein/
Top) angezeigt werden.
Pop-up Miniaturansicht Pop-up Zeigt oder versteckt die Popup Miniaturansicht in der

Miniaturansicht

Dateiansicht wenn die Dateien als Miniaturansicht (Grof3/
Mittel/Klein/Top) angezeigt werden.

Schldsselworter anzeigen

Schlisselworter

Zeigt oder versteckt die Schlisselwdrter in der Dateiansicht

anzeigen wenn die Dateien als Miniaturansicht (Grof3/Mittel/Top)
angezeigt werden.
53 Von A nach Z anordnen Von A nach Z Ordnet die Ordner in aufsteigender Reihenfolge neu an.
anordnen
5 Von Z nach A anordnen Von Z nach A Ordnet die Ordner in absteigender Reihenfolge neu an.
anordnen
Aktionen Blendet die [Aktionen] Registerkarte im

| Aktionen

Aktionen/Schlisselworterliste-Panel ein und aus.

V| Schldsselwdrter

Schllsselworter

Blendet die [Schlusselworter] Registerkarte im
Aktionen/Schlisselworterliste-Panel ein und aus.

[Aktionen] Registerkarte

Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
-~ Scan to E-mail Die Datei wird als Anlage an eine E-Mail zum Versenden
Y angeflgt.
Scan to
E-mail
" Scan to Print Druckt die ausgewahlte Datei.
L=

5can
to Print

&

Scan to Google
Text & Tabellen(TM)

Scan to Google Text
& Tabellen(TM)

Speichert die gewahlte Datei in Google Text & Tabellen. (*)

c
Scan to
Salesforce Chatter

Scan to Salesforce
Chatter

Postet die gewahlte Datei in Salesforce Chatter. (*)

Ll

Scan to
Maobile

Scan to Mobile

Speichert die ausgewahlte Datei auf einem Mobilgerat. (*)

<
Scan to
Picture Folder

Scan to Picture
Folder

Speichert die ausgewahlte Datei im Bilderordner.

* . Fur Windows XP oder aktueller muss .NET Framework 3.0 zuvor installiert werden.
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2.1 Hauptfenster

Ist die mit dem Scanner in Zusammenhang stehende Anwendung installiert, stehen die
folgenden Funktionen zur Verfligung.

Gegenstand

Tastenbezeichnung

Beschreibung

<
Scan to
Word

Scan to Word

Konvertiert PDF-Dateien in Microsoft Word Dokumente.

(*1)

)_ -:"
<
Scanto

Excel

Scan to Excel

Konvertiert PDF-Dateien in Excel Dokumente. (*1)

Scan to
Rack2-Filer Smart

E—]_ Scan to Konvertiert PDF-Dateien in PowerPoint Dokumente. (*1)
¢ PowerPoint(R)
Pov::?;ofi::t[R]
B Scan to Speichert die ausgewahlte PDF-Datei in Rack2-Filer
L Rack2-Filer Smart Smart. (*2)

)

Scan to
Rack2-Filer

Scan to Rack2-Filer

Speichert die ausgewéhlte PDF-Datei in Rack2-Filer. (*3)

8

Seanto
Dropbox

Scan to Dropbox

Speichert die ausgewahlte Datei im Dropbox Ordner. (*4)

Scan to
Evernote

Scan to Evernote

Speichert die ausgewahlte Datei in Evernote. (*5)

5can to
Sugarsync

Scan to SugarSync

Speichert die ausgewahlte Datei im Sync Ordner fir
SugarSync. (*6)

Scan to
SharePoint

Scan to SharePoint

Die ausgewahlte Datei wird auf der SharePoint Site oder in
Office Live gespeichert. (*7)

*1
*2
*3
*4
*5
*6

*7

werden.

installiert werden.

werden.

aktueller installiert werden.

: ABBYY FineReader for ScanSnap (4.1 oder aktueller empfohlen) muss zuvor installiert

: Rack2-Filer Smart muss zuvor installiert werden.

: Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller empfohlen) muss zuvor installiert werden.

: In Windows XP oder aktueller muss Dropbox fur Windows 1.1.45 oder aktueller zuvor

: In Windows XP oder aktueller muss Evernote fiur Windows 3.5 oder aktueller zuvor installiert

: SugarSync Manager fiir Windows 1.9.28 oder aktueller muss zuvor unter Windows XP oder

: Scan to Microsoft SharePoint muss zuvor installiert werden.
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2.2 Viewer Fenster

2.2 Viewer Fenster

Das Viewer Fenster wird zum Anzeigen und Bearbeiten der Dateien verwendet. Dieses
Fenster wird Uber das Hauptfenster gedffnet, wenn eine PDF- oder JPEG-Datei angezeigt

wird.

ACHTUNG

Nur durch das Scannen mit ScanSnap erstellte PDF-Dateien kénnen bearbeitet werden.

Fir weitere Details zum Offnen des Viewer Fensters, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.

Das Miniaturansichtsfenster enthalt folgende Elemente:

Anwendungstaste Panel
I— Schnellzugriff-Symbolleiste ane
/| = ErEeY :l ScanSnap Organizer Viewer - [ 001 ] e
»-&J Start Bearbeiten| @ -=x
. .| [@ seitenzahl = e e 9% Zoomfaktor [m [}] Fensterhahe fﬂ‘,, L Anordnen ~
( ) ( ) 13 Lb L@ Hi‘ L}ﬂ L):) 52% - [+¥ Fensterbreite J }t) Liste =
Erste orherige Nachste Letzte Ansicht VergroBern Verkleinern Zu 100%, - eug |z ahm
Seite  Seite Seite  Seite || umschalten~ zuomn‘ld Fmtﬂgmlﬂ\
Seite Modus Zoom Extras Fenster
. A
DHd lI
Iul.
[ B
EEE
=
(@3 | Erstellt am: 06.11. 0 15:11, GréBe: 423KB, Seitenformat: A4 (209 x 295 mm) || B e () "
Seiten-Panel I— Statusleiste Seitenansicht

® Anwendungstaste
Zeigt das Anwendungsmenu an.

Fir weitere Details zum Anwendungsmendi, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.

® Schnellzugriff-Symbolleiste

Besonders haufig verwendete Funktionen werden der Schnellzugriff-Symbolleiste

hinzugefuigt.

Funktionen und deren Positionierung in der Schnellzugriff-Symbolleiste kdnnen

geandert werden.
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2.2 Viewer Fenster

Panel

Das Panel enthalt folgende Registerkarten. Die einzelnen Registerkarten enthalten
Funktionen, die im Hauptfenster ausgefiihrt werden kénnen.

Der Inhalt der Registerkarten erscheint, wenn Sie diese anklicken.

- [Start] Registerkarte

- [Bearbeiten] Registerkarte

Fir weitere Details zu den Registerkarten, siehe "Panel" (Seite 30).
Seiten-Panel

Zeigt Seiten einer PDF- oder JPEG-Datei als Miniaturansicht an.

Das Seiten-Panel und die Seitenansicht bilden zusammen ein "Fenster".
Seitenansicht

Zeigt eine im Seiten-Panel ausgewahlte Seite.

Das Seiten-Panel und die Seitenansicht bilden zusammen ein "Fenster".
Statusleiste

Folgende Informationen werden angezeigt. Die in der Statusleiste angezeigten
Informationen kénnen geandert werden.

- Dateiformat (Symbole stellen PDF- oder JPEG-Dateien dar)

- Textsymbol ( A)
Erscheint, wenn es sich um eine Seite einer durchsuchbaren PDF-Datei handelt.

- Schloss-Markierung (|&])
Erscheint, wenn die PDF-Datei mit einem Kennwort geschiitzt ist.

- Digitale Signatur-Markierung ({Z4)
Diese Markierung erscheint, wenn die PDF-Datei mit einer digitalen Signatur
versehen wurde.

- Dateiinformationen (Erstellungsdatum, DateigrofRe, Papiergrofie)

- Ansicht umschalten Tasten

- Zoom (Seitenvergroferung)

- Zoom-Regler
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2.2 Viewer Fenster

B Viewer Fenster Ansichtsmodus (Ansichtsformat)

Im Viewer Fenster kbnnen Dateien gemal dem ausgewahlten Ansichtsmodus angezeigt

werden.
Fir weitere Details zum Andern des Ansichtsmodus, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.

Folgende Ansichtsstile stehen zur Verfligung:

Alle anzeigen (Seiten-Panel und Seitenansicht)

Alle Seiten einer Datei werden als Miniaturansichten im Seiten-Panel auf der linken Seite
angezeigt, wobei die momentan ausgewabhlte Seite in der Seitenansicht auf der rechten Seite
dargestellt wird.

EHEA) v ScanSnap Organizer Viewer - [ 001 ] (=18 |
22T st | seatoeien @ -°x
- ) @b %zZoomfaktor [m [$] Fensternone N¥h [ Anordnen ~
BB | 9 Lo fremee g D ) )
Ansicht VergroBern Verkleinermn Zu 100%; Hand.
mschalten~ | zoomen [ Fenstergrone|
Maodus Zoom Extras Fenster
(D | Erstellt am: 06.11. % 15:11, GroBe: 423KB, Seitenformat: A4 (209 x 285 mm) ‘\ £ s G0 @
Nur die Seite anzeigen
~ 5 [BEr==)|
e e @) ¢ ScanSnap Organizer Viewer - [ 001 ]
DT e | seareen @--x
(@ seitenzahi | i L) @B %zoomfaktor [m [3] Fensternaone N [ Anordnen ~
fia < ) o k& = B 0 W
= - 13 = ® 52% i [+ Fensterbreite s/ P Liste ™
Erste Vorherige Nachste Lette | Ansicht | Vergrobem Verkleinem Zu100% . Hana
Sei Seite Seite | umschaten~ | zoomen [ Fenstergrase
Seite Modus Zoom Extras Fenster
D | Erstelltam: 0611, 15:11, Grose: 423KE, Settenformat: A4 (209 % 295 mm) T o
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2.2 Viewer Fenster

Seiten-Panel anzeigen
Zeigt Seiten als Miniaturansicht an.

N Hm@) s ScanSnap Organizer Viewer - [ 001 ] = | B |
o Start Bearbeiten @ -ox
i Eitr;nzah\ Lo L@ i Ba Eo 52 Zoomfakt = { """ b Hu::;fdvnen-
TeREE I ED e Soomen (L] Fensterrose
== '
(3 | Erstellt am: 06.11. 9% 15:11, GroRe: 423KB, Seitenformat: A4 (209 x 295 mm) (£ B - juszs
B Panel
Das Panel des Viewer Fensters enthalt folgende Elemente:
[Start] Registerkarte
Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
L@ Erste Seite Die erste Seite wird angezeigt.
Erst-e
Seite
l,o Vorherige Seite Die vorherige Seite wird angezeigt.
Vaorherige
Seite
@@ seitenzahl Seitenzahl Zeigt die durch die Seitenzahl definierte Seite an.
13
Lo Nachste Seite Die nachste Seite wird angezeigt.
Miachste
Seite
L@ Letzte Seite Die letzte Seite wird angezeigt.
Letzte
Seite
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2.2 Viewer Fenster

Gegenstand

Tastenbezeichnung

Beschreibung

a

Ansicht
umschalten ~

Ansicht umschalten

Schaltet den Ansichtsmodus des Viewer Fensters um.
® Alle anzeigen (Seitenansicht und Seitenlberblick)
Zeigt das Seiten-Panel und die Seite an.
® Nur die Seite anzeigen
Zeigt nur die Seite an.
® Seiteniberblick anzeigen
Zeigt nur das Seiten-Panel an.

Ansicht
Mit einem Klick auf umschaiten~  wird der Ansichtsmodus

umgeschaltet.

Mit einem Klick auf wird das Untermen
angezeigt.
I:;) Vergrofiern Vergrolert die Seite.
=+,
VergroBern
|::J Verkleinern Verkleinert die Seite.
Verkleinern
Zoomfaktor Das Bild wird entsprechend der eingegebenen Zoom-Rate

O/b Zoomfaktor

3% @

angezeigt.

=

Zu 100%:
Zoomen

Zu 100% zoomen

Das Bild wird in der Originalgréf3e angezeigt.

[f] Fensternohe Fensterhohe Passt die Seite an die Fensterhthe an.
oo Fensterbreite Fensterbreite Passt die Seite an die Fensterbreite an.
I Fensterroge FenstergroRRe Passt die Seite an die FenstergroRe an.

?\’H ]
N/

Hand-Werkzeug

Hand-Werkzeug

Verschiebt den vergréRerten Bereich der Seite.

Zoom-Auswahlrahmen

Zoom-
Auswahlrahmen

Der ausgewabhlte Bildbereich wird vergréRert.

® Halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen
dabei den zu vergréRernden Rahmen.

® Mit der linken Maustaste wird der Bildbereich gemaf
der eingestellten VergroRerungsrate vergréfert.

Zum das Bild zu verkleinern, halten Sie bitte die [Strg]

Taste gedriickt, wahrend Sie mit der Maus einen Bereich

auf der Seite auswahlen oder die linke Maustaste klicken.
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2.2 Viewer Fenster

Gegenstand

Tastenbezeichnung

Beschreibung

U Anordnen =

Anordnen

Mehrere aktive Dateifenster werden wie folgt angeordnet:
e Uberlappend

® Ubereinander

® Nebeneinander

Wenn Sie auf [ZiAnerdnen]- klicken, wird die

Fensteranordnung umgeschaltet.

Mit einem Klick auf & 4noranen[r] wird das Untermenii
angezeigt.

Liste =

Liste

Listet mehrere gedffnete Fenster auf und bestimmt
welches Fenster aktiv werden soll (d. h., an oberster Stelle
angezeigt werden soll.).

[Bearbeiten] Registerkarte

&

Einfdgen

Gegenstand Tastenbezeichnung Beschreibung
“ Riickgangig Folgende Aktionen kdnnen riickgangig gemacht werden:
® Seite ausschneiden
Ruckgangig ® Seite einfligen
® Seite zusatzlich einfligen
® Seite I6schen
® Seite drehen
® Seite verschieben
® Seite zuschneiden
® Fehlwinkelkorrektur fur die Seite
® Schlisselwort festlegen
® Seiten zusammenfliigen
® Ein Kennwort fiir die PDF-Datei vergeben
s Ausschneiden Die ausgewahlte Seite wird ausgeschnitten.
Ausschneiden
E‘h__‘h Kopieren Die ausgewahlte Seite wird kopiert.
Kopieren
Einfigen Die ausgeschnittene oder kopierte Seite wird eingeflgt.

Seite einfligen

Flgt Seiten aus einer anderen Datei ein.

L

Seite
einfdgen

Seite l6schen Die ausgewahlte Seite wird geldscht.

2%

Seite
laschen

& 90 Grad gegen UZS Die ausgewahlte Seite wird 90 Grad gegen den

Uhrzeigersinn gedreht.

gggeirzdzs
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2.2 Viewer Fenster

Gegenstand

Tastenbezeichnung

Beschreibung

?

180 Grad
drehen

180 Grad drehen

Die ausgewahlte Seite wird um 180 Grad gedreht.

N

90 Grad
im UZ5

90 Grad im UZS

Die ausgewahlte Seite wird 90 Grad im Uhrzeigersinn
gedreht.

=N
Py
K
Fehlwinkel

Fehlwinkel

Der Fehlwinkel der ausgewahlten Seite wird korrigiert.

B

Zuschneiden

Zuschneiden

Die ausgewahlte Seite wird zugeschnitten.

Schlisselwort

Ein Schlisselwort wird fur die PDF-Datei eingestellt.

LA einstellen Fur einen auf der Seite ausgewahlten Zeichensatz kann
Schldsselwort . . .
einstellen eine Texterkennung ausgefihrt und dieser dann als
Schlisselwort festgelegt werden.
O Seiten Zwei Seiten kdnnen zum Erstellen einer neuen Seite wie
: zusammenfligen folgt zusammengefiigt werden:

Seiten
zusammenfigen =

® Vertikal
® Horizontal

13 Alle auswahlen

Alle auswahlen

Alle Seiten werden ausgewahlt.

"I Angezeigte Seite wihlen

Angezeigte Seite
wahlen

Nur die aktuell angezeigte Seite wird angezeigt.
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Kapitel 3
AN NN N NN NN

Funktionsliste

Dieses Kapitel beschreibt die verschiedenen Funktionen von ScanSnap Organizer.
Fur weitere Details zur Benutzung dieser Funktionen, siehe die ScanSnap Organizer Hilfe.

3.1 Funktionsliste. . . ... 35
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3.1 Funktionsliste

3.1 Funktionsliste

Im Folgenden werden die Funktionen von ScanSnap Organizer aufgezeigt.
Fir weitere Details und Informationen Uber die Verwendung der Funktionen, siehe die

ScanSnap Organizer Hilfe.

B Datei/Ordner/Verzeichnis-Verwaltung

Fir Dateien, Ordner und Verzeichnisse kdnnen die folgenden Operationen ausgefihrt

werden.

Neues Verzeichnis

Neuer Ordner

Verknupfung zu Ordner erstellen
Verknlpfung zu Ordner I6schen
Verknupfung zu Ordner Uberprifen
Ausschneiden

Kopieren

Einfligen

Léschen

Umbenennen

Hauptordner Uberprifen

Neu anordnen

Aktualisieren

B Dateien bearbeiten

Folgende Dateioperationen konnen ausgefiihrt werden.

Seite ausschneiden

Seite kopieren

Seite einfligen

Seite zusatzlich einfigen

Seite I6schen

Seite drehen
Fehlwinkelkorrektur fur die Seite
Seite zuschneiden

Seite verschieben

Datei speichern

Ein Kennwort flir die PDF-Datei vergeben
Dateieigenschaften anzeigen

Markierten Bereich auf einer Seite ausschneiden (Zum Ausschneiden markierter

Bereich)
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3.1 Funktionsliste

B Dateien importieren/exportieren

Dateien kénnen importiert und exportiert werden.

® Datei importieren
Kopiert Dateien aus einem nicht von ScanSnap Organizer verwalteten Ordner in den
[ScanSnap] Ordner ([Mein ScanSnap] Ordner fir Windows XP/Windows 2000).

® Dateien exportieren
Kopiert Dateien aus dem [ScanSnap] Ordner ([Mein ScanSnap] Ordner flr
Windows XP/Windows 2000) in einen nicht von ScanSnap Organizer verwalteten
Ordner.

B Aktionen verwenden

"Aktionen" sind haufig verwendete Funktionen, die Ihnen die Bedienung von ScanSnap
Organizer erleichtern.
Folgende Aktionen kdnnen einfach ausgefiihrt werden, indem Sie eine Datei auswahlen und
in der [Aktionen] Registerkarte (Panel oder Aktionen/Schlisselworterlisten-Panel) auf ein
Symbol klicken, bzw. eine Datei auf das Symbol der [Aktionen] Registerkarte (Panel oder
Aktionen/Schlisselworterlisten-Panel) ziehen.

® Per E-Mail versenden
Mit einem Drucker drucken
Datei in Google Text & Tabellen speichern
Datei in Salesforce Chatter posten
Datei auf einem Wechselmedium speichern

Datei im Bilderordner speichern

ACHTUNG
Um fir Windows XP oder aktueller Scan to Google Text & Tabellen, Scan to Salesforce
Chatter und Scan to Mobile zu verwenden, muss .NET Framework 3.0 installiert sein.

B In durchsuchbare PDF-Dateien konvertieren

Durch das Scannen mit ScanSnap erstellte PDF-Dateien kénnen in durchsuchbare PDF-
Dateien konvertiert werden.
Die Konvertierung in durchsuchbare PDF-Dateien kann wie folgt ausgefihrt werden. Sie
kénnen das Konvertierungsergebnis auch einsehen.
® Eine PDF-Datei wahlen und in eine durchsuchbare PDF-Datei konvertieren
® Einen Ordner wahlen und die darin enthaltenen PDF-Dateien in durchsuchbare
PDF-Dateien konvertieren
® PDF-Dateien automatisch in durchsuchbare PDF-Dateien konvertieren, wenn diese
im [ScanSnap] Ordner ([Mein ScanSnap] Ordner fur Windows XP/Windows 2000)
abgelegt werden.
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3.1 Funktionsliste

B Schlusselwort einstellen

Ein Zeichensatz kann als "Schllsselwort" fiir eine Datei festgelegt werden. Mit Hilfe eines
Schliisselworts konnen Sie die Inhalte einer Datei kennzeichnen, um die Datei somit schnell
und einfach zu erkennen.

® Einen Zeichensatz auf einer Seite erkennen (OCR-Texterkennungsverarbeitung)

und als Schlisselwort festlegen.

® Einen Zeichensatz als Schliisselwort festlegen
Einen markierten Zeichensatz als Schliisselwort festlegen
® Ein Schllsselwort aus den registrierten Schliisselwortern als Schllisselwort

festlegen.

ACHTUNG

Textmarkerfarben

® Es wird empfohlen, fir das Markieren einen blauen oder griinen Textmarker zu verwenden.
Wenn Sie Farben wie Pink oder Gelb zum Markieren verwenden, konnen die markierten
Bereiche unter Umstanden nicht als Schlisselworter erkannt werden.

® \Verwenden Sie einen blauen Textmarker fiir Dokumente mit einer dunklen Hintergrundfarbe,
wie z. B. Zeitungspapier. Markierte Bereiche kdnnen eventuell nicht erkannt werden, wenn
diese mit einer anderen Farbe als Blau angestrichen wurden.

Weitere Informationen zu Textmarkerfarben finden Sie im Bedienungshandbuch |hres

Scannermodells.

B Dateien verteilen

Dateien kénnen entsprechend ihres als Verteilungskondition eingestellten Schliisselworts auf
verschiedene Ordner verteilt werden.

B Seiten zusammenfugen

Zwei Seiten kdnnen in einer neuen Seite zusammengefiigt werden.
Seiten kdnnen wie folgt zusammengefligt werden:
® \ertikal
Die ausgewahlten Seiten werden vertikal zu einer einzigen Seite zusammengeflgt.
® Horizontal
Die ausgewahlten Seiten werden horizontal zu einer einzigen Seite
zusammengefugt.
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3.1 Funktionsliste

B Dateien suchen

Mit der Suchfunktion kénnen Dateien im [ScanSnap] Ordner ([Mein ScanSnap] Ordner fir
Windows XP/Windows 2000) gesucht werden.
Dateien kénnen wie folgt gesucht werden.
® Suche Uber einen Suchbegriff
® Suche Uber Suchkonditionen
Die folgenden Suchfunktionstypen kénnen fiir die Suche verwendet werden.
® Adobe Acrobat Suche
Durchsuchbare PDF-Dateien kdnnen gesucht werden.
Die Suchergebnisse werden in Adobe Acrobat angezeigt.

ACHTUNG
PDF-Dateien mit Sicherheitseinstellungen (z. B. Kennworteinstellung) kdnnen nicht durchsucht
werden.

® Windows Desktop Suche
Alle Dateien kdnnen durchsucht werden.
Die Suchergebnisse werden im Ordnerlisten-Panel des Hauptfensters erstellten
[Suchergebnisse] Ordner angezeigt.

ACHTUNG

® Mit der Windows Desktop Suche kénnen nur Ordner durchsucht werden, die sich in den
indexierten Verzeichnissen befinden. Diese kénnen tber [Systemsteuerung] -
[Indexoptionen] auf der [Haufig verwendet] Seite des [Optionen] Dialogfelds oder durch eine
Verkniipfung zu einem lokalen Ordner, sofern dieser nicht fir den Index bestimmt wurde,
festgelegt werden. Die Windows Desktop Suche kann nicht verwendet werden, wenn Sie
den [ScanSnap] Ordner (fiir Windows XP den [Mein ScanSnap] Ordner) verandert haben.
Ubernehmen Sie diese Ordner mit in die Indexziele. Fiihren Sie die Suche nach der
Ubernahme in den Index aus. Wenn in Windows 8 oder Windows 7 die [Indexoptionen] nicht
angezeigt werden, wahlen Sie entweder [GroRe Symbole] oder [Kleine Sysmbole] fiir
[Anzeige].

® Folgende Dateien kdnnen nicht durchsucht werden:
- Versteckte Dateien
- Dateien, deren vollstandiger Verzeichnispfad 220 Byte iberschreitet
- Dateien mit dem gleichen Dateinamenformat, wie das der im versteckten ".organizer"

Ordner erstellten Dateien.

- Ink-Dateien (.Ink) im [ScanSnap] Ordner ([Mein ScanSnap] fir Windows XP)

® \Wenn es sich beim zugewiesenen Ordner um einen Netzwerkordner handelt, wird die
Suchfunktion fiir Dateien in einem Netzwerkordner nicht unterstutzt.

® \Wenn Sie eine Desktop-Suche unmittelbar nach dem Umbenennen, Verschieben oder
Léschen einer Datei ausfiihren, wird nach der Datei vor der ausgefiihrten Operation gesucht.
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3.1 Funktionsliste

B Andern der Fensteransicht

Die Fensteransicht kann wie folgt gedndert werden:
® Hauptfenster
- Dateilisten-Panel (Ansichtsstil)
- Miniaturansicht (einschlief3lich Dateiname und Schlisselwort)
- Popup Miniaturansicht
® Viewer Fenster
- Ansichtsformat (Anzeigemodus)
- Anordnung mehrerer Fenster
- Seite einer mehrseitigen Datei
- Anzeigegrole einer Seite
Fensterfarbe
Schnellzugriff-Symbolleiste Kommandos
Informationen in der Statusleiste
Panel-Anzeige

B Verwendung mit ScanSnap

Bilddaten von mit ScanSnap gescannten Dokumenten kénnen mit ScanSnap Organizer
verwaltet werden.

B Verwendung mit ABBYY FineReader for ScanSnap

Gescannte Dokumentbilddateien (PDF-Dateien) kénnen durch die Installation und
Verwendung von ABBYY FineReader for ScanSnap (4.1 oder aktueller empfohlen) in die
folgenden Formate konvertiert werden:

® Word

® Excel

® PowerPoint

B Verwendung mit Rack2-Filer

Folgende Operationen sind verfiigbar:
® Wenn Rack2-Filer Smart installiert ist
- PDF-Dateien kdnnen in Rack2-Filer Smart gespeichert werden
® Wenn Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller empfohlen) installiert ist
- PDF-Dateien kdnnenin Rack2-Filer gespeichert werden
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3.1 Funktionsliste

B Verwendung mit Dropbox

Wenn in Windows XP Dropbox fiir Windows 1.1.45 oder aktueller installiert ist, kann es zum
Speichern von Dateien im Dropbox Ordner verwendet werde.

B Verwendung mit Evernote

Wenn Sie Evernote fur Windows 3.5 oder aktueller unter Windows XP oder aktueller installiert
haben, konnen Sie diese Funktion zum Speichern von Dateien in Evernote verwenden. PDF
Dateien kénnen vor dem Speichern in Evernote in dursuchbare Dateien konvertiert werden.
Um eine Datei in Evernote zu speichern, melden Sie sich zuvor im Anmeldungsdialog von
Evernote fiir Windows an.

Informationen Gber Evernote finden Sie auf der Homepage von Evernote.

B Verwendung mit SugarSync

Wenn unter Windows XP oder aktueller SugarSync Manager fir Windows 1.9.28 oder
aktueller installiert ist, kdnnen Sie Dateien im Sync Ordner fiir SugarSync speichern.

B Verwendung mit SharePoint

PDF-Dateien kdnnen mit Hilfe einer der folgenden Funktionen auf einer SharePoint Site
gespeichert werden.

® Microsoft Office SharePoint Server Verknipfungsfunktion

® Scan to Microsoft SharePoint

Microsoft Office SharePoint Server Verknuipfungsfunktion
Wenn Sie auf SharePoint Uber die Microsoft Office SharePoint Server
VerkniUpfungsfunktion zugreifen, wird die SharePoint Site im Hauptfenster
(Ordnerlisten-Panel) angezeigt. Hierin kbnnen dann Dateien von der Site gemeinsam
verwendet werden. Auf der Site gespeicherte Dateien kdnnen ebenso durchsucht und
gedruckt (etc.) werden.

Diese Funktion steht fur die folgenden Kombinationen zur Verfigung:

Kompatible SharePoint Version SharePoint Server 2010 (*) oder SharePoint Server 2007
Betriebssystem Windows 8, Windows 7, Windows Vista oder Windows XP
Erforderliche Anwendung .NET Framework 3.0

*

- Bei der Suche einer Datei auf einer Site in Microsoft® SharePoint® Server 2010 miissen Sie
weitere Einstellungen mit dem Suchservice ausfiihren. Kontaktieren Sie zuvor den

Seitenadministrator. Weitere Details finden Sie in ScanSnap Organizer Hilfe.
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3.1 Funktionsliste

ACHTUNG

® Die Verbindung zu einer Site kann nicht hergestellt werden, wenn mehrere
Benutzer gleichzeitig ScanSnap Organizer auf einem einzigen Computer verwenden.

® Die Microsoft Office SharePoint Server Verkniipfungsfunktion steht nicht zur Verfligung,
wenn eine andere Anwendung, die den Port 80 verwendet (z. B. ein Web-Server),
ausgefuhrt wird.

® Die Verbindung uber einen Proxyserver wird nicht unterstutzt.

® \ergewissern Sie sich, dass die Zeitzone der Site der des Betriebssystems, auf dem
ScanSnap Organizer ausgefiihrt wird, entspricht.

® Wenn [Schlisselwort] oder [Text und Eigenschaften] fiir eine Suche bestimmt werden, muss
fur die Windows Desktop Suche Adobe PDF IFilter auf dem SharePoint Server installiert
sein.
Fir ein 32-Bit Betriebssystem kann Adobe PDF IFilter verwendet werden, indem Sie Adobe
Acrobat 8.1 (oder aktueller) oder Adobe Reader 8.1 (oder aktueller) installieren. Fir ein 32-
Bit Betriebssystem mit Adobe Reader X kénnen Sie Adobe PDF IFilter verwenden, indem
Sie Adobe Reader X10.1 oder aktueller installieren. Fur Versionen alter als Adobe Reader X
10.1 kénnen [Schlusselwort] oder [Text und Eigenschaften] nicht fir eine Suche bestimmt
werden, da fur solche Programmversionen Adobe IFilter nicht mitinstalliert wird.
Fir ein 64-Bit Betriebssystem, laden Sie sich bitte den Adobe PDF iFilter 9 for 64-bit
platforms von der Adobe Webseite herunter und installieren diesen. Bitte beachten Sie, dass
Adobe PDF IFilter v6.0 (oder alter) nicht untersttitzt wird.

Hinweise zur Verwendung von SharePoint (Operationen, die nicht ausgefiihrt
werden kénnen)
Fiar Dateien, Ordner oder Bibliotheken auf der SharePoint Site stehen die folgenden
Operationen nicht zur Verfligung.
® Die folgenden Datei/Ordner/Bibliothek-Operationen

- Verknupfung zu Ordner erstellen

- Umbenennen

® flr einen Ordner, in dem Unterordner oder Dateien abgelegt sind
® flr einen Dateinamen langer als 128 Byte

ACHTUNG

Ein Punkt (.) kann nicht als erstes oder letztes Zeichen fiir Ordner- oder Dateinamen
verwendet werden.

Folgende Zeichen und aufeinanderfolgende Punkte kénnen fiir den Dateinamen nicht
verwendet werden.

~"#%&*:<>7?/\{]|}und eine Sequenz von Punkten

- Kopieren
® Ordner kopieren
® Dateien auf der SharePoint Site kopieren
® Dateien mit einem Dateinamen, der mehr als 128 Zeichen enthalt, kdnnen
nicht von einem lokalen Laufwerk zur SharePoint Site kopiert werden
® Dateien mit einem Dateinamen, der 110 Zeichen Byte Uberschreitet, kbnnen
nicht von einer SharePoint Site zu einem lokalen Ordner kopiert werden
- Ldschen von Ordner, in denen Unterordner oder Dateien vorhanden sind

- Verschieben von Seiten

- Ruckgangig

- Offnen (Dateien mit einem Dateinamen, der 110 Zeichen Byte tiberschreitet)

- Anzeige als Miniaturansicht (Dateien mit einem Dateinamen, der 110 Zeichen
Byte Uberschreitet)

- Aktionen (Dateien mit einem Dateinamen, der 110 Zeichen Byte Uberschreitet)
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3.1 Funktionsliste

ACHTUNG

In den folgenden Fallen kann, auch wenn das [Vor dem Verschieben/Kopieren dem
Dateinamen einen Ordnerpfad anfligen] Kontrollkéstchen unter [Grund-

befehle] im [Optionen] Dialogfeld ausgewahlt wurde, ein Ordnerverzeichnis beim Kopieren
oder Verschieben einer Datei nicht angefiigt werden.

® Kopieren einer Datei von einem lokalen Ordner zu einer Site

® Kopieren einer Datei von einer Site zu einem lokalen Ordner

® Datei bearbeiten

ACHTUNG

® Dateien auf einer Site konnen nicht direkt Uber ScanSnap Organizer bearbeitet werden.

® Fir Dateien auf einer Site, wird wenn [Offnen] oder [ScanSnap Organizer Viewer] im
Anwendungsmenu ausgefiihrt wird, die angegebene Datei als schreibgeschiitzte Datei in
den lokalen temporaren Ordner des Computers kopiert. Die Datei wird mit ihrer
entsprechenden Anwendung oder mit ScanSnap Organizer Viewer gedffnet.

® Dateien importieren/exportieren

® |n durchsuchbare PDF-Dateien konvertieren
® Ein Schllusselwort festlegen oder bearbeiten
® Datei verteilen

® Seiten zusammenfiigen

Scan to Microsoft SharePoint
Sie kdnnen Dateien in SharePoint und OfficeLive speichern indem Sie Scan to
Microsoft SharePoint verwenden um auf SharePoint zuzugreifen und um das Scan to
Microsoft SharePoint Dialogfeld im Hauptfenster anzuzeigen.

ACHTUNG

® Wenn Sie Scan to Microsoft SharePoint zur Verknipfung verwenden, kénnen Dateien nur
auf der Site gespeichert werden. Andere Operationen kénnen nicht ausgefihrt werden.

® Die Unterstltzung fiir Office Live ist je nach Land unterschiedlich. Fiir weitere Details sehen
Sie bitte die Microsoft Office Live Webseite.

Diese Funktion steht fiir die folgenden Kombinationen zur Verfligung:

Kompatible SharePoint Version SharePoint Server 2010 (*)
SharePoint Server 2007 (*)
SharePoint Portal Server 2003
SharePoint Foundation 2010
SharePoint Services 2.0/3.0
Office Live

* . Obwohl Scan to Microsoft SharePoint verflgbar ist, wird die Microsoft Office SharePoint Server
Verknipfungsfunktion empfohlen, da auf einer SharePoint Webseite gespeicherte Dateien
ebenfalls gesucht oder ausgedruckt werden kénnen.

Fir weitere Details zu Scan to Microsoft SharePoint, siehe das Scan to Microsoft
SharePoint Benutzerhandbuch. Fir Details zu Office Live, sehen Sie die Microsoft
Office Live Webseite.
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3.1 Funktionsliste

B Online Aktualisierungen

Programmaktualisierungen fiir ScanSnap Organizer werden zur standigen
Produktverbesserung online zur Verfiigung gestellt. Wenn eine Aktualisierungsaufforderung
erhalten wird, Uberprift ScanSnap Organizer, ob neue Programmaktualisierungen vorhanden
sind und ladt diese dann zur Installation automatisch herunter.
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Anhang A
AN NN NN

Aufrufen der ScanSnap Organizer Hilfe

Dieser Anhang beschreibt das Aufrufen der ScanSnap Organizer Hilfe.
Die ScanSnap Organizer Hilfe kann wie folgt gestartet werden:

Aufrufen Uber das Haupt- oder Viewer Fenster
Um die Hilfe aufzurufen, wahrend ScanSnap Organizer verwendet wird, driicken Sie auf die

[F1] Taste der Tastatur oder klicken auf die Hilfe Taste ( @) rechts oben im Fenster.

Hauptfenster Viewer Fenster
] |
-umente konvertier... E‘Eléj [Elgléj
then - [CI <@>_ -, %

x Y Anordnen ~
. + -
) Liste ~

swahlrahmen

Aufrufen uber die [Hilfe] Taste im angezeigten Dialogfeld

Die ScanSnap Organizer Hilfe kann auch Uber die [Hilfe] Taste im angezeigten Dialogfeld
gestartet werden, wahrend ScanSnap Organizer verwendet wird. In diesem Fall werden dann
Hilfsthemen im Bezug zum gedffneten Dialogfeld angezeigt. Diese Hilfsthemen kénnen
ebenso Uber die [F1] Taste der Tastatur aufgerufen werden.

2 Scansnap Organizer o [
© Juig
- Ausblenden  Zurick Dnicken  Optionen
ScanSnap Organizer - Umbenennen & o N ' ' .
- It Di (Wenn eine Datei ausgewahlt
wurde)
Mame:
T $ Sie konnen eine Datei auswahlen und umbenennen
I_II_I
)
r—
[ ok [ abbechen ([ Hite  |}+— '
N —
.
, Das [Umbenennen] Dialogfeld besteht aus folgenden Elementen
Name
Geben Sie in dieses Feld einen neuen Dateinamen (ohne die Dateierweiterung)
fur die gewahite Datei ein
. Folgende Zeichen konnen nicht verwendet werden:
VAR IR
[OK] Taste
Ubernimmt den neuen Namen fir die gewahite Datei
[Abbrechen] Taste
| Umbenennen der Datei abbrechen
: ACHTUNG
+ Dieses Dialogfeld erscheint wenn Sie die Miniaturansicht einer Datei
umbenennen mochten deren Name nicht angezeigt wird
+ Die Dateienweiterung wird nicht geandert, auch wenn die Datei umbenannt wird
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ScanSnap Organizer installieren und
deinstallieren

Dieser Anhang beschreibt die Installation und Deinstallation von ScanSnap Organizer.

B Installation

Installieren Sie den Organizer mit der im Lieferumfang enthaltenen Setup DVD-ROM.
Wahlen Sie das [ScanSnap Organizer] Kontrollkdstchen im [Funktion wahlen] Bildschirm aus.
Informationen finden Sie im Bedienungshandbuch |hres ScanSnap.

B Deinstallation

Fihren Sie die Deinstallation des Organizers mit [Programme und Funktionen] Giber
[Systemsteuerung] aus.

Informationen finden Sie unter "Deinstallieren der Software" im Bedienungshandbuch lhres
ScanSnap.
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