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Image Scanner
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Guide d'utilisation

Merci d'avoir choisi notre scanneur d'image.

Dans ce guide, vous trouverez des explications relatives a la numérisation et a la
manipulation du scanneur.

Pour des informations concernant l'installation et le branchement du scanneur, consultez la
Quick Installation Sheet.

Présentation des composants et
numeérisation usuelle.

Explique comment charger les documents
dans le scanneur.

Explique comme utiliser le panneau de
commande.

Explique les différentes méthodes de
numeérisation.

Explique le nettoyage du scanneur.
Remplacement des piéces de rechange.

Explique le dépannage.

Explique la configuration des paramétres
dans le Software Operation Panel.
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Comment utiliser ce guide

Comment utiliser ce guide

Les paragraphes suivants vous expliquent comment consulter
ce guide.
® Pour afficher ou imprimer ce guide, 'installation 'Adobe® Acrobat®
(7.0 au minimum) ou Adobe® Reader® (7.0 au minimum) est
nécessaire.
® Dans ce guide, vous pouvez utiliser I'outil de recherche d'Adobe®
Acrobat® ou d'Adobe® Reader®.
Pour en savoir plus, consultez la rubrique d'aide d'Adobe® Acrobat®
ou d'Adobe® Reader®.

® Utilisez la touche [Haut] pour retourner a la page précédente et la
touche [Bas] pour passer a la page suivante.

® Cliquez sur un intitulé imprimé en bleu, un onglet ou un titre dans la
table des matiéres/de I'index (la ou le pointeur de la souris prend, par

exemple, la forme \[b) pour atteindre la section correspondante.

- Valable pour toutes les pages
Pour atteindre la premiére page de chaque

chapitre.

Cet onglet est présent sur toutes les pages.
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Explique les différentes méthodes de
numérisation

Explique le nettoyage du scanneur.
Remplacement des piéces de rechange
Explique le dépannage

Explique la configuration des paramétres
dans le Software Operation Panel.
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Accueil : pour atteindre la page de

couverture.

Table des matiéres : pour atteindre
la table des matiéres.

Index : pour atteindre Il'index.

Cet onglet est présent sur toutes

les pages.

Pour atteindre la présente

page.

Cliquez sur une chaine de
caracteres bleue pour

atteindre la page
correspondante.
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Introduction

Introduction

Merci d'avoir choisi notre scanneur d'image.

A propos de ce produit

Guides

"Ce produit" se référe a deux modéles de scanneur : le fi-7460
et le fi-7480

Chaque scanneur est équipé d'un chargeur automatique de
document (AAD) qui va vous permettre la numérisation recto

verso des documents. Par ailleurs, il accueille l'interface USB.

Le tableau suivant dresse la liste des différences existant
entre chaque modeéle.

Les guides suivants sont fournis avec ce produit. N'hésitez
pas a les consulter a tout moment.

Guide

Description

Consignes de sécurité
(papier, PDF)

Ce guide contient des informations
importantes pour une utilisation sdre de ce
produit.

Assurez-vous de le lire avec soin avant
d'utiliser le scanneur.

La version PDF est disponible sur le Setup
DVD-ROM.

Modéle Type de Interface Vitesse de
scanneur numérisation (*1) Quick Installation Sheet Vous donne des explications sur
(papier) l'installation et la configuration du
AAD usB scanneur.
fi-7460 | Oui Oui 60 ppm/120 ipm Guide d'utilisation Vous trouverez des informations détaillées
(le présent guide) (PDF) sur le fonctionnement et I'entretien
fi-7480 | Oui Oui 80 ppm/160 ipm quotidien du scanneur, le remplacement
des consommables et des solutions de
Oui : disponible dépannage. Disponible sur le Setup DVD-

*1 : Si vous numérisez des documents A4 paysage avec une résolution de
300 ppp.

ROM.

Guide d'utilisation du
dispositif d'impression
fi-748PRB

(PDF)

Vous trouverez des informations détaillées
sur le fonctionnement et I'entretien
quotidien de I'option fi-748PRB, le
remplacement des consommables et des
solutions de dépannage. Disponible sur le
Setup DVD-ROM.
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Introduction

Guide

Description

Guide d'utilisation de la
Scanner Central Admin
(PDF)

Vous trouverez une présentation de la
Scanner Central Admin, ainsi que des
explications sur son installation et sa
maintenance.

Disponible sur le Setup DVD-ROM.

Guide d'utilisation de
PaperStream Capture
(PDF)

Ce guide vous présente PaperStream
Capture, vous fournit des informations
détaillées sur l'installation, vous explique
comment numériser des documents et
vous décrit les tAches d'activation et le
mode multi-postes.

Disponible sur le Setup DVD-ROM.

Aide (pilote du scanneur
utilisé)

Vous trouverez des explications sur
I'utilisation du pilote et la configuration des
parameétres de numérisation.

Consultable dans chaque pilote.

Aide (application utilisée)

Vous trouverez des explications sur
I'utilisation et la configuration des
parameétres du logiciel d'application.
N'hésitez pas a les consulter a tout
moment. Consultable dans chaque
application.

Marques

ISIS est une marque déposée de Open Text.

Adobe, Acrobat et Reader sont des marques déposées ou
commerciales d'Adobe aux Etats-Unis et/ou dans d'autres
pays.

Intel et Intel Core sont des marques déposées d'Intel
Corporation ou de ses filiales aux Etats-Unis et/ou dans
d'autres pays.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY
ABBYY et FineReader sont des marques commerciales
d'ABBYY Software, Ltd. qui peuvent étre enregistrées dans
certaines juridictions.

Microsoft, Excel, Windows et Windows Server sont des
marques commerciales du groupe d'entreprises Microsoft.
ScanSnap et PaperStream sont des marques déposées ou
commerciales de PFU Limited au Japon.

Les autres noms d'entreprises et de produits sont des
marques déposées ou commerciales de leurs détenteurs
respectifs.

Fabricant

PFU Limited

YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-5 Minatomirai 4-chome,
Nishi-ku, Yokohama-shi, Kanagawa 220-8567 Japon.

© PFU Limited, 2015-2024
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Conventions

Conventions

Introduction

Présentation du

Consignes de sécurité Abréviations utilisées dans ce guide

scanneur
La brochure Consignes de sécurité fournie contient des Les systéemes d'exploitation et autres produits sont indiqués
informations importantes pour une utilisation sire et correcte de la maniére suivante dans ce guide. Placer les
du produit. Assurez-vous de lire et de comprendre cette documents

brochure avant d'utiliser le scanneur.

Symboles utilisés dans ce guide

Nom

Indication

Windows® 10 Famille (32 bits/64 bits)

Les indications suivantes sont utilisées pour éviter tout risque
d’accident ou de dommages a vous, votre entourage et votre
équipement. Ces avertissements se composent d'un symbole
d'alerte et d'une description. Vous trouverez ci-dessous les
niveaux d’alerte et leur signification.

Windows® 10 Professionnel (32 bits/64 bits)

Windows® 10 Entreprise (32 bits/64 bits)

Windows® 10 Education (32 bits/64 bits)

Windows 10 (*1)

Cette indication signale a l'utilisateur une
AAVERTISSEMENT opération qui peut étre a l'origine de blessures

graves voire mortelles si elle n’est pas
scrupuleusement respectée.

Windows Server™ 2016 Standard (64 bits)

Windows Server
2016 (*1)

Windows Server™ 2019 Standard (64 bits)

Windows Server
2019 (*1)

Cette indication signale a l'utilisateur une
AATTENTION opération qui peut abimer le matériel mais

également, mettre en danger la sécurité de toute
personne présente si elle n’est pas
scrupuleusement respectée.

Windows Server™ 2022 Standard (64 bits)

Windows Server
2022 (*1)

Windows® 11 Famille (64 bits)

Windows® 11 Professionnel (64 bits)

Windows® 11 Entreprise (64 bits)

Windows® 11 Education (64 bits)

Windows 11 (*1)

Microsoft® Word

Word

Microsoft® Excel®

Excel
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Conventions

Nom Indication

Utilisation des fleches dans ce guide

PaperStream IP (TWAIN) pilote
PaperStream IP

PaperStream IP (TWAIN x64)

PaperStream IP (ISIS) Bundle

*1 : si aucune distinction n'est nécessaire entre les différentes versions des
systemes d'exploitation, le terme général « Windows » est alors utilisé.

Les fleches (—) sont utilisées pour énumérer une suite

d'opération a effectuer.

Exemple : Sélectionnez le menu [Démarrer] — [Panneau de
configuration].

Captures d’écran de ce guide

Les captures d'écrans des produits Microsoft sont reproduites
avec la permission de Microsoft Corporation.

Les captures d'écran utilisées dans ce guide sont sujettes a
modification sans avis préalable dans l'intérét du
développement du produit.

Si les images affichées sur I'écran de votre ordinateur sont
différentes de celles du guide, suivez les instructions affichées
sur |'écran tout en continuant de consulter les guides a votre
disposition.

Elles peuvent étre différentes de votre systeme d'exploitation.
De plus, notez qu'avec certains modeles de scanneur, les
écrans et les opérations peuvent différer de ce guide si vous
mettez a jour le logiciel. Le cas échéant, consultez le guide
fourni lors de la mise a jour du logiciel.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.1 Fonctionnalités principales

Dans ce chapitre, vous sont présentées les principales
fonctionnalités du scanneur.
Le scanneur est doté des fonctions suivantes :

Numérisation rapide
Vous pouvez numériser 60 ppm/120 ipm (fi-7460) (*1) ou 80 ppm/160
ipm (fi-7480) (*1). Par ailleurs, vous pouvez charger jusqu'a 100 feuilles
au format A4 ou 50 feuilles au format A3 pour une numérisation en
continu, ce qui vous permettra la numérisation rapide d'une quantité
importante de documents.

Numérisation de documents pliés en deux, d’enveloppes
ou de papiers autocopiants.
Afin de numériser des documents pliés en deux, des enveloppes ou des
papiers autocopiants, le scanneur est équipé d'un interrupteur de mode
de chargement. Ce dernier permet de passer en mode manuel/simple.
Le mode manuel/simple limite la charge de documents afin d'éviter les
erreurs de numérisation.

Ecran LCD
Le scanneur est équipé d'un écran LCD affichant les paramétres de
numeérisation, le nombre de feuilles numérisées ainsi que les erreurs.
Vous pourrez ainsi connaitre I'activité du scanneur.

Organisation améliorée des taches précédant la
numérisation
Vous pourrez créer des « profils de numérisation » qui vous permettront
de numériser simultanément des documents de grammage et de format
différents. Ainsi, les documents sont triés avant leur numérisation.

Réduction des pertes de travaux liées aux chargements
multiples
Le scanneur est équipé d'un capteur a ultrasons chargé de détecter le
chargement de deux feuilles ou plus dans le scanneur (d'ou l'appellation
« chargement multiple »). Cette détection est fiable méme lorsque vous
numeérisez une pile de documents dont le grammage et le format sont
différents. Ainsi toute perte de données peut étre évitée.

Détection intelligente
Plusieurs documents de votre pile comportent un collage. Si les
dimensions et la location de ce collage sont identiques sur tous les
documents, elles seront reconnues par la fonction Détection intelligente.
Ainsi, aucun probléme de chargement ne sera détecté et la
numeérisation poursuivra son cours. Par ailleurs, la fonction de protection
du papier permettra de préserver I'état de vos documents importants.

Fonction Protection du papier par détection du bruit lié a

un bourrage de papier
Cette fonction permet d'interrompre la numérisation lors de la détection
du bruit lié a un bourrage de papier. Ainsi les risques d'endommager le
papier diminuent.

Fonctions avancées du traitement des images
La fonction de détection automatique du scanneur permet la restitution
des couleurs d'origine (couleur ou monochrome) des documents.

Dispositif d'impression optionnel
Un dispositif d'impression (optionnel) vous aidera dans la gestion des
documents numeérisés. L'impression sur les documents numérisés va
vous permettre d'améliorer le traitement de vos taches.

Gestion centralisée de plusieurs scanneurs
L'application fournie "Scanner Central Admin Agent" va vous permettre
de gérer plusieurs scanneurs simultanément, comme la mise a jour des
paramétres de numérisation et des pilotes ou le contrdle de l'activité de
chaque scanner.
Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de la Scanner
Central Admin.

*1 : Si vous numérisez des documents A4 paysage avec une résolution de
300 ppp.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.2 Composants et fonctions

Dans cette section, vous trouverez le nom des composants du
scanneur.

Avant

extension du plateau d'alimentation 1
A libérer selon la longueur du document.

Guides latéraux

Pour caler les documents lors de leur insertion sur le
plateau d'alimentation de I'AAD (chargeur) du scanneur.

AAD (Chargeur automatique de document)

Les documents sont attirés, un a un, depuis le plateau
d'alimentation de I'AAD (Chargeur).

Ouvrez-le pour remplacer les consommables ou
nettoyer l'intérieur du scanneur.

Plateau de réception
Pour accueillir les documents éjectés. s\

Extension du plateau de réception 2
A libérer selon la longueur du document.

Extension du plateau de réception 1
A libérer selon la longueur du document.

Support du plateau de réception
Pour ajuster l'inclinaison du plateau de réception.

extension du plateau d'alimentation 2

Soulevez-la depuis le c6té principal pour
I'ajuster a la longueur du document.

Plateau d'alimentation de I'AAD
(Chargeur)

Pour poser les documents a numériser.

/' Verrou du guide latéral

Pour verrouiller le guide latéral.

Onglet de déverrouillage de I'AAD

Appuyez sur ce bouton et ramenez vers vous
pour ouvrir I'AAD.

Interrupteur du mode de chargement
Faites glisser I'interrupteur du mode de
chargement sur la gauche pour permuter en
mode manuel/simple.

Panneau de commande

Composé d'un écran LCD, de touches et d'un
témoin DEL.

Peut étre utilisé pour manipuler le scanneur
et vérifier son état.

Pour en savoir plus, consultez le "Chapitre 3
Le panneau de commande" (page 52).

Introduction

Présentation du

scanneur

Placer les
documents

Le panneau de
commande

Adapter la
numérisation a
vos besoins

Entretien

Remplacement
des
consommables

Dépannage

Parameétres
opérationnels

Annexe
Glossaire

16



Chapitre 1 Présentation du scanneur

Arriere

2.0.9.9.0.9.0.00904¢0
LOO0C) 0.0.0.. O.’ ..0.0...0.0.’.0.0.'.

o (B H-8+)

Trous de ventilation
Trous permettant la ventilation de I'air chaud du scanneur vers l'extérieur.

Connecteur USB

Pour brancher un cable USB.

Connecteur d'alimentation

Pour brancher le cable d'alimentation.
Le cable d'alimentation se compose d'un cable CA et d'un adaptateur CA.

Connecteur EXT

Pour brancher le dispositif d'impression.

Cette option vous permettra d'imprimer du texte (ex : lettres ou chiffres) sur les documents numérisés.
Ainsi, vous pourrez mieux gérer vos documents si vous y imprimez un nom, une date ou un numéro
d'ordre.

Pour en savoir plus, consultez "A.4 Options du scanneur" (page 198).

Encoche pour cable de sécurité
Pour brancher un cable de sécurité antivol (disponible dans le commerce).
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

Composants démontables

Rouleau de prise Introduction
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

Intérieur (AAD)

Surface vitrée (x2)
Microphone (x 2)

Capteur a ultrasons (x2)

Rouleau de frein (x2)

Rouleau d'alimentation (x2)

Rouleau d'éjection (x2)

Capteur de document (x8)

Rouleau de prise (x2)

Rouleau en caoutchouc (x4)
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.3 Allumer et éteindre le scanneur

Cette section vous expligue comment allumer et éteindre le
scanneur.

CONSEIL

Vous pouvez allumer/éteindre le scanneur de plusieurs fagons :

® appuyez sur la touche [Power] du panneau de commande

@ Utilisez une prise multiple pour contréler la demande énergétique de
périphériques tels qu'un scanneur selon la puissance de I'ordinateur.

® allumez/éteignez l'ordinateur.

Pour en savoir plus, consultez "Méthodes pour allumer et éteindre le

scanneur - [Mise sous tension]" (page 189).

Mise sous tension

1 Appuyez sur la touche [Power] du panneau de
commande.

Check

Menu Stop/Clear

Z§§

can/Enter

S

Touche [Power]

= Le scanneur est allumé et la touche [Power] scintille en vert.
Pendant l'initialisation, I'image suivante s'affiche sur I'écran LCD
du panneau de commande.

% { Series
EEECOO00

Le scanneur est prét lorsque [Prét] s'affiche a I'écran.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

Mise hors tension

1 Appuyez sur la touche [Power] du panneau de commande

pendant plus de 2 secondes.
= Le scanneur est éteint et la touche [Power] cesse de scintiller.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.4 Ouvrir et fermer I'AAD

Cette partie vous explique comment ouvrir et fermer I'AAD. Fermeture de I'AAD
Ouverture de I'AAD Présentation du

1 Fermez I'AAD.

Appuyez sur le centre de I'AAD jusqu'a son verrouillage.

Introduction

Scanneur

1 Videzle plateau d'alimentation de I'AAD (Chargeur).

Placer les
documents

2 Appuyez sur I'onglet de déverrouillage de I'AAD puis tirez
vers vous pour ouvrir 'AAD.

Le panneau de
commande

Adapter la
numérisation a
vos besoins

Onglet de
déverrouillage de
I'AAD

Entretien

Remplacement

Attention a ne pas vous coincer les doigts des
dans I'AAD au moment de le fermer. consommables

AATTENTION

IMPORTANT Dépannage

Assurez-vous que I'AAD ne contient aucun élément étranger avant
de le fermer.
Paramétres

opérationnels

Attention, I'AAD peut se fermer

AATTENTION accidentellement durant I'ouverture. Attention
a ne pas vous coincer les doigts dans I'AAD Annexe

au moment de le fermer.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.5 Régler le plateau d'alimentation de I'AAD (Chargeur)

Les documents posés sur le plateau d'alimentation de 'AAD
(Chargeur) sont, un a un, chargés dans le scanneur.

Si vous utilisez les extensions du plateau d'alimentation,
comme indiqué ci-dessous, les documents resteront droits et
seront soigneusement insérés.

1 Libérez I'extension du plateau d'alimentation 1.

extension du
plateau
d'alimentation 1

CONSEIL
Maintenez le scanneur lorsque vous libérez I'extension du plateau
d'alimentation.

2 Libérez I'extension du plateau d'alimentation 2.

extension du
plateau
d'alimentation 2
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

CONSEIL

Si un chargement multiple se produit avec des documents
relativement longs ou si des documents sont penchés en avant
durant la numérisation, soulevez légerement I'extension du
plateau d’alimentation 2 avant de I'abaisser vers l'arriére. Enfin,
chargez les documents pour les numériser correctement.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.6 Régler le plateau de réception

Les documents posés sur le plateau d'alimentation de 'AAD
(Chargeur) sont, un a un, éjectés sur le plateau de réception.
Utilisez le plateau de réception et ses extensions, comme
indiqué ci-dessous, pour conserver les documents droits et
correctement disposeés.

Libérez le plateau de réception en le ramenant vers vous.

Plateau de
réception
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

2 Libérez I'extension du plateau de réception 2.
Libérez en entier les extensions du plateau de réception 1 et 2 en
entier.

Extension du plateau

. de réception 2

Extension du plateau
de réception 1

Extension du plateau
de réception 2

CONSEIL

® En libérant en entier les extensions du plateau de réception 1 et
2, les documents restent droits et soigneusement empilés.

® Si des documents fins ne se sont pas éjectés droits, fermez le
plateau de réception.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

Documents de largeur inégale/Documents de 2 Ajustez le plateau de réception.
petit format Libérez, vers vous et en entier, les extensions 1 et 2 du plateau de

réception. -
Lorsque vous numérisez une pile de documents de longueurs - Introduction

différentes ou lorsque vous numérisez des documents de petit
format, le support du plateau de réception vous permet de
conserver les documents droits et soigneusement empilés.

Présentation du

scanneur

Placer les
documents

1 Placez votre doigt dans le creux et tirez le support du
plateau de réception vers vous.

Plateau de réception
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

Support du plateau de
réception 1

Support du plateau de
réception 2
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.7 Mode économie d'énergie

Le mode économie d'énergie permet de réduire la
consommation du scanneur lorsqu'il est sous tension mais
non utilisé.

Si le scanneur est allumé et qu'il reste inutilisé pendant un
quart d'heure (paramétre d’'usine par défaut) au moins, il
passera automatiquement en mode économie d'énergie.
Lorsqu'il passe en mode économie d'énergie, I'écran LCD du
panneau de commande s'éteint. La touche [Power] clignote en
vert.

Pour quitter le mode veille, réalisez une des opérations
suivantes :

® Chargez un document sur le plateau d'alimentation de 'AAD
(Chargeur).

® appuyez sur n'importe quelle touche du panneau de commande.
(remarque : le scanneur s’éteindra si vous appuyez plus de deux
secondes sur la touche [Power]) ;

® exécutez une numérisation depuis une application.

Le scanneur s'éteint automatiquement aprés un certain laps
de temps lorsqu'il n'est plus utilisé, ce qui permet de réduire la
consommation électrique jusqu'a la prochaine numérisation.
Pour éviter qu'il ne s'éteigne automatiquement, décochez la
case [Eteindre I'appareil aprés un certain laps de temps] dans
[Réglage de I'appareil] dans le Software Operation Panel.
Pour en savoir plus, consultez "Délai avant I'entrée en mode
économie d'énergie - [Economie d'énergie]" (page 188).

Pour sortir le scanneur du mode veille, appuyez sur la touche
[Power] du panneau de commande. Pour en savoir plus,

consultez "1.3 Allumer et éteindre le scanneur” (page 20).

IMPORTANT

® Le scanneur ne passera pas en mode économie d'énergie si un
document encombre le chemin du papier. Dans ce cas, retirez le
document
Pour en savoir plus, consultez "7.1 Dégager un bourrage de papier"
(page 113).

® Avec certaines application, le scanneur peut ne pas s'éteindre méme
si vous avez coché la case [Eteindre I'appareil aprés un certain laps
de temps].

® Sile scanneur s'est éteint automatiquement alors que vous utilisiez
une application, quittez-la avant de redémarrer le scanneur.

CONSEIL
® \ous pouvez modifier le délai d'attente avant la mise en veille du
scanneur de l'une des maniéres suivantes :
- utilisant le panneau de commande ([20: Economie d'énergie] de
I'écran [Menu Paramétres]).
Pour en savoir plus, consultez "3.2 Menu paramétres" (page 57).
- Utilisation du Software Operation Panel.
Pour en savoir plus, consultez "Délai avant I'entrée en mode
économie d'énergie - [Economie d'énergie]" (page 188).
® Pour en savoir plus, consultez "Chapitre 3 Le panneau de
commande" (page 52).
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.8 Premiéres manipulation pour une numeérisation usuelle

Cette partie vous explique comment réaliser de simples
numerisations.

Afin de pouvoir numériser des documents, vous devez
installer un pilote et une application compatible avec ce
dernier.

Ce produit est livré avec les pilotes et les applications
suivantes :

® Pilote
- PaperStream IP (TWAIN)

- PaperStream IP (TWAIN x64)
- PaperStream IP (ISIS) Bundle

® Application de numérisation d'image
- PaperStream ClickScan

- PaperStream Capture

CONSEIL
Pour en savoir plus sur les pilotes du scanneur et les applications de
numérisation, consultez "1.9 Logiciels fournis" (page 32).

Introduction
Les procédures et les opérations de numérisation peuvent
légérement varier suivant |'application de numérisation. Présentation du
Pour en savoir plus, consultez le guide de I'application. Scanneur
Dans les paragraphes qui suivent, une numérisation simple
vous est expliquée. Placer les
documents
1 Allumez le scanneur.
Pour en savoir plus, consultez "1.3 Allumer et éteindre le scanneur” Le panneau de
(page 20). commande
2 Chargez un document sur le plateau d'alimentation de Adapter la
I'AAD (Chargeur). numeérisation a
Posez le recto d'un document sur le plateau d'alimentation de I'AAD VoS besoins
(Chargeur).
Entretien

Remplacement
des
consommables

Dépannage

Parameétres
opérationnels

Pour en savoir plus, consultez le "Chapitre 2 Placer les documents”
(page 36).
Annexe
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

3
4

Démarrez une application pour la numérisation.

Sélectionnez un pilote.
Avec certaines applications pour la numérisation il n'est pas
nécessaire de choisir un pilote.

Sélectionnez un scanneur.
Assurez-vous de sélectionner un modeéle de scanneur connecté a
I'ordinateur.

Avec certaines applications pour la numérisation il n'est pas
nécessaire de choisir un scanneur.

Configurez les paramétres de numérisation dans le
fenétre de configuration du pilote du scanneur.
Certaines applications peuvent ne pas afficher cette fenétre de
configuration.

Numérisez le document avec l'application pour la
numerisation.

IMPORTANT

Evitez de débrancher le cable USB ou de fermer votre session
lorsque le scanneur et l'ordinateur communiquent, par exemple,
pendant la numérisation.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

1.9 Logiciels fournis

Introduction
Présentation des logiciels fournis ® Error Recovery Guide
Pour avoir des informations sur I'état du scanneur et obtenir des Présentation du
solutions aux problémes rencontrés. Il est installé avec le pilote de
scanneur (PaperStream IP (TWAIN), PaperStream IP (TWAIN x64)
ou PaperStream IP (ISIS) Bundle).
® PaperStream ClickScan Placer les
Une application de numérisation d'image 32 bits compatible avec documents
PaperStream IP (TWAIN). Il est possible de lancer la numérisation
avec des paramétres et opérations simples.

Ce produit est fourni avec les logiciels suivants..

Scanneur

CONSEIL

Installez les logiciels depuis le Setup DVD-ROM fourni ou téléchargez-
les depuis la page prévue a cet effet et dont les liens sont fournis dans
le Setup DVD-ROM, avant de les installer.

Ce programme démarre automatiquement lorsque vous vous Le panneau de
® pilote PaperStream IP connectez a votre ordinateur et se trouve dans la zone de notification commande
Le pilote PaperStream IP est compatible avec la norme TWAIN/ISIS. située a I'extrémité droite de la barre des taches.

Il existe trois types de pilote PaperStream IP, comme indiqué ci- Pour en savoir plus, consultez les rubriques d'aide de PaperStream Adapter la
dessous. ClickScan. numeérisation a
- PaperStream IP (TWAIN) ® PaperStream ClickScan Searchable PDF Option vOSs besoins

Compatible avec la norme TWAIN. Pour faire fonctionner le Une application permettant de produire des images dans un format
scanneur avec des applications 32 bits compatibles a la norme tel que PDF consultable, Word (*1) ou Excel (*1).
TWAIN. Elle peut étre utilisée avec PaperStream ClickScan. Entretien
- PaperStream IP (TWAIN x64) Pqur en savoir plus, consultez les rubriques d'aide de PaperStream
Compatible avec la norme TWAIN. Pour faire fonctionner le ClickScan. Remplacement
scanneur avec des applications 64 bits compatibles a la norme ® PaperStream Capture P
TWAIN. Application de numérisation d'image de 32 bits compatible avec les des
Peut étre installé sur les systémes d'exploitation 64 bits. deux pilotes PaperStream IP (TWAIN) et PaperStream IP (ISIS) consommables

Bundle. En définissant les paramétres de numérisation en tant que

- PaperStream IP (ISIS) Bundle profils de documents, vous pouvez personnaliser ces paramétres

Compatible avec la norme I_SIS. Pour fa.ire for‘lctionner le selon vos préférences. Dépannage
scanneL.Jr avec des appllcatlons. compatllbles a I? norme ISIS. @ PaperStream Capture Pro (EVALUATION)
Pour en savoir plus, consultez la rubrique d'aide du pilote Une application de numérisation d'image 32 bits compatible avec
PaperStream IP. PaperStream IP (TWAIN). Paramétres
® Software Operation Panel Il s'agit de la version d'essai de PaperStream Capture Pro. opérationnels
Vous pouvez configurer de nombreux parameétres afin de faire Pour utiliser la version intégrale, achetez une licence et activez-la.
fonctionner le scanneur et de gérer les consommables. Il est installé Outre les fonctions de PaperStream Capture, PaperStream Capture
avec le pilote de scanneur (PaperStream IP (TWAIN), PaperStream Pro vous permet d'effectuer des opérations multi-postes et de
IP (TWAIN x64) ou PaperStream IP (ISIS) Bundle). configurer des parametres de métadonnées avanceés.
Pour en savoir plus, consultez "Chapitre 8 Paramétres opérationnels" Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de PaperStream
(page 146). Capture. Annexe
Glossaire
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

® ABBYY FineReader for ScanSnap™
Cette application convertit les images numérisées en fichiers pour les
applications telles que Word or Excel(*1).
Vous pouvez l'utiliser lorsque vous numérisez des documents avec
PaperStream Capture/PaperStream Capture Pro. Téléchargez-le
depuis la page web de téléchargement et installez-le.

® Guides
Installe les Consignes de sécurité, le Guide d'utilisation et le Guide
d'utilisation du dispositif d'impression fi-748PRB.

® Scanner Central Admin Agent
Cette application permet de mettre a jour simultanément le firmware
de plusieurs scanneurs. De plus la gestion et le contréle de plusieurs
scanneurs sont centralisés. Ainsi vous pouvez vérifier I'état de
fonctionnement et les informations des scanneurs.
Selon le type d'opération, les applications requises varient.
Pour en savoir plus, consultez le guide d'utilisation de la Scanner
Central Admin.

® fi Series Online Update
Cette application vérifie et applique les derniers logiciels et les
derniéres mises a jour pour fi Series.
Pour en savoir plus, consultez I'aide de fi Series Online Update.

*1 : Les produits Microsoft® Office doivent étre installés.

Dans le "Chapitre 4 Adapter la numérisation a vos besoins"
(page 77) vous trouverez des explications sur la configuration
du scanneur ainsi que sur les diverses méthodes de
numérisation a l'aide de I'application.

Configuration requise

La configuration requise est la suivante :

S'ystém_e _ ® Windows® 10 Famille (32 bits/64 bits) (*1)
d'exploitation ® Windows® 10 Professionnel (32 bits/64 bits) (*1)
® Windows® 10 Entreprise (32 bits/64 bits) (*1)

® Windows® 10 Education (32 bits/64 bits) (*1)

® Windows Server™ 2016 Standard (64 bits) (*1)
® Windows Server™ 2019 Standard (64 bits) (*1)
® Windows Server™ 2022 Standard (64 bits) (*1)

® Windows® 11 Famille (64 bits) (*1)

® Windows® 11 Professionnel (64 bits) (*1)
® Windows® 11 Entreprise (64 bits) (*1)

® Windows® 11 Education (64 bits) (*1)

Processeur Processeur Intel ou compatible Intel

Résolution de | 1024 x 768 pixels ou au-dela, 65 536 couleurs ou plus

I'affichage

Espace du 11 Go d'espace libre au minimum (*2)
disque dur

Lecteur DVD Requis pour installer le logiciel

Interface USB 3.0/2.0/1.1

*1 : le logiciel fourni fonctionne comme une application de bureau.

*2 : L'espace disque libre requis pour la numérisation de documents
dépend de la taille des images numérisées.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

Installer le logiciel fourni

Cette section explique la procédure d'installation du logiciel
fourni dans le Setup DVD-ROM.

Notez qu'il existe deux maniéres d'installer le logiciel fourni :

en sélectionnant [INSTALLATION (Recommandée)] afin
d'installer en une fois tous les logiciels nécessaires pour le
fonctionnement du scanneur ou en sélectionnant
[INSTALLATION (Personnalisée)] afin de sélectionner et

d'installer le logiciel dont vous avez besoin.

IMPORTANT

Si vous disposez d'une version antérieure du logiciel, désinstallez-la
avant d'installer la nouvelle version. Pour en savoir plus sur la
désinstallation du logiciel, consultez "A.5 Désinstaller le logiciel" (page
199).

Minstallation (Recommandée)
En sélectionnant [Installation (Recommandée)] les logiciels
suivants sont installés :

® PaperStream IP (TWAIN)

® Software Operation Panel

® Error Recovery Guide

® PaperStream ClickScan

® PaperStream Capture

® Guides

® fi Series Online Update

1 Allumez l'ordinateur et ouvrez une session en tant
gu'utilisateur avec les privileges d'un administrateur.

2 Insérezle Setup DVD-ROM dans le lecteur de DVD.

= La fenétre [fi Series Setup] s'affiche.

CONSEIL

Si la fenétre [fi Series Setup] ne s'affiche pas, double-cliquez sur
"Setup.exe" dans le Setup DVD-ROM via [Explorateur Windows]
ou [Poste de travail].

3 Cliquez sur le nom du modéle de scanneur a utiliser (si la
fenétre de sélection d'un nom de modéle s'affiche).

4 Cliquez sur le bouton [INTSTALLATION

(Recommandée)].

Configuration fi Series

RICOH
Image
Scanner

Configuration fi Series

INSTALLATION [Recommandée]

Menu d'installation INSTALLATION [Personnalisée]

- Parcourir le guide
Sélectionnez le menu pour vous

voulez exécuter.

Parcourir le disque d'installation

————)
A

Site web d'assistance du produit

5 suivez les instructions affichées a I'écran pour procéder a
l'installation.
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Chapitre 1 Présentation du scanneur

H Installation (Personnalisée)

1 Effectuez les étapes 1 et 3 de "Installation
(Recommandée)" (page 34).

2 Cliquez sur le bouton [INSTALLATION (Personnalisée)].
Configuration fi Series = 3

RI CO H Configuration fi Series
Image .
Scanner

INSTALLATION [Recommandée]

INSTALLATION [Personnalisée]

Parcourir le guide

Menu d'installation

ez le menu pour vous
xécuter. l

Parcourir le disque d'installation l

l Site web d'assistance du produit l

3 \Veérifiez le contenu affiché dans la fenétre et cliquez sur le
bouton [Suivant].

4 Cochez la case du logiciel a installer et cliquez sur le
bouton [Suivant].

5 Suivez les instructions affichées a I'écran pour procéder a
l'installation.
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Chapitre 2 Placer les documents

2.1 Chargement des documents

Cette section vous explique comment charger des documents
dans 'AAD.

Préparation

CONSEIL
Pour en savoir plus sur le format et la qualité de papier requis, consultez
"2.2 Documents acceptés" (page 43).

1 Sivous numérisez plusieurs documents, n'oubliez pas de

tous les vérifier.

1 Vérifiez si la largeur des documents a charger est identique.
Les méthodes de chargement varient selon que la largeur des
documents est identique ou non.
Si les largeurs différent, consultez "Numériser une pile de
documents mixtes" (page 48) ou "Documents de largeur inégale"
(page 79).

2 Véeérifiez le nombre de feuilles.
Le nombre de feuilles pouvant étre chargées est le suivant :
® Documents inférieurs ou égaux au format A4/Lettre :

Jusqu'a 100 feuilles peuvent étre chargées (grammage de
80 g/m? [20 Ib] et I'épaisseur de la pile doit étre inférieure a 10
mm).

® Documents supérieurs au format A4/Lettre

Jusqu'a 50 feuilles peuvent étre chargées (grammage de
80 g/m? [20 Ib] et I'épaisseur de la pile doit étre inférieure a 5
mm).

Pour en savoir plus, consultez "Capacité de chargement" (page
46).

2

Déramez les documents.
1 Prenez une pile de documents dont I'épaisseur respecte les
conditions suivantes:

® Documents inférieurs ou égaux au format A4/Lettre :
10 mm au maximum

® Documents supérieurs au format A4/Lettre
5 mm au maximum

2 Des deux mains, saisissez la pile dans sa longueur et déramez-la
plusieurs fois.

3 Saisissez-la ensuite dans sa largeur puis déramez-la de la méme

maniére.
4 Répétez les étapes 1 a 3 pour tous les documents.
5 Alignez le bord des documents.

CONSEIL
Pour en savoir plus sur le déramage des documents, consulter le
support Error Recovery Guide.
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Chapitre 2 Placer les documents

Chargement des documents BCharger des documents au centre du plateau
d'alimentation de I'AAD (Chargeur)
Il existe deux fagons de charger des documents. Introduction
Charger des documents au centre du plateau 1 Libérez les extensions selon Ia longueur des documents.
d'alimentation de I'AAD (Chargeur) Pour en savoir plus, consultez "1.5 Régler le plateau d'alimentation Présentation du

Cette méthode est généralement utilisée avec de documents de formats de I'AAD (Chargeur)" (page 23). scanneur

identiques.
2 Abaissez le plateau de réception, tirez ses extensions

Charger des documents sur le c6té gauche ou droit du ¢ I e st on [a | q Placer les
plateau d'alimentation de I'AAD (Chargeur) \dlgrcs \r/noeunstse soulevez le stoppeur selon 1a longueur des documents
u .
Cette méthode est généralement utilisée avec de documents de formats . " . . I
Pour en savoir plus, consultez "1.6 Régler le plateau de réception
différents ou lorsque vous souhaitez changer le centre des documents. (page 25). Le panneau de
Notox quo d' 3 Chargez les d ts sur le plateau d'alimentation d sommande
Notez que d'autres conditions s'appliquent pour certaines fonctions, ) argez les documents sur le plateau dalimentation de Adapter |
telles la détection d'un chargement multiple, lorsque vous chargez des I'AAD (Chargeur). ap G,’\r a .
documents & sur le coté gauche ou droit du plateau d'alimentation de Chargez les documents, le verso vers vous, sur le plateau numerisation a
I'AAD (Chargeur). d'alimentation de I'AAD (Chargeur). vos besoins
Entretien

Remplacement
des
consommables

Dépannage

Parametres
opérationnels

IMPORTANT

Retirez éventuellement les agrafes et trombones. Réduisez le
nombre de documents si un chargement multiple ou une erreur de

prise se produit. Annexe
Glossaire
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Chapitre 2 Placer les documents

4 Ramenez les guides latéraux contre le bord des BCharger des documents sur le coté gauche ou
documents. _ _ droit du plateau d'alimentation de I'AAD
Assurez-vous de ne laisser aucun espace entre les guides et les .
documents. (Chargeur) Introduction

Faute de quoi, le documents pourraient étre désalignés.

Présentation du
scanneur

1 Libérez les extensions selon la longueur des documents.
Pour en savoir plus, consultez "1.5 Régler le plateau d'alimentation
de I'AAD (Chargeur)" (page 23).

Guides latéraux

. ) _ _ . Placer les
2 Abaissez le plateau de reception, tirez ses extensions documents
vers vous et soulevez le stoppeur selon la longueur des
documents.
: " . S Le panneau de
Pour en savoir plus, consultez "1.6 Régler le plateau de réception q
(page 25). commande
3 Ouvrezles guides latéraux. Adaptgr Ia, .
numerisation a
vos besoins

i T Guides latéraux Entretien

5 Numeérisez les documents avec I'application pour la

numérisation. Mg T e TRy Remplacement
Pour en savoir plus, consultez le guide de I'application. M des

consommables

Dépannage

Parameétres
opérationnels
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Chapitre 2 Placer les documents

4 Chargez les documents sur le plateau d'alimentation de
I'AAD (Chargeur) afin que le document le plus petit soit
entrainé par les rouleaux de prise.

Chargez les documents, le verso vers vous, sur le plateau
d'alimentation de I'AAD (Chargeur).

| Largeur du rouleau

I
I

IMPORTANT

Assurez-vous que tous les documents sont positionnés sous le
rouleau de prise (centre de ’'AAD). Sinon, certains documents
seront décentrés ou ne seront pas chargés dans AAD.

[TV}

Largeur du rouleau

4
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1
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Chapitre 2 Placer les documents

5 Ramenez les guides latéraux contre le bord des 7 Ajustez 'autre guide latéral selon la position souhaitée.
documents. Assurez-vous de ne laisser aucun espace entre les guides et le
Assurez-vous de ne laisser aucun espace entre les guides et le document. .
document le plus large. Faute de quoi, le documents pourraient étre désalignés. Introduction
Guides latéraux u ” Guides latéraux Présentation du
scannheur

Placer les

documents

—
W

Le panneau de
commande

Adapter la
numérisation a

vOs besoins
% m i+« N\ W

Entretien

6 Verrouillez I'un des guides latéraux. 8 Numérisez les documents avec I'application pour la
Dans ce cas, déplacez le verrou du guide latéral gauche pour numeérisation. Remplacement
verrouiller ce dernier. des

Pour en savoir plus, consultez le guide de I'application.
consommables

Verrou du guide
latéral Dépannage
o (3 "» o [E—— Verrouillé
o o
Paramétres

opérationnels
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Chapitre 2 Placer les documents

CONSEIL
La procédure de déverrouillage des guides latéraux est comme

suit : ;
1 Abaissez le verrou du guide latéral verrouillé. Introduction

I e— [ ) . Présentation du
: Verrou du guide scanneur
latéral
o

Placer les

____= O I I
documents
Déverrouillé

Le panneau de

commande
2 Maintenez les guides latéraux et déplacez-les au centre.
” Yy Jl Guides Adapter la
: latéraux numeérisation a
’ A | vOs besoins
TN IE .
=— Entretien

Remplacement
des
consommables

Dépannage
=Les guides de gauche et de droite se déplacent Pal:am.étres
conjointement. opérationnels
Annexe
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Chapitre 2 Placer les documents

2.2 Documents acceptés

Format du papier

Conditions

Vous pouvez numeériser les formats de papier suivants :

AAD ® Taille maximale (largeur x longueur)
- A3 portrait (297 x 420 mm/11,7 po. x 16,5 po.)
- 12 x 17 po.
- Longue page (*1)
(304,8 x 863 mm/12 x 34 po, 304,8 x 5,588
mm/12 x 220 po)
® Taille minimale (largeur x longueur)
50,8 x 69 mm/2 x 2,72 po.

*1 : selon I'application utilisée ou les paramétres de numérisation du pilote
du scanneur, la mémoire pourrait étre insuffisante pour la
numérisation.
la fonction de numérisation de page longue permet de numériser un
document d'une longueur maximale de 5 588 mm (220 po.) lorsque la
résolution de numérisation est configurée sur 200 ppp au maximum.

Type de papier

Voici les supports recommandés :
® papier sans bois

® papier contenant du bois

® papier PPC (recyclé)

® carte plastifiée

Si vous utilisez des supports autres que ceux mentionnés ci-dessus,

effectuez, au préalable, un test de numérisation afin de vérifier
I'efficacité du chargement des documents.
Grammage du papier (épaisseur)

Voici les grammages acceptés :

® entre 27 et 413 g/m? (7,2 et 110,6 Ib)

® entre 127 et 209 g/m? (34,3 et 56,1 Ib) pour le format A8
® 1,4 mm (0,06 po) au maximum pour les cartes plastifiées

Précautions

Les documents suivants pourraient ne pas étre numérisés
correctement :

® document d'épaisseur inégale (ex. enveloppes ou documents

comportant des pense-bétes)
® document froissé ou corné
® document plié ou déchiré
® papier calque
® papier couché
® papier carbone
® papier photosensible
® document perforé
® document de forme non rectangulaire ou non carrée
® document fin/épais de grande largeur
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Chapitre 2 Placer les documents

® photographie (papier photographique)

_ _ . o ® |orsque vous numérisez une carte plastifiée, accordez une attention
Les documents suivants pourraient ne pas étre numérisés correctement :

particuliére au point suivant :

® document avec agrafes ou trombones - vous pouvez poser trois cartes plastifiées au maximum sur le
® document dont I'encre n'a pas encore adhéré

® document plus petit que 50,8 x 69 mm (2 x 2,72 po)

® document plus grand que 304,8 mm (12 po)

® document au support autre que du papier ou des cartes plastifiées

comme le tissu, les feuilles métalliques ou les transparents OHP

plateau d'alimentation de I'AAD (Chargeur).
Pour la numérisation de cartes estampées, veuillez les charger a
['unité.

Introduction

Présentation du
scanneur

® document important ne devant pas étre endommagé ou taché Placer les
documents
IMPORTANT
® Le papier autocopiant contient des substances chimiques pouvant

abimer les rouleaux (de prise etc.). Accordez une attention

Le panneau de

particuliere aux points suivants : commande
Nettoyage si les bourrages de document sont fréquents,
nettoyez le rouleau de frein et le rouleau de N Adaptgr |§ X
prise. > NN A | _ numerisation a
Pour en savoir plus, consultez "Chapitre 5 Les cartes plastifiées doivent étre chargées v'ert_lcaleme_nt. vos besoins
I Placez le recto de la carte contre le plateau d'alimentation de
Entretien" (page 94). 'AAD
Remplacement : la durée de vie du rouleau de frein et du Le support des cartes doivent respecter les conditions suivantes : Entretien

des rouleau de prise peut diminuer si vous
consommables numérisez du papier sans bois.

conformité avec la norme ISO7810, carte type ID-1
(;ontenance : 85.6 x 53.98 mm
Epaisseur : 1,4 mm au maximum

Remplacement

® |a duree de vie du rouleau de frein et du rouleau de prise peut Matériau : PVC (polychlorure de vinyle) or PVCA (chlorure-acétate des
diminuer si vous numérisez du papier sans bois. de polyvinyle) CarEaE R
® Le rouleau de frein et le rouleau de prise pourraient étre Effectuez un essai afin de vous assurer que les cartes peuvent
endommageés s'ils sont en contact avec une photographie ou un étre numérisées.
papillon durant la numérisation. Des cartes rigides ou épaisses difficiles a plier pourraient ne pas Dépannage
® La surface brillante d'un document satiné sur calandre étre chargé correctement.
(photographies etc.) risque d'étre endommagée lors de la Assurez-vous que la carte est propre, non grasse (ex. traces de
numeérisation. doigt) avant de la placer sur le plateau. X
® Lalumiére de la LED se refléte lors de la numérisation de document Si le dispositif d'impression est installé, vous ne pourrez pas Parametres

satiné.

numeériser de cartes plastifiées.

Un chargement multiple sera détecté lorsque vous numeérisez des
cartes plastifiées.

Pour réussir a numériser de tels documents, utilisez la fonction du
pilote du scanneur qui affiche la fenétre des chargements
multiples, la fonction de détection intelligente des chargements

opérationnels

multiples ou désactivez la détection des chargements multiples. Annexe
Vous pouvez également utiliser le mode manuel/simple pour
numeériser ce type de document. Glossaire
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Chapitre 2 Placer les documents

CONSEIL

Pour numériser un document semi-transparent, augmentez le niveau
de luminosité afin d'éviter que I'encre ne se diffuse.

Si vous numérisez des documents rédigés au crayon a papier,
nettoyez les rouleaux immédiatement. Faute de quoi, les dépbts sur
les rouleaux affecteront non seulement vos documents, mais
également leur insertion dans le scanneur.

Pour en savoir plus, consultez "Chapitre 5 Entretien" (page 94).

Si les chargements multiples se produisent, les erreurs de prise ou
les bourrages de papier sont fréquents, consultez "7.3 Dépannage"
(page 123).

Si vous numérisez avec I'AAD, le bord supérieur de chaque
document doit étre bien plat. En cas de cornure, assurezvous qu'elle
ne dépasse pas les limites suivantes :

Plus de 30 mm Plus de 30 mm
1,18 po (1,18 po)
1se )Sens du chargement Sens du chargement
v | «~
Moins de 1 Moins de
3 mm T 5mm
(0,12 po) (0,20 po)
Bord supérieur Coté a numériser Bord supeérieur Coté a numériser

Introduction

Présentation du
scanneur

Placer les

documents

Le panneau de
commande

Adapter la
numérisation a
VoS besoins

Entretien

Remplacement
des
consommables

Dépannage

Parameétres
opérationnels

Annexe
Glossaire
45



Chapitre 2 Placer les documents

Capacité de chargement

Le nombre maximal de feuilles que vous pouvez placer sur le plateau d'alimentation de I'AAD (Chargeur) dépend du format et du

. . Introduction
grammage des documents. Consultez le graphique suivant :
—— Format Ad/Lettre au maximum Présentation du
—— Format B4 scanheur
120 - —— Format A3/Lettre double
Placer les
1001 : 190 documents
3 Le panneau de
3 8o commande
<
S sl Adapter la
o numerisation a
o vos besoins
401
Entretien
20—
Remplacement
‘ ‘ ‘ : v ‘ ‘ ‘ ; ‘ ‘ ‘ des
0 27 41 52 64 75 80 90 104 127 157 209 256 413 consommables
Grammage du papier (g/m?)
Dépannage
Unité Conversion
Parameétres
2
g/m 27 41 52 64 75 80 90 104 127 157 209 256 413 opérationnels
Ib 7,2 11 14 17 20 21 24 28 34 42 56 68 110
kg 23 35 45 55 65 69 77 90 110 135 180 220 355
Annexe
Glossaire
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Chapitre 2 Placer les documents

Zone a ne pas perforer

Si des perforations existent dans la partie foncée du schéma
suivant, des erreurs risquent de se produire.

Schéma 1
3,5
RepereA Bord supérieur

Recto
c :
o i
€ !
(0] '
oy :
®© i
z '
(&) '
= |
© '
%) 0
C '
[ 0
n :

. Bord inférieur
Centre du document
(unité : mm)
IMPORTANT

Les conditions susdites s'appliquent lorsque le document est placé au
centre de la largeur des rouleaux de prise.

CONSEIL
En cas de perforations au centre sur un rayon de 35 mm, vous pouvez
déplacer le document sur la gauche ou sur la droite.

Conditions de détection d'un chargement
multiple

Le chargement multiple est l'insertion simultanée de deux
feuilles ou plus dans I'AAD. Lorsqu'une longueur différente est
détectée, elle est considérée comme un chargement multiple.
Ce probléme peut étre détecté en vérifiant I'épaisseur du
document chargé, sa longueur ou les deux. Les conditions
suivantes sont nécessaires pour une détection optimale.
Détection par I'épaisseur

® Grammage du papier : entre 27 et 413 g/m? (7,2 et 110,6 Ib)

® Aucune perforation ne doit se trouver sur un rayon de 35 mm (1,38
po) du centre du document. Consultez le "Schéma 1" (page 47).

® Aucun collage ne doit se trouver sur un rayon de 35 mm (1,38 po) du
centre du document. Consultez le "Schéma 1" (page 47).
Détection selon la longueur
® Chargez des documents de longueur identique sur le plateau
d'alimentation de I'AAD (Chargeur).
® Différence de longueur des documents : 1% au maximum
® Aucune perforation ne doit se trouver sur un rayon de 35 mm (1,38
po) du centre du document. Consultez le "Schéma 1" (page 47).
Détection par I'épaisseur et la longueur
® Chargez des documents de longueur identique sur le plateau
d'alimentation de I'AAD (Chargeur).
® Grammage du papier : entre 27 et 413 g/m? (7,2 et 110,6 Ib)
® Différence de longueur des documents : 1% au maximum
® Aucune perforation ne doit se trouver sur un rayon de 35 mm (1,38
po) du centre du document. Consultez le "Schéma 1" (page 47).
® Aucun collage ne doit se trouver sur un rayon de 35 mm (1,38 po) du
centre du document. Consultez le "Schéma 1" (page 47).
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Chapitre 2 Placer les documents

IMPORTANT

® Les conditions susdites s'appliquent lorsque le document est placé
au centre de la largeur des rouleaux de prise.

® Sivous activer la détection par le chevauchement, les documents
épais (ex. cartes plastifiées) seront considérés comme un
chargement multiple.
Pour réussir a numériser de tels documents, utilisez la fonction du
pilote du scanneur qui affiche la fenétre des chargements multiples,
la fonction de détection intelligente des chargements multiples ou
désactivez la détection des chargements multiples. Vous pouvez
également utiliser le mode manuel/simple pour numériser ce type de
document.

CONSEIL

® | 'efficacité de la détection d'un chargement multiple peut diminuer
sur certains documents.
Aucune détection n'est possible sur 30 mm du bord supérieur du
document.

® Pour la zone ombrée du "Schéma 1" (page 47), vous pouvez
également sélectionner une longueur qui sera ignorée lors de la
détection dans le Software Operation Panel.
Pour en savoir plus, consultez "8.6 Paramétres relatifs au
chargement multiple" (page 181).

Numériser une pile de documents mixtes

Les conditions suivantes s'appliquent lors de la
numeérisationd'une pile de documents mixtes (différence de
grammage, de coefficient de friction, de format).

Essayez d’abord avec quelques feuilles et voyez si elles ont
toutes été numérisées.

Pour en savoir plus, consultez "Documents de largeur
inégale" (page 79).

Orientation du papier

Orientez le document de maniére que la fibre du papier soit alignée a
celle du sens du chargement.

Grammage du papier (épaisseur)
Voici les grammages acceptés :
entre 27 et 413 g/m? (7,2 et 110,6 Ib)

Coefficient de friction

Nous vous recommandons d'utiliser le méme type de papier du méme
fabriquant.

Si vous formez une pile de papier de marques différentes, la
performance du chargement sera affectée car la différence du
coefficient de friction aura augmenté.

Les coefficients de friction recommandés sont les suivants :

entre 0,35 et 0,60 (valeur de référence du coefficient de friction)

Position du document

Placez les documents de maniére que chaque document de la pile
recouvre, au centre, la largeur du rouleau de prise de 39 mm.

Rouleau de prise

39mm

|
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Chapitre 2 Placer les documents

Format du papier
Si vous numérisez une pile de formats divers, les documents non droits
pourraient provoquer des bourrage de papier ou une partie de l'image
pourrait ne pas étre générée.
Nous vous invitons a vérifier non seulement les documents avec soin
avant de les numériser, mais aussi, les images numérisées au cas ou

un désalignement aurait eu lieu.

IMPORTANT

® Lors de la numérisation d'une pile de documents de formats divers,
certains seront désalignés car ils ne seront pas en contact avec les
guides latéraux.

® Sélectionnez [Vérifier I'épaisseur(Ultra-sons)], mais pas [Vérifier la
longueur] ou [Vérifier I'épaisseur et la longueur] si vous activez le
détecteur de chargement multiple.

Documents a ne pas insérer dans une pile

Evitez de mélanger les types de documents suivants dans une pile :
® papier autocopiant

® papier bond

® document perforé

® papier thermique

® papier carboné

® transparent pour rétroprojecteur (OHP)

® papier calque
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Chapitre 2 Placer les documents

Pile composée de divers formats standard

Consultez le tableau ci-dessous pour avoir une idée des écarts possibles dans une pile.

Cependant, si les documents ne pas droits, des bourrages de papier peuvent se produire ou une partie de I'image sera manquante. Introduction
Nous vous invitons a vérifier non seulement les documents avec soin avant de les numériser, mais aussi, les images numérisées au cas ou un
désalignement aurait eu lieu. Présentation du
Format maximal A3 () DL (i) B4 (f) LTR(f) | A4 (f) B5 (f) A5 (f) B6 (f) A6 (f) B7 (f) A7 () B8 (f) A8 (i) ezl
A4 (i) LTR(f) | B5() AS5 (i) B6 (i) A6 (i) B7 (i) A7 (i)
Largeur (mm) (*1) 297 279 257 216 210 182 149 129 105 91 74,3 64,3 52,5 Placer les
A3 (f) 297 documents
A4 (i)
E‘II'_R(izf) 279 Le panneau de
commande
B4 (f) 257
5 (i)
Adapter la
LTR (f) 216 A .
numerisation a
8 210 vos besoins
5 (f) 182 Tranche disponible
5 6 (i) Entretien
€ A5 (f) 149
E A6 (i)
5 Remplacement
£ 6 (f) 129
S 7.0) des
Y 108 consommables
AT (i)
7(f) 1 Dépannage
A7 (f) 74,3
Paramétres
B8 () 64,3 opérationnels
A8 (i) 52,5

DL : format double lettre (11 x 17 po.)

LTR : format Lettre
(f) : Portrait Annexe

(i) - Paysage Glossaire
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Chapitre 2 Placer les documents

*1 : le schéma suivant vous indique comment placer les documents les
plus grands et les plus petits par rapport aux guides latéraux.

__ largeur maximale

document le plus large

largeur minimale __|

| 1 —— document le plus étroit

//7 guides latéraux

IMPORTANT
Le format A8 (portrait) ne peut pas étre mélangé avec d'autres formats.

Conditions pour une détection automatique des
pages

La [Détection automatique du format de page] sera ineffective
sur les types de documents suivants :
® document non rectangulaire

La [Détection automatique du format de page] pourrait étre

ineffective sur les types de documents suivants :
® document fin avec les bords brillants
® documents aux bords sombres (gris)
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Accueil

Sommaire

Index

Chapitre 3 Le panneau de irocucton

Présentation du

commande

Placer les
documents

Ce chapitre vous explique comme utiliser le panneau de commande.

Le panneau de

3.1 Présentation du panneau de COMMEANGE.............ccouuuriiii e e et e e e e e e e e e e e eeaeeeaans 53 commande
3.2 MENU PArAMELIES .......ooiiiieiiieee ettt et 57 Adapter la
3.3 SEIECHON AE 18 FONCHON ..ottt et e ettt ee e e e e e et et e e ee s e et e e eeeeeeee e 75 numérisation a

VoS besoins

Entretien

Remplacement
des
consommables

Dépannage

Paramétres
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Chapitre 3 Le panneau de commande

3.1 Présentation du panneau de commande

Le panneau de commande se compose d'un écran LCD, de touches et d'un indicateur DEL.

Noms et fonctions

Ecran LCD

~

Indique I'état du scanneur.
S'éteint lorsque le scanneur entre en veille.

Témoin DEL

Chgck

Menu Stop/Clear

; E Scan/Enter

Scintille en orange en cas d'erreur détectée.
Clignote lorsque I'AAD est ouvert ou que les consommables doivent étre changés.

— Touche [Stop/Clear]

Interrompt immédiatement la numérisation.
Annule la rubrique sélectionnée et revient a I'écran précédent. Annule l'affichage

Power

des erreurs.

Touche [Menu]
Configure de nombreuses opérations de numérisation.
Détermine la mémorisation ou non des types de chargement
multiple.

Détermine l'activation ou non de la protection du papier lors
de l'interruption d'une numérisation di a la protection du
papier.

Touche [Power]
Pour la mise sous tension.

Scintille en vert lorsque le scanneur est allumé.

Réinitialise le compteur de pages si pressé plus de 3 secondes.

Touche [Scan/Enter] (*1)

Exécute le logiciel d’application lié.

Confirme la rubrique sélectionnée.

Met la numérisation en pause. Reprend la numérisation.
Ejecte le document lors d'un chargement multiple.

— Touches [A]/[V]
Change le numéro (de No.00 a No.50/SOP) de I'application a exécuter lorsque la
touche [Scan/Enter] est pressée alors que I'écran [Prét] est affiché.
Change de rubrique.

*1 : Pour en savoir plus sur la configuration d'une numérisation a l'aide de la touche [Scan/Enter], consultez I'Aide du pilote du scanneur ou "Utiliser une
touche du scanneur pour commencer la numérisation" (page 86).
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Chapitre 3 Le panneau de commande

Indications de I'écran LCD

Affichage

Description

Choix de la Fnzj
Ho.00 Scan ]

Scan

Affichage Description
Début du traitement.
ﬁ Series
| 1 | | Imjmimim|
Frit i Prét pour la numérisation.
- Titre Indique que l'nitialisation
Total: U s'est terminée avec
Soans: 0l Compteur succes.

Fil - Indicateur Pour en savoir plus sur les
indicateurs, veuillez
consulter"Indicateur" (page
56).

r— papamétpej | Titre Vous pouvez sélectionner

Conseil ]
—Rubriques
Z2iMettovage

une rubrique depuis le
menu.

Lorsque vous appuyez sur
la touche [Menu] alors que
I'écran [Prét] est affiché,
I'écran [Menu Paramétres]
s'affiche.

Le Menu parametres vous
permet de configurer de
nombreux parametres de
numeérisation.

Pour en savoir plus sur
I'écran Menu parametres,
consultez "3.2 Menu
parameétres” (page 57).

- Titre

—Rubriques

Vous pouvez sélectionner
une fonction.

Lorsque vous appuyez sur
la touche [A] ou [V] alors
que I'écran [Prét] est
affiché, I'écran [Choix de la
fonction] s'affiche.

En utilisant le Choix de la
fonction, vous pouvez
configurer I'application que
vous souhaitez exécuter en
appuyant sur la touche
[Scan/Enter] et que I'écran
[Prét] est affiché.

Pour en savoir plus sur
I'écran Choix de la
fonction, consultez "3.3
Sélection de la fonction"
(page 75).

J1:31 Erreur e

Bourrage papier
détecté
Fetirez et wérif

iez avec =oin 1

Code de l'erreur

Message
d'erreur

Indique qu'une erreur
temporaire s'est produite
durant la numérisation.
Les codes d'erreur
commengant par la lettre
"J" ou "U" s'affichent.
Pour en savoir plus sur les
erreurs, veuillez consulter
le paragraphe "Erreurs
usuelles" (page 116).
Vous pouvez annuler
I'affichage de l'erreur en
appuyant sur la touche
[Stop/Clear].
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Chapitre 3 Le panneau de commande

Affichage

Description

EZ2:74 Erreur e

- Code de l'erreur

Erreur optique ¢
partise avant de
1'AAD}

-Message
d'erreur

Si le probléme p

Indique qu'une erreur
matérielle (alarme) s'est
produite lors de
I'initialisation ou de la
numeérisation.

Les codes d'erreur
commengant par la lettre
"E","F","C", "H", "A" ou "L"
s'affichent.

Pour en savoir plus sur les
erreurs, veuillez consulter
le paragraphe "Erreurs du
matériel" (page 118).

Si cette alarme se produit,
redémarrez le scanneur. Si
le probléme persiste,
contactez le distributeur/
revendeur qui vous a
vendu ce produit.

Si le scanneur n'a pas été
utilisé pendant un certain
temps, il entre en mode
économie d'énergie.
Appuyez sur n'importe
quelle touche du panneau
de commande pour revenir
a I'écran précédant.
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Chapitre 3 Le panneau de commande

Indicateur

Frét

Consommables

Total: 999
Scans: T

bi--] [EQDIFIHEHL

Information

MEHLI clignote lorsqu'il y a un message concernant le remplacement des consommable/le nettoyage/l'entretien régulier.
[Consommables], [Nettoyage], [Nettoyez la vitre] ou [Maintenance] clignote également sur la seconde ligne de I'écran [Prét].

Pour en savoir plus sur les actions a prendre lorsque MEHLI clignote, consultez "3.2 Menu parameétres" (page 57).

Configurat panneau prioritaire

IEI s'affiche lorsque les parameétres du panneau de commande sont prioritaires.
Pour en savoir plus, consultez le "3.2 Menu paramétres" (page 57).

Numeéro de I'application

Affichage du numéro assignée a l'application qui s'exécutera lorsque vous appuierez sur la touche [Scan/Enter] a I'écran
[Prét].
Pour en savoir plus, consultez le "3.3 Sélection de la fonction" (page 75).

Configuration iMFF

La configuration IMFF (ou Intelligent Multi Feed Function traduit en frangais par "Détection intelligente") s'affiche comme suit :

Icone Mode

Mode manuel

Mode automatique 1

Mode automatique 2

En mode manuel, s'affiche tout le temps.

En mode automatique 1 et en mode automatique 2, cette icone affiche le numéro des documents pour lesquels des motifs de
chevauchement sont mémorisés.
Pour en savoir plus, consultez "3.2 Menu paramétres" (page 57).
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Chapitre 3 Le panneau de commande

3.2 Menu parametres

Cette section vous explique le menu Parameétres.

Lorsque vous appuyez sur la touche [Menu] alors que I'écran
[Prét] est affiché, I'écran [Menu Parametres] s'affiche.

Le Menu paramétres vous permet de configurer de nombreux
parametres de numeérisation.

Il y a deux menus sur I'écran [Menu Parametres].

® Menu utilisateur
Vous pouvez configurer les parameétres basiques pour faire
fonctionner le scanneur et utiliser le panneau de commande.

Menu Par‘amétr‘ese|

Conseil
2:Hettowage
® Menu administrateur

Vous pouvez configurer les parameétres avancés pour faire
fonctionner le scanneur et utiliser le panneau de commande.

Meru Par‘amétr*esJ
CAdmin

Conseil
2:Hettovage
Pour passer d'un menu a l'autre, appuyez simultanément sur
les touches [A] et [VV] pendant plus de trois secondes a

I'écran [Menu Parameétres].
Lorsque le scanneur est éteint, le menu utilisateur s'affiche.
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Chapitre 3 Le panneau de commande

Utilisation du Menu Parametres

Cette section vous explique l'utilisation du Menu Paramétres situé sur le panneau de commande.

En activité Description Rubrique Menu Menu
utilisateur administrateur
Oui : disponible
- : indisponible
Vérifier la marcher a suivre | Vous pouvez vérifier la maniére de réinitialiser le Consell Oui Oui
compteur de pages.
Pour en savoir plus, consultez "Vérifier le
sommaire de Conseil" (page 61).
Vérifier l'information Information Oui Oui

MEHLI clignote lorsqu'il y a un message
concernant le remplacement des consommable/le
nettoyage/l'entretien régulier.

Lisez le message et prenez les mesures
adéquates.

Pour en savoir plus, consultez "Vérifier les
informations" (page 62).
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Chapitre 3 Le panneau de commande

En activité Description Rubrique Menu Menu
utilisateur administrateur
Oui : disponible Introduction
- : indisponible
Paramétres opérationnels | Vous pouvez configurer de nombreux paramétres | 1 : Vitesse de prise du papier Oui Oui Présentation du
avec de faire fonctionner le scanneur et utiliser le : - - scanneur
panneau de commande. 5 :Langue Oui Oui
Pogr e.n sav0|"r plus, consultez "Paramétres 6 - Contraste LCD Oui Oui Placer les
opérationnels" (page 64). d t
7 : Durée du rétroéclairage Oui Oui e
8 : Clignotement de la DEL Oui Oui
Le panneau de
9 : Vitesse de défilement LCD Oui Oui commande
10 : Mode de chargement lent Oui Oui Adapter Ia
12: Configuration iMFF - Oui numeérisation a
13 : Rechargements autorisés - Oui vos besoins
14 : Configuration de - Oui .
I'alimentation Manuelle/Continue Entretien
15 : Durée délai chargement - Oui
manuel Remplacement
- _ _ des
16 : Protection du papier - Oui consommables
17 : Détection de stries verticales | - Oui
18 : Configurat panneau prioritaire | - Oui Dépannage
19 : Initialisat. panneau - Oui
commande Paramétres
20 : Economie d'énergie - Oui opérationnels
21 : Temps avant la mise en veille | - Oui
22 : Pré-sélection - Oui
23 : Contrdle du surbalayage - Oui
24 : USB - Oui Annexe
Glossaire
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Chapitre 3 Le panneau de commande

En activité

Description

Rubrique

Menu
utilisateur

Menu
administrateur

Oui

: disponible
: indisponible

Nettoyage du scanneur

Vous pouvez nettoyer le scanneur avec une feuille
de nettoyage, une lingette ou un chiffon.

Pour en savoir plus, consultez "Chapitre 5
Entretien" (page 94).

2 : Nettoyage

Oui

Oui

Test d'impression pour le
dispositif d'impression

Utilisez cette option pour réaliser un test si le
dispositif d'impression est installé.

Pour en savoir plus, consultez le Guide
d'utilisation du dispositif d'impression fi-748PRB.

3 : Test d'impression

Oui

Oui

Afficher/Réinitialiser les
compteurs

Pour consulter les compteurs et évaluer le
remplacement des consommables et nombre de
feuilles total.

Utilisez également cette rubrique pour réinitialiser
les compteurs des consommables remplacés ou
pour nettoyer.

Pour en savoir plus, consultez "Consulter et
réinitialiser les compteurs" (page 65).

4 : Compteurs de consommables

Oui

Oui

Comptage des documents

Pour compter le nombre de feuilles numérisées
en mode Comptage des documents.

Pour en savoir plus, consultez "Décompte des
documents” (page 66).

11 : Comptage doc.

Oui

Oui
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Chapitre 3 Le panneau de commande

BVeérifier le sommaire de Conseil
Frét

— > Total: i
I

Scans

¢ @Touche [Menu]

Menu Farametres

Clear Conseil
‘ ‘ 2:Hettovage
i ®Touches [A][V]

Check

&ScanlEnter
Touche [Scan/Enter]

:Power onseil
©

@®Touche [Power] i @Touches [AJ[V]

Touche [Scan/Enter]

Réinitialisation
du compteur
Four PElhltlal
iser le compteu
r Total, appuwvel

®Touches [A][V]

Feinitialisation
du compteur -
initializé lors

de la prochain
e tache.

Appuyez sur la touche [Power] du panneau de
commande.
=L'écran [Prét] s'affiche sur I'écran LCD.

Appuyez sur la touche [Menu].
=L'écran [Menu Paramétres] s'affiche sur I'écran LCD.

Appuyez sur la touche [A] ou [V] puis sélectionnez
[Conseil], enfin, appuyez sur la touche [Scan/Enter] pour
confirmer.

=L'écran [Conseil] s'affiche sur I'écran LCD.

Appuyez sur la touche [A] ou [V] et sélectionnez [1:
Réinitialisation du compteur], puis appuyez sur la touche

[Scan/Enter] pour confirmer.
=L'écran [Réinitialisation du compteur] s'affiche sur I'écran LCD.

Appuyez sur la touche [A] ou [V] pour vérifier le contenu
de la marche a suivre.

Vous pouvez vérifier la maniére de réinitialiser le compteur de pages.
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Chapitre 3 Le panneau de commande

BVeérifier les informations

Frét
Consommables
— Total: 9999
— Feblis

77
@Touche [Menu]

Check Meru Paramétpese|
Menu &ggpﬁar Information
AN ®Touches [A][V]
‘ Touche [Scan/Enter]
Power i0Z:Informatiom

0 Le consommable
&9 Et uszagé. Rempl
cez—-le puis réi
itializez le co

®Touche [Power] @Touches [AJ[V]

ifZ2:Informatior
[Campteur de con
zommables].
Fouleau

255000,

Appuyez sur la touche [Power] du panneau de
commande.
=L'écran [Prét] s'affiche sur I'écran LCD.

Appuyez sur la touche [Menu].
=L'écran [Menu Paramétres] s'affiche sur I'écran LCD.

Appuyez sur la touche [A] ou [V] puis sélectionnez
[Information], enfin, appuyez sur la touche [Scan/Enter]
pour confirmer.

=L'écran [Information] s'affiche sur I'écran LCD.

IMPORTANT

Vous pouvez uniquement sélectionner [Information] lorsqu'un
message pour le remplacement des consommables/le nettoyage/
le nettoyage des vitres/I'entretien s'affiche.

Appuyez sur la touche [A] ou [V] pour vérifier le contenu
de l'information.

Vous pouvez vérifier le contenu du message pour le remplacement
des consommables/le nettoyage/le nettoyage des vitres/I'entretien

Lorsqu'un message vous demande de remplacer des consommable
ou de nettoyer, le compteur correspondant est en surbrillance. Le
compteur est en surbrillance lorsque :

® e compteur des pages atteint 95% de la valeur configurée dans
"Fréquence de remplacement des consommables - [Compteurs
des consommables]" (page 167) dans le Software Operation Panel
aprés avoir changé le consommable. (Pour les compteurs des
rouleaux de frein/de prise)

® e compteur des pages atteint 100% de la valeur configurée dans
"Fréquence de nettoyage du scanneur - [Fréquence de nettoyage]"
(page 167) dans le Software Operation Panel aprés avoir nettoyé
le scanneur. (Pour le compteur de nettoyage)

® Le niveau d'encre restant est en dessous de 33%. Uniquement
affiché lorsque le dispositif d'impression est installé. (Pour le
compteur d'encre)
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Chapitre 3 Le panneau de commande

5 Suivez les instructions contenues dans [Information].

Suivez les instructions du messag