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CardMinder es una aplicacion que digitaliza sus tarjetas de visita con un escaner de imagen y
las convierte en bases de datos de direcciones.

Esta guia le proporciona una vista general y le describe acerca de las ventanas y las
funciones de CardMinder.

Para visualizar o imprimir esta guia, se necesita Adobe® Acrobat® (7.0 0 mas reciente) o
Adobe® Reader™ (7.0 o mas reciente).

Marcas comerciales

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, Outlook, e Internet Explorer son marcas
comerciales o marcas registradas de Microsoft Corporation en los Estados Unidos y/u
otros paises.

Adobe, el logotipo de Adobe, Acrobat, y Reader son marcas registradas o nombres
comerciales de Adobe Systems Incorporated en los Estados Unidos y/u otros paises.

Intel, Pentium, e Intel Core son marcas comerciales o marcas registradas de Intel
Corporation en los Estados Unidos y otros paises.

ACT! es una marca comercial de Sage Software, Inc.
GoldMine es una marca registrada de FrontRange Solutions USA Inc.

Salesforce, el logotipo de Salesforce, y Salesforce CRM son marcas comerciales o
marcas registradas de salesforce.com, inc. en los Estados Unidos y/u otros paises.

ScanSnap, el logotipo de ScanSnap, ScanSnap Manager, y CardMinder son marcas
comerciales o marcas registradas de PFU LIMITED en Japén.

Los demas nombres de companiias y productos son las marcas comerciales o las
marcas registradas de las respectivas companias.
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Uso en aplicaciones de alta seguridad

Este producto se ha disefiado y fabricado para un uso general, asumiendo su uso en
aplicaciones de oficina, personales, domésticas, industriales regulares y con fines
generales.

No se ha disefiado y fabricado para la utilizacion en aplicaciones (llamadas
simplemente de aqui en adelante como "aplicaciones de alta seguridad") que implican
directamente grandes riesgos a la vida y a la salud, es decir cuando se requiere un
grado extremadamente alto de seguridad, por ejemplo, en el control de reacciones
nucleares en las instalaciones de alimentacion nuclear, en el control de vuelo
automatico de avion, en el control de trafico aéreo, en el control de operaciones de
sistemas de transporte masivo, en el equipo médico para la vida sustentada, en el
control de lanzamiento de armas y cuando provisionalmente la seguridad en cuestion
no esta asegurada.

El usuario debe utilizar este producto adoptando las debidas medidas de seguridad en
tales aplicaciones. PFU LIMITED no asume en absoluto ninguna responsabilidad por
los dafios surgidos al usuario durante el uso de este producto en las aplicaciones de
alta seguridad, ni admite por los dafios causados reclamaciones o indemnizaciones de
parte del usuario o de un tercero.

Manuales

Para el uso de CardMinder, lea los siguientes manuales segun le sea necesario.

Manual

Descripcion

Método de referencia

Guia del usuario de
ScanSnap

Lea esta guia para obtener informacion
acerca de las operaciones basicas del
ScanSnap, instalacion de los software,
métodos de digitalizacion, varias
configuraciones y el manejo del
ScanSnap.

Seleccione el menu [Inicio] —
[Todos los programas] —
[ScanSnap Manager] — [Guia del
usuario].

Guia del usuario de

Lea esta guia si es la primera vez que

Seleccione el menu [Inicio] —

CardMinder usa CardMinder o si necesita obtener [Todos los programas] —
(esta guia) detalles acerca del entorno operativo, [CardMinder] — [Manual].
pantallas, caracteristicas y funciones de
CardMinder.
Ayuda de Use la ayuda si tiene problemas con las Para obtener informacién sobre
CardMinder operaciones de CardMinder (gj. al cémo iniciar la Ayuda, consulte
configurar items). "Apéndice A Abrir la Ayuda"
Ayuda de

CardMinder Mobile
Viewer

Cada ayuda le proporciona una
explicacion para cada operacion, ventana
y mensaje.

(pagina 42).




Introduccion

BAcerca de esta guia

Estructura de esta guia

Esta guia esta compuesta de la siguiente forma:

Capitulo 1 Vista general de CardMinder
Este capitulo le proporciona una visién general sobre las caracteristicas y
requisitos del sistema de CardMinder, ademas describe como iniciar y cerrar
CardMinder.

Capitulo 2 Ventanas de CardMinder
Este capitulo le proporciona detalles de las ventanas de CardMinder para la
operacion de este.

Capitulo 3 Funciones
Este capitulo le explica varias funciones de CardMinder.

Capitulo 4 Autoridad del usuario
Este capitulo le explica sobre la autoridad del usuario para usar CardMinder.

Apéndice A Abrir la Ayuda
Este apéndice le describe como abrir la Ayuda mientras usa CardMinder.

Apéndice B Instalar y desinstalar CardMinder
Este apéndice le describe como instalar y desinstalar CardMinder.

Se recomienda leer desde el Capitulo 1 al Capitulo 4 antes de comenzar a usar
CardMinder.

Para obtener mas detalles acerca de las operaciones, ventanas de CardMinder y los
mensajes de error y sus soluciones, consulte Ayuda de CardMinder y Ayuda de
CardMinder Mobile Viewer.

Simbolos de flecha en esta guia

Los simbolos de flecha hacia la derecha (—) son usados para conectar iconos o
opciones de menu que tiene que seleccionar en sucesion.

Ejemplo: seleccione el menu [Inicio] — [Equipo].
Pantallas usadas en los ejemplos de esta guia

Las capturas de pantalla de Microsoft han sido reimpresas con el permiso de Microsoft
Corporation.

Los ejemplos de pantalla utilizados en esta guia pueden estar sujetos a cambios sin
previo aviso por el interés dado en la mejora del producto.

Los ejemplos de pantalla utilizados en esta guia son de Windows 7.
Las ventanas y las operaciones actuales pueden diferir de acuerdo al sistema
operativo.

Si la pantalla actual difiere de los ejemplos de pantalla de esta guia, realice la operacion
siguiendo la pantalla visualizada actualmente.
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Abreviaciones usadas en esta guia

Las siguientes abreviaciones son utilizadas en esta guia.

Windows 8

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows 2000
Windows
Microsoft Office

Excel

Internet Explorer

Windows Mail
Outlook

ACT!
GoldMine

Outlook Express

ScanSnap

: Sistema operativo Windows® 8, versién en Espaiiol

Sistema operativo Windows® 8 Pro, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows® 8 Enterprise, versién en Espafiol

. Sistema operativo Windows® 7 Starter, version en Espafiol

Sistema operativo Windows® 7 Home Premium, version en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Professional, version en Espariol
Sistema operativo Windows® 7 Enterprise, versién en Espafiol
Sistema operativo Windows® 7 Ultimate, version en Espafiol

: Sistema operativo Windows Vista® Home Basic, version en Espaiiol

Sistema operativo Windows Vista® Home Premium, versién en Espanol
Sistema operativo Windows Vista® Business, version en Espafiol
Sistema operativo Windows Vista® Enterprise, version en Espariol
Sistema operativo Windows Vista® Ultimate, version en Espaniol

. Sistema operativo Windows® XP Home Edition, version en Espariol

Sistema operativo Windows® XP Professional, version en Espafiol

- Sistema operativo Windows® 2000 Professional, version en Espariol
: Windows 8, Windows 7, Windows Vista, Windows XP o Windows 2000

: Microsoft® Office

: Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002

: Windows® Internet Eprorer®

Microsoft® Internet Explorer®

: Microsoft® Windows® Mail

: Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003
Microsoft® Office Outlook® 2002

: ACTI™
. GoldMine®

: Microsoft® Outlook® Express

: Escaner de imagen a color ScanSnap (*)

*: ScanSnap N1800 no es soportado.
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Vista general de CardMinder

Este capitulo le proporciona una vision general sobre las caracteristicas y requisitos del
sistema de CardMinder, ademas describe cémo iniciar y cerrar CardMinder.

1.1 RESUMEN . . 9
1.2  Caracteristicas. . . ... . 10
1.3 Requisitos del sistema. . ......... .. .. . . . 12
1.4 Iniciary finalizar CardMinder. .. ... ... ... . . .. . 14



1.1 Resumen

1.1 Resumen

CardMinder es una aplicacion para la digitalizacion de tarjetas de visita.

Esta aplicacion digitaliza rapidamente grandes cantidades de tarjetas de visita y las
reproduce en imagenes, ademas reconoce el texto de estas tarjetas, permitiéndole asi poder
buscar con rapidez las tarjetas de visita de sus clientes desde los datos obtenidos y crear
eficazmente sus bases de datos.

CardMinder usa la tecnologia Optical Character Recognition o reconocimiento dptico de
caracteres (OCR) para realizar el reconocimiento de texto en las tarjetas y compartir los datos
creados con aplicaciones de Personal Information Manager (PIM).

CardMinder contiene dos funciones adicionales: CardMinder Viewer, que permite realizar
busquedas de las tarjetas de visita desde otras aplicaciones y CardMinder Mobile Viewer,
que permite visualizar los datos de tarjetas de visita digitalizados en otros ordenadores que
no tienen instalado CardMinder.

Perez & Gil S.A

JOSE LOPEZ
Departamento de Ventas

Tarjeta

FAX.000-111-222
#123, La Mancha Blanca

Digitalizar

Ventana CardMinder

JOSE LOPEZ
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Tel.000-
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o
‘e-mall jose@pg.com
Web: wwwperezgil.com

P e mmeni 34 (= ]

Dato reconocido
Ventana PIM

(Ejemplo: Windows Mail)

(€]

Jose Lopez
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1.2 Caracteristicas

1.2 Caracteristicas

CardMinder proporciona las siguientes caracteristicas:

® Realiza la digitalizacion simplex y duplex con operaciones de un solo botén (cuando
lo usa con ScanSnap)

® Reconoce el texto y genera automaticamente bases de datos de tarjeta por los
items de informacién (items de contactos de negocio) tales como el "Nombre
completo" y "Compafiia"
CardMinder puede generar automaticamente los siguientes items de informacion
- Nombre completo
- Compaifiia
- Departamento
- Cargo laboral
- Cddigo postal
- Direccion
- Lugar/Region
- Nudmero de teléfono
- Numero de fax
- Teléfono movil
- Correo electrénico
- URL
- Fecha de registro

® Combina datos de imagenes de dos tarjetas de una cara para crear una tarjeta de
doble cara

® Administra las imagenes de tarjeta y las bases de datos también como su
informacién suplementaria afiadida manualmente en el campo [Notas]

® Exporta los datos de tarjeta a otras aplicaciones a través del Personal Information
Manager o administrador de informacion personal (PIM)
Las aplicaciones donde puede exportar los datos de tarjeta son:
- Outlook 2002, 2003, 2007, 2010
- Outlook Express 6.0
- ACT! Version 6.0, 9.0, 10.0, 11.1, 12.0
- GoldMine Version 6.0
- Windows Mail (en Windows Vista)
- Excel (cuando usa el formato CSV)

® Registra datos de tarjeta en la aplicacion a enlazar especificada en enlace con la
nube y viendo la informacién de la tarjeta en el sitio web proporcionado con la
aplicacion
La siguiente aplicaciéon puede ser especificada:
- Salesforce

® Realiza busquedas de los datos de tarjeta usando items de informacion, tales como
"Nombre completo” y "Compania"

® Inicia el programa de correo electrénico enlazado para enviar mensajes a la(s)
direccion(es) de correo electronico reconocida(s)

10



1.2 Caracteristicas

® |Inicia el explorador Web enlazado para visualizar el sitio Web reconocido de la
compaiiia

® Realiza una busqueda de los datos de tarjeta usando el texto en otras aplicaciones

® Con CardMinder Mobile Viewer podra ver las imagenes de la tarjeta en un
ordenador que no tiene instalado CardMinder

11



1.3 Requisitos del sistema

1.3 Requisitos del sistema

Los requisi

tos del sistema para CardMinder son los siguientes:

(*1) (2)

Sistema operativo

Windows 7 Windows XP

Windows 2000

Windows 8 (*3) Windows Vista

CPU (*4)

Intel® Pentium® 11l
600 MHz o superior
(se recomienda:
Intel® Core™ 2 Duo
2.2 GHz o superior)

Intel® Pentium® 4 1.8 GHz o superior
(se recomienda: Intel® Core™ 2 Duo 2.2 GHz o superior)

Memoria (*4)

32-bit: 1 GB o més |32-bit: 1 GBomas |512 MB o mas 256 MB o mas
(se recomienda: 64-bit: 2 GB o mas | (se recomienda: 1 | (se recomienda: 1 GB
4 GB o mas) GB 0 mas) 0 Mas)

64-bit: 2 GB o més
(se recomienda:
4 GB o mas)

disco duro

Espacio libre en el

280 MB o mas de espacio libre en el disco duro (*5)

pantalla (*6)

Resolucién de

Se requiere 1024 x
768 pixeles o mas

Se requiere 800 x 600 pixeles o mas

Unidad de d

isco Necesario para la instalacion

Escaner de imagen

ScanSnap (*7) (*8) (*9) o un escaner que funcione con estandares TWAIN
(necesario para digitalizar las tarjetas)

Explorador web

Internet Explorer 6.0 o mas reciente

Memoria portatil

8 MB o mas de espacio libre (necesario para la funcién Memoria portatil)

*1

*2:

*3:

*4;

*5:

*6:

*7.

*8

*9:

: se recomienda usar el sistema operativo con el ultimo Service Pack aplicado.

para obtener detalles acerca de los sistemas operativos, consulte "Requisitos del sistema" en
la Guia del usuario de su modelo de ScanSnap.

CardMinder opera como una aplicacion de escritorio.

se recomienda usar CardMinder en un entorno que cumpla los requisitos del sistema del
escaner o superior si son superiores a los requisitos del sistema operativo.

para guardar un dato de tarjeta (cuando digitaliza con Duplex, Color y Superior), se necesita
acerca de 250 KB o mas de espacio libre en el disco duro.

Calcule el espacio libre necesario basandose en el numero de tarjetas a digitalizar.

cuando el tamafio de fuente es demasiado grande, es posible que algunas pantallas no sean
visualizadas correctamente.

En dicho caso, use una fuente de tamafio mas pequefio.

ScanSnap es un escaner de imagen a color. Para obtener mas detalles, visite nuestro sitio
web: http://scansnap.fujitsu.com/g-support/es/

: ScanSnap N1800 no es soportado.

la digitalizaciéon usando un controlador WIA no es soportado.
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1.3 Requisitos del sistema

ATENCION
® Es posible que el CardMinder no funcione, si no se cumplen con los requisitos del sistema
mencionados arriba.
® Si el texto no se visualiza correctamente durante:
- El reconocimiento de texto y visualizacion de tarjetas de visita.
- Enlace de Salesforce
Cambie las configuraciones de la siguiente manera:
- Windows 2000 (*):
® Seleccione [Panel de control] — [Configuracion regional] — ficha [General], y luego seleccione
[Japonés], [Coreano], [Chino simplificado] o [Chino tradicional] en [Configuracion del idioma
para el sistemal].
® |nstale la fuente universal (Arial Unicode MS) del disco de instalacion de Microsoft Office 2000 o
mas reciente.
*: la siguente funcién no es soportada en Windows 2000.
- Enlace con Salesforce
- Windows XP
® Seleccione [Panel de control] — [Configuracion regional y de idioma] — ficha [Idiomas], y luego
seleccione [Instalar archivos para los idiomas de Asia oriental] debajo de [Compatibilidad con
idioma adicional].
® |nstale la fuente universal (Arial Unicode MS) del disco de instalacion de Microsoft Office 2000 o
mas reciente.
- Windows Vista o Windows 7
Instale la fuente universal (Arial Unicode MS) del disco de instalacion de Microsoft Office 2003 o
mas reciente.

Los siguientes tipos de datos de tarjeta son soportados:

Tipo de dato Datos de tarjeta creados con un ScanSnap o un escaner compatible
con TWAIN
Tamafo de papel ® Para escaneres ScanSnap

Tamafio A6 0 mas pequefios
® Para escaneres compatibles con TWAIN
Depende del modelo que esta usando

Lado del reconocimiento de texto | Lado frontal

Tamafio de fuente que puede ser | De 6 a 24 puntos
reconocido

ATENCION
® | a digitalizacion usando un controlador WIA no es soportado.

.,

Intercambiar imagenes
® Para reconocer el texto del lado posterior de una tarjeta, haga clicen  [frontal y posterior) ubicado

en la ficha [Disefio de imagen] para cambiar al lado posterior antes de ejecutar el proceso de
reconocimiento.
® El reconocimiento de caracteres escritos a mano no es soportado.
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1.4 Iniciary finalizar CardMinder

1.4 Iniciar y finalizar CardMinder

Esta seccién le describe como iniciar y finalizar CardMinder.

B CardMinder

Los procedimientos para iniciar y finalizar CardMinder son los siguientes:

Iniciar
Realice los siguientes pasos:

1 = Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los programas] — [CardMinder] —
[CardMinder].

= Se iniciara CardMinder.

SUGERENCIA
® También puede iniciar CardMinder haciendo:

- Doble clic en el acceso rapido del escritorio (  CardMinder )-

- Clic en el boton [Mostrar CardMinder] ( = ) de la Barra de herramientas de imagenes ubicada en

la ventana CardMinder Viewer.
® Cuando inicia por primera vez después de la instalacién, CardMinder predeterminadamente creara
una base de datos para cada cuenta de usuario en:
- En Windows 7 o Windows Vista
Nombre de la unidad de disco: \Users\<nombre del usuario>\Documents\CardMinder\
ENTRYDB.BID
- En Windows XP o Windows 2000
Nombre de la unidad de disco: \Documents and Settings\<nombre del usuario>\Mis documentos\
CardMinder\ENTRYDB.BID
® Desde la siguiente vez, CardMinder se iniciara mostrando en esta ventana siempre los contenidos de
la Ultima base datos de CardMinder que ha sido usada.

Finalizar
Realice los siguientes pasos:

1 . Haga clic en el [Boton de aplicacion] ( E j )-

= Aparecera el Menu de aplicacion.
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1.4 Iniciary finalizar CardMinder

2. Haga clic en el botén [Salir] ubicado en el Menu de aplicacion.
= CardMinder sera finalizado.

SUGERENCIA
También puede finalizar CardMinder haciendo:

® Clic en el boton [Cerrar] ( .48 ) ubicado en la barra de titulo

® Doble clic en el [Boton de aplicacion] ( @ ).

B CardMinder Viewer

Los procedimientos para iniciar y finalizar CardMinder Viewer son los siguientes:

Iniciar
Realice los siguientes pasos:

1 = Seleccione el menu [Inicio] — [Todos los programas] — [CardMinder] —
[CardMinder Viewer].

= Se iniciara CardMinder Viewer.

SUGERENCIA
® También puede abrir la ventana CardMinder Viewer de las siguientes maneras:

1. Elicono CardMinder Viewer ( E31 ) se visualiza en el ment que aparece cuando hace clic en @
ubicado en la barra de tareas.

@ e

Personalizar...

(En Windows Vista, Windows XP, Windows 2000, el icono CardMinder Viewer ( £ ) se visualiza

en la barra de tareas.)
2. Realice uno de los siguientes pasos:

- Haga doble clic en el icono [CardMinder Viewer] ( £ ).

- Haga clic derecho en el icono [CardMinder Viewer] ( £ )y luego seleccione [Mostrar CardMinder

Viewer] del menu que aparece.
® Cuando CardMinder Viewer se esta ejecutando, podra usar el texto en otra aplicacion para buscar
algun particular dato de tarjeta dentro de CardMinder: seleccione la cadena de texto deseada en la
aplicacion y pulse las teclas [Alt] + [F3] (método abreviado de teclado).
Una vez que la busqueda haya finalizado, la ventana CardMinder Viewer se abrird, listando los datos
de tarjeta que coincidieron con el término de la busqueda.
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1.4 Iniciary finalizar CardMinder

Finalizar
Realice los siguientes pasos:

1. Haga clic en E ubicado en la barra de tareas para visualizar el menu.

@ e

Personalizar...

2. Haga clic derecho en el icono [CardMinder Viewer] ( £ ) y seleccione
[Salir] del menu que aparece.

= CardMinder Viewer sera finalizado.

SUGERENCIA
® Si el CardMinder Viewer no sera usado después del inicio de sesion, podra ocultarlo haciendo:

- Clic en el botdn [Cerrar] ( guit%sn ) ubicado en la barra de titulo
- Doble clic en ( 55| ) ubicado en la barra de titulo

® En Windows Vista, Windows XP, Windows 2000, el icono CardMinder Viewer ( i3 ) se visualiza en la

barra de tareas.
® Una vez que CardMinder Viewer se haya cerrado, ya no podra realizar la busqueda de los datos de
tarjeta desde otra aplicacién tal como Bloc de notas.

B CardMinder Mobile Viewer

Los procedimientos para iniciar y finalizar CardMinder Mobile Viewer son los siguientes.

Iniciar
Realice los siguientes pasos:

1 . Conecte la memoria portatil que contiene los datos de tarjetay la
aplicacion CardMinder Mobile Viewer a otro ordenador.

SUGERENCIA

Para usar CardMinder Mobile Viewer, primero necesita exportar los datos de tarjeta y la aplicacion desde
el CardMinder de su ordenador a otro ordenador. Para obtener mas detalles, consulte la Ayuda de
CardMinder.
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1.4 Iniciary finalizar CardMinder

2. Seleccione el menu [Inicio] — [Equipo].

SUGERENCIA
En Windows Windows Vista, seleccione el menu [Inicio] — [Equipo].
En Windows XP o Windows 2000, seleccione el mend [Inicio] — [Mi PC].

3. Seleccione la memoria portatil conectada.

4. Haga doble clic en el icono [BzCardViewer.exe].
= Se iniciara CardMinder Mobile Viewer.

ATENCION

® CardMinder Mobile Viewer no se iniciara mientras que la ventana [Ajustes de la memoria portatil] esté
abierta.
Primero, cierre la ventana [Ajustes de la memoria portatil] y luego reinicie CardMinder Mobile Viewer.
® Si CardMinder Mobile Viewer esta protegido por una contrasefia, aparecera una ventana para la
introduccion de una contrasefia al hacer doble clic en el icono [BzCardViewer.exe].
Para abrir CardMinder Mobile Viewer, introduzca una contrasefia en la ventana y haga clic en el boton
[Aceptar].
Use la contrasefia especificada en la ventana [Ajustes de la memoria portatil].

Finalizar
Realice los siguientes pasos:

1 . Haga clic en el botén [Cerrar] ( &4 ) ubicado en la barra de titulo.
= CardMinder Mobile Viewer sera finalizado.

SUGERENCIA

También podra finalizar CardMinder Mobile Viewer haciendo doble clic en el boton &1 ubicado en la
barra de titulo.
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Capitulo 2
AN NN N NN NN

Ventanas de CardMinder

Este capitulo le describe las ventanas de CardMinder.

Las ventanas de CardMinder incluye las ventanas CardMinder, CardMinder Viewer y
CardMinder Mobile Viewer.

La ventana CardMinder es usada para administrar los datos de tarjeta que ha digitalizado.
La ventana CardMinder Viewer le permite realizar busquedas de los datos de tarjeta
deseados desde otras aplicaciones.

La ventana de CardMinder Mobile Viewer ayuda a confirmar el dato de tarjeta en otro
ordenador, el cual no fue usado para digitalizar las tarjetas actuales.

Para obtener informacion acerca de las funciones de CardMinder y su uso, consulte la Ayuda
de CardMinder y la Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.
Para obtener informacion sobre como abrir la Ayuda, consulte "Apéndice A Abrir la Ayuda

(pagina 42)".

2.1 Ventana CardMinder . . ... ... .. 19
2.2 Ventana CardMinder VIiewWer . . . ... ... 31
2.3 Ventana CardMinder Mobile Viewer . .. ... ... ... . ... 33
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2.1 Ventana CardMinder

2.1 Ventana CardMinder

Esta ventana es usada para administrar datos de tarjeta.
La ventana CardMinder consiste de lo siguiente:

Boton de aplicacion —— Ubicacion de la base de datos
Cinta de opciones — Imagen de la tarjeta

Barra de herramientas de Barra de herramientas de

acceso rapido busqueda basica

Imagen de la tarjeta

ista clas
[ Carpeta de entrada
et @ Exportados

& Memoria portatil
& Papelera

\

Nombre completo Compaiiia JOSE LOPEZ
[ “eiJose Lopez Perez & Gl S A, ; 3

“&Michelle Leboeuf L'horloge S A

Departamento de Ventas

Tel.000-888-999 FAX.000-111-222
Av. el pasito grande #123, La Mancha Blanca
e-mail: jose@pg.com

Web: www.perezgil.com

\, Z

Y aschivo agjunto 2 %)\
& Z
tempO1bmp  tempoz.pdf
N Z
YEaitar dato 7 )

| 3 Nombre completo | [Jose Lopez

Compaiiia | |Perez & Gil S.A.

| & Mimero de teléfono | [000-888-999

\‘ — ’)\‘n [ onico | [jose@pq.com
ftems seleccionados: 1 1/ 2hojas  Carpeta seleccionada: Carpeta de entrada | Reconocimiento de idioma: Espafiol I Porcentaje de aumento; 50% (=) U @)
—Lista de datos de tarjeta Barra de estado Editar dato
——Lista de carpetas Archivo adjunto

Mini barra de herramientas —

® Botdn de aplicacion
Proporciona un acceso para ejecutar las funciones de la aplicacion CardMinder para
operar las bases de datos, para ver o imprimir las imagenes de los datos de tarjeta,
para ajustar las configuraciones de operacion y salir de CardMinder.
Incluso lista las bases de datos y los datos de tarjetas usados recientemente.

® Barra de herramientas de acceso rapido
Contiene iconos de acceso rapido para los comandos de uso frecuente en la Cinta
de opciones.
Esta barra de herramientas puede ser personalizada para incluir accesos rapidos de
los comandos de uso frecuente de CardMinder y puede ser ubicado encima o abajo
de la Cinta de opciones.
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2.1 Ventana CardMinder

® Cinta de opciones
Organizado en fichas, cada uno contiene comandos agrupados por funciones.
Los comandos estan agrupados en una de las siguientes fichas de acuerdo al tipo
de operacion (por ejemplo, digitalizar tarjeta y editar dato).
- Ficha [Inicio]
- Ficha [Editar dato]
- Ficha [Disefio de imagen]
- Ficha [Vista]
- Ficha [Reconocer item]

® Barra de herramientas de busqueda basica
Busca los datos de tarjeta dentro de las carpetas que estan en de la actual base de
datos.
Para iniciar la busqueda, introduzca un término de busqueda (por ejemplo, el
nombre de una persona o de su compafniia) en el campo de entrada correspondiente
(por ejemplo, [Nombre completo] o [Compafiia] y pulse la tecla [Enter] de su teclado.
Si se encuentran mas de dos datos de tarjeta, haga clic en [Busqueda anterior] o
[Busqueda siguiente] para mostrar la imagen de la tarjeta anterior o siguiente del
panel Imagen de la tarjeta.

® Ubicacion de la base de datos
Muestra la ruta de la actual base de datos.

® Lista de carpetas
Lista las siguientes carpetas de tarjeta clasificadas con el propésito de administrar
los datos.

Carpeta Descripcion

Carpeta de entrada | Almacena los datos de tarjeta que todavia no han sido exportados a
aplicaciones enlazadas.

Exportados Almacena los datos de tarjeta que ya han sido exportados a
aplicaciones enlazadas.

Memoria portatil Almacena los datos de tarjeta que se usaran en un ordenador diferente.

Papelera Mantiene los datos de tarjeta que ya fueron eliminados de la carpeta
[Carpeta de entrada] o [Exportados].

® Lista de datos de tarjeta
Lista cada dato de tarjeta almacenado en la actual carpeta.
Para cambiar el orden de las categorias de la lista, arrastre y coloque la categoria en
el lugar deseado.

® Imagen de la tarjeta
Muestra la imagen del dato de tarjeta seleccionado actualmente en el panel Lista de
datos de tarjeta.
La Mini barra de herramientas aparecera cuando hace clic derecho en la imagen de
tarjeta o hace clic y arrastra para seleccionar el area de texto en la imagen de
tarjeta.

® Mini barra de herramientas
Contiene accesos rapidos de comandos de uso frecuente.
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2.1 Ventana CardMinder

Archivo adjunto

Muestra archivos como iconos cuando estan adjuntados al actual dato de tarjeta.
Editar dato

Reproduce el texto reconocido (por ejemplo, "Nombre completo" y "Compafiia") de
la imagen de tarjeta que se visualiza actualmente en el panel Imagen de la tarjeta.
Puede editar o corregir estos items directamente usando el teclado.

Cuando selecciona la cadena de texto en un campo de entrada, la seccién de texto
correspondiente en la imagen de tarjeta es encerrada por un rectangulo de color
azul.

Para reconocer un item de informacion tal como "Nombre completo” y "Compania”,
por ejemplo, encierre la seccion de texto de la imagen y luego reintente el

reconocimiento haciendo clic en el botdn correspondiente ( | § Nombre completo | O

[ B Compafiia [ ). Esta accién hara reconocer solo el texto del area seleccionada

y de acuerdo a esta informacion se actualizara el campo de entrada

correspondiente.

Barra de estado

Muestra los siguientes items. Tenga en cuenta que puede seleccionar si desea

mostrar o ocultar estos items en la Barra de estado.

- Numero de items seleccionados

- El orden de la tarjeta seleccionada en la Lista de datos de tarjeta/Cantidad total
de tarjetas en la lista

- Carpeta seleccionada

- Reconocimiento de idioma

- Nivel de aumento de la imagen (para mostrar el nivel de aumento de las
imagenes de los datos de tarjeta seleccionados)

- Deslizador de aumento (para cambiar el nivel de aumento de las imagenes de
tarjeta actualmente visualizadas)

Botones de la Cinta de opciones
Los nombres y las funciones de los botones mostrados en la Cinta de opciones son los

siguientes:
® [Ficha [Inicio]
Botén Nombre Descripcion
VR Escaner R
4 . '4' e e
=] Haga clic en L] para iniciar la
Escaner digitalizacién directamente.
Escaner
Haga clic en - para cambiar el modo de

digitalizacion entre Simplex y Duplex.

Haga clic en Mueva registracion para abrir la
ventana [Configuraciones del escaner], donde
puede ajustar las configuraciones de digitalizacion
de las tarjetas.

21



2.1 Ventana CardMinder

Botéon Nombre Descripcion
Reconocer
Y A%
Haga clic en para reintentar el
Reconocer reconocimiento de texto en el idioma indicado en el

-

lado frontal del actual dato de tarjeta.

Haga clicen v para mostrar la lista de los
idiomas soportados. Puede seleccionar uno de los
siguientes:

® Automatica

Reconocer

H

Inglés

> m
ol @ og o
s )

S 7

Italiano

-

m
(%)
e,

o

>

(=

&

Ruso

&

Portugués

e

Japonés

P

Chino (simplificado)

&

Chino (tradicional)

>

Coreano

&
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2.1 Ventana CardMinder

Botén Nombre Descripcion
Correo Inicia su programa de correo electronico enlazado
s electrénico para enviar un mensaje a las direcciones de correo
electrénico reconocidas mostradas en el panel
Correo .
L Editar dato.
electronico . i . .
Cuando selecciona dos o mas tarjetas, CardMinder
inicia su programa de correo electrénico para enviar
un mensaje con sus respectivas direcciones de
correo electrénico ajustadas como destinatarios.
_ Pagina web Inicia su explorador Web enlazado para ver el sitio
1,;5:'3". de la direccidn reconocida mostrada en el panel
o Editar dato.
Pagina . e .
web Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
Aplicacién
‘a ‘e
Haga clic en para exportar el texto
Aplicacion reconocido a la aplicacion seleccionada.
-
Aplicacian
Haga clic en b para mostrar la lista de las
aplicaciones soportadas. Puede seleccionar uno de
los siguientes:
® Excel
‘o
® Windows Mail
“m
® Microsoft Outlook
‘d
® Outlook Express
]
I—ﬂ!sl
® ACT!
‘@
® GoldMine
‘a
N Memoria Copia todo el programa CardMinder Mobile Viewer y
_/ portatil los datos de tarjeta guardados en la carpeta
- ) seleccionada a una memoria portatil.
Memaoria

portatil
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2.1 Ventana CardMinder

Botoén Nombre Descripcion
Enlace con la
o) nube (*1) fimz)
Salesforce Salesforce

Haga clic en
enlace con Salesforce.

para realizar un

Haga clic en | Enlace con la nube para mostrar la
ventana [Configuraciones de enlace con la nube], en
donde puede configurar la aplicacion de exportacion
y los items.

*1: este solo es mostrado cuando se cumplen todas las siguientes condiciones:
® El sistema operativo es Windows XP o mas reciente.
® _NET Framework 3.0 esta instalado.

.NET Framework 3.0 esta también incluido en .NET Framework 3.5 (SP1 o mas reciente).

Se recomienda que realice la ultima actualizacion para el sistema operativo y que se use
.NET Framework 3.5 (SP1 o mas reciente).

Aunque .NET Framework 4 o mas reciente esté instalado, .NET Framework 3.0 debe estar

instalado porque .NET Framework 4 o mas reciente no incluye .NET Framework 3.0.

® Ficha [Editar dato]

Botoén Nombre Descripcion
Seleccionar Selecciona todos los datos de tarjeta listados en el
E:_i' todo panel Lista de datos de tarjeta.
Seleccionar
todao
o Eliminar Elimina el texto resaltado del panel Editar dato o los
= datos de tarjeta seleccionados desde el panel Lista
L'—"! de datos de tarjeta.
Elmlmar Haga clic en [Eliminar texto] para eliminar el texto
seleccionado.
Haga clic en [Eliminar dato] para eliminar el dato de
tarjeta seleccionado.
2 Pegar Pega el texto que ha sido copiado o cortado.
Pegar
Cortar Corta el texto seleccionado.
.-_95 Cortar
= : Copiar Copia el texto seleccionado.
B} Copiar
oY Deshacer Deshacer Deshace la ultlmg operamon realizada (por ejemplo,
cortar, pegar o eliminar).
. Adjuntar Adjunta un archivo adjunto al dato de tarjeta.
Y é} Soélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
Adjuntar
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2.1 Ventana CardMinder

Boton Nombre Descripcion
1y Cambiar nombre del archivo Cambiar Cambia el nombre del archivo adjunto seleccionado.
nombre del
archivo
= . . Eliminar Elimina el archivo adjunto seleccionado.
== Eliminar archivo .
= archivo

ﬂ Propiedades

Propiedades

Muestra las propiedades del archivo adjunto
seleccionado.

® Ficha [Diseiio de imagen]

Boton

Nombre

Descripcion

& %

Girar

Girar

Haga clic en para hacer girar 90 grados la
imagen del lado frontal del dato de tarjeta
seleccionado.

Girar
Hagaclicen -~
angulo a girar.
Soélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.

para especificar el lado y el

Intercambiar

Intercambia la imagen frontal y posterior del dato de

-]
Lﬁ imagenes tarjeta seleccionado.
B (frontal y Se reconocera el texto de la imagen del lado frontal.
Intercambiar imagenes posterior) Solo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
(frontal y posterior)
= Crear una Combina datos de imagenes de dos tarjetas de una
L.,'i tarjeta de cara para crear una tarjeta de doble cara.
doble cara Soélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
Crear una tarjeta
de doble zara
Eliminar Elimina la imagen posterior del dato de tarjeta
E—f imagen seleccionado.
= posterior Soélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.

Eliminar imagen
posterior
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® Ficha [Vista]

Boton

Nombre

Descripcion

Mostrar/ocultar

-

Mostrar/ocultar

Muestra y oculta los siguientes paneles y la Barra
de ubicacion de la base de datos.

® Lista de carpetas

® Imagen de la tarjeta

® Archivo adjunto

® Editar dato

%

Zoom

Especifica el porcentaje de aumento de las
imagenes de tarjeta.
El porcentaje de aumento incluye [6%], [12%],

Zoom [25%], [50%)], [75%], [100%], [150%] y [200%].
Especifique el porcentaje de aumento deseado
para las actuales imagenes de tarjeta.

Cada vez que haga clic en [Aumentar], las
imagenes se agrandaran por un porcentaje.

Cada vez que haga clic en [Reducir], las imagenes
se encogeran por un porcentaje.

= Lado frontal Solo muestra el lado frontal de la imagen de una
tarjeta en el panel Imagen de la tarjeta.

= Lado posterior Sélo muestra el lado posterior de la imagen de
una tarjeta en el panel Imagen de la tarjeta.

p— Automatico Determina automaticamente si dividir el panel

= Imagen de la tarjeta verticalmente o
horizontalmente para mostrar ambos lados de la
imagen de una tarjeta.

— Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta
visualizacion dividiendo el panel Imagen de la tarjeta
verticalmente verticalmente.

- Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta

- visualizacion dividiendo el panel Imagen de la tarjeta

horizontalmente horizontalmente.

(o Ajustar al area Ajusta la imagen de tarjeta a la altura y anchura
del panel Imagen de la tarjeta.

E3 Ajustar a la Ajusta la imagen de tarjeta a la altura del panel

altura Imagen de la tarjeta.

e Ajustar al ancho | Ajusta la imagen de tarjeta a la anchura del panel

Imagen de la tarjeta.

A

Disefio
predeterminado

Disefio
predeterminado

Reajusta cada panel a su posicion y tamafio
predeterminado.
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® Ficha [Reconocer item]

Botoén Nombre Descripcion

Nombre Reconoce el nombre completo en el area

J MNombre completo )
completo seleccionada.

e Compaiiia Reconoce el nombre de la compaiiia en el area

seleccionada.
Departamento | Reconoce el nombre del departamento en el area
Departamento

seleccionada.

i Cargo laboral

Cargo laboral

Reconoce el cargo laboral en el area seleccionada.

:.‘.'..,1: Cadigo postal

Cadigo postal

Reconoce el codigo postal en el area seleccionada.

) . Direccién Reconoce la direccidon en el area seleccionada.
' Direccion
. . Nuamero de Reconoce el nimero de teléfono en el area
.ﬁ Mumero de telefono ) .
teléfono seleccionada.

d=i Mimero de fax

Ndmero de fax

Reconoce el nimero de fax en el area seleccionada.

Bl Teléfono méwvil

Teléfono movil

Reconoce el niumero del teléfono movil en el area
seleccionada.

52| Corren electrénico Correc') . I’?econoce Ig direccion de correo electronico en el
electrénico area seleccionada.
A URL URL Reconoce la direccién del sitio web en el area
= seleccionada.
Notas Notas Reconoce las notas en el area seleccionada.
L
SUGERENCIA

La ficha [Reconocer item] aparecera soélo cuando hace clic y arrastra el cursor en la imagen de
tarjeta actualmente visualizada para seleccionar el area.
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Mini barra de herramientas
Los nombres y las funciones de los botones en la Mini barra de herramientas son los

siguientes:
item Nombre Descripcion
B (1) (2) Ajustar al area Ajusta la imagen de tarjeta a la altura y anchura del panel Imagen
de la tarjeta.
*4 (* Ajustar a la altura | Ajusta la imagen de tarjeta a la altura del panel Imagen de la
& ()2 :
tarjeta.
= (1) () Ajustar al ancho Ajusta la imagen de tarjeta a la anchura del panel Imagen de la

tarjeta.

& (1) (*2) Aumentar Agranda las imagenes de tarjeta actualmente visualizadas por un
~ porcentaje cada vez que hace clic en este boton.
= (*1) (*2 Reducir Encoge las imagenes de tarjeta actualmente visualizadas por un
= (12 :
porcentaje cada vez que hace clic en este boton.
Girar Gira la imagen de tarjeta 90 grados a la derecha.

- ("2)

-

Haga clic en ™ para especificar el(los) lado(s) y el angulo a girar.

=1 ("2) (*3)

Lado frontal

Soélo muestra la imagen del lado frontal de la tarjeta.

Lado posterior

Sdlo muestra la imagen del lado posterior de la tarjeta.

= ("2)(*3)
= (*2) (*3) Automatico Determina automaticamente si dividir el panel Imagen de la
- tarjeta verticalmente o horizontalmente para mostrar ambos lados
de la imagen de una tarjeta.
(*2) (*3) Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta dividiendo el
visualizacion panel Imagen de la tarjeta verticalmente.
verticalmente
= (*2) (*3) Dividir la Muestra ambos lados de la imagen de una tarjeta dividiendo el
- visualizacion panel Imagen de la tarjeta horizontalmente.
horizontalmente
RS (*2) Intercambiar Intercambia la imagen del lado frontal con la del lado posterior de
' imagenes (frontal | la imagen de una tarjeta.
y posterior)
By (*2) Crear una tarjeta Combina datos de imagenes de dos tarjetas de una cara para
. de doble cara crear una tarjeta de doble cara.
Sélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
EL (*2) Eliminar imagen Elimina la imagen posterior del dato de tarjeta seleccionado.

posterior

Sélo puede especificar un dato de tarjeta a la vez.
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item

Nombre

Descripcion

-
1) ("2)

Reconocer

Reintenta el reconocimiento de texto en el idioma indicado en
lado frontal del actual dato de tarjeta.

-

Haga clicen ™ para mostrar la lista de los idiomas soportados.
Puede seleccionar uno de los siguientes:

® Automatica

® Inglés
& -

® Francés
E -

® Aleman
Q-

® |taliano
-

® Espafiol

® Portugués
& -

® Japonés
o

® Chino (simplificado)
-

® Chino (tradicional)
o

® Coreano

= -

R

Nombre completo

Reconoce el nombre completo en el area seleccionada.

Compaiiia

Reconoce el nombre de la compafiia en el area seleccionada.

Departamento

Reconoce el nombre del departamento en el area seleccionada.

Cargo laboral

Reconoce el cargo laboral en el area seleccionada.

B 1)

Cédigo postal

Reconoce el cédigo postal en el area seleccionada.

(*1) Direccion Reconoce la direccion en el area seleccionada.
=
.fa (*1) Numero de Reconoce el numero de teléfono en el area seleccionada.
teléfono
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item Nombre Descripcion
) (*1) Numero de fax Reconoce el numero de fax en el area seleccionada.
m (*1) Teléfono movil Reconoce el numero del teléfono movil en el area seleccionada.
=1 (*1) Correo Reconoce la direccidon de correo electronico en el area
electrénico seleccionada.
o (*1) URL Reconoce la direccion del sitio web en el area seleccionada.
£L5
(*1) Notas Reconoce las notas en el area seleccionada.
4
*1: aparece cuando hace clic y arrastra en la imagen para seleccionar el area de texto en el panel
Imagen de la tarjeta o cuando hace clic y arrastra en la imagen y luego hace clic derecho en la
misma.
*2: aparece cuando hace clic derecho en la imagen sin seleccionar el area de texto en el panel
Imagen de la tarjeta.
*3: aparece cuando hace clic derecho en el area con indicacién "No Image" en el panel Imagen

de la tarjeta.
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2.2 Ventana CardMinder Viewer

Esta ventana es usada para buscar rapidamente datos de tarjeta.

La ventana CardMinder Viewer consiste en lo siguiente:

Barra de herramientas

] CardMinder Viewer | = | B o) de imégenes
S0 slE=0 0 iz 100F([A)
Toxto oe bisaueda L ) Texto de busqueda
(Numbre completo  Compaiia . )
Jose Lopez Perez & Gil Perez & Gil SA
Michelle Leboeuf  L'horloge S.
JOSE LOPEZ
Departamento de Ventas
Jttosiens PSS Imagen de la tarjeta
e-mail: jose@pg.com
Web: www.perezgil com
N <z
é 1
& i ) Archivo adjunt
tempOlbmp  temp02 pdf rchivo a jun o
< 0 N _J
|

Panel Lista del resultado de

® Barra de herramientas de imagenes

busqueda de los datos

Muestra los botones usados para la edicidn de las imagenes de tarjeta en el panel

Imagen de la tarjeta.

La Barra de herramientas de imagenes consiste de:

item Nombre Descripcion
= Mostrar lista Muestra y oculta el panel Lista del resultado de
— busqueda de los datos.
Herramienta de mano | Usado para arrastrar y desplazarse sobre la imagen
= de tarjeta en panel Imagen de la tarjeta.
P Herramienta de Aumenta el area donde se hizo clic en panel Imagen
~ aumento de la tarjeta.
Cuando hace clic en este botén, la forma del puntero
del ratén cambiara a +~ .
= Herramienta de Reduce el area donde se hizo clic en panel Imagen
reduccion de la tarjeta.
Cuando hace clic en este botén, la forma del puntero
del ratén cambiara a 4~ .
= Mostrar imagen Solo muestra la imagen del lado frontal de la tarjeta.
frontal
- Mostrar imagen Sélo muestra la imagen del lado posterior de la
posterior tarjeta.
Este item se habilita cuando las tarjetas son
digitalizadas en el modo de digitalizacion duplex.
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item Nombre Descripcion

m Primera Muestra la primera imagen de tarjeta de los
resultados de la busqueda.

o Anterior Muestra la imagen de tarjeta anterior.

Muestra el nUmerode | Muestra el orden de la tarjeta seleccionada en el

172
! tarjetas de visita panel Lista del resultado de busqueda de los datos/
cantidad total de tarjetas encontradas.
G Siguiente Muestra la siguiente imagen de tarjeta.
9 Ultima Muestra la ultima imagen de tarjeta de los resultados

de busqueda.

= Mostrar CardMinder Muestra el dato de tarjeta seleccionado en la
ventana de CardMinder.

Panel del archivo Muestra y oculta el panel Archivo adjunto.
adjunto

&

Texto de busqueda

Introduzca una palabra clave que es usada en "Nombre completo” o "Companiia" del
dato de tarjeta que desea buscar. Luego de introducir la palabra clave, pulse la tecla
[Enter] del teclado para iniciar la busqueda.

Panel Lista del resultado de busqueda de los datos

Lista si se encuentra por lo menos un dato con [Texto de busqueda:]

Haga clic Mombre completo  para ordenar el dato de tarjeta por el nombre completo.

Haga clic Compariia para ordenar el dato de tarjeta por el nombre de la
compafia.

Imagen de la tarjeta

Muestra la imagen de la tarjeta seleccionada en el panel Lista del resultado de
busqueda de los datos.

Archivo adjunto

Muestra los iconos de los archivos adjuntos al dato de tarjeta actualmente

visualizado.
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2.3 Ventana CardMinder Mobile Viewer

2.3 Ventana CardMinder Mobile Viewer

Esta ventana es usada para confirmar el dato de tarjeta en un ordenador diferente al suyo en
el cual se digitalizaron las tarjetas.
La ventana CardMinder Mobile Viewer consiste en lo siguiente:

I Barra de herramientas de

B CardMinder Mobile Viewer | = | 5 ) P
imagenes
Eco=joo iz |000@) 9 ]
Texto de bisqueda: |L ) Texto de busqueda
( Nombra completo Cnmpaﬁia‘ rdose Lopez D
:
Michelle Leboeuf  L'horloge S| Perez & GII SA
Departmento De Ventas
000-888-999 Panel Datos de tarjeta
111-222
jose .com
http://www.perezgil.com
T T I\ y
i

Panel Lista del resultado de
busqueda de los datos

® Barra de herramientas de imagenes
Muestra los botones usados para operar CardMinder Mobile Viewer.
La Barra de herramientas de imagenes consiste de lo siguiente:

item Nombre Descripcion
= Mostrar lista Muestra y oculta la lista de resultado de busqueda de
= los datos.
= Mostrar imagen Muestra la imagen del lado frontal de la tarjeta.
frontal Este item se habilita cuando las imagenes de tarjeta ya
han sido exportadas a una memoria portatil.
Mostrar imagen Muestra la imagen del lado posterior de la tarjeta.
posterior Este item se habilita cuando las imagenes de tarjeta ya
se encuentran transferidas en una memoria portatil con
la condicion que las tarjetas hayan sido digitalizadas en
el modo duplex.
9 Primera Muestra la primera imagen de tarjeta de los resultados
de la busqueda.
o Anterior Muestra la imagen de tarjeta anterior.

12 Muestra el Muestra el orden de la tarjeta seleccionada en el panel
numero de Lista del resultado de busqueda de los datos/cantidad
tarjetas de visita total de tarjetas encontradas.

9 Siguiente Muestra la siguiente imagen de tarjeta.
0 Ultima Muestra la ultima imagen de tarjeta de los resultados
de busqueda.
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2.3 Ventana CardMinder Mobile Viewer

item Nombre Descripcion

Imagen Intercambia al modo de vista Imagen.
Este item se habilita cuando las imagenes de tarjeta ya
han sido exportadas a una memoria portatil.

Texto Intercambia al modo de vista Texto

® Texto de busqueda
Introduzca una palabra clave que es usada en "Nombre completo” o "Compariia” del
dato de tarjeta que desea buscar. Luego de introducir la palabra clave, pulse la tecla
[Enter] del teclado para iniciar la busqueda.

® Panel Lista del resultado de busqueda de los datos
Lista el dato de tarjeta si se encuentra por lo menos un dato con [Texto de
busqueda:]
Haga clic Nombre completo para ordenar el dato de tarjeta por el nombre completo.

Haga clic Compariia para ordenar el dato de tarjeta por el nombre de la
compaiiia.

® Panel Datos de tarjeta
Muestra la imagen o el texto del dato de tarjeta seleccionado en en Panel lista del
resultado de busqueda de los datos.
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Funciones

Este capitulo le describe las funciones de CardMinder.

Para obtener mas detalles acerca de las funciones y sus operaciones de CardMinder,
consulte la Ayuda de CardMinder y la Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

Para obtener informacion sobre como abrir la Ayuda, consulte "Apéndice A Abrir la Ayuda

(pagina 42)".

3.1 Funciones basicas. . . ... 36
3.2 Funciones avanzadas . . .. .. .. ... 38
3.3 Funcidndelabasededatos ......... ... ... 40
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3.1 Funciones basicas

3.1 Funciones basicas

Esta seccion le explica las funciones basicas.
Para obtener mas detalles acerca de las caracteristicas y sus operaciones de CardMinder,
consulte la Ayuda de CardMinder y la Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

B Digitalizar tarjetas

CardMinder digitaliza rapidamente las tarjetas colocadas en el escaner.
Puede ajustar las configuraciones del escaner tales como el lado a digitalizar, modo de color y
resolucion.

B Reconocer el texto de las tarjetas

CardMinder reconoce el texto de las tarjetas de un idioma de reconocimiento, el cual puede
ser cambiado en cada digitalizacion.
Después de cada digitalizacion, puede reintentar el reconocimiento manualmente en una
parte del texto de la imagen de tarjeta:
® Todo el texto
Reintenta el reconocimiento de todo el texto de la imagen de tarjeta seleccionada.
® Solo el area de texto seleccionada
Reintenta el reconocimiento sélo en el area de texto seleccionada.
® [tems de informacién por separado

Reintenta el reconocimiento por separado de los datos de tarjeta usando items de
informacién como "Nombre completo" y "Compafiia”.

ATENCION

Para realizar el reconocimiento de texto de las tarjetas impresas en Chino (simplificado o tradicional) o
Coreano, necesitara usar ScanSnap, esta funcién no es soportada por escaneres compatibles con
TWAIN.

Para digitalizar una tarjeta con el ScanSnap, necesitara configurar el ScanSnap para realizar la
digitalizacién. Asegurese de que el ScanSnap se encuentre encendido y que el icono ScanSnap

Manager se visualice como @ o] en el menu que aparece cuando hace clic en E ubicado en la
barra de tareas.

55

Personalizar...

En Windows Vista, Windows XP, Windows 2000, el icono ScanSnap Manager (@) se visualiza en la
barra de tareas.
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3.1 Funciones basicas

B Editar el texto de las tarjetas

Puede editar o corregir directamente desde el teclado el texto de las tarjetas. La fecha de
almacenamiento puede ser editada cuando el dato de tarjeta se haya guardado.
La informacién suplementaria puede ser afadida en el campo [Notas].

B Buscar datos de tarjeta

Puede buscar los datos de tarjeta que fueron digitalizados.
Para realizar una busqueda, use una de las siguientes opciones:
® Barra de herramientas de busqueda basica (busca el texto dentro del actual archivo
de base de datos)
Introduzca un término de busqueda tal como "Nombre completo” y "Compafiia" en el
campo de entrada de la Barra de herramientas de busqueda basica y luego inicie la
busqueda.
® Tecla de acceso rapido (busca el texto dentro del archivo de base de datos usado
recientemente)
Seleccione la cadena de texto en otra aplicacion y pulse las teclas de acceso rapido
([Alt] + [F3]).

B Administrar los datos de tarjeta

Cada tarjeta puede tener incluido archivos adjuntos (por ejemplo, fotografias o perfiles
relacionados a la tarjeta digitalizada).

Si algunos de los datos de tarjeta ya no les son necesarios, puede eliminarlos desde
CardMinder. O puede restaurar el dato a sus carpetas originales. Sin embargo, no pueden ser
restaurados una vez que estos hayan sido eliminados de la Papelera de reciclaje.
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3.2 Funciones avanzadas

Esta seccion le explica las funciones avanzadas.
Para obtener mas detalles acerca de las caracteristicas de CardMinder y sus operaciones,
consulte la Ayuda de CardMinder y Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

B Utilizar los datos de tarjeta

Los datos de tarjeta pueden ser exportados a una aplicacion enlazada o pueden ser vistos en
otro ordenador.

Si su dato de tarjeta incluye una direccion de correo de electrénico o de un sitio web,
CardMinder reconoce la direccidon y envia un mensaje a la direccion del correo electronico o
visualiza el sitio web con su programa de correo electronico o explorador web enlazado.
Puede registrar el dato de tarjeta en la aplicaciéon a enlazar especificada en enlace con la
nube y puede ver la informacién de la tarjeta en el sitio web proporcionado con la aplicacién.

ATENCION
Es posible que algunas aplicaciones enlazadas no visualicen correctamente el texto de la tarjeta recibida
si el texto esta en un idioma que no es soportado por el sistema operativo (SO).
Ejemplo: los textos de tarjeta en aleman mostrados en un sistema operativo en japonés
Asegurese de exportar los datos de tarjeta en un idioma que es soportado por el sistema operativo.

B Manipular las imagenes de tarjeta

Las imagenes de tarjetas pueden ser manipuladas con facilidad.
Las siguientes funciones estan disponibles:
® Guardar las imagenes de tarjeta
Guarda las imagenes de tarjeta en archivos PDF.
® Editar las imagenes de tarjeta
Intercambia el lado frontal y posterior de las imagenes de tarjetas, crea tarjetas de
doble cara, elimina el lador posterior de las imagenes o gira las imagenes.
® Cambiar las configuraciones de visualizacion
Cambia el nivel de aumento y selecciona el(los) lado(s) de la tarjeta a mostrar en la
ventana.
® Imprimir las imagenes de tarjeta
Imprime las imagenes de tarjeta.
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3.2 Funciones avanzadas

B Ordenar el diseno de la ventana

Puede elegir si desea mostrar o ocultar los paneles, minimizar la Cinta de opciones y
personalizar el orden del panel (Lista de carpetas, Imagen de la tarjeta, Editar dato y Archivo
adjunto) como desee para tener una ventana mas facil de operar.

B Cambiar las configuraciones basicas

Los siguientes items se pueden personalizar en CardMinder: el color de marco de la ventana
de CardMinder, la accion del programa que se realizara al finalizar la digitalizacion y las teclas
de acceso rapido de la Barra de herramientas de acceso rapido.

Las configuraciones de CardMinder Viewer también pueden ser cambiadas desde su
escritorio.

B Actualizacion en linea

La ultima version del programa CardMinder le sera suminitrado oportunamente en base a la
necesidad a mejorar su uso y funcionalidad.

Desde la ventana CardMinder, verifique si hay algun paquete de actualizacion emitido para
realizar la actualizacion del programa.
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3.3 Funcion de la base de datos

Esta seccion explica la funcidon de la base de datos.
Para obtener mas detalles acerca de las caracteristicas y sus operaciones de CardMinder,
consulte la Ayuda de CardMinder y Ayuda de CardMinder Mobile Viewer.

B Administrar bases de datos

CardMinder le permite crear una base de datos en donde los datos de tarjeta seran
almacenados, abrir o restaurar base de datos, realizar sus copias de seguridad, protegerlos
con una contrasefia y confirmar la ruta en donde la base de datos ha sido guardada.
Usando tales base de datos, podra configurar otro entorno de CardMinder (base de datos) en
otro ordenador haciendolos migrar a dicho ordenador.
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Autoridad del usuario

Este capitulo le describe sobre la autoridad del usuario para usar CardMinder.

® Para Windows 7 o Windows Vista
Debe de estar autorizado como "usuario estandar" (grupo de usuarios avanzados) o
de niveles mas altos para iniciar sesion y usar esta aplicacion.

® Para Windows XP Professional o Windows 2000
Debe de estar autorizado como "usuario estandar" (grupo de usuarios avanzados) o
de niveles mas altos para iniciar sesion y usar esta aplicacion.

® Para Windows XP Home Edition
Debe de estar autorizado como un "administrador" del ordenador para iniciar sesién
y usar esta aplicacion.
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Apéndice A
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Abrir la Ayuda

Este apéndice le describe como abrir la Ayuda desde CardMinder.

B Ayuda de CardMinder

Realice los siguientes pasos.

Abrir desde la ventana CardMinder
Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder, pulse la tecla [F1] del teclado o haga clic en el

botén [Ayuda] ( @ ) ubicado en la parte lateral de la Barra de herramientas de busqueda
basica.

L=

Buscar tarjeta: Escriba el texto de bisqueda - | (g4 1."

L= rE X

Abrir desde la ventana CardMinder Viewer
Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder Viewer, sélo pulse la tecla [F1] del teclado. Esa
accion abrira la Ayuda, mostrandole temas acerca de la ventana CardMinder Viewer.

[ CardMinder Help o
< g
Ocuar  Airis imprimir_Opciones
Contenide Ventana CardMinder Viewer
-0 Ayuds de Cardinder La ventana CardMinder Viewer muestra las imagenes de tarjeta buscadas en una aplicacion de
Q% yg‘: QE“T‘g"rS;@T”"E' software (por ejemplo. Microsoft® Ofice Outlook® y Microsoft® Notepad).
({3 Vertanas de CardMinder
Vertana CardMinds
* o oo Vener Sino se encuentra ningdn dato de tarjeta, continde la siguiente bisqueda usando otro ftem de
informacién tal como "Nombre completo” y "Compafifa”. Si los resultados son muchos, limite la
S ——— biisqueda introduciendo la bisqueda de términos adicionales en el campo [Texto de busqueda], |z
) Vertans [Configuraciones de separando los términos con un espacio.
[7] Ventana [Configuraciones del
2] Vertana [Ajustes de |2 memer La ventana CardWinder Viewer consiste de lo siguiente
[7] Ventana [introducir cortraser} Barradeh
[7] Ventana [imprimir] =i A
[2] Vertana [Crear nusva bass & de imagen
[7] Ventana [Abrir base de datos
[ Vertana [Crear copia de seqt - Texto de b
[2) Vertana [Opciones de CardM ista} Comeotia Persz & Gl SA.
[2] Vertana [Opciones de CardM S f::nii"
[ Vertana [Opciones de CardM| " == JOSE LOPEZ
[7] Ventana [Opciones de CardM
[7] Ventana [Administracién de o de Venias
[2] Vertana [Recuperarla base ¢ —Imagen de
4@ Funciones de CardMinder
@ Resolucién de problemas
< [2] Lista de mensajes
m i | = = Archi
tempoLbmp EEWGEWI rehive ac
I }—Panel Listi
busqueda
« 1. » e
“ m '
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Abrir con el botén [Ayuda] de la ventana
Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder, pulse el botdn [Ayuda] de la ventana actual si
en dicha ventana se visualiza el botén [Ayuda]. Esa accion abrira la Ayuda, mostrandole

temas acerca de la ventana actualmente visualizada. También puede abrir la Ayuda pulsando
la tecla [F1] del teclado.

Configuraciones del escaner

== 3 Cordbine Help
8]

Escéner

O TWAIN [

Tipa de escaner
Flathed [plano)

Tipo plano

Mado de colocaciin

Unatarieta alavez
de viska al punto de

y coléauels
harizortalmente.

Lado de captura / Modo de Color /

Selecionar escaner

@ ADF Diples [Ambos lados de |2 tareta son digitalizadas &l misme tiempa]

Método de digitalizacién por el escaner tipo plano

Varias tarjetas a la vez

Mostrar la ventana del controlador TwbIN cuando la digitalizacidn se inicia.

ADF Simplex [Tipo: Diden everso. Las taretas serén expulsades en orden reversa despugs de la dighalizacian del lada frontal)

ADF Simplen [Tipe: Misto orden. Las tarietas serdn enpulsadas en el mismo orden despuss de 1a digitalizacisn del lada frontal]

Moter Alnee la tarieta =R ol Cologue las taretas de
visita de manera que no se
referencia del escdner . BN rmorten una encima de fa cia
. Ademas asegirese de usar una

hoja de color oscuro para el

Resolucién

[Dplex [ambos lados) =] # [Calor | ¢ [Superior

-

(oo | [oonootn | ([ pee J)—»

=)

Ventana [Configuraciones del escaner]

La composicion de la ventana [Configuraciones del escaner] es la

Las configuraciones del escaner para cuando digitaiza tarjatas puedsn ser cont

siguiente

figu

radas en s

ta ve

rtana

Lodo decaptu / Modo d Coo/Resolcién
(Diplxtonesiodes ~) 7 [Colr <)/ Gupein

(=] [

[ )

B Ayuda de CardMinder Mobile Viewer

Realice los siguientes pasos.

Abrir desde la ventana CardMinder Mobile Viewer

Para abrir la Ayuda mientras usa CardMinder Mobile Viewer, sélo pulse la tecla [F1] del

teclado.

2 CardMinder Mobile Viewer

5

Ocultar

Contenido | fndice | Busear |

| (] e |
siig
Imprimir  Opciones

B[ CardMinder Mobile Viswer

@ Mensaes

Abreviaciones usadas en esta Ayu|
@ Ventana CardMinder Mobils Viswsr
@ Operaciones de CardMinder Mobile|

Vision general de CardMinder Mobile Viewer

CardMinder Mobile Viewer es una aplicacién que permite al usuario buscar o
examinar los datos de tarjeta digitalizados con CardMinder a través de una
memoria portatil (p.ej. memoria USB).

Si este programa se encuentra instalado en el ordenador, podré ademas
buscar o examinar el dato de tarjeta exportado. Con CardMinder Mobile
Viewer, sin tener necesidad de instalar CardMinder en un ordenador, podra
buscar los datos de tarjeta con sélo cargar al ordenador este programa y los
datos de tarjeta a tfravés de una memoria portatil.

Afadiendo contrasefias para usar CardMinder Mobile Viewer, podra proteger
sus datos confidenciales y evitar la filiracion de informacion.

SUGERENCIA

« Para poder usar CardMinder Mobile Viewer, necesita transferir de
antemano los datos de tarjeta y el programa CardMinder Mobile Viewer a
la memaoria portatil desde un ordenador que tiene instalado CardMinder.

Abrir el archivo Ayuda
Para abrir la Ayuda, haga doble clic en el icono [MobileViewer.chm] el cual se encuentra
incluido en la memoria portatil conectada (por ejemplo: memoria USB).
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Instalar y desinstalar CardMinder

Este apéndice le describe como instalar y desinstalar CardMinder.

B Instalar
Instale CardMinder desde el Setup DVD-ROM suministrado con el ScanSnap.

Seleccione la casilla de seleccién [CardMinder] en la pantalla [Seleccionar componentes].
Para obtener detalles, consulte "Instalar los software" de la Guia del usuario de su ScanSnap.

B Desinstalar

Desinstale CardMinder en [Programas y caracteristicas] de [Panel de control]. Para obtener
detalles, consulte "Apéndice Desinstalar los software" de la Guia del usuario de su
ScanSnap.
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