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Informacdes de seguranga

Informacgbes de seguranca

O manual "Precaugdes de seguranga" contém informagdes importantes sobre o uso seguro e
correto do ScanSnap. Certifique-se de ler este manual com cuidado antes de usar o ScanSnap.



Documentos

Documentos

Ao utilizar o ScanSnap, leia os seguintes manuais quando necessario.

Antes de usar o ScanSnap

Manual

Descricao e localizagao

Precaucbes de seguranca

Este manual contém informagdes importantes sobre o uso seguro do ScanSnap.
Certifique-se de ler este manual antes de usar o ScanSnap.
Este manual esta incluido no pacote.
Vocé podera ainda consultar este manual apds a instalagdo do software, de acordo
com o procedimento seguinte:
® Windows 11
Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [Documentos do ScanSnap]
— [Precaucgdes de segurancal.
® Windows 10
Selecione o0 menu [Iniciar] — [Documentos do ScanSnap] — [Precaugdes de
segurangal.

Instrucdes basicas (*1)

Este manual explica as etapas desde a abertura do pacote do iX1300 até as
operagoes de verificagao.
Este manual esta incluido no pacote.

Guia de boas-vindas (*2)

Este manual explica o fluxo do procedimento de configuragdo do ScanSnap.
Este manual esta incluido no pacote.

*1: Isto é fornecido com o iX1300.

*2: Isto é fornecido com iX1600/iX1500/iX1400/iX100/SV600/S1300i/S1100i.

Quando utilizar o ScanSnap

Manual

Descrigao e localizagao

Guia de operagdes basicas
do ScanSnap (este
manual)

Este manual explica o procedimento de configuragéo, as operagdes basicas e o
procedimento de limpeza para o ScanSnap.

Guia de operacdes
avangadas do ScanSnap

Este manual descreve as operagdes incluindo os varios métodos e utilizagdes uteis
do ScanSnap.

Podera consultar este manual através do seguinte website.

https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/advanced/win/pt/topics/
index.html

Ajuda do ScanSnap
Manager

Esta Ajuda descreve as janelas, problemas operacionais e suas solu¢des, bem como
as mensagens do ScanSnap Manager.

Este arquivo de Ajuda pode ser acessado por um dos métodos abaixo:

=
® Clique com o bot&o direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagéo localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Ajuda] —
[Ajuda] no "Menu do botéo direito" (pagina 101).

® Clique o botédo Ajuda (B==1) do ScanSnap Manager.
Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique no botdo [Ajuda] em cada janela.
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Documentos

Manual

Descrigao e localizagao

Ajuda do Wireless Setup
Tool do ScanSnap

Este arquivo de ajuda explica as operagbes, problemas operacionais e suas solugdes,
janelas e mensagens do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

Este arquivo de Ajuda pode ser acessado por um dos métodos abaixo:
® Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique em [Sobre esta tela] ou [Sobre esta mensagem] de cada tela.

Quando salvar as imagens digitalizadas no dispositivo mével

Manual

Descricao e localizagao

Guia de operagbes basicas
do ScanSnap (Conexao
mével para iOS)

Este manual descreve as operagdes a serem efetuadas no dispositivo movel iOS,
para salvar as imagens digitalizadas.

Este manual pode ser acessado da seguinte forma:
1. Inicie o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével.
= A tela [Lista de arquivos] sera exibida.

2. Toque sobre l .
= A tela [Informagé&o] sera exibida.

3. Toque no botdo [Ajuda].

Guia de operagdes basicas
do ScanSnap (Conexéao
movel para Android)

Este manual descreve as operagdes a serem efetuadas no dispositivo mével Android,
para salvar as imagens digitalizadas.

Este manual pode ser acessado da seguinte forma:
1. Inicie o ScanSnap Connect Application no dispositivo moével.
= A tela [Lista de arquivos] sera exibida.

2. Toque sobre H
= O menu sera exibido.

3. Toque sobre [Ajuda).

Ajuda do Scan to Mobile

Esta Ajuda descreve as operagdes, janelas e mensagens do Scan to Mobile.
Este arquivo de Ajuda pode ser acessado por um dos métodos abaixo:

® O icone [Scan to Mobile] sera exibido no menu que aparece ao clicar no E na
area de notificagdo localizada na extrema direita da barra de tarefas. Clique o
icone [Scan to Mobile] com o bot&o direito e selecione [Ajuda] pelo menu exibido.

® Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique no botao [Ajuda] em cada janela.

Quando atualizar o aplicativo

Manual

Descrigao e localizagao

Ajuda do ScanSnap Online
Update

Esta Ajuda descreve as operagdes, janelas e mensagens do ScanSnap Online
Update.

Este arquivo de Ajuda pode ser acessado por um dos métodos abaixo:
® Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique no botao Ajuda em cada janela.
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Documentos

Quando usar os aplicativos relacionados

Manual Descrigao e localizagao

Ajuda do ScanSnap Home | Este arquivo de Ajuda explica as operagdes, problemas que ocorrem durante as
operagdes e as solugdes para os problemas do ScanSnap Home quando ele é usado
junto com o ScanSnap Manager.

Podera consultar este manual através do seguinte website.
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/pt/top/

index.html
Ajuda do ScanSnap Esta Ajuda descreve as operagdes, janelas e mensagens do ScanSnap Organizer.
Organizer Este arquivo de Ajuda pode ser acessado por um dos métodos abaixo:

® Clique o botéo Ajuda (@J) do ScanSnap Organizer.
® Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique no botao [Ajuda] em cada janela.

Ajuda do CardMinder Esta Ajuda descreve as operagées, janelas e mensagens do CardMinder.
Este arquivo de Ajuda pode ser acessado por um dos métodos abaixo:

® Clique o botdo Ajuda (@a") perto da Barra de pesquisa basica.
® Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique no botao [Ajuda] em cada janela.

Guia do usuario do ABBYY | Este manual descreve a viséo geral e as operagdes do ABBYY FineReader for
FineReader for ScanSnap | ScanSnap.

Este arquivo pode ser acessado por um dos métodos abaixo:
® Pressione a tecla [F1] do teclado quando a janela for exibida.
® Clique no botao [Ajuda] em cada janela.

Como instalar o software Este manual descreve como instalar os aplicativos seguintes para criar, editar,
de edicao de PDF gerenciar e usar documentos eletrénicos em um formato PDF.

® Kofax Power PDF Standard
® Nuance Power PDF Standard
Pode consultar este manual no seguinte.

https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/install/pt
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Marcas registradas

Marcas registradas

Microsoft, Excel, Internet Explorer, OneDrive, Outlook, PowerPoint, SharePoint e Windows s&o
marcas comerciais do grupo de companhias Microsoft.

Apple, App Store, o logotipo Apple, Mac, macOS, iPad, iPadOS, iPhoto, iPod touch e iTunes séo
marcas comerciais da Apple Inc.

Kofax € uma marca comercial ou marca registrada da Kofax Limited.

Adobe, Acrobat e Reader sdo marcas registradas ou marcas comerciais da Adobe nos Estados
Unidos e em outros paises.

Intel e Intel Core sdo marcas registradas da Intel Corporation ou de suas subsidiarias nos EUA e/ou
em outros paises.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY e FineReader sao marcas comerciais da ABBYY Software, Ltd., as quais podem estar
registradas em algumas jurisdi¢cdes.

Evernote € uma marca comercial da Evernote Corporation.

Google, Android, Google Play, Google Drive, Google Chrome, Chrome OS e Chromebook sado
marcas comercias ou marcas registradas da Google LLC. A utilizagdo destas marcas registradas ou
marcas comerciais esta sujeita as Permissdes do Google.

Salesforce, o logotipo Salesforce e Salesforce CRM sao marcas comerciais ou marcas registradas
da salesforce.com, inc. nos Estados Unidos e em outros paises.

Wi-Fi, Wi-Fi Protected Setup e o logotipo do Wi-Fi Protected Setup sdo marcas comerciais da Wi-Fi
Alliance.

Amazon é uma marca comercial da Amazon.com, Inc. e das suas filiais.

Para usuarios do iX1600/iX1500

Além do software de autoria do desenvolvedor do produto (PFU Limited), o ScanSnap contém
outros softwares gratuitos, tais como os protegidos por leis de direitos autorais do GNU General
Public License (GPL) ou GNU Lesser General Public License (LGPL). Para detalhes sobre as
condigbes das licengas para Open Source Software (OSS), consulte a tela que aparece quando
vocé pressiona o icone de configuragdes no topo da tela inicial no painel sensivel ao toque do
ScanSnap e pressione [Configuragbes do scanner] e [Licengal.

Para usuarios do iX1300/iX500

Além do software de autoria do desenvolvedor do produto (PFU Limited), o ScanSnap contém
outros softwares gratuitos, tais como os protegidos por leis de direitos autorais do GNU General
Public License (GPL) ou GNU Lesser General Public License (LGPL). Para detalhes sobre as
condigdes das licengas, consulte "Termos e Condigbes da Licenga do Usuario Final" (nome do
arquivo: OSS_License.pdf) que se encontra na pasta de instalagdo do ScanSnap Home ou do
ScanSnap Manager.

Para usuarios do iX100

Além do software de autoria do desenvolvedor do produto (PFU Limited), o ScanSnap contém
outros softwares gratuitos criados por terceiros. Para detalhes sobre as condi¢des das licengas,
consulte "Termos e Condigbes da Licenga do Usuario Final" (home do arquivo: OSS_License.pdf)
gue se encontra na pasta de instalagdo do ScanSnap Home ou do ScanSnap Manager.

ScanSnap, o logotipo ScanSnap, ScanSnap Home, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer,
CardMinder, Rack2-Filer e Magic Desktop sdo marcas comerciais ou marcas registradas da PFU
Limited no Japéo.
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Marcas registradas

Outros nomes de companhias e produtos sdo marcas comerciais ou marcas registradas de seus
respectivos proprietarios.
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Fabricante

Fabricante

PFU Limited
YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-5 Minatomirai 4-chome, Nishi-ku, Yokohama-shi, Kanagawa
220-8567 Japan.

© PFU Limited 2020-2023
Modelo regulatério: P3770A/P3820A/P3805A

15



Avisos utilizados neste manual

Avisos utilizados neste manual

Os seguintes avisos descritos neste manual sao utilizados, para evitar que o usuario e qualquer
pessoa proxima a ele sofram qualquer tipo de acidente ou danifique o equipamento. As indicacoes
de alerta consistem no nivel e nas declaracdes de adverténcia. Seguem abaixo, os avisos indicando
os niveis de alerta e seus significados:

Indicacao Descricao

Este aviso alerta que, caso o aparelho seja manuseado sem a cautela necessaria,

A PERIGO podem ocorrer acidentes graves ou fatais.

Este aviso alerta os usuarios que, caso o aparelho seja manuseado sem a cautela
ACL“DADO necessaria, danos ao aparelho ou graves acidentes podem ser causados.
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Instrugbes sobre os comandos

Instrucdes sobre os comandos

Os simbolos de seta para a direita (—) sdo usados para conectar icones ou opgdes do menu que
deve selecionar em sucesséo.

Exemplo: Selecione o menu [Iniciar] — [Computador].
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Exemplos de tela neste manual

Exemplos de tela neste manual

As capturas de tela usadas neste manual sdo aquelas exibidas quando o iX1600 esta conectado.
As telas do produto Microsoft foram reimpressas com a permissao da Microsoft Corporation.
As telas e operagdes podem diferir dependendo do sistema operacional.

icone na area de notificagio

= B
O icone do ScanSnap Manager j € exibido no menu quando o for clicado na area de
notificagao.

E
Para que o icone do ScanSnap Manager j permaneca exibido na area de notificagao, arraste o

icone j para a area.

A area de notificagéo esta localizada no canto inferior direito da barra de tarefas.

As explicagdes deste manual usam como exemplos o icone do ScanSnap Manager ‘j esta
sempre exibido na area de notificacao.

DICAS

|
Se o icone do ScanSnap Manager - nao for exibido na area de notificagao, inicie 0 ScanSnap
Manager. Inicie o0 ScanSnap Manager no procedimento seguinte.

® \Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

® Windows 10
Selecione o menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].
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Abreviagdes utilizadas neste manual

Abreviacoes utilizadas neste manual

Quando um modelo do ScanSnap é referido neste manual, o "Scanner de imagem em cores

ScanSnap" é omitido.

As seguintes abreviagbes sao utilizadas neste manual.

Abreviagao Designacao
Windows 11 Sistema operacional Windows® 11 Home, verséo em portugués
Sistema operacional Windows® 11 Pro, versdo em portugués
Sistema operacional Windows® 11 Enterprise, versdo em portugués
Sistema operacional Windows® 11 Education, versdo em portugués
Windows 10 Sistema operacional Windows® 10 Home, Portugués
Sistema operacional Windows® 10 Pro, Portugués
Sistema operacional Windows® 10 Enterprise, Portugués
Sistema operacional Windows® 10 Enterprise LTSC 2019, Versao em inglés
Sistema operacional Windows® 10 Enterprise 2016 LTSB, Verséo em inglés
Sistema operacional Windows® 10 Education, Portugués
Windows Windows 11 ou Windows 10
Microsoft Office Microsoft® Office
Word Microsoft® Word
Excel Microsoft® Excel®
PowerPoint Microsoft® PowerPoint®
SharePoint Microsoft® SharePoint® Server

Microsoft® SharePoint® Foundation
Microsoft® SharePoint® Online

Google Chrome

Google Chrome ™

Outlook

Microsoft® Outlook®

.NET Framework

Microsoft® .NET Framework

Kofax Kofax®

Adobe Acrobat Adobe® Acrobat®
Adobe® Acrobat® DC

ABBYY FineReader for ABBYY FineReader for ScanSnap ™

ScanSnap Todas as descrigdes deste manual assumem o uso do ABBYY FineReader for
ScanSnap que acompanha o ScanSnap. A ndo ser que seja especificado, o termo
ABBYY FineReader for ScanSnap se refere ao aplicativo que acompanha o
ScanSnap.
Observe que o ABBYY FineReader for ScanSnap esta sujeito a atualizagdes sem
aviso prévio. Se as descrigdes neste manual diferirem das telas atuais exibidas,
consulte o Guia do usuario do ABBYY FineReader for ScanSnap.

Google Drive Google Drive™

Android Android®

WPS Wi-Fi Protected Setup™

Ponto de acesso sem fio

Ponto de acesso sem fio
Roteador sem fio

ScanSnap

Scanner de Imagem em cores ScanSnap series (*1)

19



Abreviagdes utilizadas neste manual

*1: O ScanSnap N1800 series ndo esta incluido.
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Configurando o ScanSnap

Configurando o ScanSnap

"Requisitos do sistema" (pagina 22)

"Configurando o0 iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 24)
"Configurando o0 iX1300" (pagina 30)

"Configurando o iX500" (pagina 35)

"Configurando o0 iX100" (pagina 38)

"Configurando o SV600" (pagina 43)

"Configurando o S1300i" (pagina 48)

"Configurando o S1100i" (pagina 52)

"Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 /
iX1500 /iX1300 /X500 / iX100)" (pagina 56)
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Requisitos do sistema

Requisitos do sistema

O ScanSnap possui os seguintes requisitos do sistema.

Para obter as ultimas informagdes sobre os requisitos, visite o Site de suporte do ScanSnap:

https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/g-support/pt/

Sistema operacional Windows 11
Windows 10 (32-bit/64-bit) (*1)(*2)
CPU Processador Intel® ou compativel com Intel®
Resolugédo do monitor (*3) 1024 x 768 pixels ou superior
Espaco no disco Para instalar os aplicativos relacionados com o ScanSnap, sdo necessarios os
seguintes espacgos no disco: (*4) (*5)
® ScanSnap Manager: 930 MB
® ScanSnap Home: 950 MB (*6)
® ScanSnap Organizer: 340 MB
® CardMinder: 730 MB
® ABBYY FineReader for ScanSnap: 710 MB
® ScanSnap Online Update: 50 MB
® Pacote OCR (*7)
Porta USB . . .
iX1600/iX1500/iX1400
USB 3.2 Gen1 (*8) / USB 3.1 Gen1 (*8) / USB 3.0 (*8) / USB 2.0 / USB 1.1
iX1300
USB 3.2 Gen1x1 (*9) / USB 3.1 Gen1 (*9) / USB 3.0 (*9) / USB 2.0 / USB 1.1
iX500/iX100/SV600/S1300i/S1100i
USB 3.0 (*10) / USB 2.0/ USB 1.1
*1: O aplicativo fornecido com o ScanSnap opera no modo desktop.
*2: O ScanSnap Home nao pode ser usado no Windows 10 Enterprise 2015 LTSB.
*3: Algumas telas ndo serao exibidas corretamente se o tamanho da fonte for muito grande. Neste
caso, selecione uma fonte menor.
*4: Para salvar as imagens digitalizadas, maior espaco livre é necessario. Para maiores detalhes
sobre o tamanho estimado da imagem, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
*5: Para os requisitos do sistema do software de edi¢ao de PDF que é fornecido com o iX1600/
iX1500/iX500/SV600, consulte o seguinte:
Como instalar o software de edigao de PDF
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/install/pt
*6: Precisa estar instalado o .NET Framework 4.8 ou posterior. Se o .NET Framework 4.8 ou
posterior ndo estiver instalado, uma notificagao para instalar o software sera exibida quando da
instalacdo do ScanSnap Home. Sao requeridos para a instalacao até 4,5 GB de espago
adicional no disco.
*7: Instalando o Pacote OCR, vocé pode adicionar idiomas extra para reconhecimento do texto.

Consulte a seguinte informagao para saber mais sobre o espaco livre requerido para instalar o
Pacote OCR:

https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/support/software/ocrpack-setup.html
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Requisitos do sistema

*8:

*0:

*10:

Quando o ScanSnap é conectado em uma porta USB 3.2 Gen1, uma porta USB 3.1 Gen1 ou
uma porta USB 3.0, o ScanSnap talvez nao seja reconhecido por alguns computadores. Neste
caso, conecte o ScanSnap em uma porta USB 2.0.

Quando o ScanSnap é conectado em uma porta USB 3.2 Gen1x1, uma porta USB 3.1 Gen1 ou
uma porta USB 3.0, o ScanSnap talvez nao seja reconhecido por alguns computadores. Neste
caso, conecte o ScanSnap em uma porta USB 2.0.

Quando o ScanSnap estiver conectado a uma porta USB 3.0, o aparelho podera nao ser
reconhecido por alguns computadores. Neste caso, conecte o ScanSnap em uma porta USB
2.0.

ATENCAO

® Se os requisitos do sistema acima nao estiverem satisfeitos, o ScanSnap pode nao funcionar.

® Se uma porta USB no teclado ou monitor estiver em uso, o ScanSnap pode n&o funcionar.

® Quando usar um hub de USB disponivel comercialmente, use um tipo que € alimentado pela fonte
de energia elétrica (com adaptador).

® A velocidade de digitalizacdo reduz quando usa o ScanSnap nos ambientes seguintes:
- O CPU ou a meméria nao atendem aos requisitos de sistema recomendados.
- Aversao da porta USB / hub USB é USB 1.1.

® Dependendo do gerenciamento do disco onde o Windows esta instalado, o espaco atual utilizado
pela instalacdo pode diferir do tamanho requerido.

® Para digitalizar um documento, o disco deve ter um espago 3 vezes maior que o tamanho do
arquivo a ser salvo.

® Se os caracteres ndo forem exibidos corretamente ao usar as fungdes seguintes, instale a fonte
universal (Arial Unicode MS) a partir do disco de instalagdo do Microsoft Office 2007 ou mais
recente:
- CardMinder
- Scan to Mobile
- Scan to Salesforce Chatter
- Scan to Dropbox

DICAS

No Windows 11 ou Windows 10, quando os aplicativos abaixo forem instalados, o .NET Framework
3.5 SP1 (que requer um maximo de 500 MB de espaco livre em disco) pode ser instalado ao mesmo
tempo:

ScanSnap Manager
ScanSnap Organizer
CardMinder
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Configurando o iX1600 / iX1500 / iX1400

Configurando o iX1600 / iX1500 / iX1400

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.
® \Verifique se todos os itens estéo incluidos no pacote

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Lista de pacotes para iX1600 /iX1500 / iX1400"
(pagina 29).

® Remova a tampa e a fita interior de protecao (1) e a folha de cartdo (2) do ScanSnap
O seguinte € um exemplo do iX1600.

O procedimento para configurar o ScanSnap € o seguinte:
1 Configurando as defini¢des do ScanSnap

2 Baixando o software

3 Instalando o software/Conectando o ScanSnap

4 Verificando a operagéo de digitalizagao

1

Configurando as definigées do ScanSnap

1. Conecte o cabo elétrico no conector de energia no ScanSnap e na tomada CA.

yi \

( |
oo
L@«-@:ﬂt

ACUDADO Use somente o adaptador CA e os cabos fornecidos com o ScanSnap. Usar
outros adaptadores e cabos pode causar falha do scanner.
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Configurando o0 iX1600 / iX1500 / iX1400

2. Abra a bandeja de entrada do AAD (Tampa) para ligar a energia.

Bandeja de entrada do
AAD (tampa)

Exemplo: iX1600

3. Configure as definicdes do ScanSnap seguindo as instru¢gdes no painel de toque.
Quando estiver usando o iX1400, continue para 2 Baixando o software.

Idioma do monitor Avancar

Espafiol

Pyccruin

(oK)

P (HEER)

s2of

~" Portugués

Configure o idioma do monitor do painel de toque, 0 modo de arranque e um dispositivo que é
usado com o ScanSnap.

Quando a tela [Conexao USB] é exibida no painel de toque, o procedimento de configuragéo para o
ScanSnap esta completo.
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Configurando o iX1600 / iX1500 / iX1400

Conexio USB Avancar

Depois de baixar o software mais recente a partir do URL
seguinte e de o instalar em seu computador, conecte o
scanner e o computador usando um cabo USE.

http: #/scansnap.com/d/  E&.

Baixando o software

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.

2. Acesse o website "ScanSnap Installer".
® ScanSnap Installer para iX1600
® ScanSnap Installer para iX1500
® ScanSnap Installer para iX1400

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visédo geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).

3

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.

2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.

Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenga, leia a mensagem de
confirmacéo e selecione [Concordo com todos os termos e condi¢des].

3. Quando [Instalagédo concluida] aparecer, clique no botao [Concluir].

4. Quando a janela [Sobre o desligamento automatico do ScanSnap] aparecer, leia a mensagem e
clique no botéao [Avancar].
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Configurando o iX1600 / iX1500 / iX1400

5. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em

um computador.

Quando estiver usando o0 iX1600/iX1500 na janela [Configuragdo da rede sem fio ScanSnap],
selecione se deseja configurar as configuragdes sem fio para o ScanSnap ser conectado em
uma LAN sem fio.

Se desejar configurar as configuragdes sem fio, clique em [Configurar agora] e siga as
instru¢cdes na janela que aparece.

Se nao desejar configurar as configuragdes sem fio, clique no botao [Mais tarde]. Quando
conectar o ScanSnap em uma LAN sem fio mais tarde, consulte "Conectando o ScanSnap
através de uma LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 133).

DICAS
® Se existirem atualizagbes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera

perguntado se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online
Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

Para salvar imagens criadas a partir de documentos que digitalizou com o ScanSnap em um
dispositivo mével ou um servigos na nuvem diretamente, precisa conectar o ScanSnap no
dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud.

Para maiores detalhes, consulte a se¢cao "Conectando o ScanSnap em um dispositivo moével ou no
servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 /iX1500 / iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 56).

4

1.

Verificando a operacgao de digitalizagao
Carregue o documento no ScanSnap.

Carregue um documento voltado para baixo e para a frente com a traseira voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a ultima pagina fica no topo).

Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos
com 0 iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina 199).

Exemplo: iX1600
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Configurando o iX1600 / iX1500 / iX1400

2. Inicie a digitalizacéo.

iX1600/iX1500

Pressione o botédo [Scan] na tela inicial no painel de toque.

iX1400
Pressione o botao [Scan] do ScanSnap.

Depois de o Quick Menu para selegdo de um aplicativo para efetuar uma determinada acao
aparecer, o processo de verificagdo para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Configurando o iX1600 / iX1500 / iX1400

Lista de pacotes para iX1600 /iX1500 /iX1400

Certifique-se de que todos os itens estao incluidos no pacote antes de configurar o ScanSnap.
Os itens fornecidos com o ScanSnap sao os seguintes:

1. ScanSnap

2. Cabo USB

3. Cabo CA (*1)

4. Adaptador CA (*1)

5. Guia de recibos

6. Guia de boas-vindas

7. Precaugdes de segurancga (*2)

8. Certificado de licenga do software de edicao de PDF (*3)
® iX1600
Certificado de licenca do Kofax Power PDF Standard/Kofax Power PDF Standard for Mac
® iX1500

Certificado de licenca do Kofax Power PDF Standard/Kofax Power PDF Standard for Mac ou
Certificado de licenga do Nuance Power PDF Standard/Nuance Power PDF Standard for
Mac ou Certificado de licenca do Nuance Power PDF Standard/Nuance PDF Converter for
Mac

*1: Um cabo CA que esta conectado no adaptador CA é chamado de cabo de energia.

*2: O formato varia, dependendo do modelo do ScanSnap ou do pais onde o ScanSnap foi
adquirido.

*3: O software de edigdo de PDF ndo esta incluido com o iX1400.
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Configurando o iX1300

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.

ATENCAO
Nao conecte o ScanSnap no computador antes de instalar o software.

® Verifique se todos os itens estéo incluidos no pacote
Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Lista do pacote para iX1300" (pagina 34).
® Remova os materiais usados para protecao do ScanSnap
Para detalhes, consulte as Instrugdes basicas fornecidas com o scanner.
O procedimento para configurar o ScanSnap é o seguinte:
1 Baixando o software
2 Instalando o software/Conectando o ScanSnap
3 Verificando a operacéo de digitalizagao

1

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.

Baixando o software

2. Acesse o website "ScanSnap Installer".

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visédo geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).

2

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.

2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.

Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenga, leia a mensagem de
confirmacéo e selecione [Concordo com todos os termos e condicdes].

3. Quando [Instalagéo concluida] aparecer, clique no botao [Concluir].
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4. Quando a janela [Sobre o desligamento automatico do ScanSnap] aparecer, leia a mensagem e
clique no botao [Avancar].

5. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em
um computador.

6. Na janela [Configuragio da rede sem fio ScanSnap], selecione se deseja configurar as
configuragdes sem fio para o ScanSnap ser conectado em uma LAN sem fio.

Se desejar configurar as configuragdes sem fio, clique em [Configurar agora] e siga as
instru¢cdes na janela que aparece.

Se néo desejar configurar as configuragbes sem fio, clique no botao [Mais tarde]. Quando
conectar o ScanSnap em uma LAN sem fio mais tarde, consulte "Conectando o ScanSnap
através de uma LAN sem fio (iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 147).

DICAS

® Se existirem atualizagbes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera
perguntado se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online
Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

® Para salvar imagens criadas a partir de documentos que digitalizou com o ScanSnap em um
dispositivo mével ou um servigos na nuvem diretamente, precisa conectar o ScanSnap no
dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud.

Para maiores detalhes, consulte a se¢cao "Conectando o ScanSnap em um dispositivo moével ou no
servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 /iX1500 / iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 56).

3

Verificando a operacgao de digitalizagao

Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos com
iX1300" (pagina 231).

Quando da digitalizagao de documentos todos de uma vez (Digitalizagcao em U)
1. Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa).

Carregue o documento voltado para cima e para a frente com a frontal voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a primeira pagina fica no topo).
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2. Pressione o botao [Scan] para iniciar a digitalizagao.

Depois de o Quick Menu para selegéo de um aplicativo para efetuar uma determinada agao
aparecer, o processo de verificagdo para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.

Quando da digitalizagao de documentos um a um (Digitalizagao de retorno)

1. Insira um documento no alimentador manual.

Volte o lado da frente de um documento para cima e insira a extremidade superior do
documento sem inclinar no meio do alimentador manual.

2. Pressione o botdo [Scan] para iniciar a digitalizag&o.
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3. Pressione o botao [Scan] no ScanSnap para concluir a digitalizago.

Depois de o Quick Menu para selegdo de um aplicativo para efetuar uma determinada agao
aparecer, o processo de verificagado para a operacao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Lista do pacote para iX1300

Certifique-se de que todos os itens estao incluidos no pacote antes de configurar o ScanSnap.

Os itens fornecidos com o ScanSnap sao os seguintes:

1

1. ScanSnap

2. Cabo USB

3. Cabo CA (*1)

4. Adaptador CA (*1)
5. Instrugdes basicas

6. Precaucgbes de seguranca (*2)

*1: Um cabo CA que esta conectado no adaptador CA € chamado de cabo de energia.

*2: O formato varia, dependendo do modelo do ScanSnap ou do pais onde o ScanSnap foi
adquirido.
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Configurando o iX500

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.

ATENCAO
Nao conecte o ScanSnap no computador antes de instalar o software.

® Verifique se todos os itens estéo incluidos no pacote
Para detalhes, consulte as Instrugdes basicas fornecidas com o ScanSnap.
® Remova a tampa e a fita interior de protecdo (1) e a folha de cartdo (2) do ScanSnap

ACUlDADO Os dados no cartdo talvez sejam perdidos se a parte magnética preta de
um cartdo magnético ou cartao IC estiver em contato com a parte
magnética (3).

O procedimento para configurar o ScanSnap € o seguinte:
1 Baixando o software

2 Instalando o software/Conectando o ScanSnap

3 Verificando a operacéo de digitalizagao

1

Baixando o software

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.
2. Acesse o website "ScanSnap Installer".

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
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® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visdo geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).

2

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.

2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.

Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenca, leia a mensagem de
confirmagéo e selecione [Concordo com todos os termos e condigdes].

3. Quando [Instalagéo concluida] aparecer, clique no botédo [Concluir].

4. Quando a janela [Sobre o desligamento automatico do ScanSnap] aparecer, leia a mensagem e
clique no botéao [Avancar].

5. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em
um computador.

6. Na janela [Configuragéo da rede sem fio ScanSnap], selecione se deseja configurar as
configuragbes sem fio para o ScanSnap ser conectado em uma LAN sem fio.

Se desejar configurar as configuragdes sem fio, clique em [Configurar agora] e siga as
instrugdes na janela que aparece.

Se nao desejar configurar as configuragdes sem fio, clique no botao [Mais tarde]. Quando
conectar o ScanSnap em uma LAN sem fio mais tarde, consulte "Conectando o ScanSnap
através de uma LAN sem fio (iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 147).

DICAS

® Se existirem atualizagdes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera
perguntado se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online
Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

® Para salvar imagens criadas a partir de documentos que digitalizou com o ScanSnap em um
dispositivo moével ou um servigos na nuvem diretamente, precisa conectar o ScanSnap no
dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud.

Para maiores detalhes, consulte a secao "Conectando o ScanSnap em um dispositivo moével ou no
servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 / iX1500 / iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 56).

3

Verificando a operacao de digitalizagao
1. Carregue o documento no ScanSnap.

Carregue um documento voltado para baixo e para a frente com a traseira voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a ultima pagina fica no topo).
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Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos
com iX500" (pagina 290).

Depois de o Quick Menu para selecao de um aplicativo para efetuar uma determinada acao
aparecer, o processo de verificagdo para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Configurando o0 iX100

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.
® \Verifique se todos os itens estéo incluidos no pacote

Para maiores detalhes, consulte a secdo "Lista do pacote para iX100" (pagina 42).

DICAS

Quando as Instrucées basicas estao incluidas no pacote, consulte "Lista do pacote" nas
Instrugdes basicas.

® Remova o adesivo (1) e a fita (2) do ScanSnap

1 2

® Conecte o ScanSnap e o computador com um cabo USB e carregue a bateria até a luz
indicadora da bateria desligar

ATENCAO

- Nao abra a guia de alimentagéo até as instrugbes serem exibidas na janela para instalar o
software.

- O ScanSnap pode ser carregado com o cabo USB fornecido ou com o adaptador de energia
USB opcional. Para obter detalhes sobre a aquisicdo do adaptador de energia USB, consulte
"Fornecedores de consumiveis/Pecgas opcionais" em "Sobre a manutencéo e o suporte ao
cliente" (pagina 612).
O procedimento para configurar o ScanSnap € o seguinte:
1 Baixando o software
2 Instalando o software/Conectando o ScanSnap

3 Verificando a operacéo de digitalizagao
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Configurando o iX100

1

Baixando o software

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.
2. Acesse o website "ScanSnap Installer".

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visédo geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).

2

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.

2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.

Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenga, leia a mensagem de
confirmacéo e selecione [Concordo com todos os termos e condi¢des].

3. Quando [Instalagédo concluida] aparecer, clique no botao [Concluir].

4. Quando a janela [Sobre o desligamento automatico do ScanSnap] aparecer, leia a mensagem e
clique no botéao [Avancar].

5. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em
um computador.

6. Na janela [Configuragéo da rede sem fio ScanSnap], selecione se deseja configurar as
configuragbes sem fio para o ScanSnap ser conectado em uma LAN sem fio.

Se desejar configurar as configuragdes sem fio, clique em [Configurar agora] e siga as
instrugdes na janela que aparece.

Se néo desejar configurar as configuragdes sem fio, clique no botao [Mais tarde]. Quando
conectar o ScanSnap em uma LAN sem fio mais tarde, consulte "Conectando o ScanSnap
através de uma LAN sem fio (iX1300 /X500 / iX100)" (pagina 147).

DICAS

® Se existirem atualizagdes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera
perguntado se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online
Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.
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® Para salvar imagens criadas a partir de documentos que digitalizou com o ScanSnap em um
dispositivo moével ou um servigos na nuvem diretamente, precisa conectar o ScanSnap no
dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud.

Para maiores detalhes, consulte a se¢cdo "Conectando o ScanSnap em um dispositivo moével ou no
servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 / iX1500 / iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 56).

3

Verificando a operagao de digitalizagcao
1. Insira um documento no ScanSnap.

Insira um documento sem inclinar no compartimento de alimentagao do ScanSnap, com o lado
a ser digitalizado para cima.

Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos
com iX100" (pagina 319).

2. Pressione o botao [Scan/Stop] para iniciar a digitalizagao.

Para continuar digitalizando, coloque o proximo documento a ser digitalizado. A digitalizagao
inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Quando a digitalizagdo dos documentos esta completa, pressione o botdo [Scan/Stop] para
terminar a digitalizagdo dos documentos.
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Depois de o Quick Menu para selegao de um aplicativo para efetuar uma determinada acao
aparecer, o processo de verificagdo para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Lista do pacote para iX100

Certifique-se de que todos os itens estao incluidos no pacote antes de configurar o ScanSnap.

Os itens fornecidos com o ScanSnap sao os seguintes:

3 4

SN

1. ScanSnap

2. Cabo USB
3. Guia de boas-vindas

4. Precaucgdes de seguranca

42



Configurando o SV600

Configurando o SV600

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.

ATENCAO
Nao conecte o ScanSnap no computador antes de instalar o software.

® Verifique se todos os itens estao incluidos no pacote
Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Lista do pacote para SV600" (pagina 47).

DICAS

Quando as Instrugdes basicas estao incluidas no pacote, consulte "Lista do pacote" nas
Instrugdes basicas.

® Remova a fita (1) e o adesivo (2) do ScanSnap

® Encaixar os extensores no ScanSnap

ATENCAO

As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de encaixar os extensores.

- Limpe a poeira e a sujeira, como 6leo, no local onde os extensores serdo encaixados
- Retire a fita de protegao do fundo dos extensores

Deixando cerca de 3 a 5 mm de espacgo entre os extensores e a traseira e lateral do ScanSnap,
pressione os extensores até eles encaixarem. Se os extensores estiverem colocados contra o
lado da base do ScanSnap ou a saliéncia dos extensores estiver colocada na base do
ScanSnap, o fundo dos extensores talvez nao fique firmemente no lugar.




Configurando o SV600

O procedimento para configurar o ScanSnap € o seguinte:
1 Baixando o software
2 Instalando o software/Conectando o ScanSnap

3 Verificando a operacéo de digitalizagao

1

Baixando o software

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.
2. Acesse o0 website "ScanSnap Installer".

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visdo geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).

2

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.

2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.
Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenga, leia a mensagem de
confirmagéo e selecione [Concordo com todos os termos e condi¢des].

3. Quando [Instalagéo concluida] aparecer, clique no botéo [Concluir].

4. Quando a janela [Sobre o desligamento automatico do ScanSnap] aparecer, leia a mensagem e
clique no botéao [Avancar].

5. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em
um computador.

DICAS

Se existirem atualizagbes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera perguntado
se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.
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3

Verificando a operagao de digitalizagao

1. Coloque o Pad de digitalizagdo com um documento no ScanSnap de modo que eles toquem o
ScanSnap (1) e, depois, pressione o botdo [Scan] (2) para iniciar uma digitalizagéo.

Coloque um documento com o lado da digitalizagao voltado para cima na Pad de digitalizagao.

Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos
com SV600" (pagina 349).

2. Clique no botao [Concluir digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando
arquivol.

-
ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquive EM

Iij_ Carregue o préximo documento.

Coloque o documnento e clique o botdo [Continuar a
digitalizagdo] ou pressicne o botdo [Scan] do ScanSnap.

Ik Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagde] ou pressione o

botdo [Stop].
Solugdes de problemas @
Salvas: 1 péginas ( 1 folhas) e
—
E Continuar a digitalizagdo ]( Concluir digitalizagdo
y

3. Selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como €] e, depois, clique no botao
[Salvar esta imagem].
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Configurando o SV600

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquiva

Selecione o tipo do documento para salvar.

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livro / revista)

[ EO-c |

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a area de
recorte ou recortar a area adicional da imagem de recorte do
documento.

Solugées de problemas @

Salvo: 1 péaginas ( 1 folhas)

I Verificar / Corrigir Salvar esta imagem

)
\—/

Depois de o Quick Menu para selegdo de um aplicativo para efetuar uma determinada acao
aparecer, o processo de verificagao para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Lista do pacote para SV600

Certifique-se de que todos os itens estao incluidos no pacote antes de configurar o ScanSnap.

Os itens fornecidos com o ScanSnap sao os seguintes:

1. ScanSnap

2. Cabo USB

3. Cabo CA (*1)

4. Adaptador CA (*1)

5. Guia de boas-vindas

6. Precaugbes de seguranga (*2)

7. Certificado de licenga do Kofax Power PDF Standard/Kofax Power PDF Standard for Mac ou
Certificado de licenca do Nuance Power PDF Standard/Nuance Power PDF Standard for Mac
ou Certificado de licenca do Nuance Power PDF Standard/Nuance PDF Converter for Mac

8. Pad de digitalizacéo

9. Extensores

*1: Um cabo CA que esta conectado no adaptador CA € chamado de cabo de energia.

*2: O formato varia, dependendo do modelo do ScanSnap ou do pais onde o ScanSnap foi
adquirido.
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Configurando o S1300i

Configurando o S1300i

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.

ATENCAO
Nao conecte o ScanSnap no computador antes de instalar o software.

® Verifique se todos os itens estéo incluidos no pacote
Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Lista do pacote para S1300i" (pagina 51).

DICAS

Quando as Instrucdes basicas estao incluidas no pacote, consulte "Lista do pacote" nas
Instrugdes basicas.

® Remova o adesivo (1) do ScanSnap

™\

AN

_%:JD1

O procedimento para configurar o ScanSnap € o seguinte:

1 Baixando o software
2 Instalando o software/Conectando o ScanSnap
3 Verificando a operacéo de digitalizagao

1

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.

Baixando o software

2. Acesse o website "ScanSnap Installer".

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visado geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).
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Configurando o S1300i

2

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.

2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.

Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenga, leia a mensagem de
confirmacéo e selecione [Concordo com todos os termos e condicdes].

3. Quando [Instalagéo concluida] aparecer, clique no botao [Concluir].

4. Quando a janela [Sobre o desligamento automatico do ScanSnap] aparecer, leia a mensagem e
clique no botao [Avancar].

5. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em
um computador.

DICAS

Se existirem atualizagbes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera perguntado
se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

3

Verificando a operacao de digitalizagao
1. Carregue o documento no ScanSnap.

Carregue um documento voltado para baixo e para a frente com a traseira voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a ultima pagina fica no topo).

Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos
com S1300i" (pagina 377).

2. Pressione o botao [Scan] para iniciar a digitalizagao.
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Configurando o S1300i

Depois de o Quick Menu para selecdo de um aplicativo para efetuar uma determinada acao
aparecer, o processo de verificagao para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Configurando o S1300i

Lista do pacote para S1300i

Certifique-se de que todos os itens estao incluidos no pacote antes de configurar o ScanSnap.

Os itens fornecidos com o ScanSnap sao os seguintes:

1. ScanSnap

2. Cabo USB

3. Cabo CA (*1)

4. Adaptador CA (*1)

5. Cabo de energia bus USB
6. Guia de boas-vindas

7. Precaugdes de seguranga (*2)

*1: Um cabo CA que esta conectado no adaptador CA é chamado de cabo de energia.

*2: O formato varia, dependendo do modelo do ScanSnap ou do pais onde o ScanSnap foi
adquirido.
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Configurando o S1100i

Configurando o S1100i

Configure o ScanSnap de modo que ele esteja pronto para digitalizar com o ScanSnap Manager.
As preparagdes seguintes sdo requeridas antes de configurar o ScanSnap.
® \Verifique se todos os itens estéo incluidos no pacote

Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Lista do pacote para S1100i" (pagina 55).

DICAS

Quando as Instrucées basicas estao incluidas no pacote, consulte "Lista do pacote" nas
Instrugdes basicas.

® Remova o adesivo (1) e a fita (2) do ScanSnap

O procedimento para configurar o ScanSnap € o seguinte:
1 Baixando o software

2 Instalando o software/Conectando o ScanSnap

3 Verificando a operacéo de digitalizagao

1

1. Ligue o computador e efetue o login como administrador.

Baixando o software

2. Acesse o0 website "ScanSnap Installer”.

3. Efetue download do [ScanSnap Installer] e o salve em seu computador.
Usando o instalador que baixou, pode instalar os programas de software seguintes.
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Online Update
® Manual do ScanSnap
Instale os aplicativos de software que os acima, se necessario.

Para a visado geral de cada programa de software, consulte "Visao geral do software relacionado
com o ScanSnap" (pagina 99).

2

Instalando o software/Conectando o ScanSnap

1. Execute o instalador que salvou em seu computador.
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2. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap Installer] que aparece.

Quando for solicitado se deseja aceitar os termos do contrato de licenga, leia a mensagem de
confirmacéo e selecione [Concordo com todos os termos e condi¢des].

3. Quando [Instalagédo concluida] aparecer, clique no botao [Concluir].

4. Siga as instrugdes na janela [ScanSnap - Conectar o ScanSnap] para conectar o ScanSnap em
um computador.

DICAS

Se existirem atualizagbes disponiveis para o ScanSnap Online Update no servidor, sera perguntado
se vocé deseja aceitar os termos do contrato de licenga para o ScanSnap Online Update.

Para detalhes sobre o ScanSnap Online Update, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

3

Verificando a operagao de digitalizagcao
1. Insira um documento no ScanSnap.

Insira um documento sem inclinar no compartimento de alimentagdo do ScanSnap, com o lado
a ser digitalizado para cima.

Para obter detalhes sobre como digitalizar um documento, consulte "Digitalizando documentos
com S1100i" (pagina 394).

2. Pressione o botdo [Scan/Stop] para iniciar a digitalizagéo.

Para continuar digitalizando, coloque o proximo documento a ser digitalizado. A digitalizagao
inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Quando a digitalizacdo dos documentos esta completa, pressione o botdo [Scan/Stop] para
terminar a digitalizagdo dos documentos.
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Depois de o Quick Menu para selegéo de um aplicativo para efetuar uma determinada agao
aparecer, o processo de verificagao para a operagao de digitalizagdo esta concluido.

Clicar em um icone no Quick Menu permite-lhe salvar as imagens criadas a partir de documentos
que digitalizou com o ScanSnap para a pasta desejada ou anexa-las em um e-mail.
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Configurando o S1100i

Lista do pacote para S1100i

Certifique-se de que todos os itens estao incluidos no pacote antes de configurar o ScanSnap.

Os itens fornecidos com o ScanSnap sao os seguintes:

1

1. ScanSnap

2. Cabo USB

3. Guia de boas-vindas

4. Precaugdes de seguranga (*1)

*1: O formato varia, dependendo do modelo do ScanSnap ou do pais onde o ScanSnap foi
adquirido.
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Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 / iX1500 /iX1300 / iX500 / iX100)

Conectando o ScanSnap em um dispositivo movel ou
no servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 /iX1500 /
iIX1300 / iX500 /iX100)

Conectar o ScanSnap em um dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud permite-lhe
salvar imagens digitalizadas no dispositivo moével ou no servidor na nuvem diretamente.

O servidor do ScanSnap Cloud é um servidor de nuvem usado exclusivamente com o ScanSnap.

Preparagao para conexao do ScanSnap em um dispositivo mével

Use o ScanSnap Connect Application para conectar o ScanSnap em um dispositivo mével e salvar
imagens criadas a partir de documentos que digitalizou com o ScanSnap em um dispositivo mével
diretamente.

Prepare de acordo com os procedimentos seguintes:

ATENCAO

Para conectar 0 iX1600/iX1500/iX500/iX100 e um dispositivo mével, vocé precisa conectar o
ScanSnap e o dispositivo mével no mesmo ponto de acesso sem fio.

Para detalhes sobre como conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, consulte o seguinte:
® iX1600/iX1500

"Conectando o ScanSnap através de uma LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 133)
® X500/iX100

"Conectando o ScanSnap através de uma LAN sem fio (iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 147)

DICAS
Para conectar 0 iX1300 e um dispositivo movel, pode estabelecer uma conexao em um ponto de
acesso sem fio seguindo as instrugdes no assistente que aparece apods a instalagdo do ScanSnap
Connect Application.

1. Instale o ScanSnap Connect Application no dispositivo movel.

Obtenha o ScanSnap Connect Application a partir de uma das lojas de aplicativos seguintes de
acordo com seu dispositivo movel:

® App Store
® Google Play
® Amazon Appstore

2. Inicie o ScanSnap Connect Application.
Efetue operagdes enquanto segue as instrugoes.

Para obter detalhes sobre como operar o ScanSnap Connect Application, consulte o Guia de
operagdes basicas (Conexao movel).

Para exibir o Guia de operagdes basicas (Conexao movel), inicie 0 ScanSnap Connect Application

em seu dispositivo mével, toque no botao [ i ] (iOS)/E (Android) — o botao [Ajuda] na tela [Lista
de arquivos].
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Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével ou no servidor do ScanSnap Cloud (iX1600 / iX1500 / iX1300 / iX500 / iX100)

Preparagao para conexao do ScanSnap no servidor do ScanSnap
Cloud

Use o aplicativo ScanSnap Cloud para conectar o ScanSnap no servidor de ScanSnap Cloud e
salvar imagens criadas a partir de documentos que digitalizou com o ScanSnap em um servigo na
nuvem diretamente.

Para obter detalhes sobre como configurar e operar o ScanSnap Cloud, consulte a Ajuda do
ScanSnap Cloud.

Para obter as regides onde o ScanSnap Cloud pode ser usado, consulte aqui.
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Vis&o geral do ScanSnap

Visao geral do ScanSnap

Esta secdo descreve a visdo geral que o usuario precisa saber antes de usar o ScanSnap.
"O que é possivel fazer com o ScanSnap" (pagina 59)

"Partes e funcdes" (pagina 79)

"Carregando a bateria (iX100)" (pagina 97)

"Visao geral do software relacionado com o ScanSnap" (pagina 99)
"icone do ScanSnap Manager" (pagina 100)

"Menu do bot&o direito” (pagina 101)

"Janela ScanSnap Setup" (pagina 103)

"Ligando ou desligando o ScanSnap" (pagina 105)

"Telas e operagdes no painel tatil (iX1600 / iX1500)" (pagina 121)
"Instalando o Guia de recibos (iX1600 / iX1500 /iX1400)" (pagina 129)
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

O que é possivel fazer com o ScanSnap

"O que vocé pode fazer com 0 iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina 60)
"O que vocé pode fazer com o0 iX1300" (pagina 63)

"O que vocé pode fazer com o0 iX500" (pagina 67)

"O que vocé pode fazer com o0 iX100" (pagina 69)

"O que vocé pode fazer com o SV600" (pagina 72)

"O que vocé pode fazer com o S1300i" (pagina 75)

"O que vocé pode fazer com o S1100i" (pagina 76)
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

O que vocé pode fazer com 0 iX1600 / iX1500 / iX1400

Digitalizando varios documentos

E possivel carregar no ScanSnap uma pilha de documentos com uma espessura de 5 mm (0,2 pol.)
ou menos (tamanho A4 ou menor: até 50 folhas com um peso de papel de 80 g/m?) para digitalizar.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos (iX1600 /iX1500 / iX1400)"
(pagina 204).

Exemplo: iX1600

Digitalizando documentos pequenos como recibos de uma vez

Se o Guia de recibos estiver instalado no ScanSnap, um lote de documentos pequenos, como
recibos, pode ser carregado e digitalizado no ScanSnap ao mesmo tempo.

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando documentos pequenos como recibos de
uma vez (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 219).

Exemplo: iX1600
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

Digitalizando documentos que nao podem ser carregados
diretamente no ScanSnap

Vocé pode usar a folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta e menores que o tamanho A3

Para maiores detalhes, consulte a secéo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4
ou Carta (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 223).

Exemplo: iX1600

® Documentos que podem ser danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de
tamanho nao padronizado, como os recortes

Para maiores detalhes, consulte a secéo "Digitalizando documentos como fotografias e recortes
(iX1600 /iX1500 / iX1400)" (pagina 227).

N

Exemplo: iX1600

Conectando o ScanSnap com uma LAN sem fio

Para 0 iX1600/iX1500, vocé pode conectar o ScanSnap e um computador ou dispositivo movel
através de uma LAN sem fio.

Para configurar as configuragdes sem fio para o ScanSnap, use o Wireless Setup Tool do
ScanSnap, que é instalado junto com o ScanSnap Manager, ou use o painel tatil do ScanSnap.
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Para maiores detalhes, consulte a segédo "Conectando o ScanSnap através de uma LAN sem fio
(iX1600 /iX1500)" (pagina 133).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

O que vocé pode fazer com 0 iX1300

Digitalizando varios documentos (Digitalizagcao em U)

E possivel carregar no ScanSnap uma pilha de documentos com uma espessura de 2 mm (0,08

pol.) ou menos (tamanho A4 ou menor: até 20 folhas com um peso de papel de 80 g/m?) para
digitalizar.

Para maiores detalhes, consulte a segédo "Digitalizando documentos (iX1300)" (pagina 238).

Digitalizando um documento por vez (Digitalizagao de retorno)

Documentos como cartdes de visitas, cartdes postal e documentos grossos (por exemplo, cartdes
de plastico e livretos) podem ser inseridos um a um para digitalizagao.

Depois de digitalizar um documento, quando introduz o documento seguinte no ScanSnap, a
digitalizacédo inicia automaticamente, o que permite que vocé digitalize continuamente.

Para maiores detalhes, consulte a se¢céo "Digitalizando documentos (iX1300)" (pagina 238).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

Digitalizacao de documentos maiores que o tamanho A4 ou Carta
inserindo-os diretamente no ScanSnap
Ao dobrar ao meio um documento de tamanho A3, B4 ou Double Letter e ao digitaliza-lo, as

imagens digitalizadas de ambos os lados podem ser mescladas em uma Unica imagem
automaticamente.

As imagens poderao ser automaticamente mescladas apenas quando existir texto, diagramas ou
uma tabela na linha de dobra do documento dobrado.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou
Carta, inserindo-os diretamente no ScanSnap (iX1300)" (pagina 267).

ABC

Digitalizando documentos que nao podem ser carregados
diretamente no ScanSnap

Vocé pode usar a folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta e menores que o tamanho A3

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4
ou Carta com a Folha de transporte (iX1300)" (pagina 272).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

® Documentos que podem ser danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de
tamanho n&o padronizado, como os recortes

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando documentos como fotografias e recortes
(iX1300)" (pagina 278).

£
.

Conectando o ScanSnap com uma LAN sem fio
Vocé pode conectar o ScanSnap e um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem
fio.

Para configurar as configuragdes sem fio para o ScanSnap, use o Wireless Setup Tool do
ScanSnap, que € instalado junto com o ScanSnap Manager, ou use o painel tatil do ScanSnap.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Conectando o ScanSnap através de uma LAN sem fio
(iX1300 /X500 /iX100)" (pagina 147).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

O que vocé pode fazer com 0 iX500

Digitalizando varios documentos

E possivel carregar no ScanSnap uma pilha de documentos com uma espessura de 5 mm (0,2 pol.)
ou menos (tamanho A4 ou menor: até 50 folhas com um peso de papel de 80 g/m?) para digitalizar.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos (iX500)" (pagina 295).

Digitalizando documentos que nao podem ser carregados
diretamente no ScanSnap

Vocé pode usar a folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta e menores que o tamanho A3

Para maiores detalhes, consulte a se¢&o "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4
ou Carta (iX500)" (pagina 311).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

® Documentos que podem ser danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de
tamanho nao padronizado, como os recortes

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos como fotografias e recortes
(iX500)" (pagina 315).

%

Conectando o ScanSnap com uma LAN sem fio

Vocé pode conectar o ScanSnap e um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem
fio.

Para configurar as configuragdes sem fio do ScanSnap, use o Wireless Setup Tool do ScanSnap,
que é instalado juntamente com o ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a segcédo "Conectando o ScanSnap através de uma LAN sem fio
(iX1300 /X500 /iX100)" (pagina 147).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

O que vocé pode fazer com 0 iX100

Digitalizando varios documentos continuamente

Ao digitalizar varios documentos com o ScanSnap, vocé pode digitalizar um ou dois documentos de
uma vez. Para digitalizar dois documentos de uma vez, vocé pode inserir dois documentos de uma
vez ou inserir o documento seguinte enquanto outro documento esta sendo digitalizado.

® Digitalizando um documento por vez

Depois de digitalizar um documento, quando introduz o documento seguinte no ScanSnap, a
digitalizagao inicia automaticamente.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos (iX100)" (pagina 324).

® Digitalizar documentos inserindo dois documentos de uma vez ou inserindo o documento
seguinte enquanto o documento atual esta sendo digitalizado (digitalizagao dupla)

Ao digitalizar documentos pequenos como cartdes de visita ou cartdes postais, vocé pode
introduzir dois documentos de uma vez s6 no ScanSnap. Em alternativa, podera inserir o
documento seguinte enquanto outro documento esta sendo digitalizado. Em ambos os métodos,
podera digitalizar até 20 documentos continuamente em uma Unica digitalizag&o.

Estes métodos de digitalizagdo sdo chamados de digitalizagdes duplas.

Para maiores detalhes, consulte a se¢&o "Digitalizando documentos inserindo dois documentos
de uma vez ou inserindo o documento seguinte enquanto o documento atual esta sendo
digitalizado (iX100)" (pagina 329).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

Digitalizacao de documentos maiores que o tamanho A4 ou Carta
inserindo-os diretamente no ScanSnap
Ao dobrar ao meio um documento de tamanho A3, B4 ou Double Letter e digitalizar continuamente

cada lado, as imagens digitalizadas de ambos os lados poderéo ser automaticamente mescladas
em uma unica imagem.

As imagens poderao ser automaticamente mescladas apenas quando existir texto, diagramas ou
uma tabela na linha de dobra do documento dobrado.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou
Carta, inserindo-os diretamente no ScanSnap (iX100)" (pagina 335).

ABC

Digitalizando documentos que nao podem ser carregados
diretamente no ScanSnap

Vocé pode usar a folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta e menores que o tamanho A3

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4
ou Carta com a Folha de transporte (iX100)" (pagina 340).

® Documentos que podem ser danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de
tamanho nao padronizado, como os recortes
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos como fotografias e recortes
(iIX100)" (pagina 345).

¥
.

Conectando o ScanSnap com uma LAN sem fio

Vocé pode conectar o ScanSnap e um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem
fio.

Para isso, vocé pode usar o modo de Conexao com Ponto de Acesso, em que é usado um ponto de
acesso sem fio para conectar, ou o modo de Conexao Direta, em que um computador ou dispositivo
movel é conectado diretamente ao ScanSnap. Selecione o modo de conexao adequado, consoante
exista ou ndo uma LAN sem fio no local onde vocé usara o ScanSnap.

Para configurar as configuragdes sem fio do ScanSnap, use o Wireless Setup Tool do ScanSnap,
que é instalado juntamente com o ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a segcédo "Conectando o ScanSnap através de uma LAN sem fio
(iX1300 /X500 /iX100)" (pagina 147).

® Modo de conex&do com ponto de acesso
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O que vocé pode fazer com o SV600

O modelo ScanSnap que efetua a digitalizagdo overhead possui a unidade da digitalizagao que nao
toca nos documentos. As seguintes operagdes podem ser efetuadas com este modelo:

® Um livro ou folheto até o tamanho A3 pode ser digitalizado sem cortar as paginas.

® Varios documentos como cartdes de visita ou outros tipos de cartdes podem ser digitalizados de
uma vez.

As imagens digitalizadas criadas pela digitalizagdo de documentos sao corrigidas automaticamente.
® Quando um documento como o folheto é digitalizado

A distorgéo da pagina é corrigida automaticamente.
® Quando varios documentos séo digitalizados de uma vez

As imagens digitalizadas sao recortadas em imagens separadas conforme os respectivos
documentos.

Além disso, a digitalizagao sera prosseguida automaticamente e as imagens digitalizadas seréao
corrigidas apds a operagéo.

Deteccao do folheamento da pagina

Quando a pagina é virada, o ScanSnap prossegue a digitalizagdo automaticamente.
Esta funcgao € util para digitalizar varias paginas de um livro ou folhetos.

Para maiores detalhes, consulte a segao "Digitalizando livros usando a detecg¢ao do folheamento da
pagina (SV600)" (pagina 369).
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

Modo programado

O ScanSnap inicia a digitalizagdo automaticamente apds o término do tempo especificado.
Util para digitalizar varios documentos (de qualquer tipo) consecutivamente.

Ha dois métodos de configuragdo do modo programado:

® Configurar o periodo de tempo desde pressionar o botdo [Scan] até o ScanSnap iniciar a
digitalizacdo do documento

® Configurar o periodo de tempo para o ScanSnap iniciar a proxima digitalizagao quando os
documentos forem digitalizados continuamente

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos usando o Modo temporizado
(SVv600)" (pagina 373).

Corrigindo as imagens digitalizadas

Apos a digitalizagao de documentos com o ScanSnap, as imagens digitalizadas podem ser
corrigidas.

As seguintes funcdes estdo disponiveis:

Quando um documento é digitalizado

® "Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada (quando um documento &
digitalizado)(SV600)" (pagina 463)

TABERO P23

Vo)

Quando um livro é digitalizado
® "Corrigindo imagens distorcidas do livro (SV600)" (pagina 468)
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® "Dividindo uma imagem em duas paginas em imagens de duas paginas (SV600)" (pagina
473)

=

® "Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada (quando um livro é
digitalizado) (SV600)" (pagina 476)

=

Quando varios documentos sao digitalizados de uma vez

Vo 'Zi

® "Corrigindo a orientagdo da imagem digitalizada (SV600)" (pagina 481)

® "Modificando a area de recorte (SV600)" (pagina 484)

® "Adicionando as imagens digitalizadas necessarias (SV600)" (pagina 486)
® "Excluindo as imagens digitalizadas desnecessarias (SV600)" (pagina 488)

Digitalizando documentos com 2 ScanSnap conectados ao
computador

E possivel usar o SV600 e outro ScanSnap conectado a um computador.

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando documentos com dois ScanSnaps
conectados em um computador (SV600)" (pagina 376).
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O que vocé pode fazer com o S1300i

Digitalizando varios documentos

E possivel carregar no ScanSnap uma pilha de documentos com uma espessura de 1 mm (0,04

pol.) ou menos (tamanho A4 ou menor: até 10 folhas com um peso de papel de 80 g/m?) para
digitalizar.

Para maiores detalhes, consulte a segédo "Digitalizando documentos (S1300i)" (pagina 380).

Usando o drive alimentado através de USB que nao requer qualquer
fonte de energia

E possivel utilizar o ScanSnap em um ambiente no qual ndo existe uma fonte de energia disponivel,
tal como no exterior ou em uma viagem de negdcios, conectando o ScanSnap a uma porta USB de
um computador.

Cabo USB

Cabo de energia
usSB
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O que vocé pode fazer com o S1100i

Digitalizando varios documentos continuamente

Ao digitalizar varios documentos com o ScanSnap, vocé pode digitalizar um ou dois documentos de
uma vez. Para digitalizar dois documentos de uma vez, vocé pode inserir dois documentos de uma
vez ou inserir o documento seguinte enquanto outro documento esta sendo digitalizado.

® Digitalizando um documento por vez

Depois de digitalizar um documento, quando introduz o documento seguinte no ScanSnap, a
digitalizagao inicia automaticamente.

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos (S1100i)" (pagina 399).

® Digitalizar documentos inserindo dois documentos de uma vez ou inserindo o documento
seguinte enquanto o documento atual esta sendo digitalizado (digitalizagao dupla)

Ao digitalizar documentos pequenos como cartdes de visita ou cartdes postais, vocé pode
introduzir dois documentos de uma vez s6 no ScanSnap. Em alternativa, podera inserir o
documento seguinte enquanto outro documento esta sendo digitalizado. Em ambos os métodos,
podera digitalizar até 20 documentos continuamente em uma uUnica digitalizacao.

Estes métodos de digitalizagdo sdo chamados de digitalizagdes duplas.

Para maiores detalhes, consulte a secéo "Digitalizando documentos inserindo dois documentos
de uma vez ou inserindo o documento seguinte enquanto o documento atual esta sendo
digitalizado (S1100i)" (pagina 404).
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Digitalizacao de documentos maiores que o tamanho A4 ou Carta
inserindo-os diretamente no ScanSnap
Ao dobrar ao meio um documento de tamanho A3, B4 ou Double Letter e digitalizar continuamente

cada lado, as imagens digitalizadas de ambos os lados poderéo ser automaticamente mescladas
em uma unica imagem.

As imagens poderao ser automaticamente mescladas apenas quando existir texto, diagramas ou
uma tabela na linha de dobra do documento dobrado.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou
Carta, inserindo-os diretamente no ScanSnap (S1100i)" (pagina 410).

ABC

Digitalizando documentos que nao podem ser carregados
diretamente no ScanSnap

Vocé pode usar a folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta e menores que o tamanho A3

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4
ou Carta com a Folha de transporte (S1100i)" (pagina 415).

® Documentos que podem ser danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de
tamanho n&o padronizado, como os recortes
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O que é possivel fazer com o ScanSnap

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Digitalizando documentos como fotografias e recortes
(S1100i)" (pagina 420).

¥
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Partes e fungdes

Partes e funcoes

"Partes e fungdes do iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina 80)

"Partes e fungdes do iX1300" (pagina 82)
"Pecas e fungbes do iX500" (pagina 85)
"Pecas e fungbes do iX100" (pagina 87)
"Pecas e fungbes do SV600" (pagina 90)
"Pecas e fungbes do S1300i" (pagina 93)
"Pecas e fungbes do S1100i" (pagina 95)
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Partes e fungdes

Partes e fungdes do iX1600 /iX1500 /iX1400

Esta secao descreve os nomes e as funcgoes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

iX1400

No. Nome Descrigao
1 Bandeja de entrada do AAD Abra-a para utilizar o ScanSnap.
(Tampa) (*1) A abertura liga 0 ScanSnap. Em seguida, é possivel carregar nela
um documento.
2 Parte superior do AAD Abra-a para remover documentos atolados, substituir o Conjunto de
rolos ou limpar o interior do ScanSnap.
Extensao Puxe-a quando digitalizar documentos longos.
4 Guia lateral Ajuste-a a largura dos documentos para evitar que estes fiquem
desalinhados.
5 Alavanca de abertura do AAD Puxe esta alavanca para abrir a parte superior do AAD.
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No.

Nome

Descrigao

Painel de toque (*1)

Usado para exibir o status de conexdo do ScanSnap, iniciar a
digitalizacado de documentos ou alterar as configura¢des do
ScanSnap.

Botao [Scan] (*1)

A digitalizacéo seré iniciada. Pode ser pressionado até mesmo
quando a bandeja de saida esta fechada.

O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado

Azul (piscando): Digitalizando

Laranja (piscando): Erro

Bandeja de saida

Puxe para usar.
Empilha os documentos ejetados.

Guia de recibos

Instale-o na bandeja de entrada do AAD (tampa) para ser usado.

Se usar o Guia de recibos, pode colocar documentos com larguras
diferentes, como recibos, para digitaliza-los ao mesmo tempo.

*1: Quando o ScanSnap for desligado automaticamente devido a fungéo do desligamento
automatico, efetue o seguinte para voltar a ligar o ScanSnap.

® X1600/iX1500

Pressione o painel de toque ou feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra

novamente
® iX1400

Pressione o botéo [Scan] (isto nao iniciara a digitalizagao) ou feche a bandeja de entrada do
AAD (Tampa) e a abra novamente

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Desligamento automatico (iX1600 / iX1500 /iX1400 /
iX1300 /iX500 / iX100 / SV600 / S1300i)" (pagina 117).

Parte posterior

/

3

-
—

11

B
©6—

e

12

13

No.

Nome

Descrigao

10

Conector USB

Deslize para cima a tampa do conector USB para abri-la e, depois,
conecte o cabo USB no respectivo conector.

A tampa do conector USB desliza para cima, um ou dois niveis.
Abra a tampa de acordo com o tipo do cabo USB que tem.

® Primeiro nivel: Cabo USB 2.0
® Segundo nivel: Cabo USB 3.0

11

Porta de alimentacao de energia

Usado para conectar o cabo de energia.

12

Orificio da trava de seguranca

Usado para a conexao de cabos anti-furto (vendido a parte).

13

Area de ventilagdo

Furos para arejamento do ar quente que sai do ScanSnap.
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Partes e fungdes do iX1300

Esta secao descreve os nomes e as fungoes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
No. Nome Descrigao
1 Bandeja de entrada do AAD Abra-a quando for digitalizar documentos usando digitalizagdo em
(tampa) u.
A abertura liga o ScanSnap. Em seguida, é possivel carregar nela
um documento.
Quando o ScanSnap € desligado automaticamente, feche a bandeja
de entrada do AAD (tampa) e a abra novamente para voltar a ligar.
2 Bot&o [Scan] Ligue o ScanSnap.

Pressione este bot&o para iniciar ou terminar a digitalizacéo.
O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado

Azul (piscando): Digitalizando

Laranja (piscando): Erro

Purpura (aceso): Usando o ScanSnap Cloud
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No. Nome Descrigao

3 Indicador do Wi-Fi O status do ScanSnap ligado via LAN sem fio sera indicado nas
seguintes formas:

Azul (aceso): Conectado (Modo de conexao ponto de acesso)

Azul (piscando): Modo de espera

Verde (aceso): Conectado (Modo de conexao direta)

Laranja (aceso): Nao conectavel ou esperando conexdo no modo de
conexao direta

Laranja (piscando): Ndo conectavel (erro de WPS)

Purpura (aceso): Usando o ScanSnap Cloud

4 Alimentador manual Insira um documento no alimentador manual quando digitaliza-lo
com Digitalizacdo de retorno.

5 Parte superior do AAD Abra-a para remover documentos atolados, substituir o consumivel
(moddulo de alimentagéo ou base de alimentagao) ou limpar o interior
do ScanSnap.

6 Extensao Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver aberta,
levantara automaticamente.

Suporta documentos carregados na bandeja de entrada do AAD
(tampa) quando digitaliza documentos com Digitalizagdo em U.
Se os documentos sairem do espago da extensdo, puxe a
extremidade superior manualmente.

7 Guia lateral Ajuste-a a largura dos documentos para evitar que estes fiquem
desalinhados.

8 Alavanca de abertura do AAD Puxe esta alavanca para abrir a parte superior do AAD.

9 Bandeja de saida Quando digitalizar documentos com Digitalizagdo em U, os
documentos ejetados empilham na bandeja de saida.

Ela abre e fecha automaticamente quando os documentos sao
digitalizados.

10 Aba de suporte do documento Quando digitalizar documentos com Digitalizagdo em U, a guia de
suporte segura os documentos que sao ejetados na bandeja de
saida.

Lado

OF )
-
11
12
13

No. Nome Descrigao

11 Orificio da trava de segurancga Usado para a conexao de cabos anti-furto (vendido a parte).

12 Conector USB Usado para conectar o cabo USB.

13 Porta de alimentagao de energia | Usada para conectar um cabo de energia que € um cabo de CA e
que é conectado no adaptador de CA.
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Parte posterior

Py
y
—
Sl
14
15
No. Nome Descrigao
14 Botao WPS Pressione este botdo para conectar o ponto de acesso sem fio
compativel com WPS, utilizando o método de pressionar botbes.
15 Interruptor do Wi-Fi Ligue este interruptor para conectar o ScanSnap a uma LAN sem

fio.
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Pecas e funcdes do iX500

Esta secao descreve os nomes e as fungdes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

1
2
3
4
5
6
7
8
No. Nome Descrigao
1 Bandeja de entrada do AAD Abra-a para utilizar o ScanSnap.
(Tampa) (*1) A abertura liga o ScanSnap. Em seguida, é possivel carregar nela
um documento.
2 Parte superior do AAD Abra-a para remover documentos atolados, substituir o Conjunto de
rolos ou limpar o interior do ScanSnap.
3 Extenséao Puxe-a quando digitalizar documentos longos.
4 Guia lateral Ajuste-a a largura dos documentos para evitar que estes fiquem
desalinhados.
5 Alavanca de abertura do AAD Puxe esta alavanca para abrir a parte superior do AAD.
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No. Nome Descrigao

6 Botéo [Scan] (*1) A digitalizag&o sera iniciada. Pode ser pressionado até mesmo
quando a bandeja de saida esta fechada.

O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado

Azul (piscando): Digitalizando

Laranja (piscando): Erro

7 Indicador do Wi-Fi Indica o status da conexao entre o ScanSnap e o seu ponto de
acesso sem fio, tal como segue:

Azul (aceso): Preparado

Azul (piscando): Modo de espera

Laranja (aceso): Nao conectavel

Laranja (piscando): Ndo conectavel (erro de WPS)

8 Bandeja de saida Abra para usar a bandeja de saida.
Empilha os documentos ejetados.

*1: Quando o ScanSnap foi desligado automaticamente devido a fungéo de desligamento
automatico, pressione o botao [Scan] (este comando nao ativa a digitalizagdo) ou feche a
bandeja de entrada do AAD (tampa), voltando a abri-la para ligar novamente o ScanSnap.

Para maiores detalhes, consulte a secéo "Desligamento automatico (iX1600 /iX1500 /iX1400 /
iX1300 /iX500 /X100 / SV600 / S1300i)" (pagina 117).

Parte posterior

_

ooooooooooooooooooooooooooooooooooo

10
: 11
12
13
14
15
No. Nome Descrigao
9 Adesivo Remova este adesivo apds a instalagao do aplicativo.
10 Orificio da trava de seguranga Usado para a conexao de cabos anti-furto (vendido a parte).
11 Porta de alimentacdo de energia | Usado para conectar o cabo de energia.
12 Conector USB Usado para conectar o cabo USB.
13 Area de ventilagao Furos para arejamento do ar quente que sai do ScanSnap.
14 Botao WPS Pressione este bot&o para conectar o ponto de acesso sem fio
compativel com WPS, utilizando o método de pressionar botdes.
15 Interruptor do Wi-Fi :g_igue este interruptor para conectar o ScanSnap a uma LAN sem
i0.
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Pecas e funcdes do iX100

Esta secao descreve os nomes e as fungdes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

5
6
7

No. Nome Descrigao

1 Guia de alimentagao (*1) Abra-a para utilizar o ScanSnap.

A abertura liga o ScanSnap. De seguida, coloque um documento
para inseri-lo.
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No. Nome

Descrigao

2 Guia de saida

Abra para ejetar os documentos na frente do ScanSnap.

Selecione um método de ejegdo de acordo com o tipo de documento
a digitalizar.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser
digitalizados com o ScanSnap, consulte a se¢ao "Documentos para
digitalizar (iX100)" (pagina 320).

® Com a guia de saida fechada

<

— v

(==} [m}

| S—
® Com a guia de saida aberta

3 Parte superior

Abra-a para remover documentos atolados ou limpar o interior do
ScanSnap.

Para detalhes sobre como limpar o interior do ScanSnap, consulte
"Limpando o interior do iX100" (pagina 536).

4 Botéo [Scan/Stop] (*1)

Pressione este bot&o para iniciar ou terminar a digitalizacéo.
O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado

Azul (piscando): Digitalizando

Laranja (piscando): Erro

5 Indicador de bateria

Indica a energia restante da bateria e o status de carga da bateria.

Se o ScanSnap estiver ligado
Azul (aceso): Totalmente carregada
Laranja (aceso): Carregando
Laranja (piscando): Bateria fraca

Se o ScanSnap estiver desligado
Laranja (aceso): Carregando

6 Indicador do Wi-Fi

O status do ScanSnap ligado via LAN sem fio sera indicado nas
seguintes formas:

Azul (aceso): Conectado (Modo de conex&o ponto de acesso)
Azul (piscando): Modo de espera
Verde (aceso): Conectado (Modo de conexéo direta)

Laranja (aceso): Nao conectavel ou esperando conexdo no modo de
conexao direta

Laranja (piscando): Nao conectavel (erro de WPS)

7 Compartimento de alimentagéo

Insira aqui o documento a carregar.

*1: Quando o ScanSnap foi desligado automaticamente devido a fungéo de desligamento
automatico, pressione o botao [Scan/Stop] (este comando nao ativa a digitalizagdo) ou feche a
guia de alimentagéao, voltando a abri-la para ligar novamente o ScanSnap.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Desligamento automatico (iX1600 / iX1500 /iX1400 /
iX1300 /iX500 /iX100 / SV600 / S1300i)" (pagina 117).
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Lado

8
Ea:
AN 0J
\ ) 9
No. Nome Descrigao
8 Adesivo Remova este adesivo apods a instalagao do aplicativo.
9 Conector USB Usado para conectar o cabo USB.
Parte posterior
= .
=
‘ 10
11
No. Nome Descrigao
10 Botdo WPS Pressione este botédo para conectar o dispositivo compativel com

WPS, utilizando o método de pressionar botdes.

11 Interruptor do Wi-Fi Ligue este interruptor para conectar o ScanSnap via LAN sem fio.
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Pecas e funcbes do SV600

Esta secao descreve os nomes e as fungoes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

No. Nome Descrigao
1 Parte superior -
2 Haste -
3 Botao [Scan] (*1) ® Liga o ScanSnap.
® A digitalizacdo sera iniciada.
4 Botao [Stop] (*1) ® Liga ou desliga o ScanSnap.
® Suspende a digitalizagao.
5 Base -
6 LED indicador O status do ScanSnap seré indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado
Azul (piscando): Digitalizando
Laranja (piscando): Erro
7 Nivelador de branco Usado para determinar a posicao inicial dos documentos a digitalizar
e é também a referéncia de cor padrao para a cor dos documentos
quando os documentos s&o digitalizados.
8 Marca de centralizagéao Quando colocar um livro ou documento de tamanho comum, alinhe

o centro do documento com a marca de centralizagao.

*1: Se 0 ScanSnap for desligado automaticamente devido a fungao do desligamento automatico,
pressione o botao [Scan] ou [Stop] para religar o ScanSnap. (pressionando o botdo [Scan] ndo

inicia a digitalizacao.)
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Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Desligamento automatico (iX1600 / iX1500 / iX1400 /
iX1300 /iX500 / iX100 / SV600 / S1300i)" (pagina 117).

ATENCAO

Quando carregar o ScanSnap, segure firmemente a sua base e a haste. Ndo segure o scanner pela
Parte superior.

9
@ EJ/ 10
11
No. Nome Descrigao
9 Orificio da trava de seguranca Usado para a conexao de cabos anti-furto (vendido a parte).
10 Conector USB Usado para conectar o cabo USB.
11 Porta de alimentacao de energia | Usado para conectar o cabo AC.

Unidade de digitalizagao

Opera quando os documentos sao digitalizados.
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12
13
14
15
No. Nome Descricao
12 Camera Detecta o folheamento da pagina e os papéis acetinados.
13 LED infravermelho Irradia a area de digitalizagédo com a lua infravermelha para detectar
o folheamento da pagina ou papéis acetinados.
14 Lente Protege as lentes usadas para digitalizar o documento.
15 Lampada llumina o documento a ser digitalizado.
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Pecas e funcdes do S1300i

Esta secao descreve os nomes e as funcgoes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

—
—J

—— B

E‘_

No. Nome Descrigao
1 Bandeja de entrada do AAD Abra-a para utilizar o ScanSnap.
(Tampa) (*1) A abertura liga 0 ScanSnap. Em seguida, é possivel carregar nela

um documento.

2 Parte superior do AAD Abra-a para remover documentos atolados, substituir o Conjunto de
rolos ou limpar o interior do ScanSnap.

3 Extensao Puxe-a quando digitalizar documentos longos.

4 Guia lateral Ajuste-a a largura dos documentos para evitar que estes fiquem
desalinhados.

5 Alavanca de abertura do AAD Puxe esta alavanca para abrir a parte superior do AAD.

6 Botao [Scan] (*1) A digitalizagao sera iniciada.

O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado

Azul (piscando): Digitalizando

Laranja (piscando): Erro

*1: Quando o ScanSnap foi desligado automaticamente devido a fungdo de desligamento

automatico, pressione o botao [Scan] (este comando nao ativa a digitalizagdo) ou feche a
bandeja de entrada do AAD (tampa), voltando a abri-la para ligar novamente o ScanSnap.
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Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Desligamento automatico (iX1600 / iX1500 / iX1400 /
iX1300 /iX500 / iX100 / SV600 / S1300i)" (pagina 117).

Parte posterior

7
Ea @_ﬁ? 8

9

10
No. Nome Descrigao
7 Adesivo Remova este adesivo apds a instalagao do aplicativo.
8 Orificio da trava de seguranga Usado para a conexao de cabos anti-furto (vendido a parte).
9 Porta de alimentacdo de energia | Usado para conectar o cabo de energia.
10 Conector USB Usado para conectar o cabo USB.
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Pecas e funcdes do S1100i

Esta secao descreve os nomes e as funcgoes das partes do ScanSnap.

Parte frontal

5

No.

Nome

Descrigao

Guia de entrada

Abra-a para utilizar o ScanSnap.

A abertura liga o ScanSnap. De seguida, coloque um documento
para inseri-lo.

Guia de saida

Abra para ejetar os documentos na frente do ScanSnap.

Selecione um método de eje¢ao de acordo com o tipo de documento
a digitalizar.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser
digitalizados com o ScanSnap, consulte a se¢do "Documentos para
digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

® Com a guia de saida fechada

[

-«

=

=2V

® Com a guia de saida aberta
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No. Nome Descrigao
3 Parte superior Abra-a para remover documentos atolados ou limpar o interior do
ScanSnap.
Para detalhes sobre como limpar o interior do ScanSnap, consulte
"Limpando o interior do S1100i" (pagina 549).
4 Botao [Scan/Stop] Pressione este botéo para iniciar ou terminar a digitalizacao.
O status do ScanSnap sera indicado nas seguintes formas:
Azul (aceso): Preparado
Azul (piscando): Digitalizando
Laranja (piscando): Erro
5 Compartimento de alimentacdo | Insira aqui o documento a carregar.
Lado

| 6
ElIE
=Ee
\ I ) 7
No. Nome Descrigao
6 Adesivo Remova este adesivo apds a instalagao do aplicativo.
7 Conector USB Usado para conectar o cabo USB.
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Carregando a bateria (iX100)

A bateria do ScanSnap podera ser carregada conectando o ScanSnap e o computador com o cabo
USB fornecido.

Carregue a bateria do ScanSnap no procedimento seguinte.

ATENCAO

O ScanSnap é alimentado e carregado através de uma porta USB de um computador. Use a porta
USB que fornece energia a 500 mA para carregar a bateria.

Use o cabo USB fornecido ou o adaptador de energia USB opcional para carregar a bateria.
Carregue a bateria nas condigées de temperatura apropriadas (5 a 35 graus).

N&o carregue a bateria nos seguintes casos:

- O plugue do cabo USB esta deformado.

- O cabo USB esta danificado.

- Ha objetos estranhos alojados nos plugues do cabo USB e no conector USB que esta no
ScanSnap.

Nao carregue o ScanSnap nos seguintes ambientes:

- Locais expostos a umidade elevada, poeira ou vibragdes

- Locais préximos de telefones, televisées ou radios

Certifique-se de que o ScanSnap nao esta molhado antes de iniciar o carregamento.

A bateria podera ser carregada durante a utilizagdo do ScanSnap. Embora as seguintes alteragoes
possam ocorrer durante um carregamento, estas néo afetardo o desempenho do aparelho.

- Demorar tempo até que o carregamento esteja completo.
- A energia restante da bateria diminui e o carregamento ndo termina.
- O ScanSnap desliga automaticamente durante uma digitalizagao

A bateria atinge o seu limite de utilizacao apés 300 a 500 carregamentos e descarregamentos. O
tempo de vida da bateria varia dependendo das condigées de uso do ScanSnap

A bateria descarrega-se naturalmente ao longo do tempo mesmo que nao seja utilizada.

Quando utilizar o ScanSnap em ambientes de baixa temperatura, a bateria carregada podera
esgotar-se rapidamente.

Conecte o cabo USB ao conector USB do ScanSnap e a porta USB do
computador.
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= O indicador da bateria acende em laranja.

Quando a bateria é carregada, o indicador da bateria desliga.

DICAS
Podera usar o adaptador de energia USB opcional para carregar a bateria em menos tempo.
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Visao geral do software relacionado com o ScanSnap

Esta segdo descreve informacgdes sobre os aplicativos fornecidos e suas respectivas fungdes. E
possivel executar a edi¢gdo, gerenciamento e organizagao das imagens digitalizadas usando os
seguintes aplicativos:

ScanSnap Manager

Este driver de scanner é necessario para digitalizar documentos com o ScanSnap. A imagem
digitalizada pode ser salva como arquivo PDF ou JPEG no computador.

O ScanSnap Connect Application deve estar instalado no dispositivo movel para poder salvar
arquivos PDF ou JPEG.

Efetue o download do ScanSnap Connect Application ao dispositivo moével pelo mercado de
aplicativos.

ScanSnap Home

Pode gerenciar uma imagem digitalizada junto com as meta-informagdes (como sequéncias de
caracteres que sao reconhecidas pela funcédo de reconhecimento de texto e data quando
digitaliza um documento) como um registro dos dados do conteudo, selecionando este aplicativo
a partir do ScanSnap Manager depois de digitalizar documentos com o ScanSnap.

Os arquivos que nao os das imagens criadas pela digitalizagdo de documentos com o ScanSnap
também pode ser importados para o ScanSnap Home como registros dos dados do conteudo.

Baixe o ScanSnap Home a partir daqui e, depois, instale-o.

ScanSnap Organizer

Este aplicativo é utilizado para visualizar as digitalizagdes (arquivos PDF ou JPEG) sem abiri-los,
criando pastas e organizando arquivos como desejado.

CardMinder
Este aplicativo é capaz de digitalizar com eficacia um grande niumero de cartdes de visita.

O reconhecimento de texto dos cartdes possibilita a criagdo de banco de dados, facilitando o
gerenciamento e pesquisa. O conteudo do banco de dados pode ser impresso e integrado a
varios aplicativos.

ABBYY FineReader for ScanSnap

Este aplicativo efetua o reconhecimento de texto da imagem digitalizada pela fungdo OCR
(Optical Character Recognition), para converter os dados para arquivos do Word, Excel ou
PowerPoint, onde podem ser editados.

ScanSnap Online Update

Este aplicativo verifica se existem atualizagbes mais recentes ou programas de software
disponiveis no servidor de download. Quando as atualizagbes mais recentes ou os programas de
software estiverem disponiveis, vocé podera aplicar automaticamente as atualizagdes ou efetuar
o download e instalar manualmente os programas.

Kofax Power PDF Standard ou Nuance Power PDF Standard

Este é um aplicativo para criar, editar, gerenciar e utilizar os documentos eletrénicos no formato
PDF. Disponivel para iX1600/iX1500/iX500/SV600.

Para detalhes sobre os métodos de instalacao e ativacdo do Kofax Power PDF Standard ou do
Nuance Power PDF Standard, consulte o seguinte:

Como instalar o software de edigao de PDF
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/install/pt
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icone do ScanSnap Manager

icone do ScanSnap Manager

Quando o ScanSnap Manager estiver aberto, o icone do ScanSnap Manager ¢é exibido na area de
notificacao. A area de notificacao esta localizada no canto inferior direito da barra de tarefas.

O icone também indica se o ScanSnap Manager esta ou ndo comunicando corretamente com o
ScanSnap. A aparéncia do icone é alterada de acordo com o status de comunicacgao.

Relativamente ao iX1600, iX1500, iX1300, iX500 ou iX100, por questdes de conveniéncia, os icones
que mais aparecem neste manual sdo aqueles quando o ScanSnap € conectado em um
computador com um cabo USB.

Status da comunicagao icone do ScanSnap Manager
S
iX1600/iX1500/iX1300/iX500/iX100

Quando o ScanSnap é conectado em um computador através de
uma LAN sem fio, o icone seguinte é exibido.

Em comunicagéo

L._:.
i

Fora de comunicagao

~

iX1600/iX1500

Quando o painel de toque esta sendo usado ou o ScanSnap &
usado a partir de outro aplicativo, o icone seguinte € exibido.

iX1300/iX500/iX100

Quando o ScanSnap é conectado em um dispositivo movel através
de uma LAN sem fio, o icone seguinte é exibido.

~

DICAS

Ligue o ScanSnap para iniciar a comunicagao entre o ScanSnap Manager e o ScanSnap. Para
maiores detalhes sobre como ligar o ScanSnap, consulte a se¢éo "Ligando o ScanSnap" (pagina
106).

O menu da digitalizagdo de documentos e as configuragdes do ScanSnap Manager pode ser
exibido através do icone do ScanSnap Manager.
® Clique com o botao direito
Exibe a "Menu do botao direito" (pagina 101).
® Clicando o botédo esquerdo
Exibe o menu do botdo esquerdo.
Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Menu do botao direito

Este menu aparece ao clicar duas vezes no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas.

Usando o Menu do botao direito do mouse, pode iniciar a digitalizagdo de documentos e pode exibir
uma janela para alterar as configuragdes de digitalizagao ou as preferéncias para o ScanSnap e
ScanSnap Manager.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
— TS N
Digitalizagdo duplex

Digitalizagdo simplex

Configuragdes do botdo Scan...

Gerenciamento de perfis...

Conectado via Wi-Fi...

Configuragdes do ScanSnap Folder...
Bxibir os resultados da digitalizagdo

Preferéncias...

Ajuda

Sair

Exemplo: Menu do botao direito do mouse para iX1600

DICAS

Quando o SV600 e o iX1600, iX1500, iX1400, iX1300, iX500, iX100, S1300i ou o S1100i estdo
conectados em um computador, o Menu do bot&o direito do mouse exibe itens relevantes para cada
um dos modelos ScanSnap conectados.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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Digitalizacio duplex - iX1600
Digitalizagio simplex - iX1600
Digitalizacio - SV60D

Cenfiguragdes do botdo Scan...
Gerenciamento de perfis...

Conectado via Wi-Fi...
Cenfiguragdes do ScanSnap Folder...

Exibir os resultades da digitalizagdo

Preferéncias...

Ajuda

Sair
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Janela ScanSnap Setup

Ao clicar com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de notificagéo
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecionar [Configuragdes do botdo Scan] no
"Menu do botéo direito" (pagina 101), sera exibida a seguinte janela de configuragdo do ScanSnap.

Na janela de configuragdes do ScanSnap, € possivel usar ou ndo o Quick menu marcando a caixa
[Usar o Quick menu]. E possivel também usar os botdes de perfil e guias de configuragbes
detalhadas para especificar configuragdes de acordo com as necessidades da digitalizagao.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Botdes de perfil

Color mage Scarrsr ‘
[ Usar o Quick menu
[ Fecomendado J | Compacto I I Alta gualidade J I Fersonalizar J

4 Aplicativo |- 1 Sabear (&3 Digitalizaglio | o OpgBes daoarquiva [EH Papel |4 Compress3o

Selecione o aplicativo gue deseja utilizar,

Aplicativo: [ Quick Menu -

| ConfiguracSes do aplicativa...

Ocultar  ~ | 8]4 || Cancelar || Aplicar |

Guias de configuragdes de detalhes =—

Exemplo: Janela de configuragdo do ScanSnap para iX1600

DICAS

Para SV600, quando o SV600 e o iX1600, iX1500, iX1400, iX1300, iX500, iX100, S1300i ou o S1100i
estao conectados em um computador, pode alterar as configuragdes de digitalizagdo para cada um
dos modelos do ScanSnap que estdo conectados, selecionando o nome do modelo a partir de
[Scanner] na janela de configuragdo do ScanSnap.
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Scansnap

Color mage Scarnrnar

Usar o Quick menu

A==

Scanner I SVEIET Y

[ Fecomendada ] [

l

Alta gqualidade ] [ Fersonalizar ]

[ Aplicativo |

Selecione o apli

Aplicativo: [ Quick Menu

Configuragtes do aplicativo...l

Ok

H Cancelar H Aplicar
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Ligando ou desligando o ScanSnap

Esta sec¢do descreve como ligar ou desligar o ScanSnap.

® '"Ligando o ScanSnap" (pagina 106)

"Desligando o ScanSnap" (pagina 111)

"Modo de arranque (iX1600 / iX1500 / iX1300)" (pagina 114)
"Modo de hibernagao” (pagina 116)

"Desligamento automatico (iX1600 /iX1500 /iX1400 / iX1300 /X500 /X100 / SV600 / S1300i)"
(pagina 117)

® "Verificando a energia restante da bateria (iX100)" (pagina 120)
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Ligando o ScanSnap

1. Ligue o computador.

DICAS

Para iX1600/iX1500/iX1300/iX500/iX100, se conectar o ScanSnap e um dispositivo mével
através de uma LAN sem fio e, depois, digitalizar um documento, ndo tem que ligar o
computador.

= O computador inicializa e o icone do ScanSnap Manager é exibido = na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas.

S(C)=

DICAS

E

® Se o icone do ScanSnap Manager = n3o for exibido na area de notificagao, inicie o
ScanSnap Manager. Inicie o0 ScanSnap Manager no procedimento seguinte.

- Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] —
[ScanSnap Manager].

- Windows 10
Selecione o menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].

® Se o ScanSnap Manager nao abrir automaticamente quando o login for efetuado no
computador, altere a configuragdo da seguinte forma:

1. Clique o icone do ScanSnap Manager J da area de notificagdo com o botéo direito e
selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botao direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Na lista [Inicializagdo automatica], marque a caixa [Iniciar o ScanSnap Manager quando
o logon for efetuado].

2. Ligue o ScanSnap.

iX1600/iX1500
Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.
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Ligando ou desligando o ScanSnap

= O painel tatil é ativado.

iX1400
Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

iX1300
O ScanSnap ¢ ligado efetuando uma das operagdes a seguir.
® Segurando o lado direito da bandeja de entrada do AAD (tampa) e, depois, abrindo-a

Abra a bandeja de entrada do AAD (tampa) totalmente de modo que o botédo [Scan]
acenda na cor azul.

Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver aberta, a extensao levantara
automaticamente.
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Extensao

Bandeja de entrada do AAD
(Tampa)

Bot&o [Scan]

® Inserindo um documento no alimentador manual

Quando um documento é inserido no alimentador manual, o documento é alimentado no
ScanSnap e é segurado firmemente.

Se pressionar o botdo [Scan] com o documento seguro firmemente no ScanSnap, comega
a digitalizacéo.

DICAS

Se o ScanSnap tiver sido definido para ligar inserindo um documento no alimentador
manual, a insergdo de um documento como um documento semitransparente (por exemplo,
papel vegetal), documento fino ou folha transparente talvez nao ligue o ScanSnap.

Se o ScanSnap nao for ligado, efetue uma das opgdes a seguir para liga-lo.
- Abrindo a bandeja de entrada do AAD (tampa)
- Pressionando o botdo [Scan]

iX500/S1300i
Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.
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Ligando ou desligando o ScanSnap

Exemplo: iX500

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

iX100/S1100i

Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Exemplo: iX100

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Pressione o botéo [Scan] ou [Stop] no ScanSnap.

Botéo [Stop]
Botao [Scan]

ATENCAO
Ao desligar, ndo cubra a folha branca com a méo.

= O botao [Scan] acendera em azul.
Quando o ScanSnap ¢ ligado, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagéo altera de

- para g
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Ligando ou desligando o ScanSnap

ATENGCAO

Para iX1600/iX1500/iX1400/iX1300/iX500/iX100/S1300i/S1100i, com alguns computadores, a
inicializagdo do ScanSnap talvez seja efetuada varias vezes quando o computador € iniciado,
dependendo do computador.

DICAS

® Pode levar mais tempo para o icone do ScanSnap Manager da area de notificagcao ser

=
alterado para j , dependendo do desempenho do computador, ambiente de operagao ou
carregamento, por exemplo, quando varios aplicativos estiverem funcionando ao mesmo
tempo.

® Quando o ScanSnap é ligado, uma notificagéo informa do status de comunicagao do
ScanSnap.

Para desativar notificagbes do status de comunicagéo do ScanSnap, altere a configuragéo
no procedimento seguinte:

L=
1. Clique o icone do ScanSnap Manager J da area de notificagcdo com o botéo direito e
selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botéo direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Limpar a caixa [Notificar o status da comunicagéao] na lista [Status].
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Desligando o ScanSnap

1.

Desligue o ScanSnap.

iX1600/iX1500/iX1400
Feche a bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap.

iX1300
Feche a bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap.

Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) esta fechada, a extensao retornara
automaticamente a posigao original na bandeja de entrada do AAD (tampa).

= Ap6s 0 ScanSnap nédo ser usado durante um minuto, ele desliga resultando no
desligamento do botéo [Scan].

iX500/S1300i
Feche a bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap.

Exemplo: iX500
= O botao [Scan] sera desligado.
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Ligando ou desligando o ScanSnap

iX100/S1100i

Feche a guia de alimentagdo do ScanSnap.

Exemplo: iX100
= O botao [Scan/Stop] sera desligado.

SV600

Pressione o botao [Stop] do ScanSnap por mais de 3 segundos.

= O LED indicador sera desligado.

O ScanSnap esta desligado e o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao altera de
= =

ATENCAO

® Para iX1600/iX1500/iX1400/iX500/S1300i, feche a bandeja de entrada do AAD (tampa)
depois de voltar a colocar a extensao.

® Ao mover o ScanSnap, desligue-o primeiro e remova todos os cabos.

® Para iX1600/iX1500/iX1400/iX1300/iX500/S1300i, a parte inferior do ScanSnap talvez fique
quente quando o ScanSnap esta sendo usado, mas isso nao afeta a operacéo do ScanSnap
nem causa ferimentos fisicos. Tome cuidado para nao derrubar o ScanSnap ao transporta-
lo.

DICAS

® Para iX1600/iX1500, o ScanSnap é ligado/desligado junto com a energia do computador de
[Wi-Fi desligado] estiver selecionado para [Modo de conexao de Wi-Fi] na tela
[Configuragbes de Wi-Fi] no painel tatil e se a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver
aberta. Caso o ScanSnap permanecga conectado ao computador, ndo sera necessario se
preocupar em ligar / desligar a alimentagao.

Para detalhes sobre como selecionar [Wi-Fi desligado] para o [Modo de conexao de Wi-Fi],
consulte "Desligando a conexao da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 178).
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Ligando ou desligando o ScanSnap

Para iX1300/iX500/iX100, se o interruptor de Wi-Fi estiver desligado, a energia do ScanSnap
e do computador € usada para operar ambos os dispositivos. Caso o ScanSnap permaneca
conectado ao computador, ndo sera necessario se preocupar em ligar / desligar a
alimentagéo.

Para iX1400/S1300i/S1100i, a energia do ScanSnap é vinculada com a energia do
computador onde o ScanSnap esta conectado. Caso o ScanSnap permanega conectado ao
computador, ndo sera necessario se preocupar em ligar / desligar a alimentagéo.

Para SV600, quando o computador é desligado, o ScanSnap também é desligado.

Para iX1400/iX1300/iX500/iX100/S1300i/S1100i, pode demorar 2 a 3 minutos até a luz do
botédo [Scan] apagar depois de o computador desligar, dependendo do computador.

Quando o ScanSnap € desligado, uma notificagao informa do status de comunicagéo do
ScanSnap.

Para desativar notificagbes do status de comunicagéo do ScanSnap, altere a configuragéo
no procedimento seguinte:

1. Clique o icone do ScanSnap Manager J da area de notificagdo com o botéo direito e
selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botao direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Limpar a caixa [Notificar o status da comunicacgéo] na lista [Status].
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Modo de arranque (iX1600 /iX1500 / iX1300)

A acao que o ScanSnap executa quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) € aberta e o
ScanSnap ¢ ligado depende da configuragao do modo de arranque do ScanSnap.

O ScanSnap tem dois modos de arranque, conforme descrito abaixo.

® Rapido
Pode comecar a digitalizagao imediatamente. O ScanSnap entra no modo de hibernagdo (modo
de espera) quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) é fechada.

® Normal

O ScanSnap esta ligado. O ScanSnap é desligado quando a bandeja de entrada do AAD
(tampa) é fechada.

O procedimento para alterar a configuragdo para o modo de arranque do ScanSnap € o seguinte:

iX1600/iX1500

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela [Configuragdes].

2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes do scanner].
3. Pressione [Modo de arranque] para exibir a tela [Modo de arranque].

4. Altere a configuragao.

5. Pressione m para retornar a tela inicial.
iX1300

(&
1. Clique o icone do ScanSnap Manager j da area de notificagdo com o botao direito e
selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botao direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Altere a configuragao para [Modo de arranque] na lista [Energia].
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Ligando ou desligando o ScanSnap

ScanSnap Manager - Preferéncias o
Interagdo automatica Configuragdes de energia
Status Selecione um modo quando da abertura da calha de papel do AAD (tarmpa).

Inicializagdo autom...

. Modo de arranque: ( Mermal V])

Rede A energia sera Ilsada.
A energia € desligada quando fecha a calha de papel do
AAD (tampa).

Selecione se desliga automaticamente o ScanSnap.

Desligar apas: 4 horas -

Cancelar Ajuda

3. Cliqgue em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
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Modo de hibernacao

Quando o ScanSnap esta ligado e nao foi usado durante o periodo de tempo seguinte, entra no
modo de espera (economia de energia).

iX1600/iX1500/iX1400/iX1300/SV600

15 minutos

iX500

14 minutos

iX100/S1300i/S1100i

1 minuto
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Desligamento automatico (iX1600 /iX1500 / iX1400 / iX1300 /
iX500 /iX100 / SV600 / S1300i)

Quando o ScanSnap ¢ ligado e deixado sem ser usado durante um periodo de tempo especificado,
desligara automaticamente.

DICAS

® Para iX1600, iX1500/iX1400/iX1300/iX500/SV600/S1300i, uma notificagdo informa-o 5 minutos
antes de o ScanSnap desligar automaticamente.

® Para iX100, uma notificagdo aparece nos casos seguintes:

- Quando é utilizado um cabo USB para a conexao, o ScanSnap se desliga automaticamente
apo6s 5 minutos.

- Quando alimentado através de bateria, o ScanSnap se desligou automaticamente.

Ligar novamente o ScanSnap depois de o ScanSnap ter desligado
automaticamente

iX1600/iX1500

Para religar o ScanSnap, efetue uma das operagdes abaixo:

® Pressione o painel tatil do ScanSnap

® Feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra novamente

DICAS

® Para continuar utilizando o ScanSnap, reinicie a contagem de tempo até o desligamento
automatico, realizando um dos seguintes procedimentos:

- Carregue um documento no ScanSnap
- Pressione o painel tatil do ScanSnap
- Feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra novamente

® Quando o modo de arranque do ScanSnap esta definido para [Rapido], o ScanSnap nao desliga e
permanece no modo de hibernacdo (economia de energia).

iX1400/iX500/S1300i

Para religar o ScanSnap, efetue uma das operagdes abaixo:

® Pressione o botdo [Scan] do ScanSnap (a digitalizagdo n&o sera iniciada)
® Feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra novamente

DICAS

Para continuar utilizando o ScanSnap, reinicie a contagem de tempo até o desligamento automatico,
realizando um dos seguintes procedimentos:

® Carregue um documento no ScanSnap
® Pressionar o botdo [Scan] do ScanSnap
® Feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra novamente
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iX1300

Para religar o ScanSnap, efetue uma das operagdes abaixo:

® Pressionar o botao [Scan] do ScanSnap

® Feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra novamente

DICAS

® Independentemente da configuragdo para o tempo do ScanSnap desligar automaticamente, se a
bandeja de entrada do AAD (tampa) for fechada, o ScanSnap é desligado automaticamente apds
um minuto sem ser usado.

® Para continuar utilizando o ScanSnap, reinicie a contagem de tempo até o desligamento
automatico, realizando um dos seguintes procedimentos:

- Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um documento no
alimentador manual

- Pressionar o botdo [Scan] do ScanSnap
- Feche a bandeja de entrada do AAD (Tampa) e a abra novamente

® Quando o modo de arranque do ScanSnap esta definido para [Rapido], o ScanSnap nao desliga e
permanece no modo de hibernacdo (economia de energia).

iX100

Para religar o ScanSnap, efetue uma das operagdes abaixo:
® Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap

® Feche o guia de entrada e o abra novamente

DICAS

Para continuar utilizando o ScanSnap, reinicie a contagem de tempo até o desligamento automatico,
realizando um dos seguintes procedimentos:

® |[nsira um documento no ScanSnap
® Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap
® Feche o guia de entrada e o abra novamente

SV600

Para religar o ScanSnap, efetue uma das operagdes abaixo:

® Pressione o botdo [Scan] do ScanSnap (a digitalizagdo n&o sera iniciada)
® Pressione o botdo [Stop] do ScanSnap.

DICAS

Para continuar usando o ScanSnap, efetue o reset do tempo até o desligamento automatico
pressionando o botdo [Scan] no ScanSnap.

Alterando as configuragoes de energia do ScanSnap

iX1600/iX1500

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela [Configuragdes].
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2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes do scanner].
3. Pressione [Desligamento automatico] para exibir a tela [Desligamento automatico].

4. Pressione o campo de configuragdo para [O ScanSnap desligara automaticamente] para exibir
uma lista.

5. Altere a configuragao.
6. Pressione m para retornar a tela inicial.

iX1400/iX1300/iX500/iX100/SV600/S1300i

E possivel alterar o tempo para desligar o ScanSnap automaticamente ou mudar a configuragdo
para que nao seja desligado automaticamente. Configure seguindo as instrugbes abaixo:

1. Clique o icone do ScanSnap Manager ‘j da area de notificagdo com o botao direito e
selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botao direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Na lista [Energia], altere as configuragbes para [Configura¢des de energia] de acordo com o
modo de conexao.
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Verificando a energia restante da bateria (iX100)

O ScanSnap tem uma bateria
Para verificar a energia restante da bateria, clique com o botéo direito no icone do ScanSnap

Manager j na area de notificagéo localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Bateria] no "Menu do botao direito" (pagina 101).

DICAS

® A energia restante da bateria pode também ser verificada na janela [ScanSnap Manager -
Informagdes de scanner e driver].

Para abrir a janela [ScanSnap Manager - Informagdes do scanner e do driver], selecione
[Informagdes do ScanSnap] no "Menu do botéo direito" (pagina 101).

® Sera exibida uma notificagdo nos seguintes casos:
- O nivel da bateria restante ¢é inferior a 10%.
- A bateria se esgotou e o ScanSnap desliga.
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Telas e operacgdes no painel tatil (iX1600 / iX1500)

® "Telas no painel de toque (iX1600 / iX1500)" (pagina 122)
® "Digitando caracteres no painel tatil (iX1600 / iX1500)" (pagina 127)
® "Verificando a notificagao exibida no painel de toque (iX1600 / iX1500)" (pagina 128)
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Telas no painel de toque (iX1600 / iX1500)

As telas exibidas no painel tatil do ScanSnap séo a tela inicial para comegar a digitalizagao ou a tela
[Configuragbes] para verificar ou modificar as configuragbes do ScanSnap.

Esta secdo explica as telas seguintes:
® '"Tela Inicial" (pagina 122)
® "Tela [Configuragdes]" (pagina 124)

Tela Inicial

A tela inicial € uma tela onde vocé efetua uma digitalizagao.
Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados, uma das telas seguintes aparece.
® Quando o ScanSnap e o computador estao conectados através de um cabo USB

e

® Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados através de LAN sem fio

1 il Ii 2
@ Enviar para ScanSnap Manager (Wi-Fi) [F———gll]

Quando o ScanSnap e um dispositivo mével sdo conectados, a tela seguinte aparece.
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2

D Digitalizar para dispositivo 3
movel

4

Exibe a tela [Selecionando um usuario].

Na tela [Selecionando um usuario], os nomes do usuario dos computadores que foram conectados
no ScanSnap antes sao listados. Selecionar um nome do usuario na lista pode alterar o computador
atual para o computador que deseja conectar no ScanSnap.

@ € exibido nos casos seguintes:

As opgdes abaixo sido selecionadas na tela [Configuragdes] no painel de toque

- A opgao [Usuario selecionado] esta selecionada para [Exibicdo dos perfis] na tela
[Configuragdes do scanner]

- A opcao [Conexao do ponto de acesso] ou [Conexao direta] esta selecionada para [Modo de
conexao de Wi-Fi] na tela [Configuragdes de Wi-Fi]

Dois ou mais registros do histérico dos computadores que estavam conectados no ScanSnap
antes de existirem

Nome do usuario (1)

Exibe um nome do usuario que esta conectado com o ScanSnap.

Um nome do usuario é exibido nos casos seguintes:

As opcgdes abaixo sédo selecionadas na tela [Configuragdes] no painel de toque

- A opcao [Usuario selecionado] esta selecionada para [Exibicdo dos perfis] na tela
[Configuragdes do scanner]

- A opgao [Conexao do ponto de acesso] ou [Conexao direta] esta selecionada para [Modo de
conexao de Wi-Fi] na tela [Configuragdes de Wi-Fi]

Dois ou mais registros do histérico dos computadores que estavam conectados no ScanSnap
antes de existirem

Status da conexao (2)

Exibe os status da conexao do ScanSnap.

i
&

Exibe o status do sinal entre um ponto de acesso sem fio e 0 ScanSnap em quatro niveis.
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Quando o ScanSnap esta pesquisando um ponto de acesso sem fio ou ndo esta conectado em

um ponto de acesso sem fio, 0 ﬁ aparece.
)
Aparece quando o ScanSnap e o computador estdo conectados através de um cabo USB.

Aparece quando o modo de conexao de Wi-Fi para o ScanSnap ¢é definido para modo de
Conexao direta sem ser através de um ponto de acesso sem fio.

Quando o ScanSnap n&o consegue estabelecer uma conexdao em um ponto de acesso sem fio, o
ScanSnap e o computador ou o dispositivo portatil podem ser conectados diretamente através de
LAN sem fio.

(e

Exibe a tela [Configuragdes]. Vocé pode configurar as definigdes para o ScanSnap.

Quando ha uma notificagdo de manutencgao, . aparece em E.]

Status (3)
Exibe o status de um computador ou dispositivo mével que esta conectado no ScanSnap.

Nome do dispositivo (4)

Exibe o nome de um dispositivo mével quando um dispositivo que esta conectado no ScanSnap é
um dispositivo mével.

X

Desconecta a conexao entre o ScanSnap e o dispositivo mével.

Botao [Scan]

A digitalizag&o sera iniciada.

Quando € exibido no botao [Scan], a digitalizagdo ndo comecga. Siga a mensagem que &

exibida quando pressiona para resolver o problema.
Tela [Configuragoes]

A tela [Configuragdes] é a tela onde vocé verifica o ScanSnap, a LAN sem fio e as informagbes de
manutengao e especifica as configuragoes.

[}

Retorna a tela inicial.
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Exibe a tela [Manutencao].

As operagdes seguintes pode ser executadas na janela [Manutengao].

® Especificar a configuragdo para notifica-lo quando o scanner detecta sujeira no vidro que causa
listras verticais nas imagens digitalizadas

® \Verificando quando da substituicdo de consumiveis

Iniciando a operagao de limpeza para os roletes de alimentagéo e ejetar os roletes

® Atualizando o firmware para uma versdo mais recente

Nos casos seguintes, . aparece em

® Quando a sujeira no vidro é detectada

® Quando a contagem de paginas digitalizadas excedeu o ciclo de substituigdo

® Quando o firmware mais recente esta disponivel

Exibe a tela [Configuragdes do scanner].

As operagdes seguintes pode ser executadas na janela [Configuragdes do scanner].

® \Verificando as informagdes no ScanSnap, LAN sem fio ou rede

® Configurando as definicdes seguintes

Nome do ScanSnap

Se deseja ou nao exibir os resultados sobre o processo de gravagao das imagens
digitalizadas em um servigos na nuvem

Modo de arranque

Desligamento automatico

Método para exibir perfis

Idioma exibido no painel de toque
Tipo da operacado USB

® Redefinindo as configuragdes seguintes

Configuragdes que nao [Idioma do monitor] na tela [Configuragbes do scanner]

Configuragao para a caixa de selegao [Notificar quando o mais recente esta disponivel] em
[Atualizar firmware] da tela [Manutengao]

Configuragao para a caixa de seleg¢ao [Notificar quando o vidro esta sujo] em [Detecgao de
po] da tela [Manutencao]
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~ N

Exibe a tela [Configuragbes de Wi-Fi].

As operagdes seguintes pode ser executadas na janela [Configuragdes de Wi-Fi].

® Trocando o modo de conexao de LAN sem fio para conectar o ScanSnap em um computador ou
dispositivo mével

® Modificando as configuragbes para cada modo de conexao

® \Verificando as informagdes como o status da conexao da LAN sem fio e a intensidade do sinal

® Redefinindo as configuragdes sem fio que estdo configuradas para o ScanSnap

Quando ha um dispositivo com o0 mesmo endereco IP do ScanSnap na rede, ‘ € exibido em

-~

oy

A tela [Conexao de dispositivos] € exibida.

Mostra as informagdes abaixo que sao necessarias quando da conexao de um novo computador ou
de um novo dispositivo moével.

® Nome do scanner

® Endereco IP

® Nome da rede (SSID)

® Chave de seguranga

As informacdes exibidas variam, dependendo do método de conexao.

Exibe a tela [Ajudal.
Mostra a pagina de referéncia da Ajuda do ScanSnap.
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Digitando caracteres no painel tatil (iX1600 /iX1500)

Quando da alteragdo do nome do scanner do ScanSnap ou da digitacao de uma chave de
seguranga para conectar na LAN sem fio, a tela do teclado € usada para digitar caracteres.

A tela do teclado é exibida quando vocé pressiona EH no campo de entrada.

No. Descrigao

1 Para trocar entre mailusculas e minusculas dos caracteres a serem digitados.
Pressionar duas vezes continuamente esta tecla a bloqueia. Para desbloquear esta tecla, pressione-a
uma vez.

2 Para trocar os tipos de letra dos caracteres a serem digitados.
A: Alfabetos
1: Nimeros

3 Para trocar o teclado para digitar simbolos.

4 Para digitar um espaco.

5 Para mover o cursor.

6 Para concluir a digitagéo.

7 Para excluir uma letra a esquerda do cursor.
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Verificando a notificacdo exibida no painel de toque (iX1600 /
iX1500)

Quando o interior do vidro do ScanSnap esta sujo, € necessario substituir os consumiveis, ou uma
versao mais recente do firmware esta disponivel, é exibida uma notificagdo no painel tatil do
ScanSnap.

Quando existir uma notificagao, ' aparece em E] na tela de inicio no painel de toque.
Quando uma notificagao € exibida, verifique o conteudo e tome as medidas necessarias.

1. Pressione I:I na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

2. Pressione para exibir a tela [Manutencgao].

3. Pressione o menu onde . é exibido.
= Quando o vidro esta sujo, . € exibida em [Detecgéo de p9d].

Quando os consumiveis precisam ser substituidos, . € exibido em [Verifique status dos
consumiveis].

Quando a versao mais recente do firmware esta disponivel, . € exibida em [Atualizar
firmware].

4. Verifique o conteudo da notificagdo e, depois, limpe o vidro, substitua os
consumiveis ou atualize o firmware.

Para detalhes sobre como limpar o ScanSnap, substituir os consumiveis ou atualizar o
firmware, consulte o seguinte:

® '"Limpeza do interior do iX1600 / iX1500 /iX1400" (pagina 514)
® "Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 558)
® "Atualizando o firmware (iX1600 / iX1500)" (pagina 592)

DICAS

® Pode definir se deseja ou ndo que seja detectado quando o vidro esta sujo e exibir uma
notificagao no painel tatil com [Notificar quando o vidro esta sujo] na tela [Detecgao de po].

® Pode definir se deseja ou ndo exibir uma notificagdo no painel tatil quando o firmware mais
recente esta disponivel com [Notificar quando o mais recente esta disponivel] na tela
[Atualizar firmwarel].
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Instalando o Guia de recibos (iX1600 / iX1500 /
iIX1400)

Quando digitaliza cartdes de visitas ou recibos, a instalagdo do Guia de recibos no ScanSnap torna
mais facil digitaliza-los. Usando o Guia de recibos para cartdes de visitas e recibos, pode colocar
documentos com larguras diferentes, como recibos, para digitaliza-los ao mesmo tempo.

Documentos que podem ser digitalizados com o Guia de recibos

O Guia de recibos permite-lhe carregar trés tipos de documentos. Ele permite que vocé carregue
documentos com tamanho diferente em cada sec¢ao de carregamento, para digitaliza-los ao mesmo
tempo.

Além disso, pode mover os guias laterais ou fechar a bandeja de papel do AAD (tampa) para
desligar o Guia de recibos instalado no ScanSnap. Por isso, ndo precisa instalar e remover o Guia
de recibos sempre que o usa.

DICAS

A instalagdo do Guia de recibos no ScanSnap limita o nimero de folhas que podem ser carregadas na
bandeja de entrada do AAD (tampa). Remova o Guia de recibos do ScanSnap quando da digitalizagao
de um numero grande de documentos.

Exemplo: iX1600

Secao de 1 2 3
carregamento

Tipo de Cartdes de visitas e recibos Recibos Papel comum
documento

Gramatura 40 a 209 g/m?
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Tamanho do
papel

Largura
58 mm

Comprimento
50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pol.)

Para documentos longos, até
863 mm

Largura
83 mm

Comprimento
50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pol.)

Para documentos longos, até
863 mm

Largura
148 2 216 mm

Comprimento
50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pol.)

Para documentos longos, até
863 mm

1. Abra a bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap para ligar a
alimentacgao.

Exemplo: iX1600

Bandeja de entrada do
AAD (tampa)

2. Fagca deslizar os guias laterais totalmente para fora.

Exemplo: iX1600

3. Encaixe os pinos no Guia de recibos nas ranhuras no ScanSnap.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.
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Exemplo: iX1600

Deslize o Guia de recibos para baixo ao longo do guia.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

Exemplo: iX1600

Pressione firmemente os pinos na direita e esquerda para encaixa-los nas
ranhuras até escutar um clique.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.
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Exemplo: iX1600

Pode remover o Guia de recibos segurando-o com uma méao e puxando-o.

Exemplo: iX1600
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Conectando o ScanSnap através de uma LAN
sem fio (iX1600 / iX1500)

Ao conectar o ScanSnap a um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem fio, é
possivel digitalizar documentos.

Selecione um dos seguintes modos sem fio para conectar o ScanSnap ao computador ou
dispositivo mével.

® Modo de conexdo com ponto de acesso

Se ja tiver sido configurado um ambiente de LAN sem fio, o ScanSnap e o computador ou
dispositivo mével sao conectados através de um ponto de acesso sem fio.

® Modo de conexdo direta

Quando um ambiente de LAN sem fio n&o tiver sido configurado ou quando o ScanSnap nao
consegue estabelecer uma conexdo em um ponto de acesos sem fio, 0 ScanSnap e o
computador ou o dispositivo mével sdo conectados diretamente através de uma LAN sem fio.

O modo sem fio pode ser alternado a partir do painel tatil do ScanSnap.

® "Preparagbes para conectar o ScanSnap através de uma LAN sem fio (iX1600 / iX1500)"
(pagina 134)

"Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 135)

® "Conectando o ScanSnap em um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem fio
(iX1600 / iX1500)" (pagina 140)
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Preparacoes para conectar o ScanSnap atraves de
uma LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

Para conectar o ScanSnap via LAN sem fio, providencie o seguinte:
® Um ambiente no qual esta disponivel uma LAN sem fio

Para conectar o ScanSnap a um computador ou dispositivo mével no modo de Conexdo com
Ponto de Acesso, é preciso preparar o ambiente LAN.

Ao conectar o ScanSnap a um ponto de acesso sem fio, talvez seja necessario obter
informagdes como um SSID (nome de rede) e uma chave de seguranga (senha).

Para maiores detalhes, consulte a secdo do manual referente ao ponto de acesso sem fio.

ATENCAO

Nao deixe os itens a seguir em um raio de 100 mm (3,9 pol.) do ScanSnap ou préximos ao seu
ponto de acesso sem fio.

- Obstaculos que blogueiam ondas de radio (como paredes e placas metalicas)
- Dispositivos que causam interferéncia de sinal (como micro-ondas e telefones sem fio) e

dispositivos sem fio
® ScanSnap Connect Application

Para conectar o ScanSnap e um dispositivo moével, é preciso instalar o ScanSnap Connect
Application em seu dispositivo movel.

Faca do download do ScanSnap Connect Application para o dispositivo moével nas lojas de
aplicativos a seguir:

- App Store
- Google Play
- Amazon Appstore
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Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio
(iX1600 / iX1500)

Para conectar o ScanSnap e um computador ou um dispositivo mével no modo de Conexao do
ponto de acesso, conecte o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio.

DICAS
Quando nao consegue conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, use o0 modo Conexao
direta para conectar o ScanSnap diretamente em um computador ou um dispositivo mével.

Para maiores detalhes, consulte a seguinte:
"Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao direta (iX1600 / iX1500)"

(pagina 144)
"Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de conexao direta (iX1600 / iX1500)"

o
(pagina 146)

"Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio usando o Wireless Setup Tool do
ScanSnap (iX1600 / iX1500)" (pagina 136)
® "Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio a partir do painel de toque (iX1600 /

iX1500)" (pagina 137)
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Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio usando
o Wireless Setup Tool do ScanSnap (iX1600 / iX1500)

O Wireless Setup Tool do ScanSnap € um aplicativo que serve para definir as configuragbes sem fio
necessarias a conexao de seu ScanSnap via LAN sem fio em formato de assistente. O Wireless
Setup Tool do ScanSnap pode ser utilizado para configurar e verificar as seguintes definigdes e
conexao de LAN sem fio.

® Conexao do ScanSnap a um ponto de acesso sem fio
® Configurando o enderego IP e 0 nome para o ScanSnap
® Verificando a conexao entre o ScanSnap e o computador

Siga o procedimento abaixo para abrir o Wireless Setup Tool do ScanSnap e definir as
configuragées sem fio.

1. Inicie o ScanSnap Wireless Support Tool.
® Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Wireless Setup Tool].

® Windows 10
Selecione o0 menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Wireless Support Tool].
= O Wireless Setup Tool do ScanSnap sera inicializado.

=i
2. Clique no botio [Assistente de configuracio de rede sem fio] L no
menu principal.

= O Wireless Network Setup Wizard sera exibido.

3. Siga as instrugdes no Wireless Network Setup Wizard para definir as
configuragoes sem fio.

Configure e verifique as configuragées sem fio com base no ambiente LAN sem fio em que o
ScanSnap é usado.

DICAS

® Para maiores detalhes e ver o funcionamento do Wireless Setup Tool do ScanSnap, consulte a
secao de ajuda do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

® O Wireless Setup Tool do ScanSnap também é inicializado ao instalar o aplicativo do ScanSnap.
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Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio a partir
do painel de toque (iX1600 / iX1500)

Para usar o ScanSnap em uma LAN sem fio, conecte o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio
onde o computador esta conectado. O ScanSnap pode ser conectado em um ponto de acesso sem
fio a partir do painel tatil.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

2. Pressione ¢ para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Pressione [Modo de conexdo de Wi-Fi] para exibir a tela [Modo de conexio
de Wi-Fi].

4. Selecione [Conexdo do ponto de acesso].

Fa
5. Pressione L™ para retornar a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

6. Pressione [Conexdo do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do
ponto de acesso].

7. Pressione [Configuragdes de conexdo do ponto de acesso] para exibir a tela
[Método de configuracao das informagoes de conexao].

8. Conecte o ScanSnap a um ponto de acesso sem fio.

Quando da conexao do scanner selecionando um ponto de acesso sem fio a
partir da lista

1. Selecione [Selecione um ponto de acesso].
2. Pressione o botao [Avancar] para exibir a tela [Selecione rede].

3. A partir da lista dos pontos de acesso sem fio exibidos, selecione um ponto de acesso
sem fio onde deseja conectar.

4. Pressione o botado [Avancar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

5. Digite as informagdes do ponto de acesso sem fio a ser usado e pressione o botéo
[Avancarl].

Os itens que séo exibidos na tela variam, dependendo do protocolo de seguranga do
ponto de acesso sem fio.

® Para efetuar a autenticagdo com uma chave de seguranga
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Pressione o campo de entrada para [Chave de seguranga] e digite 0 nome do usuario
e, depois, pressione [OK].

® Para efetuar a autenticagdo com um certificado do cliente
Pressione [Certificado do cliente] e selecione o certificado a ser usado.

DICAS

Para verificar os detalhes sobre o certificado, pressione o botdo [Certificado].

® Para efetuar a autenticagdo com um ID do usuario e uma senha

Pressione o campo de entrada e digite um valor para [ID do usuario] e [Senha]
respetivamente e, depois, pressione [OK].

® Para efetuar a autenticagdo com um ID externo

Pressione o campo de entrada para [ID externo], digite o ID externo e pressione [OK].

6. Pressione o botao [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

7.

Pressione m para exibir a tela inicial.

Quando da conexao do scanner digitando informag¢6es de um ponto de
acesso sem fio

1.

2.

Selecione [Configurar manualmente].
Pressione o botao [Avancar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

Digite as informagbes do ponto de acesso sem fio a ser usado e pressione o botédo
[Avancar].

Os itens que sao exibidos na tela variam, dependendo do protocolo de seguranca do
ponto de acesso sem fio.

Pressione o botao [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

Pressione m para exibir a tela inicial.

Quando da conexao do scanner usando o botao WPS de um ponto de
acesso sem fio

1.

2.

Selecione [WPS (botao)].
Pressione o bot&o [Avancar].

Pressione o botao para a fungdo WPS do ponto de acesso sem fio.
O ponto de acesso sem fio ja esta pronto para ser conectado a partir do ScanSnap.

DICAS

Para obter detalhes sobre a fungcdo WPS, consulte 0 manual de seu ponto de acesso sem
fio.
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Volte ao painel de toque do ScanSnap e pressione o botdo [Avancgar] na tela [WPS
(botao)] no prazo de dois minutos.

Pressione o botao [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

Pressione m para exibir a tela inicial.

Quando da conexao do scanner usando o cédigo PIN da fungcao WPS de um
ponto de acesso sem fio

1.

2.

Selecione [WPS (PIN)].

Pressione o botédo [Avancar] para exibir a tela [WPS (PIN)].
Anote o PIN que é exibido na tela no caso de esquecé-lo.

Abra a janela para configuragdo do WPS para o ponto de acesso sem fio em um
computador ou dispositivo mével e digite o PIN para o ScanSnap.

O ponto de acesso sem fio ja esta pronto para ser conectado a partir do ScanSnap.

DICAS

Para obter detalhes sobre a fungcdo WPS, consulte 0 manual de seu ponto de acesso sem
fio.

Volte ao painel de toque do ScanSnap e pressione o botdo [Avancgar] na tela [WPS (PIN)]
no prazo de dois minutos.

Pressione o botao [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

Pressione m para exibir a tela inicial.

= O computador e o ScanSnap sao conectados através de uma LAN sem fio usando o

mesmo ponto de acesso sem fio.
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Conectando o ScanSnap em um computador ou
dispositivo movel atravées de uma LAN sem fio
(iX1600 / iX1500)

® "Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao do ponto de acesso
(iX1600 /iX1500)" (pagina 141)

® "Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de conexao do ponto de acesso
(iX1600 / iX1500)" (pagina 143)

® "Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao direta (iX1600 / iX1500)"
(pagina 144)

® "Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de conexéo direta (iX1600 /
iX1500)" (pagina 146)
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Conectando o ScanSnap em um computador no modo de
conexao do ponto de acesso (iX1600 / iX1500)

Configure as configuragbes sem fio para o ScanSnap no assistente do Wireless Setup Tool do
ScanSnap ou no painel tatil para concluir a preparagao para conectar o ScanSnap em um
computador.

Para maiores detalhes, consulte a seguinte:

® "Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio usando o Wireless Setup Tool do
ScanSnap (iX1600 /iX1500)" (pagina 136)

® "Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio a partir do painel de toque (iX1600 /
iX1500)" (pagina 137)

O seguinte explica como conectar o ScanSnap e um computador quando as configuragdes sem fio
para o ScanSnap ja tinham sido configuradas.

1. Desconecte o cabo USB, ligando o ScanSnap ao computador.

ATENGCAO

Se o icone do ScanSnap Manager for ™&&, saia do ScanSnap Connect Application no
dispositivo movel.

= O ScanSnap é conectado automaticamente no computador através de uma LAN sem fio e

L.—'h
o icone do ScanSnap Manager altera para ™i&,

Caso o icone néo seja alterado, avance para o passo 2.

DICAS

® Se for marcada a caixa de selegao [Conectar automaticamente a um ScanSnap anterior
através de Wi-Fi] e o ScanSnap conectado anteriormente estiver disponivel para a conexao,
o computador sera conectado ao ScanSnap automaticamente.

® O computador podera ser conectado somente a um ScanSnap.
® Somente um computador pode ser conectado ao ScanSnap através de LAN sem fio.

2. Clique com o botdo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager = na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e selecione
[Conectado por Wi-Fi] a partir do "Menu do botao direito” (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].

3. Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o
ScanSnap que deseja conectar e clique no botao [Conectar].

ATENCAO

Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do ScanSnap a
serem conectadas, consulte a segéo de ajuda do ScanSnap Manager.
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= O ScanSnap é conectado a um computador via LAN sem fio e o icone do ScanSnap

L.-.‘E

Manager € alterado para ™,

DICAS

Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados via LAN sem fio, sera notificado sobre o
status da comunicacéo.
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Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de
conexao do ponto de acesso (iX1600 / iX1500)

Configure as configuragbes sem fio para o ScanSnap no assistente do Wireless Setup Tool do
ScanSnap ou no painel tatil para concluir a preparagao para conectar o ScanSnap em um
dispositivo mével.

Para maiores detalhes, consulte a seguinte:

® "Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio usando o Wireless Setup Tool do
ScanSnap (iX1600 /iX1500)" (pagina 136)

® "Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio a partir do painel de toque (iX1600 /
iX1500)" (pagina 137)

O seguinte explica como conectar o ScanSnap e um dispositivo mével quando as configuragdes
sem fio para o ScanSnap ja tinham sido configuradas.

1. Abra o ScanSnap Connect Application em seu dispositivo mével.

= O dispositivo movel sera conectado automaticamente a um ScanSnap que esteja
disponivel na mesma rede.

DICAS

® Caso seja detectada a disponibilidade de mais de um ScanSnap ou se o ScanSnap Connect
Application esta configurado para que um dispositivo moével ndo se conecte ao ScanSnap
automaticamente, toque no nome do ScanSnap desejado para se conectar ao dispositivo
movel sob [ScanSnap] na tela [Conectar-se a]. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagoes basicas (Conexdo movel) do seu dispositivo movel.

® Sera exibida uma notificagdo nos seguintes casos:

- Quando o ScanSnap e o dispositivo mdvel estiverem conectados através de uma LAN
sem fio e a comunicagdo com o ScanSnap for interrompida

- When you log onto the computer which is connected to the ScanSnap with the ScanSnap
and the mobile device already connected via wireless LAN
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Conectando o ScanSnap em um computador no modo de
conexao direta (iX1600 / iX1500)

Quando um ambiente de LAN sem fio n&o tiver sido configurado ou quando o ScanSnap nao
consegue estabelecer uma conexdo em um ponto de acesso sem fio e se desejar conectar o
ScanSnap em um computador através de una LAN sem fio, use o modo de Conexao direta para
conectar o scanner no computador diretamente.

1. Quando o ScanSnap esta conectado em um computador através de um cabo
USB, desconecte o cabo USB.

2. Defina [Modo de conexdo de Wi-Fi] para [Conex3o direta] para o ScanSnap.

1. Pressione E: na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

-~

2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].
3. Pressione [Modo de conex&o de Wi-Fi] para exibir a tela [Modo de conexao de Wi-Fi].
4. Selecione [Conexao diretal.

ra

5. Pressione WMl duas vezes para exibir a tela [Configuragdes].

3. Conecte o ScanSnap e um computador diretamente usando uma conexio
direta.

1. Pressione para exibir a tela [Conexao de dispositivos].

2. Clique em il na area de notificagédo localizada no lado direito da barra de tarefas e
conecte a rede do ScanSnap exibida na lista de redes sem fio.

= O ScanSnap é conectado em um computador através de uma LAN sem fio e o icone
do ScanSnap Manager na area de notificagcao localizada no lado direito da barra de

L.—'i
tarefas altera para ™,
Se o icone nao alterar, va para a etapa 4.

ATENCAO

Se o icone do ScanSnap Manager for ™%&, saia do ScanSnap Connect Application no
dispositivo movel.
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DICAS

® Se for marcada a caixa de selegao [Conectar automaticamente a um ScanSnap anterior
através de Wi-Fi] e o ScanSnap conectado anteriormente estiver disponivel para a
conexao, o computador sera conectado ao ScanSnap automaticamente.

® O computador podera ser conectado somente a um ScanSnap.
® Somente um computador pode ser conectado ao ScanSnap através de LAN sem fio.

=
Clique com o botao direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Conectado via Wi-Fi] no "Menu do botao direito™ (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].

Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o
ScanSnap que deseja conectar e clique no botao [Conectar].

ATENCAO

Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do ScanSnap a
serem conectadas, consulte a secao de ajuda do ScanSnap Manager.

= O ScanSnap é conectado no computador através de um ponto de acesso sem fio € o icone
L.—'A
do ScanSnap Manager altera para ™,

DICAS

Quando o ScanSnap e um computador sao conectados via LAN sem fio, sera notificado sobre o
status da comunicagao.
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Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de
conexao direta (iX1600 / iX1500)

Se um ambiente de LAN sem fio n&o tiver sido configurado ou quando o ScanSnap nao consegue
estabelecer uma conexdo com um ponto de acesos sem fio, conecte o ScanSnap em um dispositivo
mével diretamente no modo de conexdo direta.

1. Defina [Modo de conexio de Wi-Fi] para [Conexao direta] para o ScanSnap.

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

-~

2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].
3. Pressione [Modo de conex&o de Wi-Fi] para exibir a tela [Modo de conexdo de Wi-Fi].
4. Selecione [Conexao diretal.

ra

5. Pressione WM duas vezes para exibir a tela [Configuragdes].

2. Conecte o ScanSnap e um dispositivo mével diretamente usando uma
conexao direta.

1. Pressione para exibir a tela [Conexao de dispositivos].

2. Abra a tela para configurar a fungdo Wi-Fi no dispositivo movel.

DICAS
Para obter detalhes, consulte o manual do dispositivo mével.

3. Digite o nome da rede (SSID) e a chave de seguranga que sao exibidos na tela [Conexao
de dispositivos] na janela para configuragao da fungao Wi-Fi.

4. Inicie o ScanSnap Connect Application no dispositivo mével e conecte o ScanSnap e o
dispositivo mével diretamente.

Para detalhes sobre como conectar o ScanSnap em um dispositivo mével, consulte o Guia
de operagdes basicas (Conexao moével).
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Conectando o ScanSnap através de uma LAN
sem fio (iX1300 / iX500 / iX100)

Ao conectar o ScanSnap a um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem fio, é
possivel digitalizar documentos.

iX1300/iX100

Selecione um dos seguintes modos sem fio para conectar o ScanSnap ao computador ou
dispositivo mével.

® Modo de conexdo com ponto de acesso

Se ja tiver sido configurado um ambiente de LAN sem fio, o ScanSnap e o computador ou
dispositivo mével sao conectados através de um ponto de acesso sem fio.

® Modo de conexédo direta

Quando um ambiente de LAN sem fio n&o tiver sido configurado ou quando o ScanSnap nao
consegue estabelecer uma conexdo em um ponto de acesos sem fio, o ScanSnap e o
computador ou o dispositivo mével sdo conectados diretamente através de uma LAN sem fio.

No iX100, o modo sem fio é alterado automaticamente para o Modo de conexao ponto de acesso ou
para o Modo de conexao direta de acordo com o ambiente de LAN sem fio onde o ScanSnap &
usado.

Quando o SnaSnap ¢ ligado, a conexao sera estabelecida com o ponto de acesso sem fio que foi
configurado no Wireless Setup Tool do ScanSnap. Se nao for detectado nenhum ponto de acesso
sem fio, 0 modo sera alterado para o Modo de conexao direta.

DICAS

® Quando o ponto de acesso sem fio que foi configurado no Wireless Setup Tool do ScanSnap for
detectado, 0 modo nao sera alterado do Modo de conexao ponto de acesso para o Modo de
conexao direta, mesmo que a conexao com o ponto de acesso sem fio ndo esteja disponivel.

Para alterar para o Modo de conexao direta, desligue e volte a ligar o ScanSnap em um ambiente
em que nao seja detectado nenhum ponto de acesso sem fio.

® Mesmo que o ponto de acesso sem fio que foi configurado no Wireless Setup Tool do ScanSnap
seja detectado apds o modo ter sido alterado para Modo de conexao direta, mesmo assim este
nao sera alterado para Modo de conexao ponto de acesso.

Para conectar o ScanSnap no Modo de conexao ponto de acesso, desligue e volte a ligar o
ScanSnap.

Para detalhes sobre como trocar o modo sem fio e sobre como configurar as configuragbes sem fio,
consulte a Ajuda do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

® "Preparacgbes para conectar o ScanSnap através de uma LAN sem fio (iX1300 /iX500 /iX100)"
(pagina 148)

"Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1300 / iX500 / iX100)" (pagina 149)

® "Conectando o ScanSnap em um computador ou dispositivo movel através de uma LAN sem fio
(iX500)" (pagina 157)

® "Conectando o ScanSnap em um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem fio
(iX1300 /iX100)" (pagina 150)

® "Reconectando em um ponto de acesso sem fio usando o botdo WPS do ScanSnap (iX1300 /
iX500 /iX100)" (pagina 161)
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Preparacoes para conectar o ScanSnap atraves de
uma LAN sem fio (iX1300 /X500 /iX100)

Para conectar o ScanSnap via LAN sem fio, providencie o seguinte:
® Um ambiente no qual esta disponivel uma LAN sem fio

Para conectar o ScanSnap a um computador ou dispositivo mével no modo de Conexdo com
Ponto de Acesso, é preciso preparar o ambiente LAN.

Ao conectar o ScanSnap a um ponto de acesso sem fio, talvez seja necessario obter
informagdes como um SSID (nome de rede) e uma chave de seguranga (senha).

Para maiores detalhes, consulte a secdo do manual referente ao ponto de acesso sem fio.

ATENCAO

- Nao deixe os itens a seguir em um raio de 100 mm (3,9 pol.) do ScanSnap ou préximos ao seu
ponto de acesso sem fio.

® Obstaculos que bloqueiam ondas de radio (como paredes e placas metalicas)

® Dispositivos que causam interferéncia de sinal (como micro-ondas e telefones sem fio) e
dispositivos sem fio

- Se o0 ponto de acesso sem fio tiver dois tipos de SSID (2,4 GHz e 5 GHz), quando conectar o
iX500/iX100 no ponto de acesso sem fio, 0 SSID de 2,4 GHz precisa ser usado.
® ScanSnap Connect Application

Para conectar o ScanSnap e um dispositivo movel, é preciso instalar o ScanSnap Connect
Application em seu dispositivo movel.

Faca do download do ScanSnap Connect Application para o dispositivo movel nas lojas de
aplicativos a seguir:

- App Store
- Google Play
- Amazon Appstore

DICAS

Para conectar 0 iX1300 com um dispositivo moével, pode estabelecer uma conexao entre o
ScanSnap e um dispositivo movel seguindo as instru¢des no assistente que aparece apds a
instalacdo do ScanSnap Connect Application.

Para obter detalhes sobre como operar o ScanSnap Connect Application, consulte o Guia de
operagoes basicas (Conexdo movel).
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Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio
(iX1300 /X500 /iX100)

O Wireless Setup Tool do ScanSnap € um aplicativo que serve para definir as configuragbes sem fio
necessarias a conexao de seu ScanSnap via LAN sem fio em formato de assistente. O Wireless
Setup Tool do ScanSnap pode ser utilizado para configurar e verificar as seguintes definigbes e
conexao de LAN sem fio.

Conexao do ScanSnap a um ponto de acesso sem fio
Registro do computador que sera conectado ao ScanSnap via LAN sem fio (iX500/iX100)
Configuragao do endereco IP, nome e senha para o ScanSnap

Verificando a conexao entre o ScanSnap e o computador (iX1300/iX100)

Verificagdo da conexao entre o ScanSnap e o dispositivo movel

Siga o procedimento abaixo para abrir o Wireless Setup Tool do ScanSnap e definir as
configuragbes sem fio.

1. Inicie o ScanSnap Wireless Support Tool.
® \Windows 11

Selecione o0 menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Wireless Setup Tool].

® Windows 10
Selecione 0 menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Wireless Support Tool].
= O Wireless Setup Tool do ScanSnap sera inicializado.

=1l
2. Clique no botao [Assistente de configuragdo de rede sem fio] L no
menu principal.

= O Wireless Network Setup Wizard sera exibido.

3. Siga as instrugdes no Wireless Network Setup Wizard para definir as
configuragoes sem fio.

Para o0 iX1300/iX100, configure e verifique as configuragdes sem fio com base no ambiente de
rede sem fio onde o ScanSnap é usado.

DICAS

® Para maiores detalhes e ver o funcionamento do Wireless Setup Tool do ScanSnap, consulte a
secao de ajuda do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

® O Wireless Setup Tool do ScanSnap também ¢ inicializado ao instalar o aplicativo do ScanSnap.
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Conectando o ScanSnap em um computador ou
dispositivo movel atravées de uma LAN sem fio
(iX1300 /iX100)

® "Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao do ponto de acesso
(iX1300 /iX100)" (pagina 151)

® "Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de conexao do ponto de acesso
(iIX1300 /iX100)" (pagina 153)

® "Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao direta (iX1300 / iX100)"
(pagina 154)

® "Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de conexéo direta (iX1300 /
iX100)" (pagina 156)
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Conectando o ScanSnap em um computador no modo de
conexao do ponto de acesso (iX1300 /iX100)

Podera usar o ScanSnap Wireless Setup Tool para completar a preparacao da conexao do
ScanSnap com o computador.

Para maiores detalhes, consulte a se¢cédo "Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1300 /
iX500 /iX100)" (pagina 149).

Em seguida explicamos como conectar o ScanSnap e o computador quando ja tiverem sido
configuradas as definicbes sem fio usando o Wireless Setup Tool do ScanSnap.

1. Desconecte o cabo USB, ligando o ScanSnap ao computador.

ATENGCAO

Se o icone do ScanSnap Manager for ‘; saia do ScanSnap Connect Application no
dispositivo mével.

= O ScanSnap é conectado automaticamente ao computador via LAN sem fio e o icone do

t_.—"c
ScanSnap Manager é alterado para ™.i&

Caso o icone néo seja alterado, avance para o passo 2.

DICAS

® Se for marcada a caixa de selegdo [Conectar automaticamente a um ScanSnap anterior
através de Wi-Fi] e o ScanSnap conectado anteriormente estiver disponivel para a conexao,
o computador sera conectado ao ScanSnap automaticamente.

® O computador podera ser conectado somente a um ScanSnap.
® Somente um computador pode ser conectado ao ScanSnap através de LAN sem fio.

® Para 0iX100, quando conectar automaticamente um computador e o ScanSnap que foi
conectado anteriormente através de LAN sem fio, caso tenha sido alterada a senha para
conexao ao ScanSnap, sera notificado relativamente ao status.

2. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager = na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Conectado via Wi-Fi] no "Menu do botao direito™ (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].

3. Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o
ScanSnap que deseja conectar e clique no botao [Conectar].

ATENCAO

® Se selecionar iX1300 e se clicar no botdo [Conectar], outro computador (que tenha sido
conectado no ScanSnap) € desconectado do ScanSnap.

® Para iX100, se for exibida a janela [ScanSnap Manager - Digitar senha de destino], digite a
senha para conexao.

A senha padrdo sao os quatro uUltimos digitos do niumero de série do ScanSnap.
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A senha pode ser alterada através do Wireless Setup Tool do ScanSnap. Para maiores
detalhes, consulte a se¢céo de ajuda do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

® Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do ScanSnap
a serem conectadas, consulte a se¢do de ajuda do ScanSnap Manager.

= O ScanSnap é conectado a um computador via LAN sem fio e o icone do ScanSnap
L.—.'i

Manager € alterado para ™,

DICAS

Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados via LAN sem fio, sera notificado sobre o
status da comunicacao.
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Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de
conexao do ponto de acesso (iX1300 /iX100)

Pode usar o assistente do Wireless Setup Tool do ScanSnap para concluir a preparagao para
conectar o ScanSnap em um dispositivo movel.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1300 /
iX500 /iX100)" (pagina 149).

Em seguida explicamos como conectar o ScanSnap e o dispositivo mdvel quando ja tiverem sido
configuradas as definicbes sem fio usando o Wireless Setup Tool do ScanSnap.

1. Abra o ScanSnap Connect Application em seu dispositivo mével.

= O dispositivo movel sera conectado automaticamente a um ScanSnap que esteja
disponivel na mesma rede.

DICAS

® Caso seja detectada a disponibilidade de mais de um ScanSnap ou se o ScanSnap Connect
Application esta configurado para que um dispositivo moével ndo se conecte ao ScanSnap
automaticamente, toque no nome do ScanSnap desejado para se conectar ao dispositivo
movel sob [ScanSnap] na tela [Conectar-se a]. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagoes basicas (Conexdo movel) do seu dispositivo movel.

® Sera exibida uma notificagdo nos seguintes casos:

- Quando o ScanSnap e o dispositivo mdvel estiverem conectados através de uma LAN
sem fio e a comunicagdo com o ScanSnap for interrompida

- When you log onto the computer which is connected to the ScanSnap with the ScanSnap
and the mobile device already connected via wireless LAN
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Conectando o ScanSnap em um computador no modo de
conexao direta (iX1300 /iX100)

Podera usar o ScanSnap Wireless Setup Tool para completar a preparacao da conexao do
ScanSnap com o computador.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1300 /
iX500 /iX100)" (pagina 149).

Em seguida explicamos como conectar o ScanSnap e o computador se o computador a conectar ja
foi registrado usando o Wireless Setup Tool do ScanSnap.

1. Clique no 4l ha area de notificagao localizada na extrema direita da barra de
tarefas e conecte a rede ScanSnap indicada na lista de redes sem fio.

O nome da rede ScanSnap (SSID) e a chave de seguranga estdo impressos na etiqueta que
se encontra no fundo do scanner.

DICAS

O nome de rede (SSID) e a chave de seguranga poderéo ser verificados ou alterados através do
Wireless Setup Tool do ScanSnap.

2. Desconecte o cabo USB, ligando o ScanSnap ao computador.

ATENCAO

Se o icone do ScanSnap Manager for ‘; saia do ScanSnap Connect Application no
dispositivo movel.

= O ScanSnap € conectado automaticamente ao computador via LAN sem fio e o icone do

t_.—"a
ScanSnap Manager é alterado para ™.,

Caso o icone néo seja alterado, avance para o passo 3.

DICAS

® Se for marcada a caixa de selegao [Conectar automaticamente a um ScanSnap anterior
através de Wi-Fi] e o ScanSnap conectado anteriormente estiver disponivel para a conexao,
o computador sera conectado ao ScanSnap automaticamente.

® O computador podera ser conectado somente a um ScanSnap.
® Somente um computador pode ser conectado ao ScanSnap através de LAN sem fio.

® Para 0iX100, quando conectar automaticamente um computador e o ScanSnap que foi
conectado anteriormente através de LAN sem fio, caso tenha sido alterada a senha para
conexao ao ScanSnap, sera notificado relativamente ao status.

(&
3. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Conectado via Wi-Fi] no "Menu do botao direito™ (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].
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4. Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o
ScanSnap que deseja conectar e clique no botao [Conectar].

ATENGAO

® Se selecionar iX1300 e se clicar no botdo [Conectar], outro computador (que tenha sido
conectado no ScanSnap) é desconectado do ScanSnap.

® Para iX100, se for exibida a janela [ScanSnap Manager - Digitar senha de destino], digite a
senha para conexao.

A senha padrdo sao os quatro uUltimos digitos do niumero de série do ScanSnap.

A senha pode ser alterada através do Wireless Setup Tool do ScanSnap. Para maiores
detalhes, consulte a secéo de ajuda do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

® Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do ScanSnap
a serem conectadas, consulte a se¢do de ajuda do ScanSnap Manager.

= O ScanSnap é conectado no computador através de um ponto de acesso sem fio e o icone
L.—'A
do ScanSnap Manager altera para ™,
DICAS

Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados via LAN sem fio, sera notificado sobre o
status da comunicacéo.
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Conectando o ScanSnap em um dispositivo mével no modo de
conexao direta (iX1300 /iX100)

Quando vocé conecta um dispositivo movel ao ScanSnap no modo de Conexao Direta, ndo precisa
configurar as definicdes no Wireless Setup Tool do ScanSnap.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes basicas (Conexdo movel).
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Conectando o ScanSnap em um computador ou
dispositivo moével através de uma LAN sem fio (iX500)

® "Conectando o ScanSnap e um computador (iX500)" (pagina 158)
® "Conectando o ScanSnap e um dispositivo movel (iX500)" (pagina 160)
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Conectando o ScanSnap e um computador (iX500)

Podera usar o ScanSnap Wireless Setup Tool para completar a preparacao da conexao do
ScanSnap com o computador.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1300 /
iX500 /iX100)" (pagina 149).

Em seguida explicamos como conectar o ScanSnap e o computador quando ja tiverem sido
configuradas as definicbes sem fio usando o Wireless Setup Tool do ScanSnap.

1. Desconecte o cabo USB, ligando o ScanSnap ao computador.

ATENGCAO

Se o icone do ScanSnap Manager for ‘; saia do ScanSnap Connect Application no
dispositivo mével.

= O ScanSnap é conectado automaticamente ao computador via LAN sem fio e o icone do

t_.—"c
ScanSnap Manager é alterado para ™.i&

Caso o icone néo seja alterado, avance para o passo 2.

DICAS

® Se for marcada a caixa de selegédo [Conectar automaticamente o Ultimo ScanSnap
conectado via Wi-Fi] e estiver disponivel o ultimo ScanSnap, o computador sera conectado
ao ScanSnap automaticamente.

® O computador podera ser conectado somente a um ScanSnap.
® Somente um computador pode ser conectado ao ScanSnap.

® Ao conectar automaticamente o computador € o ScanSnap que foi conectado anteriormente
através de LAN sem fio, caso tenha sido alterada a senha para conexao ao ScanSnap, sera
notificado relativamente ao status.

2. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager = na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Conectado via Wi-Fi] no "Menu do botao direito™ (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].

3. Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o
ScanSnap que deseja conectar e clique no botao [Conectar].

ATENCAO

® Se for exibida a janela [ScanSnap Manager - Digitar senha de destino], digite a senha para
conexao.

A senha padrao sao os quatro uUltimos digitos do niumero de série do ScanSnap.

A senha pode ser alterada através do Wireless Setup Tool do ScanSnap. Para maiores
detalhes, consulte a secdo de ajuda do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

158



Conectando o ScanSnap em um computador ou dispositivo mével através de uma LAN sem fio (iX500)

® Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do ScanSnap
a serem conectadas, consulte a se¢do de ajuda do ScanSnap Manager.

= O ScanSnap é conectado a um computador via LAN sem fio e o icone do ScanSnap

L.—.‘i

Manager € alterado para ™,

DICAS

Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados via LAN sem fio, sera notificado sobre o
status da comunicacéo.
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Conectando o ScanSnap e um dispositivo moével (iX500)

Pode usar o assistente do Wireless Setup Tool do ScanSnap para concluir a preparagao para
conectar o ScanSnap em um dispositivo movel.

Para maiores detalhes, consulte a se¢édo "Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1300 /
iX500 /iX100)" (pagina 149).

Em seguida explicamos como conectar o ScanSnap e o dispositivo mdvel quando ja tiverem sido
configuradas as definicbes sem fio usando o Wireless Setup Tool do ScanSnap.

1. Abra o ScanSnap Connect Application em seu dispositivo mével.

= O dispositivo mével sera conectado automaticamente a um ScanSnap que esteja
disponivel na mesma rede.

DICAS

® Caso seja detectada a disponibilidade de mais de um ScanSnap ou se o ScanSnap Connect
Application esta configurado para que um dispositivo moével ndo se conecte ao ScanSnap
automaticamente, toque no nome do ScanSnap desejado para se conectar ao dispositivo
movel sob [ScanSnap] na tela [Conectar-se a]. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagoes basicas (Conexdo movel) do seu dispositivo movel.

® Sera exibida uma notificagdo nos seguintes casos:

- Quando o ScanSnap e o dispositivo mdvel estiverem conectados através de uma LAN
sem fio e a comunicagdo com o ScanSnap for interrompida

- When you log onto the computer which is connected to the ScanSnap with the ScanSnap
and the mobile device already connected via wireless LAN

160



Reconectando em um ponto de acesso sem fio usando o botdo WPS do ScanSnap (iX1300 /iX500 / iX100)

Reconectando em um ponto de acesso sem fio
usando o botao WPS do ScanSnap (iX1300 / iX500 /
iIX100)

Se o indicador do Wi-Fi acender ou piscar na cor laranja, reconecte o ScanSnap a um ponto de
acesso sem fio compativel com WPS. A reconexao pode ser estabelecida com facilidade,
pressionando o botdo WPS no ScanSnap.

ATENCAO
Realize o procedimento a seguir, antes de conectar através do botdo WPS.

® Se o Wireless Setup Tool do ScanSnap estiver em funcionamento enquanto o ScanSnap é
conectado ao computador através de um cabo USB, saia do Wireless Setup Tool do ScanSnap.

® Se alguma digitalizagao estiver sendo realizada no ScanSnap Manager ou em um dispositivo
movel no momento, encerre a operagao de digitalizacao.

DICAS

Os nomes de botdes e procedimentos operacionais podem divergir, dependendo do ponto de acesso
sem fio. Para maiores detalhes, consulte a se¢ao do manual referente ao seu ponto de acesso sem
fio.

1. Ligue o interruptor do Wi-Fi na parte traseira do ScanSnap.
iX1300

e 7
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OFF @ ON

Interruptor do Wi-Fi
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Ligue o ScanSnap.
Para maiores detalhes, consulte a segéo "Ligando o ScanSnap" (pagina 106).

= Depois de piscar na cor azul, o indicador do Wi-Fi fica aceso na cor azul ou laranja.

Pressione o botao WPS do ponto de acesso sem fio.

il

Pressione e segure (por 3 segundos ou mais) o botao WPS na parte traseira
do ScanSnap dentro de 2 minutos depois de pressionar o botao WPS do
ponto de acesso sem fio.

iX1300
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7 —

—)
o
Botao WPS
iX500
o (©) X
—— Botao WPS
iX100
—
Botao WPS

= O ScanSnap é conectado ao ponto de acesso sem fio e o indicador do Wi-Fi fica aceso na
cor azul.

Se néo for possivel estabelecer a conexao, o indicador do Wi-Fi piscara ou ficara aceso na
cor laranja.
ATENCAO

Se n&o conseguir conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, consulte "Solugdes de
problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.

DICAS
Para detalhes sobre o status do indicador de Wi-Fi, consulte p seguinte:
® iX1300
"Partes e fungdes do iX1300" (pagina 82)
® X500
"Pecas e fungbes do iX500" (pagina 85)
® X100

"Pecas e fungbes do iX100" (pagina 87)
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Configuragdes sem fio para o ScanSnap
(iX1600 / iX1500)

O seguinte explica o procedimento para configurar as configuragdes sem fio para o ScanSnap,
como verificar a LAN sem fio onde o scanner esta conectado ou verificar as informagdes da rede,

como alterar um ponto de acesso sem fio onde deseja conectar o scanner e somo trocar o modo
sem fio.

® "Registrando um certificado/verificando as configuragdes da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)"
(pagina 165)

® "Alterando o método de conexao da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 171)
® "Configuragdes de conex&o do ponto de acesso (iX1600 /iX1500)" (pagina 180)
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Registrando um certificado/verificando as
configuracdes da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

"Registrando um certificado do cliente ou certificado CA (iX1600 / iX1500)" (pagina 166)
"Verificando as configuracées da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 167)
"Verificando o endereco IP do ScanSnap (iX1600 / iX1500)" (pagina 168)

"Verificando o servidor DNS do ScanSnap (iX1600 /iX1500)" (pagina 169)

"Verificando o endereco MAC do ScanSnap (iX1600 /iX1500)" (pagina 170)
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Registrando um certificado do cliente ou certificado CA (iX1600 /
iX1500)

Para conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, use um certificado do cliente ou um
certificado CA que tenha sido registrado no ScanSnap para autenticar uma conexao no ponto de
acesso sem fio.

Pode ser registrado no ScanSnap um certificado para cada tipo de certificado (certificados do
cliente e certificados CA).

Para registrar um certificado do cliente ou certificado CA, use o Wireless Setup Tool do ScanSnap.
Siga o procedimento abaixo para iniciar o Wireless Setup Tool do ScanSnap.
® Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Wireless Setup Tool].

® Windows 10
Selecione o0 menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Wireless Support Tool].

Para detalhes sobre como registrar um certificado do cliente ou certificado CA, consulte a Ajuda do
Wireless Setup Tool do ScanSnap.
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Verificando as configuracdes da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

Verifique o status da conexado da LAN sem fio e seu ponto de acesso.

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

L'

~

2. Pressione ¢ para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Pressione [Informagées de Wi-Fi].

= As informagdes de LAN sem fio sdo atualizadas.
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Verificando o endereco IP do ScanSnap (iX1600 / iX1500)

Verifique o endereco IP do ScanSnap no painel de toque.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

2. Pressione ¢ para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Verifique se o nome de uma rede que esteja atualmente conectada é exibido
na [Conexao do ponto de acesso]

Se [Conexao do ponto de acesso] estiver desativada ou se um nome da rede nao for exibido,
consulte "Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao do ponto de
acesso (iX1600 /iX1500)" (pagina 141) e conecte o ScanSnap em um ponto de acesso sem
fio.

4. Pressione [Informagdes de Wi-Fi] para exibir a tela [Informagdes do
ScanSnap].

5. Verifique o [Enderego IP] na guia [Rede].
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Verificando o servidor DNS do ScanSnap (iX1600 / iX1500)

Verifique o servidor DNS do ScanSnap no painel de toque.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

2. Pressione ¢ para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Verifique se o nome de uma rede que esteja atualmente conectada é exibido
na [Conexao do ponto de acesso]

Se [Conexao do ponto de acesso] estiver desativada ou se um nome da rede nao for exibido,
consulte "Conectando o ScanSnap em um computador no modo de conexao do ponto de
acesso (iX1600 /iX1500)" (pagina 141) e conecte o ScanSnap em um ponto de acesso sem
fio.

4. Pressione [Informagdes de Wi-Fi] para exibir a tela [Informagdes do
ScanSnap].

5. Verifique o [Servidor DNS] na guia [Rede].
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Verificando o endere¢co MAC do ScanSnap (iX1600 / iX1500)

Verifique o endereco MAC do ScanSnap no painel de toque.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

2. Pressione ¢ para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Verifique se o [Modo de conexdo de Wi-Fi] esta definido para [Conex&o do
ponto de acesso] ou [Conexao direta].

Se o [Modo de conexao de Wi-Fi] estiver definido para [Wi-Fi desligado], pressione [Modo de
conexao de Wi-Fi] e defina-o para [Conexao do ponto de acesso] ou [Conexao direta]

4. Pressione [Informagdes de Wi-Fi] para exibir a tela [Informagdes do
ScanSnap].

5. Verifique o [Enderego MAC] no guia [Rede].

170



Alterando o método de conexédo da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

Alterando o método de conexao da LAN sem fio
(iX1600 / iX1500)

"Reconectando o ScanSnap em outro ponto de acesso sem fio (iX1600 /iX1500)" (pagina 172)

® "Alterando o método de conexdo da conexao do ponto de acesso para conexao direta (iX1600 /
iX1500)" (pagina 174)

® "Alterando o método de conexdo da conexao direta para conexao do ponto de acesso (iX1600 /
iX1500)" (pagina 175)

"Alterando a frequéncia para conexao do ScanSnap (iX1600 /iX1500)" (pagina 177)
® "Desligando a conexao da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 178)
"Redefinindo as configuracdes da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)" (pagina 179)
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Reconectando o ScanSnap em outro ponto de acesso sem fio
(iX1600 / iX1500)

Altere o ponto de acesso sem fio ao qual o ScanSnap esta conectado para outro.

DICAS

O uso do Wireless Setup Tool do ScanSnap permite-lhe obter as definigbes de Wi-Fi configuradas em
seu computador e conectar facilmente o ScanSnap no mesmo ponto de acesso sem fio de seu
computador.

Para maiores detalhes, consulte a secao "Conectando o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio
usando o Wireless Setup Tool do ScanSnap (iX1600 / iX1500)" (pagina 136).

1. No painel tatil do ScanSnap, exiba a tela [Digite informagdes de conexaol].

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

~n

2. Pressione para exibir a tela [Configura¢des de Wi-Fi].
3. Pressione [Conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do ponto de acesso].

4. Pressione [Configuracbes de conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Método de
configuragéo das informagdes de conexao].

5. Selecione [Selecione um ponto de acesso].
6. Pressione o botao [Avancgar] para exibir a tela [Selecione rede].

7. Na lista dos pontos de acesso sem fio que aparece, selecione um ponto de acesso sem fio
que deseja conectar.

8. Pressione o botdo [Avancgar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

2. Digite as informagdes do ponto de acesso sem fio a ser usado e pressione o
botao [Avancar].

Os itens que sao exibidos na tela variam, dependendo do protocolo de seguranca do ponto de
acesso sem fio.

® Para efetuar a autenticagdo com uma chave de seguranca

Pressione o campo de entrada para [Chave de seguranga] e digite 0 nome do usuario e,
depois, pressione [OK].

® Para efetuar a autenticagdo com um certificado do cliente
Pressione [Certificado do cliente] e selecione o certificado a ser usado.

DICAS
Para verificar os detalhes sobre o certificado, pressione o botao [Certificado].
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® Para efetuar a autenticagdo com um ID do usuario e uma senha

Pressione o campo de entrada e digite um valor para [ID do usuario] e [Senha]
respetivamente e, depois, pressione [OK].

® Para efetuar a autenticagdo com um ID externo
Pressione o campo de entrada para [ID externo], digite o ID externo e pressione [OK].

3. Pressione o botdo [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

4. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Alterando o método de conexao da conexao do ponto de acesso
para conexao direta (iX1600 /iX1500)

Quando um computador ou um dispositivo mével é conectado no ScanSnap usando um ponto de
acesso, altere 0 método de conexdo do computador ou do dispositivo moével para uma conexao
direta e conecte o computador ou o dispositivo mével no ScanSnap diretamente em vez de usar um
ponto de acesso sem fio.

Esta se¢do explica o procedimento para alterar o método de conexdo para o computador e o
ScanSnap desde uma conexao de ponto de acesso até uma conexao direta.

1. Defina [Modo de conexio de Wi-Fi] para [Conexao direta] para o ScanSnap.

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

-~

2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].
3. Pressione [Modo de conex&o de Wi-Fi] para exibir a tela [Modo de conexdo de Wi-Fi].
4. Selecione [Conexao diretal.

ra

5. Pressione WM duas vezes para exibir a tela [Configuracdes].

2. Pressione para exibir a tela [Conexao de dispositivos].

3. Abra a janela para configurar a fungdo Wi-Fi no computador.

DICAS
Para obter detalhes, consulte o manual do computador.

4. Digite o nome da rede (SSID) e a chave de segurancga que sio exibidos na
tela [Conexao de dispositivos] na janela para configuragao da fungao Wi-Fi.

5. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Alterando o método de conexao da conexao direta para conexao
do ponto de acesso (iX1600 /iX1500)

Quando um computador ou um dispositivo mével é conectado diretamente no ScanSnap, altere o
meétodo de conexao do computador ou do dispositivo mével para uma conexao do ponto de acesso
e conecte o computador ou o dispositivo mével no ScanSnap através de um ponto de acesso sem
fio.

Esta sec¢do explica o procedimento para alterar o método de conex&o para o computador e o
ScanSnap desde uma conexao até uma conexao do ponto de acesso.

1. Defina [Modo de conexio de Wi-Fi] para [Conexdo do ponto de acesso] para
o ScanSnap.

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

-~

2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].
3. Pressione [Modo de conex&o de Wi-Fi] para exibir a tela [Modo de conexdo de Wi-Fi].
4. Selecione [Conexao do ponto de acesso].

ra

5. Pressione Wl para retornar a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

2. Conecte o ScanSnap a um ponto de acesso sem fio.

1. Pressione [Conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexao do ponto de acesso].

2. Pressione [Configuragdes de conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Método de
configuragédo das informagdes de conexao].

3. Selecione [Selecione um ponto de acesso].
4. Pressione o botdo [Avancar] para exibir a tela [Selecione rede].

5. Na lista dos pontos de acesso sem fio que aparece, selecione um ponto de acesso sem fio
que deseja conectar.

6. Pressione o botao [Avangar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

7. Digite as informagdes do ponto de acesso sem fio a ser usado e pressione o botao
[Avancar].

Os itens que sao exibidos na tela variam, dependendo do protocolo de seguranga do
ponto de acesso sem fio.

® Para efetuar a autenticagdo com uma chave de seguranca
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Pressione o campo de entrada para [Chave de seguranga] e digite 0 nome do usuario
e, depois, pressione [OK].

® Para efetuar a autenticagdo com um certificado do cliente
Pressione [Certificado do cliente] e selecione o certificado a ser usado.

DICAS

Para verificar os detalhes sobre o certificado, pressione o botdo [Certificado].

® Para efetuar a autenticagdo com um ID do usuario e uma senha

Pressione o campo de entrada e digite um valor para [ID do usuario] e [Senha]
respetivamente e, depois, pressione [OK].

® Para efetuar a autenticagdo com um ID externo

Pressione o campo de entrada para [ID externo], digite o ID externo e pressione [OK].

8. Pressione o botao [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

9. Pressione m para exibir a tela inicial.

Clique no icone [Rede] na area de notificagao da extrema direita da barra de
tarefas no computador.

Na janela que é exibida, selecione o ponto de acesso sem fio onde o
ScanSnap esta conectado.

Quando a janela para digitagao da senha for exibida, digite a senha e clique
em [Conectar].

= O método de conexao foi alterado desde a conexao direta até uma conexao do ponto de
acesso. O computador e o ScanSnap sao conectados através de Wi-Fi usando o ponto de
acesso sem fio.
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Alterando a frequéncia para conexao do ScanSnap (iX1600 /
iX1500)

Altere a configuragdo da frequéncia para conexdo do ScanSnap que é usada quando o scanner é
conectado em um ponto de acesso sem fio.

DICAS
Em algumas regiées, uma LAN sem fio de 5 GHz nao pode ser usada.

Se estiver usando o ScanSnap na regido onde uma LAN sem fio de 5 GHz ndo pode ser usada, ndo
pode alterar a frequéncia para a conexao.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

2. Pressione @ para exibir a tela [Configuragoes de Wi-Fi].

3. Pressione [Conexdo do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do
ponto de acesso].

4. Pressione [Frequéncia para a conexao] para alterar a frequéncia da conexao.

5. Pressione m para retornar a tela inicial.

177



Alterando o método de conexédo da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

Desligando a conexdo da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

Desative a fungédo de LAN sem fio no ScanSnap para desligar temporariamente a conexao de LAN
sem fio.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

@
2. Pressione para exibir a tela [Configuragdoes de Wi-Fi].

3. Pressione [Modo de conexdo de Wi-Fi] para exibir a tela [Modo de conexio
de Wi-Fi].
4. Selecione [Wi-Fi desligado].

5. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Redefinindo as configuragdes da LAN sem fio (iX1600 / iX1500)

Redefina as configuragdo de LAN sem fio que estédo configuradas para o ScanSnap.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

2. Pressione ¢ para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Pressione [Inicialize as configuragées de Wi-Fi] para exibir a tela [Inicialize
as configuragoes de Wi-Fi].

4. Pressione o botio [Inicializagao].

5. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Configuragbes de conexao do ponto de acesso
(iX1600 / iX1500)

"Autenticando um ponto de acesso sem fio com um certificado de cliente (iX1600 / iX1500)"
(pagina 181)

"Autenticando um ponto de acesso sem fio com um ID do usuario e senha (iX1600 / iX1500)"
(pagina 182)

"Autenticando um ponto de acesso sem fio com um ID externo (iX1600 / iX1500)" (pagina 183)
"Configurando um endereco IP para o ScanSnap (iX1600 / iX1500)" (pagina 184)

"Usando um servidor DNS para a conexéo de Internet (iX1600 / iX1500)" (pagina 186)
"Usando um Servidor Proxy para a conexao de Internet (iX1600 / iX1500)" (pagina 187)
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Autenticando um ponto de acesso sem fio com um certificado de
cliente (iX1600 /iX1500)

Para conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, use um certificado do cliente ou um
certificado CA que tenha sido registrado no ScanSnap para autenticar uma conexao no ponto de
acesso sem fio.

1. No painel tatil do ScanSnap, exiba a tela [Digite informagdes de conexio].

1.

8.

Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

-~

Pressione para exibir a tela [Configuracdes de Wi-Fi].
Pressione [Conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexao do ponto de acesso].

Pressione [Configuragdes de conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Método de
configuragéo das informagdes de conexao].

Selecione [Selecione um ponto de acesso].
Pressione o botao [Avancar] para exibir a tela [Selecione rede].

Na lista dos pontos de acesso sem fio que aparece, selecione um ponto de acesso sem fio
que deseja conectar.

Pressione o botao [Avancar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

2. Pressione [Certificado do cliente] e selecione o certificado a ser usado.

DICAS

Para verificar os detalhes sobre o certificado, pressione o botéo [Certificado].

3. Pressione o botdo [Avangar] para exibir a tela [Selecione rede].

4. Pressione o botdo [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

5. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Autenticando um ponto de acesso sem fio com um ID do usuario
e senha (iX1600 / iX1500)

Para conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, autentique a conexao no ponto de
acesso sem fio digitando uma ID de usuario e senha.

1. No painel tatil do ScanSnap, exiba a tela [Digite informagdes de conexiol].

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

~n

2. Pressione para exibir a tela [Configura¢des de Wi-Fi].
3. Pressione [Conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do ponto de acesso].

4. Pressione [Configuracbes de conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Método de
configuragéo das informagdes de conexao].

5. Selecione [Selecione um ponto de acesso].
6. Pressione o botao [Avangar] para exibir a tela [Selecione rede].

7. Na lista dos pontos de acesso sem fio que aparece, selecione um ponto de acesso sem fio
que deseja conectar.

8. Pressione o botdo [Avancgar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

2. Pressione o campo de entrada para [ID do usuario], digite o ID do usuario e
pressione [OK].

3. Pressione o campo de entrada para [Senha], digite a senha e pressione [OK].
4. Pressione o botido [Avancar].

5. Pressione o botdo [Concluir] na tela [Verificar resultados da conex3o].

6. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Autenticando um ponto de acesso sem fio com um ID externo
(iX1600 /iX1500)

Para conectar o ScanSnap em um ponto de acesso sem fio, autentique a conexao no ponto de
acesso sem fio digitando uma ID externa.

1. No painel tatil do ScanSnap, exiba a tela [Digite informagdes de conexaol].

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

~n

2. Pressione para exibir a tela [Configura¢des de Wi-Fi].
3. Pressione [Conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do ponto de acesso].

4. Pressione [Configuracbes de conexao do ponto de acesso] para exibir a tela [Método de
configuragéo das informagdes de conexao].

5. Selecione [Selecione um ponto de acesso].
6. Pressione o botao [Avangar] para exibir a tela [Selecione rede].

7. Na lista dos pontos de acesso sem fio que aparece, selecione um ponto de acesso sem fio
que deseja conectar.

8. Pressione o botdo [Avancgar] para exibir a tela [Digite informagdes de conexao].

2. Pressione o campo de entrada para [ID externo], digite o ID externo e
pressione [OK].

3. Pressione o botdo [Avancar].

4. Pressione o botdo [Concluir] na tela [Verificar resultados da conexao].

5. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Configurando um endereco IP para o ScanSnap (iX1600 /
iX1500)

Para permitir a identificagdo do ScanSnap na rede, configure um enderego IP para o ScanSnap.

Quando da configuragédo de um endereco IP, a [Conexao do ponto de acesso] precisa ser
selecionada temporariamente para [Modo de conexao de Wi-Fi].

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

@
2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Pressione [Conexdo do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do
ponto de acesso].

4. Pressione [Endereco IP] para exibir a tela [Endereco IP].

5. Pressione o campo de configuragdo para [Método de configuragio] para
exibir uma lista.

6. Defina um endereco IP.

Quando da obtencdo de um endereco IP a partir do servidor DHCP e de sua atribui¢do
automatica ao ScanSnap, selecione [Obter automaticamente (DHCP)].

Quando da definicdo manualmente de um endereco IP, selecione [Configurar endereco IP
manualmente] e configure as configuragdes seguintes.

1.

2.

Pressione o campo de entrada para [Endereco IP] e, depois, pressione [OK].

Pressione o campo de entrada para [Mascara de sub-rede], digite a mascara de sub-rede
e, depois, pressione [OK].

Pressione o campo de entrada para [Gateway padrao], digite a gateway padréo e, depois,
pressione [OK].

7. Pressione m para retornar a tela inicial.
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ATENCAO

Se existir um dispositivo com o mesmo enderego IP do ScanSnap na rede, . é exibido em

~

na tela [Configuragdes]. Altere o endereco IP que foi configurado para o ScanSnap para
evitar um conflito de enderecgos IP na rede.
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Usando um servidor DNS para a conexao de Internet (iX1600 /
iX1500)

Quando um endereco IP esta configurado para o ScanSnap, a configuragao para uso do servidor
DNS pode ser configurada no ScanSnap.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

@
2. Pressione para exibir a tela [Configuragoes de Wi-Fi].

3. Pressione [Conexdo do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do
ponto de acesso].

4. Pressione [Servidor DNS] para exibir a tela [Servidor DNS].
5. Ligue [Uso do servidor DNS].

6. Pressione o campo de entrada para [DNS primario], digite o endereco IP do
servidor DNS primario e, depois, pressione [OK].

7. Pressione o campo de entrada para [DNS secundario], digite o enderego IP

do servidor DNS secundario e, depois, pressione [OK].

8. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Usando um Servidor Proxy para a conexao de Internet (iX1600 /
iX1500)

Configure a conexao de Internet através de um servidor proxy.

A configuragao para usar um servidor proxy pode ser configurada quando [Conex&o do ponto de
acesso] é selecionada para [Modo de conexao de Wi-Fil.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a
tela [Configuragoes].

~

@
2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes de Wi-Fi].

3. Pressione [Conexdo do ponto de acesso] para exibir a tela [Conexdo do
ponto de acesso].

4. Pressione [Servidor Proxy] para exibir a tela [Servidor Proxy].
5. Ligue [Uso do servidor Proxy].

6. Pressione o campo de entrada para [Nome do host/endereco IP], digite o
nome do host ou o endereco IP e pressione [OK].

7. Pressione o campo de entrada para [Numero da porta], digite o niumero da
porta e pressione [OK].

8. Quando o servidor proxy precisar de autenticagio, ligue a [Autenticagio] e
efetue as operagoes seguintes.

1. Pressione o campo de entrada para [Nome do usuario], digite 0 nome do usuario e
pressione [OK].

2. Pressione o campo de entrada para [Senha], digite a senha e pressione [OK].

9. Pressione m para retornar a tela inicial.
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Alteracao de um computador conectado para um
computador que deseja conectar no ScanSnap
(iX1600 /iX1500)

Se um nome do usuario for exibido no canto superior esquerdo da tela de inicio no painel de toque,
a selecao de um nome do usuario pode alterar o computador que esta conectado no ScanSnap.

ATENCAO

® Pode alterar o computador que esta conectado no ScanSnap a partir do painel de toque em
qualquer um dos casos seguintes:

- As opgdes abaixo sédo selecionadas na tela [Configuragdes] no painel de toque

® A opcao [Usuario selecionado] esta selecionada para [Exibicdo dos perfis] na tela
[Configuragbes do scanner]

® A opgao [Conexao do ponto de acesso] ou [Conexao direta] esta selecionada para [Modo
de conexao de Wi-Fi] na tela [Configuracdes de Wi-Fi]

- Dois ou mais registros do histérico dos computadores que estavam conectados no ScanSnap
antes de existirem

® A configuragao padrao para [Exibicdo dos perfis] € [Usuario selecionado].

Se a configuragao for alterada para [Todos os usuarios] ou [Usuario conectado], o estabelecimento
de uma conexao com o ScanSnap talvez falhe ou talvez ocorra outro problema.

Nao altere a configuragdo de [Exibi¢gdo dos perfis].
Esta se¢ao explica cono configurar um nome do usuario, como alterar um computador que esta
conectado no ScanSnap e como solucionar problemas que impedem vocé de conectar o ScanSnap.
® "Configurando um nome do usuario exibido no painel de toque (iX1600 / iX1500)" (pagina 189)

® "Alteracdo de um computador conectado para um computador que deseja conectar no
ScanSnap a partir do painel de toque (iX1600 / iX1500)" (pagina 191)

® "Solugbes de problemas quando n&o consegue conectar no ScanSnap (iX1600 /iX1500)"
(pagina 194)
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Configurando um nome do usuario exibido no painel
de toque (iX1600 / iX1500)

Os nomes dos usuarios exibidos no painel de toque podem ser definidos para cada computador que
esta conectado no ScanSnap.

DICAS

Quando o ScanSnap é usado por varias contas de usuarios no mesmo computador, um nome do
usuario poder ser definido para cada conta de usuario.

Se alterar um conta de usuario no computador, também precisa alterar o usuario para o ScanSnap.

(&
1. Clique o icone do ScanSnap Manager j da area de notificagao com o
botao direito e selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Selecione [Tela de toque] a partir da lista, digite um nome do usuario (que
deseja exibir no painel de toque) na [Configurag¢ao do usuario].

ScanSnap Manager - Preferéncias *
Interacdc automadtica (- Configuragde do usudrio )
Status Especifique urm nome do usudrio a ser exibido na tela de toque.

Inicializagdo autom...
Rede .
MNome do usudrio:
Tela de toque
Meostrar uma mensagem de netificacde indicando que ¢ mesmo nome do
usuaric ja foi usado.
L J

Cancear

Exemplo: iX1600

® [Nome do usuario]
Digite o nome do usuario para seu computador (que € exibido no painel de toque) até 30
caracteres.

DICAS

Um nome do usuario padréo é configurado quando o ScanSnap € conectado com um
computador pela primeira vez, no formato "logon nome do usuario@nome do computador”.
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® Caixa de selegao [Mostrar uma mensagem de notificagdo indicando que o mesmo nome
do usuario ja foi usado.]

Selecione esta caixa de selegéo para exibir uma mensagem se um nome do usuario que
esteja configurado em [Nome do usuario] e um nome do usuario de um computador que
tenha sido conectado com o ScanSnap que esta usando forem os mesmos.

Esta caixa de selecao é selecionada por padréao.

3. Clique em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
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Alteracao de um computador conectado para um
computador que deseja conectar no ScanSnap a
partir do painel de toque (iX1600 / iX1500)

Altere um computador conectado para um computador que deseja conectar no ScanSnap no
procedimento seguinte:

1. Pressione @ na tela de inicio no painel de toque do ScanSnap.

= A tela [Selecionando um usuario] aparece.

2. Selecione um nome do usuario para um computador que deseja conectar no
ScanSnap.

x Selecionando um usuario

O Todos os usudrios da nuvem

©
o

DICAS

—
® Se nao desejar alterar computadores, pressione Lﬂ' para fechar a tela [Selecionando um
usuario].

® Para usar o ScanSnap Cloud para salvar imagens digitalizadas em um servigo de nuvem,
selecione [Todos os usuarios da nuvem].

® A tela [Selecionando um usuario] exibe até 20 nomes de usuarios do computadores mais
recentes que foram conectados no ScanSnap. Se um computador novo conectar o
ScanSnap quando 20 nomes de usuarios sdo exibidos, 0 nome do usuario mais recente a
conectar o ScanSnap é removido.

Para conectar o ScanSnap em um computador com um nome do usuario que ndo esta
listado na tela [Selecionando um usuario], siga o procedimento abaixo.

- Quando da conexado do ScanSnap em um computador através de LAN sem fio

=

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager ~ na area
de notificacdo localizada no lado direito da barra de tarefas e selecione [Conectado
por Wi-Fi] a partir do "Menu do botéo direito" (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].
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2. Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o ScanSnap que
deseja conectar e clique no botdo [Conectar].

Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do
ScanSnap a serem conectadas, consulte a se¢do de ajuda do ScanSnap Manager.

= O ScanSnap é conectado a um computador via LAN sem fio e o icone do
L.—'i
ScanSnap Manager € alterado para ™.iic.

Quando o ScanSnap e um computador sao conectados via LAN sem fio, sera
notificado sobre o status da comunicagao.

- Quando da conexdo do ScanSnap em um computador através do cabo USB
® Desligue o cabo USB e, depois, ligue-o novamente.
Aguarde pelo menos 5 segundos entre desconectar e conectar o cabo.
® Reinicie o ScanSnap Manager.
® Desligue o ScanSnap e ligue-o novamente.
Aguarde pelo menos 5 segundos entre ligar e desligar o ScanSnap.

® A tela seguinte aparece no painel de toque até ser estabelecida uma conexdo com um
computador que tenha um nome do usuario selecionado na tela [Selecionando um usuario].

Aguardando que o usudrio | ] conecte...

Selecionar . .
Tela Inicial
novamente

= O computador que possua um nome do usuario selecionado na tela [Selecionando um
usuario] esta conectado no ScanSnap e o ScanSnap esta pronto para usar.

Além disso, 0 nome do usudrio exibido no canto superior esquerdo da tela no painel de
toque é alterado para o nome do usuario que foi selecionado na tela [Selecionando um
usuario].

= Apos a alteracdo, a conexao entre o ScanSnap e o computador com o nome do usuario
conectado anteriormente é desconectada.

No computador desconectado, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagdo se

altera de J para - quando uma mensagem exibida, indicando que a conexao com o
ScanSnap estas desconectada.

DICAS

® Quando o ScanSnap e um computador sao conectados, uma janela de notificagao notifica-o
sobre o status da comunicagao.

® Quando o ScanSnap e um computador sao desconectados, uma janela de notificagao
notifica-o sobre o status da comunicagéo.
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® Para desativar uma notificagdo que aparece quando a conexao entre o ScanSnap e o
computador é desconectada, altere a configuragdo no procedimento seguinte:

1. Clique o icone do ScanSnap Manager j da area de notificagdo com o botéo direito e
selecione [Preferéncias] pelo "Menu do botéo direito” (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Limpe a caixa de selegao [Notificar se ocorreu uma alteragdo do usuario] na lista [Status].

ScanSnap Manager - Preferéncias >

Interacdo automatica Status da comunicagdo

Exibe o status da comunicagdo através de uma notificacdo.

Inicializagde autom...
Rede

Metificar o status da comunicagdo
Tela de toque

Metificagdo de uma alteragdo do usuario

Viocé sera notificado quando o usudrio selecionado para o Scan5nap a ser
conectado com este computador for trocado, o que desconecta a conexdo.

l []Motificar se ocorreu uma alteragdo do usuario l

Exibir Status do progresso da digitalizagae

Exibe ou ndo o progresso da digitalizagdo.

Exibir o progresse da digitalizacde (recomendade)

Cancelar Ajuda

Exemplo: iX1600

3. Clique em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
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Solucdes de problemas quando nao consegue
conectar no ScanSnap (iX1600 /iX1500)

Esta segao explica como resolver problemas quando ndo consegue conectar no ScanSnap.
® "Verificando se outro computador esta conectado no ScanSnap (iX1600 / iX1500)" (pagina 195)

® "Verificando se uma configuragdo para o ScanSnap foi alterada ou nao (iX1600 / iX1500)"
(pagina 196)
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Verificando se outro computador esta conectado no ScanSnap
(iX1600 / iX1500)

Outro computador talvez esteja conectado no ScanSnap nos casos seguintes:

® O icone do ScanSnap Manager na area de notificagéo é ~

® O nome do usuario exibido no canto superior esquerdo da tela de inicio no painel de toque é
outro usuario

Para conectar no ScanSnap, selecione o nome do usuario do computador que esta conectado no
ScanSnap na tela [Selecionando um usuario] no painel de toque.

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Alteracédo de um computador conectado para um
computador que deseja conectar no ScanSnap a partir do painel de toque (iX1600 / iX1500)"
(pagina 191).

Quando o ScanSnap e o computador estdo conectados através de um cabo USB, pode conectar no
ScanSnap usando um dos procedimentos seguintes.

® Desligue o cabo USB e, depois, ligue-o novamente.

Aguarde pelo menos 5 segundos entre desconectar e conectar o cabo.
® Reinicie o ScanSnap Manager.
® Desligue o ScanSnap e ligue-o0 novamente.

Aguarde pelo menos 5 segundos entre ligar e desligar o ScanSnap.
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Verificando se uma configuragao para o ScanSnap foi alterada ou
nao (iX1600 /iX1500)

Se a configuragéo para [Exibigdo dos perfis] no ScanSnap ¢é alterada para [Todos os usuarios] ou
[Usuario conectado], o estabelecimento de uma conexdo com o ScanSnap talvez falhe ou talvez
ocorra outro problema.

Redefina a configuragao para [Exibi¢gdo dos perfis] no ScanSnap para [Usuario selecionado] e
conecte novamente o ScanSnap no computador.

1. Verifique a configuragio para [Exibigdo dos perfis] no ScanSnap e altere-a
se hecessario.

1. Pressione E na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela
[Configuragdes].

2. Pressione para exibir a tela [Configuragdes do scanner].
3. Pressione [Exibicao dos perfis] para exibir a tela [Exibicdo dos perfis].

4. Se [Todos os usuarios] ou [Usuario conectado] estiver selecionada, altere para [Usuario
selecionado].

DICAS

® Se [Todos os usuarios] estiver definido para [Exibicdo dos perfis] e se o ScanSnap e o
computador estiverem conectados através do cabo USB, ligue-o novamente. Depois de
o cabo USB ser novamente ligado, a configuragédo para [Exibigao dos perfis] é alterada
para [Usuario selecionado] e a conexao entre o ScanSnap e o computador &
estabelecida. Aguarde pelo menos 5 segundos entre desconectar e conectar o cabo.

® Quando também usa o ScanSnap Home para operar o ScanSnap, o ScanSnap Home
mostra uma mensagem indicando que a configuragéo para [Exibicao dos perfis] foi
alterada para [Usuario selecionado].

5. Pressione m para retornar a tela inicial.

2. Quando da conexdo do ScanSnap em um computador através de LAN sem
fio, estabelegca uma conexao no procedimento seguinte.

1. Clique com o botdo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager = na area de
notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e selecione [Conectado por Wi-Fi]
a partir do "Menu do botao direito" (pagina 101).

= Sera exibida a janela [ScanSnap Manager - Conectar através do Wi-Fi].

2. Na lista das unidades do ScanSnap a serem conectadas, selecione o ScanSnap que
deseja conectar e clique no botdo [Conectar].

196



Solugdes de problemas quando ndo consegue conectar no ScanSnap (iX1600 / iX1500)

ATENCAO

Se nao for exibido o ScanSnap pretendido para conexao na lista das unidades do ScanSnap
a serem conectadas, consulte a se¢éo de ajuda do ScanSnap Manager.

= O ScanSnap é conectado a um computador via LAN sem fio e o icone do ScanSnap

L.—;‘i

Manager ¢ alterado para ™,

DICAS

Quando o ScanSnap e um computador sdo conectados via LAN sem fio, sera notificado
sobre o status da comunicagao.
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Digitalizando documentos

"Digitalizando documentos com 0 iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 199)
"Digitalizando documentos com iX1300" (pagina 231)

"Digitalizando documentos com iX500" (pagina 290)

"Digitalizando documentos com iX100" (pagina 319)

"Digitalizando documentos com SV600" (pagina 349)

"Digitalizando documentos com S1300i" (pagina 377)

"Digitalizando documentos com S1100i" (pagina 394)
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Digitalizando documentos com o0 iX1600 /iX1500 /
iIX1400

"Documentos para digitalizar (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 200)
"Digitalizando documentos (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 204)
"Digitalizando paginas grandes (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 209)

"Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos diferentes em um unico lote (iX1600 /
iX1500 /iX1400)" (pagina 213)

® '"Digitalizando documentos pequenos como recibos de uma vez (iX1600 /iX1500 / iX1400)"
(pagina 219)

® "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta (iX1600 / iX1500 / iX1400)"
(pagina 223)

® '"Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 227)
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Documentos para digitalizar (iX1600 / iX1500 /iX1400)

Esta segao explica sobre as condi¢gdes de documentos que possam ser carregados diretamente no
ScanSnap e as condi¢gdes de documentos que possam ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte.

Documentos que podem ser carregados diretamente no ScanSnap

Sao as seguintes as condi¢des dos documentos que podem ser carregados diretamente no
ScanSnap:

Tipo de Papel comum, cartdes postais, cartées de visita
documento Cartdes de plastico conforme o tipo 1ISO7810 ID-1 (54 x 86 mm)
Gramatura 40 a 209 g/m? (10,7 a 55,7 Ib)

Tamanho A8 (52 x 72 mm) ou menos
128 a 209 g/m?2

Cartoes plasticos
0,76 mm (0,03 pol.) ou inferior (cartdes com relevo podem ser usados)

Tamanho do
papel Largura

50,8 a 216 mm (2 a 8,5 pol.)

Comprimento
50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pol.)
Para documento longo (*1), até 863 mm (34 pol.)

*1: Para 0 iX1600/iX1500, a digitalizagdo comeg¢a quando mantém pressionado o botdo [Scan] na
tela de inicio no painel tatil durante 3 segundos, ou mais tempo até o botdo mudar de cor.

Para 0 iX1400, a digitalizagéo sera iniciada se o botdo [Scan] do ScanSnap for pressionado
durante 3 segundos, ou mais tempo até o botéao piscar em azul.

ATENCAO
® Os seguintes documentos ndo devem ser digitalizados:

- Clipes de papel ou grampos anexados nos documentos podem danificar a parte interna do
ScanSnap

Remova os metais antes da digitalizag&o.
- Documentos nos quais a tinta ainda esteja molhada

Aguarde até que a tinta seque completamente para digitalizar estes documentos.
- Documentos maiores que 216 x 863 (mm) (largura x comprimento)
- Documentos além de papel como tecidos, folhas metalicas ou filmes OHP

® Ao digitalizar cartdes postais com fotografias, tenha cuidado para que a fotografia ndo seja
danificada. A digitalizagdo de cartdes postais com fotografias deve ser efetuada sob
responsabilidade do usuario.

® Ao digitalizar cartdes plasticos, selecione [Nenhum] ou [Verificar comprimento] em [Detecg¢ado de
alimentagao multipla] da guia [Papel] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

® Tenha os seguintes cuidados ao digitalizar cartdes plasticos:
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Cartoes dobrados ou tortos podem nao ser alimentados corretamente.

Se a superficie do cartdo estiver oleosa ou com marcas de impressoées digitais, efetue a
digitalizagao apds remover tais sujeiras.

Ao digitalizar cartdes plasticos com brilho forte, algumas partes da imagem podem aparecer
mais claras ou escuras que o original.
Exemplo: cartdo de crédito dourado

Ao digitalizar cartdes com relevo, vire a parte com relevo para baixo e carregue o cartdo na
orientacao paisagem.

Se os caracteres com relevo nao forem dourados ou prateados, a cor de fundo do cartdo e a
cor dos caracteres com relevo forem similares, podera dificultar o reconhecimento de
caracteres com relevo do ScanSnap.

Neste caso, efetue o seguinte para melhorar o resultado.
1. Clique o botao [Opgéo] na guia [Digitalizagao] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).
= A janela [Op¢des do modo de digitalizagéo] sera exibida.

2. Marque a caixa de selegdo [Aumentar o contraste do texto].

Documentos que podem ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte

A folha de transporte opcional € uma folha projetada para transportar os documentos no ScanSnap.

Podem ser digitalizados os documentos maiores que o tamanho A4/Carta, fotografias e recortes.

Os documentos que podem ser digitalizados com o uso da Folha de transporte sao:

/A\CUIDADO

® Nao use a Folha de transporte danificada. Caso contrario, podera danificar
ou causar irregularidades no ScanSnap.

® Tenha cuidado para ndo cortar os dedos nas margens da Folha de

transporte.
Tipo de Documentos que ndo podem ser carregados diretamente no ScanSnap
documento
Gramatura Até 209 g/m?

Quando digitalizar documentos dobrados ao meio:
Até 105 g/m?
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Tamanho do Tamanho da Folha de transporte (216 x 297 mm)
papel A3 (297 x 420 mm) (*1)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A6 (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364 mm) (*1)

B5 (182 x 257 mm)

B6 (128 x 182 mm)

Postcard (100 x 148 mm)

Cartao de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Carta (216 x 279,4 mm)

279,4 x 431,8 mm (*1)

Tamanho personalizado
Largura: 25,4 a 216 mm (1 a 8,5 pol.)
Comprimento: 25,4 a 297 mm

*1: Dobre ao meio para digitalizar.

Documentos recomendados para a digitalizagao com a Folha de transporte

E recomendado o uso da Folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.

Documentos escritos a lapis

Como linhas pretas podem aparecer no documento, é recomendado usar a Folha de transporte
para digitalizar tais documentos.

Ao digitalizar esse tipo de documentos diretamente, sem utilizar a Folha de transporte, havera o
acumulo de sujeira nos rolos, podendo causar erros de alimentag&o. Limpe os rolos de vez em
quando.

Para obter detalhes sobre como efetuar a limpeza, consulte "Limpeza do interior do iX1600 /
iX1500 /iX1400" (pagina 514).

Papel autocopiativo

Como papéis autocopiativos possuem substancias quimicas do papel que podem danificar os
rolos do ScanSnap, é recomendado usar a folha de transporte ao digitalizar tais documentos.

Certifique-se de limpar ocasionalmente os rolos para manter o desempenho do scanner quando
digitalizar os papéis autocopiativos sem o uso da Folha de transporte. Para obter detalhes sobre
como efetuar a limpeza, consulte "Limpeza do interior do iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina
514).

Dependendo do tipo do papel autocopiativo, a vida util do scanner pode diminuir quando em
comparagao a um aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.

Se os seguintes documentos forem digitalizados sem o uso da Folha de transporte, os mesmos
podem ser danificados ou digitalizados incorretamente.

- Documentos menores que 50,8 x 50,8 (mm) (largura x comprimento)

- Documentos com peso do papel menor que 40 g/m? (10,7 Ib)

- Documentos com a superficie irregular (como envelopes e papéis com materiais anexados)
- Documentos amassados ou enrolados

- Documentos dobrados ou rasgados

- Papel vegetal

- Papel revestido

- Fotografias (papel fotografico)

- Documentos perfurados
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- Documentos que ndo sdo retangulares ou quadrados
- Papel carbono ou térmico
- Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas

ATENCAO
® Usando a Folha de transporte
Tenha os seguintes cuidados ao usar a Folha de transporte:

- Nao suje ou recorte a margem com a faixa preta e branca da Folha de transporte. Caso
contrario, a Folha de transporte nao sera reconhecida corretamente.

- Nao insira a Folha de transporte com a face invertida. Isto podera causar obstrugbdes de papel,
danos na Folha de transporte ou no documento.

- Nao dobre ou puxe a Folha de transporte.

- Obstrugdes de papel podem ocorrer quando varios documentos pequenos como fotografias e
cartdes postais forem colocados dentro da Folha de transporte para serem digitalizados de
uma vez. E recomendado que esses documentos sejam digitalizados um por vez.

- Se obstrugdes de papel ocorrerem com frequéncia, alimente o scanner com aproximadamente
50 folhas de papel PPC (papel reciclado) antes de digitalizar com a Folha de transporte. As
folhas PPC podem ser em branco ou impressas.

® Armazenando a Folha de transporte
Tenha os seguintes cuidados ao guardar a Folha de transporte:

- Nao deixe o documento dentro da Folha de transporte por um longo periodo. Caso contrario, a
tinta do documento pode aderir na Folha de transporte.

- Nao deixe a Folha de transporte em locais expostos diretamente ao sol ou préxima de
aquecedores por um longo periodo. Além disso, nao utilize a Folha de transporte em locais
expostos a altas temperaturas. A Folha de transporte podera ficar deformada.

- Para evitar a deformacao, mantenha a Folha de transporte em uma superficie plana, sem
nenhum objeto em cima.
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Digitalizando documentos (iX1600 / iX1500 / iX1400)

Podera carregar diretamente no ScanSnap documentos como folhetos de reunides ou cartdes de
visita.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a se¢ao
"Documentos para digitalizar (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 200).

1. Ao carregar varios documentos, verifique o nimero de folhas.
Numero maximo de folhas que podem ser carregadas no ScanSnap:
Para A4 ou tamanhos menores: Podem ser carregadas até 50 folhas (com gramatura de papel
de 80 g/m? e espessura da pilha de documentos menor que 5 mm).
ATENCAO
Ao digitalizar mais folhas do que podem ser carregadas, os seguintes problemas podem ocorrer:

® O arquivo nao é criado corretamente devido ao tamanho excedido.
® Obstrucdes de papel ocorrem durante a digitalizagao.

2. Folheie os documentos.

1. Segurando as laterais, folheie os documentos algumas vezes.

2. Gire o mago a 90 graus e folheie os documentos novamente.

3. Alinhe as margens dos documentos e arrume de forma que a margem
superior do macgo fique na diagonal.

Diagonal

Direcéo da l

alimentacao
ATENCAO

Se a digitalizagao for executada sem alinhar as margens, os documentos podem ser danificados
ou podem causar obstrugdes de papel.
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4. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do
AAD (tampa)

Exemplo: iX1600
= Para 0 iX1600/iX1500, o painel de toque ¢é ativado.

Para 0 iX1400, o botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente
quando ¢é habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

= (&
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

5. Puxe a extensdo e a bandeja de saida na bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

Bandeja
de saida

Exemplo: iX1600

6. Carregue os documentos na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Carregue o documento voltado para baixo e para a frente com a traseira voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a ultima pagina fica no topo). Ajuste o nimero de
documentos de modo a que este ndo ultrapasse as marcas de referéncia e possam ser
mantidos dentro das guias laterais quando sao carregados.
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Guia lateral

Exemplo: iX1600

ATENGCAO

® Nao acumule mais de 50 folhas (com peso do papel equivalente a 80 g/m? [20 Ib]) na
bandeja.

® Quando estiver marcada a caixa de selecao [Colocar o documento com a face para cima)] na
janela [Opg¢ao do modo de digitalizagao], carregue os documentos com a face para cima e o
verso para baixo.

Para abrir a janela [Opgao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opc¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

Exemplo: iX1600

7. Ajuste as Guias laterais de acordo com a largura dos documentos.

Segure cada lado da Guia no meio para ajusta-las. Caso contrario, os documentos podem ser
digitalizados com falhas de alinhamento.

Documentos

206



Digitalizando documentos com o iX1600 / iX1500 / iX1400

9.

Exemplo: iX1600

Inicie a digitalizagao.

Para o0 iX1600/iX1500, pressione o botdo [Scan] na tela inicial no painel sensivel ao toque.

Pa

ra 0 iX1400, pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

ATENGAO

Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a digitalizagao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

Alterar as contas do usuario no computador

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= Para 0 iX1600/iX1500, [Digitalizando] & exibido no painel tatil enquanto os documentos

estdo sendo digitalizados.

Para 0 iX1400, o botao [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos
documentos.

Além disso, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida
no computador.

~

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo | - | B | 28 |
@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendadc)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resolugdo automatica
Medo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdc duplex
Formato do arquivi: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo
Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...
Solugdes de problemas @)
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segdo "Funcgdes uteis" (pagina 442).

® Salvar documentos

® Salvar cartdes de visitas
® Salvar recibos

® Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € o
CardMinder est&o instalados.
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® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado
ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado
CardMinder

“=7 Favoritos

==

.

ed

Exibir todos os aplicativos (Y

ey

Fh

Scan to Print

Scan to Mobile

Scan to Google
Drive

Scan to
Salesforce Cha...

S <l !:a.rtoes Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
& B &6 T &

Scan to Picture
Folder

Detalhes

—
"

| O8 5 o p

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operacgbes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizacao nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a préxima digitalizacao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ¥ exibe a descri¢cao de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢do do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagbes avangadas.
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Digitalizando paginas grandes (iX1600 / iX1500 / iX1400)

Podem ser digitalizados documentos com até 863 mm (34 pol.) de comprimento.
Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 200).

DICAS

Para maiores detalhes sobre como carregar documentos com menos de 360 mm (14,17 pol.) de
comprimento, consulte "Digitalizando documentos (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 204)

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do
AAD (tampa)

Exemplo: iX1600

= Para 0 iX1600/iX1500, o painel de toque ¢é ativado.

Para 0 iX1400, o botado [Scan] pisca na cor azul. O botdo volta a ficar aceso normalmente
quando é habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

: =
direito da barra de tarefas altera de ~ para ‘j .

2. Puxe a extensio e a bandeja de saida na bandeja de entrada do AAD
(Tampa).
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Bandeja
de saida

Exemplo: iX1600

Carregue apenas 1 documento na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Segure o documento com a m&o de maneira a que esta nao caia da Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).

Exemplo: iX1600

Inicie a digitalizagao.

Para 0 iX1600/iX1500, pressione o botao [Scan] na tela de inicio no painel tatil durante 3
segundos, ou mais, até o botdo mudar a cor.

Para 0 iX1400, pressione o botdo [Scan] do ScanSnap (durante mais de 3 segundos) até que
0 botdo comece a piscar em azul.
ATENCAO

® Assegure espaco suficiente para os documentos que sao ejetados do ScanSnap e recolha
os documentos com as maos para evitar que estes caiam da unidade onde o ScanSnap esta
instalado.
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Exemplo: iX1600

Nao efetue as seguintes operac¢des durante a digitalizagdo. Isto ira suspender a
digitalizacéo.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

Alterar as contas do usuario no computador

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

DICAS

Quando digitalizar a primeira pagina como um documento longo, os documentos seguintes
serao também digitalizados como documentos longos.

= Para 0 iX1600/iX1500, [Digitalizando] & exibido no painel tatil enquanto os documentos
estdo sendo digitalizados.

Para 0 iX1400, o botao [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagéo dos
documentos.

Além disso, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida
no computador.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo | | = Z |
Q Digitalizando a imagem (documento longo)...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Modo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdc duplex
Formate do arquivo: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanhe do papel: Documento longeo
Opcionais: Rernowver paginas em branceo, Ro..
Solugdes de problemas g
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

5. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.
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Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a secédo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS

[ScanSnap Organizer] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢é instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

“=7 Favoritos Exibir todos os aplicatives ()
=5 : =3 g 4 .r’gﬂ’ ¥
. E | & & | %
Sal Sal rtd - -
ool SN Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas

Scan to Print Scan to Mobile

B & 7 &

Scan to Google Scan to Scan to Picture
Drive Salesforce Cha... Folder

-
Detalhes €%

O L e D

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operacgdes avangadas.

ATENCAO

® A digitalizacdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a préxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ¥ exibe a descricao de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descri¢do do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager € o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos
diferentes em um unico lote (iX1600 /iX1500 / iX1400)

Podera digitalizar documentos com diferentes larguras e comprimentos em um unico lote.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (iX1600 /iX1500 / iX1400)" (pagina 200).

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do
AAD (tampa)

Exemplo: iX1600

= Para 0 iX1600/iX1500, o painel de toque ¢ ativado.

Para 0 iX1400, o botado [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente
quando ¢é habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

(& (&
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

2. Puxe a extensio e a bandeja de saida na bandeja de entrada do AAD
(Tampa).
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/4

f Extensao

Bandeja
de saida

Exemplo: iX1600

3. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager 9 na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

4. Na guia [Papel], selecione [Detecgio automatica] em [Tamanho do papel].

E Aplicativo |4 Salvar |83 Digitalizag8o | J OpcBes do arguivo E*Papel Compressao

Configura o tarnanho do papel a ser proc

Tamanho do pEl[CIB|‘ [ Detecgio automatica "l'

[ Configuragtes da Folha de transporte. . I

Deteccdo de alimentagio maltipla: [‘u"erificar sobreposigio (Ultra-sdnica) v]

| (8] || Cancelar || Aplicar

5. Selecione [Nenhum] em [Detecgido de alimentagdo multipla].
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E; Aplicativo | Salvar |3 DigitalizacSo | J Opglies doarquiva

Configura o tamanho do papel a ser proce

Tamanho do papel: | Deteccio automatica

’ Configurac@es da Faolha de transporte. . l

Deteccdo de alimentagao multipla:(Nenhum

)

‘ DK, || Cancelar H Aplicar |

6. Clique no botido [OK] para fechar a janela de configuragdao do ScanSnap.

7. Carregue os documentos no ScanSnap.

1. Alinhe as bordas dos documentos.

ABC

»

2. Carregue os documentos voltados para baixo e a traseira do ultimo documento voltada

para voceé.

T

Exemplo: iX1600

ATENCAO

® O modulo de alimentagéo alimenta os documentos. Carregue todos os documentos uns
sobre os outros acima do médulo de alimentagao (centro). Os documentos que nao forem
carregados acima do médulo de alimentagédo n&o poderéo ser alimentados.
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Largura do MédHI_oﬂde alimentacéao

Fl—

Incorreto

[ ]

Exemplo: iX1600

® Ajuste as guias laterais de acordo com o documento mais largo. Se as guias laterais ndo
forem ajustadas corretamente, podera ocorrer obstrucdo de papel.

® Carregue os documentos pequenos de maneira a que estes possam ser digitalizados a
direito.

Se os documentos estiverem desalinhados durante a digitalizagdo, poderao ocorrer os
seguintes problemas:

- Parte do documento ndo aparece na imagem digitalizada
- Poderao aparecer linhas tortas na imagem digitalizada
- Os documentos sdo digitalizados em um tamanho de papel errado

Se os documentos nao forem digitalizados alinhadamente, é recomendado selecionar a
caixa de selegdo [Continuar digitalizando apés a ultima pagina] na guia [Digitalizagao] da
"Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), separar os documentos por largura e digitaliza-los
em lotes diferentes.

8. Inicie a digitalizag3o.
Para o0 iX1600/iX1500, pressione o botao [Scan] na tela inicial no painel sensivel ao toque.
Para 0 iX1400, pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

ATENQAO
Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagdo. Isto ira suspender a digitalizagéo.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
® Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

® Alterar as contas do usuario no computador

® Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= Para 0 iX1600/iX1500, [Digitalizando] & exibido no painel tatil enquanto os documentos
estado sendo digitalizados.

Para 0 iX1400, o botao [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos
documentos.

Além disso, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida
no computador.
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9.

[ = =] =

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Q Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica

Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex

Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo

Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...

Solugdes de problemas g
0 folhas)

Salvas: 0 péginas (

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
o0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a segdo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

Exibir todos os aplicativos (2)

Salvar
documentos

=B =p=

Salvar cartdes
de visitas

=]

Salvar recibos

& | &

Salvar fotos

Scan to Folder

Y

Scan to E-mail

.

Scan to Print

Scan to Mobile

Scan to Google
Drive

o

Scan to
Salesforce Cha...

B
Scan to Picture
Folder

Detalhes

<
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.
ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ' exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descricao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operacdes avangadas.
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Digitalizando documentos pequenos como recibos de uma vez
(iX1600 /iX1500 / iX1400)

Se o Guia de recibos estiver instalado no ScanSnap, um lote de documentos de tamanho pequeno
pode ser carregado no ScanSnap ao mesmo tempo.

Além disso, o Guia de recibos Ihe da a opgao de carregar documentos de tamanho diferente de
acordo com o tamanho de cada documento, usando trés tipos de guias ao mesmo tempo.

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do
AAD (tampa)

Exemplo: iX1600

= Para 0 iX1600/iX1500, o painel de toque € ativado.

Para 0 iX1400, o botao [Scan] pisca na cor azul. O bot&o volta a ficar aceso normalmente
quando é habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

= =
direito da barra de tarefas altera de = para j .

2. Puxe a extensio e a bandeja de saida na bandeja de entrada do AAD
(Tampa).
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Bandeja
de saida

Exemplo: iX1600

Instale o Guia de recibos.

Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Instalando o Guia de recibos (iX1600 /iX1500 /
iX1400)" (pagina 129).

Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa).
Carregue documentos nos guias do Guia de recibos de acordo com a largura de cada guia.

Carregue os documentos com a face virada para a Bandeja de entrada, e a parte superior
voltada para baixo.

Exemplo: iX1600

Inicie a digitalizagao.
Para 0 iX1600/iX1500, pressione o botdo [Scan] na tela inicial no painel sensivel ao toque.

Para 0 iX1400, pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

ATENCAO

Nao efetue as seguintes operacgdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a digitalizagao.
® Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

® Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

® Alterar as contas do usuario no computador
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® Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= Para 0 iX1600/iX1500, [Digitalizando] & exibido no painel tatil enquanto os documentos
estdo sendo digitalizados.

Para 0 iX1400, o botédo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos
documentos.

Além disso, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida
no computador.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo L =8 28 |

Q Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resolugdo automatica
Medo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdc duplex
Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo
Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...
Solugdes de problemas g
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

6. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segéo "Funcgdes uteis" (pagina 442).

® Salvar cartdes de visitas
® Salvar recibos

DICAS

[Scan to CardMinder] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap CardMinder é instalado.
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el T
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta
(iX1600 /iX1500 /iX1400)

Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta (como A3, 11 x 17 pol. e B4) podem ser
digitalizados com a Folha de transporte opcional. Ao dobrar ao meio o documento e digitalizar no
modo duplex, os dois lados serdo mesclados em uma unica imagem.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (iX1600 / iX1500 / iX1400)" (pagina 200).

ATENCAO

A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opc¢ao de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizagao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

DICAS

Ambos os lados de um documento frente e verso tamanho A4 / Carta também podem ser digitalizados
e mesclados em uma unica imagem.

1. Clique com o botdo direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Deteccio automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragdes da Folha de transporte].

E Aplicativa | Salvar |68 DigitalizacSo | J Opgfies do arquiva |F~ Papel |4 Compress8o

Configura o tamanho do papel a ser processadao.

Tamanho do papE|' [ Detecgdo autornatica "']'

ﬂ ConfiguracBes da Folha de transporte... D

Deteccdo de alimentagio multipla; [‘u’eriﬁcar sobreposicio (Ultra-sénica) v]

| Ocultar A| | CK. || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragdes da Folha de transporte] sera exibida.

223



Digitalizando documentos com o iX1600 / iX1500 / iX1400

3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] em [Salvar como] e
clique no botao [OK].

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Configuragdes da Folha de transporte

Salvar como

l

(=)

imageng frente e verso na mesma pagina "D

Tamanha do papel

[ Detecgdo automatica

Fersonalizar...

Utilize esta configuragdo para digitalizar documentos maiores que A4, taiz como 43 &
B4

Ambos o0z lados do documento dobrado a0 meio gerio digtalizados lado a lado,
zalvando az imagens frente & werzo na mezma pagina.

<Caomo ajustar as configuractes da digitalizagaos

- Selecione [Deteccdo automatica) em [T amanho do papel] na guia [Papel].
|— Selecione [Digitalizacdo duplex] em [Lado digitalizado] na quia [Digitalizagan).

<Como colocar o documento na Folha de transportes

- Ailinkie a dobra da folha & margem dirsita da Folha de transporte, inserindo o
documento até a margem superior da mesma.

[ Qk. I [ Cancelar ] ’ Ajuda

No [Lado digitalizado] da guia [Digitalizagao], selecione [Digitalizagao duplex
(frente e verso)] e clique no botao [OK].

Es Aplicativo

4 Salvar

Configura o modo e as o

Qualidade daimagem: [ E5] Resolugio automatica

Modo de cor: [ E Deteccdo automatica de cores
Lado digitalizaduﬂ [ Digitalizaio duplex

Rotacdio de imagem: | &% Automatico

Remowver as paginas em branco

Continuar digitalizando apds a dlima pagina

0] 4 [ Cancelar H Aplicar |

ATENGAO

Se for selecionado [Digitalizagdo simplex (um Unico lado], o ScanSnap produzira 0 mesmo

resultado que na execug¢ao de uma digitalizagao simplex no modo [duas imagens separadas
(frente e verso)].
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5.

Posicione o documento dentro da Folha de transporte.
1. Dobre o documento ao meio com os lados a serem digitalizados voltados para fora.
Dobre-o com firmeza e desfaga quaisquer rugas.

NE

2. Abra a Folha de transporte para reter o documento.

Alinhe a parte dobrada com a borda direita da Folha de transporte para que o documento
se encaixe no canto superior direito da Folha de transporte.

DICAS

Observe se o lado frontal da Folha de transporte possui um padrdo em preto e branco na
parte superior e uma linha vertical grossa no canto superior direito.

Posicione a extremidade com o padrao preto e branco como borda principal
na diregao indicada pela seta.

Prenda a Folha de transporte com as guias laterais a fim de evitar desvios.

Exemplo: iX1600

Inicie a digitalizagao.
Para 0 iX1600/iX1500, pressione o botdo [Scan] na tela inicial no painel sensivel ao toque.
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Para 0 iX1400, pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

= Ambos os lados do documento serdo digitalizados e salvos como uma imagem de pagina
dupla.

ATENCAO

® Pode aparecer uma linha ou espaco entre as imagens da frente e do verso. Além disso, ao
digitalizar um documento espesso na Folha de transporte, a imagem digitalizada a esquerda e a
imagem digitalizada a direita de uma imagem de pagina dupla podem se desviar uma da outra na
parte superior.

Esses sintomas podem ser melhorados ao posicionar o documento na Folha de transporte,
conforme o procedimento abaixo:

- Dobre corretamente o documento
- Alinhe nitidamente as bordas do documento com as bordas da Folha de transporte
- Vire a Folha de transporte para o outro lado (verso)

® Se for especificada a [Detecgao automatica] para o [Tamanho do papel] na janela de
[Configuragdes da Folha de transporte], sera selecionado automaticamente um tamanho ideal
dentre os tamanhos padrao disponiveis (A3, B4) em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho
da imagem pode ficar menor que o documento original, dependendo do documento.

Exemplo: Ao imprimir caracteres e ilustragdes para caberem em tamanho A4 na parte central de
um documento tamanho A3, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho B4.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

® Parte da imagem digitalizada podera nao mostrar o local onde foi dobrado o documento. Nesse
caso, posicione o documento de forma que a borda fique cerca de 1 mm (0,04 pol.) para dentro da
borda da Folha de transporte.

DICAS

Varias Folhas de transporte podem ser carregadas na bandeja (tampa) de papel do AAD e
digitalizadas.
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Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX1600 /
iX1500 /iX1400)

A utilizagédo da Folha de transporte opcional permite digitalizar documentos que podem ser
danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de tamanho n&o padronizado, dificeis
de carregar diretamente, como os recortes.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (iX1600 /iX1500 / iX1400)" (pagina 200).

ATENCAO
A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Op¢ao de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizagao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botdo Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigcoes do botao Scan] no "Menu do botao direito"” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Detecgdo automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragoes da Folha de transporte].

E: Aplicativa | Salvar |83 DigitalizagBo | J OpgBes do arquivo [~ Papel |a) Compress@o

Configura o tamanho do papel a ser processada.

Tamanho do papel' [ Detecgio autornatica T]'

ﬂ ConfiguragBes da Folha de transparte... D

Deteccdo de alimentagio multipla: [‘u’eriﬁcar sobreposigdo (Ultra-sdnico) v]

| Ocultar A| | CE. || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragdes da Folha de transporte] sera exibida.

3. Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] em [Salvar como] e clique
no botao [OK].

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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= Configuragées da Folha de transporte

S

Salvar como

62 imagens separadas (frente e wersa) vD

Tamanho do papel

’ Detecgdo automatica - ]

Personalizar... l

Utilize ezta configuragdo para digitalizar oz seguintes documentos:

- Documentos que 30 faceiz de se danificarem tais como fotografias
- Documentos de tamanhos imegulares como recortes de jornaiz

- Documentos que cauzam obstrugio de papel com frequéncia

<Coma ajustar as corfiguracies da digitalizagios|
- Selecione [Deteccdo automatica] em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

<Camo colocar o documenta na Folha de transportes
- Ingira o topo do documenta até a margem central superior da Folha da transpaorte.

<Dicar

Selecionando [Folha de transporte] em [T amanho do papel], a imagem digitalizada
2era galva com o tamanho da Folha de ransporte, & imagem podera ser recortada no
tamanho desejado ugando og aplicativos como Adobe(R) Acrobat(R).

‘ i QK. I‘l Cancelar ] [ Ajuda

Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte e posicione a parte superior do documento contra a parte central

superior da Folha de transporte.

3
EEEEEEEREEEEREREEEEREREEEE

II:- -}- ) :

7

1
II :

’ 1
/, 1 !
1
{

Posicione a extremidade com o padrao preto e branco como borda principal

na direg¢ao indicada pela seta.
Posicione o verso do documento voltado para vocé.
Prenda a Folha de transporte com as guias laterais a fim de evitar desvios.

228




Digitalizando documentos com o iX1600 / iX1500 / iX1400

@

o

Exemplo: iX1600

ATENGAO

Quando estiver marcada a caixa de selecao [Colocar o documento com a face para cima] na
janela [Opg¢ao do modo de digitalizagao], posicione o documento com a face para cima e o verso
para baixo.

Para abrir a janela [Opgéo de modo de digitalizagao], clique no botdo [Op¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

7. Inicie a digitalizag3o.
Para o0 iX1600/iX1500, pressione o bot&do [Scan] na tela inicial no painel sensivel ao toque.
Para 0 iX1400, pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.
= Quando a digitalizagéo estiver concluida, a imagem digitalizada sera salva.
ATENCAO
® A imagem digitalizada é disposta no centro da pagina no tamanho especificado em [Tamanho do

papel] na janela [ConfiguracGes da Folha de transporte].

Se [Deteccao automatica] for especificada para [Tamanho do papel] na janela [Configuragdes da
Folha de transporte], um tamanho otimizado sera selecionado automaticamente a partir dos
tamanhos padrédo em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho da imagem pode ficar menor
que o documento original, dependendo do documento digitalizado, ou pode ficar faltando exibir
parte da imagem.

Exemplo: Quando o conteudo for impresso para o tamanho A5 na parte central de um
documento A4, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho A5.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

DICAS

Nos casos a seguir, posicione uma folha de papel vazia (em branco) embaixo do documento, ao
digitalizar:

- Aimagem digitalizada ndo sera salva no tamanho correto (quando for selecionada a [Deteccéo
automatica] para o [Tamanho do papel] na janela [Configuragdes da Folha de transporte])
- Havera sombras em torno das bordas da imagem digitalizada

- Aparecem linhas pretas ao redor das bordas de um documento com corte exclusivo, se colocar
o documento na Folha de transporte
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Digitalizando documentos com iX1300

"Dois métodos de digitalizacado para iX1300" (pagina 232)
"Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234)
"Digitalizando documentos (iX1300)" (pagina 238)

"Digitalizando documentos em varios lotes para criar uma imagem digitalizada simples (iX1300)"
(pagina 246)

"Digitalizando paginas grandes (iX1300)" (pagina 254)

"Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos diferentes em um unico lote (iX1300)"
(pagina 260)

"Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta, inserindo-os diretamente no
ScanSnap (iX1300)" (pagina 267)

"Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta com a Folha de transporte
(iX1300)" (pagina 272)

"Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX1300)" (pagina 278)

"Digitalizando livretos ou documentos com areas sobrepostas como envelopes (iX1300)"
(pagina 283)

"Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287)
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Dois métodos de digitalizacao para iX1300

O ScanSnap tem dois métodos de digitalizagdo para objetivos diferentes. Um é a Digitalizagdo em
U, que é adequado para digitalizagao de varios documentos de uma vez e o outro é a Digitalizagao
de retorno, que permite que vocé digitalize documentos grossos como cartées de plastico e livretos.

Se iniciar a digitalizagdo de documentos com o método de digitalizagdo em que [Digitalizagao
continua] é definida para o método de alimentagéo, pode digitalizar documentos com a Digitalizagao
em U e a Digitalizagédo de retorno, alternativamente.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando documentos em varios
lotes para criar uma imagem digitalizada simples (iX1300)" (pagina 246).

Digitalizagcao em U
Pode carregar varios documentos em um lote no ScanSnap e digitaliza-los.

Quando vocé carrega documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) e comeca a digitaliza-
los, eles séo alimentados no ScanSnap e ejetados na bandeja de saida. A bandeja de saida levante
e a parte superior estende-se automaticamente quando os documentos sao digitalizados e a
bandeja de saida retorna ao local original apds a digitalizagdo de todos os documentos.

Digitalizagao de retorno

Pode digitalizar varios documentos como papel de escritério, cartdes postal, cartdes de visitas e
documentos grossos (por exemplo, cartdes de plastico e livretos).

Quando vocé insere um documento no alimentador manual e comeca a digitaliza-lo, ele é
alimentado no ScanSnap e ejetado na sua diregcao através da mesma abertura.

A Folha de transporte opcional é util para protecao dos documentos.
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DICAS

A digitalizagéo de retorno permite digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa)
fechada.
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Documentos para digitalizar (iX1300)

Esta segao explica sobre as condi¢gdes de documentos que possam ser carregados diretamente no
ScanSnap e as condigdes de documentos que possam ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte.

Documentos que podem ser carregados diretamente no ScanSnap

Quando do carregamento de um documento diretamente no ScanSnap, as condigdes para os
documentos que podem ser carregados variam, dependendo do método de digitalizagao.

Para digitalizacao em U

As condig¢des para documentos que podem ser carregados na bandeja de entrada do AAD (tampa)
do ScanSnap para digitalizagao séo as seguintes:

Tipo de Papel de escritério como papel sem madeira, papel contendo madeira e papel PPC (papel
documento reciclado)
Gramatura ® 40 a 128 g/m?

® /G ou papel de tamanho menor: 40 a 209 g/m? (11 a 56 Ib) (*1)
® A8 ou papel de tamanho menor: 128 a 209 g/m? (34 a 56 Ib) (*1)

Tamanho do
papel Largura

50,8 2 215,9 mm (2 a 8,5 pol.)

Comprimento
50,8 a 355,6 mm (2 a 14 pol.)
Para documentos longos, até 863 mm

*1: Para documentos grossos, € recomendado inserir um documento no alimentador manual e
efetuar uma digitalizagéo.

Para digitalizagao de retorno

As condigdes para documentos que podem ser inseridos no alimentador manual do ScanSnap para
digitalizagcédo séo as seguintes:

Tipo de ® Papel de escritério como papel sem madeira, papel contendo madeira e papel PPC (papel
documento reciclado)

Cartbes de plastico conforme o tipo ISO7810 ID-1 (54 x 86 mm)
Livretos

Gramatura 20 a413 g/m? (5,4 a 110 Ib)
Cartbes plasticos: 1,4 mm (0,06 pol.) ou menos (podem, ser usados cartdes com relevo)

Livretos: 2,0 mm (0,08 pol.) ou menos

Tamanho do
papel Largura

50,8 a 215,9 mm (2 a 8,5 pol.)

Comprimento
50,8 a 355,6 mm (2 a 14 pol.)
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ATENCAO
® Os seguintes documentos ndo devem ser digitalizados:

- Clipes de papel ou grampos anexados nos documentos podem danificar a parte interna do
ScanSnap

Remova os metais antes da digitalizagao.
- Documentos nos quais a tinta ainda esteja molhada

Aguarde até que a tinta seque completamente para digitalizar estes documentos.
- Documentos maiores que 216 x 863 (mm) (largura x comprimento)
- Documentos além de papel como tecidos, folhas metalicas ou filmes OHP

® Ao digitalizar cartdes postais com fotografias, tenha cuidado para que a fotografia ndo seja
danificada. A digitalizagdo de cartdes postais com fotografias deve ser efetuada sob
responsabilidade do usuario.

® Tenha os seguintes cuidados ao digitalizar cartdes plasticos:
- Cartbes dobrados ou tortos podem nao ser alimentados corretamente.

- Se a superficie do cartdo estiver oleosa ou com marcas de impressoes digitais, efetue a
digitalizagao apds remover tais sujeiras.

- Ao digitalizar cartdes plasticos com brilho forte, algumas partes da imagem podem aparecer
mais claras ou escuras que o original.
Exemplo: cartdo de crédito dourado

- Ao digitalizar cartdes com relevo, vire a parte com relevo para baixo e carregue o cartdo na
orientacao paisagem.

- Se os caracteres com relevo nao forem dourados ou prateados, a cor de fundo do cartdo e a
cor dos caracteres com relevo forem similares, podera dificultar o reconhecimento de
caracteres com relevo do ScanSnap.

Neste caso, efetue o seguinte para melhorar o resultado.
1. Clique o botéo [Op¢éao] na guia [Digitalizagédo] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).
= A janela [Op¢des do modo de digitalizagéo] sera exibida.

2. Marque a caixa de selegdo [Aumentar o contraste do texto].

Documentos que podem ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte

A folha de transporte opcional € uma folha projetada para transportar os documentos no ScanSnap.
Podem ser digitalizados os documentos maiores que o tamanho A4/Carta, fotografias e recortes.

As condi¢des para documentos que podem ser colocados na Folha de transporte para digitalizagcao
usando o alimentador manual do ScanSnap sdo as seguintes:

® Nao use a Folha de transporte danificada. Caso contrario, podera danificar
ACUIDADO ou causar irregularidades no ScanSnap.

® Tenha cuidado para n&o cortar os dedos nas margens da Folha de
transporte.

Tipo de Documentos que ndo podem ser carregados diretamente no ScanSnap
documento
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Gramatura Até 209 g/m? (56 Ib)

Quando digitalizar documentos dobrados ao meio:
Até 105 g/m? (28 Ib)

Tamanho do Tamanho da Folha de transporte (216 x 297 mm)
papel A3 (297 x 420 mm) (*1)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

AB (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364 mm) (*1)

B5 (182 x 257 mm)

B6 (128 x 182 mm)

Postcard (100 x 148 mm)

Cartao de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Carta (216 % 279,4 mm)

279,4 x 431,8 mm (*1)

Tamanho personalizado
Largura: 25,4 a 216 mm (1 a 8,5 pol.)
Comprimento: 25,4 a 297 mm

*1: Dobre ao meio para digitalizar.

Documentos recomendados para a digitalizagao com a Folha de transporte

E recomendado o uso da Folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.

Documentos escritos a lapis

Como linhas pretas podem aparecer no documento, € recomendado usar a Folha de transporte
para digitalizar tais documentos.

Ao digitalizar esse tipo de documentos diretamente, sem utilizar a Folha de transporte, havera o
acumulo de sujeira nos rolos, podendo causar erros de alimentacao. Limpe os rolos de vez em
quando.

Para obter detalhes sobre como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do iX1300"
(pagina 523).

Papel autocopiativo

Como papéis autocopiativos possuem substancias quimicas do papel que podem danificar os
rolos do ScanSnap, é recomendado usar a folha de transporte ao digitalizar tais documentos.

Certifique-se de limpar ocasionalmente os rolos para manter o desempenho do scanner quando
digitalizar os papéis autocopiativos sem o uso da Folha de transporte. Para obter detalhes sobre
como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do iX1300" (pagina 523).

Dependendo do tipo do papel autocopiativo, a vida util do scanner pode diminuir quando em
comparagao a um aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.

Se os seguintes documentos forem digitalizados sem o uso da Folha de transporte, os mesmos
podem ser danificados ou digitalizados incorretamente.

- Documentos menores que 50,8 x 50,8 (mm) (largura x comprimento)

- Documentos com peso do papel menor que 40 g/m? (10,7 Ib)

- Documentos com a superficie irregular (como envelopes e papéis com materiais anexados)
- Documentos amassados ou enrolados

- Documentos dobrados ou rasgados

- Papel vegetal
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Papel revestido

Fotografias (papel fotografico)

Documentos perfurados

Documentos que ndo séo retangulares ou quadrados
Papel carbono ou térmico

Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas

ATENCAO

Usando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao usar a Folha de transporte:

N&o suje ou recorte a margem com a faixa preta e branca da Folha de transporte. Caso
contrario, a Folha de transporte nao sera reconhecida corretamente.

Nao insira a Folha de transporte com a face invertida. Isto podera causar obstru¢des de papel,
danos na Folha de transporte ou no documento.

Nao dobre ou puxe a Folha de transporte.

Obstrugdes de papel podem ocorrer quando varios documentos pequenos como fotografias e
cartoes po§tais forem colocados dentro da Folha de transporte para serem digitalizados de
uma vez. E recomendado que esses documentos sejam digitalizados um por vez.

Se obstruc¢des de papel ocorrerem com frequéncia, alimente o scanner com aproximadamente
50 folhas de papel PPC (papel reciclado) antes de digitalizar com a Folha de transporte. As
folhas PPC podem ser em branco ou impressas.

Armazenando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao guardar a Folha de transporte:

Nao deixe o documento dentro da Folha de transporte por um longo periodo. Caso contrario, a
tinta do documento pode aderir na Folha de transporte.

Nao deixe a Folha de transporte em locais expostos diretamente ao sol ou préxima de
aquecedores por um longo periodo. Além disso, nao utilize a Folha de transporte em locais
expostos a altas temperaturas. A Folha de transporte podera ficar deformada.

Para evitar a deformagao, mantenha a Folha de transporte em uma superficie plana, sem
nenhum objeto em cima.
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Digitalizando documentos (iX1300)

Podera carregar diretamente no ScanSnap documentos como folhetos de reunides ou cartdes de
visita.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a se¢ao
"Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234).

Segue o lado direito da bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap e,
depois, abra-a ou pressione o botao [Scan] para liga-lo.

Abra a bandeja de entrada do AAD (tampa) totalmente de modo que o botao [Scan] acenda na
cor azul.

Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver aberta, a extensao levantara
automaticamente.

Extension
* Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Botao [Scan]
= O icone do ScanSnap Manager na area de notificagéo localizada no lado direito da barra

= =
de tarefas altera de = para j

Especifique o método de alimentagao, se necessario.

1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagéo
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Configuragdes do botédo
Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager no Dock enquanto clica e segura a tecla
[control] no teclado e, em seguida, selecione [Definigdes do botdo Scan] no "Menu do
botao direito" (pagina 101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Cligue no botédo [Opcéao de alimentagao] na guia [Digitalizagao].
= A janela [Opgao de alimentagao] aparece.

3. Selecione o método de alimentacao para [Alimentacdo] em [AAD] ou [Alimentador
manual].
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AAD

Opcéo de alimentagio X

Alimentagao: GD\g\talizagéonormal VD i ‘ |

Alimentador manual

Alimentagdo: [D\g\talizagéo continua vn

Digitaliza todos os documentos no alimentador. e

igitaliza documentos continuamente. f
Pressionar [Scan] termina a digitalizagéo.

[~] A digitalizag&io nio serd iniciada =e o documento inserido estiver
inclinado

Para evitar danificar um documento devido a ele ter sido inserido inclinado ou
devido a um tamanho inapropriado, a possibilidade do dano é detectada quando
ele & alimentado.

Cancelar Ajuda

AAD

Para [Alimentacéo], selecione o método de alimentagao para Digitalizagdo em U (que é
o método de digitalizagdo usado quando do carregamento de documentos na bandeja
de entrada do AAD (tampa)).

A [Digitalizagdo normal] é selecionada por padrao.

Alimentagao

® Digitalizagdo normal

Quando todos os documentos carregados na bandeja de entrada do AAD (tampa)
estao digitalizados, a digitalizacado é concluida automaticamente e o Quick Menu é
exibido.

Digitalizagédo continua

Digitaliza documentos continuamente em varios lotes.

Para digitalizar documentos mais do que a quantidade que pode ser carregada na

bandeja de entrada do AAD (tampa) no ScanSnap, selecione [Digitalizacao
continual.

Se digitalizar documentos apés a primeira digitalizagdo, pode usar a bandeja de
entrada do AAD (tampa) ou o alimentador manual para digitalizagao.

Alimentador manual

Para [Alimentacéo], selecione o método de alimentagao para Digitalizagao de retorno
(que é o método de digitalizagdo usado quando da insergao de um documento no
alimentador manual).

A [Digitalizagédo continua] é selecionada por padréo.

Alimentacao

® Digitalizagdo normal

Quando um documento inserido no alimentador manual do ScanSnap é
digitalizado, a digitalizagdo é concluida automaticamente.

Digitalizagdo continua
Digitaliza documentos continuamente em varios lotes.

Se digitalizar documentos apoés a primeira digitalizagdo, pode usar a bandeja de
entrada do AAD (tampa) ou o alimentador manual para digitalizagao.
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Caixa de selecéo [A digitalizacdo nao sera iniciada se o documento inserido
estiver inclinado]

A selegao desta caixa de selegdo exibe uma mensagem e cancela a digitalizagao se
um documento inclinado for inserido no alimentador manual do ScanSnap.

A selecdo desta opgao reduz os danos aos documentos causados pela alimentagao
inclinada.

Dependendo da inclinagdo ou do tamanho dos documentos, alguns erros podem n&o
ser detectados.

Esta caixa de selegao ¢ selecionada por padrao.

4. Clique no botao [OK].

5. Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento no alimentador manual.

® Quando da digitalizagdo de documentos todos de uma vez (Digitalizacdo em U)
1. Ao carregar varios documentos, verifique o numero de folhas.
Numero maximo de folhas que podem ser carregadas no ScanSnap:
Para A4 ou tamanhos menores: Podem ser carregadas até 20 folhas (com gramatura
de papel de 80 g/m? e espessura da pilha de documentos menor que 2 mm).
ATENCAO

Ao digitalizar mais folhas do que podem ser carregadas, os seguintes problemas podem
ocorrer:

- O arquivo nao é criado corretamente devido ao tamanho excedido.
- Obstrugdes de papel ocorrem durante a digitalizagao.

2. Folheie os documentos.

1. Segurando as laterais, folheie os documentos algumas vezes.

2. Gire o mago a 90 graus e folheie os documentos novamente.

3. Alinhe as margens dos documentos e arrume de forma que a margem superior do
maco fique na diagonal.
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Diregéo da
alimentacao

ATENCAO

Se a digitalizagao for executada sem alinhar as margens, os documentos podem ser
danificados ou podem causar obstrugées de papel.

Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa).

Carregue o documento voltado para cima e para a frente com a frontal voltada para
vocé (quando carregar multiplos documentos, a primeira pagina fica no topo).

Guia lateral

Alinhe os guias laterais para ambas as extremidades dos documentos.

Segure cada lado da Guia no meio para ajusta-las. Quando existir espago entre as
guias laterais e os documentos, eles podem ser alimentados inclinados.

m— Documentos

->
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ATENQAO
- Certifique-se de que a guia de suporte do documento esta aberta.
Caso contrario, podem ocorrer atolamentos de papel.

Se a guia do suporte do documento estiver fechada, puxe-a com seus dedos.

- Se a guia de suporte do documento se soltar, consulte "Suporte ao cliente" em
"Sobre a manutengao e o suporte ao cliente" (pagina 612) para perguntas sobre o
problema.
® Quando da digitalizagdo de documentos um a um (Digitalizagao de retorno)
Insira um documento no alimentador manual.

Volte o lado da frente de um documento para cima e insira a extremidade superior do
documento sem inclinar no meio do alimentador manual.

Certifique-se de que o documento € alimentado no ScanSnap e esta seguro firmemente.

ATENCAO
Quando digitaliza um documento, ele sai a partir da traseira do ScanSnap.
Deixe espacgo (cerca do comprimento do documento) na traseira do ScanSnap.

DICAS

Pode digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa) fechada.

4. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
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ATENGCAO

® Se um documento for inserido no alimentador manual de forma inclinada, a mensagem "O
documento inserido esta inclinado. Se o documento for digitalizado na condigéo atual, talvez
fique danificado." podera ser exibido.

Remova o documento, insira a parte superior do documento no centro do alimentador
manual em uma direcao reta e depois clique no botédo [Continuar a digitalizagao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

Para evitar que a mensagem seja exibida, desmarque a caixa de selecao [A digitalizacdo
nao sera iniciada se o documento inserido estiver inclinado] na janela [Opgao de
alimentacgao].

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botdo [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sado carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento € inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova os documentos e, depois, clique no botao [Continuar a digitalizacao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o0 documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botédo [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando nao ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos ndo foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Carregue os documentos na
bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um documento no alimentador manual e,
depois, clique no botédo [Continuar a digitalizagcao] ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o0 ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

- Alterar usuarios.

- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo |

=] & |

@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo
Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...
Solugdes de problemas (@h
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

Suspender

Apos a digitalizagao estar concluida, se a mensagem "Carregue o proximo documento." for
exibida na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo], pode continuar a
digitalizagao carregando documentos e clicando no botéo [Continuar a digitalizagao] ou
pressionando o botao [Scan] no ScanSnap.

Quando o documento € inserido no alimentador manual, a digitalizagdo comega
automaticamente.

Clique no botao [Concluir digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= A digitalizagédo é concluida e o Quick Menu é exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagado dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a secéo "Funcdes uteis" (pagina 442).

Salvar documentos
Salvar cartbes de visitas
Salvar recibos

Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sdo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer e o
CardMinder estéo instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado

ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado

CardMinder
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos em varios lotes para criar uma imagem
digitalizada simples (iX1300)

Quando digitaliza mais documentos do que o numero que pode ser carregado na bandeja de
entrada do AAD (tampa) no ScanSnap, se dividir os documentos em varios lotes e digitaliza-los
continuamente, pode criar uma imagem digitalizada simples que contenha todos os documentos.

2,

Segue o lado direito da bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap e,
depois, abra-a ou pressione o botao [Scan] para liga-lo.

Abra a bandeja de entrada do AAD (tampa) totalmente de modo que o botdo [Scan] acenda na
cor azul.

Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver aberta, a extensao levantara
automaticamente.

Extension
* Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Botao [Scan]
= O icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado direito da barra

= =
de tarefas altera de = para j

Especifique o método de alimentacgao.

1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagéo
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Configuragdes do botédo
Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager no Dock enquanto clica e segura a tecla
[control] no teclado e, em seguida, selecione [Definigbes do botdo Scan] no "Menu do
botao direito" (pagina 101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Cligue no botédo [Opcéao de alimentagao] na guia [Digitalizagao].
= A janela [Opgao de alimentagao] aparece.

3. Selecione [Digitalizagcado continua] para [Alimentagédo] em [AAD] ou [Alimentador manual].
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AAD

Opcéo de alimentagio X

Alimentagdo: (|§D\g\ta|izag§o continua vD ‘

Alimentador manual

Alimentagdo: GD\g\talizagéo continua vn

Cria um arquive a partir de lotes mﬂﬁplos. e

igitaliza documentos continuamente. f
Pressionar [Scan] termina a digitalizagéo.

[~] A digitalizag&io nio serd iniciada =e o documento inserido estiver
inclinado

Para evitar danificar um documento devido a ele ter sido inserido inclinado ou
devido a um tamanho inapropriado, a possibilidade do dano é detectada quando
ele & alimentado.

Cancelar Ajuda

AAD

Para [Alimentacéo], selecione o método de alimentagao para Digitalizagdo em U (que é
o método de digitalizagdo usado quando do carregamento de documentos na bandeja
de entrada do AAD (tampa)).

A [Digitalizagdo normal] é selecionada por padrao.

Alimentagao

® Digitalizagdo normal

Quando todos os documentos carregados na bandeja de entrada do AAD (tampa)
estao digitalizados, a digitalizacado é concluida automaticamente e o Quick Menu é
exibido.

Digitalizagédo continua

Digitaliza documentos continuamente em varios lotes.

Para digitalizar documentos mais do que a quantidade que pode ser carregada na

bandeja de entrada do AAD (tampa) no ScanSnap, selecione [Digitalizacao
continual.

Se digitalizar documentos apés a primeira digitalizagdo, pode usar a bandeja de
entrada do AAD (tampa) ou o alimentador manual para digitalizagao.

Alimentador manual

Para [Alimentacéo], selecione o método de alimentagao para Digitalizagao de retorno
(que é o método de digitalizagdo usado quando da insergao de um documento no
alimentador manual).

A [Digitalizagédo continua] é selecionada por padréo.

Alimentacao

® Digitalizagdo normal

Quando um documento inserido no alimentador manual do ScanSnap é
digitalizado, a digitalizagdo é concluida automaticamente.

Digitalizagdo continua
Digitaliza documentos continuamente em varios lotes.

Se digitalizar documentos apoés a primeira digitalizagdo, pode usar a bandeja de
entrada do AAD (tampa) ou o alimentador manual para digitalizagao.
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Caixa de selecéo [A digitalizacdo nao sera iniciada se o documento inserido
estiver inclinado]

A selegao desta caixa de selegdo exibe uma mensagem e cancela a digitalizagao se
um documento inclinado for inserido no alimentador manual do ScanSnap.

A selecdo desta opgao reduz os danos aos documentos causados pela alimentagao
inclinada.

Dependendo da inclinagdo ou do tamanho dos documentos, alguns erros podem n&o
ser detectados.

Esta caixa de selegao ¢ selecionada por padrao.

4. Clique no botao [OK].

5. Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento no alimentador manual.

® Quando da digitalizagdo de documentos todos de uma vez (Digitalizacdo em U)
1. Ao carregar varios documentos, verifique o numero de folhas.
Numero maximo de folhas que podem ser carregadas no ScanSnap:
Para A4 ou tamanhos menores: Podem ser carregadas até 20 folhas (com gramatura
de papel de 80 g/m? e espessura da pilha de documentos menor que 2 mm).
ATENCAO

Ao digitalizar mais folhas do que podem ser carregadas, os seguintes problemas podem
ocorrer:

- O arquivo nao é criado corretamente devido ao tamanho excedido.
- Obstrugdes de papel ocorrem durante a digitalizagao.

2. Folheie os documentos.

1. Segurando as laterais, folheie os documentos algumas vezes.

2. Gire o mago a 90 graus e folheie os documentos novamente.

3. Alinhe as margens dos documentos e arrume de forma que a margem superior do
maco fique na diagonal.
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Diregéo da
alimentacao

ATENCAO

Se a digitalizagao for executada sem alinhar as margens, os documentos podem ser
danificados ou podem causar obstrugées de papel.

Carregue documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa).

Carregue o documento voltado para cima e para a frente com a frontal voltada para
vocé (quando carregar multiplos documentos, a primeira pagina fica no topo).

Guia lateral

Alinhe os guias laterais para ambas as extremidades dos documentos.

Segure cada lado da Guia no meio para ajusta-las. Quando existir espago entre as
guias laterais e os documentos, eles podem ser alimentados inclinados.

m— Documentos

—>
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ATENQAO
- Certifique-se de que a guia de suporte do documento esta aberta.
Caso contrario, podem ocorrer atolamentos de papel.

Se a guia do suporte do documento estiver fechada, puxe-a com seus dedos.

- Se a guia de suporte do documento se soltar, consulte "Suporte ao cliente" em
"Sobre a manutengao e o suporte ao cliente" (pagina 612) para perguntas sobre o
problema.
® Quando da digitalizagdo de documentos um a um (Digitalizagao de retorno)
Insira um documento no alimentador manual.

Volte o lado da frente de um documento para cima e insira a extremidade superior do
documento sem inclinar no meio do alimentador manual.

Certifique-se de que o documento € alimentado no ScanSnap e esta seguro firmemente.

ATENCAO
Quando digitaliza um documento, ele sai a partir da traseira do ScanSnap.
Deixe espacgo (cerca do comprimento do documento) na traseira do ScanSnap.

DICAS

Pode digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa) fechada.

4. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

250



Digitalizando documentos com iX1300

ATENGCAO

® Se um documento for inserido no alimentador manual de forma inclinada, a mensagem "O
documento inserido esta inclinado. Se o documento for digitalizado na condigéo atual, talvez
fique danificado." podera ser exibido.

Remova o documento, insira a parte superior do documento no centro do alimentador
manual em uma direcao reta e depois clique no botédo [Continuar a digitalizagao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

Para evitar que a mensagem seja exibida, desmarque a caixa de selecao [A digitalizacdo
nao sera iniciada se o documento inserido estiver inclinado] na janela [Opgao de
alimentacgao].

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botdo [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sado carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento € inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova os documentos e, depois, clique no botao [Continuar a digitalizacao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o0 documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botédo [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando nao ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos ndo foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Carregue os documentos na
bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um documento no alimentador manual e,
depois, clique no botédo [Continuar a digitalizagcao] ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o0 ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

- Alterar usuarios.

- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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5.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo | | a | 29 |
@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo
Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...
Solugdes de problemas (@h
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

’ Suspender ]

Apos a digitalizagao estar concluida, carregue os documentos seguintes na
bandeja de entrada do AAD (tampa) no ScanSnap e clique no botao
[Continuar a digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

Repita a etapa 5 até todos os documentos estarem digitalizados.

Para obter detalhes sobre como carregar documentos ou inserir um documento, consulte a
etapa 3.

Quando o documento ¢ inserido no alimentador manual, a digitalizagdo comega
automaticamente.

Clique no botao [Concluir digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= A digitalizagao é concluida e o Quick Menu é exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a seg¢ao "Funcdes uteis" (pagina 442).

® Salvar documentos

® Salvar cartdes de visitas
® Salvar recibos

® Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sdo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € o
CardMinder estao instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado
ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado
CardMinder
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando paginas grandes (iX1300)

Podem ser digitalizados documentos com até 863 mm (34 pol.) de comprimento.

ATENCAO

A digitalizacdo de documentos com paginas grandes somente esta disponivel para Digitalizacdo em U,
em que um documento é carregado na bandeja de entrada do AAD (tampa) e digitalizado.

Para obter detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com Digitalizagédo em U,
consulte "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234) na Ajuda do ScanSnap.

DICAS

Para maiores detalhes sobre como carregar documentos com menos de 360 mm (14,17 pol.) de
comprimento, consulte "Digitalizando documentos (iX1300)" (pagina 238)

1. Segure o lado direito da bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap e,
depois, abra-a para liga-lo.

Abra a bandeja de entrada do AAD (tampa) totalmente de modo que o botédo [Scan] acenda na
cor azul.

Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver aberta, a extensao levantara

automaticamente.
Extensao
Bandeja de entrada do AAD

(Tampa)

Bot&o [Scan]

= O icone do ScanSnap Manager na area de notificagéo localizada no lado direito da barra

= =
de tarefas altera de = para j

2. Especifique o método de alimentagao, se necessario.

1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager ta na area de notificagéo
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Configuragdes do botédo
Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager no Dock enquanto clica e segura a tecla
[control] no teclado e, em seguida, selecione [Definigdes do botdo Scan] no "Menu do
botao direito" (pagina 101).

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.
2. Clique no botao [Opc¢ao de alimentacao] na guia [Digitalizagao].
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= A janela [Opgao de alimentagao] aparece.

3. Selecione o método de alimentagao para [Alimentagdo] em [AAD].

Opcao de alimentagao

AAD

Alimentagao: GD\g\talizagEonormal VD i ‘ |

Digitaliza todos os documentos no alimentador.

Alimentador manual

Alimentagdo: [D\g\talizagéo continua -

Digitaliza documertos continuamente. 1‘
Pressionar [Scan] temina a digitalizagéo.

[~] A digitalizag&io nio serd iniciada =e o documento inserido estiver
inclinado

Para evitar danificar um documento devido a ele ter sido inserido inclinado ou
devido a um tamanho inapropriado, a possibilidade do dano é detectada quando
ele & alimentado.

Cancelar Ajuda

X

AAD

Para [Alimentacéo], selecione o método de alimentagao para Digitalizacdo em U (que é
o método de digitalizagdo usado quando do carregamento de documentos na bandeja

de entrada do AAD (tampa)).
A [Digitalizagdo normal] é selecionada por padrao.

Alimentagao
® Digitalizagdo normal

Quando todos os documentos carregados na bandeja de entrada do AAD (tampa)
estao digitalizados, a digitalizacado é concluida automaticamente e o Quick Menu é

exibido.
® Digitalizagado continua

Digitaliza documentos continuamente em varios lotes.

Para digitalizar documentos mais do que a quantidade que pode ser carregada na

bandeja de entrada do AAD (tampa) no ScanSnap, selecione [Digitalizacao

continual.

Se digitalizar documentos apés a primeira digitalizagéo, pode usar a bandeja de
entrada do AAD (tampa) ou o alimentador manual para digitalizagao.

4. Clique no botao [OK].

5. Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

3. Carregue apenas 1 documento na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Segure o documento com a m&o de maneira a que esta ndo caia da Bandeja de entrada do

AAD (Tampa).
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Alinhe os guias laterais para ambas as extremidades do documento.

Segure cada lado da Guia no meio para ajusta-las. Quando existir espago entre as guias
laterais e o documento, ele pode ser alimentado inclinado.

Documentos

ATENCAO
® Certifique-se de que a guia de suporte do documento esta aberta.
Caso contrario, podem ocorrer atolamentos de papel.

Se a guia do suporte do documento estiver fechada, puxe-a com seus dedos.

® Se a guia de suporte do documento se soltar, consulte "Suporte ao cliente" em "Sobre a
manutengao e o suporte ao cliente" (pagina 612) para perguntas sobre o problema.
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5. Pressione o botdo [Scan] do ScanSnap (durante mais de 3 segundos) até
que o botao comece a piscar em azul para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

® Ao digitalizar um documento com paginas grandes, dé suporte ao documento de forma a
evitar que ele seja alimentado de forma inclinada no ScanSnap. Se o documento for
alimentado de forma inclinada no ScanSnap, ele podera ser danificado.

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botdo [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sdo carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento € inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova o documento do alimentador manual e, depois, clique no botdo [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o0 documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botdo [Continuar a
digitalizagao] ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando nao ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos ndo foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Carregue documentos na bandeja
de entrada do AAD (tampa) e, depois, clique no botédo [Continuar a digitalizagao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto ird suspender a
digitalizacao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.
Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.
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6.

DICAS
Quando digitalizar a primeira pagina como um documento longo, os documentos seguintes
serao também digitalizados como documentos longos.

= O botao [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.

Além disso, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida
no computador.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo | | = P! |

Q Digitalizando a imagem (documento longo)...

Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Modo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdc duplex
Formate do arquivo: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanho do papel: Documento longo
Opcionais: Rernowver paginas em branceo, Ro..

Solugdes de problemas iigh
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas) -

Suspender

Apos a digitalizagao estar concluida, se a mensagem "Carregue o préximo documento." for
exibida na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo], pode continuar a
digitalizacado carregando documentos e clicando no botdo [Continuar a digitalizagdo] ou
pressionando o botdo [Scan] no ScanSnap.

Clique no botao [Concluir digitalizagdao] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= A digitalizagédo é concluida e o Quick Menu é exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).
DICAS

[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos
diferentes em um unico lote (iX1300)

Carregue e digitalize os documentos de larguras e comprimentos diferentes ao mesmo tempo na
bandeja de entrada do AAD (tampa) no ScanSnap.

ATENCAO

A digitalizacao de documentos de tamanhos diferentes em um lote somente esta disponivel para
Digitalizacédo em U, em que um documento é carregado na bandeja de entrada do AAD (tampa) e
digitalizado.

Para obter detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com Digitalizacdo em U,
consulte "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234) na Ajuda do ScanSnap.

1. Segure o lado direito da bandeja de entrada do AAD (tampa) do ScanSnap e,
depois, abra-a para liga-lo.

Abra a bandeja de entrada do AAD (tampa) totalmente de modo que o botdo [Scan] acenda na
cor azul.

Quando a bandeja de entrada do AAD (tampa) estiver aberta, a extensao levantara

automaticamente.
Extensao
Bandeja de entrada do AAD

(Tampa)

Botao [Scan]

= O icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado direito da barra

L L
de tarefas altera de = para ‘j

2. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager ta na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botdao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

3. Na guia [Papel], selecione [Detecgdao automatica] em [Tamanho do papel].
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Scansnap

Cofor imegse Scarmaer

M Usar o Quick menu

Scanner

Ty

TI=oT v

[ Fecomendado ] [ Campacto

]

[

Alta qualidade ]

[ Fersonalizar ]

[ Aplicativa |- 1 Salvar @ Digitalizagio ; Opgies do arguivo Eh Fapel

Configura o tamanho do pa ajq (]

Compress&o

Tamanho do papel‘ [ Deteccio automitica ' | Personalizar..

L5, AsD
" Detecgio de alimentagio maltipla;

MNenhum

z)

L,_'_r Alimentador manual

| Configuragiies da Folha de transporte. . |

0K

H Cancelar |I Aplicar |

4. Selecione [Nenhum] para [Detecgido de alimentagdo maltipla] em [AAD]
(Digitalizagdo em U).

Scansnap

Color image Scarnrnsr

M Usar o Quick menu

Scanner

Eema

XTI =20o0 7

[ Fecomendado ] [ Compacto

]

[

Alta qualidade ]

[ FPersonalizar ]

4 Aplicativo |« Salvar |45 Digitalizag8o | o OpgSes do arguiva

Configura o tamanho do papel a ser pro

25 Compress&o

Tamanho do papel: [ Detecgdo automatica

3

| Fersonalizar... |

L&, aaD
~ Detecg#o de alimentacio miltipla:

ﬁNenhum

3)

]q_'_i" Alimentador manual

| Configuractes da Falha de transporte. . |

Ok

H Cancelar |I Aplicar |

5. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuracdo do ScanSnap.

6. Carregue os documentos no ScanSnap.

1.

Alinhe as bordas dos documentos.
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ABC

2. Na bandeja de entrada do AAD (tampa), carregue um documento voltado para cima e para
a frente com a parte frontal voltada para vocé (quando carregar multiplos documentos, a
ultima pagina fica no topo).

ATENGCAO

® O moddulo de alimentacdo alimenta os documentos. Carregue todos os documentos uns
sobre os outros acima do médulo de alimentagao (centro). Os documentos que n&o forem
carregados acima do médulo de alimentagédo n&o poderéo ser alimentados.

Largura do Médulo de alimentacéo

Incorreto

® Ajuste as guias laterais de acordo com o documento mais largo. Se as guias laterais nao
forem ajustadas corretamente, podera ocorrer obstrugéo de papel.

® Carregue os documentos pequenos de maneira a que estes possam ser digitalizados a
direito.

Se os documentos estiverem desalinhados durante a digitalizagao, poderao ocorrer os
seguintes problemas:

- Parte do documento nao aparece na imagem digitalizada
- Poderao aparecer linhas tortas na imagem digitalizada
- Os documentos sao digitalizados em um tamanho de papel errado
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Se os documentos nao forem digitalizados direitos, € recomendado que configure as
definicdes seguintes, que separe os documentos por largura e que os digitalize em lotes
diferentes.

=
1. Clique com o boté&o direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagao
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Configuragdes do botdo
Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager no Dock enquanto clica e segura a
tecla [control] no teclado e, em seguida, selecione [Definigdes do botdo Scan] no "Menu
do botao direito" (pagina 101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Clique no botao [Opgéao de alimentagao] na guia [Digitalizagao].
= A janela [Opgao de alimentagéo] aparece.

3. Selecione [Digitalizagdo continua] para [Alimentagédo] em [AAD].

Opcio de alimentagdo x

AAD

Alimentacao: GDIQItE“ZE;ﬁD continua vD 3

Cria um arquivo a partir de lotes mﬂmplos. =

Alimentador manual

Alimentacao: [Digitalizagﬁo continua -

Digitaliza documentos continuamente %
Pressionar [Scan]termina a digtalizagdo.

[~ A digitalizagdo ndo sera iniciada se o documento inserido estiver
inclinado

Para evitar danificar um documento devido a ele ter sido inserido inclinado ou
devido a um tamanho inapropriade, a possibiidade do dano & detectada quande
ele & alimentado.

Cancelar Ajuda

AAD

Para [Alimentagéo], selecione o método de alimentacao para Digitalizagdo em U (que é
o método de digitalizacdo usado quando do carregamento de documentos na bandeja
de entrada do AAD (tampa)).

A [Digitalizagao normal] € selecionada por padréo.

Alimentagcao
- Digitalizagdo normal

Quando todos os documentos carregados na bandeja de entrada do AAD
(tampa) estao digitalizados, a digitalizagéo é concluida automaticamente e o
Quick Menu é exibido.

- Digitalizagao continua
Digitaliza documentos continuamente em varios lotes.

Se digitalizar documentos apos a primeira digitalizagdo, pode usar a bandeja de
entrada do AAD (tampa) ou o alimentador manual para digitalizacao.

4. Clique no botao [OK].

5. Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.
® Certifique-se de que a guia de suporte do documento esta aberta.

Caso contrario, podem ocorrer atolamentos de papel.

Se a guia do suporte do documento estiver fechada, puxe-a com seus dedos.
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® Se a guia de suporte do documento se soltar, consulte "Suporte ao cliente" em "Sobre a
manutengao e o suporte ao cliente" (pagina 612) para perguntas sobre o problema.

7. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botao [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sdo carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento é inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova o documento do alimentador manual e, depois, clique no botdo [Continuar a
digitalizagao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botdo [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando ndo ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos n&o foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Carregue documentos na bandeja
de entrada do AAD (tampa) e, depois, clique no botédo [Continuar a digitalizagao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.
- Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.
- Alterar usuarios.
- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botao [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagao dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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8.

[ = =] =

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Q Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica

Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex

Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo

Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...

Solugdes de problemas g
0 folhas)

Salvas: 0 péginas (

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
o0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a segdo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

Exibir todos os aplicativos (2)

Salvar
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Y
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Scan to Mobile
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o
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<

265



Digitalizando documentos com iX1300

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.
ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ' exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descricao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operacdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta,
inserindo-os diretamente no ScanSnap (iX1300)

Ao dobrar ao meio um documento de tamanho A3, B4 ou Double Letter e ao digitaliza-lo, as
imagens digitalizadas de ambos os lados sdo automaticamente mescladas e salvas em um Unica
imagem.

ATENCAO

® Digitalizar documentos maiores que tamanho A4 ou carta somente esta disponivel para
Digitalizacao de retorno, em que um documento € inserido no alimentador manual e digitalizado.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Digitalizagao de
retorno, consulte "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234).

® As imagens sao automaticamente mescladas apenas quando existir texto, diagramas ou uma
tabela na linha de dobra do documento dobrado.

- Quando as imagens digitalizadas s&o automaticamente mescladas

ABC

- Quando as imagens digitalizadas nao sao automaticamente mescladas

ABC ABC

® Apods o documento ser digitalizado, podera utilizar a fungdo Mesclar paginas do ScanSnap
Organizer para mesclar as imagens digitalizadas, se estas ndo forem automaticamente mescladas.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.

® Para um documento que tera imagens digitalizadas que ndo sao mescladas automaticamente,
pode usar a Folha de transporte opcional para digitalizar o documento e mesclar as imagens
digitalizadas automaticamente.

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou
Carta com a Folha de transporte (iX1300)" (pagina 272).

® Se as imagens digitalizadas forem inesperadamente mescladas, desmarque a caixa de sele¢do
[Mesclar as imagens de ambos os lados] na janela [Opgéao de modo de digitalizagao] e digitalize
novamente o documento.
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Para abrir a janela [Opcao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opg¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Dobre ao meio o documento de forma que os lados a serem digitalizados
fiquem voltados para fora.

ATENGCAO

Dobre a meio o lado longo do documento. Se as areas da esquerda e direita do documento
dobrado diferirem em tamanho, as imagens digitalizadas poderdo n&ao ser automaticamente
mescladas.

ABC

2. Insira a extremidade superior do documento diretamente no alimentador
manual.

Certifique-se de que os documentos s&o alimentados no ScanSnap e estdo seguros
firmemente.

ATENCAO
Quando digitaliza um documento, ele sai a partir da traseira do ScanSnap.
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Deixe espago (cerca do comprimento do documento) na traseira do ScanSnap.

DICAS
Pode digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa) fechada.

3. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENGCAO

® Se um documento for inserido no alimentador manual de forma inclinada, a mensagem "O
documento inserido esta inclinado. Se o documento for digitalizado na condigéo atual, talvez
fique danificado." podera ser exibido.

Remova o documento, insira a parte superior do documento no centro do alimentador
manual em uma direcao reta e depois clique no botédo [Continuar a digitalizagao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

Para evitar que a mensagem seja exibida, desmarque a caixa de selecao [A digitalizagdo
nao sera iniciada se o documento inserido estiver inclinado] na janela [Opc¢ao de
alimentacgao].

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botdo [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sdo carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento é inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova os documentos da bandeja de entrada do AAD (tampa) e, depois, clique no
botédo [Continuar a digitalizacao], ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botao [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagao em U.

® Quando ndo ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos néo foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Insira um documento no
alimentador manual e, depois, clique no botéo [Continuar a digitalizagéo] ou pressione o
botédo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul e a janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida durante a digitalizagdo do documento.

Quando a digitalizacao estiver terminada, as imagens digitalizadas da frente e do verso do
documento s&o exibidas em uma imagem de duas paginas na area de pré-visualizagao.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo O >

E:L Carregue o proximo documento.

Coloque o documente e cligue o botdo [Continuar a
digitalizagdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

= Para salvar a imagem e sair
Clique em [Concluir digitalizagdc] cu pressione o botdo
[Scan] no ScanSnap sem carregar documentos na
bandeja de entrada do AAD (tampa) cu sem inserir um
documento no alimentador manual.

Pagina 1

Solugdes de problemas @

Salvas: 1 paginas ( 1 folhas)

| Continuar a digitalizagio | | Concluir digitalizagio

Para continuar digitalizando, coloque o proximo documento a ser digitalizado. A
digitalizagao inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Clique no botao [Concluir digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= A digitalizagédo é concluida e o Quick Menu é exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS

[ScanSnap Organizer] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta com
a Folha de transporte (iX1300)

Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta (como A3, 11 x 17 pol. e B4) podem ser
digitalizados com a Folha de transporte opcional. Ao dobrar ao meio o documento e digitalizar no
modo duplex, os dois lados serdo mesclados em uma unica imagem.

ATENCAO

® A Folha de transporte somente esta disponivel para a Digitalizacdo de retorno, em que um
documento é inserido no alimentador manual e digitalizado.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Digitalizagao de
retorno, consulte "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234).

® A caixa de selecdo [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opcao do modo de digitalizagao]
sera desabilitada.

Para abrir a janela [Opcao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Op¢ao] na guia
[Digitalizagcao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

DICAS

Ambos os lados de um documento frente e verso tamanho A4 / Carta também podem ser digitalizados
e mesclados em uma unica imagem.

1. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager ta na area de
notificagcao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configura¢des do ScanSnap sera exibida.
2. Na guia [Papel], selecione [Detecgio automatica] em [Tamanho do papel] e

clique no botao [Configuragoes da Folha de transporte] no [Alimentador
manual] (Digitalizagao de retorno).
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= A janela [Configuragdes da Folha de transporte] sera exibida.

3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] em [Salvar como] e
clique no botao [OK].

Configuragdes da Folha de transporte

Salwar como

\

imagens frente & werso na mesma pagina

—
£
\—/

ABC

Tamanho do papel

Detecgdo automatica ~ |

Personalizar...

Utilize esta configurac3a para digitalizar documentos maiores que Ad, taiz como A3 &

An‘;bos oz lados do documento dobrado ao meio zerdo digitalizados lado a lado,

rrrrTrT o
zalvando az imagens frente & verso na mesma pagina.

\BC
<Como ajustar az configuragdes da digitalizagao:

- Selecione [Deteccdo automatical em [Tamanho do papel] na guia [Fapel].

- Selecione [Digitalizagdo duplex] em [Lado digitalizado] na guia [Digitalizagdo].

<Como colacar o dacumento na Folha de transportes

- Alinke & dobra da folha & margem direita da Folha de transporte, inzerindo o
documento até a margem superior da mesma.

Q

ABU!

| Ok, | | Cancelar | | Hjuda

4. No [Lado digitalizado] da guia [Digitalizagao], selecione [Digitalizagdao duplex
(frente e verso)] e clique no botao [OK].
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ATENCAO

Se for selecionado [Digitalizagéo simplex (um Unico lado], o ScanSnap produzira 0 mesmo
resultado que na execucado de uma digitalizacdo simplex no modo [duas imagens separadas
(frente e verso)].

Posicione o documento dentro da Folha de transporte.
1. Dobre o documento ao meio com os lados a serem digitalizados voltados para fora.
Dobre-o com firmeza e desfaca quaisquer rugas.

=

[
e
e —
e ——
e S——
e ————
e ——
——

2. Abra a Folha de transporte para reter o documento.

Alinhe a parte dobrada com a borda direita da Folha de transporte para que o documento
se encaixe no canto superior direito da Folha de transporte.
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DICAS

Observe se o lado frontal da Folha de transporte possui um padrdo em preto e branco na
parte superior e uma linha vertical grossa no canto superior direito.

6. Insira a parte com o padrdo preto e branco diretamente no alimentador
manual, com o lado frontal da Folha de transporte voltado para cima.

Certifique-se de que a Folha de transporte € alimentada no ScanSnap e esta segura
firmemente.

ATENCAO
Quando digitaliza um documento, ele sai a partir da traseira do ScanSnap.

Deixe espaco (cerca do comprimento da Folha de transporte) na traseira do ScanSnap.

DICAS

Pode digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa) fechada.

7. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
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ATENGCAO

® Se a Folha de transporte for inserida no alimentador manual de forma inclinada, a
mensagem "O documento inserido esta inclinado. Se o documento for digitalizado na
condicao atual, talvez fique danificado." podera ser exibido.

Remova a Folha de transporte, insira-a no alimentador manual em uma diregao reta e depois
cligue no botao [Continuar a digitalizagdo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

Para evitar que a mensagem seja exibida, desmarque a caixa de selecao [A digitalizagdo
nao sera iniciada se o documento inserido estiver inclinado] na janela [Opgao de
alimentacgao].

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botdo [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sado carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento € inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova os documentos da bandeja de entrada do AAD (tampa) e, depois, clique no
botédo [Continuar a digitalizagcao], ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o0 documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botado [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando nao ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos nao foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Insira um documento no
alimentador manual e, depois, clique no botdo [Continuar a digitalizagdo] ou pressione o
botédo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto irda suspender a
digitalizacao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.
Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul e a janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida durante a digitalizagdo do documento.

Ambos os lados do documento serdo digitalizados e exibidos como uma imagem de pagina
encadernada na area de pré-visualizacao.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo O >

E:L Carregue o proximo documento.

Coloque o documente e cligue o botdo [Continuar a
digitalizagdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

= Para salvar a imagem e sair
Clique em [Concluir digitalizagdc] ou pressione o botdo
[Scan] no ScanSnap sem carregar documentos na
bandeja de entrada do AAD (tampa) cu sem inserir um
documento no alimentador manual.

Pagina 1

Solugdes de problemas @

Salvas: 1 paginas ( 1 folhas)

| Continuar a digitalizagio | Concluir digitalizagio

Para continuar digitalizando, coloque o proximo documento a ser digitalizado. A
digitalizagao inicia automaticamente quando o documento for inserido.

8. Clique no botdo [Concluir digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= As imagens digitalizadas da frente e do verso do documento dentro sido guardadas como
uma imagem de duas péaginas.

ATENCAO

® Pode aparecer uma linha ou espacgo entre as imagens da frente e do verso. Além disso, ao
digitalizar um documento espesso na Folha de transporte, a imagem digitalizada a esquerda e a
imagem digitalizada a direita de uma imagem de pagina dupla podem se desviar uma da outra na
parte superior.

Esses sintomas podem ser melhorados ao posicionar o documento na Folha de transporte,
conforme o procedimento abaixo:

- Dobre corretamente o documento
- Alinhe nitidamente as bordas do documento com as bordas da Folha de transporte
- Vire a Folha de transporte para o outro lado (verso)

® Se for especificada a [Detecgédo automatica] para o [Tamanho do papel] na janela de
[Configuragbes da Folha de transporte], sera selecionado automaticamente um tamanho ideal
dentre os tamanhos padrao disponiveis (A3, B4) em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho
da imagem pode ficar menor que o documento original, dependendo do documento.

Exemplo: Ao imprimir caracteres e ilustragdes para caberem em tamanho A4 na parte central de
um documento tamanho A3, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho B4.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

® Parte da imagem digitalizada podera ndo mostrar o local onde foi dobrado o documento. Nesse
caso, posicione o documento de forma que a borda fique cerca de 1 mm (0,04 pol.) para dentro da
borda da Folha de transporte.
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Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX1300)

A utilizagédo da Folha de transporte opcional permite digitalizar documentos que podem ser
danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de tamanho n&o padronizado, dificeis
de carregar diretamente, como os recortes.

ATENCAO
® A Folha de transporte somente esta disponivel para a Digitalizacdo de retorno, em que um
documento é inserido no alimentador manual e digitalizado.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Digitalizagao de
retorno, consulte "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234).

® A caixa de selegdo [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg&o do modo de digitalizagéo]
sera desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢ao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opgao] na guia
[Digitalizacao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Clique com o boto direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Deteccio automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragoes da Folha de transporte] no [Alimentador
manual] (Digitalizacao de retorno).
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T XTI =20o0 Y

Usar o Cluick menu
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Tamanho do pElFIE|l [ Detecgdo automatica V] l Fersonalizar...
[# a4D
~ Detecg#o de alimentacio miltipla:
MNenhum V]
L,i_[- ARl CCaniguraqﬁes da Falha detranspone...j
| Ocultar A | Ok | | Cancelar | | Aplicar |
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= A janela [Configura¢des da Folha de transporte] sera exibida.

Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] em [Salvar como] e clique
no botao [OK].

Salvar coma

G imagens separadas [frente & verzo)

\_

Tamanho do papel

Detecgdo automatica

Perzonalizar. .. b
Utilize esta configuragdo para digitalizar oz seguintes documentos: e
- Documentos que 280 faceis de se danificarem tais como fatografias  —
- Documentos de tamanhos iregulares coma recortes de jornais
- Documentos que cauzam obstrucdo de papel com frequéncia \ \
. . - gt iR \ f"’n{
<Como ajustar az configuragdes da digitalizagaor | T

- Selecione [Detecgao automatica] em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

)./ (.-4; = \x
<Como colocar o documento na Folha de transporte; /
- Insira o topo do documento até a margem central supenior da Folha de transporte.

<Dicay v
Seleciohanda [Folha de tranzparte] em [T amanho do papel], a imagern digitalizada

2214 zalva com o tamanho da Falha de transporte. A imagem poderd zer recortada no
tamanha dezejado uzando oz aplicativos como Adobe(R) Acrobat[R].

L &l

Cancelar Ajuda

Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragao do ScanSnap.

Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte e posicione a parte superior do documento contra a parte central
superior da Folha de transporte.

Insira a parte com o padrao preto e branco diretamente no alimentador
manual, com o lado frontal da Folha de transporte voltado para cima.

Certifique-se de que a Folha de transporte é alimentada no ScanSnap e esta segura
firmemente.
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ATENCAO
Quando digitaliza um documento, ele sai a partir da traseira do ScanSnap.

Deixe espaco (cerca do comprimento da Folha de transporte) na traseira do ScanSnap.

DICAS
Pode digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa) fechada.

7. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

® Se a Folha de transporte for inserida no alimentador manual de forma inclinada, a
mensagem "O documento inserido esta inclinado. Se o documento for digitalizado na
condig¢ao atual, talvez fique danificado." podera ser exibido.

Remova a Folha de transporte, insira-a no alimentador manual em uma diregao reta e depois
cligue no botédo [Continuar a digitalizagao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

Para evitar que a mensagem seja exibida, desmarque a caixa de selecao [A digitalizagao
nao sera iniciada se o documento inserido estiver inclinado] na janela [Opgao de
alimentagéao].

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botao [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sdo carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento é inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova os documentos da bandeja de entrada do AAD (tampa) e, depois, clique no
botédo [Continuar a digitalizagcao], ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o documento atolado.
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Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botéo [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando nao ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos nao foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Insira um documento no
alimentador manual e, depois, clique no botédo [Continuar a digitalizagéo] ou pressione o
botédo [Scan] no ScanSnap.

® N3ao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

Alterar usuarios.
Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul e a janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida durante a digitalizagdo do documento.

Quando terminar a digitalizagédo, a imagem digitalizada sera exibida na area de pré-
visualizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquive O *

E:L Carregue o proximo documento.

Coloque o documento e clique o botdo [Continuar a
digitalizagdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

I Para salvar a imagem e sair
Clique em [Concluir digitalizagdc] cu pressione o botao
[Scan] no ScanSnap sem carregar documentos na
bandeja de entrada do AAD (tampa) cu sem inserir um
documento no alimentadoer manual.

Pagina 1

Solugdes de problemas g

Salvas: 1 paginas { 1] folhas)

Continuar a digitalizagdo Concluir digitalizagac

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado. A
digitalizagéo inicia automaticamente quando o documento for inserido.

8. Clique no botio [Concluir digitalizagado] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= A imagem digitalizada é salva.

ATENCAO

® A imagem digitalizada € disposta no centro da pagina no tamanho especificado em [Tamanho do
papel] na janela [Configura¢des da Folha de transporte].
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® Se [Deteccao automatica) for especificada para [Tamanho do papel] na janela [Configuragbes da
Folha de transporte], um tamanho otimizado sera selecionado automaticamente a partir dos
tamanhos padrdo em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho da imagem pode ficar menor
que o documento original, dependendo do documento digitalizado, ou pode ficar faltando exibir
parte da imagem.

Exemplo: Quando o conteudo for impresso para o tamanho A5 na parte central de um
documento A4, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho A5.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

DICAS

® Nos casos a seguir, posicione uma folha de papel vazia (em branco) embaixo do documento, ao
digitalizar:

- Aimagem digitalizada n&o sera salva no tamanho correto (quando for selecionada a [Detecgéo
automatica] para o [Tamanho do papel] na janela [Configuragdes da Folha de transporte])

- Havera sombras em torno das bordas da imagem digitalizada

- Aparecem linhas pretas ao redor das bordas de um documento com corte exclusivo, se colocar
o documento na Folha de transporte

-
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Digitalizando livretos ou documentos com areas sobrepostas
como envelopes (iX1300)

O alimentador manual do ScanSnap permite-lhe digitalizar livretos ou documentos que tenham
areas sobrepostas como envelopes, documentos dobrados ao meio e papel de transferéncia.

ATENCAO

@ Digitalizar livretos ou documentos que tenham areas sobrepostas somente esta disponivel para
Digitalizacao de retorno, em que um documento é inserido no alimentador manual e digitalizado.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Digitalizagdo de
retorno, consulte "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina 234).

® A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opgao do modo de digitalizagao]
sera desabilitada.

Para abrir a janela [Opgao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opgao] na guia
[Digitalizagcao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Insira um documento no alimentador manual do ScanSnap.

Volte o lado da frente de um documento para cima e insira a extremidade superior do
documento sem inclinar no meio do alimentador manual.

Certifique-se de que o documento é alimentado no ScanSnap e esta seguro firmemente.

ATENCAO

Quando digitaliza um documento, ele sai a partir da traseira do ScanSnap.

Deixe espaco (cerca do comprimento do documento) na traseira do ScanSnap.

DICAS
Pode digitalizar um documento com a bandeja de entrada do AAD (tampa) fechada.

2. Pressione o botio [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
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ATENGCAO

® Se um documento for inserido no alimentador manual de forma inclinada, a mensagem "O
documento inserido esta inclinado. Se o documento for digitalizado na condigéo atual, talvez
fique danificado." podera ser exibido.

Remova o documento, insira a parte superior do documento no centro do alimentador
manual em uma direcao reta e depois clique no botédo [Continuar a digitalizagao] ou
pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

Para evitar que a mensagem seja exibida, desmarque a caixa de selecao [A digitalizacdo
nao sera iniciada se o documento inserido estiver inclinado] na janela [Opgao de
alimentacgao].

® Nos casos seguintes, a mensagem "Os documentos foram carregados na bandeja de
entrada do AAD (tampa) e inseridos no alimentador manual ao mesmo tempo." é exibida.

- Pressionar o botdo [Scan] no ScanSnap enquanto os documentos sado carregados na
bandeja de entrada do AAD (tampa) e um documento € inserido no alimentador manual
ao mesmo tempo

Remova os documentos da bandeja de entrada do AAD (tampa) e, depois, clique no
botédo [Continuar a digitalizagcao], ou pressione o botdo [Scan] no ScanSnap.

- Um documento ficando atolado no ScanSnap

Consulte "Como remover um documento atolado do iX1300" (pagina 287) para remover
o0 documento atolado.

Carregue os documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou insira um
documento novamente no alimentador manual e, depois, clique no botao [Continuar a
digitalizacao] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap.

® Um documento ndo pode ser inserido no alimentador manual durante a Digitalizagdo em U.

® Quando nao ha documentos na bandeja de entrada do AAD (tampa) ou no alimentador
manual, a mensagem "Os documentos nao foram carregados na bandeja de entrada AAD
(tampa) nem inseridos no alimentador manual." é exibida. Insira um documento no
alimentador manual e, depois, clique no botdo [Continuar a digitalizagdo] ou pressione o
botédo [Scan] no ScanSnap.

® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto irda suspender a
digitalizacao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

= Quando a digitalizagéo for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo O *

E:L Carregue o proximo documento.

Coloque o documente e cligue o botdo [Continuar a
digitalizagdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

= Para salvar a imagem e sair
Clique em [Concluir digitalizagdc] cu pressione o botdo
[Scan] no ScanSnap sem carregar documentos na
bandeja de entrada do AAD (tampa) cu sem inserir um
documento no alimentador manual.

Pagina 1

Solugdes de problemas @

Salvas: 1 paginas ( 1 folhas)

Continuar a digitalizagio ‘ | Concluir digitalizagio

Para continuar digitalizando, coloque o proximo documento a ser digitalizado. A
digitalizagao inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Clique no botao [Concluir digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] ou pressione o botao [Scan] no ScanSnap
sem carregar mais documentos no ScanSnap.

= A digitalizagédo é concluida e o Quick Menu é exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagado dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segéo "Funcgdes Uteis" (pagina 442).

® Salvar documentos

® Salvar cartdes de visitas
® Salvar recibos

® Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer e o
CardMinder estao instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado
ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado
CardMinder
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Como remover um documento atolado do iX1300

Nao puxe um documento atolado com forga, e certifique-se de abrir a parte superior do AAD
primeiro e, depois, remova o documento. Para Digitalizagdo de retorno, em que um documento é
inserido no alimentador manual e digitalizado, abra também a parte superior do AAD e remova o
documento atolado.

ACU|DADO ® Tenha cuidado de nao se ferir com as partes metalicas ao remover os
documentos que causaram a obstrucdo. Isso pode causar lesao.

® Tome cuidado para que acessorios pessoais (por exemplo, gravatas e
colares) ou o cabelo néo figuem presos no ScanSnap. Isso pode causar
lesdo.

® A superficie da lente pode ficar extremamente quente durante a operacéo.
Tome cuidado para ndo se queimar.

1. Remova um documento da bandeja de entrada do AAD (tampa).

2. Puxe a alavanca do AAD em sua direcdo para abrir a Parte superior do AAD.

Parte superior do AAD

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Alavanca de abertura do AAD

3. Remova um documento atolado.
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4. Feche a Parte superior do AAD.

Feche a Parte superior do AAD junto com a bandeja de saida até encaixar no lugar, indicado
por um som de clique.

Parte superior do AAD

Bandeja de saida

ATENCAO
Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente fechada.
Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode

ocorrer defeitos na imagem.
Quando a Parte superior do AAD esta fechada, o som do rolo girando é escutado.

Carregue documentos apds o som parar.

DICAS

® Se nao for possivel colocar corretamente a bandeja de saida na posigéo original, abra a parte
superior do AAD e feche-a novamente.

® Abra a parte superior do AAD para remover um documento atolado, mesmo quando um
documento € inserido no alimentador manual e digitalizado.
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Digitalizando documentos com iX500

"Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291)
"Digitalizando documentos (iX500)" (pagina 295)
"Digitalizando paginas grandes (iX500)" (pagina 301)

"Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos diferentes em um unico lote (iX500)"
(pagina 305)

"Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta (iX500)" (pagina 311)

"Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX500)" (pagina 315)
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Documentos para digitalizar (iX500)

Esta segao explica sobre as condi¢gdes de documentos que possam ser carregados diretamente no
ScanSnap e as condigdes de documentos que possam ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte.

Documentos que podem ser carregados diretamente no ScanSnap

Sao as seguintes as condi¢des dos documentos que podem ser carregados diretamente no
ScanSnap:

Tipo de Papel comum, cartdes postais, cartées de visita
documento Cartdes de plastico conforme o tipo 1ISO7810 ID-1 (54 x 86 mm)
Gramatura 40 a 209 g/m?

Documentos longos
52 a 128 g/m?2

Tamanho A8 (52 x 72 mm) ou menos
128 a 209 g/m?

Cartoes plasticos
0,76 mm (0,03 pol.) ou inferior (cartdes com relevo podem ser usados)

Tamanho do
papel Largura

50,8 a 216 mm (2 a 8,5 pol.)

Comprimento
50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pol.)
Para documento longo (*1), até 863 mm (34 pol.)

*1: A digitalizagéo sera iniciada se o botao [Scan] do ScanSnap for pressionado por mais de 3
segundos.
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ACUlDADO Ao digitalizar cartdes magnéticos ou cartdes IC, ndo deixe que a faixa
magnética do cartdo entre em contato com a parte magnética da Parte superior

do AAD. Caso contrario, os dados do cartdo podem ser perdidos.

ATENCAO
® Os seguintes documentos ndo devem ser digitalizados:

- Clipes de papel ou grampos anexados nos documentos podem danificar a parte interna do
ScanSnap

Remova os metais antes da digitalizagao.
- Documentos nos quais a tinta ainda esteja molhada

Aguarde até que a tinta seque completamente para digitalizar estes documentos.
- Documentos maiores que 216 x 863 (mm) (largura x comprimento)
- Documentos além de papel como tecidos, folhas metalicas ou filmes OHP

® Ao digitalizar cartdes postais com fotografias, tenha cuidado para que a fotografia ndo seja
danificada. A digitalizagdo de cartdes postais com fotografias deve ser efetuada sob
responsabilidade do usuario.

® Ao digitalizar cartdes plasticos, selecione [Nenhum] ou [Verificar comprimento] em [Detecg¢ao de
alimentagdo multipla] da guia [Papel] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

® Tenha os seguintes cuidados ao digitalizar cartdes plasticos:
- Cartbes dobrados ou tortos podem nao ser alimentados corretamente.

- Se a superficie do cartdo estiver oleosa ou com marcas de impressoes digitais, efetue a
digitalizagao apds remover tais sujeiras.

- Ao digitalizar cartdes plasticos com brilho forte, algumas partes da imagem podem aparecer
mais claras ou escuras que o original.
Exemplo: cartdo de crédito dourado

- Ao digitalizar cartdes com relevo, vire a parte com relevo para baixo e carregue o cartdo na
orientacao paisagem.

- Se os caracteres com relevo nao forem dourados ou prateados, a cor de fundo do cartdo e a
cor dos caracteres com relevo forem similares, podera dificultar o reconhecimento de
caracteres com relevo do ScanSnap.

Neste caso, efetue o seguinte para melhorar o resultado.
1. Clique o botéo [Opg¢éao] na guia [Digitalizagédo] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).
= A janela [Op¢des do modo de digitalizagéo] sera exibida.

2. Marque a caixa de selegao [Aumentar o contraste do texto].
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Documentos que podem ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte

A Folha de transporte fornecida € uma folha projetada para transportar os documentos no
ScanSnap.

Podem ser digitalizados os documentos maiores que o tamanho A4/Carta, fotografias e recortes.

Os documentos que podem ser digitalizados com o uso da Folha de transporte sao:

® Nao use a Folha de transporte danificada. Caso contrario, podera danificar
ACUIDADO ou causar irregularidades no ScanSnap.

® Tenha cuidado para ndo cortar os dedos nas margens da Folha de

transporte.
Tipo de Documentos que ndo podem ser carregados diretamente no ScanSnap
documento
Gramatura Até 209 g/m?
Quando digitalizar documentos dobrados ao meio:
Até 105 g/m?2
Tamanho do Tamanho da Folha de transporte (216 x 297 mm)
papel A3 (297 x 420 mm) (*1)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A6 (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364 mm) (*1)

B5 (182 x 257 mm)

B6 (128 x 182 mm)

Postcard (100 x 148 mm)

Cartao de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Carta (216 x 279,4 mm)

279,4 x 431,8 mm (*1)

Tamanho personalizado
Largura: 25,4 a 216 mm (1 a 8,5 pol.)
Comprimento: 25,4 a 297 mm

*1: Dobre ao meio para digitalizar.

Documentos recomendados para a digitalizagcao com a Folha de transporte
E recomendado o uso da Folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos escritos a lapis

Como linhas pretas podem aparecer no documento, é recomendado usar a Folha de transporte
para digitalizar tais documentos.

Ao digitalizar esse tipo de documentos diretamente, sem utilizar a Folha de transporte, havera o
acumulo de sujeira nos rolos, podendo causar erros de alimentac&o. Limpe os rolos de vez em
quando.

Para obter detalhes sobre como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do iX500"
(pagina 530).

® Papel autocopiativo
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Como papéis autocopiativos possuem substancias quimicas do papel que podem danificar os
rolos do ScanSnap, é recomendado usar a folha de transporte ao digitalizar tais documentos.

Certifique-se de limpar ocasionalmente os rolos para manter o desempenho do scanner quando
digitalizar os papéis autocopiativos sem o uso da Folha de transporte. Para obter detalhes sobre
como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do iX500" (pagina 530).

Dependendo do tipo do papel autocopiativo, a vida util do scanner pode diminuir quando em
comparagao a um aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.

Se os seguintes documentos forem digitalizados sem o uso da Folha de transporte, os mesmos
podem ser danificados ou digitalizados incorretamente.
- Documentos menores que 50,8 x 50,8 (mm) (largura x comprimento)
- Documentos com peso do papel menor que 40 g/m2 (10,7 Ib)
- Documentos com a superficie irregular (como envelopes e papéis com materiais anexados)
- Documentos amassados ou enrolados
- Documentos dobrados ou rasgados
- Papel vegetal
- Papel revestido
- Fotografias (papel fotografico)
- Documentos perfurados
- Documentos que ndo sdo retangulares ou quadrados
- Papel carbono ou térmico
- Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas
ATENCAO
® Usando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao usar a Folha de transporte:

- Nao suje ou recorte a margem com a faixa preta e branca da Folha de transporte. Caso
contrario, a Folha de transporte nao sera reconhecida corretamente.

- Nao insira a Folha de transporte com a face invertida. Isto podera causar obstrugcdes de papel,
danos na Folha de transporte ou no documento.

- Nao dobre ou puxe a Folha de transporte.

- Obstrugdes de papel podem ocorrer quando varios documentos pequenos como fotografias e
cartdes postais forem colocados dentro da Folha de transporte para serem digitalizados de
uma vez. E recomendado que esses documentos sejam digitalizados um por vez.

- Se obstrugdes de papel ocorrerem com frequéncia, alimente o scanner com aproximadamente
50 folhas de papel PPC (papel reciclado) antes de digitalizar com a Folha de transporte. As
folhas PPC podem ser em branco ou impressas.

® Armazenando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao guardar a Folha de transporte:

- Nao deixe o documento dentro da Folha de transporte por um longo periodo. Caso contrario, a
tinta do documento pode aderir na Folha de transporte.

- Nao deixe a Folha de transporte em locais expostos diretamente ao sol ou préxima de
aquecedores por um longo periodo. Além disso, ndo utilize a Folha de transporte em locais
expostos a altas temperaturas. A Folha de transporte podera ficar deformada.

- Para evitar a deformagao, mantenha a Folha de transporte em uma superficie plana, sem
nenhum objeto em cima.
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Digitalizando documentos (iX500)

Podera carregar diretamente no ScanSnap documentos como folhetos de reunides ou cartdes de
visita.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a se¢ao
"Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291).

1. Ao carregar varios documentos, verifique o nimero de folhas.
Numero maximo de folhas que podem ser carregadas no ScanSnap:
Para A4 ou tamanhos menores: Podem ser carregadas até 50 folhas (com gramatura de papel
de 80 g/m? e espessura da pilha de documentos menor que 5 mm).
ATENCAO
Ao digitalizar mais folhas do que podem ser carregadas, os seguintes problemas podem ocorrer:

® O arquivo nao é criado corretamente devido ao tamanho excedido.
® Obstrucdes de papel ocorrem durante a digitalizagao.

2. Folheie os documentos.

1. Segurando as laterais, folheie os documentos algumas vezes.

2. Gire o mago a 90 graus e folheie os documentos novamente.

3. Alinhe as margens dos documentos e arrume de forma que a margem
superior do macgo fique na diagonal.

Diagonal

Direcéo da l

alimentacao
ATENCAO

Se a digitalizagao for executada sem alinhar as margens, os documentos podem ser danificados
ou podem causar obstrugdes de papel.
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4. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando é
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
(& (&
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

5. Puxe a Bandeja de saida em sua direg3o.

Bandeja de saida

6. Conforme os documentos a serem digitalizados, puxe a extensido da Bandeja
de entrada do AAD (Tampa) e abra a Bandeja de saida.
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Extens&o

Bandeja de saida

Carregue os documentos na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Carregue o documento voltado para baixo e para a frente com a traseira voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a ultima pagina fica no topo). Ajuste o niumero de
documentos de modo a que este ndo ultrapasse as marcas de referéncia e possam ser
mantidos dentro das guias laterais quando sao carregados.

Guia lateral

ATENGCAO

® Nao acumule mais de 50 folhas (com peso do papel equivalente a 80 g/m? [20 Ib]) na
bandeja.

® Quando estiver marcada a caixa de selecao [Colocar o documento com a face para cima)] na
janela [Opg¢ao do modo de digitalizagao], carregue os documentos com a face para cima e o
verso para baixo.

Para abrir a janela [Opgédo de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opc¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).
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8. Ajuste as Guias laterais de acordo com a largura dos documentos.

Segure cada lado da Guia no meio para ajusta-las. Caso contrario, os documentos podem ser
digitalizados com falhas de alinhamento.

" | ﬁ Documentos

—
0 5

=S
;

9. Pressione o botio [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

Néao efetue as seguintes operacoes durante a digitalizacao. Isto ird suspender a digitalizagao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.
Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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[ |
ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo =B 29
Q Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex
Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo
Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...
Solugdes de problemas g
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

10. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segdo "Funcgdes Uteis" (pagina 442).

Salvar documentos
Salvar cartdes de visitas
Salvar recibos

Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € o
CardMinder estao instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado

ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado

CardMinder
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el T
"=~ Favoritos

[

—F

Salvar
documentos

o

Salvar cartdes
de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

Scan to Folder

Exibir todos os aplicativos '@'

Y

Scan to E-mail

=

Scan to Print

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

°

Scan to
Salesforce Cha...

ad
Scan to Picture
Folder

Detalhes

Gt
A

| OB 5 o p

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando paginas grandes (iX500)

Podem ser digitalizados documentos com até 863 mm (34 pol.) de comprimento.
Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291).

DICAS

Para maiores detalhes sobre como carregar documentos com menos de 360 mm (14,17 pol.) de
comprimento, consulte "Digitalizando documentos (iX500)" (pagina 295)

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
: (S
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

2. Puxe a Bandeja de saida em sua diregao.

Bandeja de saida

3. Puxe a extensdo da Bandeja de entrada do AAD (Tampa) e abra a Bandeja de
saida.
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Bandeja de saida

Carregue apenas 1 documento na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Segure o documento com a mao de maneira a que esta nao caia da Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).

Pressione o botao [Scan] do ScanSnap (durante mais de 3 segundos) até
que o botao comece a piscar em azul para iniciar a digitalizagao.

ATENGAO

® Assegure espaco suficiente para os documentos que sao ejetados do ScanSnap e recolha
os documentos com as méaos para evitar que estes caiam da unidade onde o ScanSnap esta
instalado.
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® Nao efetue as seguintes operag¢des durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

- Alterar usudrios.

- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

DICAS

Quando digitalizar a primeira pagina como um documento longo, os documentos seguintes
serao também digitalizados como documentos longos.

= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo | | = P! |
Q Digitalizando a imagem (documento longo)...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Modo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdc duplex
Formate do arquivo: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanho do papel: Documento longo
Opcionais: Rernowver paginas em branceo, Ro..
Solugdes de problemas iigh
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

6. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.
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Para maiores detalhes, consulte a segédo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS

[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

"= Favoritos Exibir todos os aplicativos C
o 2 e £y r ‘? v
Sal Sal rtd - -
S S Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas

=

Scan to Print Scan to Mobile

TORIE

Scan to Google Scan to Scan to Picture
Drive Salesforce Cha... Folder

Detalhes -C-

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avancadas.

ATENGAO

® A digitalizagao nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a préoxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ¥ exibe a descricao de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagbes avangadas.
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Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos
diferentes em um unico lote (iX500)

Podera digitalizar documentos com diferentes larguras e comprimentos em um unico lote.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291).

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botdo volta a ficar aceso normalmente quando é
habilitada a digitalizacdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
. (&
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

2. Puxe a Bandeja de saida em sua diregao.

Bandeja de saida

3. Conforme os documentos a serem digitalizados, puxe a extensido da Bandeja
de entrada do AAD (Tampa) e abra a Bandeja de saida.
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Extensao

Bandeja de saida

4. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificagcao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botdao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botdo Scan] no "Menu do botao direito" (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

5. Na guia [Papel], selecione [Detecgdo automatica] em [Tamanho do papel].

E: Aplicativa |0 Salvar (£ Digitalizagiio | J OpgSes do arguivo

Configura o tamanho do papel a ser processado.
Tamanho do papel‘ [ Deteccio automatica "l'

[ Configuracfes da Folha de transporte... I

Deteccdo de alimentagio maltipla; [‘u"erificar sobreposicio (Ultra-sénica) v]

| (8]4 || Cancelar || Aplicar

6. Selecione [Nenhum] em [Detecgio de alimentagdo multiplal.
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E; Aplicativo | Salvar |3 DigitalizacSo | J Opglies doarquiva

Configura o tamanho do papel a ser proce

Tamanho do papel: | Deteccio automatica

’ Configurac@es da Faolha de transporte. . l

Deteccdo de alimentagao multipla:(Nenhum

)

‘ DK, || Cancelar H Aplicar |

7. Clique no botdo [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

8. Carregue os documentos no ScanSnap.

1. Alinhe as bordas dos documentos.

ABC

»

2. Carregue os documentos voltados para baixo e a traseira do ultimo documento voltada

para voceé.

ATENCAO

® O modulo de alimentacgdo alimenta os documentos. Carregue todos os documentos uns
sobre os outros acima do médulo de alimentagao (centro). Os documentos que n&o forem
carregados acima do médulo de alimentagédo n&o poderao ser alimentados.
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Largura do Méqu_lgl de alimentacao

.

Incorreto

I
I
I
I
I
|

® Ajuste as guias laterais de acordo com o documento mais largo. Se as guias laterais ndo
forem ajustadas corretamente, podera ocorrer obstrugéo de papel.

® Carregue os documentos pequenos de maneira a que estes possam ser digitalizados a
direito.

Se os documentos estiverem desalinhados durante a digitalizagao, poderao ocorrer os
seguintes problemas:

- Parte do documento nao aparece na imagem digitalizada
- Poderao aparecer linhas tortas na imagem digitalizada
- Os documentos sao digitalizados em um tamanho de papel errado

Se os documentos nao forem digitalizados alinhadamente, € recomendado selecionar a
caixa de selegéo [Continuar digitalizando apés a ultima pagina] na guia [Digitalizagao] da
"Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), separar os documentos por largura e digitaliza-los
em lotes diferentes.

9. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

ATENQAO
Néao efetue as seguintes operacoes durante a digitalizacao. Isto ird suspender a digitalizagao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
® Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

® Alterar usuarios.

® Permitir que o computador entre no modo de hibernacao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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[ = =] =

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Q Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica

Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo duplex

Formato do arquiva: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanheo do papel: Documento longo

Opcicnais: Remowver paginas em branco, Ro...

Solugdes de problemas g
0 folhas)

Salvas: 0 péginas (

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

10. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
o ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a segdo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

Exibir todos os aplicativos (2)

- . - - B At
S Sl .ca.rtues Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas

.

Scan to Print

Scan to Mobile

Scan to Google
Drive

o

Scan to
Salesforce Cha...

B
Scan to Picture
Folder

Detalhes

<
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.
ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ' exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descricao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operacdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta
(iX500)

Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta (como A3, 11 x 17 pol. e B4) podem ser
digitalizados com a Folha de transporte opcional. Ao dobrar ao meio o documento e digitalizar no
modo duplex, os dois lados serdo mesclados em uma unica imagem.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291).

ATENCAO

A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢édo de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizagao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

DICAS

Ambos os lados de um documento frente e verso tamanho A4 / Carta também podem ser digitalizados
e mesclados em uma unica imagem.

1. Clique com o botdo direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Deteccio automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragdes da Folha de transporte].

E Aplicativa | Salvar |68 DigitalizacSo | J Opgfies do arquiva |F~ Papel |4 Compress8o

Configura o tamanho do papel a ser processadao.

Tamanho do papE|' [ Detecgdo autornatica "']'

ﬂ ConfiguracBes da Folha de transporte... D

Deteccdo de alimentagio multipla; [‘u’eriﬁcar sobreposicio (Ultra-sénica) v]

| Ocultar A| | CK. || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragdes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] em [Salvar como] e
clique no botao [OK].

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Configuragdes da Folha de transporte

Salvar como

l

(=)

imageng frente e verso na mesma pagina "D

Tamanha do papel

[ Detecgdo automatica

Fersonalizar...

Utilize esta configuragdo para digitalizar documentos maiores que A4, taiz como 43 &
B4

Ambos o0z lados do documento dobrado a0 meio gerio digtalizados lado a lado,
zalvando az imagens frente & werzo na mezma pagina.

<Caomo ajustar as configuractes da digitalizagaos

- Selecione [Deteccdo automatica) em [T amanho do papel] na guia [Papel].
|— Selecione [Digitalizacdo duplex] em [Lado digitalizado] na quia [Digitalizagan).

<Como colocar o documento na Folha de transportes

- Ailinkie a dobra da folha & margem dirsita da Folha de transporte, inserindo o
documento até a margem superior da mesma.

[ Qk. I [ Cancelar ] ’ Ajuda

No [Lado digitalizado] da guia [Digitalizagao], selecione [Digitalizagao duplex
(frente e verso)] e clique no botao [OK].

Es Aplicativo

4 Salvar

Configura o modo e as o

Qualidade daimagem: [ E5] Resolugio automatica

Modo de cor: [ E Deteccdo automatica de cores
Lado digitalizaduﬂ [ Digitalizaio duplex

Rotacdio de imagem: | &% Automatico

Remowver as paginas em branco

Continuar digitalizando apds a dlima pagina

0] 4 [ Cancelar H Aplicar |

ATENGAO

Se for selecionado [Digitalizagdo simplex (um Unico lado], o ScanSnap produzira 0 mesmo

resultado que na execug¢ao de uma digitalizagao simplex no modo [duas imagens separadas
(frente e verso)].
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5.

Posicione o documento dentro da Folha de transporte.
1. Dobre o documento ao meio com os lados a serem digitalizados voltados para fora.
Dobre-o com firmeza e desfaga quaisquer rugas.

NE

2. Abra a Folha de transporte para reter o documento.

Alinhe a parte dobrada com a borda direita da Folha de transporte para que o documento
se encaixe no canto superior direito da Folha de transporte.

DICAS

Observe se o lado frontal da Folha de transporte possui um padrdo em preto e branco na
parte superior e uma linha vertical grossa no canto superior direito.

Posicione a extremidade com o padrao preto e branco como borda principal
na diregao indicada pela seta.

Prenda a Folha de transporte com as guias laterais a fim de evitar desvios.

’

Pressione o botao [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Ambos os lados do documento serdo digitalizados e salvos como uma imagem de pagina
dupla.
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ATENCAO

® Pode aparecer uma linha ou espaco entre as imagens da frente e do verso. Além disso, ao
digitalizar um documento espesso na Folha de transporte, a imagem digitalizada a esquerda e a
imagem digitalizada a direita de uma imagem de pagina dupla podem se desviar uma da outra na
parte superior.

Esses sintomas podem ser melhorados ao posicionar o documento na Folha de transporte,
conforme o procedimento abaixo:

- Dobre corretamente o documento
- Alinhe nitidamente as bordas do documento com as bordas da Folha de transporte
- Vire a Folha de transporte para o outro lado (verso)

® Se for especificada a [Detecgdo automatica] para o [Tamanho do papel] na janela de
[Configuracées da Folha de transporte], sera selecionado automaticamente um tamanho ideal
dentre os tamanhos padrao disponiveis (A3, B4) em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho
da imagem pode ficar menor que o documento original, dependendo do documento.

Exemplo: Ao imprimir caracteres e ilustragdes para caberem em tamanho A4 na parte central de
um documento tamanho A3, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho B4.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

® Parte da imagem digitalizada podera nao mostrar o local onde foi dobrado o documento. Nesse
caso, posicione o documento de forma que a borda fique cerca de 1 mm (0,04 pol.) para dentro da
borda da Folha de transporte.

DICAS

Varias Folhas de transporte podem ser carregadas na bandeja (tampa) de papel do AAD e
digitalizadas.
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Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX500)

A utilizagédo da Folha de transporte opcional permite digitalizar documentos que podem ser
danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de tamanho n&o padronizado, dificeis
de carregar diretamente, como os recortes.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291).

ATENCAO
A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢édo de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizacao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botdao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigcoes do botao Scan] no "Menu do botao direito"” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Detecgdo automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragoes da Folha de transporte].

E: Aplicativa | Salvar |83 DigitalizagBo | J OpgBes do arquivo [~ Papel |a) Compress@o

Caonfigura o tamanho do papel & ser processad

Tamanho do papel' [ Detecgio autornatica T]'

ﬂ ConfiguragBes da Folha de transparte... D

Deteccdo de alimentagio multipla: [‘u’eriﬁcar sobreposigdo (Ultra-sdnico) v]

| Ocultar A| | CE. || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragdes da Folha de transporte] sera exibida.

3. Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] em [Salvar como] e clique
no botao [OK].

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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= Configuragées da Folha de transporte ﬁ

Salvar como

62 imagens separadas (frente e wersa) vD

Tamanho do papel

’ Detecgdo automatica - ]

Personalizar... l

Utilize ezta configuragdo para digitalizar oz seguintes documentos:

- Documentos que 30 faceiz de se danificarem tais como fotografias
- Documentos de tamanhos imegulares como recortes de jornaiz

- Documentos que cauzam obstrugio de papel com frequéncia

<Coma ajustar as corfiguracies da digitalizagios|
- Selecione [Deteccdo automatica] em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

<Camo colocar o documenta na Folha de transportes
- Ingira o topo do documenta até a margem central superior da Folha da transpaorte.

<Dicar

Selecionando [Folha de transporte] em [T amanho do papel], a imagem digitalizada
2era galva com o tamanho da Folha de ransporte, & imagem podera ser recortada no
tamanho desejado ugando og aplicativos como Adobe(R) Acrobat(R).

‘ i QK. I‘l Cancelar ] [ Ajuda

Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte e posicione a parte superior do documento contra a parte central
superior da Folha de transporte.

3
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Posicione a extremidade com o padrao preto e branco como borda principal
na direg¢ao indicada pela seta.

Posicione o verso do documento voltado para vocé.
Prenda a Folha de transporte com as guias laterais a fim de evitar desvios.
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. B
/F ‘ Verso
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ATENCAO

Quando estiver marcada a caixa de selecao [Colocar o documento com a face para cima] na
janela [Opg¢ao do modo de digitalizagao], posicione o documento com a face para cima e o verso
para baixo.

=Y

Para abrir a janela [Op¢cédo de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opc¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

7. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando a digitalizagéo estiver concluida, a imagem digitalizada sera salva.

ATENCAO
® A imagem digitalizada € disposta no centro da pagina no tamanho especificado em [Tamanho do
papel] na janela [Configuragbes da Folha de transporte].

® Se [Deteccao automatica) for especificada para [Tamanho do papel] na janela [Configuragbes da
Folha de transporte], um tamanho otimizado sera selecionado automaticamente a partir dos
tamanhos padrdo em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho da imagem pode ficar menor
que o documento original, dependendo do documento digitalizado, ou pode ficar faltando exibir
parte da imagem.

Exemplo: Quando o conteudo for impresso para o tamanho A5 na parte central de um
documento A4, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho A5.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

DICAS

® Nos casos a seguir, posicione uma folha de papel vazia (em branco) embaixo do documento, ao
digitalizar:

- Aimagem digitalizada n&o sera salva no tamanho correto (quando for selecionada a [Detecgéo
automatica] para o [Tamanho do papel] na janela [Configuragdes da Folha de transporte])

- Havera sombras em torno das bordas da imagem digitalizada

- Aparecem linhas pretas ao redor das bordas de um documento com corte exclusivo, se colocar
o0 documento na Folha de transporte
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Digitalizando documentos com iX100

® "Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320)
"Digitalizando documentos (iX100)" (pagina 324)

® "Digitalizando documentos inserindo dois documentos de uma vez ou inserindo o documento
seguinte enquanto o documento atual esta sendo digitalizado (iX100)" (pagina 329)

® '"Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta, inserindo-os diretamente no
ScanSnap (iX100)" (pagina 335)

® "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta com a Folha de transporte
(iX100)" (pagina 340)

® '"Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX100)" (pagina 345)
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Documentos para digitalizar (iX100)

Esta segao explica sobre as condi¢gdes de documentos que possam ser carregados diretamente no
ScanSnap e as condigdes de documentos que possam ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte.

Documentos que podem ser carregados diretamente no ScanSnap

Sao as seguintes as condi¢des dos documentos que podem ser carregados diretamente no
ScanSnap:

Método de Com a Guia de saida fechada Com a Guia de saida aberta
ejecao (*1)

Tipo de Papel comum, cartbes postais, cartdes de Papel comum

documento visita

Cartbes de plastico conforme o tipo 1ISO7810
ID-1 (54 x 86 mm) (*2)

Gramatura 52 a 209 g/m? 52 a 80 g/m?

Mesclando automaticamente as
imagens digitalizadas (*3)
52 a 105 g/m?

Cartoes plasticos

0,76 mm (0,03 pol.) ou inferior (cartées com
relevo podem ser usados)

Tamanho do
papel Largura

25,4 2216 mm (1 a 8,5 pol.)

Para uma digitalizagdo dupla, uma largura total de 200 mm (7,87 pol.) ou menos para dois
documentos

Comprimento
25,4 a2 863 mm (1 a 34 pol.)

Mesclando automaticamente as imagens digitalizadas (*3)
® A3 (297 x 420 mm)

® B4 (257 x 364 mm)

® Carta dupla (279,4 x 432 mm)

*1: Para obter mais detalhes sobre os métodos de ejecado, consulte a segado "Pecas e fungbes do
iX100" (pagina 87).

*2: A digitalizagado dupla ndo pode ser usada para cartdes plasticos.

*3: Dobre ao meio para digitalizar.

ATENCAO
® Os seguintes documentos ndo devem ser digitalizados:

- Clipes de papel ou grampos anexados nos documentos podem danificar a parte interna do
ScanSnap
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Remova os metais antes da digitalizagéo.
- Documentos nos quais a tinta ainda esteja molhada

Aguarde até que a tinta seque completamente para digitalizar estes documentos.
- Documentos maiores que 216 x 863 (mm) (largura x comprimento)
- Documentos além de papel como tecidos, folhas metalicas ou filmes OHP

® Ao digitalizar cartdes postais com fotografias, tenha cuidado para que a fotografia ndo seja
danificada. A digitalizacdo de cartdes postais com fotografias deve ser efetuada sob
responsabilidade do usuario.

® Tenha os seguintes cuidados ao digitalizar cartdes plasticos:
- Cartbes dobrados ou tortos podem nao ser alimentados corretamente.

- Se a superficie do cartao estiver oleosa ou com marcas de impressoes digitais, efetue a
digitalizacao apés remover tais sujeiras.

- Insira o cartdo plastico sem inclinar no Compartimento de alimentagdo do ScanSnap. Nao
incline o cartdo plastico ao inseri-lo pois o cartdo pode nao ser alimentado corretamente.

- Ao digitalizar cartdes plasticos com brilho forte, algumas partes da imagem podem aparecer
mais claras ou escuras que o original.

Exemplo: cartao de crédito dourado
- Quando digitalizar um cartdo com relevo, insira-o na dire¢do mostrada abaixo.

1+ 1)

1234567890 oe8yocheEST
ABCDEFG ©93d08A

- Se os caracteres com relevo nao forem dourados ou prateados, a cor de fundo do cartdo e a
cor dos caracteres com relevo forem similares, podera dificultar o reconhecimento de
caracteres com relevo do ScanSnap.

Neste caso, efetue o seguinte para melhorar o resultado.
1. Clique o botéo [Opg¢éao] na guia [Digitalizagédo] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).
= A janela [Op¢des do modo de digitalizagéo] sera exibida.

2. Marque a caixa de selegdo [Aumentar o contraste do texto].

Documentos que podem ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte

A folha de transporte opcional € uma folha projetada para transportar os documentos no ScanSnap.
Podem ser digitalizados os documentos maiores que o tamanho A4/Carta, fotografias e recortes.

Os documentos que podem ser digitalizados com o uso da Folha de transporte s&o:

® Nao use a Folha de transporte danificada. Caso contrario, podera danificar
ACUIDADO ou causar irregularidades no ScanSnap.

® Tenha cuidado para ndo cortar os dedos nas margens da Folha de

transporte.
Método de Com a Guia de saida fechada
ejecao
Tipo de Documentos que ndo podem ser carregados diretamente no ScanSnap
documento
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Gramatura 52 a 209 g/m?

Quando digitalizar documentos dobrados ao meio:
Até 105 g/m? (28 Ib)

Tamanho do Tamanho da Folha de transporte (216 x 297 mm)
papel A3 (297 x 420 mm) (*1)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

AB (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364 mm) (*1)

B5 (182 x 257 mm)

B6 (128 x 182 mm)

Postcard (100 x 148 mm)

Cartao de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Carta (216 % 279,4 mm)

279,4 x 431,8 mm (*1)

Tamanho personalizado
Largura: 25,4 a 216 mm (1 a 8,5 pol.)
Comprimento: 25,4 a 297 mm

*1: Dobre ao meio para digitalizar.

Documentos recomendados para a digitalizagcao com a Folha de transporte
E recomendado o uso da Folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos escritos a lapis

Como linhas pretas podem aparecer no documento, é recomendado usar a Folha de transporte
para digitalizar tais documentos.

Ao digitalizar esse tipo de documentos diretamente, sem utilizar a Folha de transporte, havera o
acumulo de sujeira nos rolos, podendo causar erros de alimentac&o. Limpe os rolos de vez em
quando.

Para obter detalhes sobre como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do iX100"
(pagina 536).

® Papel autocopiativo

Como papéis autocopiativos possuem substancias quimicas do papel que podem danificar os
rolos do ScanSnap, é recomendado usar a folha de transporte ao digitalizar tais documentos.

Certifique-se de limpar ocasionalmente os rolos para manter o desempenho do scanner quando
digitalizar os papéis autocopiativos sem o uso da Folha de transporte. Para obter detalhes sobre
como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do iX100" (pagina 536).

Dependendo do tipo do papel autocopiativo, a vida util do scanner pode diminuir quando em
comparacao a um aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.

® Se o0s seguintes documentos forem digitalizados sem o uso da Folha de transporte, os mesmos
podem ser danificados ou digitalizados incorretamente.

- Documentos menores que 25,4 x 25,4 (mm) (largura x comprimento)

- Documentos com peso do papel menor que 52.3 g/m? (14 Ib)

- Documentos com a superficie irregular (como envelopes e papéis com materiais anexados)
- Documentos amassados ou enrolados

- Documentos dobrados ou rasgados
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Papel vegetal

Papel revestido

Fotografias (papel fotografico)

Documentos perfurados

Documentos que ndo séo retangulares ou quadrados
Papel carbono ou térmico

Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas

ATENCAO

Usando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao usar a Folha de transporte:

N&o suje ou recorte a margem com a faixa preta e branca da Folha de transporte. Caso
contrario, a Folha de transporte nao sera reconhecida corretamente.

Nao insira a Folha de transporte com a face invertida. Isto podera causar obstru¢des de papel,
danos na Folha de transporte ou no documento.

Nao dobre ou puxe a Folha de transporte.

Obstrugtes de papel podem ocorrer quando varios documentos pequenos como fotografias e
cartoes po§tais forem colocados dentro da Folha de transporte para serem digitalizados de
uma vez. E recomendado que esses documentos sejam digitalizados um por vez.

Armazenando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao guardar a Folha de transporte:

Nao deixe o documento dentro da Folha de transporte por um longo periodo. Caso contrario, a
tinta do documento pode aderir na Folha de transporte.

Nao deixe a Folha de transporte em locais expostos diretamente ao sol ou proxima de
aquecedores por um longo periodo. Além disso, ndo utilize a Folha de transporte em locais
expostos a altas temperaturas. A Folha de transporte podera ficar deformada.

Para evitar a deformagéo, mantenha a Folha de transporte em uma superficie plana, sem
nenhum objeto em cima.
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Digitalizando documentos (iX100)

O procedimento para digitalizar documentos inserindo um documento de cada vez é o seguinte.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320).

1. Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Guia de entrada

DICAS

® Se desejar que o documento seja ejetado pela frente do ScanSnap ou quando nao ha
espaco suficiente onde o documento sai do ScanSnap, abra a Guia de saida.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Guia de
saida aberta, consulte a se¢éo "Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320).

Guia de saida

® Abaixo esta indicado como o documento € ejetado, que depende se a Guia de saida esta
aberta ou fechada.

- Com a guia de saida fechada

<

1

[=]o

- Com a guia de saida aberta

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.
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Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
= =
direito da barra de tarefas altera de = para j .

2. Insira o documento sem inclinar no Compartimento de alimentagio do
ScanSnap, com o lado a ser digitalizado para cima.

= O documento sera alimentado até ser fixado dentro do ScanSnap.

ATENGAO

® Se especificar um tamanho padronizado em vez de selecionar [Detecgao automatical]
(padrao), insira 0 documento alinhando-o a margem esquerda da segao de alimentacao.

As configuracgdes da digitalizagdo podem ser configuradas em "Janela ScanSnap Setup”
(pagina 103).

® Quando a digitalizacao for efetuada com a Guia de saida fechada, deixe um espacgo
suficiente na parte posterior do ScanSnap para que o documento possa ser ejetado por
completo. Além disso, quando digitaliza documentos longos, segure os documentos
digitalizados com as maos, a fim de evitar que caiam da unidade onde esta instalado o
ScanSnap.

Certifiqgue-se de que a area onde o documento sai do scanner esteja livre de quaisquer
obstaculos. Caso contrario, pode ocorrer obstrugéo de papel.
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® Se os documentos abaixo forem digitalizados com a Guia de saida aberta, pode ocorrer
obstrugao de papel e danificar os documentos. Portanto digitalize-os com a Guia de saida
fechada.

- Papéis grossos (acima de 80 g/m?)
- Cartbes postais

- Cartdes de visita

- Cartbes plasticos

- Folhas de transporte

Guia de saida

3. Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENGAO

Néao efetue as seguintes operacdes durante a digitalizacao. Isto ird suspender a digitalizagao.

Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
® Feche a guia de entrada.

® Alterar usuarios.

® Permitir que o computador entre no modo de hibernacao.

= O botdo [Scan/Stop] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos
documentos.

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo E‘ﬁu
Q Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica

Modo de cor Detecgdo automatica de cores

Lade digitalizado: Digitalizagdo simplex

Formate do arquivo: PDF (Taxa de compressdom3 )

Tamanho do papel: Deteccdo automatica

Opcionais: Rernover paginas em branco, Rotagdo
Solucées de problemas igh

Sahvas: 0 paginas ( 0 folhas)

[ Suspender

= Quando a digitalizagao for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo e i

Ii?_ Carregue o proximo documento.

A digitalizacdo sera iniciada automaticamente,

& Para salvar a Imagem & sair

Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (g
Salvas: 1 péginas ( 1 folhas) Pagina 1

| Concluir digitalizagio |

DICAS

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado. A digitalizacao
inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.
= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagado dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a seg¢ao "Funcgdes uteis" (pagina 442).

® Salvar documentos

® Salvar cartdes de visitas
® Salvar recibos

® Salvar fotos
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DICAS

Os aplicativos seguintes sao exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer e o

CardMinder estéo instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado
ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado
Digitalizar para CardMinder

“=- Favoritos Exibir todos os aplicativos C
- y - i ol
E | & & | #@
St S _ca_rtoes Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
& B &6 A &
- i Scan to Google Scan to Scan to Picture

Scan to Print Scan to Mobile Drive L Folder

Detalhes @

. QT L e D

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operacgdes avangadas.

ATENCAO

® A digitalizacdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a préxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ¥ exibe a descri¢cdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descri¢do do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager € o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos inserindo dois documentos de uma vez
ou inserindo o documento seguinte enquanto o documento atual
esta sendo digitalizado (iX100)

Ao digitalizar documentos pequenos como cartdes de visita ou cartdes postais, vocé pode introduzir
dois documentos de uma vez sé ou introduzir o documento seguinte enquanto o primeiro
documento esta sendo digitalizado. Estes métodos de digitalizagdo sdo chamados de digitalizagbes
duplas.

Os documentos podem ser inseridos nos seguintes procedimentos.
® Inserindo dois documentos de uma vez no ScanSnap

® [nserindo o documento seguinte enquanto o primeiro documento esta sendo digitalizado

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a se¢cao
"Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320).

ATENQAO

® Quando selecionar uma opgao que nao seja [Detecgdo automatica] para [Tamanho do papel] na
guia [Papel] de "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), a fungéo de digitalizacao dupla sera
desativada.

® Use a digitalizagado dupla para digitalizar um documento com as seguintes medidas. Se uma das
seguintes medidas for excedida, ocorrera um erro de comprimento e parte do documento pode néo
aparecer na imagem digitalizada.

- Comprimento maximo de digitalizagdo: 863 mm (355,6 mm quando [Excelente] for especificado
para [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizagdo] de "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103))

- Numero maximo de documentos para digitalizagcao: 20 folhas
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® Ao continuar digitalizando inserindo o proximo documento enquanto o documento atual esta sendo
digitalizado, o botao [Scan/Stop] pisca mais rapido se o comprimento de digitalizagdo exceder 650
mm. Se isso ocorrer, aguarde até que a digitalizacao seja concluida sem continuar a inserir mais
documentos. Depois que a digitalizagao for concluida, insira o préoximo documento. A proxima
digitalizacao é iniciada automaticamente.

1. Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Guia de entrada

DICAS

® Se desejar que o documento seja ejetado pela frente do ScanSnap ou quando nao ha
espaco suficiente onde o documento sai do ScanSnap, abra a Guia de saida.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Guia de
saida aberta, consulte a se¢éo "Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320).

Guia de saida

® Abaixo esta indicado como o documento € ejetado, que depende se a Guia de saida esta
aberta ou fechada.

- Com a guia de saida fechada

<€
-

- Com a guia de saida aberta

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando é
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

= =
direito da barra de tarefas altera de ™ para J .

2. Insira o documento sem inclinar no Compartimento de alimentagéo do
ScanSnap, com o lado a ser digitalizado para cima.
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Insira cada documento ao centro do lado esquerdo ou direito da se¢ao de alimentagdo.

(@)

&
[x4]

<

ABC

ATENCAO

Quando inserir os documentos, insira-os com um espacgo de pelo menos 10 mm (0,39 pol.) entre
eles. Se o espago entre os documentos for inferior a 10 mm (0,39 pol.), as imagens podem néo
ser cortadas corretamente.

= O documento sera alimentado até ser fixado dentro do ScanSnap.

ATENGAO

® Quando a digitalizagao for efetuada com a Guia de saida fechada, deixe um espaco
suficiente na parte posterior do ScanSnap para que o documento possa ser ejetado por
completo. Além disso, quando digitaliza documentos longos, segure os documentos
digitalizados com as maos, a fim de evitar que caiam da unidade onde estd instalado o
ScanSnap.

Certifique-se de que a area onde o documento sai do scanner esteja livre de quaisquer
obstaculos. Caso contrario, pode ocorrer obstrucdo de papel.

® Se os documentos abaixo forem digitalizados com a Guia de saida aberta, pode ocorrer
obstrugao de papel e danificar os documentos. Portanto digitalize-os com a Guia de saida
fechada.

- Papéis grossos (acima de 80 g/m?)
- Cartbes postais
- Cartdes de visita

Guia de saida

3. Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
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ATENCAO

Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a digitalizagao.
® Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

® Feche a guia de entrada.

® Alterar usuarios.
°

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botao [Scan/Stop] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizacdo dos
documentos.

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando argquivo

Q Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica

Modo de cor: Detecgdo automatica de cores

Lado digitalizado: Digitalizacdo simplex

Formate do arquivo: PDF (Taxa de compressdom3 )

Tamanhe do papel: Detecgdo automatica

Opcionais: Remowver paginas em branco, Rotacdo

Soluctes de problemas g
Sahvas: 0 paginas ( 0 folhas)
Suspender

DICAS

Quando a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] for ampliada, serao
exibidas varias imagens digitalizadas na area de pré-visualizagdo. Quando utilizar a
digitalizagao dupla, € recomendado ampliar a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] para verificar se as imagens digitalizadas foram corretamente criadas
durante a digitalizagdo de documentos.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

@ Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicative: -

Qualidade daimagem:  Resolugdo automatica

Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizacdo simplex

Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanho do papek: Deteccio automatica

Opcianais: Remover paginas em branco, Rotagio

Paginal Pagina 2

Solugdes de problemas @

Salvas: 2 paginas ( 2 folhas)

[ Suspender l

= Quando a digitalizagao for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando argquivo E@g

El Carregue o proximo documento.

A digitalizacde serd iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizacde] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (@

Salvas: 3 péginas ( 3 folhas)

Concluir digitalizagdo ]

DICAS

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado. A digitalizagao
inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segdo "Funcgdes uteis" (pagina 442).

Salvar documentos
Salvar cartdes de visitas
Salvar recibos

Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer e o
CardMinder est&o instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado

ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado

Digitalizar para CardMinder
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el T
"=~ Favoritos

[

—F

Salvar
documentos

o

Salvar cartdes
de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

Scan to Folder

Exibir todos os aplicativos '@'

Y

Scan to E-mail

=

Scan to Print

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

°

Scan to
Salesforce Cha...

ad
Scan to Picture
Folder

Detalhes

Gt
A

| OB 5 o p

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta,
inserindo-os diretamente no ScanSnap (iX100)

Ao dobrar ao meio um documento de tamanho A3, B4 ou Double Letter e digitalizar continuamente
cada lado, as imagens digitalizadas de ambos os lados serdo automaticamente mescladas e salvas
em um unica imagem.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320).

ATENCAO

® As imagens sdo automaticamente mescladas apenas quando existir texto, diagramas ou uma
tabela na linha de dobra do documento dobrado.

- Quando as imagens digitalizadas sdo automaticamente mescladas

ABC

- Quando as imagens digitalizadas ndo sao automaticamente mescladas

ABC ABC

® Apods o documento ser digitalizado, podera utilizar a fungdo Mesclar paginas do ScanSnap
Organizer para mesclar as imagens digitalizadas, se estas ndo forem automaticamente mescladas.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.

® Para um documento que tera imagens digitalizadas que ndo sdo mescladas automaticamente,
pode usar a Folha de transporte opcional para digitalizar o documento e mesclar as imagens
digitalizadas automaticamente.

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou
Carta com a Folha de transporte (iX100)" (pagina 340).

® Se as imagens digitalizadas forem inesperadamente mescladas, desmarque a caixa de selecéo
[Mesclar as imagens de ambos os lados] na janela [Opgao de modo de digitalizagéo] e digitalize
novamente o documento.
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Para abrir a janela [Opcao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opg¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Guia de entrada

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando é
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
= (&
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

Dobre ao meio o documento de forma que os lados a serem digitalizados
fiquem voltados para fora.

ATENGAO

Dobre a meio o lado longo do documento. Se as areas da esquerda e direita do documento
dobrado diferirem em tamanho, as imagens digitalizadas poderdo ndo ser automaticamente
mescladas.

ABC

Insira o documento sem inclinar no Compartimento de alimentagao do
ScanSnap, com o lado a ser digitalizado para cima.
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= O documento sera alimentado até ser fixado dentro do ScanSnap.

DICAS

Se digitalizar um documento dobrado ao meio com a Guia de saida aberta, podera ocorrer
obstrugao de papel. Certifique-se de fechar a Guia de saida quando digitalizar um documento

dobrado ao meio.

Guia de saida

4. Pressione o botido [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= O botao [Scan/Stop] do ScanSnap piscara em azul e a janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida durante a digitalizagdo do documento.

Quando terminar a digitalizagdo, a imagem digitalizada do lado digitalizado sera exibida na
area de preé-visualizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo

13

ah .
L1-_ Carregue o proximo documento.

A digitalizacde serd iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagde] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (@)

Pagina 1

1

Salvas: 1 paginas ( 1 folhas)

[ Concluir digitalizagdo

5. Vire o documento e insira-o tal como descrito no passo 3.
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ATENCAO
Certifique-se de que digitaliza o lado frontal e posterior do documento dobrado
consecutivamente.

= A digitalizacao iniciara automaticamente.

DICAS

Repita os passos 2 a 5 para continuar a digitalizar mais documentos de tamanho A3, B4 ou
Double Letter. Podera também continuar a digitalizar documentos menores do que o tamanho
A4 ou Carta.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizacéo, consulte "Digitalizando documentos
(iX100)" (pagina 324).

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a secado "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

|

“=7 Favoritos Exibir todos os aplicatives ()
- ) - e et
e A,
== E | & o | @
St S _ca_rtoes Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
= & s
- i Scan to Google Scan to Scan to Picture
Scan to Print Scan to Mobile e et i e Folder
Detalhes @

. QT L e D
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.
ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ' exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descricao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operacdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta com
a Folha de transporte (iX100)

Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta (como A3, 11 x 17 pol. e B4) podem ser
digitalizados com a Folha de transporte opcional. Ao dobrar ao meio o documento e digitalizar
ambos os lados, um de cada vez, os dois lados serdo mesclados em uma unica imagem.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Digitalizando documentos (iX100)" (pagina 324).

ATENCAO

A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢éao de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizagao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

DICAS

Ambos os lados de um documento frente e verso tamanho A4 / Carta também podem ser digitalizados
e mesclados em uma unica imagem.

1. Clique com o botdo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Deteccio automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragdes da Folha de transporte].

£ Aplicativa |1 Salvar |£5 DigitalizagSo | J Opgiies do arguivo

Configura o tamanho do papel a ser pro 0.
Tamanha do pﬂp8|l[[}etecgﬁo automatica Vl l

GCaniguragﬁes da Folha detranspurte..D

| Oecultar A| | (0] || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragbes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] em [Salvar como] e

clique no botao [OK].
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

-

Configurages da Folha de transporte

Salvar comao

s
' [imagens frente & verso na mesma pagina vD
N,

Tamanho do papel

’ Detecgdo automatica - ]

Personalizar...

Utilize esta configuragdo para digitalizar documentas maiores que A4, tais como A3 e
B4

Ambos oz ladoz do documenta dobrado ao meio serdo digitalizados lado a lado,
salvandao as imagens frente & verso na mesma pagina.

<Como ajustar as configuragties da digitalizagao:
- Selecione [Detecpdo automatica] em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

<Como colocar o documento na Folha de transportes
- ilinhe & dobra da folha & margem direita da Folha de bansporte, inserindo o
documento até a margem superior da mesma.

<Comao digitalizar a Folha de tranzporte:

Efetue a digitalizagdo da seguinte forma:

1. Carregue a Folha de transporte no ScanSnap com a frente voltada para cima e
digitalize a frente.

2. Wire a Folha de transporte e carmegue-a no ScanSnap para digitalizar o verso,

(E Ok i] Cancelar ] ’

Ajuda

4. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuragido do ScanSnap.

5. Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

1. Dobre o documento ao meio com os lados a serem digitalizados voltados para fora.

Dobre-o com firmeza e desfaga quaisquer rugas.

=

[
e
e —
e ————
e ——
e —
e ——
—

2. Abra a Folha de transporte para reter o documento.

Alinhe a parte dobrada com a borda direita da Folha de transporte para que o documento

se encaixe no canto superior direito da Folha de transporte.
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DICAS

Observe se o lado frontal da Folha de transporte possui um padrdo em preto e branco na
parte superior e uma linha vertical grossa no canto superior direito.

Insira a parte com o padrao preto e branco diretamente na sec¢ao de
alimentagao do ScanSnap, com o lado frontal da folha de Transporte para
cima.

= A folha de transporte sera alimentada até ser fixada dentro do ScanSnap.

DICAS

Se realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte com a Guia de saida aberta, pode
ocorrer obstrugdo de papel e danificar os documentos. Certifique-se de fechar a guia de saida
quando realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte.

Guia de saida

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A digitalizagao ¢ iniciada e a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo]
sera exibida. Quando a parte frontal da folha de transporte for digitalizada, a imagem sera
exibida na area de pré-visualizacao.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo E‘@u

E Vire a Folha de transporte para carrega-la na
= Guia de entrada.

A digitalizagde serd iniciada automaticamente, salvando as
imagens frente e verso na mesma pagina.

(9 Para cancelar
Clique o botdo [Suspender] ou pressicne o botdo [Stop].

Solugdes de problemas igh
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

| Suspender

8. Vire afolha de transporte e insira tal como descrito no passo 6.

ATENGAO

Certifique-se de que digitaliza o lado frontal e posterior da folha de transporte consecutivamente.

= A digitalizagao ¢ iniciada automaticamente e a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] sera exibida. Quando a digitalizacao estiver terminada, as imagens
digitalizadas da frente e do verso do documento dentro da folha de transporte s&o exibidas
em uma imagem de duas paginas na area de pré-visualizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo

Ijl Carregue o proximo documento.

A digitalizacdo sera iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (g
Salvas: 1 paginas ( 1 folhas) Pdginal

| Concluir digitalizagio j

DICAS

Repita os passos 5 a 8 para digitalizar mais documentos maiores do que o tamanho A4/Carta.
Vocé pode continuar digitalizando documentos que podem ser inseridos diretamente no
ScanSnap.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagédo, consulte "Digitalizando documentos
(iX100)" (pagina 324).

9. Pressione o botio [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.
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= As imagens digitalizadas da frente e do verso do documento dentro sdo guardadas como
uma imagem de duas paginas.

ATENCAO

® Pode aparecer uma linha ou espaco entre as imagens da frente e do verso. Além disso, ao
digitalizar um documento espesso na Folha de transporte, a imagem digitalizada a esquerda e a
imagem digitalizada a direita de uma imagem de pagina dupla podem se desviar uma da outra na
parte superior.

Esses sintomas podem ser melhorados ao posicionar o documento na Folha de transporte,
conforme o procedimento abaixo:

- Dobre corretamente o documento
- Alinhe nitidamente as bordas do documento com as bordas da Folha de transporte
- Vire a Folha de transporte para o outro lado (verso)

® Se for especificada a [Detecgao automatica] para o [Tamanho do papel] na janela de
[Configuragdes da Folha de transporte], sera selecionado automaticamente um tamanho ideal
dentre os tamanhos padrao disponiveis (A3, B4) em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho
da imagem pode ficar menor que o documento original, dependendo do documento.

Exemplo: Ao imprimir caracteres e ilustragdes para caberem em tamanho A4 na parte central de
um documento tamanho A3, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho B4.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

® Parte da imagem digitalizada podera nao mostrar o local onde foi dobrado o documento. Nesse
caso, posicione o documento de forma que a borda fique cerca de 1 mm (0,04 pol.) para dentro da
borda da Folha de transporte.
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Digitalizando documentos como fotografias e recortes (iX100)

A utilizagédo da Folha de transporte opcional permite digitalizar documentos que podem ser
danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de tamanho n&o padronizado, dificeis
de carregar diretamente, como os recortes.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320).

ATENCAO

A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢édo de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizacao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botdao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigcoes do botao Scan] no "Menu do botao direito"” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Detecgdo automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragoes da Folha de transporte].

E; Aplicativa | -1 Salvar |5 DigitalizacSo

= Opcdes do arquiva

Caonfigura o tamanho do papel a ser pro
Tamanho do pap8|l[[}etecr;ﬁo autornatica Vl l

GCaniguragﬁes da Folha detranspone..D

| Ocultar A| | CE, || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragbes da Folha de transporte] sera exibida.

3. Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] em [Salvar como] e clique
no botao [OK].

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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r

= Configuragées da Folha de transporte

(S

Salvar como

62 imagens separadas (frente e versa) - ])

Tamanha do papel

[ Detecgdo automatica b4 ]

Fersonalizar... l

Utilize esta configuragio para digitalizar oz seguintes documentos:

- Documentas que s3o faceiz de se danificarem tais coma fotografiaz
- Documentas de tamanhos imegulares como recartes de jornais

- Documentas que cauzam obstrucdo de papel com frequéncia

<Como ajustar ag configuragdes da digitalizagdo:
- Selecione [Detecedo automatica) em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

<Como colocar 0 documento na Folha de transportes
- Inzira o topo do documento até a margem central superior da Folha de transporte.

<Dicar

Selecionando [Folha de tranzporte] em [T amanho do papel]. a imagem digitalizada
2era zalva com o tamanho da Folha de rangparte. & imagern podera ser recortada no
tamanho desejado uzando oz aplicativos como AdobelR ] Acrobat(R ).

[ 0K ] ’ Cancelar

| [ Aiuda

4. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuragido do ScanSnap.

5. Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte e posicione a parte superior do documento contra a parte central

superior da Folha de transporte.

T T

L

7

’
1

% 1
/, 1

N -

6. Insira a parte com o padrao preto e branco diretamente na segdo de
alimentacao do ScanSnap, com o lado do documento a digitalizar dentro da

folha de transporte para cima.
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= A folha de transporte sera alimentada até ser fixada dentro do ScanSnap.

ATENGAO

Se realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte com a Guia de saida aberta, pode
ocorrer obstrugado de papel e danificar os documentos. Certifique-se de fechar a guia de saida
quando realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte.

Guia de saida

7. Pressione o botido [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando terminar a digitalizacdo, a imagem digitalizada do documento dentro da folha de
transporte é exibida na area de pré-visualizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo E‘&lﬂ

El Carregue o proximo documento.

A digitalizagdo sera iniciada autornaticamente,

i Para salvar a imagem e sair
Cligue o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (igh
Salvas: 1 paginas ( 1 folhas) ELIGER]

[ Concluir digitalizagio |

DICAS
Repita os passos 5 a 7 para digitalizar mais documentos, tais como fotografias e recortes.

Vocé pode continuar digitalizando documentos que podem ser inseridos diretamente no
ScanSnap.
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Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando documentos
(iX100)" (pagina 324).

8. Pressione o botio [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada é salva.

ATENQAO
® A imagem digitalizada é disposta no centro da pagina no tamanho especificado em [Tamanho do
papel] na janela [ConfiguracGes da Folha de transporte].

® Se [Detecgao automatica) for especificada para [Tamanho do papel] na janela [Configuragbes da
Folha de transporte], um tamanho otimizado sera selecionado automaticamente a partir dos
tamanhos padrédo em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho da imagem pode ficar menor
que o documento original, dependendo do documento digitalizado, ou pode ficar faltando exibir
parte da imagem.

Exemplo: Quando o conteudo for impresso para o tamanho A5 na parte central de um
documento A4, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho A5.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

DICAS

Nos casos a seguir, posicione uma folha de papel vazia (em branco) embaixo do documento, ao
digitalizar:

® A imagem digitalizada ndo sera salva no tamanho correto (quando for selecionada a [Detecgao
automatica] para o [Tamanho do papel] na janela [Configuragdes da Folha de transporte])

® Havera sombras em torno das bordas da imagem digitalizada
® Havera linhas pretas em torno das bordas de um corte exclusivo

¥
\
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Digitalizando documentos com SV600

"Documentos para digitalizar (SV600)" (pagina 350)

"Como colocar documentos (SV600)" (pagina 351)

"Digitalizando documentos (SV600)" (pagina 354)

"Digitalizando livros (SV600)" (pagina 359)

"Digitalizando varios documentos de uma vez (SV600)" (pagina 364)

"Digitalizando livros usando a detecgao do folheamento da pagina (SV600)" (pagina 369)
"Digitalizando documentos usando o Modo temporizado (SV600)" (pagina 373)

"Digitalizando documentos com dois ScanSnaps conectados em um computador (SV600)"
(pagina 376)
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Documentos para digitalizar (SV600)

Os seguintes documentos podem ser digitalizados pois a unidade de digitalizagao nao toca os
documentos.

® Documentos de espessura grossa como livros
® Documentos que nao devem ser danificados, como fotografias e ilustragdes

Condicoes de documentos a serem digitalizados

Tipo de Documentos planos como papel comum, Documentos de espessura grossa como livros
documento cartdes postais e cartdes de visita

Espessurado |5 mm (0,2 pol.) ou inferior 5a30mm (0,2 a 1,18 pol.)

documento

Tamanho do Largura: 25,4 a 432 mm Largura: 25,4 a 400 mm

papel Comprimento: 25,4 a 300 mm Comprimento: 25,4 a 300 mm

ATENCAO

® Quando digitalizar um documento acetinado, a imagem digitalizada podera ser afetada, tal como
descrito a seguir:

- Parte da imagem digitalizada aparece mais clara ou mais escura que a original
- Brilho da lampada é capturado na imagem digitalizada

® Se o documento tiver rugas, ondulagdes ou dobras, alise-o antes de digitalizar. Caso contrario, a
imagem digitalizada podera ser afetada, tal como descrito a seguir:

- Aimagem digitalizada fica distorcida
- Aimagem digitalizada fica manchada
- Parte do documento ndo aparece na imagem digitalizada

® Quando digitalizar documentos de formato irregular, que nao sejam retangulares ou quadrados, as
imagens digitalizadas nao serao corrigidas automaticamente.

DICAS

E possivel exibir a mensagem de confirmagéo no caso de digitalizar os documentos que refletem a luz
da lampada causando o brilho, como o papel acetinado.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

350



Digitalizando documentos com SV600

Como colocar documentos (SV600)

Quando vocé colocar documentos, use o Pad de digitalizagao.

Se vocé digitalizar documentos sem usar o Pad de digitalizagdo, as margens dos documentos
podem nao ser detectadas corretamente e a imagem digitalizada criada pode ficar diferente do
documento.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com o ScanSnap,
consulte a segdo "Documentos para digitalizar (SV600)" (pagina 350).

"Area de digitalizagdo" (pagina 351)

"Quando colocar um documento de tamanho padrao” (pagina 352)
"Quando colocar um livro" (pagina 352)

"Quando colocar varios documentos de uma vez" (pagina 352)

Area de digitalizacao

Coloque documentos com o lado digitalizado voltado para cima na area de digitalizagao seguinte.

Siga as referéncias abaixo para determinar a area de digitalizagao.

® Area: Marcas de referéncia do Pad de digitalizac&o

® Altura: Linhas na base do ScanSnap

ATENCAO

Se o documento for colocado fora da area de digitalizagcéo, parte da imagem digitalizada pode ser
omitida ou manchada.
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Quando colocar um documento de tamanho padrao

Quando selecionar uma opgao diferente de [Detecgao automatica] em [Tamanho do papel] na guia
[Papel] na "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), alinhe o centro do documento com a marca de
centralizagdo no ScanSnap.

Quando colocar um livro

Coloque o livro da seguinte forma:
® Abra o livro horizontalmente.
® Alinhe o centro do livro aberto virado para cima com a marca de centralizagéo.
® Segure o livro com os dedos dentro das areas apropriadas.
Ao segurar o livro, coloque os seus dedos da seguinte forma:
- Mantenha os dedos esticados.
- Mantenha os dedos afastados pelo menos 2 cm (0,79 pol.) entre eles, quando segurar um
livro com varios dedos.

Areas apropriadas para segurar o livro

) SV600 .
I 1 | 1 1ol
A { 20mm
:
I
1
/N : N
I
1
1 $ 20mm
L 3

»
< L

50 mm

Quando colocar varios documentos de uma vez

Para digitalizar varios documentos de uma vez, coloque-os da seguinte forma:
® Os documentos devem ser colocados pelos menos 15 mm (0,59 pol.) afastados entre eles.
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® O numero de documentos posicionados nao deve ser mais do que 10.

15 mm ou mais

Sv600
l 1h 1 1h ol
ABC| |ABC| (ABC
{
ABC| |(ABC| [(ABC
{
ABC| |ABC| |ABC
) [P [P

}15 mm ou mais
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Digitalizando documentos (SV600)

1. Pressione o botédo [Scan] ou [Stop] do ScanSnap para liga-lo.

Botao [Stop]
Botdo [Scan]

= O LED indicador acendera em azul.

|
Além disso, o icone do ScanSnap Manager da area de notificagao altera de ~ para

=4

2. Posicione o Pad de digitalizacido na frente do ScanSnap.

Posicione o Pad de digitalizagao para que entre em contato com o ScanSnap.

3. Coloque um documento na area de digitalizagdo do ScanSnap e pressione o
botao [Scan].

Para maiores detalhes, consulte a segdo "Documentos para digitalizar (SV600)" (pagina 350).
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nivelador de
branco

||

= A digitalizag&o ser4 iniciada.

ATENCAO

® Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Alterar usudrios.
- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

® N3&o cubra o nivelador de branco com um objeto ou com a méo durante a digitalizagao. A
reproducao de cor da imagem digitalizada pode ser afetada.

® N3ao balance a mesa ou o local em que o0 ScanSnap esta sendo usado nem mova os
documentos durante a digitalizagéo. Isto fara com que a imagem fique distorcida ou borrada.

DICAS
A digitalizagédo dos documentos pode ser iniciada clicando com bot&o direito o icone do

=
ScanSnap Manager j da area de notificagdo, e em seguida selecionar [Scan] pelo "Menu do
botéo direito" (pagina 101).

= O LED indicador do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizacdo dos documentos.

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo Elﬂlg

@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade daimagem:  Resolugdo automatica
Medo de cor: Detecgdo autematica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo simplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressao:3 )
Tamanho do papel: Automatico (Maximo)
Opcionais: Rotacdo
Solucdes de problemas g
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

[ Cancelar

= Quando a digitalizagao for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquive = =

E:‘_ Carregue o praximo documento.

Coloque o documento e clique o botdo [Continuar a
digitalizacdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

I Parasalvara imagem e sair

Clique o botdo [Concluir digitalizagde] ou pressione o
botdo [Stopl.

Solugdes de problemas g

Salvas: 1 péginas | 1 folhas) Péginal

Continuar a digitalizagdo | [ Concluir digitalizagdo

DICAS

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado e em seguida
efetue uma das seguintes operagdes. A digitalizagéo continua € iniciada.

® Clicando o botao [Continuar a digitalizagdo] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo]

® Pressionando o botdo [Scan] do ScanSnap.

4. Para concluir a digitalizagao, clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou
pressione o botao [Stop] do ScanSnap.

= Uma janela sera exibida para selecionar a maneira de salvar as imagens digitalizadas.

Na janela de pré-visualizagao, as imagens digitalizadas serdo recortadas e exibidas.

5. Selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como é] e clique o
botao [Salvar esta imagem].

356



Digitalizando documentos com SV600

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo EIEIQ

Selecione o tipo do documento para salvar.

Recorta Esﬂwaa'm': 3 de documento plano
como é '

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livro / revista)

[ EO-c | [

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a drea de
recorte ou recortar a area adicional da imagem de recorte do
documento.

Solugdes de problemas @

Salvo: 1 péginas ( 1 folhas)

Verificar / Corrigir Salvar esta imagem

—\

\__/

DICAS

Clique o botao [Verificar / Corrigir] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando
arquivo] para corrigir a imagem digitalizada. As seguintes fungdes estao disponiveis:

® "Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada (quando um documento &
digitalizado)(SV600)" (pagina 463)

® "Corrigindo a orientagcao da imagem digitalizada (SV600)" (pagina 481)
® "Modificando a area de recorte (SV600)" (pagina 484)

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
o0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a secédo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).
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el T
"=~ Favoritos

[

—F

Salvar
documentos

o

Salvar cartdes
de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

Scan to Folder

Exibir todos os aplicativos '@'

Y

Scan to E-mail

=

Scan to Print

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

°

Scan to
Salesforce Cha...

ad
Scan to Picture
Folder

Detalhes

Gt
A

| OB 5 o p

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando livros (SV600)

1. Pressione o botédo [Scan] ou [Stop] do ScanSnap para liga-lo.

Botao [Stop]
Botdo [Scan]

= O LED indicador acendera em azul.
Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

= =
direito da barra de tarefas altera de = para j .

2. Posicione o Pad de digitalizagio na frente do ScanSnap.
Posicione o Pad de digitalizagao para que entre em contato com o ScanSnap.

3. Coloque um livro na area de digitalizagdo do ScanSnap e pressione o botio
[Scan].
Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Como colocar documentos (SV600)" (pagina 351).

DICAS

Vocé também pode habilitar a detecgao de folheamento de pagina pressionando o botédo [Scan]
do ScanSnap por mais de 2 segundos. Quando é usada detec¢ao do folheamento da pagina, o
folneamento de pagina de um livio comega automaticamente a digitalizagao.
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Para maiores detalhes, consulte a secao "Digitalizando livros usando a detecgéo do folheamento
da pagina (SV600)" (pagina 369).

nivelador de
branco

I

= A digitalizagdo do livro € iniciada.

ATENCAO

® Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Alterar usuarios.
- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

® N3&o cubra o nivelador de branco com um objeto ou com a mao durante a digitalizagao. A
reproducao de cor da imagem digitalizada pode ser afetada.

® N3ao balance a mesa ou o local em que o ScanSnap esta sendo usado nem mova os
documentos durante a digitalizagéo. Isto fara com que a imagem fique distorcida ou borrada.

DICAS
® Podera também iniciar a digitalizagdo de um livro clicando com o botéo direito sobre o icone

&
do ScanSnap Manager j na area de notificagdo e selecionar [Scan] a partir do "Menu do
botéo direito" (pagina 101).

® Quando o modo temporizado esta ativado, o ScanSnap inicia a digitalizagdo
automaticamente apés o tempo especificado. Para maiores detalhes, consulte a segéo
"Digitalizando documentos usando o Modo temporizado (SV600)" (pagina 373).

= O LED indicador do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagao do livro.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo EIM

@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade daimagem:  Resolugdo automatica
Medo de cor: Detecgdo autematica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo simplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressao:3 )
Tamanho do papel: Automatico (Maximo)
Opcionais: Rotacdo
Solucdes de problemas g
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

[ Cancelar

= Quando a digitalizagéo do livro for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando
e salvando arquivo] exibira o status de espera.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande argquivo E‘ﬂu

Ijl Carregue o proximo documento.

Ceoloque o documento e clique o botdo [Continuar a
digitalizacdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o

botdo [Stop].
Solugdes de problemas igh
Salvas: 1 péaginas ( 1 folhas) ok
| Continuar a digitalizacio | [ Concluir digitalizacio

DICAS

Para continuar a digitalizacao do livro, abra a pagina seguinte a ser digitalizada e, depois,
efetue uma das operagdes seguintes: A digitalizagdo continua do livro comega.

® Clicando o botao [Continuar a digitalizagao] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando
€ salvando arquivo]

® Pressionando o botdo [Scan] do ScanSnap.

Para concluir a digitalizagao do livro, clique o botao [Concluir digitalizagao]
ou pressione o botao [Stop] do ScanSnap.

= Uma janela sera exibida para selecionar a maneira de salvar as imagens digitalizadas.

Na janela de pré-visualizagao, as imagens digitalizadas do livro serao recortadas e
exibidas.

Selecione [Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas (livro /
revista)] e clique no botao [Salvar esta imagem)].
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo E@u

Selecione o tipo do documento para salvar.

Recorta e salva aimagem de documento plano
como &

Paginal

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir documento
com paginas encadernadas manualmente ou remover os
dedos capturados na imagem digitalizada.

Solugdes de problemas i@

Salvo: 1 paginas ( 1 folhas)

I Verificar / Corrigir

=N

Salvar esta imagem UJ

DICAS

Clique o botéao [Verificar / Corrigir] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando
arquivo] para corrigir a imagem digitalizada. As seguintes fungdes estao disponiveis:

® "Corrigindo imagens distorcidas do livro (SV600)" (pagina 468)

® "Dividindo uma imagem em duas paginas em imagens de duas paginas (SV600)" (pagina
473)

® "Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada (quando um livro é
digitalizado) (SV600)" (pagina 476)

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).
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ﬁ Recomendado Ocultar Recomendado '@'

Salvar
documentos

S=¢ Favoritos Exibir todos os aplicativos (>)

== 2= "'Il u _é‘
— Sk _ca_rtoes Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
= & c ad
- . Scan to Google Scan to Scan to Picture
Scan to Print Scan to Mobile Do Sl R Folder

Detalhes

. @0 2 e 2

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operacdes avancadas.

ATENCAO

® A digitalizagcdo ndo pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.
Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

q o q e q o
® Clicando em » exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descri¢do do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando varios documentos de uma vez (SV600)

1. Pressione o botéo [Scan] ou [Stop] do ScanSnap para liga-lo.

Botao [Stop]
Botdo [Scan]

= O LED indicador acendera em azul.
Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

(& (&
direito da barra de tarefas altera de = para j .

2. Posicione o Pad de digitalizagio na frente do ScanSnap.

Posicione o Pad de digitalizagao para que entre em contato com o ScanSnap.

3. Coloque documentos na area de digitalizagdo do ScanSnap e pressione o
botao [Scan].

Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Como colocar documentos (SV600)" (pagina 351).
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nivelador de
branco

I

= A digitalizagdo sera iniciada.

ATENCAO

® Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Alterar usuarios.
- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

® N3&o cubra o nivelador de branco com um objeto ou com a mao durante a digitalizagao. A
reproducao de cor da imagem digitalizada pode ser afetada.

® Nao balance a mesa ou o local em que o ScanSnap esta sendo usado nem mova os
documentos durante a digitalizagéo. Isto fara com que a imagem fique distorcida ou borrada.

DICAS

A digitalizacdo dos documentos pode ser iniciada clicando com bot&o direito o icone do

&=
ScanSnap Manager j da area de notificagao, e em seguida selecionar [Scan] pelo "Menu do
botéo direito" (pagina 101).

= O LED indicador do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo Elﬂlg
@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)
Aplicativo: -
Qualidade daimagem:  Resolugdo automatica
Medo de cor: Detecgdo autematica de cores
Lade digitalizado: Digitalizagdo simplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressao:3 )
Tamanho do papel: Automatico (Maximo)
Opcionais: Rotacdo
Solucdes de problemas g
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

[ Cancelar

= Quando a digitalizagao for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquive = =

E:‘_ Carregue o praximo documento.

Coloque o documento e clique o botdo [Continuar a
digitalizacdo] ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

I Parasalvara imagem e sair

Clique o botdo [Concluir digitalizagde] ou pressione o
botdo [Stopl.

m.. |

Solugdes de problemas g

Salvas: 6 pdginas | 1 folhas) Pagina b

1|

Continuar a digitalizagdo | [ Concluir digitalizagdo I

DICAS

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado e em seguida
efetue uma das seguintes operagdes. A digitalizagéo continua € iniciada.

® Clicando o botao [Continuar a digitalizagdo] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo]

® Pressionando o botdo [Scan] do ScanSnap.

4. Para concluir a digitalizagao, clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou
pressione o botao [Stop] do ScanSnap.

= Uma janela sera exibida para selecionar a maneira de salvar as imagens digitalizadas.

Na area de pré-visualizagao, as imagens digitalizadas serdo recortadas e cada imagem
sera exibida como um documento separado.

5. Selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como é] e clique o
botao [Salvar esta imagem].
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Selecione o tipo do documento para salvar.

Recorta e salva a imagem de documento plano
como é

E"

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo E@g
‘ R
J E
Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livre / revista)

O [‘ ] = Pagina 1 Pégina 2

recorte ou recortar a area adicional da imagem de recorte do
documento.

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a drea de

Solugdes de problemas @ Pégina 3 Pagina 4

Salvor 6 paginas ( 1 folhas)

—

i Verificar / Corrigir Salvar esta imagem

DICAS

Clique o botao [Verificar / Corrigir] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando
arquivo] para corrigir a imagem digitalizada. As seguintes fungbes estao disponiveis:

® "Corrigindo a orientagdo da imagem digitalizada (SV600)" (pagina 481)

® "Modificando a area de recorte (SV600)" (pagina 484)

® "Adicionando as imagens digitalizadas necessarias (SV600)" (pagina 486)
® "Excluindo as imagens digitalizadas desnecessarias (SV600)" (pagina 488)

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar cartbes de visitas], pode gerenciar os dados do cartdo com o
ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a segédo "Salvando dados do cartdo de visitas em um
computador com o ScanSnap Home" (pagina 449).

DICAS
[Scan to CardMinder] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap CardMinder é instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap CardMinder, consulte
"Salvando cartdes de visitas em um computador com o CardMinder" (pagina 452).
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando livros usando a deteccéo do folheamento da pagina
(SVv600)

Esta segdo explica como detectar o folheamento das paginas para iniciar a digitalizagéao
automaticamente.

ATENCAO

Quando o ambiente de instalagdo do ScanSnap ou a especificagado do livro a ser digitalizado se
encontrar em uma das seguintes condi¢des, use o modo programado para digitalizar um documento.

® Ambiente de instalagdo do ScanSnap

O ScanSnap esta instalado sob exposi¢ao direta ao sol

O ScanSnap esta instalado sob as luzes que emitem grande quantidade de raios
infravermelhos, como as lampadas incandescentes

O ScanSnap esta instalado sob iluminagao irregular causada por alguns fatores ambientais,
como a utilizagdo do holofote

Um objeto além do livro a ser digitalizado esta colocado no Pad de digitalizacao

Um dispositivo que emite a luz infravermelha como a do aquecedor esta colocado perto do
ScanSnap

Movimentos de sombras de pessoas aparecem no Pad de digitalizacéo

® Especificagdes do livro

Livros menores que A4 (210 x 297 mm)/Carta (216 x 279,4 mm) quando abertos em paginas
encadernadas

Exemplo: Revistas em quadrinhos ou livros de bolso

DICAS

Ao digitalizar um documento, vocé também pode habilitar a detecgédo de folheamento de pagina
pressionando o botdo [Scan] do ScanSnap por mais de 2 segundos. Neste caso, quando uma
operacgao de digitalizacao for concluida, a detec¢ao de folheamento de pagina retorna a desativado.

Clique com o botao direito no icone do ScanSnap Manager ta na area de
notificagcao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito" (pagina
101).

= A janela de configura¢des do ScanSnap sera exibida.

Em "Janela ScanSnap Setup” (pagina 103), selecione a guia [Digitalizagao] e
clique no botao [Opc¢ao].
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Es Aplicativo |4 Salvar|| &% Digitalizag8o | J Opglies do arquiva |F- Papel |- Compress8o

Configura o modo e as opgies da digitaliz
Cualidade daimagem: [ E5l Resolugdo automatica 'l
todo de cor: [ E Deteccdo automatica de cores vl
Lado digitalizado: [ [* | Digitalizacdo simplex vl
FotacEo de imagem: [ & ¥ Automitico Vl
Continuar digitalizando apds adltima pagina
—— . =

= A janela [Opg¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.

3. Marque a caixa de selecdo [Ajustar configuragdes para iniciar a préxima
digitalizagao] e em seguida [Detec¢cao do folheamento da paginal.

-

Opgdes do modo de digitalizagdo

S5

Digitalizagio

[] Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagdo apds

Clualidade da imagem|

pressicnar o botdo [Scan]

Termpo de espera:

4 = segundos

[¥] Ajustar configuragées para iniciar a préxima digitalizagdo

[EDetecgﬁo do folheamento da pagina Pw
Intervalo da digitalizas 3o 4 | segundos
[ )4 J | Cancelar | | Ajuda

Clique no botao [OK] para fechar todas as janelas.

Abra a pagina do livro que deseja digitalizar e posicione o livro na area de
digitalizacao do ScanSnap.

Para detalhes, consulte"Como colocar documentos (SV600)" (pagina 351).
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6. Pressione o botdo [Scan] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao do livro.

= A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

-
ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo @ﬂu

Digitalizando a imagem...
(Detecgdo do folheamento da pagina)
Quick menu (Personalizar)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica
Medo de cor: Detecgdo automatica de cores
Lado digitalizado: Digitalizacdo simplex
Formate do arquive: PDF (Taxa de compressdo3 )
Tamanho do papel: Automatico (Maximao)
Opcionais: Rotagdo
Solucdes de problemas g
Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

[ Cancelar

= Quando a digitalizagdo da pagina do livro for concluida, [Vire a pagina.] sera exibida na
janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo].

-
ire a pagina.
E

Para iniciar a digitalizacdo, vire a pagina. Ou clique o botdo
[Continuar a digitalizagdo] ou pressicne o botdo [Scan] do
ScanSnap.

1ABC

K| Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagde] ou pressione o

1123

botdo [Stop]. ‘
Solugbes de problemas i@
Salvas: 1 péginas ( 1 folhas) ol
| Continuar a digitalizacio | [ Concluir digitalizacio

7. Abra a préxima pagina para digitalizar.

Vire as paginas em uma velocidade constante. A velocidade recomendada do folheamento da
pagina é de aproximadamente 1 a 2 segundos por pagina.
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= A folheamento da pagina é detectado e a digitalizagdo continua sera iniciada.

ATENCAO

® Enquanto a mensagem [Vire a pagina.] estiver exibida na janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo], se as méos forem movidas ou sobrepostas no Pad de
digitalizacao, estes movimentos podem ser detectados incorretamente como folheamento da
pagina.

® Se a digitalizagado continua n&o iniciar apos o folheamento da pagina, clique o botéo
[Continuar a digitalizagéo] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo]
ou pressione o botdo [Scan] do ScanSnap.

DICAS

® Para facilitar a detecgéo do folheamento da pagina, vire cada pagina da seguinte forma:
- Pegue na parte inferior da pagina para virar.
- Vire a pagina de forma reta, sem dobrar.

® E possivel alterar o tempo antes do ScanSnap comecar a digitalizar o documento apds a
deteccao do folnheamento da pagina.

Na janela [Opgdes do modo de digitalizag&o] exibida no passo 3, marque a caixa de selegao
[Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagao apds pressionar o botao [Scan]] e
altere em [Tempo de espera].

® Para continuar a digitalizagéo, repita o passo 7.

8. Para concluir a digitalizagio, clique o botdo [Concluir digitalizagio] ou
pressione o botao [Stop] do ScanSnap.
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Digitalizando documentos usando o Modo temporizado (SV600)

Esta seg¢do descreve como iniciar digitalizagbes automaticamente configurando o periodo de inicio
da digitalizagdo do documento.

1. Clique o icone do ScanSnap Manager @ da area de notificagao com o
botao direito e selecione [Configurag6es do botao Scan] pelo "Menu do
botao direito" (pagina 101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Em "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), selecione a guia [Digitalizagdo] e
clique no botao [Opgao].

E: Aplicativa | Salvar{| &% Digitalizagiio | J Opgies do arquivo |F~ Fapel |54 Compress&o

Confi gura o mo doeaso u] |f:i-"i|=eE; da digitij|izi=|,|f:i-"|,|'|_

Qualidade daimagem: [ Resolugdo automatica vl
todo de cor: [ [3 Deteccdo automatica de cores vl

Lado digitalizado: [ [*| Digitalizacdo simplex vl
Rotacgo de imagem: | &% Automitico v

Continuar digitalizando apds adltima padina
Ocultar A | 8].4 || Cancelar H Aplicar |

= A janela [Opgbes do modo de digitalizagdo] sera exibida.

3. Configure o periodo de tempo que antecede o inicio da digitalizagio do
documento pelo ScanSnap.

® Para configurar o periodo de tempo desde pressionar o botédo [Scan] até o ScanSnap
iniciar a digitalizagcdo do documento:

Marque a caixa de selegao [Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagdo apods
pressionar o botédo [Scan]] e especifique em [Tempo de esperal.
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"

Opgdes do modo de digitalizagdo

=2

Digitalizagio

Clualidade daimagem

Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagdo apos

pressicnar o botdo [Scan)

Tempo de espera: 4 = =egundos

[ Ajustar configuragéies para iniciar a praxima digitalizacio

[ Intervalo temporizadeo (Mode temporizado) -

4 = segqundas

Ik Ajuda

J| Cancelar ||

® Para configurar o periodo de tempo para o ScanSnap iniciar a proxima digitalizagéo
quando os documentos forem digitalizados continuamente:

1. Marque a caixa de selegao [Ajustar configuragdes para iniciar a proxima digitalizagao]
e, em seguida, [Intervalo temporizado (Modo temporizado)].

2. Especifique [Intervalo da digitalizagao].
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Opgoes do modo de digitalizagdo Iﬁ

Digitalizacio | Qualidade daimagem

[ ] Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagdo apds
pressicnar o botdo [Scan]

4
£ { )
[V]iajustar configuracdes para iniciar a préxima digitalizacac!
[ Intervalo temporizade (Modo temporizado) -
Intervalo da digitalizagdo: 4 = segundos
\. J
[ Dk l | Cancelar | | Ajuda

Clique no botao [OK] para fechar todas as janelas.

Posicione um documento com o lado a ser digitalizado para cima na area de
digitalizagao do ScanSnap.

Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Como colocar documentos (SV600)" (pagina 351).

Pressione o botao [Scan] do ScanSnap.

= A digitalizagao ¢ iniciada apds o término do periodo especificado em [Tempo de esperal.

Posicione o préoximo documento a ser digitalizado com a face voltada para
cima na area de digitalizagao.

Para maiores detalhes, consulte a se¢cdo "Como colocar documentos (SV600)" (pagina 351).

= A digitalizacado ¢ iniciada ap6s o término do periodo especificado em [Intervalo da
digitalizacéo].

DICAS
Para continuar a digitalizagao, repita o passo 7.

Para concluir a digitalizagao, clique o botao [Concluir digitalizagao] ou
pressione o botao [Stop] do ScanSnap.
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Digitalizando documentos com dois ScanSnaps conectados em
um computador (SV600)

E possivel usar o SV600 e outro ScanSnap conectado a um computador. Quando ambos os
modelos ScanSnap estiverem conectados e ligados, pode ser usado um de cada vez.

Note que nao pode digitalizar documentos com dois modelos de ScanSnap simultaneamente. Antes
de alternar para o ScanSnap a ser utilizado, certifique-se de que todas as operagdes (desde a
digitalizagao a integragcdo do ScanSnap com o aplicativo) estejam concluidas.

Os modelos ScanSnap a seguir podem ser conectados a um computador e usados juntos com o
SV600:

® iX1600
iX1500
iX1400
iX1300
iX500
iX100
S1300i
S1100i

DICAS

Quando deseja criar um arquivo PDF Unico a partir de varios arquivos PDF criados através da
digitalizagao de documentos com cada um dos modelos de ScanSnap, pode usar os aplicativos
seguintes para mesclar os arquivos PDF.

® ScanSnap Home

® ScanSnap Organizer

® Nuance Power PDF Standard ou Kofax Power PDF Standard
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda de cada aplicativo.
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Digitalizando documentos com S1300i

"Documentos para digitalizar (S1300i)" (pagina 378)
"Digitalizando documentos (S1300i)" (pagina 380)
"Digitalizando paginas grandes (S1300i)" (pagina 385)

"Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos diferentes em um unico lote (S1300i)"
(pagina 389)
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Documentos para digitalizar (S1300i)

S4o0 as seguintes as condigdes dos documentos que podem ser carregados no ScanSnap:

Papel comum, cartoes postais, cartoes de visitas

Tipo de documento Papel comum, cartbes postais, cartbes de visita
Gramatura 64 a 104,7 g/m? (17 a 20 Ib)
Tamanho do papel Largura: 50,8 a 216 mm (2 a 8,5 pol.)

Comprimento: 50,8 a 360 mm (2 a 14,17 pol.)
® Para documento longo (*1)
216 x 863 mm (8,5 x 34 pol.)

*1: A digitalizagao sera iniciada se o botdo [Scan] do ScanSnap for pressionado por mais de 3
segundos.

ATENCAO

Os seguintes documentos nao devem ser digitalizados:

Clipes de papel ou grampos anexados nos documentos podem danificar a parte interna do
ScanSnap

Remova os metais antes da digitalizagao.

Documentos nos quais a tinta ainda esteja molhada

Aguarde até que a tinta seque completamente para digitalizar estes documentos.
Documentos maiores que 216 mm de largura e 863 mm de comprimento

Documentos além de papel como tecidos, folhas metalicas, flmes OHP ou cartées plasticos
Documentos com fotografias ou notas adesivas anexadas

Documentos que precisam ser manuseados com cuidado

® Documentos escritos a lapis

Ao digitalizar os documentos escritos a lapis, podem aparecer linhas pretas sobre eles. Além
disso, a sujeira acumulada nos rolos pode causar erros de alimentag&o. Limpe os rolos
ocasionalmente quando digitalizar tais documentos. Para detalhes sobre como efetuar
limpeza, consulte "Solugdes de problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.

Papel autocopiativo

Os papéis autocopiativos contém substancias quimicas que podem danificar a Base e o
Modulo de alimentagao no interior do ScanSnap. Certifique-se de efetuar periodicamente a
limpeza para manter o desempenho do scanner, quando digitalizar papéis autocopiativos.
Para detalhes sobre como efetuar limpeza, consulte "Solugdes de problemas" na Ajuda do
ScanSnap Manager. Dependendo do tipo do papel autocopiativo, a vida util do scanner pode
diminuir quando em comparagéo a um aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.

A digitalizagdo dos seguintes tipos de documentos pode causar danos ou digitalizar
incorretamente.

- Documentos menores que 50,8 mm de largura e 50,8 mm de comprimento
- Documentos com gramatura inferior a 64 g/m?

- Documentos com a superficie irregular (como envelopes e papéis com materiais
anexados)
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- Documentos amassados ou enrolados

- Documentos dobrados ou rasgados

- Papel vegetal

- Papel revestido

- Fotografias (papel fotografico)

- Documentos perfurados

- Documentos que ndo séo retangulares ou quadrados
- Papel carbono ou térmico

- Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas

Cartoes postais com fotografias

Os cartdes postais com fotografias podem ser digitalizados quando a conexao com o Cabo elétrico
for utilizada.

Tipo de documento Cartdes postais com fotografias

Gramatura 64 a 326 g/m? (17 a 87 Ib)

Tamanho do papel Largura: 50,8 a 100 mm
Comprimento: 50,8 a 148 mm

ATENCAO

® Todas as condigbes abaixo devem estar satisfeitas quando digitalizar os cartdes postais com
fotografias. Caso contrario, pode ocorrer obstrucéo de papel.

- Conexao via Cabo elétrico
- Ambiente com temperatura e umidade normais
- Carregue o cartdo postal com fotografias no ScanSnap com a face virada para baixo

® Ao digitalizar fotografias ou cartdes postais com fotografias, tenha cuidado para que a foto ndo
seja danificada. A digitalizagcao de fotografias ou cartdes postais com fotografias deve ser efetuada
sob responsabilidade do usuario.
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Digitalizando documentos (S1300i)

Podera digitalizar documentos como folhetos de reunides ou cartdes de visita.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (S1300i)" (pagina 378).

1. Ao carregar varios documentos, verifique o numero de folhas.
Numero maximo de folhas que podem ser carregadas no ScanSnap:
Para A4 ou tamanhos menores: Podem ser carregadas até 10 folhas (com gramatura de papel
de 80 g/m? e espessura da pilha de documentos menor que 1 mm).
ATENCAO
Ao digitalizar mais folhas do que podem ser carregadas, os seguintes problemas podem ocorrer:

® O arquivo nao é criado corretamente devido ao tamanho excedido.
® Obstrugdes de papel ocorrem durante a digitalizagéo.

2. Folheie os documentos.

1. Segurando as laterais, folheie os documentos algumas vezes.

2. Gire o mago a 90 graus e folheie os documentos novamente.

3. Alinhe as margens dos documentos e arrume de forma que a margem
superior do maco fique na diagonal.

Diagonal

Diregao da l

alimentacao
ATENCAO

Se a digitalizagao for executada sem alinhar as margens, os documentos podem ser danificados
ou podem causar obstrugoes de papel.

380



Digitalizando documentos com S1300i

4. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando é
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

: =
direito da barra de tarefas altera de ~ para ‘j .

5. Estique a extens3o.

6. Carregue os documentos na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Carregue o documento voltado para baixo e para a frente com a traseira voltada para vocé
(quando carregar multiplos documentos, a ultima pagina fica no topo). Ajuste o nimero de
documentos de modo a que este ndo ultrapasse as marcas de referéncia e possam ser
mantidos dentro das guias laterais quando sao carregados.
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Guia lateral

ATENCAO

Quando estiver marcada a caixa de selecao [Colocar o documento com a face para cima] na

janela [Opg¢ao do modo de digitalizagao], carregue os documentos com a face para cima e o
verso para baixo.

Para abrir a janela [Opc¢ao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opgao] na guia
[Digitalizagéo] do "Janela ScanSnap Setup” (pagina 103).

7. Ajuste as Guias laterais de acordo com a largura dos documentos.

Segure cada lado da Guia no meio para ajusta-las. Caso contrario, os documentos podem ser
digitalizados com falhas de alinhamento.

—— Documentos

:

) S

I

l |
S

8. Pressione o botdo [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a digitalizagao.
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Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.
Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botéo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquive | : (=l 22 |
.@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Compacto)
Aplicativo: -
Qualidade da imagem: ~ Mormal
Modo de cor: Detecgdo automatica de cores
Lado digitalizado: Digitalizacdo duplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdo3 )
Tamanho do papel: Deteccdo automatica
Opcionais: Remuowver paginas em brance, Ro..
Solugdes de problemas (@
Salvas: 0 péginas | 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apds a digitalizagao ser concluida.

9. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segdo "Funcgdes Uteis" (pagina 442).

® Salvar documentos

® Salvar cartdes de visitas
® Salvar recibos

® Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer € o
CardMinder estao instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado
ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado
Digitalizar para CardMinder
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ad
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando paginas grandes (S1300i)

Podem ser digitalizados documentos com até 863 mm (34 pol.) de comprimento.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (S1300i)" (pagina 378).

DICAS

Para maiores detalhes sobre como carregar documentos com menos de 360 mm (14,17 pol.) de
comprimento, consulte "Digitalizando documentos (S1300i)" (pagina 380)

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

= (&
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

2. Estique a extensio.

3. Carregue apenas 1 documento na Bandeja de entrada do AAD (Tampa).

Segure o documento com a mao de maneira a que esta nao caia da Bandeja de entrada do
AAD (Tampa).
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Pressione o botao [Scan] do ScanSnap (durante mais de 3 segundos) até
que o botao comece a piscar em azul para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

® Assegure espaco suficiente para os documentos que sao ejetados do ScanSnap e recolha
os documentos com as maos para evitar que estes caiam da unidade onde o ScanSnap esta
instalado.

® Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a
digitalizacao.

- Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.
- Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

- Alterar usuarios.

- Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

DICAS

Quando digitalizar a primeira pagina como um documento longo, os documentos seguintes
serao também digitalizados como documentos longos.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.
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-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo == 22
Q Digitalizando a imagem (documento longo)...
Quick menu (Compacto)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  MNormal

Medo de cor Deteccdo autornatica de cores

Lado digitalizado: Digitalizagdc duplex

Formato do arquivi: PDF (Taxa de compressdo:3 )

Tamanheo do papel: Documento longo

Opcicnais: Remover paginas em branco, Ro...

Solugdes de problemas (@

Salvas: 0 paginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apés a digitalizagao ser concluida.

5. No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
o0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a segdo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

= Favoritos Exibir todos os aplicativos (2)
e - ¥ = ' e o
S Sl .ca.rtues Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
. . Scan to Google Scan to Scan to Picture
Scan to Print Scan to Mobile b i Folder

Detalhes
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.
ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ' exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descricao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operacdes avangadas.
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Digitalizando documentos de larguras ou comprimentos
diferentes em um unico lote (S1300i)

Podera digitalizar documentos com diferentes larguras e comprimentos em um unico lote.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (S1300i)" (pagina 378).

1. Abra a Bandeja de entrada do AAD (Tampa) do ScanSnap.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

= O botao [Scan] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
. =
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

2. Estique a extensio.

3. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager ta na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
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selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito" (pagina
101).

= A janela de configura¢des do ScanSnap sera exibida.

Na guia [Papel], selecione [Detecgao automatica] em [Tamanho do papel].

E: Aplicativa |1 Sakvar &3 Digitalizagiio | J OpgBSes do arguivo H Papel Compressao

Tamanho da papel' [ Deteccio automatica vB

Fersonalizar. .

Deteccio de alimentacio miltipla: | Venficar sobreposigae (Ultra-sénico) v]

| 0].4 H Cancelar H Aplicar

Selecione [Nenhum] em [Detecgao de alimentagao multipla].

E: Aplicativa |2 Salvar |83 DigitalizagBa

Configura o tamanho do papel a ser proce

Tamanho do papel: [ Detecgdo automatica V]

Personalizar...

Deteccdo de alimentagao multipla:mNenhum vD

| (8].4 H Cancelar || Aplicar ‘

Clique no botao [OK] para fechar a janela de configuragao do ScanSnap.

Carregue os documentos no ScanSnap.
1. Alinhe as bordas dos documentos.

390



Digitalizando documentos com S1300i

ABC

ABC ABC »

2. Carregue os documentos voltados para baixo e a traseira do ultimo documento voltada
para vocé.

ATENGCAO

® O modulo de alimentacgao alimenta os documentos. Carregue todos os documentos uns
sobre os outros acima do médulo de alimentagao (centro). Os documentos que n&o forem
carregados acima do médulo de alimentagédo n&o poderao ser alimentados.

Largura do Médulo de alimentagéo

1

|
; Incorreto

A =1

/!

® Ajuste as guias laterais de acordo com o documento mais largo. Se as guias laterais ndo
forem ajustadas corretamente, podera ocorrer obstrugao de papel.

® Carregue os documentos pequenos de maneira a que estes possam ser digitalizados a
direito.

Se os documentos estiverem desalinhados durante a digitalizagdo, poderao ocorrer os
seguintes problemas:
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8.

- Parte do documento nao aparece na imagem digitalizada
- Poderao aparecer linhas tortas na imagem digitalizada
- Os documentos sao digitalizados em um tamanho de papel errado

Se os documentos nao forem digitalizados alinhadamente, é recomendado selecionar a
caixa de selegao [Continuar digitalizando apés a ultima pagina] na guia [Digitalizagao] da
"Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), separar os documentos por largura e digitaliza-los
em lotes diferentes.

Pressione o botao [Scan] no ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

ATENCAO

Nao efetue as seguintes operacdes durante a digitalizagao. Isto ird suspender a digitalizagao.
Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a bandeja (tampa) de papel do AAD.

Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botdo [Scan] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos documentos.
A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

-

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo |M|
@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Compacto)
Aplicativo: -
Qualidade da imagerm:  MNormal
Modo de cor: Deteccdo automatica de cores
Ladeo digitalizado: Digitalizacdo duplex
Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdom3 )
Tamanho do papel: Deteccdo automdtica
Opcionais: Remuowver paginas em brance, Ro..
Solugdes de problemas (@)
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

Suspender

= A Quick Menu sera exibido apds a digitalizagao ser concluida.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
o ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a secado "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).
DICAS

[ScanSnap Organizer] € exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

392



Digitalizando documentos com S1300i

el T
"=~ Favoritos

[

—F

Salvar
documentos

o

Salvar cartdes
de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

Scan to Folder

Exibir todos os aplicativos '@'

Y

Scan to E-mail

=

Scan to Print

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

°

Scan to
Salesforce Cha...

ad
Scan to Picture
Folder

Detalhes

Gt
A

| OB 5 o p

= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos com S1100i

® "Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395)
"Digitalizando documentos (S1100i)" (pagina 399)

® "Digitalizando documentos inserindo dois documentos de uma vez ou inserindo o documento
seguinte enquanto o documento atual esta sendo digitalizado (S1100i)" (pagina 404)

® '"Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta, inserindo-os diretamente no
ScanSnap (S1100i)" (pagina 410)

® "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta com a Folha de transporte
(S1100i)" (pagina 415)

® '"Digitalizando documentos como fotografias e recortes (S1100i)" (pagina 420)
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Documentos para digitalizar (S1100i)

Esta segao explica sobre as condi¢gdes de documentos que possam ser carregados diretamente no
ScanSnap e as condigdes de documentos que possam ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte.

Documentos que podem ser carregados diretamente no ScanSnap

Sao as seguintes as condi¢des dos documentos que podem ser carregados diretamente no
ScanSnap:

Método de Com a Guia de saida fechada Com a Guia de saida aberta
ejecao (*1)

Tipo de Papel comum, cartbes postais, cartdes de Papel comum

documento visita

Cartbes de plastico conforme o tipo 1ISO7810
ID-1 (54 x 86 mm) (*2)

Gramatura 52 a 209 g/m? 52 a 80 g/m?

Mesclando automaticamente as
imagens digitalizadas (*3)
52 a 105 g/m?

Cartoes plasticos

0,76 mm (0,03 pol.) ou inferior (cartées com
relevo podem ser usados)

Tamanho do
papel Largura

25,4 2216 mm (1 a 8,5 pol.)

Para uma digitalizagdo dupla, uma largura total de 200 mm (7,87 pol.) ou menos para dois
documentos

Comprimento
25,4 a2 863 mm (1 a 34 pol.)

Mesclando automaticamente as imagens digitalizadas (*3)
® A3 (297 x 420 mm)

® B4 (257 x 364 mm)

® Carta dupla (279,4 x 432 mm)

*1: Para obter mais detalhes sobre os métodos de ejecado, consulte a segado "Pecas e fungbes do
S1100i" (pagina 95).

*2: A digitalizagado dupla ndo pode ser usada para cartdes plasticos.

*3: Dobre ao meio para digitalizar.

ATENCAO
® Os seguintes documentos ndo devem ser digitalizados:

- Clipes de papel ou grampos anexados nos documentos podem danificar a parte interna do
ScanSnap
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Remova os metais antes da digitalizagéo.
- Documentos nos quais a tinta ainda esteja molhada

Aguarde até que a tinta seque completamente para digitalizar estes documentos.
- Documentos maiores que 216 x 863 (mm) (largura x comprimento)
- Documentos além de papel como tecidos, folhas metalicas ou filmes OHP

® Ao digitalizar cartdes postais com fotografias, tenha cuidado para que a fotografia ndo seja
danificada. A digitalizacdo de cartdes postais com fotografias deve ser efetuada sob
responsabilidade do usuario.

® Tenha os seguintes cuidados ao digitalizar cartdes plasticos:
- Cartbes dobrados ou tortos podem nao ser alimentados corretamente.

- Se a superficie do cartao estiver oleosa ou com marcas de impressoes digitais, efetue a
digitalizacao apés remover tais sujeiras.

- Insira o cartdo plastico sem inclinar no Compartimento de alimentagdo do ScanSnap. Nao
incline o cartdo plastico ao inseri-lo pois o cartdo pode nao ser alimentado corretamente.

- Ao digitalizar cartdes plasticos com brilho forte, algumas partes da imagem podem aparecer
mais claras ou escuras que o original.

Exemplo: cartao de crédito dourado
- Quando digitalizar um cartdo com relevo, insira-o na dire¢do mostrada abaixo.

1+ 1)

1234567890 oe8yocheEST
ABCDEFG ©93d08A

- Se os caracteres com relevo nao forem dourados ou prateados, a cor de fundo do cartdo e a
cor dos caracteres com relevo forem similares, podera dificultar o reconhecimento de
caracteres com relevo do ScanSnap.

Neste caso, efetue o seguinte para melhorar o resultado.
1. Clique o botéo [Opg¢éao] na guia [Digitalizagédo] da "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).
= A janela [Op¢des do modo de digitalizagéo] sera exibida.

2. Marque a caixa de selegdo [Aumentar o contraste do texto].

Documentos que podem ser digitalizados utilizando a Folha de
transporte

A folha de transporte opcional € uma folha projetada para transportar os documentos no ScanSnap.
Podem ser digitalizados os documentos maiores que o tamanho A4/Carta, fotografias e recortes.

Os documentos que podem ser digitalizados com o uso da Folha de transporte s&o:

® Nao use a Folha de transporte danificada. Caso contrario, podera danificar
ACUIDADO ou causar irregularidades no ScanSnap.

® Tenha cuidado para ndo cortar os dedos nas margens da Folha de

transporte.
Método de Com a Guia de saida fechada
ejecao
Tipo de Documentos que ndo podem ser carregados diretamente no ScanSnap
documento

396



Digitalizando documentos com S1100i

Gramatura 52,3 a 104,7 g/m?

Quando digitalizar documentos dobrados ao meio:
Até 64 g/m?2 (17 Ib)

Tamanho do Tamanho da Folha de transporte (216 x 297 mm)
papel A3 (297 x 420 mm) (*1)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A6 (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364 mm) (*1)

B5 (182 x 257 mm)

B6 (128 x 182 mm)

Postcard (100 x 148 mm)

Cartao de visitas (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Carta (216 x 279,4 mm)

279,4 x 431,8 mm (*1)

Tamanho personalizado
Largura: 25,4 a 216 mm (1 a 8,5 pol.)
Comprimento: 25,4 a 297 mm

*1: Dobre ao meio para digitalizar.

Documentos recomendados para a digitalizagao com a Folha de transporte
E recomendado o uso da Folha de transporte para digitalizar os seguintes documentos.
® Documentos escritos a lapis

Como linhas pretas podem aparecer no documento, é recomendado usar a Folha de transporte
para digitalizar tais documentos.

Ao digitalizar esse tipo de documentos diretamente, sem utilizar a Folha de transporte, havera o
acumulo de sujeira nos rolos, podendo causar erros de alimentag&o. Limpe os rolos de vez em
quando.

Para obter detalhes sobre como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do S1100i"
(pagina 549).

® Papel autocopiativo

Como papéis autocopiativos possuem substancias quimicas do papel que podem danificar os
rolos do ScanSnap, é recomendado usar a folha de transporte ao digitalizar tais documentos.

Certifique-se de limpar ocasionalmente os rolos para manter o desempenho do scanner quando
digitalizar os papéis autocopiativos sem o uso da Folha de transporte. Para obter detalhes sobre
como efetuar a limpeza, consulte "Limpando o interior do S1100i" (pagina 549).

Dependendo do tipo do papel autocopiativo, a vida util do scanner pode diminuir quando em
comparagao a um aparelho que digitaliza apenas papéis comuns.

® Se 0s seguintes documentos forem digitalizados sem o uso da Folha de transporte, os mesmos
podem ser danificados ou digitalizados incorretamente.

- Documentos menores que 25,4 x 25,4 (mm) (largura x comprimento)

- Documentos com peso do papel menor que 52.3 g/m? (14 Ib)

- Documentos com a superficie irregular (como envelopes e papéis com materiais anexados)
- Documentos amassados ou enrolados

- Documentos dobrados ou rasgados

- Papel vegetal
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Papel revestido

Fotografias (papel fotografico)

Documentos perfurados

Documentos que ndo séo retangulares ou quadrados
Papel carbono ou térmico

Documentos com papéis ou notas adesivas anexadas

ATENCAO

Usando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao usar a Folha de transporte:

N&o suje ou recorte a margem com a faixa preta e branca da Folha de transporte. Caso
contrario, a Folha de transporte nao sera reconhecida corretamente.

Nao insira a Folha de transporte com a face invertida. Isto podera causar obstru¢des de papel,
danos na Folha de transporte ou no documento.

Nao dobre ou puxe a Folha de transporte.

Obstrugdes de papel podem ocorrer quando varios documentos pequenos como fotografias e
cartoes po§tais forem colocados dentro da Folha de transporte para serem digitalizados de
uma vez. E recomendado que esses documentos sejam digitalizados um por vez.

Armazenando a Folha de transporte

Tenha os seguintes cuidados ao guardar a Folha de transporte:

Nao deixe o documento dentro da Folha de transporte por um longo periodo. Caso contrario, a
tinta do documento pode aderir na Folha de transporte.

Nao deixe a Folha de transporte em locais expostos diretamente ao sol ou proxima de
aquecedores por um longo periodo. Além disso, nao utilize a Folha de transporte em locais
expostos a altas temperaturas. A Folha de transporte podera ficar deformada.

Para evitar a deformagao, mantenha a Folha de transporte em uma superficie plana, sem
nenhum objeto em cima.
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Digitalizando documentos (S1100i)

O procedimento para digitalizar documentos inserindo um documento de cada vez é o seguinte.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

1. Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Guia de entrada

DICAS

® Se desejar que o documento seja ejetado pela frente do ScanSnap ou quando nao ha
espaco suficiente onde o documento sai do ScanSnap, abra a Guia de saida.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Guia de
saida aberta, consulte a secédo "Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

Guia de saida

® Abaixo esta indicado como o documento € ejetado, que depende se a Guia de saida esta
aberta ou fechada.

- Com a guia de saida fechada

4 /

@EZ

=1 7

- Com a guia de saida aberta

@EZ'

=1 7

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado

= =
direito da barra de tarefas altera de = para J .
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2. Insira o documento sem inclinar no Compartimento de alimentagio do
ScanSnap, com o lado a ser digitalizado para cima.

= O documento sera alimentado até ser fixado dentro do ScanSnap.

ATENCAO

® Se especificar um tamanho padronizado em vez de selecionar [Detecgdo automatical
(padrao), insira o documento alinhando-o a margem esquerda da segao de alimentagao.

As configuracdes da digitalizagdo podem ser configuradas em "Janela ScanSnap Setup"
(pagina 103).

® Quando a digitalizagao for efetuada com a Guia de saida fechada, deixe um espago
suficiente na parte posterior do ScanSnap para que o documento possa ser ejetado por
completo. Além disso, quando digitaliza documentos longos, segure os documentos
digitalizados com as maos, a fim de evitar que caiam da unidade onde estd instalado o
ScanSnap.

Certifique-se de que a area onde o documento sai do scanner esteja livre de quaisquer
obstaculos. Caso contrario, pode ocorrer obstrucdo de papel.

® Se os documentos abaixo forem digitalizados com a Guia de saida aberta, pode ocorrer
obstrucao de papel e danificar os documentos. Portanto digitalize-os com a Guia de saida
fechada.
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- Papéis grossos (acima de 80 g/m?)
- Cartbes postais

- Cartdes de visita

- Cartbes plasticos

- Folhas de transporte

Guia de saida

3. Pressione o botio [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizag3o.

ATENCAO

Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a digitalizagao.
Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

Feche a guia de entrada.

Alterar usuarios.

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botao [Scan/Stop] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizagdo dos
documentos.

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo @@u
@ Digitalizando a imagem...
Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resolugdo automatica

Modo de con Deteccdo automatica de cores

Lade digitalizado: Digitalizagdo simplex

Formato do arquivo: PDF (Taxa de compressdo:3 )

Tamanheo do papel: Detecgdo automatica

Opcionais: Remover paginas em branco, Rotagdo
Solucdes de problemas igh

Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

[ Suspender

= Quando a digitalizagao for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo E@g

Iij_ Carregue o proximo documento.

A digitalizagde serd iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (igh

Salvas: 1 paginas ( 1 folhas) Pagina 1

[ Concluir digitalizagdo ]

DICAS

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado. A digitalizagao
inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segéo "Funcgdes uteis" (pagina 442).

Salvar documentos
Salvar cartbes de visitas
Salvar recibos

Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer e o
CardMinder est&o instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado

ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado

Digitalizar para CardMinder
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos inserindo dois documentos de uma vez
ou inserindo o documento seguinte enquanto o documento atual
esta sendo digitalizado (S1100i)

Ao digitalizar documentos pequenos como cartdes de visita ou cartdes postais, vocé pode introduzir
dois documentos de uma vez so6 ou introduzir o documento seguinte enquanto o primeiro
documento esta sendo digitalizado. Estes métodos de digitalizagdo sdo chamados de digitalizagbes
duplas.

Os documentos podem ser inseridos nos seguintes procedimentos.
® Inserindo dois documentos de uma vez no ScanSnap

® Inserindo o documento seguinte enquanto o primeiro documento esta sendo digitalizado

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

ATENCAO

® Quando selecionar uma opgao que nao seja [Deteccao automatica] para [Tamanho do papel] na
guia [Papel] de "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103), a fungéo de digitalizagdo dupla sera
desativada.

® Use a digitalizacdo dupla para digitalizar um documento com as seguintes medidas. Se uma das
seguintes medidas for excedida, ocorrera um erro de comprimento e parte do documento pode nao
aparecer na imagem digitalizada.

- Comprimento maximo de digitalizagao: 863 mm (355,6 mm quando [Excelente] for especificado
para [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizagédo] de "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103))

- Numero maximo de documentos para digitalizagcao: 20 folhas
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® Ao continuar digitalizando inserindo o proximo documento enquanto o documento atual esta sendo
digitalizado, o botao [Scan/Stop] pisca mais rapido se o comprimento de digitalizagdo exceder 650
mm. Se isso ocorrer, aguarde até que a digitalizacao seja concluida sem continuar a inserir mais
documentos. Depois que a digitalizagao for concluida, insira o préoximo documento. A proxima
digitalizacao é iniciada automaticamente.

Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Guia de entrada

DICAS

® Se desejar que o documento seja ejetado pela frente do ScanSnap ou quando nao ha
espaco suficiente onde o documento sai do ScanSnap, abra a Guia de saida.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados com a Guia de
saida aberta, consulte a se¢do "Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

Guia de saida

® Abaixo esta indicado como o documento € ejetado, que depende se a Guia de saida esta
aberta ou fechada.

- Com a guia de saida fechada

< /

@EE

=V

- Com a guia de saida aberta

@EZ'

=y

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
= =
direito da barra de tarefas altera de ™ para J .

2. Insira o documento sem inclinar no Compartimento de alimentagio do
ScanSnap, com o lado a ser digitalizado para cima.
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Insira cada documento ao centro do lado esquerdo ou direito da se¢ao de alimentagdo.

/

ABC
ABC

ATENCAO

Quando inserir os documentos, insira-os com um espacgo de pelo menos 10 mm (0,39 pol.) entre
eles. Se o espacgo entre os documentos for inferior a 10 mm (0,39 pol.), as imagens podem nao
ser cortadas corretamente.

= O documento sera alimentado até ser fixado dentro do ScanSnap.

ATENGAO

® Quando a digitalizacao for efetuada com a Guia de saida fechada, deixe um espaco
suficiente na parte posterior do ScanSnap para que o documento possa ser ejetado por
completo. Além disso, quando digitaliza documentos longos, segure os documentos
digitalizados com as méos, a fim de evitar que caiam da unidade onde estd instalado o
ScanSnap.

Certifique-se de que a area onde o documento sai do scanner esteja livre de quaisquer
obstaculos. Caso contrario, pode ocorrer obstrugéo de papel.

® Se os documentos abaixo forem digitalizados com a Guia de saida aberta, pode ocorrer
obstrugao de papel e danificar os documentos. Portanto digitalize-os com a Guia de saida
fechada.

- Papéis grossos (acima de 80 g/m?)
- Cartbes postais
- Cartdes de visita

Guia de saida

3. Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.
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ATENCAO

Nao efetue as seguintes operagdes durante a digitalizagao. Isto ira suspender a digitalizagao.
® Conectar ou desconectar o ScanSnap e outros aparelhos USB.

® Feche a guia de entrada.

® Alterar usuarios.
°

Permitir que o computador entre no modo de hibernagao.

= O botao [Scan/Stop] do ScanSnap piscara em azul durante a digitalizacdo dos
documentos.

A janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando argquivo

Q Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicativo: -

Qualidade da imagem:  Resclugdo automatica

Modo de cor: Detecgdo automatica de cores

Lado digitalizado: Digitalizacdo simplex

Formate do arquivo: PDF (Taxa de compressdom3 )

Tamanhe do papel: Detecgdo automatica

Opcionais: Remowver paginas em branco, Rotacdo

Soluctes de problemas g
Sahvas: 0 paginas ( 0 folhas)
Suspender

DICAS

Quando a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo] for ampliada, serao
exibidas varias imagens digitalizadas na area de pré-visualizagdo. Quando utilizar a
digitalizagao dupla, € recomendado ampliar a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] para verificar se as imagens digitalizadas foram corretamente criadas
durante a digitalizagdo de documentos.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

@ Digitalizando a imagem...

Quick menu (Recomendado)

Aplicative: -

Qualidade daimagem:  Resolugdo automatica

Meodo de cor: Deteccdo automatica de cores
Lade digitalizado: Digitalizacdo simplex

Formato do arquive: PDF (Taxa de compressdo:3 )
Tamanho do papek: Deteccio automatica

Opcianais: Remover paginas em branco, Rotagio

Paginal Pagina 2

Solugdes de problemas @

Salvas: 2 paginas ( 2 folhas)

[ Suspender l

= Quando a digitalizagao for concluida, a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] exibira o status de espera.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando argquivo E@g

El Carregue o proximo documento.

A digitalizacde serd iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizacde] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (@

Salvas: 3 péginas ( 3 folhas)

Concluir digitalizagdo ]

DICAS

Para continuar digitalizando, coloque o préximo documento a ser digitalizado. A digitalizagao
inicia automaticamente quando o documento for inserido.

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Para maiores detalhes sobre a ligagdo dos aplicativos a seguir com o ScanSnap Manager,
consulte a segdo "Funcgdes uteis" (pagina 442).

Salvar documentos
Salvar cartdes de visitas
Salvar recibos

Salvar fotos

DICAS

Os aplicativos seguintes sédo exibidos no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer e o
CardMinder est&o instalados.

® Quando o ScanSnap Organizer esta instalado

ScanSnap Organizer

® Quando o CardMinder esta instalado

Digitalizar para CardMinder
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.

ATENGAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

. ) g 0 . .
® Clicando em > exibe a descricdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o

icone do outro aplicativo, exibe a descri¢gao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operagdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta,
inserindo-os diretamente no ScanSnap (S1100i)

Ao dobrar ao meio um documento de tamanho A3, B4 ou Double Letter e digitalizar continuamente
cada lado, as imagens digitalizadas de ambos os lados serdo automaticamente mescladas e salvas
em um Unica imagem.

Para maiores detalhes sobre os documentos que podem ser digitalizados, consulte a segao
"Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

ATENCAO

® As imagens sdo automaticamente mescladas apenas quando existir texto, diagramas ou uma
tabela na linha de dobra do documento dobrado.

- Quando as imagens digitalizadas sdo automaticamente mescladas

ABC

- Quando as imagens digitalizadas ndo sao automaticamente mescladas

ABC ABC

® Apods o documento ser digitalizado, podera utilizar a fungdo Mesclar paginas do ScanSnap
Organizer para mesclar as imagens digitalizadas, se estas ndo forem automaticamente mescladas.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.

® Para um documento que tera imagens digitalizadas que ndo sdo mescladas automaticamente,
pode usar a Folha de transporte opcional para digitalizar o documento e mesclar as imagens
digitalizadas automaticamente.

Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou
Carta com a Folha de transporte (S1100i)" (pagina 415).

® Se as imagens digitalizadas forem inesperadamente mescladas, desmarque a caixa de selecéo
[Mesclar as imagens de ambos os lados] na janela [Opgao de modo de digitalizagéo] e digitalize
novamente o documento.
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Para abrir a janela [Opcao de modo de digitalizagao], clique no botdo [Opg¢ao] na guia
[Digitalizagao] do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

Abra a Guia de entrada do ScanSnap.

Guia de entrada

= O botao [Scan/Stop] pisca na cor azul. O botao volta a ficar aceso normalmente quando &
habilitada a digitalizagdo de documentos.

Além disso, o icone do ScanSnap Manager na area de notificagao localizada no lado
. =
direito da barra de tarefas altera de ~ para j .

Dobre ao meio o documento de forma que os lados a serem digitalizados
fiquem voltados para fora.

ATENCAO

Dobre a meio o lado longo do documento. Se as areas da esquerda e direita do documento
dobrado diferirem em tamanho, as imagens digitalizadas poderdo nao ser automaticamente
mescladas.

ABC

Insira o documento sem inclinar no Compartimento de alimentagao do
ScanSnap, com o lado a ser digitalizado para cima.
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= O documento sera alimentado até ser fixado dentro do ScanSnap.

DICAS

Se digitalizar um documento dobrado ao meio com a Guia de saida aberta, podera ocorrer
obstrugéo de papel. Certifique-se de fechar a Guia de saida quando digitalizar um documento
dobrado ao meio.

Guia de saida

4. Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizacao.

= O botdo [Scan/Stop] do ScanSnap piscara em azul e a janela [ScanSnap Manager -
Digitalizando e salvando arquivo] sera exibida durante a digitalizagdo do documento.

Quando terminar a digitalizagdo, a imagem digitalizada do lado digitalizado sera exibida na
area de pré-visualizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo @M

-

=l )
L1-_ Carregue o proximo documento.

A digitalizacdo serd iniciada automaticamente,

i Para salvar aimagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (i)

Paginal

14

Salvas: 1 péginas { 1 folhas)

[ Concluir digitalizagdo

5. Vire o documento e insira-o tal como descrito no passo 3.
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ATENCAO
Certifique-se de que digitaliza o lado frontal e posterior do documento dobrado
consecutivamente.

= A digitalizacao iniciara automaticamente.

DICAS

Repita os passos 2 a 5 para continuar a digitalizar mais documentos de tamanho A3, B4 ou
Double Letter. Podera também continuar a digitalizar documentos menores do que o tamanho
A4 ou Carta.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizacéo, consulte "Digitalizando documentos
(S1100i)" (pagina 399).

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= O Quick menu sera exibido.

No Quick menu, clique o icone do aplicativo para interagir com o ScanSnap
Manager.

Quando selecionar [Salvar documentos], pode gerenciar imagens digitalizadas por pasta com
0 ScanSnap Home.

Para maiores detalhes, consulte a secdo "Gerenciando documentos em papel por pasta em
um computador com o ScanSnap Home" (pagina 443).

DICAS
[ScanSnap Organizer] é exibido no Quick Menu quando o ScanSnap Organizer ¢ instalado.

Para gerenciar imagens digitalizadas por pasta com o ScanSnap Organizer, consulte
"Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer"
(pagina 446).

|

“=7 Favoritos Exibir todos os aplicatives ()
- ) - e et
e A,
== E | & o | @
St S _ca_rtoes Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
= & s
- i Scan to Google Scan to Scan to Picture
Scan to Print Scan to Mobile e et i e Folder
Detalhes @

. QT L e D
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= O aplicativo selecionado sera aberto. Para maiores detalhes, consulte o Guia de
operagdes avangadas.
ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido.

Selecione um icone pelo Quick menu e finalize o processo, ou feche o Quick menu antes de
efetuar a proxima digitalizagao.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o
Quick menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Clicando em ' exibe a descrigdo de um aplicativo. Colocando o cursor do mouse sobre o
icone do outro aplicativo, exibe a descricao do aplicativo.

® Digitalizando enquanto um aplicativo que pode ser integrado automaticamente estiver ativo
iniciara a integragéo entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.

Para maiores detalhes, consulte o Guia de operacdes avangadas.
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Digitalizando documentos maiores que tamanho A4 ou Carta com
a Folha de transporte (S1100i)

Documentos maiores que o tamanho A4 / Carta (como A3, 11 x 17 pol. e B4) podem ser
digitalizados com a Folha de transporte opcional. Ao dobrar ao meio o documento e digitalizar
ambos os lados, um de cada vez, os dois lados serdo mesclados em uma uUnica imagem.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

ATENCAO

A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢édo de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizacao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

DICAS

Ambos os lados de um documento frente e verso tamanho A4 / Carta também podem ser digitalizados
e mesclados em uma unica imagem.

1. Clique com o botdo direito no icone do ScanSnap Manager @ na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigoes do botao Scan] no "Menu do botao direito” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Deteccio automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragdes da Folha de transporte].

&% Digitalizago

£y Aplicativo |4 Salvar

Configura o tamanho do papel a ser pro 0.

Tamanha do pElFIB|l [ Detecgdo automatica Vl l

GCaniguragﬁes da Folha detranspurte..D

| Oecultar A| | (0] || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragbes da Folha de transporte] sera exibida.
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3. Selecione [imagens frente e verso na mesma pagina] em [Salvar como] e

clique no botao [OK].
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

-

Configurages da Folha de transporte

Salvar comao

s
' [imagens frente & verso na mesma pagina vD
N,

Tamanho do papel

’ Detecgdo automatica - ]

Personalizar...

Utilize esta configuragdo para digitalizar documentas maiores que A4, tais como A3 e
B4

Ambos oz ladoz do documenta dobrado ao meio serdo digitalizados lado a lado,
salvandao as imagens frente & verso na mesma pagina.

<Como ajustar as configuragties da digitalizagao:
- Selecione [Detecpdo automatica] em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

<Como colocar o documento na Folha de transportes
- ilinhe & dobra da folha & margem direita da Folha de bansporte, inserindo o
documento até a margem superior da mesma.

<Comao digitalizar a Folha de tranzporte:

Efetue a digitalizagdo da seguinte forma:

1. Carregue a Folha de transporte no ScanSnap com a frente voltada para cima e
digitalize a frente.

2. Wire a Folha de transporte e carmegue-a no ScanSnap para digitalizar o verso,

(E Ok i] Cancelar ] ’

Ajuda

4. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuragido do ScanSnap.

5. Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

1. Dobre o documento ao meio com os lados a serem digitalizados voltados para fora.

Dobre-o com firmeza e desfaga quaisquer rugas.

=

[
e
e —
e ————
e ——
e —
e ——
—

2. Abra a Folha de transporte para reter o documento.

Alinhe a parte dobrada com a borda direita da Folha de transporte para que o documento

se encaixe no canto superior direito da Folha de transporte.
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DICAS

Observe se o lado frontal da Folha de transporte possui um padrdo em preto e branco na
parte superior e uma linha vertical grossa no canto superior direito.

Insira a parte com o padrao preto e branco diretamente na sec¢ao de
alimentagao do ScanSnap, com o lado frontal da folha de Transporte para
cima.

= A folha de transporte sera alimentada até ser fixada dentro do ScanSnap.

DICAS

Se realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte com a Guia de saida aberta, pode
ocorrer obstrugao de papel e danificar os documentos. Certifique-se de fechar a guia de saida
quando realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte.

Guia de saida

Pressione o botao [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= A digitalizagao ¢ iniciada e a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo]
sera exibida. Quando a parte frontal da folha de transporte for digitalizada, a imagem sera
exibida na area de pré-visualizacao.
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ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo E‘@u

E Vire a Folha de transporte para carrega-la na
= Guia de entrada.

A digitalizagde serd iniciada automaticamente, salvando as
imagens frente e verso na mesma pagina.

(9 Para cancelar
Clique o botdo [Suspender] ou pressicne o botdo [Stop].

Solugdes de problemas igh
Salvas: 0 péginas ( 0 folhas)

| Suspender

8. Vire afolha de transporte e insira tal como descrito no passo 6.

ATENGAO

Certifique-se de que digitaliza o lado frontal e posterior da folha de transporte consecutivamente.

= A digitalizagao ¢ iniciada automaticamente e a janela [ScanSnap Manager - Digitalizando e
salvando arquivo] sera exibida. Quando a digitalizacao estiver terminada, as imagens
digitalizadas da frente e do verso do documento dentro da folha de transporte s&o exibidas
em uma imagem de duas paginas na area de pré-visualizagao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo

Ijl Carregue o proximo documento.

A digitalizacdo sera iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas (g
Salvas: 1 paginas ( 1 folhas) Pdginal

| Concluir digitalizagio j

DICAS

Repita os passos 5 a 8 para digitalizar mais documentos maiores do que o tamanho A4/Carta.
Vocé pode continuar digitalizando documentos que podem ser inseridos diretamente no
ScanSnap.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagédo, consulte "Digitalizando documentos
(S1100i)" (pagina 399).

9. Pressione o botio [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizag3o.
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= As imagens digitalizadas da frente e do verso do documento dentro sdo guardadas como
uma imagem de duas paginas.

ATENCAO

® Pode aparecer uma linha ou espaco entre as imagens da frente e do verso. Além disso, ao
digitalizar um documento espesso na Folha de transporte, a imagem digitalizada a esquerda e a
imagem digitalizada a direita de uma imagem de pagina dupla podem se desviar uma da outra na
parte superior.

Esses sintomas podem ser melhorados ao posicionar o documento na Folha de transporte,
conforme o procedimento abaixo:

- Dobre corretamente o documento
- Alinhe nitidamente as bordas do documento com as bordas da Folha de transporte
- Vire a Folha de transporte para o outro lado (verso)

® Se for especificada a [Detecgao automatica] para o [Tamanho do papel] na janela de
[Configuragdes da Folha de transporte], sera selecionado automaticamente um tamanho ideal
dentre os tamanhos padrao disponiveis (A3, B4) em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho
da imagem pode ficar menor que o documento original, dependendo do documento.

Exemplo: Ao imprimir caracteres e ilustragdes para caberem em tamanho A4 na parte central de
um documento tamanho A3, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho B4.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

® Parte da imagem digitalizada podera nao mostrar o local onde foi dobrado o documento. Nesse
caso, posicione o documento de forma que a borda fique cerca de 1 mm (0,04 pol.) para dentro da
borda da Folha de transporte.
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Digitalizando documentos como fotografias e recortes (S1100i)

A utilizagédo da Folha de transporte opcional permite digitalizar documentos que podem ser
danificados facilmente, tais como fotografias, ou documentos de tamanho n&o padronizado, dificeis
de carregar diretamente, como os recortes.

Para maiores detalhes sobre os tipos de documentos que podem ser carregados, consulte a segéo
"Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina 395).

ATENCAO
A caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto] na janela [Opg¢do do modo de digitalizagao] sera
desabilitada.

Para abrir a janela [Opg¢éao de modo de digitalizagao], clique no botao [Opgéo] na guia [Digitalizacao]
do "Janela ScanSnap Setup" (pagina 103).

1. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager t‘j na area de
notificacao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botdao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Definigcoes do botao Scan] no "Menu do botao direito"” (pagina
101).

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Papel], selecione [Detecgdo automatica] em [Tamanho do papel] e
clique no botao [Configuragoes da Folha de transporte].

E; Aplicativa | -1 Salvar |5 DigitalizacSo

= Opcdes do arquiva

Configura o tamanho do papel & ser pro ado.
Tamanho do pap8|l[[}etecr;ﬁo autornatica Vl l

GCaniguragﬁes da Folha detranspone..D

| Ocultar A| | CE, || Cancelar || Aplicar

= A janela [Configuragbes da Folha de transporte] sera exibida.

3. Selecione [2 imagens separadas (frente e verso)] em [Salvar como] e clique
no botao [OK].

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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r

= Configuragées da Folha de transporte

(S

Salvar como

62 imagens separadas (frente e versa) - ])

Tamanha do papel

[ Detecgdo automatica b4 ]

Fersonalizar... l

Utilize esta configuragio para digitalizar oz seguintes documentos:

- Documentas que s3o faceiz de se danificarem tais coma fotografiaz
- Documentas de tamanhos imegulares como recartes de jornais

- Documentas que cauzam obstrucdo de papel com frequéncia

<Como ajustar ag configuragdes da digitalizagdo:
- Selecione [Detecedo automatica) em [Tamanho do papel] na guia [Papel].

<Como colocar 0 documento na Folha de transportes
- Inzira o topo do documento até a margem central superior da Folha de transporte.

<Dicar

Selecionando [Folha de tranzporte] em [T amanho do papel]. a imagem digitalizada
2era zalva com o tamanho da Folha de rangparte. & imagern podera ser recortada no
tamanho desejado uzando oz aplicativos como AdobelR ] Acrobat(R ).

[ 0K ] ’ Cancelar

| [ Aiuda

4. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuragido do ScanSnap.

5. Posicione o documento dentro da Folha de transporte.

Abra a Folha de transporte e posicione a parte superior do documento contra a parte central

superior da Folha de transporte.

T T

L

7

’
1

% 1
/, 1

N -

6. Insira a parte com o padrao preto e branco diretamente na segdo de
alimentacao do ScanSnap, com o lado do documento a digitalizar dentro da

folha de transporte para cima.
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Digitalizando documentos com S1100i

= A folha de transporte sera alimentada até ser fixada dentro do ScanSnap.

ATENGAO

Se realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte com a Guia de saida aberta, pode
ocorrer obstrugado de papel e danificar os documentos. Certifique-se de fechar a guia de saida
quando realizar uma digitalizagdo usando a Folha de transporte.

Guia de saida

7. Pressione o botdo [Scan/Stop] do ScanSnap para iniciar a digitalizagao.

= Quando terminar a digitalizacao, a imagem digitalizada do documento dentro da folha de
transporte é exibida na area de pré-visualizacao.

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arguivo @ﬁu

El Carregue o proximo documento.

A digitalizagde serd iniciada automaticamente,

I Para salvar a imagem e sair
Clique o botdo [Concluir digitalizagdo] ou pressione o
botdo [Stop].

Solugdes de problemas igh

Pagina 1

Salvas: 1 péaginas ( 1 folhas)

[ Concluir digitalizagio |

DICAS
Repita os passos 5 a 7 para digitalizar mais documentos, tais como fotografias e recortes.

Vocé pode continuar digitalizando documentos que podem ser inseridos diretamente no
ScanSnap.
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Digitalizando documentos com S1100i

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando documentos
(S1100i)" (pagina 399).

8. Pressione o botio [Scan/Stop] do ScanSnap para terminar a digitalizagao.

= A imagem digitalizada é salva.

ATENQAO
® A imagem digitalizada é disposta no centro da pagina no tamanho especificado em [Tamanho do
papel] na janela [Configuracdes da Folha de transporte].

® Se [Detecgao automatica) for especificada para [Tamanho do papel] na janela [Configuragbes da
Folha de transporte], um tamanho otimizado sera selecionado automaticamente a partir dos
tamanhos padrédo em [Tamanho do papel]. Observe que o tamanho da imagem pode ficar menor
que o documento original, dependendo do documento digitalizado, ou pode ficar faltando exibir
parte da imagem.

Exemplo: Quando o conteldo for impresso para o tamanho A5 na parte central de um
documento A4, a imagem digitalizada sera produzida em tamanho A5.

Para produzir a imagem digitalizada no tamanho original, especifique o tamanho do documento em
[Tamanho do papel].

DICAS

Nos casos a seguir, posicione uma folha de papel vazia (em branco) embaixo do documento, ao
digitalizar:

® A imagem digitalizada ndo sera salva no tamanho correto (quando for selecionada a [Detecgao
automatica] para o [Tamanho do papel] na janela [Configuragdes da Folha de transporte])

® Havera sombras em torno das bordas da imagem digitalizada
® Havera linhas pretas em torno das bordas de um corte exclusivo

¥
\
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O que é possivel fazer com o software
relacionado

Esta secao explica o procedimento de operagéo basico do software relacionado com o ScanSnap
dando uma visao geral das suas fungdes.

® "O que vocé pode fazer com o ScanSnap Home" (pagina 425)
® "O que é possivel fazer com o ScanSnap Organizer" (pagina 427)

® "O que é possivel fazer com o CardMinder" (pagina 434)
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O que vocé pode fazer com o ScanSnap Home

O que vocé pode fazer com o ScanSnap Home

O ScanSnap Home é um aplicativo de mesa usado para gerenciar imagens criadas a partir de
documentos que digitalizou com o ScanSnap e para gerenciar as meta-informagdes dessas
imagens (como a data e hora em que digitalizou os documentos e o resultado do reconhecimento
do texto para a sequéncia de caracteres de um documento) para todos os tipos de documento
("Documentos”, "Cartdes de visitas", "Recibos" ou "Fotos").

O que vocé pode fazer com o ScanSnap Home é o seguinte:
Para detalhes sobre as operagées, consulte a Ajuda do ScanSnap Home.

DICAS

Uma imagem digitalizada junto com meta-informagoes é referida como um registro dos dados do
conteudo no ScanSnap Home.

Gerenciando arquivos em uma pasta local ou uma pasta de rede
compreensivamente

Pode gerenciar compreensivamente os arquivos nas pasta locais ou nas pasta de rede, bem como
as imagens criadas a partir dos documentos que digitalizou com o ScanSnap.

Editando imagens digitalizadas usando o visualizador do ScanSnap
Home
Pode efetuar varias operagdes de edigao (como reorganizar, adicionar ou girar uma pagina) em

uma imagem criada a partir de um documento que digitalizou usando o visualizador do ScanSnap
Home.

Categorizando registros dos dados do conteudo adicionando
etiquetas

Pode exibir os registros dos dados do conteudo para cada registro que esta etiquetado ou procurar
registros dos dados do conteudo por etiquetas, depois de as etiquetas serem adicionadas nos
registros dos dados do conteudo no ScanSnap Home.

Digitalize receitas com o ScanSnap e coloque etiquetas nelas por ingredientes como "Carne" e
"Peixe" ou por métodos de culinaria como "Cozer", "Grelhar" e "Cozinhar em vapor", de modo a
poder procurar uma receita com facilidade.
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O que vocé pode fazer com o ScanSnap Home

Efetuando uma determinada agao nos registros dos dados do
conteudo, usando outros aplicativos vinculados com o ScanSnap
Home

Se adicionar um aplicativo no ScanSnap Home, pode efetuar uma determinada a¢do nas imagens

digitalizadas ou nos dados do cartdo de visitas, selecionando o aplicativo adicionado a partir do
ScanSnap Home.

Por exemplo, se adicionar aplicativos de cliente para Dropbox, Evernote ou outros servigos na
nuvem no ScanSnap Home, pode enviar imagens para esses servigos na nuvem.

Adicionar um aplicativo de gerenciamento de cartées de visitas no ScanSnap Home permite-lhe
importar informagdes de contato em um cartdo de visitas (em um formato como CSV) no aplicativo
adicionado e usa-lo com o aplicativo.
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O que é possivel fazer com o ScanSnap Organizer

O ScanSnap Organizer € um aplicativo utilizado para exibir e organizar arquivos de imagens
(arquivos PDF ou JPEG), digitalizados pelo ScanSnap.

Este aplicativo é utilizado para visualizar as digitalizagbes (arquivos PDF ou JPEG) sem abri-las,
crie pastas e organize arquivos para varios usuarios.

Paginas de arquivos PDF também podem ser visualizadas através da exibi¢do de miniaturas para
verificar dados de imagens digitalizadas.

209D

Digitalizar documentos com o ScanSnap

.

Janela principal

Gabinete Pacts | Atalno para || Aplicativo || Recortar Copiar Colar | Excluir Renomear Operar

Nove Atalho | |Aplicativo & Editar

Editar  Distribuir por
palavra-chave palavra-chave~
Classificar arquivos

(m——————
EN=ne) F ScanSnap Organizer - [ ScanSnap | =i [
1-J Inicio Visualizar Pesquisar na atual pasta -0 -6 E 5 @
i e N, A
= e @ |2 & & -

Converter para
PDF acessivel - d

Converter arquivos

Mesdl
clineada pagina

% || ScanSnap Sync

=
~~{= Novo gabinete

... fal Novo gabinete (2)
&  Documents
o ScanSnap Sync

2099

5

Verifique as miniaturas e organize
0S arquivos para varios usos

m
I’II‘I

11

171

002.pdf

002.pdf

Aplicativa | Palavras-chave

{ad Scan to CardMinder P
L‘k}l ABBYY Scan to Word
%ABBW Scan to Excel(R)
E’éJABEW Scan to PowerPoint(R)

n

%3 Scanto Dropbox

Scan to Evemote

- (] WM

& 5canto Google Drive

1 ) §

Arraste o arquivo sobre o aplicativo. 004.pdf

Data de criacio(Ascendente) 6 Objeto(s)

E=E

"Operagdes basicas do ScanSnap Organizer" (pagina 428)

"Gerenciando arquivos" (pagina 430)
"Editando arquivos" (pagina 432)
"Usando os arquivos" (pagina 433)
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O que é possivel fazer com o ScanSnap Organizer

Operagdes basicas do ScanSnap Organizer

Esta segdo explica as operagdes basicas do ScanSnap Organizer.

1.

Abra o ScanSnap Organizer.

O ScanSnap Organizer pode ser aberto clicando 2 vezes o icone [ScanSnap Organizer] no

desktop.
ScanSnap Organizer - [ ScanSnap | =)
= 51
- L
R o Opei .
atar ) e
Ilﬁl I I,
i IC 1 I 7 I A )
Sty oLpet wopet gt
Bl B = T,
)‘ . T,
{2 A8BYY Scan o Powerpoint(®) 15 g
%3 Scanto Dropbox ‘ E E =k
C 1 [ n I Y )|
epdt Wspdt Wepdt
6 Objetols) 551 =l

Digitalize o documento com o ScanSnap.

= Uma lista de imagens digitalizadas € exibida no ScanSnap Organizer.

Abra o ScanSnap Organizer Viewer.

Clique duas vezes em uma imagem digitalizada para iniciar o Painel de visualizagao para

exibir e editar imagens digitalizadas.

i'—’—; Ti=ne ST e 5 |
T nido Visuslizar )
= @ | G |k E = 7
Cabmtele? Fonl | (Ao e WA micatvo ] fo8 CE o
S ||

o Ao apicatie
v
o scansnap Sync

SNEETOM
)=

Scansnay

p Organizer Viewer - [ 00Lpd ]

(B ABBVY Scan to Word
) A8V Scan to Excel®)

T st

(@5 % Escala de zoom [m )
[ Aememn g Do

2 100% L Ajustar

Data de criagiofAscendente) 10bjetols)

202)
a
.

@ A Datode aiagio: 1907/ 11:07, Tamariho: K, Tamanho da pagina: A 209 296 mm)

EEEET

Ol

4. No Painel de visualizagao, verifique a orientagio das imagens digitalizadas e

as paginas desnecessarias.
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O que é possivel fazer com o ScanSnap Organizer

Gire todas as imagens digitalizadas que nao estejam orientadas corretamente. Exclua todas
as paginas desnecessarias.

Efetue outras alteragdes necessarias como inser¢ao de paginas.

Encerre o ScanSnap Organizer Viewer.

Para encerrar o ScanSnap Organizer Viewer, clique no botao do Aplicativo e clique em
seguida o bot&o [Sair] no menu exibido.
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Gerenciando arquivos

Para maiores detalhes sobre as operagdes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.

Definir palavras-chave para o arquivo

Sequéncias de caracteres (palavras-chave) que indicam o conteudo do arquivo PDF podem ser
configuradas, o que permite o rapido reconhecimento do arquivo sem abri-lo.

Proposal

: ! ||I|| Se "proposal” for configurado
=1 como palavra-chave, vocé
pode reconhecer o arquivo

proposal sem abri-lo.

Configurar uma sequéncia de caracteres marcada como uma palavra-
chave

Palavras-chave podem ser configuradas no arquivo PDF usando a fungao de configuragéo de
palavra-chave.

Tais palavras-chave podem ser usadas para pesquisar os arquivos PDF.

Quando arquivos preto e branco marcados sao digitalizados pelo ScanSnap, os caracteres
marcados s&o configurados como palavras-chave no arquivo PDF.

Marque os caracteres Proposal "Proposal” pode ser usado como palavra-chave
de um documento para pesquisar um arquivo

Proposal

Pesquisa o
documento com
o ScanSnap

Documento Arquivo PDF com palavra-chave

Para outros métodos de configuragédo de palavra-chave, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.
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Reconhecendo uma sequéncia de caracteres para incorporar a pagina

Usando o aplicativo de reconhecimento de texto (OCR), é possivel embutir caracteres na pagina do
arquivo PDF digitalizado pelo ScanSnap e pesquisar o arquivo PDF usando tais caracteres.

" " "Proposal" pode ser usado
o OCR reconh?ce proposal comg palav?a-chave para
como informac&o de texto. @ besqUISAT Um arquivo

.

Arquivos PDF

Pesquisar arquivos

E possivel pesquisar os arquivos que sdo gerenciados no ScanSnap Organizer.
Existem 2 métodos de pesquisa, a Pesquisa do Adobe Acrobat e o Windows Desktop Search.

Distribuicao automatica de arquivos de acordo com as condicoes de
configuragao

A fungao de distribuicao da palavra-chave pode ser usada para distribuir os arquivos PDF
automaticamente em gabinetes e pasta de acordo com as palavras-chave configuradas.

Proposal

Statistical Table

Data de criagio: 31/07/ 0932, Tamanho: 200 K8, EE

Arquivos PDF com palavras-chave Janela principal
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Editando arquivos

Para maiores detalhes sobre as operagdes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.

Corrigir uma distorgao do livro

Se digitalizar um livro com o SV600, pode corrigir imagens distorcidas usando a corregao de
imagem do livro no ScanSnap Organizer Viewer.

Para maiores detalhes sobre outras corre¢cdes de imagem, consulte a Ajuda do ScanSnap
Organizer.
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Usando os arquivos

Para maiores detalhes sobre as operagdes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.

Integragcao com outros aplicativos

Os arquivos podem ser usados com varios aplicativos.

Os aplicativos que podem ser usados serdo exibidos na Lista de aplicativos no canto inferior
esquerdo da Janela principal.

Enviando arquivos por e-mail

Os arquivos podem ser enviados por e-mail.

Recortando itens importantes dos documentos
E possivel usar a funcéo de recorte de secdes marcadas para recortar itens importantes dos
documentos.

Marque as seg¢des necessarias de um documento em preto e branco e o digitalize com o ScanSnap
para criar um novo arquivo PDF ou JPEG que contenha somente a se¢do marcada.

-

- Digitaliza o
’ documento com o
] ScanSnap

Documento Janela principal

Usar arquivos através da sincronizagcao com um dispositivo moével

Usando a fungédo ScanSnap Sync, os arquivos de imagem digitalizados com o ScanSnap podem ser
automaticamente sincronizados com um dispositivo movel e facilmente acessados a qualquer hora
e lugar através do servico da nuvem.

Os arquivos s&o organizados e gerenciados na pasta "ScanSnap Sync" no ScanSnap Organizer.

Sincronizando arquivos constituidos por imagens que foram salvas
em conjunto (Arquivos "JPEG (Salvar junto)")

O uso da fungado de ScanSnap Sync permite-lhe sincronizar arquivos "JPEG (Salvar junto)" entre
um dispositivo mével e o ScanSnap Organizer.

Um arquivo "JPEG (Salvar junto)" consiste de varias imagens que sao digitalizadas com o
ScanSnap Connect Application.
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O que é possivel fazer com o CardMinder

O CardMinder é um aplicativo usado para exibir, organizar e gerenciar os dados de imagem do
cartao digitalizados com um scanner.

Este aplicativo digitaliza quantidades grandes de cartdes de visitas em imagens com uma alta
velocidade e reconhece texto nesses cartdes permitindo, por isso, que vocé procure rapidamente
cartdes de visitas de seus clientes a partir desses dados e que crie, de forma conveniente, bancos
de dados de clientes. O CardMinder utiliza o mecanismo de reconhecimento de texto OCR (Optical
Character Recognition) e dados criados podem ser compartilhados com aplicativos PIM
(Gerenciador de informagdes pessoais).

O CardMinder Viewer possui duas fungbes separadas: O CardMinder Viewer, que possibilita a
procura rapida de cartdes a partir de outros aplicativos e o CardMinder Mobile Viewer, que

possibilita a visualizagédo dos cartdes digitalizados em outros computadores, mesmo que o
CardMinder nao esteja instalado.

Cartao W&C SA.

Rafael Bezerra
Departamento de Marketing

Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222
v. Al Soares 7974, Jardim Grande,

Digitalizagao feita pelo
scanner

Janela do CardMinder

Dados reconhecidos

Compartilhe os dados reconhecidos com PIM
(Exemplo: Outlook)

"Operagdes basicas do CardMinder" (pagina 435)

"Integrando os dados do cartdo com outros aplicativos" (pagina 438)
"Pesquisando dados do cartdo com a Barra de pesquisa basica" (pagina 439)
"Pesquisando dados de cartdes com o CardMinder Viewer" (pagina 440)

"Anexando um arquivo nos dados do cartdo" (pagina 441)
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Operacodes basicas do CardMinder

Esta secao explica as operagdes basicas do CardMinder.

1.

Abra o CardMinder.

Abra o CardMinder clicando 2 vezes o icone [CardMinder] do Desktop.

Usta de pasta ax

CardMinder

X Editar dados

. Todos os cartdes
18 Caixa de entrada
@ Exportado

& Midia USB

[ 3 nome completo ||

Empresa

Departamento

(= [ fm]

2o

[
[
[

i
 Lixeira (& Farr
= CEP —
[ Enderego
L -'I Pais/Regido
| Telefone |
\JEH | & FAX [
(& Celular —
itjapesliilingal=i et |

Nome completo Empresa

Departamento

Data de registro

URL

Anotagdes ‘

[

04710/ [°M

Itens selecionados: 0 | 0/0folhas

Zoom da image: 100%

Digitalizar um cartao com o scanner.

Clique no botao [Scanner] na guia [Pagina inicial] para digitalizar o carto.

2 j Hh=-2) -
= Pagina inicial Edig
CAL

Recanhecer

Scanner

- -

Movo registro ™ || Reconhecimen

Quando a digitalizagao esta concluida, as informagdes impressas no cartdo (como o0 nome,
companhia e enderego) sao reconhecidas automaticamente como texto e exibidas no painel
Editar dados.

A imagem digitalizada do cartdo sera exibida no Painel de imagem do cartéo.

ATENCAO

O ScanSnap Manager deve estar instalado no computador para reconhecer os seguintes
idiomas:

® Chinés (simplificado)
® Chinés (tradicional)
® Coreano
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O que é possivel fazer com o CardMinder

3.

Verifique os dados do cartao.

Certifique-se de que a as imagens frontal e traseira do cartdo estdo corretas e que o texto nas
imagens do cartdo s&o exibidas corretamente no painel Editar dados.

3 MNome completo IRafaeI Bezerra
el
Rafael Bezerra =] Departamento IDeparlamenlo de Marketing
Cargo I
Departamento de Marketing
CEP |

Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222

Av. Aimeida Scares 7974, Jardim Grande, S&o Paulo
74554-547

e-mail: rafael@wc.com Web: www.wcdesign.com

il

\Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, Sao Paulo
74554547

Enderego

i

Pais/Regiao Brasil -

Telefone |.00-8877-9991

FAX |-00-1211.2222

Celular I

E-mail Irafael@wc.com

& URL Iwww.wcdeﬁign.com
¥ Anotages ’

&

[

]

f

No Image

®

el

Data de registro 04/10/ B~

Area de visualizacdo da imagem Area de edicéo de dados

Se o idioma do reconhecimento de texto for diferente, efetue novamente o
reconhecimento da seguinte forma:

Reconhecer
1. Clique i na guia [Pagina inicial].
= Os idiomas de reconhecimento serdo exibidos.

2. Selecione um idioma para as sequéncias de caracteres a serem reconhecidas.
= O icone do botao [Reconhecer] sera alterado para o idioma selecionado.

3. Cligue no botao [Reconhecer].

Exemplo: Para reconhecer em Inglés, clique EN

= Uma mensagem de confirmagéo do processo de reconhecimento sera exibida.

4. Clique no botao [Sim].
= A sequéncia de caracteres sera reconhecida de acordo com o idioma selecionado.

Corrija os dados do cartdao se necessario.

Os dados do cartdao podem ser corrigidos nos seguintes casos: Para maiores detalhes,
consulte a Ajuda do CardMinder.

® Refazer o processo de reconhecimento nas sequéncias de caracteres nas areas
selecionadas.

® Digitando texto diretamente no painel Editar dados
® Corrigir a orientacdo da imagem do cartdo ou trocar as imagens de frente e verso
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1 2
I

3

e 5 == . o = [
R e e Recanhecimenta
— Pagina inicial Edicio de dados Execucdo da imagem Wsualizar Reconhecer item Pesquisar cartdes: (11} erir os caracteres debusca  ~ (@4 @ @)
3§ Mome compieto & Cargo  oF Telefone [ E-mail
Empresa Ba] cep i FaX
[ Departamenta i Endereco [§ Celular ] Anotacéies
Reconhecer item
[, Arquivo do banco de dados: CiUsers)
Lista de pasta 2 X Imagem do cartio 2 X Editar dados o %

2 Todos os cartdes
{8 Caixa de entrada
@ Exportado

& Midia USB

T Lixeira

W&C S.A

l‘ 3 Nome completo

Rafael Bezerra

E
]
| &

Departamento de Marketing ‘ -

Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222 ‘ ”

Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, Sao Paulo kel

74554-547

e-mail: rafael@wc.com  Web: www.wedesign.com
|
|
(=
[ b
@

Empresa
Departamento
Cargo
CEP

Enderego

Pais/Regido
Telefone
FAX
Celular
E-mail
URL

Anotagdes

[wac s.a.

|Dapanamenm de Marketing

|
——

\Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, Sao Paulo
74554.547

Espanha -

0088779991

[001211.2222

—

|rafae|@wc.com

|www.wcdesign.cnm

Data de registro 04/10/ [Eh
Nome completo Empresa Departamento Cargo CEP
“iRafael Bezerra WEC A Depariamenta de Marke.
“g/Haward Brown ABCD LIMITED Project Manager. Softw. . 95110
Arquivo anexado 7 x
& "I
JOCH01.bmp XXX02.pdf
< i v
Itens selecionados: 1 | 1/2folhas | Pastaselecionada: Caixa de entrada | Idioma de reconhecimento: Portugués Zoomdaimagem: 17% (5) U (&)
No. | Descrigao

1 Na guia [Execugdo da imagem], vocé pode executar as corregdes, como girar a imagem do cartdo ou

alterar as imagens de frente e verso.

2 | Selecionando as sequéncias na imagem do cartao e, depois, clicando nos botées dos campos

selecionadas.

apropriados no painel Editar dados, pode refazer o processo de reconhecimento nas areas

3 Pode corrigir diretamente o texto de cada campo no painel Editar dados.

6.

Encerre o CardMinder.

Para encerrar o CardMinder, clique no botédo do aplicativo e, em seguida, o botéo [Sair] no

menu exibido.
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Integrando os dados do cartao com outros aplicativos

Clique os botdes abaixo na guia [Pagina inicial] para usar os dados em varios aplicativos.

-
T

(e B k=B -

1% T
= CaL

Pagina inicial Edicdo de dados Execucdo da imagem Visualizar

X} | Lad g

Scanner Reconhecer E-Mail Pagina Aplicativo Reproduzir
- i da web - arquivo
Movo registro ™ || Reconhecimento || E-Mail Web Aplicativo ™ | Reproduzir arquivo ™
1 2 3 4
No. | ltem Descrigao
1 E-mail Vocé pode iniciar um programa de e-mail, usando o enderego e-mail

especificado em [E-Mail] para os dados de cartdo como enderego de destino.

2 Pesquisa na Internet

Vocé pode pesquisar o URL especificado na [Web] para os dados do cartdo
com um navegador da Web.

3 Integrando os dados do
cartdo com outros
aplicativos

E possivel integrar os dados do cartdo com outros aplicativos como Outlook ou
Salesforce CRM para usar os dados do cartéo no aplicativo integrado. E
possivel também interagir com a midia USB para usar os dados do cartdo em
outros computadores.

4 | Reproduzindo os dados do
cartao em outro formato

E possivel reproduzir os dados do cartdo nos formatos vCard, CSV, texto ou
ContactXML.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do CardMinder.

438



O que é possivel fazer com o CardMinder

Pesquisando dados do cartao com a Barra de pesquisa basica

Esta secao explica como pesquisar dados do cartdo com a Barra de pesquisa basica do
CardMinder.

Pesquisar cartbes (Barra de pesquisa basica)

BEEIES

Pesquisar cartdes: | Inserir os caracteres de busca - | (g4 &P @

Para pesquisar cartbes, digite o texto (nome da pessoa ou empresa, por exemplo) na Barra de
pesquisa basica.
Os resultados da pesquisa sao exibidos na janela principal.

3
=
Se varios cartdes forem encontrados na pesquisa, clique em para exibir o préximo resultado
da pesquisa na janela principal.
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Pesquisando dados de cartdes com o CardMinder Viewer

Esta secao explica como pesquisar dados do cartdo com o CardMinder Viewer.

Mesmo quando o CardMinder nao estiver em execucao, é possivel pesquisar os dados do cartao
usando uma sequéncia de caracteres em outro aplicativo (como o bloco de notas da Microsoft)
como a palavra-chave para pesquisar.

1. Arraste o mouse para selecionar uma sequéncia de caracteres que vocé
queira pesquisar.

2. Pressione as teclas [Alt] + [F3] do teclado ao mesmo tempo.

= O CardMinder Viewer sera iniciado e os dados encontrados de acordo com as condigbes
de pesquisa inseridas (como nomes de pessoas e empresa) serdo exibidos na janela.

Se varios cartdes forem encontrados na pesquisa, clique em ':, para exibir o proximo
resultado da pesquisa na janela do CardMinder Viewer.

DICAS

Clique - | para exibir na janela do CardMinder os detalhes do cartdo selecionado na janela
CardMinder Viewer.
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Anexando um arquivo nos dados do cartao

Um arquivo pode ser anexado facilmente nos dados do cartdo arrastando e soltando-o.

Arguivo anexado o X

& x

tempQ1.BMP temp02.pdf

A
\

——

temp01.BMP
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Funcgdes uteis

Funcoes uteis

Esta secao explica como usar software relacionado para a imagem digitalizada que é criada apos
um documento ser digitalizado com o ScanSnap.

® "Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Home"
(pagina 443)

® "Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Organizer
(pagina 446)

"Salvando dados do cartdo de visitas em um computador com o ScanSnap Home" (pagina 449)

"Salvando cartées de visitas em um computador com o CardMinder" (pagina 452)

"Salvando dados do recibo em um computador" (pagina 455)

"Criando um album de fotos e salvando-o em um computador" (pagina 458)
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Gerenciando documentos em papel por pasta em um computador com o ScanSnap Home

Gerenciando documentos em papel por pasta em um
computador com o ScanSnap Home

Esta secéo explica como digitalizar documentos em papel e como gerenciar os dados por pasta no
ScanSnap Home.

1. Digitalize um documento de papel com o ScanSnap.
Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando documentos”
(pagina 198).
= O Quick menu sera exibido.

|

e

Exibir todos os aplicativos (>

= E & | #

Salvar Salvar cartOes
documentos de visitas

& B 6 T &

Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail

. . Scan to Google Scan to Scan to Picture
Scan to Print Scan to Mobile e et Folder
Detalhes g
O L e @2

—
2. Clique no icone [Salvar documentos] é.: no Quick Menu.
= Uma imagem digitalizada junto com meta-informagdes (como sequéncias de caracteres
que foram reconhecidas pela fungéo de reconhecimento do texto e data quando da
digitalizacdo) de um documento que digitalizou é salva como um registro dos dados do
contetdo no ScanSnap Home.

Além, disso, a janela principal do ScanSnap Home aparece, de modo a vocé poder
verificar o registro dos dados do conteudo criado a partir do documento que digitalizou.

DICAS
Uma imagem digitalizada junto com meta-informagées é referida como registro dos dados do
conteudo no ScanSnap Home.

3. Selecione [ScanSnap Home] na pasta [PC].

443
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g ScanSnap Home - 0O x
Arquivo Editar Visualizar Configuragdes Ajuda

Scan Q' Palavras-chave Jf - EE EEE IIEI
4 [ pc 19/05/ ¥ Visualizar 3| —

(» ¢ Scansnap Home ) 2000 _05.19 13 1611

= FYTY

I, #

.
» [l Tipo de documento ¥ Informagdes basicas
‘ Etiqueta Tipo de documen... Documentos
4 @ Historico de digitalizaes Titulo 05.19_13_16_11
Digitalizagtes recentes Data/hora da digi..| 19/05/ 13:16
= Data de modifica... 19/05/ 13:16
Hoje

No prazo de 3 dias Tipo de arquive Adobe Acrobat Document

PDF pesquisavel Nao
No prazo de 1 semana

. Tamanho do aqui... KB
No prazo de 1 més

Paginas 1 Pagina
No prazo de 3 meses

Destino da grava... | C:
No prazo de 1 ano
Senha Nao
Aplicativo associa...
¥ Informagées do documento
Anotagdes
Data do docume...
¥ Etiqueta

t) Adicionar uma etiqueta
b Manual da Ajuda

Scansnsp

Selecione [Criar nova pasta] no menu que aparece quando clica com o botao
direito na pasta.

= Uma nova pasta é criada.

Renomeie a pasta criada.

DICAS
Para criar varias pastas, repita as etapas 3 a 5.

Na lista que é exibida quando seleciona [Digitalizagoes recentes], selecione
um registro dos dados do conteudo e arraste e solte-o na pasta criada.
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g ScanSnap Home - m]

Arquivo Editar Visualizar Configuragdes Ajuda

- 19/05/

©) raiavras-chave ®‘ |

4 O pc = ¥ Visualizar o4 —
o ScanSnap Home B 05 19 13 1611 -
i Asc 0D
0z —_—
(A
» E’i Tipo de documento ¥ InformagBes basicas
‘ Etiqueta Tipo de documen... || Documentos
4 @ Historico de digitalizaces Titulo 05.19_13_16_11

Data/hora da digi. 19/05/88 13:16

Hoje Data de modifica... | 19/05/ 13:16

Nolpeazaide s dias Tipo de arquive Adobe Acrobat Document

PDF pesquisavel Nao
No prazo de 1 semana

. Tamanho do aqui... KB
No prazo de 1 més

Paginas 1 Pagina
No prazo de 3 meses

Destino da grava... | C:
No prazo de 1 ano
Senha Nao
Aplicativo associa...
¥ Informagées do documento
Anotagdes
Data do docume...
¥ Etiqueta
@ Adicionar uma etiqueta
b Manual da Ajuda

Scansnap

= O registro dos dados do contetdo é movido para a pasta.

DICAS
O ScanSnap Home tem varias fungdes para usar registros dos dados do conteudo.
Para detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Home.
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Gerenciando documentos em papel por pasta em um
computador com o ScanSnap Organizer

Esta secdo explica como digitalizar documentos de papel e gerenciar os dados por pasta no
ScanSnap Organizer.

1. Digitalize um documento de papel com o ScanSnap.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando documentos”
(pagina 198).

= O Quick menu sera exibido.

“=7 Favoritos Exibir todos os aplicativos '@'

| = Wi i ) 2 Pt | 5
| a| @ @
ScanSr.'lap Scanlto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
Organizer CardMinder
Scan to Google Scan to Scan to Picture
Drive Salesforce Cha... Folder
Detalhes .@.

| @0 2 e 9]

2. Clique o icone [ScanSnap Organizer] E no Quick Menu.

= A janela [ScanSnap Organizer] sera exibida.
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Cl=weg) =

ScanSnap Organizer - [ ScanSnap |

-
(w)
- Inicio

= ~

4
Gabinete Pasta

Visualizar

@

Atalho para Aplicativo
a pasta - -
Hovo Atalho Aplicativa ™

= e

o ScanSnap Sync

Aplicativo | Palavras-chave

Recortar Copiar

= 7| & B

Colar Excluir Renomear Operar Editar Distribuir por
Editar Classificar arquivos

239)
5

11

i Scan to CardMinder

k'#j. ABBYY Scan to Word
E’%IHABEW Scan to Excel(R)
E%JABEW Scan to PowerPoint(R)
9 Scan to Dropbox

@ Scan to Evernote

‘ Scan to Google Drive

Arraste o arquivo sobre o aplicativo.

palavia-chave palavra-chave~ || PDF acessivel - del

Pesquisar na atual pasta

Converter para S

Comverter arquives

i}

des a
ScanSnap Sync

Data de criagdo(Ascendente] 1 Objeto(s)

[EEET

—

IS |

Gabinete

Clique

na guia [Inicio].

= Um novo gabinete sera criado na Lista de pastas.

Renomeie o gabinete criado.

DICAS

Para criar varios gabinetes, repita os passos 3 a 4.

Selecione a imagem digitalizada a partir da lista de arquivos e arraste e

solte-a no gabinete.
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.
|@ TG ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] i

| nicio | Visualizar Pesquisar na atual pasta -0 -5 E B @
Iy | 5 ; |
o e G e dE=o 2y B A @D |
e - - 3 ] EZ ~
E . 2 & I_i_l = - . g (& ~
Gabinete Pasta Atalho para Aplicativo Recortar Copiar Colar Excluir Renomear Operar Editar Distribuir por Converter para  Secio Mesclar Verificar status
apasta~ - - palavra_chave palavrachave~ || PDF acessivel - delineada paginas * || de sincronizagao
Novo Atalha Aplicativo = Editar Classificar arquivos Converter arquivos Il SeanSnap Sync

2000
2

A\ I, )

11

\Aphcativu‘\\ Palavras-chave

»

“ Scan to CardMinder

% ABBYY Scan to Word
%ABEW Scan to Excel(R)
%ABEW Scan to PowerPoint(R)
v Scan to Dropbox

Scan to Evernote

‘ Scan to Google Drive -

Arraste o arquive sobre o aplicativo.

Data de criaciofAscendente) | 1 Objetois) |i ==
J

L

= A imagem digitalizada sera deslocada para o gabinete.

DICAS

O ScanSnap Organizer possui varias fungdes para usar arquivos salvos.
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Organizer.
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Salvando dados do cartdo de visitas em um
computador com o ScanSnap Home

Esta secao explica como digitalizar cartdes de visitas e salvar os dados do cartdo no ScanSnap
Home.

1. Digitalize cartdées de visita com o ScanSnap.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando documentos”
(pagina 198).

= O Quick menu sera exibido.

—
Ocultar Recomendado (A

Salvar cartdes

i Salvar recibos
de visitas

Exibir todos os aplicativos '@'

B & | #

“= Favoritos

—E

Salvar
documentos

Salvar cartdes
de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

Scan to Folder

Scan to E-mail

=

Scan to Print

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

(2

Scan to
Salesforce Cha...

“a

Scan to Picture
Folder

A

Detalhes

| OB 5 o p

—_
Clique no icone [Salvar cartoes de visitas] g‘—% no Quick Menu.

= Uma imagem digitalizada junto com meta-informagdes (como sequéncias de caracteres

qgue foram reconhecidas pela fungéo de reconhecimento do texto e data quando da
digitalizagcdo) de um cartdo de visitas que digitalizou & salva como um registro dos dados
do conteudo no ScanSnap Home. Além, disso, a janela principal do ScanSnap Home
aparece, de modo a vocé poder verificar o registro dos dados do conteldo criado a partir
do cartdo de visitas que digitalizou.

DICAS

Uma imagem digitalizada junto com meta-informacdes é referida como registro dos dados do

conteudo no ScanSnap Home.
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ScanSnap Home

Arquivo Editar Visualizar Configurages Ajuda

|D\' - 19/05/ Palavras-chave ® | ‘
4 O pc

19/05/ ¥ Visualizar

» 4 ScanSnap Home (5 WBC S.A._Rafael Bezerra MG O

7 Rafael Bezerra
Departamento de Marketing

Rafael Bezerra
Departamento de Marketing

E 05 19 13 23 07 Tel00-8877-9991  FAX.00-1211-2222
77777 Av. Almeida Scares 7974, Jardim Grande, Séo Paulo
74554-547
e-mail: rafael@we.com  Web: www.wedesign.com

4 [l Tipo de documento ¥ Informagdes basicas =
Documentos J PID _05.19 13 16_11 Tipo de docume... (5= Cartges de visitas
» [25 Cartdes de visitas 3 Titulo WELC S.A._Rafael Bezerra
[a<] Fotos | Data/hora da di..  19/05/ 13:24
J Etiquata = Data de medific.. . 19/05/ 13:24
4 ° Histérico de digitalizacies Tipode arquivo = Adobe Acrobat Document

B i
Digitalizages recentes PDF pesquisavel = Nio

Tamanho do aqg... KB
Hoje
Paginas 1 Pagina
No prazo de 3 dias
Destino da grav... Ci
No prazo de 1 semana
Senha Nio
No prazo de 1 més
Aplicativo assodi...
No prazo de 3 meses
¥ Informagées do cartdo de visitas
No prazo de 1 ano

Nome Rafael Bezerra

Companhia WaCSA

Departamento Departamento de Marketing
Cargo

CEP

b Manual da Ajuda =
Enderego %/ Awv. Almeida Soares 7974, Jardim Gr...| =

Scansnap

3. Verifique os dados do cartio.

Verifique se os caracteres na imagem que € exibida em [Visualizar] sdo digitados nas
[Informagdes do cartdo de visitas] corretamente.

Se as informagdes do cartdo precisarem ser corrigidas, clique no texto a ser corrigido e,
depois, edite-o diretamente.
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A [l s
= S—

Rafael Bezerra
Departamenlo de Marketing

Tal.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222
Av. Almeida Suares 7974, Jardim Grande, Séio Paulo
74554-547

e-mal: falaei@ws.com  Web: wiw.wedesign.com

WBC S.A.

¥ Informagées basicas

Tipo de docume...
Titulo

Data/hora da di..
Data de modific...
Tipo de arquive
PDF pesquisével
Tamanho do aq..
Paginas

Destino da grav..
Senha

Aplicativo assodi...

Cartées de visitas
WEC S.A.Rafael Bezerra
19705/ 13:24
19/05/00 13:24
Adabe Acrobat Document
Néo

KE
1 Pagina
c

Nome
Companhia
Departamento
Cargo

CEP

Enderege ©

¥ Informagdes do cartdo de visitas

Rafael Bezerra
WAL S.A

Departamento de Marketing

Av. Almeida Soares 7974, Jardim Gr..,

Local/Regido Estados Unidos
Telefone 00-8877-9991
Mumero defax  00-1211-2222
Celular
E-mail [ rafael@wc.com

<>
URL & wwwwedesign.com
Anotagdes

 Dzte do certion.

¥ Etiqueta

) Adicionar uma etiqueta

DICAS

Para detalhes sobre as operagdes do ScanSnap Home, consulte a Ajuda do ScanSnap Home.
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Salvando cartdes de visitas em um computador com o

CardMinder

Esta secdo descreve como digitalizar cartdes de visita e salvar os dados do cartdo no CardMinder.

ATENCAO

Caso nao seja efetuado o login como usuario com privilégios de administrador, talvez nao seja
possivel ligar corretamente o ScanSnap a outro aplicativo.

1. Digitalize cartées de visita com o ScanSnap.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando documentos”

(pagina 198).

= O Quick menu sera exibido.

Scan to
CardMinder

Ocultar Recomendado @

L T
»=” Fawvoritos

L.

e |

Exibir todos os aplicativos '@'

= B

i,

Drive

Salesforce Cha...

ScanSr_‘lap Scan_to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
Organizer CardMinder
NELCEE )
Scan to Google Scan to Scan to Picture

Folder

Detalhes

| OB 5 o p

-
2. Clique no icone [Scan to CardMinder] no Quick menu.

= A janela [CardMinder] seréa exibida.
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Departamento de Marketing

Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222

74554-547
e-mail: rafael@wc.com

Av. Aimeida Soares 7974, Jardim Grande, S&o Paulo

Web: www.wedesign.com

[T e ErEr—)
Pagina inicial Edicdo de dados Execucio da imagem Visualizar Pesquisar cartbes: Inserir os caracteres debusca - | E\RE )
@ cah Cad
Scanner Reconhiecer | E-Mil Pagll\a Aplcativo Rrpmduzlr
arquivo
Navo registro = || Reconhecimento | E-Mail | Web | |Aplicativo = ||Reproduzir arquive
2, Arquive do banco de dados: C:\L
Lista de pasta 3 X Imagem do cartio 7 X Editar dados %
2 Todos os cartdes Nome completo |Rafael Bezerra
Caixa de entrada

= Empresa |w&(: SA.

@ Exportado
& Midia use Rafael Bezerra s
= Lixeira

Cargo |
I |

[l

3]

Endereco

74554.547

/Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, Sao Paulo

Pais/Regiao Brasil

& Telefone |-00-8877-9991

L} [00-1211.2222
Celular I

= E-mail |rafael@we.com

@ URL Iwww.wodesign.oom

I Anotagées ’

Nome completo Empresa Departamento

Departamento

Cargo
de Marke...

B Rafael Bezena

« i

Data de registro 04110/

CEP

Arquivo anexado

Ttens selecionados: 1 | 1/1folhas | Pasta selecionada: Caia de entrada

Idioma de reconhedimenta: Portugués

3. Verifique os dados do cartio.

Certifique-se de que o texto nas imagens do cartao seja exibido corretamente no painel de

Edicao de dados.

Se os dados do cartédo precisarem ser corrigidos, clique o texto a ser corrigido e arrume-o

diretamente.

Rafael Bezerra

Departamento de Marketing

Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222

Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, S&o Paulo
74554-547

e-mail: rafael@wc.com Web: www.wedesign.com

Area de visualizagdo da imagem

Neme completo IRafaeI Bezerra

i

Empresa |w&c S.A.

]

IBepal

de Marketing

[él
phd——cen——Jf

Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, Sao Paulo
74554547

fiy

Enderego

Brasil

Pais/Regiao

A

Telefone |-00-8877-9991

B
£

|oo12112222

Celular |

=)

X

E-mail rafael@wc.com

Iwww wedesign.com

i

Bamderegm

Area de edicgo de dados
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DICAS
Quando cartdes de visitas dupla face forem digitalizados, € necessario digitalizar cada lado e editar os

dados no CardMinder.
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do CardMinder.
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Salvando dados do recibo em um computador

Salvando dados do recibo em um computador

Esta secao explica como digitalizar recibos e salvar os dados do recibo no ScanSnap Home.

1. Digitalize recibos com o ScanSnap.

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando documentos"
(pagina 198).
= O Quick menu sera exibido.

S
Masquer Recommande (A

Enregistrer les
reqgus

"= Favoris Afficher toutes les applications '@'

B =1 B a B ‘f ¥
— & f e %%
=5 =p= =P & td 7Y
Enregistrer les Enreglstrer_ I_es Enregistrer les Enregistrer les — Scan to E-mail
documents cartes de visite recus photos

Scan to Print

= B

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

< A

Scan to
Salesforce Cha...

Scan to Picture
Folder

Détails ~

2. Clique no icone [Salvar recibos] Eli no Quick Menu.

= Uma imagem digitalizada junto com meta-informagdes (como sequéncias de caracteres
que foram reconhecidas pela fungéo de reconhecimento do texto e data quando da
digitalizacado) de um recibo que digitalizou é salva como um registro dos dados do
conteudo no ScanSnap Home.
Além, disso, a janela principal do ScanSnap Home aparece, de modo a vocé poder
verificar o registro dos dados do conteudo criado a partir do recibo que digitalizou.

DICAS

Uma imagem digitalizada junto com meta-informagées é referida como registro dos dados do
conteudo no ScanSnap Home.
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Salvando dados do recibo em um computador

ScanSnap Home

Arquivo Editar Visualizar Configurages Ajuda

@
4 Oec

Wl Palavras-

o 1] B [

- ¥ Visualizar A [ —
’ ﬁ ScanSnap Home (Data m um reciba)_Sample Sample
R% 88,50 iy 154
5 | [y
. o 50
e 150
e 1500
yrvTYe ns
(&3] W&C S.A._Rafael Bezerra
- Total s
Rafael Bezerra
Departamento de Marketing s

4 E’i Tipe de documento ¥ Informagdes basicas

Decumentos =] _05_19_13_23_07 Tipo de docume... [5] Recibos
» [25 Cartles de visitas | Titulo (Data em um recibe)_Sample
» [9:] Recibos Data/hora da di... 19/05/ 13:28
[as] Fotos Data de medific..  19/05/ 13:28
‘ Etiqueta J (FR] B _ 0519 13 16_11 Tipo de arquivo  Adobe Acrobat Document
4 ° Histdrico de digitalizagdes ’ PDF pesquisavel | Nao
Tamanho do aqg... KB

Digitalizages recentes .

Paginas 1 Pagina
Hoje

Destino da grav.. C:
No prazo de 3 dias
Senha Nio
No prazo de 1 semana
Aplicativo assodi...
No prazo de 1 més

¥ Informagées do recibo
No prazo de 3 mases

Fabricante Sample
No prazo de 1 ano

Tipo de imposto ~ Pessoal
Categoria de im... Desconhecido
Categoria

Data do recibo

b Manual da Ajuda
Moeda ERL -

Scansnap

3. Verifique os dados do recibo.

Verifique se os caracteres na imagem que € exibida em [Visualizar] sdo digitados nas
[Informagdes do recibo] corretamente.

Se as informagdes do recibo precisarem ser corrigidas, clique no texto a ser corrigido e,
depois, edite-o diretamente.
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Salvando dados do recibo em um computador

¥ Vicualizar Al Sl

Sample

iy 1516
[

oo m0

sy 1500
vrrvon 380

o ey

¥ Informagdes basicas

Tipo de docume... [£] Recibos

Titulo (Data em um recibe)_Sample
Datarhora da di..  19/05// 13:28

Data de modific... | 19/03//00 13:28
Tipodearquivo  Adobe Acrobat Document

PDF pesquisivel = Nio

Tamanho do aq... KB

Péginas 1 Pagina

Destino da grav... C:
Senha N&o

Aplicativo a550Ci...

G

Fabricante Sample
Tipo de imposto | Pessoal
Categoria de im... Desconhecido
Categoria

Data do recibo

Moeda BRL
Quantia RS 88,50
Imposto RS 0,00

Método de pag...
Tipo de cartio
Némero do cart...

Comentérios

¥ Etiqueta

() Adicionar uma etiqueta

DICAS
Para detalhes sobre as operagdes do ScanSnap Home, consulte a Ajuda do ScanSnap Home.
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Criando um album de fotos e salvando-o em um computador

Digitalize fotos com o ScanSnap.
Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando documentos”
(pagina 198).
= O Quick menu sera exibido.

Criando um album de fotos e salvando-o em um
computador

Esta secao explica como digitalizar fotos e etiquetas cada foto digitalizada por nome ou por lugar,
para criar um album no ScanSnap Home.

Salvar
documentos

Salvar cartOes
de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

ed

Scan to Folder

Exibir todos os aplicativos @

Y

Scan to E-mail

™

Scan to Print

Scan to Mobile

-

Scan to Google
Drive

2,

Scan to
Salesforce Cha..

Q

Scan to Picture

Folder

Detalhes

_ QL L o 2

2. Clique no icone [Salvar fotos] &‘1 no Quick Menu.

= Uma imagem digitalizada junto com meta-informagdes (como a data quando da
digitalizagédo) de uma foto que digitalizou é salva como um registro dos dados do conteudo

no ScanSnap Home.

Além, disso, a janela principal do ScanSnap Home aparece, de modo a vocé poder
verificar o registro dos dados do conteudo criado a partir da foto que digitalizou.

DICAS

Uma imagem digitalizada junto com meta-informagdes é referida como registro dos dados do
conteudo no ScanSnap Home.
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3. Selecione um registro dos dados do contetido criado a partir da foto que
digitalizou.
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Criando um album de fotos e salvando-o em um computador

@
4. Clique em '/ para [Etiquetal].
= O campo de entrada aparece.

5 ScanSnap Home - 0 X

Arquivo Editar Visualizar Configuragbes Ajuda

Q- ] T ®| | = M

4 O rc 19/05// ¥ Visualizar 3 —

2000 _05_19_13_16_11

I,
4 E’i Tipo de documento ¥ Informagbes basicas
Documentos Tipo de documen... ] Fotos
[as] Fotos Titulo _05.18.13.23.07
& Etqueta Datafhora da digi... 19/05/000 13:23

s ° Histdrico de digitalizagtes Data de modifica...  19/05/ 13:23
Digitalizagées recentes Tipo de arquivo Adobe Acrobat Document
) PDF pesquisavel | Nio
Hoje
) Tamanho do aqui... KB
No prazo de 3 dias
Paginas 1 Pagina
No prazo de 1 semana
Destino da grava... | C:

No prazo de 1 més
Senha Nao

No prazo de 3 masas
Aplicativo assacia...

No prazo de 1 ano
¥ Informagdes da foto
Anotagbes
Data da foto

¥ Etiqueta

) Adicionar uma etiqueta

»  Manual da Ajuda
x

MNova etiqueta

5. Digite um nome no campo de entrada para categorizar a foto e pressione a
tecla [Enter].

= Um registro dos dados do conteudo criado a partir da foto que digitalizou é etiquetado com
o nome especificado usado para categorizar a foto.

6. Selecione uma etiqueta que especificou como um nome usado para
categorizar a foto em [Etiqueta].
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Criando um album de fotos e salvando-o em um computador

g

ScanSnap Home

Arquivo Editar Visualizar Configuragdes Ajuda
sS5can ‘ Q- Palavras-chave D:El
4 Orc 19/05/ ¥ Visualizar [ =]
3 ﬁ ScanSnap Home [ma] W% _05_19 13 23 07
4 |gi Tipo de documento ¥ Informagdes bésicas =
Documentos Tipo de docume... (@] Fotos
[as] Fotos Titulo _05.19.13_23.07
e
4 & Etquets Data/hora da di.. | 19/05/ " 13:23
el Data de modific... | 19/05/ 13:33
- Mretorico de Ggtateacies Tipo de arquivo | Adobe Acrobat Document
% = PDF pesquisével = Nao
Digitalizagoes recentes - = =
amanho do aq...
Haje
! Paginas 1Pagina
Mo prazo de 3 dias
g Destino da grav... | C:
No prazo de 1 semana = =
enha ao
pluipiazal e ates Aplicativo associ...
Mo prazo de 3 meses
: ¥ Informagdes da foto
No prazo de 1 ano
Anotacdes
Data da foto
¥ Etiqueta
Travel
b Manual da Ajuda - .
2 ® Adicicnar uma etiqueta =
Scansnap

= O registro dos dados do conteldo etiquetado criado a partir da foto € exibido.

DICAS
Para detalhes sobre as operagdes do ScanSnap Home, consulte a Ajuda do ScanSnap Home.
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Corrigindo as imagens digitalizadas (SV600)

Corrigindo as imagens digitalizadas (SV600)

As imagens digitalizadas podem ser corrigidas antes do ScanSnap Manager ser integrado com um
aplicativo. As imagens digitalizadas podem ser corrigidas nos seguintes casos:

® "Quando um documento é digitalizado (SV600)" (pagina 462)
® "Quando um livro é digitalizado (SV600)" (pagina 467)

® "Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)" (pagina 480)
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Quando um documento é digitalizado (SV600)

Quando um documento € digitalizado (SV600)

Ao digitalizar o documento com o ScanSnap, a seguinte correcédo pode ser feita na imagem
digitalizada:

® "Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada (quando um documento &
digitalizado)(SV600)" (pagina 463)
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Quando um documento é digitalizado (SV600)

Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada
(quando um documento ¢ digitalizado)(SV600)

Preencha os dedos que foram capturados ao digitalizar um documento.

A SO\ » »

NI

ATENCAO
® N&o segure nos cantos do documento durante a digitalizacao.

Caso contrario, o formato da imagem pode nao ser reconhecido corretamente.

Para preencher os dedos capturados na imagem digitalizada, os dedos precisam ser detectados.

Se um documento for digitalizado de uma das seguintes formas, os dedos capturados poderao nao
ser detectados corretamente.

eledo oo le

Quando 2 ou mais dedos que seguram o documento a ser digitalizado estiverem se tocando
(Figura 1)

Quando usar esmaltes ou unhas posticas nos dedos que seguram o documento (Figura 2)
Quando os dedos que seguram o documento estiverem dobrados (Figura 3)

Quando os dedos que seguram o documento a ser digitalizado excederem mais de 1 cm de
comprimento (Figura 4)

Quando os dedos que seguram o documento estiverem a menos de 5 mm dos caracteres ou
imagens no documento (Figura 5)

Quando a cor de fundo do documento nao for branco (Figura 6)

Quando um documento € digitalizado apds [Cinza], [Preto e branco] ou [Alta compressao de
cores] ser selecionado na lista suspensa [Modo de cor] na guia [Digitalizando] da "Janela
ScanSnap Setup" (pagina 103)

2 3 4 5 6

HH|

7

1 cm ou mais 5 mm ou inferior

DICAS
® Até 5 dedos de cada lado (cima / baixo / direito / esquerdo) do documento podem ser preenchidos.

® Para evitar a deterioracdo da imagem, selecione e preencha todos os dedos possiveis de uma vez.
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Quando um documento é digitalizado (SV600)

1. Najanela que aparece ap6s o documento ser digitalizado, selecione [Recorta
e salva a imagem de documento plano como €] e clique o botao [Verificar /
Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando documentos
(SVv600)" (pagina 354).

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livre / revista) /9

o [- ] = Pagina 1

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a drea de
recorte ou recortar a area adicional da imagem de recorte do
documento.

Solugées de problemas (@

Salvo: 1 paginas ( 1 folhas)

N\
G Verificar / Corrigir | Salvar esta imagem

> 4

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas] sera exibida.

2. Selecione uma imagem digitalizada para preencher os dedos capturados na
imagem.

3. Selecione a caixa [Continuar com retoque de ponto] e clique o botido
[Avancgar].

DICAS

A orientagéo da imagem digitalizada e a area de recorte nao podem ser corrigidas na janela
[ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro]. Realize as modifica¢des
antecipadamente na janela [ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas].

464



Quando um documento é digitalizado (SV600)

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas

o

Arraste para selecionar a pagina a ser recortada.

Imagens digitalizadas

D= | (@

n

_m

( Centinuar com retoque de punt)

Imagem recortada

,-

ABC
123

A
Pagina 1

[ Avancar |

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro] sera exibida no modo

retoque.

4. Clique no dedo capturado na imagem digitalizada com o mouse.
= Quando o dedo for detectado, este sera indicado com o contorno tracejado em vermelho.

Para alterar a extens&o do contorno, arraste o ponto branco no contorno.

ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro

B |t S|

Preencha as &reas dos dedos capturados na imagem digitslizada,

1. Clique a 4rea do dedo capturado para detectar a faika do dedo automaticamente,

2. Clique o botdo [&plicar] para presncher a &iea selesionada. Para modificar a &iea selecionada, mova o contomo. Ajuda @
Imagem para editar Imagem final
= oy
w HYY Aplicar v

EBW

\9

ABC
123

A

m

Salvar e sait
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Quando um documento é digitalizado (SV600)

DICAS

Quando o dedo capturado na imagem digitalizada nao for detectado, o contorno padréo sera
exibido ao redor do dedo.

Neste caso, arraste o ponto branco no contorno para alinha-lo com o formato do dedo.

sorrp s Vo ek

Preencha as dreas dos dedas captuiados na imagem digitalizada.

1. Clique a 4rea do dedo capturadao para detectar a faiva do dedo automaticamente.
2. Clique o bot3o [Aplicar] para preencher a érea selecionara. Para modificar a area selecionada, mova o contomo Ajuda @

Imagem para editar

| )

Imagem final
.
%

.

B =2l

Salvar e sair

5. Clique no botéo [Aplicar].
= O dedo capturado na imagem digitalizada sera preenchido.

Quando tiver preenchido o dedo capturado, clique no botéo [Salvar e sair].
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Quando um livro é digitalizado (SV600)

Com a Corregao de imagem do livro, é possivel corrigir as imagens digitalizadas.

A Correcao de imagem do livro consiste em efetuar as seguintes corregdes nas imagens
digitalizadas pelo livro, com o ScanSnap:

® "Corrigindo imagens distorcidas do livro (SV600)" (pagina 468)
® "Dividindo uma imagem em duas paginas em imagens de duas paginas (SV600)" (pagina 473)

® "Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada (quando um livro &
digitalizado) (SV600)" (pagina 476)
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Corrigindo imagens distorcidas do livro (SV600)

Para corrigir a distorgdo da imagem digitalizada de um livro, siga as instru¢des abaixo.

— | —
\_/J
— »

ATENCAO
® Para corrigir a distor¢gdo da imagem digitalizada, o formato do livro precisa estar detectado.

Se um livro for digitalizado do seguinte modo, o formato do livro podera n&o ser detectado
corretamente.

- O livro a ser digitalizado é segurado fora das areas apropriadas (Figura 1)

- Ollivro é digitalizado sem o Pad de digitalizagéo (Figura 2)

- Quando o livro a ser digitalizado € aberto e colocado com a face para baixo (Figura 3)
- O livro a ser digitalizado é colocado na orientagao vertical (Figura 4)

- Olivro que nao é quadrado ou retangular é digitalizado (Figura 5)

- Quando o livro com a cor de fundo diferente de branco (revista em quadrinhos, por exemplo) é
digitalizado (Figura 6)

- Quando o livro com pouca margem (catalogo ou revista, por exemplo) € digitalizado (Figura 7)

- Quando um livro menor do que o tamanho A5 (148 x 210 mm/5,83 x 8,27 pol.) aberto em duas
paginas for digitalizado (Figura 8)

ABC|ABC
123 | 123

7
5

ABC(ABC
123 (123

® Siga o procedimento abaixo para efetuar varias corre¢gdes de imagem do livro na pagina.

4

1. Edite no modo de corregdo da imagem do livro ( ).

- Corrigir a imagem distorcida do livro
- Dividir as duas imagens na mesma pagina
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

T,

2. Edite no modo de retoque ( ).

- Preencher os dedos capturados na imagem

Se editar no modo de corregéo da imagem do livro depois da edigdo no modo de retoque, os
resultados alterados no modo de retoque serdo substituidos.

1. Najanela exibida apés a digitalizagado do livro, selecione [Corrigir e salvar
imagens de paginas encadernadas (livro / revista)] e clique no botao
[Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando livros (SV600)"
(pagina 359).

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Selecione o tipo do documento para salvar.

Recorta e salva a imagem de documente plano
como é

=

Pagina 1 Pagina 2

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir
manualmente o documento com paginas encadernadas,

Solugdes de problemas @

Salvo: 3 paginas ( 3 folhas)

Salvar esta imagem

="

ﬂ Verificar / Corrigir

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro] sera exibida.

2. Selecione a pagina para corrigir a distorgdo em [Imagem final].

=
3. Clique

= A forma do livro sera detectada automaticamente e os itens abaixo serdo exibidos na
pagina:

® Pontos do canto

Os pontos do canto serdo exibidos nos cantos do livro e ambas as extremidades da
medianiz.

® Contorno
O formato do livro sera indicado com o contorno tracejado em vermelho.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

DICAS

Para o botao de selegao do formato da reprodugao, selecione

Na pagina, arraste os pontos do canto para mover os cantos do livro e
ambas as extremidades da medianiz para outro local.

Na frente e verso da capa do livro, faga um contorno médio da medianiz paralelo aos
contornos direito e esquerdo.

ScanSnap Manager - Corregdo de imagem do livro =

Coriige a imagem do livra.
1. Se necessério, amume manualmente os B pontos que corespondem ao contomo do livio, Faga ajustes avangados como necessério. G
2. Clique o botSo [Aplicar] para comigir a imagem distarcida do livio. Aluda @1

Imagem para editar Imagem final

[

B

Ik L (2] e | e

m

|E 0 |E |El V| iCorrigir texto desalinhadc | Salvar e sai ‘

Se o contorno do livro ndo estiver alinhado com o formato do livro na imagem digitalizada,
arraste a parte superior e a parte inferior do contorno para corrigir cada posigao.

DICAS

Se a forma do livro ndo for detectada, os pontos do canto e o contorno serédo exibidos na janela
inteira.

Se tal for o caso, alinhe os pontos do canto e o contorno com a forma do livro.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

ScanSnap Manager - Correcdo de imagem de livro =0|Ea |@

| Carrige a imagem da livio.

| 1. Se necessario, amume manualmente oz B pontos que cormespondem ao contomo do livio, Faga ajustes avangados como necessério

| 2. Clique o botdo [Aplicar] para corigin @ imagem distorcida do livio, Biuda @i

Imagem para editar Imagem final

K

| L ‘H L-l—-l‘ﬁ-in-JJ‘“ i

u

‘3 {1 ‘,_q |E| J|iCormrigi texto desalinhada | Salvar e sail

Siga o procedimento abaixo para modificar os pontos do canto e o contorno.
1. Modificar os pontos do canto.
Os pontos do canto podem ser modificados segundo um dos seguintes métodos:
® Clique duas vezes na posicao para onde vocé quer mover os pontos extremos.
= Os pontos do canto automaticamente se movem para a posi¢ao de clique duplo.

Se os pontos do canto ndo puderem ser devidamente modificados, arraste-os para
mové-los.

® Arraste os pontos do canto para as posigdes desejadas.

Modifique os pontos do canto nas duas extremidades da medianiz e, em seguida, nos
cantos do livro.

2. Modifique o contorno.

Arraste o contorno para o alinhar com a forma do livro. Se for dificil alinhar o contorno com a
forma do livro, posicione o contorno pouco a pouco.

Para facilitar, clique sobre um contorno préximo aos pontos do canto, arraste-o e solte-o
repetidamente para o alinhar com a forma do livro.

5. Clique no botio [Aplicar].

= Uma mensagem confirmando o destino da corregéo sera exibida.

6. Clique o botao [Paginas selecionadas].
= A distor¢do da pagina sera corrigida.
Ao concluir a correcao da distorgdo da pagina, clique no botao [Salvar e sair].

DICAS

® Para corrigir a outra pagina distorcida, selecione a pagina a ser corrigida em [Imagem final] e
repita os passos 2 a 6.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

® Quando o texto, as linhas ou os graficos na imagem digitalizada estiverem horizontalmente
desalinhados, desmarque a caixa de selegéo [Corrigir texto desalinhado].

Quando houver linhas curvas/ tortas ou graficos com linhas curvas/ tortas no documento, a
imagem digitalizada podera nao ser corrigida de forma apropriada e o layout podera néo
parecer correto.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Dividindo uma imagem em duas paginas em imagens de duas
paginas (SV600)

Duas imagens na mesma pagina podem ser divididas em paginas esquerda e direita.
Quando um arquivo JPEG for dividido, sera separado em 2 arquivos.

- 15

ATENCAO
Siga o procedimento abaixo para efetuar varias corregées de imagem do livro na pagina.

\r

1. Edite no modo de corre¢do da imagem do livro ( ).

® Corrigir a imagem distorcida do livro
® Dividir as duas imagens na mesma pagina

] r
il
2. Edite no modo de retoque ( ).

® Preencher os dedos capturados na imagem

Se editar no modo de corregdo da imagem do livro depois da edigdo no modo de retoque, os
resultados alterados no modo de retoque serdo substituidos.

1. Najanela exibida apés a digitalizagio do livro, selecione [Corrigir e salvar
imagens de paginas encadernadas (livro / revista)] e clique no botao
[Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando livros (SV600)"
(pagina 359).
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo E@Q

Selecione o tipo do documento para salvar.

Recorta e salva a imagem de documente plano
como é

=

Corrigir e salvar i
(livro / revista)

L

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir
manualmente o documento com paginas encadernadas,

Paginal Pégina 2

de paginas enc

Solugdes de problemas @ Pagina 3
Salvo 3 paginas ( 3 folhas)
N\
([ Verificar / Corrigir ]l Salvar esta imagem

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro] sera exibida.

Selecione a pagina para dividir em [Imagem final].

o il

Clique em , depois clique em ou

AN
= A linha da divisdo sera indicada com a linha tracejada em verde.

s B
ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro E@Iﬂ

Coriige a imagem do livra.

1. Se necesszdnio, anume manualmente oz B pontos que conespondem ao contorno do livro. Faga ajustes avangados como necessario

2. Clique o botdo [Aplicar] para corigir a imagem distorcida da livio. Ajuda @

Imagem para editar Imagem final

)| )| 0 el B | 0

@ D @ Corrigir texto dezalinhado [ i ]

L 4

Se a linha de divisao nao estiver alinhada com a medianiz do livro, arraste os pontos das
extremidades para corrigir a posigao.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Clique no botao [Aplicar].

= Uma mensagem confirmando o destino da divisao sera exibida.

Clique o botao [Paginas selecionadas].
= A pagina sera dividida.
Ao concluir a divisdo da pagina, clique no botao [Salvar e sair].
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Preenchendo os dedos capturados em uma imagem digitalizada
(quando um livro é digitalizado) (SV600)

Os dedos capturados durante a digitalizagédo do livro podem ser preenchidos.

P
TN\
R

R\ .
\J
7/

\J
7
)

NN
V&

ATENCAO
® Para preencher os dedos capturados na imagem digitalizada, os dedos precisam ser detectados.

Se o livro for digitalizado das seguintes maneiras, os dedos capturados podem nao ser detectados
corretamente.

- Quando 2 ou mais dedos que seguram o livro a ser digitalizado estiverem se tocando (Figura 1)

- Quando os dedos que seguram o livro a ser digitalizado tiverem unhas posticas ou esmaltes
(Figura 2)

- Quando os dedos que seguram o livro estiverem dobrados (Figura 3)

- Quando os dedos que seguram o livro a ser digitalizado excederem mais de 1 cm de
comprimento (Figura 4)

- Quando ha texto ou imagem ao redor dos dedos que seguram o livro a ser digitalizado, ao
alcance de 5 mm (0,2 pol.) (Figura 5)

- Quando o livro com a cor de fundo diferente de branco (revista em quadrinhos, por exemplo) é
digitalizado (Figura 6)

- Quando um livro é digitalizado apés [Cinza], [Preto e branco] ou [Alta compresséo de cores] ser
selecionado na lista suspensa [Modo de cor] na guia [Digitalizando] da "Janela ScanSnap
Setup" (pagina 103)

1 2 3 4 5 6

oo s e (e ke

1 cm ou mais 5 mm ou inferior

® Siga o procedimento abaixo para efetuar varias corre¢cdes de imagem do livro na pagina.

\r

1. Edite no modo de corregdo da imagem do livro ( ).

- Corrigir a imagem distorcida do livro
- Dividir as duas imagens na mesma pagina

476



Quando um livro é digitalizado (SV600)

-
== \_,/
2. Edite no modo de retoque ( ).

- Preencher os dedos capturados na imagem

Se editar no modo de corregéo da imagem do livro depois da edigdo no modo de retoque, os
resultados alterados no modo de retoque serao substituidos.

DICAS
® Até 5 dedos de cada lado (esquerdo / direito) podem ser preenchidos.
® Para evitar a deterioracdo da imagem, selecione e preencha todos os dedos possiveis de uma vez.

1. Najanela exibida apés a digitalizagao do livro, selecione [Corrigir e salvar
imagens de paginas encadernadas (livro / revista)] e clique no botao
[Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando livros (SV600)"
(pagina 359).

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo

Selecione o tipo do documento para salvar.

Recorta e salva a imagem de documente planc
como &

-

Paginal Pagina 2

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir
manualmente o documento com paginas encadernadas.

Solugéies de problemas (g Pégina 3

Salve: 3 paginas ( 3 folhas)

o/

=

Salvar esta imagem

G Verificar / Corrigir

\

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizador de imagem do livro] sera exibida.

2. Selecione a pagina para preencher os dedos capturados em [Imagem final].

3. Clique

4. Clique no dedo capturado na imagem digitalizada com o mouse.
= Quando o dedo for detectado, este sera indicado com o contorno tracejado em vermelho.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Para alterar a extensdo do contorno, arraste o ponto branco no contorno.

[ NN ] ScanSnap Manager - CpencTeo NPoCMOTRE M306PAKEHMA KHUM
D o B n 2 o &
MpocmoTp PexumM KOPPEKTHROBKK OTMEHUTE Macwrab
%
O\ @]

9 9
A7

7
. @]
2
2 w
MPUMEHUTE CoXpaHuTb W BoldTi i

DICAS

Quando o dedo capturado na imagem digitalizada nao for detectado, o contorno padréo sera
exibido ao redor do dedo.

Neste caso, arraste o ponto branco no contorno para alinha-lo com o formato do dedo.

- =
ScanSnap Manager - Visualizader de imagem do livro 1 (= [ B

Presncha as &rsss dos dedos capturadas na imagem digitaizada

1. Clique & #rea do dedo capturado para detectar a faika do dedo automaticamente. 5.
2. Clique o botZo [Aplicar] para preencher @ drea selevionada. Para modificar & érea selecionada, mava o contome, juda @

Imagem para editar

Imagenm final

) [ o) ?

1

Bt Bl I

Salvar e sai ]

5. Clique no botéo [Aplicar].

= O dedo capturado na imagem digitalizada sera preenchido.
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Quando um livro é digitalizado (SV600)

Quando tiver preenchido o dedo capturado, clique no botéo [Salvar e sair].
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

Quando sao digitalizados varios documentos de uma
vez (SV600)

Quando varios documentos sao digitalizados de uma vez com o ScanSnap, as seguintes corregoes
podem ser feitas nas imagens digitalizadas:

"Corrigindo a orientagéo da imagem digitalizada (SV600)" (pagina 481)
"Modificando a area de recorte (SV600)" (pagina 484)
"Adicionando as imagens digitalizadas necessarias (SV600)" (pagina 486)

"Excluindo as imagens digitalizadas desnecessarias (SV600)" (pagina 488)
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Quando s&o digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

Corrigindo a orientacido da imagem digitalizada (SV600)

A orientacdo das imagens digitalizadas que estiverem tortas ou invertidas podem ser corrigidas.

1. Najanela exibida apés a digitalizagdo de varios documentos de uma vez,
selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como é] e clique o
botao [Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte "Digitalizando varios
documentos de uma vez (SV600)" (pagina 364).

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo E@g

Selecione o tipo do documento para salvar.
oo g

.meﬂaaﬁw&mm

: R

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livro / revista)

o [‘ ] - Paginal Pagina 2

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a area de
recorte ou recortar a drea adicional da imagem de recorte do
documento.

m

Solugdes de problemas @ Pégina 3 ELTER
Salve: 6 paginas ( 1 folhas) -
N\
G Verificar / Corrigir il Salvar esta imagem
J

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas] sera exibida.

2. Selecione a imagem digitalizada para corrigir a orientagao.
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas

) eS|

Anaste para selecionar a pagina a ser recortada.

Imagens digitalizadas

[] Continuar com retoque de ponte

Imagem recortada

Solugdes de problemas @

)

&)
5|

Pagina 1

Salvar e sair |

Cliquel_____Iou

= A imagem digitalizada sera girada a 90 graus.

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas

(ofxT

Arraste para selecionar a pagina a ser recortada.

Imagens digitalizadas

[Z] Continuar com retoque de ponto

Solugbes de problemas @

Imagem recortada

[ Salvar  sair |

Ao concluir a correcao da orientacao, clique no botao [Salvar e sair].
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

DICAS

® Para ajustar a orientacéo do quadro de recorte, selecione a imagem digitalizada para girar e
efetuar uma das seguintes operagoes:

- Arraste como desejado, o ponto de operagdo verde que aparece no topo do quadro de recorte.

] (o
- lique .

® Se o0 botéo [Seguinte] for exibido, desmarque a caixa de selegao [Continuar com retoque de
ponto]. O botédo [Avancar] sera alterado para o botao [Salvar e sair].

ou
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

Modificando a area de recorte (SV600)

O tamanho do quadro de recorte que é usado para recortar a imagem digitalizada pode ser
modificado.

1. Najanela exibida apés a digitalizagdo de varios documentos de uma vez,
selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como é] e clique o
botao [Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando varios
documentos de uma vez (SV600)" (pagina 364).

SecanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Selecione o tipo do documento para salvar.
y &

Rmmiaesahaahagemded}cmﬁpplﬂm
como é

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livro / revista)

o [‘ ] = Paginal Pégina 2

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a area de
recorte ou recortar a area adicional da imagem de recorte de
documento.

Solugdes de problemas @ Pagina 3 Pagina 4

Salvo: 6 paginas 1 folhas)

Salvar esta imagem

\—/

(l Verificar / Corrigir

b d

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas] sera exibida.

2. Selecione a area de recorte da imagem digitalizada para alterar a area de
recorte.

3. Arraste os pontos de operagio do quadro de recorte para alterar a area do
recorte.
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas L [ B o

Arraste para selecionar a pagina a ser recortada. Solucdes de problemas @

Imagens digitalizadas Imagem recortada

e« ®E

Pagina 1

[] Continuar com retoque de ponte [ Salvar e sair l

4. Clique qualquer posigdo na janela.
= A area de recorte sera fixada.
Ao concluir a alteragédo da area de recorte, clique no botao [Salvar e sair].

DICAS

® Para mover o quadro de recorte, coloque o mouse dentro do quadro de recorte e arraste-o quando
todos os pontos de operagao ficarem vermelhos.

® Se 0 botéo [Seguinte] for exibido, desmarque a caixa de selegao [Continuar com retoque de
ponto]. O botédo [Avancar] sera alterado para o botao [Salvar e sair].
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Quando s&o digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

Adicionando as imagens digitalizadas necessarias (SV600)

Se as imagens digitalizadas necessarias nao estiverem selecionadas para serem recortadas,
podem ser adicionadas manualmente.

Até 20 quadros de recorte podem ser adicionados para uma imagem digitalizada.

1. Na janela exibida apés a digitalizagdo de varios documentos de uma vez,
selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como é] e clique o
botao [Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando varios
documentos de uma vez (SV600)" (pagina 364).

SecanSnap Manager - Digitalizando e salvando arquivo

Selecione o tipo do documento para salvar.
y &

Rmmiaesahaahagemdedocmﬁpplatm
como é

o

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livro / revista)

o [‘ ] = Paginal Pégina 2

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a area de
recorte ou recortar a area adicional da imagem de recorte de
documento.

Solugdes de problemas @ Pagina 3 Pagina 4

Salvo: 6 paginas 1 folhas)

(l Verificar / Corrigir

Salvar esta imagem

\—/

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas] sera exibida.

2. Enquadre a imagem digitalizada a ser recortada, arrastando o mouse.
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Quando s&o digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

G | S

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas

Arraste para selecionar a pagina a ser recortada.

Imagem recortada

CIODEELE

Imagens digitalizadas

[] Continuar com retoque de ponto [ Salvar e sair ]

= Um quadro de recorte sera adicionado na imagem digitalizada que sera automaticamente
reconhecida, e a imagem digitalizada recortada sera adicionada no final de [Imagem
recortadal.

Depois de ter adicionado um quadro de recorte, clique no botao [Salvar e sair].

DICAS

Se o botao [Seguinte] for exibido, desmarque a caixa de sele¢édo [Continuar com retoque de ponto]. O
botdo [Avancar] sera alterado para o botado [Salvar e sair].
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Quando s&o digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

Excluindo as imagens digitalizadas desnecessarias (SV600)

Quando existirem varias imagens digitalizadas, os quadros de recorte desnecessarios podem ser
excluidos.

Imagens digitalizadas sem os quadros de recorte ndo serdo reproduzidas e ndo poderao ser
associadas com o aplicativo.

1. Najanela exibida apés a digitalizagdo de varios documentos de uma vez,
selecione [Recorta e salva a imagem de documento plano como é] e clique o
botao [Verificar / Corrigir].

Para detalhes sobre como efetuar uma digitalizagao, consulte "Digitalizando varios
documentos de uma vez (SV600)" (pagina 364).

ScanSnap Manager - Digitalizando e salvande arquivo

Selecione o tipo do documento para salvar.

Rmmiaesahaahagemdubcmmnplatm
como €

' -

Corrigir e salvar imagens de paginas encadernadas
(livro / revista)

) [‘ ] - Paginal Pagina 2

Selecione [Verificar / Corrigir] se desejar corrigir a area de
recorte ou recortar a drea adicional da imagem de recorte do
documento.

Solugdies de problemas @ Pagina 3 RELTER

Salve: 6 paginas ( 1 folhas)

/

Salvar esta imagem

G Verificar / Corrigir

\

= A janela [ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas] sera exibida.

2. Selecione a imagem digitalizada para remover o quadro de recorte.
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas [E=RECN x|
Arraste para selecionar a pagina a ser recertada. Solucdes de prablemas @}
Imagens digitalizadas Imagem recortada

CIEE

DEF

Paginal

Pagina 2

11

[F] Continuar com retoque de ponto ( Salvar e sair ]

Clique em

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.
Clique no botao [Sim].

= O quadro de recorte sera removido da imagem digitalizada selecionada, e a imagem
digitalizada desaparecera de [Imagem recortadal.
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Quando sao digitalizados varios documentos de uma vez (SV600)

ScanSnap Manager - Visualizar imagens recortadas

. e S

Arraste para selecionar a pagina a ser recortada.

Imagens digitalizadas

Imagem recortada

GO

171

[] Continuar com retoque de ponto [ Salvar e sair ]

Depois de ter removido um quadro de recorte da imagem digitalizada desnecessaria,
clique no botao [Salvar e sair].

DICAS

Se o botéo [Seguinte] for exibido, desmarque a caixa de sele¢ao [Continuar com retoque de ponto]. O
botdo [Avancar] sera alterado para o botao [Salvar e sair].
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Desinstalando o software/Solugdes de problemas durante a desinstalagéo

Desinstalando o software/Solucdes de
problemas durante a desinstalacao

Esta se¢do explica como resolver problemas que talvez encontre na instalagdo ou desinstalagdo do
software seguinte relacionado ao ScanSnap.

® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer

® CardMinder

Para o ScanSnap Home, consulte "Solugdes de problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.

Para detalhes sobre os problemas que podem ser encontrados durante o uso do ScanSnap e suas
solugdes, consulte:

® "Solugbes de problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager

Para exibir esta se¢ao, clique no icone do ScanSnap Manager j da area de notificagdo com
o botéo direito e selecione [Ajuda] — [Solugdes de problemas] pelo "Menu do botao direito”
(pagina 101).

® Site de suporte do Portal ScanSnap (https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/g-
support/pt/)

Se vocé ndo conseguir solucionar o problema apés consultar a segdo acima, contate o distribuidor /
revendedor onde este produto foi adquirido.

® "Como solucionar os problemas" (pagina 492)

® "Se ainstalagao falhar na primeira tentativa" (pagina 493)
® "Se o aplicativo foi instalado anteriormente" (pagina 494)
[

"Nao pode conectar no ScanSnap mesmo apos a instalagao ter sido concluida (iX1600 /
iX1500)" (pagina 498)

"Quando o icone do ScanSnap Manager n&o for exibido" (pagina 499)

"Quando o ScanSnap Manager n&o funcionar normalmente" (pagina 501)
® "Quando houver problemas na desinstalagéo do aplicativo" (pagina 509)
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Como solucionar os problemas

Como solucionar os problemas

Quando instalagao falhar ou quando o ScanSnap nao funcionar normalmente apés a instalagao
concluida, consulte o fluxograma abaixo para solucionar problemas.

N&o #

I E
O programa foi instalado
z

anteriormente?

A instalacgéao foi

concluida?
O icone do ScanSnap
Manager &} € exibido na | 3
area de notificagcao?
O icone do ScanSnap
Manager &) é exibido na
area de notificacéo?
[s_
No. Tépico a ser consultado
1 "Se a instalagéo falhar na primeira tentativa" (pagina 493)
2 "Se o aplicativo foi instalado anteriormente" (pagina 494)
3 "N&o pode conectar no ScanSnap mesmo apods a instalagao ter sido concluida (iX1600 / iX1500)"
(pagina 498)
4 "Quando o icone do ScanSnap Manager nao for exibido" (pagina 499)
5 "Quando o ScanSnap Manager n&o funcionar normalmente" (pagina 501)
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Se a instalacgao falhar na primeira tentativa

Se a instalacao falhar na primeira tentativa

Esta secao explica como solucionar problemas quando houver falha na primeira tentativa de instalar
o software relacionado com o ScanSnap.

Se alguma software relacionado ao ScanSnap tiver sido instalado antes, consulte "Se o aplicativo
foi instalado anteriormente" (pagina 494).

1. Reinicie o computador e efetue o login como administrador.

2. Reinstale o aplicativo.
Para maiores detalhes, consulte a segdo "Reinstalando o software" (pagina 497).
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Se o aplicativo foi instalado anteriormente

Se o aplicativo foi instalado anteriormente

Esta secao explica como solucionar problemas se sua tentativa para reinstalar o software
relacionado do ScanSnap falhou.

® '"Desinstalando o aplicativo" (pagina 495)
® "Removendo as informagdes da instalagéo" (pagina 496)

® "Reinstalando o software" (pagina 497)
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Se o aplicativo foi instalado anteriormente

Desinstalando o aplicativo

Desinstala o software que ja esta instalado.
O procedimento de desinstalagdo é o seguinte.

1. Se o ScanSnap estiver conectado ao computador, desconecte o cabo USB.
2. Efetue o login como administrador.

3. Se o software de segurancga estiver executando, pare-o temporariamente.

ATENCAO

Se n&o conseguir parar o software de seguranga, certifique-se de que a configuragéo no
software de seguranga nao esta definida para bloquear um aplicativo.

4. Desinstale o aplicativo.
Os seguintes aplicativos devem ser desinstalados:
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Home
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
Para maiores detalhes, consulte a segédo "Desinstalando o aplicativo" (pagina 593).

® Se o aplicativo for desinstalado com sucesso, prossiga ao passo "Reinstalando o software" (pagina 497).

® Se o aplicativo néo for excluido da lista, prossiga para "Removendo as informagdes da instalagéo” (pagina
496).
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Se o aplicativo foi instalado anteriormente

Removendo as informacdes da instalacao

Se o nome do aplicativo a ser desinstalado n&o for excluido da lista [Programas e Recursos] do
Painel de Controle, ou se o aplicativo nao for desinstalado por qualquer razao, use a ferramenta de
desinstalar (SSHomeClean.exe) para remover as informagdes de instalagéo.

Para obter detalhes sobre como usar a ferramenta de desinstalagao e detalhes sobre o software
existente que deseja desinstalar, pesquise o "SSHomeClean.exe" em PF do ScanSnap, clique no
link apropriado que esta listado nos resultados da pesquisa e consulte a pagina da web.

Antes de executar a ferramenta de desinstalagao, leia o "Guia de limpeza das informacgdes de
instalacdo do ScanSnap Home" que esta na pagina da web exibida.
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Se o aplicativo foi instalado anteriormente

Reinstalando o software

Depois de o software estar desinstalado ou de as informacées de instalagao estarem removidas,
reinstale o software.

Instale o aplicativo seguindo os procedimentos abaixo:

1. Reinicie o computador.
2. Efetue o login como administrador.

3. Se o software de seguranca estiver executando, pare-o temporariamente.

ATENGCAO

Se nao conseguir parar o software de seguranga, certifique-se de que a configuragéo no
software de seguranga nao esta definida para bloquear um aplicativo.

4. Acesse as paginas de download dos programas de software.
Downloads do software do ScanSnap

https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/dl/

5. Selecione o modelo e o sistema operacional e clique em [Display software
list] para exibir a lista dos programas de software a serem instalados.

6. Efetue o download de um programa de software na lista de software que é
exibida em [Those using ScanSnap Manager] em [Setup Programs] e instale-
o.

Se a instalagao do aplicativo falhar sem efetuar os procedimentos da segao "Removendo as informacdes da
instalagéo" (pagina 496), efetue novamente os procedimentos abaixo:

® "Desinstalando o aplicativo" (pagina 495)
® "Removendo as informagdes da instalagao” (pagina 496)
® "Reinstalando o software" (pagina 497)
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Nao pode conectar no ScanSnap mesmo apds a instalagéo ter sido concluida (iX1600 / iX1500)

Nao pode conectar no ScanSnap mesmo apos a
instalacao ter sido concluida (iX1600 / iX1500)

Se o icone do ScanSnap Manager na area de notificagdo for =&&, a configuragao das definicées do
ScanSnap no painel de toque talvez ndo estejam concluidas.

Configure as definigdes do ScanSnap seguindo as instrugdes no painel de toque.

1. Selecione um idioma do monitor para o painel de toque e pressione o botao
[Avancar].

2. Selecione um modo de arranque na tela [Modo de arranque] e pressione o
botao [Avancar].

= O ScanSnap esta conectado em um computador e o icone do ScanSnap Manager na area

=
de notificag&o localizada no lado direito da barra de tarefas altera de “%& para j .
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Quando o icone do ScanSnap Manager nao for exibido

Quando o icone do ScanSnap Manager nao for
exibido

Esta seg¢do descreve como solucionar problemas quando o icone do ScanSnap Manager nao
aparece na area de notificagcdo, mesmo ap0és instalar o aplicativo e conectar o ScanSnap ao

computador.
® "Exibindo o icone do ScanSnap Manager" (pagina 500)
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Quando o icone do ScanSnap Manager nao for exibido

Exibindo o icone do ScanSnap Manager

1. Inicie o ScanSnap Manager.
® Windows 11

Selecione 0 menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

® Windows 10

Selecione o0 menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].

DICAS

Se o problema for resolvido, altere a configuragao para que o ScanSnap Manager seja iniciado
automaticamente a partir da proxima vez que o logon for efetuado. Siga os procedimentos
abaixo:

1. Clique com o botao direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagao
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Preferéncias] a partir do "Menu
do botéo direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Na lista [Inicializagdo automatica], marque a caixa [Iniciar o ScanSnap Manager quando o
logon for efetuado].

ScanSnap Manager - Preferéncias *

Interacdo automatica Inicializagdo automatica
Status

Inicializagcdo autom...
Rede

Tela de togue

0 ScanSnap Manager pode ser iniciade automaticamente quando o logon for
efetuado no computador.

( Iniciar o ScanSnap Manager quande o legon for efetuado )

Cancelar Ajuda

Exemplo: iX1600

Se o problema persistir, consulte a se¢do "Quando o ScanSnap Manager nédo funcionar normalmente" (pagina
501).
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Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

Quando o ScanSnap Manager nao funcionar
normalmente

Caso o icone do ScanSnap Manager na area de notificagcao localizada na extrema direita da barra

| My
de tarefas apareca - , embora o aplicativo esteja instalado e o ScanSnap, conectado ao
computador, realize os procedimentos a seguir.

"Removendo icones desnecessarios da area de notificagao" (pagina 502)
"Verificando a conexao entre o ScanSnap e o computador" (pagina 503)
"Verificando se o ScanSnap Manager esta funcionando normalmente" (pagina 504)

"Removendo as informagdes de conexao do ScanSnap" (pagina 507)
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Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

Removendo icones desnecessarios da area de notificacio

1. Verifique os icones da area de notificagdo e feche o aplicativo que nio esta
sendo utilizado.

= O icone sera removido da area de notificagdo.

2. Clique o icone do ScanSnap Manager =/ da area de notificagao com o
botao direito e selecione [Sair] pelo "Menu do botéao direito" (pagina 101).

3. Inicie o ScanSnap Manager.
® Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

® Windows 10

Selecione o menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].

Se o problema persistir, consulte a seg¢éo "Verificando a conexao entre o ScanSnap e o computador" (pagina
503).
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Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

Verificando a conexao entre o ScanSnap e o computador

1. Desconecte o cabo USB do computador e do ScanSnap e conecte-o
novamente.

Aguarde pelo menos 5 segundos entre desconectar e conectar o cabo.
Se um hub USB estiver sendo utilizado, conecte o cabo USB diretamente ao computador.

Se o problema persistir, consulte a segao "Verificando se o ScanSnap Manager esta funcionando normalmente”
(pagina 504).
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Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

Verificando se o ScanSnap Manager esta funcionando
normalmente

1. Desligue o ScanSnap e ligue-o novamente.

Aguarde pelo menos 5 segundos entre ligar e desligar o ScanSnap.

| Se o problema persistir, efetue o passo 2.

2. Se um hub USB estiver sendo utilizado, conecte o ScanSnap diretamente ao
computador usando um cabo USB.

| Se o problema persistir, efetue o passo 3.

3. Se houver mais de uma porta USB no computador, tente conectar o cabo
USB em uma porta diferente.

| Se o problema persistir, efetue o passo 4.

4. Se outro aparelho USB estiver conectado ao computador, desconecte-o.

| Se o problema persistir, efetue o passo 5.

5. Se o software de segurancga estiver executando, pare-o temporariamente.

ATENCAO

Se nao conseguir parar o software de segurancga, certifique-se de que a configuragdo no
software de seguranga nao esta definida para bloquear um aplicativo.

| Se o problema persistir, efetue o passo 6.

6. Verifique os privilégios para acessar os arquivos de instalagio.
1. Inicie o ScanSnap Support Tool.
® \Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] —
[ScanSnap Support Tool].

® Windows 10
Selecione o0 menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Support Tool].
= A janela [ScanSnap Support Tool] sera exibida.

2. Cligue o botao [Verificar] na guia [Recuperar] e prossiga seguindo as instrugdes exibidas
na tela.
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Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

[ ." ScanSnap Support Tool Iﬁ1

O ScanSnap Support Teol € utilizado apenas para a resolugdo de problemas.

Recuperar | Restaurar | Investigar

Restaurar a conexdo com o Scan5nap

Restaura a conexdo com o Scan5nap se o icone do ScanSnap Manager estiver inative na barra de
tarefas.

9 —9

Verificar privilégios

Werifica os privilégios para acessar os arquivos de instalagdo.

==

= Se a mensagem "Os privilégios recomendados foram aplicados." Aparecer, desligue o
ScanSnap e, depois, ligue-o novamente. Aguarde pelo menos 5 segundos entre ligar e
desligar o ScanSnap.

L%

Se a mensagem "Falhou a alteragéo dos privilégios. Desinstale o ScanSnap Manager e, depois, instale-
o novamente." Aparecer ou se o problema ainda persistir, prossiga para a etapa 7.

7. Restaure a conexdao com o ScanSnap.
1. Inicie o ScanSnap Support Tool.
® \Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ScanSnap Manager] —
[ScanSnap Support Tool].

® Windows 10
Selecione o0 menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Support Tool].
= A janela [ScanSnap Support Tool] sera exibida.

2. Cligue o botédo [Recuperar] na guia [Recuperar] e prossiga seguindo as instrugbes
exibidas na tela.

505



Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

P ™
3, ScanSnap Support Tool ﬁ

O ScanSnap Support Teol € utilizado apenas para a resolugdo de problemas.

Recuperar | Restaurar | Investigar

Restaurar a conexdo com o ScanSnap

Restaura a conexdo com o Scan5nap se o icone do ScanSnap Manager estiver inative na barra de
tarefas.

-9 ==

Verificar privilégios

Werifica os privilégios para acessar os arquivos de instalagdo.

8. Desligue o ScanSnap e reinicie o computador.

| Se o problema persistir, consulte a se¢do "Removendo as informagdes de conexao do ScanSnap" (pagina 507).
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Quando o ScanSnap Manager nédo funcionar normalmente

Removendo as informacdes de conexdo do ScanSnap

O ScanSnap pode ter sido conectado ao computador antes de instalar o aplicativo. Neste caso, as
informagdes de conexao do ScanSnap precisam ser removidas. Remova as informagoes de
conexao do ScanSnap no procedimento seguinte.

1. Conecte o ScanSnap ao computador, e ligue o scanner.

2. Clique com o botdo direito no menu [Iniciar] e selecione [Gerenciador de
Dispositivos] para abrir o Gerenciador de Dispositivos.

3. Remova as informagdes de conexao.

iX1600

Selecione [Dispositivo de imagem], clique com o botéo direito em [ScanSnap iX1600] (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap iX1600]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

iX1500

Selecione [Dispositivo de imagem] e clique com botao direito do mouse em [ScanSnap
iX1500] (ou [Outros dispositivos] — [ScanSnap iX1500]) e, depois, selecione [Desinstalar]
no menu exibido.

iX1400

Selecione [Dispositivo de imagem], clique com o botao direito em [ScanSnap iX1400] (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap iX1400]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

iX1300

Selecione [Dispositivo de imagem], clique em [ScanSnap iX1300] com o botao direito (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap iX1300]) e, depois, selecione [Desinstalar] do menu
exibido.

iX500

Selecione [Dispositivo de imagem], clique em [ScanSnap iX500] com o bot&o direito (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap iX500]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

iX100

Selecione [Dispositivo de imagem], clique em [ScanSnap iX100] com o botao direito (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap iX100]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

SV600

Selecione [Dispositivo de imagem], clique [ScanSnap SV600] com o botdo direito (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap SV600]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

S1300i

Selecione [Dispositivo de imagem], clique em [ScanSnap S1300i] com o botao direito (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap S1300i]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

S1100i

Selecione [Dispositivo de imagem], clique em [ScanSnap S1100i] com o botao direito (ou
[Outros dispositivos] — [ScanSnap S1100i]) e selecione [Desinstalar] do menu exibido.

4. Se outras portas USB foram usadas para conectar o ScanSnap, efetue
também os passos 1 a 3 para cada porta.
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Quando o ScanSnap Manager ndo funcionar normalmente

Desligue o ScanSnap.

. Desconecte o cabo USB do computador.
Reinicie o computador.

Conecte o cabo USB ao computador.

© ® N o o

. Ligue o ScanSnap.

= O icone do ScanSnap Manager sera exibido na area de notificagao. Certifique-se de que o

icone a ser exibido é j .

Se o problema persistir, consulte a se¢éo "Se o aplicativo foi instalado anteriormente" (pagina 494).

Se o problema ainda persistir, siga novamente as instrugées descritas na se¢do "Quando o ScanSnap Manager
nao funcionar normalmente" (pagina 501).

Se os procedimentos acima nao resolverem o problema, anexe as informagdes do sistema a um e-mail e envie-as
para o distribuidor/revendedor onde vocé adquiriu este produto. Para detalhes sobre como coletar informagdes do
sistema, consulte "Solugdes de problemas" na Ajuda do ScanSnap Manager.
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Quando houver problemas na desinstalagéo do aplicativo

Quando houver problemas na desinstalacao do
aplicativo

Esta se¢do descreve como resolver problemas quando ndo conseguir desinstalar os seguintes
programas de software:

ScanSnap Manager
ScanSnap Home
ScanSnap Organizer
CardMinder

ScanSnap Online Update

Reinicie o computador e efetue o login como administrador.

Remova as informagodes da instalagao.

= Para maiores detalhes, consulte a se¢do "Removendo as informacgdes da instalagao”
(pagina 496).

Instale o aplicativo.

= Para maiores detalhes, consulte a se¢ao "Reinstalando o software" (pagina 497).

Desinstale o aplicativo.

= Para maiores detalhes, consulte a segédo "Desinstalando o aplicativo" (pagina 593).
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Limpando o ScanSnap

Limpando o ScanSnap

"Materiais de limpeza" (pagina 511)
"Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 512)
"Limpando o iX1300" (pagina 521)
"Limpando 0 iX500" (pagina 528)
"Limpando 0 iX100" (pagina 534)
"Limpando o SV600" (pagina 540)
"Limpando o S1300i" (pagina 541)
"Limpando o S1100i" (pagina 547)
(

"Limpando a Folha de transporte (iX1600 /iX1500 / iX1400 /iX1300 / iX500/ iX100 / S1100i)"
(pagina 552)

"Limpando o Pad de digitalizagdo (SV600)" (pagina 553)
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Materiais de limpeza

Materiais de limpeza

Os materiais de limpeza e os respectivos codigos estdo descritos abaixo:

Nome do produto Céd. da pega Unidade Observagao
Removedor F1 PA03950-0352 1 garrafa Tamanho: 100 ml
Papel de limpeza (*1) CA99501-0012 1 embalagem 10 folhas

Lenco de limpeza (*2) PA03950-0419 1 embalagem 24 embalagens

Pano macio (sem fibras) e seco | Vendido - -

(*3) comercialmente
Cotonetes Vendido - Usados para limpar pegas
comercialmente pequenas como a camera ou

LED de infravermelho no SV600.

*1: Usado com o Removedor F1.

*2: As folhas de limpeza séo lengos pré-umedecidos com o Removedor F1. No lugar deste produto,
é possivel usar panos umedecidos com o Removedor F1.

*3: Qualquer pano sem fibra pode ser utilizado.

Para obter detalhes sobre a aquisicao de materiais de limpeza, consulte "Fornecedores de
consumiveis/Pegas opcionais" em "Sobre a manutengéo e o suporte ao cliente" (pagina 612).
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

Limpeza do iX1600 / iX1500 /iX1400

Esta secdo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.

ATENCAO

A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso

nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para n&ao derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

® ‘"Limpeza do exterior do iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina 513)
® ‘"Limpeza do interior do iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina 514)
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

Limpeza do exterior do iX1600 /iX1500 / iX1400

ScanSnap

Limpe a parte externa do ScanSnap, a bandeja de entrada do AAD (tampa), a se¢ao superior do
AAD e a bandeja principal no procedimento a seguir.

Desconecte os cabos do ScanSnap e, depois, limpe o exterior do ScanSnap com um pano seco, ou
umedecido com o Removedor F1 ou detergente neutro.

ATENCAO
® Nunca use thinner ou solventes organicos. Podem ocorrer deformagao ou descoloragao.
® Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao sobrem
residuos na superficie limpa.

Detergente
neutro ou
Pano Removedor F1

i)

Y iy

Exemplo: iX1600

Painel tatil

Para evitar que a superficie do painel de toque do iX1600 / iX1500 fique suja, limpe-a regularmente
retirando cuidadosamente a sujeira e o p6 com um pano macio € seco.

Nao raspe nem toque a superficie com objetos rigidos pois, se fizer isso, pode danificar a superficie.
ATENCAO
Nao limpe o painel de toque com um pano Umido.

A poeira na superficie pode ficar grudada entre o painel de toque e o ScanSnap, causando avarias no
painel de toque.
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

Limpeza do interior do iX1600 /iX1500 / iX1400

A digitalizagéo repetida pode causar o acumulo de poeira e papel no interior do ScanSnap,
provocando um erro de digitalizagéo.

Como diretriz, o interior do ScanSnap deve ser limpo a cada 1.000 folhas digitalizadas. Observe que
esta diretriz varia de acordo com os tipos de documentos digitalizados. Por exemplo, talvez seja
necessario limpar o scanner com maior frequéncia ao digitalizar documentos nos quais o toner nao
foi misturado o suficiente.

APERIGO ® Antes de limpar o ScanSnap, desligue o aparelho e desconecte o cabo de
energia da tomada. Caso contrario, pode haver um incéndio ou choques
elétricos.

® N3ao deixe o conjunto de pegas internas, tais como o rolo de freio e o
modulo de alimentagao ao alcance das criangas. Tal podera causar
ferimentos.

® As lentes no interior ficam muito quentes enquanto o ScanSnap esta sendo
usado.

Antes de limpar o interior do ScanSnap, devera desconectar o cabo de
energia da tomada e afastar-se do aparelho durante 15 minutos ou mais.

ACUIDADO Nao utilize pulverizador aerossol ou um pulverizador que contenha alcool para

a limpeza do scanner. Ventos fortes podem jogar poeira e outros tipos de p6 do
pulverizador para dentro do scanner, podendo causar defeitos ou mau
funcionamento no scanner.

Observe, também, que as faiscas geradas pela eletricidade estatica podem
provocar um incéndio.

ATENCAO
® Nao utilize agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade.

Enxugue o removedor completamente para ndo deixar nenhum residuo nas pecgas limpas.

1. Desconecte o cabo elétrico do ScanSnap na tomada CA.

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Remova o Guia de recibos se estiver instalado.

Pode remover o Guia de recibos segurando-o com uma méao e puxando-o.
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

5.

Exemplo: iX1600

Puxe a alavanca do AAD em sua diregao para abrir a Parte superior do AAD.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

Exemplo: iX1600

Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

Sensor ultra-sénico (x2) Médulo de alimentagao(x1)

[ =h7e} £
%/
C

Lente (x2)
|
I ¥ =TT /|—Rolo de presséo de
-— ! —uq plastico (x2)

i} [

LR

Rolo de freio (x1)

I—Rolo de presséao de
borracha (x2)

Quando limpar, tome cuidado para nao danificar o sensor de documentos
com o pano.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde
vocé adquiriu o ScanSnap.

/A\CUIDADO

® Rolo de freio (x 1)
Remova o rolo de freio do ScanSnap para limpar.

Para detalhes sobre como remover o rolo de freio, consulte "Substituindo consumiveis
para iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 558).

Retire suavemente a sujeira e a poeira ao longo das fendas da superficie do rolo.
Tome cuidado para ndo danificar a superficie dos rolos.
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

® Rolo de pressao de borracha (x 2), rolo de presséo de plastico (x 2)
Retire suavemente a sujeira e a poeira dos rolos, girando-os manualmente.

Tome cuidado para nao danificar a superficie dos rolos.

Certifique-se de que eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam

o desempenho da alimentagéao.
® Lente (x2)
Limpe a sujeira e o p6 da superficie das lentes.

DICAS
Se houver cola ou outros adesivos aderidos as lentes, limpe-os cuidadosamente.
Qualquer sujeira remanescente pode provocar linhas verticais em uma imagem digitalizada.

® Modulo de alimentagao (x 1)
Remova o mddulo de alimentagédo do ScanSnap para limpar.

Para detalhes sobre como remover o modulo de alimentagao, consulte "Substituindo
consumiveis para iX1600 /iX1500 / iX1400" (pagina 558).

Retire suavemente a sujeira e a poeira ao longo das fendas da superficie do rolo.
Tome cuidado para nao danificar a superficie dos rolos.

Certifique-se de que eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam

o desempenho da alimentagéo.
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

® Sensor ultra-sénico (x 2)

Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6é dos sensores ultrassonicos. Se tiver dificuldade
em limpar o sensor ultrassdnico, use cotonetes.

Limpe os rolos de alimentagao e os rolos de eje¢cao com o ScanSnap ligado.

iX1600/iX1500

1.

Conecte o cabo elétrico do ScanSnap na tomada CA.

Pressione E na tela de inicio no painel tatil para exibir a tela [Configuragdes].

Pressione para exibir a tela [Manutencao].
Pressione [Limpeza dos roletes] para exibir a tela [Limpeza dos roletes].

Continue pressionando o botao [Executar] para girar os rolos de alimentagao e os rolos de
ejecao.

DICAS

Quando liberar o botao [Executar], os rolos de alimentagéo e os rolos de ejegdo param de
girar.

Limpe as localizagbes seguintes enquanto gira os rolos.
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

= L=
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—_fr 17 +— Rolo de auxilio da
1/,', alimentacao (x2)
'”'il;_' Rolo de ejecéo (x2)
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® Rolo de alimentagao (% 2)/rolo de ejecéo (x 2)
Retire suavemente a sujeira e a poeira, tomando cuidado para n&o danificar a

superficie do rolo.
Certifique-se de que eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos

afetam o desempenho da alimentacao.

iX1400
Conecte o cabo de energia a tomada e pressione o botao [Scan] durante 3 segundos com

1.
a Parte superior do AAD aberta.

ATENCAO
S6 conecte o cabo de energia a tomada quando limpar os rolos de alimentacgao e os rolos de

ejecao.

2. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1

< e R P .
—1+— Rolo de auxilio da
alimentacao (x2)

Rolo de ejegdo (x2)

o
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Limpeza do iX1600 / iX1500 / iX1400

® Rolo de alimentagéo (x 2)/rolo de ejegéo (x 2)

Pressione o botao [Scan] para girar os rolos. Retire suavemente a sujeira e a poeira,
tomando cuidado para nao danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que eles
foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da

alimentacao.

DICAS

Ao pressionar o botdo [Scan] 7 vezes, os rolos de alimentagdo giram € os rolos de
ejecao dao uma volta.

Feche a Parte superior do AAD.
Feche a Parte superior do AAD até encaixar no lugar.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

Exemplo: iX1600

/\CUIDADO

Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente
fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de
alimentagao, ou pode ocorrer defeitos na imagem.
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Limpando 0 iX1300

Limpando o iX1300

Esta secdo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.
ATENCAO
A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso

nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para nao derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

® ‘"Limpando o exterior do iX1300" (pagina 522)
® ‘"Limpando o interior do iX1300" (pagina 523)
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Limpando 0 iX1300

Limpando o exterior do iX1300

Limpe a parte externa do ScanSnap, a bandeja de entrada do AAD (tampa) e a Parte superior do
AAD no procedimento a seguir.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido com
o Removedor F1 ou detergente neutro.

ATENCAO
® Nunca use thinner ou solventes organicos. Podem ocorrer deformagéo ou descoloragéao.
® Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano
com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao
sobrem residuos na superficie limpa.

Detergente
neutro ou
Pano Removedor F1
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Limpando o interior do iX1300

A digitalizagéo repetida pode causar o acumulo de poeira e papel no interior do ScanSnap,
provocando um erro de digitalizagéo.

Como diretriz, o interior do ScanSnap deve ser limpo a cada 1.000 folhas digitalizadas. Observe que
esta diretriz varia de acordo com os tipos de documentos digitalizados. Por exemplo, talvez seja
necessario limpar o scanner com maior frequéncia ao digitalizar documentos nos quais o toner nao
foi misturado o suficiente.

APERIGO ® Antes de limpar o ScanSnap, desligue o aparelho e desconecte o cabo de
energia da tomada. Caso contrario, pode haver um incéndio ou choques
elétricos.

® Nao deixe as pecas internas, tais como a base de alimentacdo e o moédulo
de alimentagao ao alcance das criangas. Tal podera causar ferimentos.

® As lentes no interior ficam muito quentes enquanto o ScanSnap esta sendo
usado.

Antes de limpar o interior do ScanSnap, devera desconectar o cabo de
energia da tomada e afastar-se do aparelho durante 15 minutos ou mais.

ACUDADO ® N3&o utilize pulverizador aerossol ou um pulverizador que contenha alcool

para a limpeza do scanner. Ventos fortes podem jogar poeira e outros tipos
de p6 do pulverizador para dentro do scanner, podendo causar defeitos ou
mau funcionamento no scanner.

Observe, também, que as faiscas geradas pela eletricidade estatica podem
provocar um incéndio.

® Durante a limpeza do ScanSnap, preste atencao a estrutura interna do
ScanSnap e evite ficar com a m&o ou o pano acidentalmente presos na
mola de compresséao (parte metalica). Caso contrario, a mola de
compressao (parte metalica) podera ficar deformada e causar ferimentos.

ATENCAO
® Nao utilize agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade.

Enxugue o removedor completamente para ndo deixar nenhum residuo nas pegas limpas.

® A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso
nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para nao
derrubar o ScanSnap ao transporta-lo.

DICAS

® Para verificar o numero de folhas digitalizadas com o ScanSnap, consulte [Contagem total de
paginas] na janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo].
Para abrir a janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo], clique com o botao

direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagao localizada na extrema direita
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da barra de tarefas e selecione [Status das pegas de consumo] no "Menu do botao direito" (pagina
101).

® Se a mensagem "Os sensores do documento estao sujos." aparecer, limpe os sensores do
documento no interior do ScanSnap.

Desconecte o cabo de energia da tomada.

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Limpe os rolos de ejegdo em quatro locais que estio localizados no exterior
da parte superior do AAD.

Limpe cuidadosamente a sujeira e o pd dos rolos, girando-os manualmente, com um pano
umedecido com Removedor F1.

Tome cuidado para nao danificar a superficie dos rolos.

Certifique-se de que eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o
desempenho da alimentacao.

ATENCAO
® Certifique-se de que a guia de suporte do documento esta aberta.
Caso contrario, podem ocorrer atolamentos de papel.
Se a guia do suporte do documento estiver fechada, puxe-a com seus dedos.

® Se a guia de suporte do documento se soltar, consulte "Suporte ao cliente" em "Sobre a
manutengao e o suporte ao cliente" (pagina 612) para perguntas sobre o problema.
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4. Puxe a alavanca do AAD em sua direcdo para abrir a Parte superior do AAD.

Parte superior do AAD

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Alavanca de abertura do AAD

5. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

Médulo de alimentagdo (x1)

Rolo de auxilio da
alimentacao (x2)

@ il 3

A, T & N B ‘
r HHHHHRIN"\HH*‘I\HHH‘H\
f ™ =

L)

P s e

: = Rolo de ejecao (x2)
T N e e = V/Z

e L EEl e N Lente ()

—

2

Base de alimentagéo (x1)
<= : Sensor de documento (x4)

ATENGAO

Quando limpar, tome cuidado para nao danificar o sensor de documentos com o pano.

® Modulo de alimentagao (x 1)/rolo de alimentagéo (x 2)/rolo de ejegao (x 2)

Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 da superficie dos rolos ao gira-los com seus
dedos.

Certifique-se de que eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam
o0 desempenho da alimentagéo.

® Lente (x2)
Limpe a sujeira e o p6 da superficie das lentes.

DICAS
Se houver cola ou outros adesivos aderidos as lentes, limpe-os cuidadosamente.
Qualquer sujeira remanescente pode provocar linhas verticais em uma imagem digitalizada.

® Base de alimentagéo (x 1)
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6.

Limpe a superficie de borracha da base para baixo para remover a sujeira e o p6. Tome
cuidado para que a sua mao ou o pano nao fiquem presos na mola de compresséao (parte
metalica). Mantenha em baixo o suporte do moédulo de alimentagao durante a limpeza.

® Sensor de documento (x 4)

Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 dos sensores do documento. Se tiver dificuldade
em limpar o sensor ultrassénico, use cotonetes.

Limpe os rolos de alimentagao e os rolos de ejecao no lado do scanner.
1. Conecte o cabo de energia a tomada e pressione o botdo [Scan] durante 3 segundos com
a Parte superior do AAD aberta.
ATENCAO

S6 conecte o cabo de energia a tomada quando limpar os rolos de alimentagao e os rolos de
ejecao.

2. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

‘FL”"” #)F} Lﬂﬁ\\ Rolo de ejegao (x2)
ﬁFP‘ﬂH\ H1\\\\\\“\‘\\\

—— ) =
T da

— ‘ Rolo de auxilio
‘ ‘ //\Xz alimentagao (x2)
:\
ﬁji ‘\

i

® Rolo de alimentagao (x 2)/rolo de ejecéo (x 2)

Pressione o botdo [Scan] para girar os rolos. Retire suavemente a sujeira e a poeira,
tomando cuidado para nao danificar a superficie de cada rolo. Certifique-se de que
eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho
da alimentagéo.

DICAS

Ao pressionar o botdo [Scan] 7 vezes, os rolos de alimentagédo giram e os rolos de
ejecao dao uma volta.

Feche a Parte superior do AAD.

Feche a Parte superior do AAD junto com a bandeja de saida até encaixar no lugar, indicado
por um som de clique.
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Parte superior do AAD

Bandeja de saida

ATENCAO
Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.
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Limpando o iX500

Esta secdo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.

ATENCAO

A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso

nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para n&do derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

® ‘"Limpando o exterior do iX500" (pagina 529)
® ‘"Limpando o interior do iX500" (pagina 530)
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Limpando o exterior do iX500

Limpe a parte externa do ScanSnap, a bandeja de entrada do AAD (tampa), a se¢ao superior do
AAD e a bandeja principal no procedimento a seguir.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido com
o Removedor F1 ou detergente neutro.

ATENCAO
® Nunca use thinner ou solventes organicos. Podem ocorrer deformagéo ou descoloragéao.
® Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano
com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao
sobrem residuos na superficie limpa.

Detergente
neutro ou
Removedor F1
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Limpando o interior do iX500

A digitalizagéo repetida pode causar o acumulo de poeira e papel no interior do ScanSnap,
provocando um erro de digitalizagéo.

Como diretriz, o interior do ScanSnap deve ser limpo a cada 1.000 folhas digitalizadas. Observe que
esta diretriz varia de acordo com os tipos de documentos digitalizados. Por exemplo, talvez seja
necessario limpar o scanner com maior frequéncia ao digitalizar documentos nos quais o toner nao
foi misturado o suficiente.

APERIGO ® Antes de limpar o ScanSnap, desligue o aparelho e desconecte o cabo de
energia da tomada. Caso contrario, pode haver um incéndio ou choques
elétricos.

® N3ao deixe o conjunto de pegas internas, tais como o rolo de freio e o
modulo de alimentagao ao alcance das criangas. Tal podera causar
ferimentos.

® As lentes no interior ficam muito quentes enquanto o ScanSnap esta sendo
usado.

Antes de limpar o interior do ScanSnap, devera desconectar o cabo de
energia da tomada e afastar-se do aparelho durante 15 minutos ou mais.

ACUIDADO Nao utilize pulverizador aerossol ou um pulverizador que contenha alcool para

a limpeza do scanner. Ventos fortes podem jogar poeira e outros tipos de p6 do
pulverizador para dentro do scanner, podendo causar defeitos ou mau
funcionamento no scanner.

Observe, também, que as faiscas geradas pela eletricidade estatica podem
provocar um incéndio.

ATENCAO
® Nao utilize agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade.

Enxugue o removedor completamente para ndo deixar nenhum residuo nas pecgas limpas.

DICAS

Para verificar o numero de folhas digitalizadas com o ScanSnap, consulte [Contagem total de paginas]
na janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo].

Para abrir a janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo], clique com o botao direito no

=
icone do ScanSnap Manager : na area de notificagdo localizada na extrema direita da barra de
tarefas e selecione [Status das pegas de consumo] no "Menu do botéo direito" (pagina 101).

1. Limpe os seguintes itens:
® Rolo de freio
® Rolo de pressao
® |lente
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® Moddulo de alimentagao

® Sensor ultrassonico

1. Desconecte o cabo de energia da tomada.

2. Puxe a alavanca do AAD em sua direc&o para abrir a Parte superior do AAD.

Alavanca de abertura do AAD
Parte superior do AAD

3. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

ATENCAO

Quando limpar, tome cuidado para nao danificar o sensor de documentos com o pano.

Sensor de documento

Rolo de freio (x 2)

Rolo de pressao (x 4)

Lente (x 2)
Médulo de

alimentacéao (x 2)

® Rolo de freio (x 2)
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Retire os rolos de freio do ScanSnap para poder limpa-los.

Para maiores detalhes sobre como retirar os rolos de freio, consulte a segao
"Substituindo consumiveis para iX500" (pagina 574).

Retire suavemente a sujeira e a poeira ao longo das fendas da superficie do rolo.
Tome cuidado para nao danificar a superficie dos rolos.

80 )

® Rolo de pressao (x 4)

Retire suavemente a sujeira e a poeira dos rolos, girando-os manualmente. Tome
cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Certifique-se de que eles foram
limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da
alimentacao.

® lente (x2)

Limpe a sujeira e o p6 da superficie das lentes.

DICAS
Se houver cola ou outros adesivos aderidos as lentes, limpe-os cuidadosamente.
Qualquer sujeira remanescente pode provocar linhas verticais em uma imagem
digitalizada.

® Modulo de alimentagao (x 2)

Retire suavemente a sujeira e a poeira ao longo das fendas da superficie dos rolos,
girando-os manualmente para baixo. Tome cuidado para nao danificar a superficie dos
rolos. Certifique-se de que eles foram limpos adequadamente, pois os residuos nos
rolos afetam o desempenho da alimentacgao.

® Sensor ultra-sénico (x 2)

Limpe cuidadosamente a sujeira e o p6 dos sensores ultrassonicos. Se tiver
dificuldade em limpar o sensor ultrassénico, use cotonetes.

2. Limpe os rolos da alimentagio e os rolos de ejeg3o.

1. Conecte o cabo de energia a tomada e pressione o botdo [Scan] durante 3 segundos com
a Parte superior do AAD aberta.

ATENCAO
S6 conecte o cabo de energia a tomada quando limpar os rolos de alimentagéo e os rolos de
ejegao.

2. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

532



Limpando o0 iX500

Rolo de ejegéo (x 2)

Rolo de auxilio da
alimentacao (x 2)

® Rolo de alimentagao (x 2)/rolo de ejecéo (x 2)

Pressione o botdo [Scan] para girar os rolos. Retire suavemente a sujeira e a poeira,
tomando cuidado para nao danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que eles
foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da
alimentacao.

DICAS

Ao pressionar o botdo [Scan] 7 vezes, os rolos de alimentagédo giram e os rolos de
ejecao dao uma volta.

3. Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do AAD
/) (Tampa)

—7—1—Parte superior do AAD

= Quve-se um clique quando ela retorna a posig¢ao original.

ATENCAO
Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.
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Limpando o0 iX100

Esta secdo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.
® "Limpando o exterior do iX100" (pagina 535)
® "Limpando o interior do iX100" (pagina 536)
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Limpando o exterior do iX100

Limpe o exterior do ScanSnap no procedimento a seguir.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido com
o Removedor F1 ou detergente neutro.

ATENGCAO
(
([ J
[ ]

Nunca use thinner ou solventes organicos. Podem ocorrer deformagéo ou descoloragao.
Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedeca o pano
com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao
sobrem residuos na superficie limpa.

Detergente
neutro ou
Pano Removedor F1

-
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Limpando o interior do iX100

A digitalizagéo repetida pode causar o acumulo de poeira e papel no interior do ScanSnap,
provocando um erro de digitalizagéo.

Como diretriz, o interior do ScanSnap deve ser limpo a cada 100 folhas digitalizadas. Observe que
esta diretriz varia de acordo com os tipos de documentos digitalizados. Por exemplo, talvez seja
necessario limpar o scanner com maior frequéncia ao digitalizar documentos nos quais o toner nao
foi misturado o suficiente.

ACUIDADO Nao utilize pulverizador aerossol ou um pulverizador que contenha alcool para

a limpeza do scanner. Ventos fortes podem jogar poeira e outros tipos de p6 do
pulverizador para dentro do scanner, podendo causar defeitos ou mau
funcionamento no scanner.

Observe, também, que as faiscas geradas pela eletricidade estatica podem
provocar um incéndio.

ATENCAO
® Nao utilize agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade.

Enxugue o removedor completamente para ndo deixar nenhum residuo nas pecas limpas.

DICAS

Para verificar o nimero de folhas digitalizadas com o ScanSnap, consulte [Contagem total de paginas]
na janela [ScanSnap Manager - Informagdes de scanner e driver].

Para abrir a janela [ScanSnap Manager - Informagées de scanner e driver], clique com o botao direito

=
no icone do ScanSnap Manager J na area de notificagdo localizada na extrema direita da barra de
tarefas e selecione [Ajuda] — [Informagdes do ScanSnap] no "Menu do botéo direito" (pagina 101).

1. Limpe o vidro e os rolos de pressio.
1. Abra a guia de entrada.
O ScanSnap ¢ ligado e se ouve um som da rotagao do rolo.
Depois de o som parar, efetue o passo seguinte.

2. Abra a parte superior e a guia de saida.
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Parte superior

F Guia de saida

Guia de entrada

3. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

— Lente (x 2)

Rolo de pressao (x 12)

® Lente (x 2, um na parte superior e um do lado oposto)
Limpe a sujeira e o p6 da superficie das lentes.

DICAS
Se houver cola ou outros adesivos aderidos as lentes, limpe-os cuidadosamente.

Qualquer sujeira remanescente pode provocar linhas verticais em uma imagem
digitalizada.

® Rolo de pressao (x 12, localizado na tampa superior)

Retire suavemente a sujeira e a poeira dos rolos, girando-os manualmente. Tome
cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Certifique-se de que eles foram
limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da
alimentacao.

2. Limpe os rolos da alimentacio e os rolos de ejeg3o.

1. Pressione o botéo [Scan/Stop] durante 3 segundos com a parte superior aberta.

2. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.
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Rolo de ejecdo (x 1)

Rolo de auxilio da alimentagéo (x 1)

® Rolo de alimentagéo (x 1, localizado no lado do scanner)

Pressione o botao [Scan/Stop] para girar o rolo. Retire suavemente a sujeira e a
poeira, tomando cuidado para n&o danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que
eles foram limpos adequadamente, pois os residuos no rolo afetam o desempenho da
alimentacao.

® Rolo ejegdo (x 1, localizado no lado do scanner)

Pressione o botao [Scan/Stop] para girar o rolo. Retire suavemente a sujeira e a
poeira, tomando cuidado para nao danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que
eles foram limpos adequadamente, pois os residuos no rolo afetam o desempenho da
alimentacao.

Se houver dificuldade ao limpar o Rolo de ejegao, tente limpa-lo pela parte traseira do
ScanSnap abrindo a Parte superior.

=

rd [ N

= lf‘“ﬂ}
1

Rolo de ejecdo (x 1)

/

DICAS

Ao pressionar o botdo [Scan/Stop] sete vezes, o rolo de alimentagéo gira e o rolo de ejecado
executa uma revolugao.

3. Feche a parte superior e a guia de saida.

Guia de saida

Parte superior LGuia de entrada

= Ouve-se um clique quando ela retorna a posigao original.

ATENCAO
Certifique-se de que a parte superior foi completamente fechada.
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Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.
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Limpando o SV600

Esta segao explica como limpar a parte externa do ScanSnap.

Se o nivelador de branco, lente, camera, Iampada ou o LED infravermelho estiver sujo, erros podem
aparecer nas imagens digitalizadas. Sempre que os erros forem detectados na imagem digitalizada,
limpe o ScanSnap.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido com
o Removedor F1 ou detergente neutro.

Use um cotonete para limpar partes menores como a camera ou LED infravermelho do
ScanSnap.

ATENGCAO

Nunca use thinner ou solventes orgénicos. Podem ocorrer deformagéo ou descoloragao.
Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedeca o pano
com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao
sobrem residuos na superficie limpa.

Ao limpar o ScanSnap, segure a haste do ScanSnap com as maos para que ndo tombe.

Detergente neutro ou
Pano Removedor F1

LED infravermelho

camera

lampada

lente

‘ nivelador de branco
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Limpando o S1300i

Esta secdo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.
® '"Limpando o exterior do S1300i" (pagina 542)
® '"Limpando o interior do S1300i" (pagina 543)
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Limpando o exterior do S1300i

Limpe a parte externa do ScanSnap, a bandeja de entrada do AAD (tampa) e a Parte superior do
AAD no procedimento a seguir.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido com
o Removedor F1 ou detergente neutro.

ATENCAO
® Nunca use thinner ou solventes organicos. Podem ocorrer deformagéo ou descoloragéao.
® Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano
com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao
sobrem residuos na superficie limpa.

Detergente neutro
Pano ou Removedor F1

=
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Limpando o interior do S1300i

A digitalizagéo repetida pode causar o acumulo de poeira e papel no interior do ScanSnap,
provocando um erro de digitalizagéo.

Como diretriz, o interior do ScanSnap deve ser limpo a cada 200 folhas digitalizadas. Observe que
esta diretriz varia de acordo com os tipos de documentos digitalizados. Por exemplo, talvez seja
necessario limpar o scanner com maior frequéncia ao digitalizar documentos nos quais o toner nao
foi misturado o suficiente.

APERIGO ® Antes de limpar o ScanSnap, desligue o aparelho e desconecte o cabo de

energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da fonte de energia
(tomada ou computador). Caso contrario, pode haver um incéndio ou
choques elétricos.

® Nao deixe o conjunto de pegas internas, tais como a base e o conjunto do
modulo de alimentagdo ao alcance das criangas. Tal podera causar
ferimentos.

® Quando o ScanSnap estiver operando, a superficie da lente interna estara
quente.

Antes de limpar o interior do ScanSnap, devera desconectar o cabo de
energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da fonte de energia
(tomada ou computador) e afastar-se do aparelho durante 15 minutos ou
mais.

ACUDADO ® N3&o utilize pulverizador aerossol ou um pulverizador que contenha alcool

para a limpeza do scanner. Ventos fortes podem jogar poeira e outros tipos
de po do pulverizador para dentro do scanner, podendo causar defeitos ou
mau funcionamento no scanner.

Observe, também, que as faiscas geradas pela eletricidade estatica podem
provocar um incéndio.

® Durante a limpeza do ScanSnap, preste atencao a estrutura interna do
ScanSnap e evite ficar com a m&o ou o pano acidentalmente presos na
mola de compresséao (parte metalica). Caso contrario, a mola de
compressao (parte metalica) podera ficar deformada e causar ferimentos.

ATENCAO
® Nao utilize agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade.

Enxugue o removedor completamente para néo deixar nenhum residuo nas pegas limpas.
DICAS

Para verificar o nimero de folhas digitalizadas com o ScanSnap, consulte [Contagem total de paginas]
na janela [ScanSnap Manager - Status das pec¢as de consuma].
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Limpando o S1300i

Para abrir a janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo], clique com o botao direito no

=
icone do ScanSnap Manager j na area de notificagdo localizada na extrema direita da barra de
tarefas e selecione [Status das pecas de consumo] no "Menu do botao direito" (pagina 101).

1. Limpe os seguintes itens:
Base de alimentacgao

Rolo de presséao

Lente

Modulo de alimentacgao
Faixa branca

-~ & & o o o

(tomada ou computador).

2. Puxe a alavanca do AAD em sua diregao para abrir a Parte superior do AAD.

\

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Alavanca de abertura do AAD

Parte superior do AAD

3. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

Mola de compresséo (parte de metal)
*parte cinza

Base de alimentacao

Rolo de presséao
(x4)

Montagem do modulo de
alimentacao

Faixa branca (x 2)
(incluindo uma na parte
superior do AAD)

Lente (x 2)
(incluindo uma na parte
superior do AAD)

® Rolo de presséao (x 4, localizado na parte superior do AAD)
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Limpando o S1300i

Retire suavemente a sujeira e a poeira dos rolos, girando-os manualmente. Tome
cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Certifique-se de que eles foram
limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da
alimentacao.

® Base de alimentagao (x 1, localizada na parte superior do AAD)

Limpe a superficie de borracha da base para baixo para remover a sujeira e o pé.
Tome cuidado para que a sua mao ou o pano nao fiquem presos na mola de
compressao (parte metalica).

® Conjunto do médulo de alimentagéo (x 1, localizado no lado do scanner)

Retire suavemente a sujeira e a poeira dos rolos, girando-os manualmente para baixo.
Tome cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Certifique-se de que eles
foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da
alimentacao.

® Lente (x 2, uma na parte superior do AAD e uma no lado oposto)
Limpe a sujeira e o p6 da superficie das lentes.

DICAS
Se houver cola ou outros adesivos aderidos as lentes, limpe-os cuidadosamente.
Qualquer sujeira remanescente pode provocar linhas verticais em uma imagem

digitalizada.
® Faixa branca (x 2, uma na parte superior do AAD e uma no lado oposto)

As partes brancas nas bordas das areas da lente. Retire suavemente a sujeira e a
poeira da superficie.

2. Limpe os rolos da alimentacio e os rolos de ejeg3o.

1. Conecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da fonte de energia
(tomada ou computador) e ligue o ScanSnap e pressione o botdo [Scan] durante 3
segundos com a Parte superior do AAD aberta.

ATENCAO

Conecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da fonte de energia
(tomada ou computador) e ligue o ScanSnap apenas quando limpar os rolos de alimentacao
ou os rolos de ejecao.

2. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

545



Limpando o S1300i

Rolo de ejecéo
(x2)

Rolo de auxilio da
alimentacao (x 2)

LS

)

® Rolo de alimentagao (x 2)/rolo de ejegéo (x 2)

Pressione o botao [Scan] para girar os rolos. Retire suavemente a sujeira e a poeira,
tomando cuidado para nao danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que eles
foram limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da

alimentacao.

DICAS

Ao pressionar o botdo [Scan] 7 vezes, os rolos de alimentagdo giram e os rolos de
ejecao ddo uma volta.

3. Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Parte superior do
AAD

= Ouve-se um clique quando ela retorna a posigao original.

ATENCAO
Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.

546



Limpando o S1100i

Limpando o S1100i

Esta secdo descreve sobre materiais de limpeza e como limpar o ScanSnap.
® '"Limpando o exterior do S1100i" (pagina 548)
® '"Limpando o interior do S1100i" (pagina 549)
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Limpando o S1100i

Limpando o exterior do S1100i

Limpe o exterior do ScanSnap no procedimento a seguir.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Limpe a parte externa do ScanSnap com um pano seco, ou umedecido com
o Removedor F1 ou detergente neutro.

ATENGCAO
[
o
[

Nunca use thinner ou solventes orgénicos. Podem ocorrer deformagéo ou descoloragao.
Ao limpar o ScanSnap, evite a entrada de liquidos no ScanSnap.

O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedeca o pano
com pouca quantidade. Limpe completamente o removedor com pano macio para que nao
sobrem residuos na superficie limpa.

Detergente
neutro ou
Pano Removedor F1

—
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Limpando o S1100i

Limpando o interior do S1100i

A digitalizagéo repetida pode causar o acumulo de poeira e papel no interior do ScanSnap,
provocando um erro de digitalizagéo.

Como diretriz, o interior do ScanSnap deve ser limpo a cada 100 folhas digitalizadas. Observe que
esta diretriz varia de acordo com os tipos de documentos digitalizados. Por exemplo, talvez seja
necessario limpar o scanner com maior frequéncia ao digitalizar documentos nos quais o toner nao
foi misturado o suficiente.

ACUIDADO ® Antes de efetuar a limpeza do ScanSnap, devera fechar a guia de entrada,
desligar o ScanSnap e desconectar o cabo USB. Caso contrario, pode
haver um incéndio ou choques elétricos.

® Nao utilize pulverizador aerossol ou um pulverizador que contenha alcool
para a limpeza do scanner. Ventos fortes podem jogar poeira e outros tipos
de p6 do pulverizador para dentro do scanner, podendo causar defeitos ou
mau funcionamento no scanner.

Observe, também, que as faiscas geradas pela eletricidade estatica podem
provocar um incéndio.

ATENCAO
® Nao utilize agua ou detergente neutro para limpar o interior do ScanSnap.

® O Removedor F1 pode demorar a secar se usado em grande quantidade. Umedega o pano com
pouca quantidade.

Enxugue o removedor completamente para ndo deixar nenhum residuo nas pecas limpas.

DICAS

Para verificar o numero de folhas digitalizadas com o ScanSnap, consulte [Contagem total de paginas]
na janela [ScanSnap Manager - Informagdes de scanner e driver].

Para abrir a janela [ScanSnap Manager - Informagées de scanner e driver], clique com o botao direito

=
no icone do ScanSnap Manager J na area de notificagdo localizada na extrema direita da barra de
tarefas e selecione [Ajuda] — [Informagdes do ScanSnap] no "Menu do botéo direito" (pagina 101).

1. Limpe o vidro e os rolos de pressio.

1. Desconecte os cabos do ScanSnap.

2. Abra a parte superior e a guia de saida.
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Limpando o S1100i

Parte superior

Guia de saida

Guia de entrada TN

3. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.

— Lente (x 2) Rolo de presséo (x 12)—
/f@—n—n—n—min—n—n—nin—n—n—n—ﬂ?'jﬁ
| (= n—— =1 =) )
— A — 1,
« \!C,_(—\ T\ L T\ H H T /-):
S e i
LL// / I oI lo | \ A\

® Lente (x 2, um na parte superior e um do lado oposto)
Limpe a sujeira e o p6 da superficie das lentes.

DICAS
Se houver cola ou outros adesivos aderidos as lentes, limpe-os cuidadosamente.
Qualquer sujeira remanescente pode provocar linhas verticais em uma imagem
digitalizada.

® Rolo de pressao (x 12, localizado na tampa superior)

Retire suavemente a sujeira e a poeira dos rolos, girando-os manualmente. Tome
cuidado para nao danificar a superficie dos rolos. Certifique-se de que eles foram
limpos adequadamente, pois os residuos nos rolos afetam o desempenho da
alimentacao.

2. Limpe os rolos da alimentagio e os rolos de ejegao.

1. Conecte o cabo USB ao conector USB do ScanSnap e a porta USB do computador e
pressione o botado [Scan/Stop] durante 3 segundos com a parte superior aberta.

ATENC/:\O
S6 conecte o cabo USB a porta USB quando limpar os rolos da alimentagéo e os rolos de
ejecao.

2. Limpe os locais a seguir com um pano umedecido em Removedor F1.
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Limpando o S1100i

Rolo de ejecdo (x 1) —

— Rolo de auxilio da alimentacao (x 1)

® Rolo de alimentagao (x 1, localizado no lado do scanner)

Pressione o botao [Scan/Stop] para girar o rolo. Retire suavemente a sujeira e a
poeira, tomando cuidado para ndo danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que
eles foram limpos adequadamente, pois os residuos no rolo afetam o desempenho da
alimentacao.

® Rolo ejegdo (% 1, localizado no lado do scanner)

Pressione o botao [Scan/Stop] para girar o rolo. Retire suavemente a sujeira € a
poeira, tomando cuidado para n&o danificar a superficie do rolo. Certifique-se de que
eles foram limpos adequadamente, pois os residuos no rolo afetam o desempenho da
alimentacao.

Se houver dificuldade ao limpar o Rolo de ejegao, tente limpa-lo pela parte traseira do
ScanSnap abrindo a Parte superior.

(i )
—

il

Rolo de ejecdo (x 1)

DICAS

Ao pressionar o botdo [Scan/Stop] sete vezes, o rolo de alimentagéo gira e o rolo de ejecao
executa uma revolugao.

3. Feche a parte superior e a guia de saida.

Guia de saida

Parte superior L Guia de entrada
= Ouve-se um clique quando ela retorna a posigao original.
ATENCAO

Certifique-se de que a parte superior foi completamente fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.
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Limpando a Folha de transporte (iX1600 / iX1500 / iX1400 / iX1300 / iX500/ iX100 / S1100i)

Limpando a Folha de transporte (iX1600 /iX1500 /
iIX1400 /iX1300 / iX500/iX100 / S1100i)

A medida que a utilizada a Folha de transporte, havera acimulo de sujeira e poeira na superficie e
no interior.

Limpe a Folha de transporte regularmente, para n&o causar erros de digitalizagéo.
O procedimento de limpeza da folha de transporte é o seguinte.

Limpeza

Retire suavemente a sujeira e a poeira da superficie e do interior da Folha de transporte com um
pano seco ou umedecido com Removedor F1/ detergente neutro.

ATENCAO
® Nao utilize solvente de pintura ou quaisquer outros solventes organicos.

® Nao aplique demasiada forga quando estiver esfregando. Se o fizer, podera danificar ou deformar
a Folha de transporte.

® Tome cuidado para ndo deixar nenhuma gordura na Folha de transporte.

® Certifique-se de que a pega que segura os lados frontal e traseiro da Folha de transporte nao se
solta quando limpar o interior da Folha de transporte.

® Apos a limpeza do interior da Folha de transporte com um pano umedecido com Removedor F1/
detergente neutro, lembre-se de seca-la completamente, antes de fechar a Folha de transporte.

® A Folha de transporte deve ser substituida aproximadamente a cada 500 digitalizagdes.
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Limpando o Pad de digitalizagao (SV600)

Limpando o Pad de digitalizacao (SV600)

Se o Pad de digitalizacao for utilizado continuamente, sujeira e pé se acumulardo na superficie.

Limpe o Pad de digitalizagdo no procedimento seguinte.

Limpeza

Limpe o Pad de digitalizagdo com um pano seco ou umido.

ATENCAO

N&o use detergente.

Mantenha o Pad de digitalizagéo longe de fogo ou objetos de temperatura elevada.
N&o amasse ou dobre o Pad de digitalizagao.

E recomendavel armazenar o Pad de digitalizacdo no tubo ou saco em que o Pad de digitalizacdo
foi embalado.

Mantenha o Pad de digitalizacédo afastado da luz direta do sol ao armazena-lo.
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Consumiveis para o ScanSnap (iX1600 / iX1500 / iX1400 / iX1300 / iX500 / S1300i)

Consumiveis para o ScanSnap (iX1600 /
iX1500 /iX1400 /iX1300 / iX500 / S1300i)

"Codigos das pegas e ciclo de substituicdo dos consumiveis (iX1600 /iX1500 /iX1400 / iX1300 /
iX500 / S1300i)" (pagina 555)

"Verificando o status dos consumiveis (iX1400 /iX1300 / iX500 / S1300i)" (pagina 557)
"Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 558)

"Substituindo consumiveis para iX1300" (pagina 566)

"Substituindo consumiveis para iX500" (pagina 574)

"Substituindo consumiveis para S1300i" (pagina 581)
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Cadigos das pegas e ciclo de substituicdo dos consumiveis (iX1600 /iX1500 / iX1400 / iX1300 / iX500 / S1300i)

Caodigos das pecas e ciclo de substituicao dos
consumiveis (iX1600 /iX1500 /iX1400 /iX1300 /
iIX500 / S1300i)

A seguinte tabela apresenta os codigos das pecgas de consumo e os ciclos de troca sugeridos.

Observe que os valores recomendados para a troca sao diretrizes para a utilizagao de papel A4 (80

g/m? [20 Ib]) isento de madeira, pois essas trocas variam de acordo com os documentos
digitalizados.

Utilize apenas as pecgas de consumo especificadas.

Para obter detalhes sobre a aquisicdo de pecas de consumo, consulte "Fornecedores de
consumiveis/Pecgas opcionais" em "Sobre a manutengéo e o suporte ao cliente" (pagina 612).

Consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400 / i X500

Nome do produto Cod. da peca Ciclo de troca sugerido

Conjunto de rolos PA03656-0001 200.000 folhas ou um ano
® Rolo de freio

S

® Modulo de alimentagéo

Consumiveis para iX1300

Nome do produto Cod. da peca Ciclo de troca sugerido
BASE DE ALIMENTACAO PA03805-0022 30.000 folhas ou 1 ano
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Cadigos das pegas e ciclo de substituicdo dos consumiveis (iX1600 /iX1500 / iX1400 / iX1300 / iX500 / S1300i)

Nome do produto Cod. da peca Ciclo de troca sugerido

MODULO DE ALIMENTAGAO PA03805-0021 100.000 folhas ou um ano

Consumiveis para S1300i

Nome do produto Cod. da peca Ciclo de troca sugerido
BASE DE ALIMENTACAO PA03541-0002 10.000 folhas ou um ano
MODULO DE ALIMENTAGAO PA03541-0001 100.000 folhas ou um ano

%
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Verificando o status dos consumiveis (iX1400 / iX1300 / iX500 / S1300i)

Verificando o status dos consumiveis (iX1400 /
iIX1300 /iX500 / S1300i)

E possivel verificar o status de cada peca de consumo de acordo com o seguinte procedimento.

1. Clique com o botio direito no icone do ScanSnap Manager ‘5 na area de
notificagcao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Configuragoes do botao Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager
no Dock enquanto clica e segura a tecla [control] no teclado e, em seguida,
selecione [Status das pegas de consumo] no "Menu do botao direito"
(pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Status das pec¢as de consumo] sera exibida.

2. Verifique o status de cada peca de consumo.

Consulte a segao [Valor recomendado para a troca] como diretriz e substitua as pecgas de
consumo.

ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo Iﬁ

Exibe o ndmero de folhas digitalizadas. Reinicie o contador quando alguma pega for

substituida.
( R
Total de paginas:
- . Valor recomendade para a troca
Conjunto de rolos: Cenjunto de rolos:
200000 e
\. J

0K || Auda

L%

Exemplo: A janela [ScanSnap Manager - Verifique status dos consumiveis] para iX1400
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 /
iIX1400

O conjunto de rolos é composto pelo rolo de freio e pelo médulo de alimentacao.

Substitua o consumivel (conjunto de rolos) do ScanSnap quando o ciclo de substituigdo é
alcancado.

O seguinte mostra os ciclos de substituicdo sugeridos.
® A cada 200.000 folhas digitalizadas

Para 0 iX1600 / iX1500 note que uma notificagéo (. ) aparece no painel de toque quando o
numero de folhas digitalizadas alcanga 200.000.

® A cada ano de uso

Substitua o consumivel quando o numero de folhas digitalizadas ou o periodo de uso alcance o
ciclo de substituicdo sugerido.

Substitua cada um dos rolos de acordo com o procedimento seguinte:

APERlGO ® Antes de substituir as pecas de consumo, desligue o ScanSnap e
desconecte o cabo de energia da tomada. Caso contrario, pode haver um
incéndio ou choques elétricos.

® Nao deixe o conjunto de pegas internas, tais como o rolo de freio e 0
modulo de alimentag¢do ao alcance das criangas. Tal podera causar
ferimentos.

ATENCAO

A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso
nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para nao derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

1. Desconecte o cabo de energia da tomada.

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Remova o Guia de recibos se estiver instalado.

Pode remover o Guia de recibos segurando-o com uma mao e puxando-o.
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

Exemplo: iX1600

Puxe a alavanca do AAD em sua diregao para abrir a Parte superior do AAD.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

Exemplo: iX1600

Substitua o rolo de freio.
1. Abra a tampa do rolo de freio.
Segure ambas as extremidades da tampa e puxe-a na direcao da seta.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

2. Retire o eixo do rolo de freio do ScanSnap.

Levante o rolo de freio para remover o lado direito do eixo e retire-o da abertura a
esquerda.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

3. Remova o rolo de freio do eixo.

-y
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

4. Encaixe o novo rolo de freio no eixo.

Insira o eixo no rolo de freio alinhando o pino do eixo com o slot do rolo de freio.

5. Encaixe o eixo no ScanSnap.

Insira a extremidade esquerda do eixo na abertura de forma adequada e, de seguida,
encaixe o lado direito do eixo no lugar.

6. Feche a tampa do rolo de freio.

ATENCAO

Certifique-se de que o eixo esta encaixado com firmeza. Caso contrario, podera originar
obstrugdes de papel ou outros erros de alimentacao.

6. Substitua o médulo de alimentagao.
1. Abra a guia da folha.

Faga deslizar as guias laterais até ao fundo. Abra a guia da folha prendendo o dedo na
respectiva calha.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

2. Gire a base do eixo na diregido da seta.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

3. Remova o médulo de alimentacéo.

Levante ligeiramente o lado direito da trava (cerca de 5 mm), vire-a para a direita e eleve-a
para poder puxar o médulo de alimentacéo.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

ATENCAO
Tome cuidado para nao tocar no lubrificante da engrenagem junto a trava.

4. Encaixe um novo médulo de alimentacdo no ScanSnap.

Insira a extremidade esquerda do eixo na abertura esquerda e, de seguida, encaixe
lentamente a extremidade do eixo no lugar.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

5. Gire a base do eixo na diregdo da seta.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

ATENCAO

Certifique-se de que o médulo de alimentagao esta encaixado com firmeza. Caso contrario,
podera originar obstru¢des de papel ou outros erros de alimentagéao.

6. Feche a guia da folha.
Certifique-se de que ambos os lados da guia da folha estdo travados com firmeza.

Feche a Parte superior do AAD.

O corpo do ScanSnap talvez varie na cor, dependendo da regido onde vocé adquiriu o
ScanSnap.

Exemplo: iX1600
= Ouve-se um clique quando ela retorna a posigao original.

Conecte o cabo de energia a tomada e ligue o ScanSnap.

Redefina o contador do conjunto de roletes.

iX1600/iX1500

1. Pressione E na tela de inicio no painel tatil para exibir a tela [Configuragdes].
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Substituindo consumiveis para iX1600 / iX1500 / iX1400

2. Pressione para exibir a tela [Manutenc¢ao].

3. Pressione [Verifique status dos consumiveis] para exibir a tela [Verifique status dos
consumiveis].

4. Pressione o botao [Redefinal.

5. Quando uma mensagem é exibida, pressione o botao [OK].
= O valor da conta atual para a [Contador atual/ Ciclo de substituicao] é definido para "0".

iX1400

1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificacédo
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Configuragdes do botao
Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager no Dock enquanto clica e segura a tecla
[control] no teclado e, em seguida, selecione [Status das pegas de consumo] no "Menu do
botao direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Cligue o botao [Reiniciar] para aceder a contagem do [Conjunto de rolos].
= Uma janela de confirmagéao sera exibida.

3. Clique no botao [Sim].
= A contagem do [Conjunto de rolos] é reiniciada a 0.
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Substituindo consumiveis para iX1300

Substituindo consumiveis para iX1300

Esta se¢do explica como substituir a base de alimentagdo e o moédulo de alimentacgao.

APER|GO ® Antes de substituir as pegas de consumo, desligue o ScanSnap e
desconecte o cabo de energia da tomada. Caso contrario, pode haver um
incéndio ou choques elétricos.

® Nao deixe as pegas internas, tais como a base de alimentagao e o moédulo
de alimentacéo ao alcance das criancas. Tal podera causar ferimentos.

ATENCAO

A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso

nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para n&o derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

® "Substituindo a base de alimentagao (iX1300)" (pagina 567)

® "Substituindo o modulo de alimentacgao (iX1300)" (pagina 570)
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Substituindo consumiveis para iX1300

Substituindo a base de alimentacao (iX1300)

Substitua a base de alimentagéo seguindo o procedimento abaixo:

1. Desconecte o cabo de energia da tomada.

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Puxe a alavanca do AAD em sua diregao para abrir a Parte superior do AAD.

Parte superior do AAD

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

R,

Alavanca de abertura do AAD

4. Remova a base de alimentacao.
Aperte ambas as extremidades da base de alimentagéo (as partes cinza salientes) e retire-a.

ATENCAO

N&o segure outras partes pecas que ndao ambas as extremidades da base de alimentagao (as
partes cinza salientes).
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Substituindo consumiveis para iX1300

5. Instale a nova base de alimentagao.

Encaixe os pinos da base de recibos nas ranhuras.

ATENCAO

® Instale a base de alimentacdo com a frente voltada para cima. Se a base de alimentacao for
instalada ao contrario, talvez ocorram atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao.

® \Verifique se a base de alimentagao esta instalada firmemente. Caso contrario, podera
originar obstrugdes de papel ou outros erros de alimentagao.

6. Certifique-se de que os bracos da base de alimentagio nio estejam
levantados.

Se os bracos da base de alimentacao estiverem levantados, baixe-os.

7. Feche a Parte superior do AAD.

Feche a Parte superior do AAD junto com a bandeja de saida até encaixar no lugar, indicado
por um som de clique.
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Substituindo consumiveis para iX1300

Parte superior do AAD

Bandeja de saida

ATENCAO
Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.

8. Conecte o cabo de energia a tomada e ligue o ScanSnap.

9. Redefina a contagem da base de alimentacao.

1. Clique sobre o icone do ScanSnap Manager j na area de notificagao localizada na
extrema direita da barra de tarefas e selecione [Status das pegas de consumo] a partir de
"Menu do boté&o direito" (pagina 101).

= A janela [ScanSnap Manager - Status das pec¢as de consumo] sera exibida.

2. Clique o botao [Reiniciar] em [Base de alimentacao].
= Uma janela de confirmacéao sera exibida.

3. Clique no botao [Sim].
= A [Base de alimentacao] é reiniciada para 0.
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Substituindo consumiveis para iX1300

Substituindo o mdédulo de alimentacéo (iX1300)

Substitua o rolete de alimentag&o seguindo o procedimento abaixo:

1. Desconecte o cabo de energia da tomada.

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Puxe a alavanca do AAD em sua diregio para abrir a Parte superior do AAD.

Parte superior do AAD

Alavanca de abertura do AAD

4. Abra a guia da folha.

5. Remova o médulo de alimentag3o.
Puxe o modulo de alimentagao do eixo e, depois, levante-o para remové-lo.
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Substituindo consumiveis para iX1300

ATENCAO
Podera haver sujeira de papel ao redor do moédulo de alimentagao.

Limpe a sujeira de papel com um pano umedecido em Removedor F1. Caso contrario, podera
haver erros na imagem.

Nao utilize agua, detergente neutro ou pulverizador aerossol.

6. Instale um novo médulo de alimentag3o.

Insira o pino do eixo no slot do médulo de alimentacgao.
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Substituindo consumiveis para iX1300

ATENCAO

Certifique-se de que o médulo de alimentagao esta encaixado com firmeza. Caso contrario,
podera originar obstrugdes de papel ou outros erros de alimentagao.

7. Feche a guia da folha.
Certifique-se de que ambos os lados da guia da folha estdo firmemente no lugar.

8. Feche a Parte superior do AAD.

Feche a Parte superior do AAD junto com a bandeja de saida até encaixar no lugar, indicado
por um som de clique.

Parte superior do AAD

Bandeja de saida

ATENCAO
Certifique-se de que a Parte superior do AAD esta completamente fechada.

Caso contrario, pode haver atolamentos de papel ou outros erros de alimentagao, ou pode
ocorrer defeitos na imagem.

9. Conecte o cabo de energia a tomada e ligue o ScanSnap.

10. Reinicie a contagem do médulo de alimentacao.
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Substituindo consumiveis para iX1300

Clique sobre o icone do ScanSnap Manager j na area de notificacao localizada na
extrema direita da barra de tarefas e selecione [Status das pecgas de consumo] a partir de
"Menu do boté&o direito" (pagina 101).

— A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

Clique o botéao [Reiniciar] em [Médulo de alimentacéo].
= Uma janela de confirmagéo sera exibida.

Clique no botao [Sim].
= O [Mddulo de alimentagao] é reiniciado para 0.
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Substituindo consumiveis para iX500

Substituindo consumiveis para iX500

O conjunto de rolos é composto pelo rolo de freio e pelo médulo de alimentacao.
Substitua cada um dos rolos de acordo com o procedimento seguinte:

APERlGO ® Antes de substituir as pegas de consumo, desligue o ScanSnap e
desconecte o cabo de energia da tomada. Caso contrario, pode haver um
incéndio ou choques elétricos.

® Nao deixe o conjunto de pegas internas, tais como o rolo de freio e 0
modulo de alimentagdo ao alcance das criangas. Tal podera causar
ferimentos.

ATENCAO

A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso
nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para nao derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

1. Desconecte o cabo de energia da tomada.

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Puxe a alavanca do AAD em sua diregdo para abrir a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do AAD

Alavanca de abertura do AAD
Parte superior do AAD

4. Substitua o rolo de freio.
1. Abra a tampa do rolo de freio.

Segure ambas as extremidades da tampa e puxe-a na diregdo da seta.
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Substituindo consumiveis para iX500

2. Retire o eixo do rolo de freio do ScanSnap.

Levante o rolo de freio para remover o lado direito do eixo e retire-o da abertura a
esquerda.

7z

>
}\“\\

P
P AN Rolo de freio
. \ L/ H
e 7 =e

Rolo de freio

4. Encaixe o novo rolo de freio no eixo.

Insira o eixo no rolo de freio alinhando o pino do eixo com o slot do rolo de freio.
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Substituindo consumiveis para iX500

Eixo

Pino
Ranhura
Rolo de freio

5. Encaixe o eixo no ScanSnap.

Insira a extremidade esquerda do eixo na abertura de forma adequada e, de seguida,
encaixe o lado direito do eixo no lugar.

Rolo de freio
Eixo

14
505 )
2 &@\

6. Feche a tampa do rolo de freio.

ATENCAO

Certifique-se de que o eixo esta encaixado com firmeza. Caso contrario, podera originar
obstrugdes de papel ou outros erros de alimentacao.

5. Substitua o médulo de alimentagio.
1. Abra a guia da folha.

Faga deslizar as guias laterais até ao fundo. Abra a guia da folha prendendo o dedo na
respectiva calha.
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Substituindo consumiveis para iX500

Guias laterais

3. Remova o modulo de alimentacgéao.

Levante ligeiramente o lado direito da trava (cerca de 5 mm), vire-a para a direita e eleve-a
para poder puxar o médulo de alimentagao.
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Substituindo consumiveis para iX500

ATENCAO
Tome cuidado para nao tocar no lubrificante da engrenagem junto a trava.

4. Encaixe um novo modulo de alimentagdo no ScanSnap.

Insira a extremidade esquerda do eixo na abertura esquerda e, de seguida, encaixe
lentamente a extremidade do eixo no lugar.

Modulo de
alimentacéao

5. Gire a base do eixo na direcédo da seta.

578



Substituindo consumiveis para iX500

ATENCAO

Certifique-se de que o médulo de alimentagao esta encaixado com firmeza. Caso contrario,
podera originar obstrugées de papel ou outros erros de alimentagao.

6. Feche a guia da folha.
Certifique-se de que ambos os lados da guia da folha estao travados com firmeza.

Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do AAD
/ (Tampa)

Parte superior do AAD

= Quve-se um clique quando ela retorna a posig¢ao original.
Conecte o cabo de energia a tomada e ligue o ScanSnap.

Reinicie a contagem do conjunto de rolos.

1. Clique com o botao direito no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagéo
localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione [Configuragdes do botédo
Scan] no .Clique no icone do ScanSnap Manager no Dock enquanto clica e segura a tecla
[control] no teclado e, em seguida, selecione [Status das pegas de consumo] no "Menu do
botao direito" (pagina 101).
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Substituindo consumiveis para iX500

= A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

Clique o botao [Reiniciar] para aceder a contagem do [Conjunto de rolos].
= Uma janela de confirmacéo sera exibida.

Clique no botao [Sim].
= A contagem do [Conjunto de rolos] é reiniciada a 0.
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Substituindo consumiveis para S1300i

Substituindo consumiveis para S1300i

Esta sec¢do explica como substituir a base e o rolo de alimentagao.

Q PERIGO ® Antes de substituir as pegas de consumo, desligue o ScanSnap e
desconecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da

fonte de energia (tomada ou computador). Caso contrario, pode haver um
incéndio ou choques elétricos.

® Nao deixe o conjunto de pecas internas, tais como a base e o conjunto do
modulo de alimentagao ao alcance das criangas. Tal podera causar
ferimentos.

ATENCAO

A parte inferior do ScanSnap pode esquentar enquanto o ScanSnap esta sendo utilizado, mas isso

nao afeta o funcionamento do ScanSnap nem causa danos fisicos. Tome cuidado para n&o derrubar o
ScanSnap ao transporta-lo.

® "Substituindo a base de alimentagéo (S1300i)" (pagina 582)

® "Substituindo a conjunto do médulo de alimentagao (S1300i)" (pagina 585)
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Substituindo consumiveis para S1300i

Substituindo a base de alimentagao (S1300i)

Substitua a base de alimentag&o de acordo com o seguinte procedimento:

1. Desconecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da
fonte de energia (tomada ou computador).

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Puxe a alavanca do AAD em sua diregdo para abrir a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Alavanca de abertura do AAD

Parte superior do AAD

4. Remova a Base de alimentag3o.

Segure ambas as extremidades da base de alimentagao e remova-a na diregao da seta.

Parte superior do AAD

Base de alimentacao

5. Encaixe a nova base de alimentagéo pressionando a pega.
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Substituindo consumiveis para S1300i

Base de alimentacao

Parte superior do AAD

Base da almofada

ATENCAO
Encaixe a base de alimentacao com o lado da frente para cima.

Se a base de alimentagéo for encaixada ao contrario, podera ocorrer obstrugéo de papel ou
outros erros de alimentagao.

Correto Incorreto

e

Parte frontal Parte posterior

6. Certifique-se de que a base de alimentagio é encaixada firmemente ao
gancho de retengao.

ATENCAO

Certifique-se de que a base de alimentacao esta encaixada com firmeza. Caso contrario, podera
originar obstru¢des de papel ou outros erros de alimentacao.

7. Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Parte superior do
AAD

— Ouve-se um clique quando ela retorna a posigao original.

8. Desconecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da
fonte de energia (tomada ou computador) e ligue o ScanSnap.
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Substituindo consumiveis para S1300i

9. Reinicie a contagem da base de alimentacio.

1. Clique sobre o icone do ScanSnap Manager j na area de notificacao localizada na
extrema direita da barra de tarefas e selecione [Status das pecas de consumo] a partir de
"Menu do botédo direito" (pagina 101).

— A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Cligue o botao [Reiniciar] em [Base de alimentacao].
— Uma janela de confirmacéao sera exibida.

3. Cligue no botao [Sim].
— A contagem do [Base de alimentagao] é reiniciada a 0.
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Substituindo a conjunto do moédulo de alimentacéo (S1300i)

Substitua o Conjunto do médulo de alimentagédo de acordo com o seguinte procedimento:

1. Desconecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da
fonte de energia (tomada ou computador).

2. Retire quaisquer documentos existentes na Bandeja de entrada do AAD
(Tampa).

3. Puxe a alavanca do AAD em sua diregdo para abrir a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do AAD (Tampa)

Alavanca de abertura do AAD

Parte superior do AAD

4. Remova a guia da folha.

Enquanto segura a trava da guia pela extremidade direita e a pressiona para dentro, levante a
guia da folha para a poder remover.

Guia da folha

Trava da guia

A

Trava da guia

5. Vire a trava que esta a esquerda.
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Substituindo consumiveis para S1300i

Montagem do moédulo de alimentagao

Retire a trava do médulo de alimentagao do ScanSnap.

Levante ligeiramente o lado esquerdo da trava (cerca de 5 mm), vire-o para a esquerda e
eleve-o para o poder puxar para fora.

——Montagem do méddulo de alimentagéo
Eixo

ATENCAO
Podera haver sujeira de papel a volta do conjunto do médulo de alimentagao.

Limpe a sujeira de papel com um pano umedecido em Removedor F1. Caso contrario, podera
haver erros na imagem.

N&o utilize agua, detergente neutro ou pulverizador aerossol.

Remova o conjunto do médulo de alimentagao do eixo.

— Puxe o eixo enquanto levanta a trava de retengéo do conjunto do médulo de alimentagéo.

LMontagem do modulo de alimentacao
Eixo
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Substituindo consumiveis para S1300i

ATENCAO
Erguer a trava de retengdo com a sua unha pode feri-la ou danifica-la.
Use um clipe de papel ou algo semelhante se tiver dificuldades em ergué-la.

@
1)

@=

8. Encaixe o novo conjunto do médulo de alimentacdo no eixo.

Insira o pino do eixo no slot do conjunto do moédulo de alimentagao.

Pino do eixo

Montagem do modulo de alimentacao

Eixo

9. Encaixe o eixo no ScanSnap.

Insira a extremidade direita do eixo na trava da direita e, de seguida, encaixe lentamente a
extremidade esquerda do eixo no lugar.

S
/S e

——Montagem do médulo de alimentagéo
Eixo

10. Prenda a trava a esquerda.
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Substituindo consumiveis para S1300i

Montagem do médulo de alimentagéo

ATENGCAO

Certifique-se de que o eixo esta encaixado com firmeza. Caso contrario, podera originar
obstrucoes de papel ou outros erros de alimentagao.

11. Encaixe a guia da folha.

Enquanto segura a trava da guia pela extremidade direita, encaixe a guia da folha na sua
posi¢ao original.

Guia da folha

Trava da guia

57— Irava da guia

— Ouve-se um clique quando a trava da guia fica fechada no lugar.

ATENCAO

Certifique-se de que a guia da folha esta encaixada com firmeza. Caso contrario, podera originar
obstrugdes de papel ou outros erros de alimentagao.

12. Feche a Parte superior do AAD.

Bandeja de entrada do
AAD (Tampa)

Parte superior do
AAD

— Ouve-se um clique quando ela retorna a posigao original.
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Substituindo consumiveis para S1300i

13. Desconecte o cabo de energia (cabo elétrico ou cabo de energia USB) da
fonte de energia (tomada ou computador) e ligue o ScanSnap.

14. Reinicie a contagem do médulo de alimentagao.

1. Clique sobre o icone do ScanSnap Manager J na area de notificagao localizada na
extrema direita da barra de tarefas e selecione [Status das pecgas de consumo] a partir de
"Menu do botéo direito" (pagina 101).

— A janela [ScanSnap Manager - Status das pegas de consumo] sera exibida.

2. Cligue o botao [Reiniciar] em [Modulo de alimentagao].

— Uma janela de confirmagéao sera exibida.

3. Clique no botao [Sim].
— A contagem do [Mddulo de alimentagao] é reiniciada a 0.
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Apéndice

"Atualizando o software" (pagina 591)

"Atualizando o firmware (iX1600 / iX1500)" (pagina 592)
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(pagina 596)
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Atualizando o software

Atualizando o software

As ultimas atualizagbes de aplicativos relacionados ao ScanSnap estardo disponiveis gratuitamente
pelo servidor de download. E chamado de ScanSnap Online Update.

E recomendado aplicar as Ultimas atualizagdes para melhorar a seguranca, operagao e fungdes.
Para programas de software que podem ser atualizados, consulte o seguinte:

https://www.pfu.ricoh.com/scansnap/downloads/online-setup-help-ww.htmi

O ScanSnap Online Update verifica periodicamente o servidor do download.

Quando a versao mais recente do ScanSnap estiver disponivel, aparecera uma notificagao.

Para instalar a atualizagao, clique sobre a notificagdo e siga as instrugées na janela que aparece.
Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

Também é possivel verificar manualmente pelo ScanSnap Manager se uma nova versao do
aplicativo esta disponivel para executar a atualizagao.

1. Clique com o boto direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e clique sobre
[Ajuda] — [Atualizagao on-line] a partir do "Menu do botao direito"” (pagina
101).

= O ScanSnap Online Update verifica se uma nova versao do ScanSnap Manager esta
disponivel. Prossiga com a atualizagdo enquanto vocé segue as instrugdes.

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Online Update.

ATEN(;AO
® Para executar a atualizagao on-line do ScanSnap Manager, € necessario ter acesso a internet.
® Efetue o login como administrador.

DICAS
Para maiores detalhes sobre as atualizagdes do ScanSnap Manager, visite as seguintes paginas web:
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/dl/
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Atualizando o firmware (iX1600 / iX1500)

Atualizando o firmware (iX1600 / iX1500)

Atualize o firmware do ScanSnap para adicionar novos recursos ou aprimorar € desempenho
operacional.

Se o ScanSnap estiver conectado na Internet, o firmware pode ser atualizado no painel tatil do
ScanSnap.

® '"Para verificar as informagdes mais recentes sobre o firmware" (pagina 592)
® "Para atualizar o firmware" (pagina 592)

Para verificar as informagdes mais recentes sobre o firmware

Verificar as informagdes mais recentes do firmware antecipadamente permite-lhe decidir se o
firmware precisa ou ndo de ser atualizado.
® iX1600
Para obter as informagdes mais recentes sobre o firmware, consulte aqui.
® iX1500

Para obter as informagdes mais recentes sobre o firmware, consulte aqui.

Para atualizar o firmware

ATENCAO

® Nao efetue as operagdes seguintes durante a atualizagcao do firmware. Caso contrario, os dados
do firmware talvez figuem corrompidos.

- Desligando o ScanSnap

- Desconectar o ScanSnap da Internet desligando o ponto de acesso sem fio ou alterando as
configuracoes

DICAS

® Se usar o software relacionado para o ScanSnap, aplique também as atualizagbes mais recentes
para o software.

Para maiores detalhes, consulte a secao "Atualizando o software" (pagina 591).

1. Pressione E] na tela inicial no painel de toque do ScanSnap para exibir a tela [Configuragdes].

2. Pressione para exibir a tela [Manutengéo].

3. Pressione [Atualizar firmware] para exibir a tela [Atualizar firmware].

Se [Desconhecido] for exibido para a ultima vers&o para [Ultima versdo/Vers&o atual], verifique
se 0 ScanSnap esta conectado na Internet.

4. Pressione o botdo [Atualizar].
= A atualizagédo do firmware comeca.
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Desinstalando o aplicativo

Desinstalando o aplicativo

Esta se¢do descreve como desinstalar os seguintes aplicativos:

ScanSnap Manager

ScanSnap Organizer

CardMinder

ABBYY FineReader for ScanSnap

DICAS

Se todos os aplicativos abaixo forem desinstalados, o ScanSnap Online Update também sera
desinstalado ao mesmo tempo:

- ScanSnap Manager

- ScanSnap Organizer

- CardMinder

Para detalhes sobre como instalar o ScanSnap Home, consulte a Ajuda do ScanSnap Home.

Siga os procedimentos abaixo:

Ligue o computador e efetue o login como administrador.
Encerre todos os aplicativos abertos.

Mostre a janela [Programas e Recursos].
® Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [Painel de Controle] sob
[Ferramentas do Windows] — [Programa e Recursos] sob [Programas].

® \Windows 10

Selecione o menu [Iniciar] — [Painel de Controle] em [Sistema do Windows] —
[Programas e Recursos] em [Programas].

= A janela [Programas e Recursos] aparece com uma lista dos programas de software
atualmente instalados.

Selecione o aplicativo a ser desinstalado.

Clique o botao [Desinstalar].

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

Clique no botao [Sim].

= O aplicativo sera desinstalado.

ATENGCAO

Se os aplicativos abaixo ndo forem desinstalados corretamente, consulte a se¢ao "Quando
houver problemas na desinstalagéo do aplicativo" (pagina 509):

® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
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Desinstalando o aplicativo

® ScanSnap Online Update

DICAS
Para desinstalar mais aplicativos, repita os passos 4 a 6 para cada aplicativo.
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Cadigo do Pad de digitalizagéo (SV600)

Caodigo do Pad de digitalizacao (SV600)

O nome do produto e o codigo do Pad de digitalizagdo sao:

Quantidade | Cod. da pecga
1 folha PA03641-0052

Nome do produto

Pad de digitalizagao

Para obter detalhes sobre a aquisicdo do Pad de digitalizagdo, consulte "Fornecedores de pecgas de
consumo/Pecas opcionais" em "Sobre a manutengéo e o suporte ao cliente" (pagina 612).
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Cddigo da Folha de transporte (iX1600 / iX1500 / iX1400 / / iX1300 / iX500 / iX100 / S1100i)

Cadigo da Folha de transporte (iX1600 / iX1500 /
iIX1400 //iX1300 /iX500 /X100 / S1100i)

O nome do produto e o coédigo da Folha de transporte sao:

Nome do produto Quantidade Céd. da pega

Folhas de transporte 5 folhas PA03360-0013

A Folha de transporte deve ser substituida aproximadamente a cada 500 digitalizagées.
Substitua-a no entanto, caso esteja danificada ou visivelmente suja.

Para obter detalhes sobre a aquisi¢cao da Folha de transporte, consulte "Fornecedores de
consumiveis/Pegas opcionais" em "Sobre a manutengéo e o suporte ao cliente" (pagina 612).
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacoes do ScanSnap

"Especificagdes para iX1600 / iX1500 / iX1400" (pagina 598)
"Especificagdes para iX1300" (pagina 600)

"Especificagdes do iX500" (pagina 602)

"Especificagdes do iX100" (pagina 604)

"Especificagdes do SV600" (pagina 606)

"Especificagdes do S1300i" (pagina 608)

"Especificagdes do S1100i" (pagina 610)
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacoes para iX1600 /iX1500 / iX1400

A tabela abaixo descreve as especificacbes do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Nome do produto

ScanSnap iX1600
ScanSnap iX1500
ScanSnap iX1400

Método de digitalizagao

Alimentador Automatico de Documentos (AAD), digitalizagao duplex
simultanea

Modo de digitalizag&o colorida

Simplex/duplex, cor/cinza/preto e branco/auto (detec¢do automatica
de cores, cinza e P&B)

Sistema optico / sensor de imagem

Igual aumento 6ptico/ CIS x 2 (frente x 1, verso x 1)

Fonte de luz

3 LED colorido (vermelho / verde / azul)

Painel de toque (*1)

Monitor colorido de 4,3 polegadas (painel de toque sensivel a
pressao)

Velocidade de digitalizacéo (retrato A4)

Solugao automatica / normal / boa / excelente
iX1600/iX1400: 40 folhas/minuto
iX1500: 30 folhas/minuto

Excelente
iX1600/iX1400: 10 folhas/minuto
iX1500: 8 folhas/minuto

Area de digitalizagdo

Espessura do documento

Consulte a segdo "Documentos para digitalizar (iX1600 / iX1500 /
iX1400)" (pagina 200)

Numero de folhas que podem ser
alimentadas

Até 50 folhas
A4: 80 g/m?

Interface UsSB

USB 3.2 Gen1 (*2)/USB 3.1 Gen1 (*2)/USB 3.0 (*2)/USB 2.0/USB
1.1 (conector: Tipo B)

LAN sem fio (*3)

IEEE802.11 a/blgin/ac (2,4 GHz/5 GHz) (*4)

Fonte de energia Voltagem 100 a 240 V £10%
Fase Monofasico
Frequéncia 50/60 Hz

Consumo de energia | Conexado USB

Durante operagéo: 17 W ou menos
Durante o modo de hibernagéo: 1,5 W ou menos

Conexao LAN sem

Durante operagao: 17 W ou menos

fio Durante o modo de hibernagao: 1,6 W ou menos
Taxa permitida de Temperatura Durante operagédo: 5 a 35 °C
temperatura / Durante o modo de espera: -20 a 60 °C
umidade Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Durante operagao: 20 a 80%

Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%

598



Especificagdes do ScanSnap

Item

Especificagoes

Outras dimensdes (Largura x Fundo x

Min.: 292 x 161 x 152 mm (quando a bandeja de entrada do AAD

Altura) (tampa) esta fechada)
Max.: 292 x 494 x 293 mm (quando a bandeja de entrada do AAD
(tampa) esta aberta e a extenséo esta estendida)

Peso iX1600/iX1500: 3,4 kg

iX1400: 3,2 kg

Especificagdes ambientais

De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas
RoHS

Software relacionado

Driver do scanner

ScanSnap Manager

Gerenciamento de
arquivos

® ScanSnap Home
® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de
cartdes de visita

CardMinder

Reconhecimento de
texto

ABBYY FineReader for ScanSnap

Gerenciamento de
atualizagdes e
aplicativo

ScanSnap Online Update

Ligacdo de ECM

Scan to Microsoft SharePoint

Edigado de PDF

iX1600: Kofax Power PDF Standard

iX1500: Kofax Power PDF Standard ou Nuance Power PDF
Standard

*1
*2:

: Nao existe no iX1400.

Quando o ScanSnap é conectado em uma porta USB 3.2 Gen1, uma porta USB 3.1 Gen1 ou

uma porta USB 3.0, o ScanSnap talvez n&o seja reconhecido por alguns computadores. Neste
caso, conecte o ScanSnap em uma porta USB 2.0.

*3:
*4:
5 GHz.

Disponivel para iX1600/iX1500. Contudo, o IPv6 ndo é compativel.
Dependendo do pais onde o ScanSnap foi adquirido, o ScanSnap talvez nao suporte o SSID de

Altere as configuragdes do ponto de acesso sem fio para usar o SSID de 2,4 GHz.
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacdes para iX1300

A tabela abaixo descreve as especificacbes do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Nome do produto

ScanSnap iX1300

Método de digitalizagao

Alimentador automatico de documentos (AAD), alimentador de
digitalizagao de retorno simples (Digitalizagdo de retorno),
digitalizagdo duplex simultanea

Modo de digitalizagéo colorida

Simplex/duplex, cor/cinzal/preto e branco/auto (detecgao automatica
de cores, cinza e P&B)

Sistema optico / sensor de imagem

Igual aumento 6ptico/ CIS x 2 (frente x 1, verso x 1)

Fonte de luz

3 LED colorido (vermelho / verde / azul)

Velocidade de digitalizacéo (retrato A4)

Solugcao automatica / normal / boa / excelente
30 folhas/minuto

Excelente
9 folhas/minuto

Area de digitalizagdo

Espessura do documento

Consulte a segdo "Documentos para digitalizar (iX1300)" (pagina
234)

Numero de folhas que podem ser Até 20 folhas
alimentadas A4: 80 g/m2
Interface usB USB 3.2 Gen1x1 (*1)/USB 3.1 Gen1 (*1)/USB 3.0 (*1)/USB 2.0/USB

1.1 (conector: tipo B)

LAN sem fio (*2)

Compativel com IEEE802.11a/b/g/n/ac

Fonte de energia

Voltagem 100 a 240 V £10%
Fase Monofasico
Frequéncia 50/60 Hz

Consumo de energia

Conexao USB

Durante operagéo: 17 W ou menos
Durante o modo de hibernagéo: 1,7 W ou menos

Conexao LAN sem
fio

Durante operagao: 17 W ou menos
Durante o modo de hibernagao: 2,0 W ou menos

Taxa permitida de
temperatura /
umidade

Temperatura Durante operagdo: 5 a 35 °C

Durante o modo de espera: -20 a 60 °C

Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Durante operagéo: 20 a 80%

Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%

Outras dimensdes (Largura x Fundo x

Min.: 296 x 114 x 87 mm (quando a bandeja de entrada do AAD

Altura) (tampa) esta fechada)
Max.: 296 x 247 x 242 mm (quando a bandeja de entrada do AAD
(tampa) esta aberta e a extensao esta estendida)

Peso 2,0 kg ou menos

Especificagdes ambientais

De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas
RoHS
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Especificagdes do ScanSnap

Item Especificagoes

Software relacionado | Driver do scanner ScanSnap Manager
Gerenciamento de ® ScanSnap Home
arquivos ® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de CardMinder
cartdes de visita

Reconhecimento de | ABBYY FineReader for ScanSnap
texto

Gerenciamento de ScanSnap Online Update
atualizagbes e
aplicativo

Ligagdo de ECM Scan to Microsoft SharePoint

*1: Quando o ScanSnap é conectado em uma porta USB 3.2 Gen1x1, uma porta USB 3.1 Gen1 ou
uma porta USB 3.0, o ScanSnap talvez n&o seja reconhecido por alguns computadores. Neste
caso, conecte o ScanSnap em uma porta USB 2.0.

*2: IPv6 nao é compativel.
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacbes do iX500

A tabela abaixo descreve as especificacbes do ScanSnap.

Item Especificagoes

Nome do produto ScanSnap iX500

Método de digitalizagao Alimentador Automatico de Documentos (AAD), digitalizagdo duplex
simultanea

Modo de digitalizag&o colorida Simplex/duplex, cor/cinza/preto e branco/auto (detec¢do automatica
de cores, cinza e P&B)

Sistema optico / sensor de imagem Igual aumento 6ptico/CIS x 2 (frente x 1, verso x 1)

Fonte de luz 3 LED colorido (vermelho / verde / azul)

Velocidade de digitalizacéo (retrato A4) ~ L.
Solugao automatica / normal / boa / excelente

25 folhas/minuto

Excelente
7 folhas/minuto

Area de digitalizagdo Consulte a se¢édo "Documentos para digitalizar (iX500)" (pagina 291)

Espessura do documento

Numero de folhas que podem ser Até 50 folhas

alimentadas A4: 80 g/m?

Interface uUSB USB 3.0 (*1)/USB 2.0/USB 1.1 (conector: tipo B)
LAN sem fio (*2) Conformidade com IEEE802.11b/g/n

Fonte de energia Voltagem 100 a 240 V £10%
Fase Monofasico
Frequéncia 50/60 Hz

Consumo de energia | Conexao USB Durante operagéo: 20 W ou menos

Durante o modo de hibernagéo: 1,6 W ou menos

Conexéao LAN sem Durante operagéo: 20 W ou menos

fio Durante o modo de hibernagao: 2,5 W ou menos
Taxa permitida de Temperatura Durante operagdo: 5 a 35 °C
temperatura / Durante o modo de espera: -20 a 60 °C
umidade Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Durante operagéo: 20 a 80%
Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%
Outras dimensoes (Largura x Fundo x Min.: 292 x 159 x 168 mm (quando a bandeja de entrada do AAD
Altura) (tampa) esta fechada)
Max.: 292 x 484 x 293 mm (quando a bandeja de entrada do AAD
(tampa) esta aberta e a extensao esta acionada)
Peso 3,0 kg
Especificagbes ambientais De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas

RoHS
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Especificagdes do ScanSnap

Item

Especificagoes

Software relacionado

Driver do scanner

ScanSnap Manager

Gerenciamento de
arquivos

® ScanSnap Home
® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de
cartdes de visita

CardMinder

Reconhecimento de
texto

ABBYY FineReader for ScanSnap

Gerenciamento de
atualizagbes e
aplicativo

ScanSnap Online Update

Ligagdo de ECM

Scan to Microsoft SharePoint

Edigado de PDF

Nuance Power PDF Standard

*1: Quando o ScanSnap estiver conectado a uma porta USB 3.0, o aparelho podera nao ser
reconhecido por alguns computadores. Neste caso, conecte o ScanSnap em uma porta USB

2.0.

*2: IPv6 nao é compativel.
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacdes do iX100

A tabela abaixo descreve as especificacdes do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Nome do produto

ScanSnap iX100

Método de digitalizagao

Alimentagdo manual (fungédo Alimentador Continuo de Documentos
(CDF) suportado), digitalizagao simplex, dois caminhos de papel
selecionaveis (caminho com volta em U (*1), caminho reto (*2))

Modo de digitalizag&o colorida

Simplex, cor/cinza/preto e branco/auto (detecgdo automatica de
cores, cinza e P&B)

Sistema optico / sensor de imagem

Igual aumento 6ptico/CIS x 1

Fonte de luz

3 LED colorido (vermelho / verde / azul)

Velocidade de digitalizacéo (retrato A4)

Solugcao automatica / normal / boa / excelente
5,2 seg/folha

Excelente
20,4 seg/folha

Area de digitalizagdo

Espessura do documento

Consulte a se¢édo "Documentos para digitalizar (iX100)" (pagina 320)

Interface usSB

USB 2.0/USB 1.1 (conector: USB tipo Micro-B) (*3)

LAN sem fio (*4)

Conformidade com IEEE802.11b/g/n

Fonte de energia Voltagem 5V (alimentagdo via barramento USB)
Consumo de energia Durante operagéo: 4,7 W ou menos
Durante o modo de hibernagéo: 2,2 W ou menos
Taxa permitida de Temperatura Durante operagéo: 5 a 35 °C
temperatura / Durante o modo de espera: -20 a 60 °C
umidade Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Durante operagéo: 20 a 80%
Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%

Outras dimensdes (Largura x Fundo x
Altura)

Min.: 273 x 47,5 x 36 mm (quando a guia de alimentagao e a guia
de saida estao fechadas)

Max.: 273 x 80 x 59 mm (quando a guia de alimentac&o e a guia de
saida estéo abertas)

Peso

400 g

Especificagdes ambientais

De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas
RoHS
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Especificagdes do ScanSnap

Item Especificagoes

Software relacionado | Driver do scanner ScanSnap Manager
Gerenciamento de ® ScanSnap Home
arquivos ® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de CardMinder
cartdes de visita

Reconhecimento de | ABBYY FineReader for ScanSnap
texto

Gerenciamento de ScanSnap Online Update
atualizagbes e
aplicativo

Ligagdo de ECM Scan to Microsoft SharePoint

*1: Quando a guia de saida esta aberta.

*2: Quando a guia de saida esta fechada

*3: Quando o ScanSnap for conectado a uma porta USB 3.0, esta funcionara como porta USB 2.0.
*4: |IPv6 ndo é compativel.
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacbes do SV600

A tabela abaixo descreve as especificacbes do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Nome do produto

ScanSnap SV600

Método de digitalizagao

Digitalizagéo overhead

Modo de digitalizagéo colorida

Colorido / cinza / preto e branco / automatico (deteccao automatica
de colorido, cinza, preto e branco)

Sistema optico / sensor de imagem

Lente de redugdo 6ptica / CCD x 1

Fonte de luz

(LED branco + iluminagao de lente) x 2

Velocidade da digitalizagdo (A3 paisagem)

3 segundos/ folha

Area de digitalizagdo

Deteccéo automatica (area maxima), deteccdo automatica (A4
paisagem / carta paisagem), A3 paisagem, A4 paisagem, A5
paisagem, A6 paisagem, B4 paisagem, B5 paisagem, B6 paisagem,
cartdo postal paisagem, cartdo de visitas, carta paisagem, legal
paisagem, 11 x 17 pol. paisagem, tamanho personalizado (maximo:
432 x 300 mm/ 17,01 x 11,81 pol., minimo: 25,4 x 25,4 mm/ 1,00 x
1,00 pol.)

Ampliacdo na digitalizacao vertical
(comprimento)

+1,5%

Espessura do documento

30 mm (1,18 pol.) ou inferior

Interface USB 2.0/USB 1.1 (conector: tipo B) (*1)
Fonte de energia Voltagem 100 a 240 V £10%
Fase Monofasico
Frequéncia 50/60 Hz
Consumo de energia Durante operagao: 20 W ou menos
Durante o modo de hibernagao: 2,6 W ou menos
Taxa permitida de Temperatura Durante operagdo: 5 a 35 °C
temperatura / Durante o modo de espera: -20 a 60 °C
umidade Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Durante operagao: 20 a 80%
Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%

Outras dimensdes (Largura x Fundo x
Altura)

210 x 156 x 383 mm

Peso

3,0 kg

Especificagdes ambientais

De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas
RoHS
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Especificagdes do ScanSnap

Item

Especificagoes

Software relacionado

Driver do scanner

ScanSnap Manager

Gerenciamento de
arquivos

® ScanSnap Home
® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de
cartdes de visita

CardMinder

Reconhecimento de
texto

ABBYY FineReader for ScanSnap

Gerenciamento de
atualizagbes e
aplicativo

ScanSnap Online Update

Ligagdo de ECM

Scan to Microsoft SharePoint

Edigado de PDF

Kofax Power PDF Standard ou Nuance Power PDF Standard

*1: Quando o ScanSnap for conectado a uma porta USB 3.0, esta funcionara como porta USB 2.0.
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacbes do S1300i

A tabela abaixo descreve as especificacdes do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Nome do produto

ScanSnap S1300i

Método de digitalizagao

Alimentador Automatico de Documentos (AAD), digitalizagao duplex
simultanea

Modo de digitalizag&o colorida

Simplex/duplex, cor/cinzal/preto e branco/auto (detecgao automatica
de cores, cinza e P&B)

Sistema optico / sensor de imagem

Igual aumento 6ptico/CIS x 2 (frente x 1, verso x 1)

Fonte de luz

3 LED colorido (vermelho / verde / azul)

Velocidade de
digitalizagéo (retrato
A4)

Conexao via Cabo
elétrico

Resolugéo automatica: 6 folhas/minuto
Normal: 12 folhas/minuto

Boa: 9 folhas/minuto

Otima: 6 folhas/minuto

Excelente: 1 folha/minuto

Conexao com cabo
de energia USB

Resolugéo automatica: 2 folhas/minuto
Normal: 4 folhas/minuto

Boa: 3 folhas/minuto

Otima: 2 folhas/minuto

Excelente: 1 folha/minuto

Area de digitalizagdo

Espessura do documento

Consulte a segdo "Documentos para digitalizar (S1300i)" (pagina
378)

Numero de folhas que podem ser

Até 10 folhas

alimentadas Ad: 80 g/m?2

Interface USB USB 2.0/USB 1.1 (conector: USB tipo Mini-B) (*1)

Fonte de energia Voltagem 100 a 240 V £10% ou 5 V (alimentacéo via barramento USB)
Fase Monofésico
Frequéncia 50/60 Hz

Consumo de energia

Conexao via Cabo
elétrico

Durante operagao: 9 W ou menos
Durante o modo de hibernagao: 2,6 W ou menos

Conexao com cabo
de energia USB

Durante operagao: 5 W ou menos
Durante o modo de hibernagéo: 2 W ou menos

Taxa permitida de
temperatura /
umidade

Temperatura Durante operagéo: 5a 35 °C

Durante o modo de espera: -20 a 60 °C

Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C
Umidade Durante operacao: 20 a 80%

Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%

Outras dimensoes (Largura x Fundo x

Min.: 284 x 99 x 77 mm (quando a bandeja de entrada do AAD

Altura) (tampa) esta fechada)
Max.: 284 x 231 x 240 mm (quando a bandeja de entrada do AAD
(tampa) esta aberta e a extenséo esta acionada)

Peso 1,4 kg
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Especificagdes do ScanSnap

Item

Especificagoes

Especificagdes ambientais

De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas
RoHS

Software relacionado

Driver do scanner

ScanSnap Manager

Gerenciamento de
arquivos

® ScanSnap Home
® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de
cartdes de visita

CardMinder

Reconhecimento de
texto

ABBYY FineReader for ScanSnap

Gerenciamento de
atualizagdes e
aplicativo

ScanSnap Online Update

Ligacdo de ECM

Scan to Microsoft SharePoint

*1: Quando o ScanSnap for conectado a uma porta USB 3.0, esta funcionara como porta USB 2.0.
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Especificagdes do ScanSnap

Especificacbes do S1100i

A tabela abaixo descreve as especificacdes do ScanSnap.

Item

Especificagoes

Nome do produto

ScanSnap S1100i

Método de digitalizagao

Alimentagdo manual (fungédo Alimentador Continuo de Documentos
(CDF) suportado), digitalizagao simplex, dois caminhos de papel
selecionaveis (caminho com volta em U (*1), caminho reto (*2))

Modo de digitalizag&o colorida

Simplex, cor/cinza/preto e branco/auto (detecgdo automatica de
cores, cinza e P&B)

Sistema optico / sensor de imagem

Igual aumento 6ptico/ CIS x 1

Fonte de luz

3 LED colorido (vermelho / verde / azul)

Velocidade de digitalizacéo (retrato A4)

Solugcao automatica / normal / boa / excelente
7,5 seg/folha

Excelente
35 seg/folha

Area de digitalizagdo

Espessura do documento

Consulte a segdo "Documentos para digitalizar (S1100i)" (pagina
395)

Interface USB 2.0/USB 1.1 (conector: USB tipo Mini-B) (*3)
Fonte de energia Voltagem 5V (alimentagdo via barramento USB)
Consumo de energia Durante operagao: 2,5 W ou menos

Durante o modo de hibernagao: 1,0 W ou menos
Taxa permitida de Temperatura Durante operagdo: 5a 35 °C
temperatura / Durante o modo de espera: -20 a 60 °C
umidade Durante a armazenagem / transporte: -20 a 60 °C

Umidade Durante operagao: 20 a 80%
Durante o modo de espera: 8 a 95%
Durante a armazenagem / transporte: 8 a 95%

Outras dimensoes (Largura x Fundo x
Altura)

Min.: 273 x 47,5 x 34 mm (quando a guia de alimentagao e a guia
de saida estao fechadas)

Max.: 273 x 77 x 52 mm (quando a guia de alimentagéo e a guia de
saida estéo abertas)

Peso

350 g

Especificagbes ambientais

De acordo com o programa internacional Energy Star e as diretivas
RoHS
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Especificagdes do ScanSnap

Item Especificagoes

Software relacionado | Driver do scanner ScanSnap Manager
Gerenciamento de ® ScanSnap Home
arquivos ® ScanSnap Organizer

Gerenciamento de CardMinder
cartdes de visita

Reconhecimento de | ABBYY FineReader for ScanSnap
texto

Gerenciamento de ScanSnap Online Update
atualizagbes e
aplicativo

Ligagdo de ECM Scan to Microsoft SharePoint

*1: Quando a guia de saida esta aberta.
*2: Quando a guia de saida esta fechada
*3: Quando o ScanSnap for conectado a uma porta USB 3.0, esta funcionara como porta USB 2.0.
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Sobre a manutengao e o suporte ao cliente

Sobre a manutencio e o suporte ao cliente

Suporte ao cliente

® ScanSnap
Para outras informagdes relacionadas ao ScanSnap, consulte o Site de suporte do ScanSnap
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/g-support/pt/

Se o problema nao for resolvido mesmo apos consultar todas as paginas da web acima, visite a
seguinte pagina da web para verificar as informagdes de contato de seu distribuidor/revendedor
e contate-o.

https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/inquiry.html
® ABBYY FineReader for ScanSnap
- Windows 11

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os aplicativos] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap(TM)] — [Guia do usuario] — [Suporte técnico].

- Windows 10

A partir do menu [Iniciar], selecione [ABBYY FineReader for ScanSnap(TM)] — [Guia do
usuario] — [Suporte técnico].

Fornecedores das pegas de consumo/pegas opcionais

https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/scansnap/

Manutencgao

Contate o distribuidor/revendedor onde adquiriu este produto. Consulte as informagdes de contato
na Lista de contatos se fornecida com este produto, ou consulte as informacdes de contacto na
secao Contato para perguntas se fornecida nas Precaugdes de seguranca fornecidas com este
produto, e faga uma pergunta.

Para maiores detalhes, consulte o site do seguinte portal:
https://www.pfu.ricoh.com/global/scanners/inquiry.html

ATENCAO

Por razdes de seguranca, nunca efetue reparos por conta propria.
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