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Lesen der Modellinformationen in dieser Anleitung

Lesen der Modellinformationen in dieser
Anleitung

Wenn Sie den iX1600, iX1400 oder iX1300 verwenden, lesen Sie die Modellbezeichnungen wie
folgt.

® Wenn Sie den iX1600 verwenden

Lesen Sie die Modellbezeichnung "iX1500" als "iX1600".
Wenn Sie den iX1400 verwenden
Lesen Sie die Modellbezeichnung "iX1500" als "iX1400".

Der iX1400 unterstiitzt allerdings nicht die Funktion fiir die WLAN-Verbindung. Uberspringen Sie
die Beschreibungen zum WLAN.

Wenn Sie den iX1300 verwenden
Lesen Sie die Modellbezeichnung "iX1500" als "iX1300".

Der iX1300 bietet aber die folgenden beiden Scanmethoden: "U-férmiger Scan" und
"Ruckflihrscan".

Weitere Informationen zum Durchflihren eines Scans finden Sie hier im Handbuch: Erste
Schritte.

Da der iX1300 zwei Scanmethoden bietet, unterscheiden sich die Einstellungselemente im
ScanSnap-Einrichtungsfenster fir den iX1300. Diese sind im Folgenden aufgefihrt.

- Registerkarte [Scanmodus]
® Die Schaltflache [Zufihrungsoption] wird angezeigt.

Sie kdnnen ein Einzugsverfahren fir den U-férmigen Scan und den Ruckfihrscan im
Fenster [Zufiihrungsoption] festlegen, das angezeigt wird, wenn Sie auf die Schaltflache
[ZufGhrungsoption] klicken.

® Das Kontrollkastchen [Beide Seiten der Bilder zusammenfligen] wird im Fenster [Option
Scanmodus] angezeigt, das angezeigt wird, wenn Sie auf die Schaltflache [Option]
klicken.

Sie konnen die Vorder- und Riickseite eines Bildes, die durch das Scannen eines
Dokuments mit Riickflhrscan erstellt wurden, zusammenfiihren und das
zusammengefihrte Bild als Einzelbild speichern.

Weitere Informationen finden Sie hier im Handbuch: Erste Schritte.
- Registerkarte [Papier]

Die verfigbaren Einstellungselemente fir jede Scanmethode (U-férmiger Scan und
Ruckfiihrscan) werden angezeigt.

Referenzen fur aktuelle Informationen zum ScanSnap

Informationen zur Hardware

Aktuelle Informationen zum Einrichtungsvorgang, zu den grundlegenden Bedienungen und
Reinigungsvorgangen fiir den ScanSnap finden Sie im Handbuch: Erste Schritte.

Um in einer Umgebung im Handbuch: Erste Schritte nachzulesen, in der der Computer keine
Internetverbindung hat, laden Sie die PDF-Version des Handbuchs in einer Umgebung, in der
der Computer eine Internetverbindung hat, von hier herunter.

Informationen zur Software


https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/basic/mac/jp/topics/scan_type_ix1300.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/basic/mac/jp/topics/scan_larger_a4_ix1300.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/basic/mac/de/topics/index.html
https://www.fujitsu.com/global/support/products/computing/peripheral/scanners/scansnap/manuals/

Lesen der Modellinformationen in dieser Anleitung

Ausflhrliche Informationen zu den unterstitzten Betriebssystemen fiir die Software finden Sie
hier.

Ausfuhrliche Informationen zu der Software, die mit dem ScanSnap verwendet werden kann,
finden Sie hier.


https://scansnap.fujitsu.com/global/dl/os.html
https://scansnap.com/r/df/

Uber dieses Handbuch

Uber dieses Handbuch

"Sicherheitshinweise" (Seite 7)

"Warenzeichen" (Seite 8)

"Hersteller" (Seite 9)
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Sicherheitshinweise

Sicherheitshinweise

Das beiliegende "Sicherheitshinweise"-Handbuch enthalt wichtige Informationen zum sicheren und
korrekten Umgang mit dem ScanSnap. Lesen Sie dieses Handbuch sorgfaltig, bevor Sie den
ScanSnap verwenden.



Warenzeichen

Warenzeichen

Apple, App Store, das Apple-Logo, Mac, Mac OS, OS X, macOS, iPad, iPadOS, iPhoto, iPod touch
und iTunes sind Warenzeichen von Apple Inc.

Adobe, Acrobat und Reader sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen von Adobe in den
USA und/oder anderen Landern.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY und FineReader sind Warenzeichen und in einigen Landern auch eingetragene
Warenzeichen von ABBYY Software Ltd.

Google, Android, Google Play, Google Drive und Google Chrome sind Warenzeichen oder
eingetragene Warenzeichen von Google LLC. Die Verwendung dieser eingetragenen Warenzeichen
oder Warenzeichen obliegt Google Permissions.

Wi-Fi, Wi-Fi Protected Setup und das Wi-Fi Protected Setup-Logo sind Warenzeichen der Wi-Fi
Alliance.

ScanSnap, das ScanSnap-Logo, ScanSnap Home, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer und
CardMinder sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen von PFU Limited in Japan.

Andere Firmenamen und Produktbezeichnungen sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen der jeweiligen Firmen.



Hersteller

Hersteller

PFU Limited
YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-4-5 Minatomirai, Nishi-ku, Yokohama, Kanagawa, 220-8567, Japan

© PFU Limited 2013-2021



Pfeilsymbole in diesem Handbuch

Pfeilsymbole in diesem Handbuch

Rechtspfeile (—) werden zur Verbindung von Symbolen und Operationen verwendet, die
nacheinander ausgewahlt werden sollen.

Beispiel: Wahlen Sie in der Seitenleiste im Finder [Anwendungen] — [ScanSnap].

10



In diesem Handbuch verwendete Bildschirmbilder

In diesem Handbuch verwendete Bildschirmbilder

Die in diesem Handbuch verwendeten Bildschirmbilder beziehen sich auf die Verwendung des
iX1500.

Dieses Handbuch verwendet Bildschirmbilder von macOS Catalina v10.15.
Je nach Betriebssystem kénnen sich die angezeigten Fenster unterscheiden.

Die Bildschirmbeispiele in dieser Anleitung unterliegen im Interesse der Produktentwicklung
Anderungen ohne Benachrichtigung.

Sollte sich das tatsachliche Fenster von den Bildschirmbeispielen in dieser Anleitung unterscheiden,
folgen Sie bei der Bedienung dem tatsachlich angezeigten Bildschirm.

HINWEIS

Wenn das Symbol ScanSnap Manager ~ nicht im Dock angezeigt wird, klicken Sie in der
Seitenleiste des Finders auf [Anwendungen], klicken Sie dann auf [ScanSnap] und doppelklicken Sie
auf [ScanSnap Managerl].

11



In diesem Handbuch verwendete Abkurzungen

In diesem Handbuch verwendete Abkurzungen

Wird in diesem Handbuch auf ein ScanSnap-Modell Bezug genommen, wird der Teil
"Farbbildscanner ScanSnap" ausgelassen.

Des Weiteren werden folgende Abklrzungen verwendet:

Verwendete Abkiirzungen

Beschreibung

Mac OS

macOS Catalina v10.15
macOS Mojave v10.14
macOS High Sierra v10.13
macOS Sierra v10.12

OS X El Capitan v10.11

Office 365 Office 365®

Word Microsoft® Word

Excel Microsoft® Excel®

PowerPoint Microsoft® PowerPoint®

Outlook Microsoft® Outlook®

Adobe Acrobat Adobe® Acrobat®
Adobe® Acrobat® DC

Adobe Reader Adobe® Reader®

Adobe® Acrobat® Reader® DC

ABBYY FineReader for
ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap™

Alle Erklarungen in diesem Handbuch beziehen sich auf die Annahme, dass die
ScanSnap beigelegte Version von ABBYY FineReader for ScanSnap verwendet wird.
Solange nicht anders angegeben, bezieht sich der Begriff ABBYY FineReader for
ScanSnap auf die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltene ABBYY FineReader for
ScanSnap Programmversion.

Bitte beachten Sie, dass die Programmversion von ABBYY FineReader for ScanSnap
ohne vorherige Ankiindigung aktualisiert werden kann. Sollten sich die
Beschreibungen von den tatsachlich angezeigten Bildschirmen unterscheiden, ziehen
Sie das Benutzerhandbuch fir ABBYY FineReader for ScanSnap zu Rate.

Android

Android®

ScanSnap

Farbbildscanner ScanSnap Serie (*1)

*1: Beinhaltet nicht die ScanSnap N1800 Serie.

12



Einen Scan ausfiihren

Einen Scan ausfuhren

In diesem Abschnitt wird das Ausflihren eines Scans mit ScanSnap beschrieben.

Fir das Scannen stehen zwei verschiedene Methoden zur Verfiigung. Wahlen Sie einen der beiden
Vorgangsweisen entsprechend dem Verwendungszweck der gescannten Bilddaten.

® "Scannen mit dem Quick-Menu" (Seite 13)

® "Scannen mit einem Profil" (Seite 13)

HINWEIS

Mithilfe eines die Abkiirzungstasten unterstiitzenden Fufpedals kann das Scannen von Dokumenten
flir SV 600 ausgefihrt werden.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

Scannen mit dem Quick-Mentu

Nach dem Scannen des Dokuments mit dem ScanSnap konnen Sie problemlos die Anwendung aus
dem angezeigten Menl auswahlen und das gescannte Bild speichern, als E-Mail versenden oder
drucken bzw. ScanSnap Manager mit einer Anwendung verknupfen.

Das Scannen mit dem Quick-Menu ist auf die Standardeinstellung gesetzt.

Scan Wabhlen Sie eine Speichern und
Anwendung aus dem verwenden Sie die
Quick-Menu aus gescannten Bilder

spoichern

rrrrr

Weitere Informationen finden Sie unter "Verfahren aus dem Quick-Menu auswahlen" (Seite 15).

Scannen mit einem Profil

Wahlen Sie ein zuvor bestimmtes Profil (Scaneinstellungen und verknipfte Anwendung) und
driicken die [Scan] Taste, um das Dokument zu scannen und mit der Anwendung zu verknupfen.

Es wird empfohlen fir das Scannen von Dokumenten wiederholt dieselben Scaneinstellungen zu
verwenden.

13



Einen Scan ausfiihren

( N\ ( N\ ( N\

Wabhlen Sie ein zuvor Scan Speichern und
eingestelltes Profil aus verwenden Sie die
gescannten Bilder

,/ Standard
Scan to Folder
Sean to E-mall
Sean to Print
ABBYY Scan to Word
ABBYY Scan to Excel(R)
ABBYY Scan to PowerPoint(R)

Fotos

Visitenkarten speichern

& J | J g J

Weitere Informationen finden Sie unter "Profil" (Seite 41).

14



Verfahren aus dem Quick-Men( auswahlen

Verfahren aus dem Quick-Menu auswahlen

Durch das Quick-Meni kénnen auch ScanSnap-Anfanger alle Funktionen und Mdglichkeiten des
Scanners schnell und einfach nutzen.

“= Favoriten Alle Anwendungen anzeigen | >
" 4 ¢ " o 4
et
& E B @ @
Doktfmante V'Sﬂa.n karten Qult?u ngan Fotos speichern Scan to Folder Scan to E-mail
speichern speichern speichern

Scan to Print Scan to Mobile ABBYY Scan to ABBYY Scan to ABBYY Scan to Fotos

Word Excel(R) PowerPaint(R)

Detail )

oL o . 2
Wahlen Sie eine Anwendung aus dem Quick-Menu um die folgenden Vorgange durchzufihren:
® "Gescannte Bilder verwenden" (Seite 15)
® "Verknipfungen mit Anwendungen" (Seite 16)

Gescannte Bilder verwenden
Teilen Sie gescannte Dokumente mit anderen Benutzern.

Scan to Folder

Speichern Sie das gescannte Bild nach dem Scannen direkt in einen gemeinsamen
Netzwerkordner und informieren Sie die anderen Benutzer tber eine automatisch generierte E-
Mail darlber.

15



Verfahren aus dem Quick-Men( auswahlen

Senden Sie Dokumentdateien via E-Mail an andere Empfanger.

,,*:D&f
JK Scan to E-mail

Versenden Sie gescannte Bilder nach dem Scannen direkt als Anlage per E-Mail.

WICHTIG
Bis zu zehn Dateien kdnnen an eine E-Mail als Anlage angefiigt werden.

Wenn Sie mit den folgenden Einstellungen mehrere Seiten Scannen, werden mehrere Dateien
erstellt. Beachten Sie daher die Anzahl der eingelegten Dokumente:

® Dateiformat: JPEG (*.jpg)

® \Wenn das [Seitenzahl, fiir die jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll] Kontrollkastchen
markiert wurde

Fertigen Sie Kopien von Papierdokumenten an.

E—

L
WS>-8scan to Print

Drucken Sie gescannte Bilder Gber einen Drucker.

Speichern Sie gescannte Dokumente auf Mobilgeraten.

Scan to Mobile
Speichern Sie das gescannte Bild auf ein mit Inrem Computer verbundenem Mobilgerat.

Sie kdnnen Uber eine Anwendungen, die PDF- oder JPEG-Dateien anzeigt, die gescannten
Dokumente 6ffnen.

Verknupfungen mit Anwendungen

Organisieren und Verwalten Sie gescannte Dokumente.
E
- Dokumente speichern

Gescannte Bilder werden in ScanSnap Home als Inhaltsdatensatze mit dem Dokumenttyp
[Dokumente] gespeichert. Inhaltsdatensatze kénnen in ScanSnap Home organisiert oder verwaltet
werden.

Dies wird angezeigt, wenn ScanSnap Home installiert ist.

WICHTIG

® \Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap
Home nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.

16



Verfahren aus dem Quick-Meni auswahlen

Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

Verwalten Sie eine groRe Anzahl von Visitenkarten.
&
=“Visitenkarten speichern

Gescannte Bilder werden in ScanSnap Home als Inhaltsdatensatze mit dem Dokumenttyp

[Visitenkarten] gespeichert. Inhaltsdatensatze kénnen in ScanSnap Home organisiert oder
verwaltet werden.

Dies wird angezeigt, wenn ScanSnap Home installiert ist.

WICHTIG

® \Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap
Home nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.

Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

Es ist sehr zeitaufwendig, den Namen und Betrag einer Quittung fur
jeden gekauften Artikel in einem Haushaltsbuch zu notieren.

E
~/Quittungen speichern

Gescannte Bilder werden in ScanSnap Home als Inhaltsdatensatze mit dem Dokumenttyp

[Quittungen] gespeichert. Inhaltsdatensatze konnen in ScanSnap Home organisiert oder verwaltet
werden.

Dies wird angezeigt, wenn ScanSnap Home installiert ist.

WICHTIG

® \Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap
Home nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.

Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

Digitalisieren Sie Fotos, um ein Album zu erstellen.
E
“%Fotos speichern

Gescannte Bilder werden in ScanSnap Home als Inhaltsdatensatze mit dem Dokumenttyp [Fotos]
gespeichert. Inhaltsdatensatze kénnen in ScanSnap Home organisiert oder verwaltet werden.

Dies wird angezeigt, wenn ScanSnap Home installiert ist.

WICHTIG

® \Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap
Home nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.

Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

17


https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/de/topic/ope_setting_activate.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/de/topic/ope_setting_activate.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/de/topic/ope_setting_activate.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/de/topic/ope_setting_activate.html

Verfahren aus dem Quick-Menl auswahlen

Verwenden Sie Texte lhrer Papierdokumente.

"4 ABBYY Scan to Word

¢!

ABBYY Scan to Excel(R)

T
ABBYY Scan to PowerPoint(R)

Lassen Sie Texte auf gescannten Bildern erkennen und diese in Word-, Excel- oder PowerPoint-
Dokumente konvertieren.

Wird angezeigt, wenn ABBYY FineReader for ScanSnap (5.0 oder aktueller) installiert ist.

HINWEIS

Es wird empfohlen, im ScanSnap Setup Fenster in der [Scanmodus] Registerkarte [Automatische
Auflésung] oder [Beste] unter [Bildqualitat] auszuwahlen.

Digitalisieren Sie Kataloge und Broschuiren und verwalten oder 6ffnen
Sie diese ohne groRen Aufwand.

Fotos

Sie kdnnen gescannte Bilder von Katalogen und Broschiren in Fotos speichern, um diese dort zu
verwalten oder anzuzeigen.

HINWEIS

Sie kdnnen Anwendungen zum Quick-Menu hinzufiigen. Weitere Informationen finden Sie unter
"VerknUpfte Anwendungen verwalten" (Seite 95).

18



Verwalten von Dokumenten in ScanSnap Home

Verwalten von Dokumenten in ScanSnap Home

Dieser Abschnitt erlautert, wie gescannte Bilder von Dokumenten zusammen mit den darauf
bezogenen Informationen in ScanSnap Home gespeichert werden.

[
Klicken Sie im Quick-Menu auf das Symbol [Dokumente speichern] é .

1.
= Das Hauptfenster von ScanSnap Home wird angezeigt.
[ ] §
==m - _ERj
» O Mec 19.05. v Ansicht -
W papierkord 2000 20 051913 58_36
v E'_| Dokumenttyp ? J ’J '
Dokumente hl
& ™
a Letzte Ansichten
v ° Scanverlauf
Letzte Scans
= .
Innerhalb von 3 Tagen
Innerhalb von 1 Woche ¥ Basisinformationen
Innerhalb von 1 Monat Dokumenttyp Dokumente
Innerhalb ven 3 Monaten Titel 20 05191358 36
Innerhalb von 1 Jahr Scandatum/-uhrzeit
Anderungsdatum
Dateiart
Durchsuchbare PDF-Datei
DateigroBe
Seiten
Speicherort
Anwendung
¥ Dokumente
» Hilfe-Anleitung Notiz
Anzahl der Inhaltsdatensdtze: 1 Ausgewshlt: 1 Scansnap
WICHTIG

® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.
Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

® \Wahrend das Quick-Meni angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor dem
Scannen eines weiteren Dokuments, bis ScanSnap Manager eine Verknupfung mit ScanSnap
Home hergestellt hat.

® \Verschieben, Iéschen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

® Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap Home
nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

HINWEIS

® Weitere Informationen zu den Funktionen von ScanSnap Home und ihrer Verwendung finden Sie in
der ScanSnap Home Hilfe.

® Profile kdnnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).

19


https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/de/topic/ope_setting_activate.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/de/top/index.html

Verwalten von Visitenkarten in ScanSnap Home

Verwalten von Visitenkarten in ScanSnap Home

Dieser Abschnitt erlautert, wie gescannte Bilder von Visitenkarten zusammen mit den darauf
bezogenen Informationen in ScanSnap Home gespeichert werden.

“_
1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol [Visitenkarten speichern] g‘

= Das Hauptfenster von ScanSnap Home wird angezeigt.

[ ] ScanSnap Home
==n g=| @
> g Mac 19.06. ¥ Ansicht -—
W Papierkorb . [a=] Mustermann & Sohne...H_Heinz Mustermann
¥ Heinz Mustermann &
v [Ei Dokumenttyp Mustermann & Séhne GmbH
» [&3 visitenkarte i
& Heinz Mustermann
a Letzte Ansichten Vertriebsleitung
v @ scanverlauf Tel.: (01234) 45 67 B FAX: (01234) 4567 9
MusterstraBe 1, 123456 Musterstadt
Letzte Scans E-mail: Mustermann@Muster.de
Web: www Mustersite.com
Heute
Innerhalb von 3 Tagen
Innerhalb von 1 Woche ¥ Basisinformationen
Innerhalb von 1 Monat Dokumenttyp [&3) visitenkarte
Innerhalb von 3 Monaten Titel Mustermann & S...inz Mustermann
Innerhalb von 1 Jahr Scandatum/-uhrzeit
Anderungsdatum
Dateiart
DateigraBe
Seiten
Speicherort
Anwendung
¥ Visitenkarte
Name Heinz Mustermann
» Hilfe-Anleitung Firma Mustermann & Sohne GmbH
Anzahl der Inhaltsdatensitze: 1 Ausgewshit: 1 Scansnsp

® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.
Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

® \Wahrend das Quick-Meni angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor dem

Scannen einer weiteren Visitenkarte, bis ScanSnap Manager eine Verknupfung mit ScanSnap
Home hergestellt hat.

® \Verschieben, Iéschen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

® Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap Home
nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

HINWEIS

® Weitere Informationen zu den Funktionen von ScanSnap Home und ihrer Verwendung finden Sie in
der ScanSnap Home Hilfe.

® Profile kdnnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Verwalten von Quittungen in ScanSnap Home

Verwalten von Quittungen in ScanSnap Home

Dieser Abschnitt erlautert, wie gescannte Bilder von Quittungen zusammen mit den darauf
bezogenen Informationen in ScanSnap Home gespeichert werden.

=
1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol [Quittungen speichern] é %,

= Das Hauptfenster von ScanSnap Home wird angezeigt.

[ ] (<)) ScanSnap Home
== - EIEIg
» O Mac 19.05. ¥ Ansicht -
ﬁ Papierkorb s:..- |:] el
v [Ei Dokumenttyp E E - gﬁfa( 'fi:yn"p“i
» [] Quittungen R oo s
¥ T =
a Letzte Ansichten el 1500
v ° Scanverlauf m =
Letzte Scans i e
Heute -
Innerhalb von 3 Tagen
Innerhalb von 1 Woche ¥ Basisinformationen
Innerhalb von 1 Monat Dokumenttyp 5] Quittungen
Innerhalb von 3 Monaten Titel _Sample
Innerhalb von 1 Jahr Scandatum/-uhrzeit
Anderungsdatum
Dateiart
DateigroBe
Seiten
Speicherort
Anwendung
¥ Quittungen
Handler Sample
» Hilfe-Anleitung Steuerart Privat
Anzahl der Inhaltsdatensdtze: 1 Ausgewahlt: 1 Scansnap

WICHTIG
® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.
Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor dem
Scannen einer weiteren Quittung, bis ScanSnap Manager eine Verknupfung mit ScanSnap Home
hergestellt hat.

® \Verschieben, Iéschen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

® Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap Home
nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

HINWEIS

® Weitere Informationen zu den Funktionen von ScanSnap Home und ihrer Verwendung finden Sie in
der ScanSnap Home Hilfe.

® Profile kdnnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Erstellen eines Albums in ScanSnap Home

Erstellen eines Albums in ScanSnap Home

Dieser Abschnitt erlautert, wie gescannte Bilder von Fotos in ScanSnap Home gespeichert werden.

—
1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol [Fotos speichern] é“"‘

= Das Hauptfenster von ScanSnap Home wird angezeigt.

[ ] [ ] ScanSnap Home

c
iii
[

@

Mac 19.05. ¥ Ansicht -

?-l [e<] 200 051914 12 01

19.06

[ms] Fotos ’ W

& T
a Letzte Ansichten P

v @ scanverlaut

«
o
=]
2
=
B
3
)
2
=
-1
gwe

Letzte Scans

Heute

Innerhalb von 3 Tagen

Innerhalb von 1 Woche ¥ Basisinformationen

Innerhalb von 1 Monat Dokumenttyp @ Fotos
Innerhalb von 3 Monaten Titel 200 0..412.01

Innerhalb von 1 Jahr Scandatum/-uhrzeit

Anderungsdatum
Dateiart
DateigroBe
Seiten
Speicherort

Anwendung

¥ Fotos

Notiz

P> Hilfe-Anleitung

Anzahl der Inhaltsdatensatze: 1 Ausgewahit: 1 Scansnsp

WICHTIG
® Um ScanSnap Home zu verwenden, missen Sie im Vorfeld eine Lizenz aktivieren.
Weitere Informationen zum Aktivieren einer Lizenz finden Sie hier in der ScanSnap Home Hilfe.

® Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor dem
Scannen eines weiteren Fotos, bis ScanSnap Manager eine Verknupfung mit ScanSnap Home
hergestellt hat.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

® Wenn sowohl ScanSnap Manager als auch ScanSnap Home installiert ist, kann ScanSnap Home
nicht verwendet werden, um Dokumente zu scannen.

HINWEIS

® \Weitere Informationen zu den Funktionen von ScanSnap Home und ihrer Verwendung finden Sie in
der ScanSnap Home Hilfe.

® Profile kdnnen ebenfalls fur die Verknipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Verwalten von gescannten Bildern in einem angegebenen Ordner

Verwalten von gescannten Bildern in einem
angegebenen Ordner

Dieser Abschnitt beschreibt das Scannen und Speichern von Dokumenten in einem angegebenen
Ordner.

Das in einem angegebenen Ordner gespeicherte gescannte Bild kann Uber ein Netzwerk mit
anderen geteilt werden. AuRerdem kdnnen dieser Aktion alle Benutzer per E-Mail automatisch Gber
das Speicherverzeichnis der hochgeladenen Datei informiert werden.

HINWEIS

Das im [Mail] Menl unter Mail — [Praferenzen] — [Allgemein] Symbol — [Standard-E-Mail-Programm]
ausgewahlte E-Mail-Programm wird als zu verlinkendes E-Mail-Programm verwendet.

Die folgenden E-Mail-Programme werden unterstitzt:
® Mail

® Outlook 2019 (Desktop-Version)

® Outlook for Office 365 (Desktop-Version)

1. Kicken Sie im Quick-Menii auf das [Scan to Folder] Symbol i]

= Das [Scan to Folder] Fenster wird angezeigt.

2. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kdnnen im [Scan to Folder] Fenster auch die Dateinamen und Zielordner andern und
festlegen, ob ein Pfad zu einem Zielordner anderen Benutzern in einer E-Mail mitgeteilt
werden soll.

Weitere Informationen zum [Scan to Folder] Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager
Hilfe.
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Verwalten von gescannten Bildern in einem angegebenen Ordner

[ NoN | Scan to Folder
(Vorschau ) Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiliste:
Nr. Dateiname

. .
1 B 02_16_16_10_56

' , ' ' 2 _02.16_16_10_58

Serialisieren... Verlauf (Namen) -
DateigroBe: 0,22 MB
Kombinierte DateigréBe: 0,50 MB
Gl Netzwerk Ordner
Speichern in:
{Users/ /Documents
Durchsuchen... Verlauf -

M « 11 = . B
-’ Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einflgen

Vorschau

3. Klicken Sie auf die [Speichern] Taste.
= Das gescannte Bild wird im angegebenen Ordner gespeichert.

HINWEIS

Wenn Sie das [Verzeichnispfad des Zielordners in eine E-Mail einfligen] Kontrollkdstchen im
[Scan to Folder] Fenster markieren, wird eine neue Meldung mit einer Auflistung des
Zielordnerpfads der gespeicherten Datei angezeigt.
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Verwalten von gescannten Bildern in einem angegebenen Ordner

[ NON ] =v & A g @~
An: T
Kopie:
Betreff:
[!Users.’ /Documents) 02_16_16_10_56.pdf )
{Users/ /Documents 02_16_16_10_58.pdf
WICHTIG

® Nach der Anzeige des Quick-Menis kann kein Scanvorgang gestartet werden, solange das [Scan
to Folder] Fenster noch geoffnet ist. SchlieBen Sie das [Scan to Folder] Fenster, bevor Sie das
nachste Dokument scannen.

® Verschieben oder lI6schen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen (nachdem das Quick-
Menul angezeigt wurde) nicht und benennen Sie dieses auch nicht um, bevor das [Scan to Folder]
Fenster geschlossen wurde.

HINWEIS

Profile kénnen ebenfalls flr die Verknupfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen finden
Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Dateien an E-Mails anhangen

Dateien an E-Mails anhangen

Dieser Abschnitt beschreibt das Anfligen gescannter Bilder als Anlage an eine E-Mail.

HINWEIS

Das im [Mail] Menu unter Mail — [Praferenzen] — [Allgemein] Symbol — [Standard-E-Mail-Programm]
ausgewahlte E-Mail-Programm wird als zu verlinkendes E-Mail-Programm verwendet.

Die folgenden E-Mail-Programme werden unterstiitzt:
® Mail

® Outlook 2019 (Desktop-Version)

® Outlook for Office 365 (Desktop-Version)

1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das [Scan to E-mail] Symbol af

= Das [Scan to E-Mail] Fenster wird angezeigt.

HINWEIS

Sie kdnnen die Einstellungen so konfigurieren, dass das [Scan to E-mail] Fenster nicht angezeigt
wird. Wenn Sie in der Konfiguration der Einstellungen festlegen, dass das [Scan to E-mail]
Fenster nicht angezeigt wird, erscheint eine neue Meldung mit der angehangten Datei.

Weitere Informationen zum Andern der Einstellungen finden Sie unter "Andern der Einstellungen
verknupfter Anwendungen" (Seite 94).

2. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to E-mail] Fenster kdnnen Sie die Einstellungen zum Anhangen gescannter Bilder an
eine E-Mail konfigurieren.

Weitere Informationen zum [Scan to E-mail] Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager
Hilfe.
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Dateien an E-Mails anhangen

Scan to E-mail

Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiliste:

Nr. Dateiname

i _02_16_16_14_32

2 _02.16_16_14_33

Serialisieren... Verlauf (Namen) v

Kombinierte DateigréBe: 0,50 MB

Gescannte Bilder als Datei speichern

[ JeN ]
Vorschau )
| |
L < 141 > M J
? |
Vorschau

| Dieses Fenster nicht wieder anzeigen

Abbrechen " An E-Mail anfligen :

3. Klicken Sie auf die [An E-Mail anfiigen] Schaltfliche.

= Es erscheint ein neues E-Mail-Fenster mit der angefiigten Datei.

]
<

An:
Kopie:
Betreff:

E-Mail-Grofie: 516 KB

& A &

@
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Dateien an E-Mails anhangen

WICHTIG

® Nach der Anzeige des Quick-Menus kann kein Scanvorgang gestartet werden, solange das [Scan
to E-mail] Fenster noch gedffnet ist. SchlieRen Sie das [Scan to E-mail] Fenster, bevor Sie das
nachste Dokument scannen.

® \Verschieben oder I6schen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen (nachdem das Quick-
Menu angezeigt wurde) nicht und benennen Sie es auch nicht um, bevor das [Scan to E-mail]
Fenster geschlossen wurde.

HINWEIS

® Die Einstellungen von [Scan to E-mail] konnen gedndert werden. Weitere Informationen finden Sie
unter "Andern der Einstellungen verkniipfter Anwendungen” (Seite 94).

® Profile kdnnen ebenfalls fur die Verknipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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ScanSnap als Kopierer zum Ausgeben gescannter Bilder mit einem Drucker verwenden

ScanSnap als Kopierer zum Ausgeben gescannter
Bilder mit einem Drucker verwenden

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie gescannte Bilder direkt tiber einen Drucker ausgeben kdonnen.

Durch das Verkniipfen eines Druckers mit ScanSnap Manager kann ScanSnap als Kopierer
verwendet werden.

WICHTIG

Beachten Sie, dass je nach Scanmethode und Papierzustand schwarze Schatten als Linien um die
Blattkanten im Ausgabebild erscheinen kdnnen. Wird ein solches Ausgabebild gedruckt, erscheinen
diese Bildstérungen auch im Ausdruck.

[

i l-:-ﬂ
1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das [Scan to Print] Symbol ==,

= Das [Drucken] Fenster wird angezeigt.

HINWEIS

Sie kdnnen die Einstellungen so konfigurieren, dass das [Drucken] Fenster nicht angezeigt wird.
Haben Sie in der Konfiguration der Einstellungen festgelegt, dass das [Drucken] Fenster nicht
angezeigt wird, wird der Druckvorgang direkt ausgefihrt.

Weitere Informationen zum Andern der Einstellungen finden Sie unter "Andern der Einstellungen
verknupfter Anwendungen" (Seite 94).

2. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im [Drucken] Fenster.

Im [Drucken] Fenster kdnnen Sie den zu verwendenden Drucker, die Anzahl der Kopien und
die Grofle und Position der zu druckenden Bilddaten bestimmen. Weiterhin kdnnen Sie das
gescannte Bild auch im flr [Speicherordner fiir Bilddaten] festgelegten Ordner speichern.

Weitere Informationen zum [Drucken] Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.
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ScanSnap als Kopierer zum Ausgeben gescannter Bilder mit einem Drucker verwenden

Vorschau
Drucken
~ "N
- Drucker: K
Voreinstellungen: = Standardeinstellungen a
J , J ' Kopien: | 1 Beidseitig
Seiten: @ Alle

" : von: |1 bis: 1

N/ =i

Eeo Papierformat: | DIN A4 u 210 % 287 mm

¢ Ausrichtung: Ii Tloe

Scan to Print a

] II"I Auf PapiergréBe verkleinern
i
o |

Automatische Bilddrehung zulassen

1von 2 Bild zentrieren und drucken

Gescannte Bilder als Datei speichern

? PDF a Details ausblenden Abbrechen Drucker

3. Klicken Sie auf die [Drucken] Schaltfliche.
= Das gescannte Bild wird gedruckt.

WICHTIG

® Nach der Anzeige des Quick-Menis kann kein Scanvorgang gestartet werden, solange das [Scan
to Print] Fenster noch gedffnet ist. SchlieRen Sie das [Scan to Print] Fenster, bevor Sie das nachste
Dokument scannen.

® \erschieben oder I6schen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen (nachdem das Quick-
Menu angezeigt wurde) nicht und benennen Sie es auch nicht um, bevor das [Scan to Print]
Fenster geschlossen wurde.

HINWEIS

® Die Einstellungen fiir [Scan to Print] kbnnen geandert werden. Weitere Informationen finden Sie
unter "Andern der Einstellungen verknlpfter Anwendungen” (Seite 94).

® Profile kdnnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Daten auf einem Mobilgerat speichern

Daten auf einem Mobilgerat speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF- oder JPEG-Dateien auf
Mobilgeraten.

WICHTIG
® Nur ein Mobilgerat kann am Computer angeschlossen werden.

® Um diese Funktion benutzen zu kdnnen, mussen Sie zuerst die ScanSnap Connect Application auf
Ihrem Mobilgerat installieren. Laden Sie die ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate von
Portalen wie dem App Store oder Google Play herunter.

Weitere Informationen zu den von ScanSnap Connect Application unterstiitzten Betriebssystemen
finden Sie auf folgernder Webseite:

https://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/

® Die Anzahl der gescannten Bilddateien und die in einem Vorgang auf Mobilgeraten maximal
speicherbare Dateigrofie lauten wie folgt:

- Anzahl der Dateien: Bis zu 100
- DateigroBe: 1024 MB

HINWEIS

Es wird das E Symbol im Statusmenu der Mentuleiste angezeigt, wenn [Scan to Mobile] ausgefihrt
wird. Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das [Scan to Mobile] Symbol

= Das [Scan to Mobile] Fenster wird angezeigt.
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Daten auf einem Mobilgerat speichern

[ ] Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerat

Starten Sie die ScanSnap Connect Application im Mobilgerdt um,
eine Verknlpfung herzustellen und den Inhalt automatisch zu
versenden.

Dokument: 1

Computername:

Stopp

HINWEIS

® Kiicken Sie in dem Fenster, das beim ersten Start von [Scan to Mobile] angezeigt wird, auf
die [OK] Schaltflache, um das [Scan to Mobile - Grundlegend] Fenster zu 6ffnen. Geben Sie
im [Scan to Mobile - Grundlegend] Fenster ein Kennwort fiir die Verbindung zum Mobilgerat
ein.

Weitere Informationen zu anderen Einstellungen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

& Scan to Mobile - Grundlegend

Bei der Anmeldung "Scan to Mobile" starten
Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde

Grundeinstellungen

Geben Sie das Kennwort flr die Verknipfung mit einem Mobilgerat ein.

Passwort:

Kennwort bestatigen:

Detaileinstellungen

Port-Nummer: Andern

? Abbrechen
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Daten auf einem Mobilgerat speichern

® Eventuell wird eine Warnung lhrer Firewall angezeigt. Sollte dies der Fall sein, wahlen Sie
[Zulassen].

2. Stellen Sie eine Verbindung zum Computer iiber das Mobilgerit her.

Weitere Informationen zum Verbinden eines Mobilgerats mit dem Computer finden Sie im
Handbuch: Erste Schritte (Mobilverbindung) fir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem derzeit
am Computer angeschlossenen Mobilgerat. Das gescannte Bild wird daraufhin auf das
Mobilgerat Gbertragen.

HINWEIS

Wenn Sie das [Warten Sie, bis die [Senden] Schaltflache angeklickt wurde] Kontrollkastchen im
[Scan to Mobile - Grundlegend] Fenster markiert haben, wird die [Senden] Schaltflache im [Scan
to Mobile] Fenster angezeigt. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild auf das
Mobilgerat zu Ubertragen.

3. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die [SchlieRen]
Schaltflache, um das [Scan to Mobile] Fenster zu schliefen.

HINWEIS

Das [Scan to Mobile] Fenster wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom
Computer getrennt wird.

WICHTIG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor dem
Scannen eines anderen Dokuments, bis ScanSnap Manager eine Verkniipfung mit [Scan to Mobile]
hergestellt hat.

® \Verschieben, Idschen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

HINWEIS

® Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application flr Mobilgerate und deren Verwendung
finden Sie im Handbuch: Erste Schritte (Mobilverbindung) fur Ihr Mobilgerat.

® Die Einstellungen von [Scan to Mobile] kénnen geandert werden. Weitere Informationen finden Sie
unter "Andern der Einstellungen verknlpfter Anwendungen" (Seite 94).

® Profile konnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).

® ScanSnap Manager kann sich automatisch mit Scan to Mobile verkniipfen. Weitere Informationen
finden Sie unter "Automatische Verknupfung mit Anwendungen" (Seite 110).
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Vorhandene Dateien auf einem Mobilgerat speichern

In diesem Abschnitt wird das Speichern bereits vorhandener Dateien auf einem Mobilgerat erldutert.

1. Wihlen Sie aus der Seitenleiste im Finder [Anwendungen] — [ScanSnap] und
doppelklicken Sie dann auf [Scan to Mobile].

= Das [Scan to Mobile] Fenster wird angezeigt.

2. Stellen Sie eine Verbindung zum Computer iiber das Mobilgerit her.

Weitere Informationen zum Verbinden eines Mobilgerats mit dem Computer finden Sie im
Handbuch: Erste Schritte (Mobilverbindung) fir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem derzeit
am Computer angeschlossenen Mobilgerat.

3. Wihlen Sie im Anwendungsmenii der Meniileiste [Datei] — [Offnen].
= Das [Offnen] Fenster wird angezeigt.

4. Wibhlen Sie die PDF- oder JPEG-Datei, die Sie auf dem Mobilgerat speichern
méchten, und klicken Sie auf die [Offnen] Schaltfliche.

= Die Datei wird an das Mobilgerat gesendet.

5. Kiicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die [SchlieBen]
Schaltflache, um das [Scan to Mobile] Fenster zu schliefen.
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In Word, Excel, oder PowerPoint-Dokumente konvertieren

In Word, Excel, oder PowerPoint-Dokumente
konvertieren

Dieser Abschnitt beschreibt das Konvertieren gescannter Bilder in Word/Excel/PowerPoint-
Dokumente mit der im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Software ABBYY FineReader for
ScanSnap.

WICHTIG

Falls Word auf Ihrem Computer nicht installiert ist, kdnnen Sie die konvertierten Dateien mit
TextEdit anzeigen oder prifen. Wenn Excel oder PowerPoint nicht installiert ist, kdnnen Sie keine
Dokumente anzeigen oder prifen, die in Excel- bzw. PowerPoint-Dateien konvertiert wurden.

Installieren Sie diese Anwendungen und fiihren Sie die Benutzerregistrierung sowie die
Lizenzauthentifizierung fir Word, Excel und PowerPoint aus, damit Sie diese Anwendungen auf
Ihrem Computer zum Anzeigen und Uberpriifen von Dokumenten verwenden kénnen, die in Word-,
Excel- oder PowerPoint-Dateien konvertiert wurden.

Weitere Informationen zu den von ABBYY FineReader for ScanSnap unterstitzten Anwendungen
und deren Versionen finden Sie in der Hilfe zu ABBYY FineReader for ScanSnap. Aktivieren Sie
die unterstitzen Anwendungen, nachdem Sie sie installiert haben.

Fihren Sie diese Funktion nicht aus, wahrend Word, Excel oder PowerPoint gedffnet ist. Wahrend
der Ausflihrung dieser Funktion darf analog hierzu auch weder Word, Excel noch PowerPoint
verwendet werden. Andernfalls wird das Ergebnis der Konvertierung in Dateien gespeichert und
moglicherweise selbst dann nicht angezeigt, wenn im [Praferenzen] Fenster das [Erkanntes
Dokument 6ffnen] Kontrollkastchen markiert wurde.

Weitere Informationen zur OCR-Funktion von ABBYY FineReader for ScanSnap finden Sie unter
"Texterkennungsfunktion (OCR) von ABBYY FineReader for ScanSnap" (Seite 37).

] L
Klicken Sie im Quick-Menu auf das [ABBYY Scan to Word] Symbol -'b,

[ABBYY Scan to Excel(R)] Symbol | L oder [ABBYY Scan to

PowerPoint(R)] Symbol .

= Ein Fenster wird angezeigt, das angibt, dass das gescannte Bild in eine Word-, Excel- oder
PowerPoint-Datei umgewandelt wird. Nach der Konvertierung wird Word, Excel oder
PowerPoint zur Anzeige der konvertierten Datei gestartet.

WICHTIG

Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor dem
Scannen eines anderen Dokuments bis die Konvertierung abgeschlossen wurde.

Verschieben, |I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.
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In Word, Excel, oder PowerPoint-Dokumente konvertieren

HINWEIS

® Die Einstellungen fur [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel(R)] oder [ABBYY Scan to
PowerPoint(R)] kénnen geandert werden. Weitere Informationen finden Sie unter "Andern der
Einstellungen verknipfter Anwendungen" (Seite 94).

® Profile kdnnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Texterkennungsfunktion (OCR) von ABBYY FineReader for
ScanSnap

Dieser Abschnitt beschreibt die OCR-Funktion (OCR: Optical Character Recognition, Englisch fir
Texterkennung) von ABBYY FineReader for ScanSnap.

ABBYY FineReader for ScanSnap Uberblick

ABBYY FineReader for ScanSnap wurde exklusiv fur die Verwendung mit ScanSnap konzipiert.
Dieses Programm ist daher nur in der Lage, fir mit ScanSnap erstellte PDF-Dateien eine
Texterkennung auszuflihren. Mit anderen Anwendungen erstellte PDF-Dateien (z.B. mit Adobe
Acrobat) kdnnen mit dieser Funktion nicht konvertiert werden.

Merkmale der OCR-Funktion

Die OCR-Funktion hat folgende Eigenschaften: Uberpriifen Sie bitte vor dem Ausfiihren der
Texterkennung anhand folgender Richtlinien, ob die verwendeten Dokumente hierfiir geeignet sind:

Anwendung Fiir die Texterkennung geeignet Nicht fiir die Texterkennung geeignet

ABBYY Scan to |Dokumente mit einem einfachen ein- oder | Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau mit
Word zweispaltigen Seitenaufbau Diagrammen, Tabellen und Texten (z.B.
Broschiren, Zeitschriften oder Zeitungen)
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Anwendung Fir die Texterkennung geeignet Nicht fiir die Texterkennung geeignet
ABBYY Scan to |Dokumente mit einfachen Tabellen, in Dokumente mit folgenden Inhalten:
Excel(R) denen jeder Rand mit dem Auftenrand ® Tabellen mit keinen durchgezogenen
verbunden ist. Randlinien
® Tabellen mit komplizierten Zellformatierungen
® Komplexe Tabellen mit Untertabellen
[ ST .
® Diagramme
RN : E ® Graphen
ﬁ_ 3 3 ® Fotos
"l' v ® Dokumente mit vertikalem Text
Ll
ABBYY Scan to |Dokumente, die Text und einfache ® Dokumente mit komplexem Seitenlayout, das
PowerPoint(R) Diagramme/Tabellen auf einem weillen aus Zeichen, Diagrammen und Abbildungen
oder hellen einfarbigen Hintergrund besteht
enthalten ® Dokumente mit Texten auf Fotos oder
gemustertem Hintergrund
—— ® Dokumente mit hellfarbigen Zeichen auf
—_— dunklem Hintergrund

Parameter, die nicht wie im Originaldokument wiedergegeben werden
konnen

Folgende Parameter werden nicht wie im Originaldokument reproduziert. Es wird empfohlen das
Erkennungsergebnis in Word, Excel oder PowerPoint zu Uberprifen und falls erforderlich zu andern.

Nicht korrekt erkennbare Dokumente

Schriftart und -gréfie

Zeichen- und Zeilenabstand
Unterstrichene, fette und kursive Zeichen
Hoch-/Tiefstellungen

Fur folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umstanden nicht erfolgreich ausgefuhrt
werden. Es kénnen bessere Ergebnisse fiir die Texterkennung erzielt werden, indem Sie den
Farbmodus andern oder die Aufldsung erhdhen.
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Handschriftlich beschriebene Dokumente

Dokumente mit kleinen Zeichen (SchriftgroRe kleiner als 10)
Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)

Dokumente in anderen Sprachen als angegeben

Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergriinden

Beispiel: Dokumente mit schattierten Zeichen
Dokumente mit verzierten Zeichen

Beispiel: Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen (z.B. Hervorgehobene Zeichen)
Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund

Beispiel: Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen

Dokumente mit vielen unterstrichenen oder umrandeten Zeichen

Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau und auffalligen Bildstérungen
(Die Texterkennung solcher Dokumente kann langere Zeit in Anspruch nehmen.)

Weitere Hinweise

Eine konvertierte Excel-Tabelle kann bis zu 65.536 Zeilen enthalten. Alle weiteren Zeilen werden
ignoriert und nicht gespeichert.

Bei der Konvertierung in Excel-Dateien werden nur Tabellen und Zeichenséatze, jedoch keine
Layout-Informationen Gbernommen. Nur Tabellen und Zeichen werden reproduziert.

Ein konvertiertes PowerPoint-Dokument hat nicht dieselben Hintergrundfarben und -muster des
Originaldokuments.

Auf den Kopf gedrehte Dokumente oder Dokumente im Querformat kdnnen nicht korrekt erkannt
werden. Verwenden Sie "Gescannte Bilder korrekt ausrichten" (Seite 61) oder legen Sie die
Dokumente in korrekter Ausrichtung ein.

Ist die Funktion zum Reduzieren des Durchscheinens aktiviert, verringert sich die
Erkennungsrate. Deaktivieren Sie sie in diesem Falle mit dem folgenden Vorgang.

Klicken Sie auf das ScanSnap Manager-Symbol ta im Dock, wahrend Sie die Taste [Strg] auf
der Tastatur gedruckt halten, und klicken Sie im ScanSnap Manager-Menu auf [Einstellungen]
— Registerkarte [Scannen] — Schaltflache [Option], um das Fenster [Scanmodus-Optionen]
anzuzeigen. Deaktivieren Sie dann das Kontrollkdstchen [Scanmodus-Optionen] (beim SV600
befindet sich das Kontrollkastchen [Durchscheinen reduzieren] auf der Registerkarte
[Bildqualitat] im Fenster [Scanmodus-Optionen]).
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Gescannte Bilder in Fotos speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder in Fotos.

1. Klicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol [Fotos] at .

ece > a——= [ e rocr IS 3

Mediathek
Fotos

4¥) Riickblicke

& Personen g

I
|

s orte i
Y] Letzte '¥ B EE
Importe ———
TIT Zuletzt geldscht |||||.

6 Fotos

WICHTIG

® Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie, bis
ScanSnap Manager die VerkniUpfung mit Fotos hergestellt hat, bevor Sie ein weiteres Dokument
scannen.

® \Verschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

HINWEIS

® Einin Fotos gespeichertes gescanntes Bild wird auch in dem Ordner gespeichert, der im ScanSnap
Setup-Fenster auf der Registerkarte [Speichern] unter [Speicherordner fur Bilddaten] angegeben
wurde. Léschen Sie dieses, falls es nicht bendétigt wird.

® Profile kdnnen ebenfalls fiir die Verkniipfungsfunktion verwendet werden. Weitere Informationen
finden Sie unter "Profil" (Seite 41).
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Profil

Dieser Abschnitt beschreibt Profile

Speichern Sie haufig verwendete Scaneinstellungen als Profile ab, konne Sie nur durch Auswahlen
eines Profils die Scaneinstellungen abhangig von Ihrem Scanvorhaben andern.

Sie kdnnen bis zu 20 Profile verwalten.

Klicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol j , um das Profilmen{ anzuzeigen.

Profil

y Standard
Scan to Folder
Scan to E-mail
Scan to Print
ABBYY Scan to Word
ABBYY Scan to Excel(R)
ABBYY Scan to PowerPoint(R)
Folos
Visitenkarten speichern
Quittungen speichern

Fotos speichern

ScanSnap Manager

Kiicken (7? @ @

Profilmenl

® Scannen mit ScanSnap Folder
"Mit Profilen scannen" (Seite 42)
® Sie kdnnen die Scaneinstellungen abhangig von Ihrem Scanvorhaben konfigurieren

"Konfigurieren der Scaneinstellungen" (Seite 86)

HINWEIS

® Um ein Profil verwenden zu kénnen, muss im ScanSnap Setup Fenster die Markierung aus dem
[Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

® Sie kdnnen das Profilmenl auch anzeigen, indem Sie im ScanSnap Manager MenU die Option
[Profil] auswahlen.

® Aulerdem haben Sie die Moglichkeit, ein Profil Gber [Profil] im ScanSnap Setup Fenster
auszuwabhlen.
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Mit Profilen scannen

Dieser Abschnitt beschreibt das Scannen mittels Profilen.

Im Folgenden wird ein Beispiel beschrieben, in dem ein gescanntes Bild in ScanSnap Home
gespeichert wird.

=
1. Klicken Sie auf das ScanSnap Manager-Symbol j im Dock, wahrend Sie
die Taste [Strg] auf der Tastatur gedruckt halten, und wahlen Sie dann
[Einstellungen] im ScanSnap Manager-Mendi.

= Das ScanSnap Setup Fenster erscheint.

2. Entfernen Sie die Markierung aus dem [