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Leitura das informagdes do modelo neste manual

Leitura das informacdes do modelo neste manual

Se estiver usando 0 iX1600, iX1400 ou o0 iX1300, leia as informagdes do modelo como a seguir.

® Quando estiver usando o0 iX1600

Leia o nome do modelo "iX1500" como "iX1600".
Quando estiver usando o iX1400
Leia o nome do modelo "iX1500" como "iX1400".

Contudo, 0 iX1400 nao suporta a fungéo para conexado da LAN sem fio. Ignore as descricoes
sobre a LAN sem fio.

Quando estiver usando o0 iX1300
Leia o nome do modelo "iX1500" como "iX1300".

Contudo, 0 iX1300 tem os dois métodos de digitalizagdo seguintes: "Digitalizacdo em U" e
"Digitalizac¢ao de retorno”

Para obter detalhes sobre como efetuar uma digitalizagéo, consulte aqui no Guia de Operacao
Basica.

Porque existem dois métodos de digitalizagao para o iX1300, os itens da configuragdo na janela
de configuragdo do ScanSnap para o iX1300 sao diferentes conforme mostrado abaixo.

- Guia [Digitalizando]
® O botao [Opgéao de alimentacao] é exibido.

Pode especificar um método de alimentacdo para a Digitalizacdo em U e Digitalizacao
de retorno na janela [Opgao de alimentagao] que aparece quando clica no botao [Opgéao
de alimentacao].

® A caixa de selecdo [Mesclar as imagens de ambos os lados] é exibida na janela [Op¢des
do modo de digitalizagao] que aparece quando clica no botao [Opgéao].

Pode mesclar automaticamente o lado frontal e traseiro de uma imagem criada pela
digitalizacdo de um documento, usando a Digitalizagcdo de retorno e salvar a imagem
mesclada como uma imagem simples.

Para obter detalhes, consulte aqui no Guia de operagdes basicas.
- Guia [Papel]

Os itens de configuragao disponiveis para cada método de digitalizagao (Digitalizagdo em U
e Digitalizagédo de retorno) sao exibidos.

Referéncias para as informagcoes mais recentes sobre o ScanSnap

Informacdes sobre o hardware

Para obter as informagdes mais recentes sobre o procedimento de configuragéo, operagdes
basicas e procedimento de limpeza do ScanSnap, consulte Guia de Operacéo Basica.

Para ler o Guia de operagéo basica em um ambiente em que o computador ndo esta conectado
na Internet, efetue o download da versdo PDF do manual aqui em um ambiente em que o
computador esta conectado na Internet.

Informacdes sobre o software
Para obter detalhes sobre os sistemas operacionais suportados para o software, consulte aqui.
Para maiores detalhes sobre o software que pode ser usado com o ScanSnap, consulte aqui.


https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/basic/win/jp/topics/scan_type_ix1300.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/basic/win/jp/topics/scan_larger_a4_ix1300.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/basic/win/pt/topics/index.html
https://www.fujitsu.com/global/support/products/computing/peripheral/scanners/scansnap/manuals/
https://scansnap.fujitsu.com/global/dl/os.html
https://scansnap.com/r/df/
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Informacdes de seguranga

Informacgbes de seguranca

O manual "Precaugdes de seguranga" contém informagdes importantes sobre o uso seguro e
correto do ScanSnap. Certifique-se de ler este manual com cuidado antes de usar o ScanSnap.



Marcas registradas

Marcas registradas

Adobe, Acrobat e Reader sdo marcas registradas ou marcas comerciais da Adobe nos Estados
Unidos e em outros paises.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY e FineReader sdo marcas comerciais da ABBYY Software, Ltd., as quais podem estar
registradas em algumas jurisdigdes.

Evernote € uma marca comercial da Evernote Corporation.

Google, Android, Google Play, Google Drive e Google Chrome sdo marcas comerciais ou marcas
registradas da Google LLC. A utilizagdo destas marcas registradas ou marcas comerciais esta
sujeita as Permissdes do Google.

Salesforce, o logotipo Salesforce e Salesforce CRM sao marcas comerciais ou marcas registradas
da salesforce.com, inc. nos Estados Unidos e em outros paises.

Wi-Fi, Wi-Fi Protected Setup e o logotipo do Wi-Fi Protected Setup sdo marcas comerciais da Wi-Fi
Alliance.

ScanSnap, o logo da ScanSnap, ScanSnap Home, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer e
CardMinder sao marcas registradas ou marcas comerciais da PFU Limited no Japéo.

Outros nomes de companhias e produtos sdo marcas comerciais ou marcas registradas de seus
respectivos proprietarios.



Fabricante

Fabricante

PFU Limited
YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-4-5 Minatomirai, Nishi-ku, Yokohama, Kanagawa, 220-8567, Japan

© PFU Limited 2013-2021



Instrugbes sobre os comandos

Instrucdes sobre os comandos

Os simbolos de seta para a direita (—) sdo usados para conectar icones ou opgdes do menu que
deve selecionar em sucesséo.

Exemplo: Selecione o menu [Iniciar] — [Computador].



Exemplos de tela neste manual

Exemplos de tela neste manual

As capturas de tela usadas neste manual sdo aquelas exibidas quando o iX1500 esta conectado.
As telas do produto Microsoft foram reimpressas com a permissao da Microsoft Corporation.

As capturas de tela usadas neste manual sdo do Windows 10 ou Windows 7.

As telas e operagdes podem diferir dependendo do sistema operacional.

icone na area de notificagdo

= ia
O icone do ScanSnap Manager j € exibido no menu quando o for clicado na area de
notificacao.

E
Para que o icone do ScanSnap Manager j permaneca exibido na area de notificagao, arraste o

icone j para a area.

A area de notificagéo esta localizada no canto inferior direito da barra de tarefas.

As explicagdes deste manual usam como exemplos o icone do ScanSnap Manager ‘j esta
sempre exibido na area de notificacao.

DICAS

|
Se o icone do ScanSnap Manager - nao for exibido na area de notificagao, inicie 0 ScanSnap
Manager. Inicie o0 ScanSnap Manager no procedimento seguinte.

® \Windows 10
Selecione o menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].

® Windows 8.1
Clique sobre @ no lado esquerdo inferior da tela Iniciar e selecione [ScanSnap Manager] sob
[ScanSnap Manager] na tela Todos os aplicativos.

® Windows 7

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os Programas] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

10



Abreviagdes utilizadas neste manual

Abreviacoes utilizadas neste manual

Quando um modelo do ScanSnap é referido neste manual, o "Scanner de imagem em cores
ScanSnap" é omitido.

As seguintes abreviagbes sao utilizadas neste manual.

Abreviacao Desighacao

Windows 10 Sistema operacional Windows® 10 Home, Portugués
Sistema operacional Windows® 10 Pro, Portugués
Sistema operacional Windows® 10 Enterprise, Portugués
Sistema operacional Windows® 10 Enterprise LTSC 2019, Versao em inglés
Sistema operacional Windows® 10 Enterprise 2016 LTSB, Verséo em inglés
Sistema operacional Windows® 10 Education, Portugués

Windows 8.1 Sistema operacional Windows® 8.1, Portugués
Sistema operacional Windows® 8.1 Pro, Portugués
Sistema operacional Windows® 8.1 Enterprise, Portugués

Windows 7 Sistema operacional Windows® 7 Professional, versdo em Portugués
Sistema operacional Windows® 7 Enterprise, Portugués

Windows Windows 10, Windows 8.1 ou Windows 7

Microsoft Office Microsoft® Office

Office 365 Office 365®

Word Microsoft® Word

Excel Microsoft® Excel®

PowerPoint Microsoft® PowerPoint®

SharePoint Microsoft® SharePoint® Server

Microsoft® SharePoint® Foundation
Microsoft® SharePoint® Online

Internet Explorer

Internet Explorer™

Outlook

Microsoft® Outlook®

.NET Framework

Microsoft® .NET Framework

Adobe Acrobat Adobe® Acrobat®
Adobe® Acrobat® DC
Adobe Reader Adobe® Reader®

Adobe® Acrobat® Reader® DC

ABBYY FineReader for
ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap™

Todas as descrigdes deste manual assumem o uso do ABBYY FineReader for

ScanSnap que acompanha o ScanSnap. A ndo ser que seja especificado, o termo

ABBYY FineReader for ScanSnap se refere ao aplicativo que acompanha o
ScanSnap.

Observe que o ABBYY FineReader for ScanSnap esta sujeito a atualizagdes sem
aviso prévio. Se as descrigdes neste manual diferirem das telas atuais exibidas,

consulte o Guia do usuario do ABBYY FineReader for ScanSnap.

Google Drive

Google Drive™

Android

Android®

11



Abreviagdes utilizadas neste manual

Abreviagao Designacao

ScanSnap Scanner de Imagem em cores ScanSnap series (*1)

*1: O ScanSnap N1800 series nao esta incluido.

12



Como efetuar uma digitalizagéo

Como efetuar uma digitalizacao

Esta segdo explica como efetuar a digitalizagdo com o ScanSnap.

Os documentos podem ser digitalizados de 2 formas diferentes. Escolha um dos métodos de acordo
com o uso desejado da imagem digitalizada.

® "Digitalizacdo com o Quick menu ativado" (pagina 13)
® '"Digitalizagdo usando o perfil" (pagina 13)
® '"Digitalizagdo usando o ScanSnap Folder" (pagina 14)

DICAS

No SV600, vocé pode também digitalizar documentos usando o pedal que suporta teclas de atalho
(atalho do teclado).

Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Digitalizagao com o Quick menu ativado

Apos digitalizar o documento usando o ScanSnap, basta selecionar o aplicativo pelo menu exibido
para salvar, enviar como e-mail, imprimir a imagem digitalizada, efetuar a integracdo do ScanSnap
com aplicativos ou servigos na nuvem.

Como padrao, a digitalizagao com o Quick menu ativado esta configurada.

Digitalizagao Selecione um aplicativo Salve e use as
pelo Quick menu imagens
digitalizadas

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Selecionando operagdes pelo Quick menu" (pagina 15).

Digitalizagao usando o perfil

Especifique um perfil previamente configurado (configura¢des de digitalizagao e aplicativos a serem
integrados) e simplesmente pressione o botdo [Scan] para digitalizar o documento e integrar com o
aplicativo.

E conveniente usar quando desejar digitalizar o documento usando as mesmas configuracdes de
digitalizacao repetidamente.

13



Como efetuar uma digitalizagéo

Selecione um perfil Digitalizacao Salve e use as
previamente configurado imagens
digitalizadas

Perfil

v Padrac

PDF acessivel

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Salvar cartdes de visitas

Para maiores detalhes, consulte a segédo "Perfil" (pagina 64).

Digitalizacao usando o ScanSnap Folder

O documento pode ser digitalizado pelo ScanSnap, especificando o ScanSnap Folder pela janela de
selecao de arquivos do aplicativo. O arquivo de documentos digitalizados pode ser usado
diretamente no aplicativo.

Selecione o ScanSnap Digitalizacao Salve e use as
Folder pela janela de imagens
selecdo digitalizadas

Para maiores detalhes, consulte a segéo "Operacdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).

14



Selecionando operagdes pelo Quick menu

Selecionando operacoes pelo Quick menu

Com o Quick menu, os usuarios iniciantes poderao usar o ScanSnap imediatamente.

‘= Favoritos Exibir todos os aplicativos ()
[t [ T
=5 E & d | @
Seh i o e Salvar recibos Salvar fotos Scan to Folder Scan to E-mail
documentos de visitas
. . Scan to Google Scan to Scan to Picture
Scan to Print Scan to Mobile T et et R ol
Detalhes @

_ @0 2 o 2]

Selecione um aplicativo pelo Quick menu para efetuar uma das operagdes abaixo:
® "Usando as imagens digitalizadas" (pagina 15)
® ‘"Integracdo com aplicativos" (pagina 17)

® ‘"Integracdo com servigos na nuvem" (pagina 20)

Usando as imagens digitalizadas

Compartilhar as imagens digitalizadas com outras pessoas.

LI
Scan to Folder

As imagens digitalizadas podem ser salvas diretamente em uma pasta compartilhada na rede, a

fim de compartilha-las com demais usuarios e informar-lhes o diretério da pasta de destino com
um e-mail criado automaticamente.

15



Selecionando operagdes pelo Quick menu

Enviar arquivos de documentos para outros via e-mail.

,,*:D&f
JK Scan to E-mail

Envie e-mails anexando o arquivo da imagem digitalizada.

ATENCAO
Até dez arquivos podem ser anexados em um e-mail.

Digitalizando mais de um documento com as configuragdes abaixo, varios arquivos serao criados.
Verifique o numero de documentos a serem digitalizados:

® Formato do arquivo: JPEG (*.jpg)
® Caixa de selecao [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] marcada

Fazer copias de documentos de papel.

[
L

! =—=8can to Print

Imprima a imagem digitalizada com a impressora.

Salvar documentos digitalizados em um dispositivo moével.

Scan to Mobile
Salve as imagens digitalizadas em um dispositivo mével conectado ao computador.

E possivel acessar os arquivos salvos através do aplicativo quais arquivos PDF ou JPEG podem
ser visualizados.

Exibido quando o .NET Framework 3.0 estiver instalado.

Observe que o .NET Framework 3.0 também esta incluso no .NET Framework 3.5 (SP1 ou mais
recente). E recomendado instalar a ultima atualizagdo no sistema operacional e usar o .NET
Framework 3.5 (SP1 ou mais recente).

Mesmo que o .NET Framework 4 ou mais recente ja esteja instalado, € necessario instalar o .NET
Framework 3.0 separadamente, pois este ndo esta incluso na versdo do .NET Framework 4 ou
mais recente.

Converter e salvar catalogos ou panfletos em dados digitais.

-,

e,

' ‘“J Scan to Picture Folder
Salve digitalizagdes de catalogos e panfletos diretamente na Pasta de imagens.

16



Selecionando operagdes pelo Quick menu

Integragcao com aplicativos

Organizar e gerenciar os arquivos de documentos digitalizados.

@_—_

As imagens digitalizadas s&o salvas no ScanSnap Home como registros dos dados do conteudo
com [Documentos] como o tipo de documento. Os registros dos dados do conteudo pode ser
organizados ou gerenciados no ScanSnap Home.

Salvar documentos

Isto € mostrado quando as condigdes seguintes sao atendidas.
® O ScanSnap Home esta instalado

® O ScanSnap Organizer, o CardMinder ou o ScanSnap Receipt ndo esta instalado

ATENCAO

® Se 0 ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao
pode ser usado para digitalizar documentos.

® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenca.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.

-

| lScanSnap Organizer

Salve as imagens digitalizadas em uma pasta especificada do ScanSnap Organizer, o que
permite organizar e gerenciar as imagens no ScanSnap Organizer.

Exibido se o ScanSnap Organizer estiver instalado.

Organizar e arquivar uma grande quantidade de cartées de visita.

&

As imagens digitalizadas sdo salvas no ScanSnap Home como registros dos dados do conteudo
com [Cartbes de visitas] como o tipo de documento. Os registros dos dados do conteudo pode ser
organizados ou gerenciados no ScanSnap Home.

Salvar cartoes de visitas

Isto € mostrado quando as condigdes seguintes sao atendidas.
® O ScanSnap Home esta instalado

® O ScanSnap Organizer, o CardMinder ou 0 ScanSnap Receipt ndo esta instalado

ATENCAO

® Se 0 ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao
pode ser usado para digitalizar documentos.

® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenca.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.

‘&
HScan to CardMinder

Armazene e gerencie cartdes de visita com o CardMinder.

17


https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/pt/topic/ope_setting_activate.html
https://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelpmgr/pt/topic/ope_setting_activate.html

Selecionando operagdes pelo Quick menu

Exibido se o CardMinder estiver instalado.

DICAS

Quando o CardMinder for usado na fungao de integracao, € recomendado selecionar [Resolugéo
automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizacdo] da janela de
configuragdes do ScanSnap. O ScanSnap Manager n&o pode interagir com o CardMinder quando
[Excelente] for selecionado na [Qualidade da imagem].

Digitalize fotos para criar um album.
E
S Salvar fotos

As imagens digitalizadas s&o salvas no ScanSnap Home como registros dos dados do conteudo
com [Fotos] como o tipo de documento. Os registros dos dados do conteudo pode ser
organizados ou gerenciados no ScanSnap Home.

Isto € mostrado quando as condi¢des seguintes sdo atendidas.
® O ScanSnap Home esta instalado

® O ScanSnap Organizer, o CardMinder ou o ScanSnap Receipt ndo esta instalado

ATENCAO

® Se 0 ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao
pode ser usado para digitalizar documentos.

® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenca.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.

Converter os documentos de papel em dados digitais para organizar

com conveniéncia.

-

3

L]

Scan to Rack2-Filer Smart

Salve a imagem digitalizada como arquivos PDF diretamente no Rack2-Filer Smart para que
possa gerenciar e organizar.

Exibido quando a verséo de teste do Rack2-Filer Smart for instalado.

) |

Scan to Rack2-Filer

Salve a imagem digitalizada como arquivos PDF diretamente no Rack2-Filer para que possa
gerenciar e organizar.

Exibido quando o Rack2-Filer (vendido separadamente) é instalado (V5.0 ou mais recente
recomendado).
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Selecionando operagdes pelo Quick menu

Converter os documentos de papel em dados digitais para organizar
com conveniéncia (Magic Desktop).

QScan to Magic Desktop

Salve a imagem digitalizada no Magic Desktop para que possa gerenciar e organizar.

Exibido quando a versao de teste do Magic Desktop ou Magic Desktop é instalado.

Demora tempo registrar um nome e o valor em um recibo para cada
item comprado em um livro de contas da casa.

E
“.Salvar recibos

As imagens digitalizadas s&o salvas no ScanSnap Home como registros dos dados do conteudo
com [Recibos] como o tipo de documento. Os registros dos dados do conteudo pode ser
organizados ou gerenciados no ScanSnap Home.

Isto € mostrado quando as condi¢des seguintes sao atendidas.
® O ScanSnap Home esta instalado

® O ScanSnap Organizer, o CardMinder ou o ScanSnap Receipt ndo esta instalado

ATENCAO

® Se o0 ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao
pode ser usado para digitalizar documentos.

® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenga.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.

Extrair texto do documento de papel.

I h = ABBYY Scan to Word

C.

ABBYY Scan to Excel(R)
©)

= ABBYY Scan to PowerPoint(R)

Obtenha o texto das imagens digitalizadas, convertido em documentos Word, Excel ou
PowerPoint.

Exibido quando o ABBYY FineReader for ScanSnap (5.0 ou mais recente) estiver instalado.

DICAS

E recomendado selecionar [Resolugao automatica] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na guia
[Digitalizagéo] da janela de configuragdes do ScanSnap.
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Selecionando operagdes pelo Quick menu

Compartilhar arquivos de imagens digitalizadas pela integragdao com
o SharePoint.

-'1

\ _—_p
—" Scan to SharePoint

Salve a imagem digitalizada no SharePoint.

Exibido quando o Scan to Microsoft SharePoint estiver instalado.

Integragao com servigos na nuvem

Gerenciar documentos digitalizados através da integragcao com o
Dropbox.

E Digitalizar para Dropbox

Salve os documentos digitalizados na pasta Dropbox.
Exibido quando o Dropbox para Windows 1.1.45 ou mais recente estiver instalado.

Gerenciar documentos digitalizados através da integragao com o
Evernote.

E3 - Scan to Evernote (Document)
Salve os arquivos PDF no Evernote.

Exibido quando o Evernote para Windows 3.5 ou mais recente estiver instalado.

Gerenciar anotacdes através da integragao com o Evernote.

Fi
3~ Scan to Evernote (Note)

Salve os arquivos JPEG no Evernote.

Exibido quando o Evernote para Windows 3.5 ou mais recente estiver instalado.

Gerenciar documentos digitalizados através da integragao com o
Google Drive.

LScan to Google Drive

Salvar arquivos PDF no Google Drive.
Exibido quando o .NET Framework 4 ou a sua atualizac&o in-loco estiver instalado.
Apods instalar o .NET Framework, aplique as atualizagdes no Windows Update.
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Selecionando operagdes pelo Quick menu

Gerenciar documentos digitalizados através da integragao com o
Salesforce Chatter.

Scan to Salesforce Chatter

Envie as imagens digitalizadas ao Salesforce Chatter. Os arquivos enviados podem ser usados
com o Salesforce CRM.

Vocé precisa instalar o .NET Framework 4.5 ou a sua atualizagao in-loco.

Gerenciar documentos digitalizados através da integragao com o
SugarSync.

lScan to SugarSync

Salve os documentos digitalizados na pasta SugarSync.
Exibido quando o SugarSync Manager para Windows 1.9.28 ou mais recente estiver instalado.

DICAS
Os aplicativos podem ser adicionados no Quick menu sem restricdes. Para maiores detalhes, consulte
a secao "Gerenciando os aplicativos associados" (pagina 138).
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Gerenciando documentos no ScanSnap Home

Gerenciando documentos no ScanSnap Home

Esta secao explica como salvar imagens digitalizadas de documentos junto com as informagoes
relacionadas no ScanSnap Home.

&
1. Clique no icone [Salvar documentos] *~ - no Quick Menu.
= A janela principal do ScanSnap Home ¢ exibida.
=/ ScanSnap Home - O x
Arquivo  Editar Visualizar Configuracdes Ajuda
m (0% [ 05/05/ - 18/05/ Palavra e ® =i |IE|
» O e 18/05/' ¥ Visualizar + -
2000 = _05_18_10_19_38 .
F - J ,J '
. ?
» [all Tipo de documento ““l'
& Etiqueta ¥ Informagdes basicas =
4 @) Histdrico de digitalizagdes Tipo de docume... é Documentos
Digitalizagdes recentes Titulo 05.18.10_19_38
Hoje Data/hora da di...  18/03/ 10:19
No prazo de 3 dias Data de modific.. 18/03/ 10:20
Na prazo de 1 semana Tipo dearquiva | Adobe Acrobat Document
P mEmis At PDF pesquisivel |~ Nio
No prazo de 3 meses Ta.w.znlm darage: _‘KE'
No prazo de 1 ano Paginas 1 Pagina
Destino da grav...  C:\Users\
Senha Nao
Aplicativo assodi..
¥ Informagges do documento
Anotacdes
b Manual da Ajuda T T =
Scansnapgp
ATENCAO
® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenga.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.
® A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Manager efetue a integragcdo com o ScanSnap Home antes de digitalizar outro
documento.
® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.
® Se o ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao pode
ser usado para digitalizar documentos.
DICAS
® Para maiores detalhes sobre as fungdes do ScanSnap Home e sobre como usa-lo, consulte a
Ajuda do ScanSnap Home.
® Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragédo. Para maiores detalhes, consulte a

secao "Perfil" (pagina 64).
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Gerenciando arquivos no ScanSnap Organizer

Gerenciando arquivos no ScanSnap Organizer

Esta seg¢ao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas no ScanSnap Organizer.

o

1. Clique no icone [ScanSnap Organizer] I I no Quick menu.
= A janela [ScanSnap Organizer] sera exibida.

ECi=nG) - ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] = [ ) S|
i ) Inicio Visualizar Pesquisar na atual pasta -0 - 4 » a

= @ = Q| @ & A

Gabinete Pasta Atalho para Aplicativo omear Operar
apasta~ * e

Distribuir por Converter para

ave palavra-chave~ || PDF acessivel =
MNovo Atalho Aplicativo ™ Editar Classificar arquivos Converter arquivos T ScanSnap Sync

7 .
Novo gabinete J ’J '
.

Movo gabinete (2)

-5 Documents

1
o ScanSnap Sync $

( i )¢ i ) § i )

001 pdf 002 pdf 003.pdf

— = ot o s e
Aplicativo | Palavras-chave

£ Scan to CardMinder
b&_’. ABBYY Scan to Word
Gl asevy scanto Ecell®)
{nd: ABBYY Scan to PowerPoint(R) |
%% Scan to Dropbox ‘
@ Scan to Evernote

L Scan to Google Drive = ( 71 )( 7 ][ 7 )

Arraste o arquive sobre o aplicativo. 004.pdf 005 pdf 006.pdf

Data de eriaciofAscendente) & Objetols) | |= =( 0

ATENCAO

® A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Organizer efetue a integragdo antes de digitalizar outro documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o ScanSnap Organizer, consulte a Ajuda do
ScanSnap Organizer.

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Manager pode integrar automaticamente com o ScanSnap Organizer. Para maiores
detalhes, consulte a secéo "Integragéo automatica com aplicativos" (pagina 152).
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Gerenciando Salvar cartdes de visitas no ScanSnap Home

Gerenciando Salvar cartdes de visitas no ScanSnap

Home

Esta se¢do explica como salvar imagens digitalizadas de cartdes de visitas junto com as
informacdes relacionadas no ScanSnap Home.

1. Clique no icone [Salvar cartdes de visitas] é

= A janela principal do ScanSnap Home ¢ exibida.

e

== no Quick Menu.

=/ ScanSnap Home - o

Arquivo  Editar  Visualizar  Configuragdes  Ajuda

T - GEEmT o) [IT] E== B

» O rc 18/05/ ¥ Visualizar Al [ —
- [2=] W&C S.A._Rafzel Bezerra ) @ WAC S.A

7 Rafael Bezerra
Departamento de Marketing

Rafael Bezerra

Departamento de Marketing

Tel.00-8877-8081 FAX.00-1211-2222
Av. Aimeida Soares 7974, Jardim Grande, So Paulo

» [all Tipo de documento
0 Etiquata

4 @) Histdrico de digitalizagdes
Digitalizagdes recentes
Haje
No prazo de 3 dias
No prazo de 1 semana
No prazo de 1 més

Mo prazo de 3 mesas

TA564-547
e-mail:

Web:

com

¥ Informagdes basicas

Tipo de docume...

Titulo

Data/hora da di...
Data de modific..
Tipo de arquive

PDF pesquisével

Tamanho do aq...

&3] Cartdes de visitas
W&(C S.A_Rafael Bezerra
18/05/ 10:23

18/05/ 10:23

Adobe Acrobat Document

Nzo

KB

Paginas 1 Pagina
No prazo de 1 ano

Destino da grav... | CAUsers\

Senha Néo

Aplicativo associ...
¥ Informagdes do cartio de visitas

Nome Rafzel Bezerra

b Manual da Ajuda Companhia WAL SA.

Scansnapgp

ATENCAO

Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenga.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.

A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o ScanSnap Home antes de digitalizar outro
cartao de visitas.

Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

Se o ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao pode
ser usado para digitalizar documentos.

DICAS

Para maiores detalhes sobre as fungdes do ScanSnap Home e sobre como usa-lo, consulte a
Ajuda do ScanSnap Home.

Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).
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Arquivando e organizando os cartdes de visita com o CardMinder

Arquivando e organizando os cartoes de visita com o
CardMinder

Esta segdo explica como armazenar as imagens e informagdes dos cartdes de visita no
CardMinder.

ATENCAO
® Paginas em branco ndo serdo removidas mesmo que a fungdo [Remover as paginas em branco]
seja ativada ao armazenar as imagens digitalizadas dos cartdes de visita no CardMinder.

® As imagens digitalizadas que podem ser armazenadas de uma vez no CardMinder sao:
- iX1500/iX500/S1300i
Até 500 folhas (1.000 paginas), incluindo as folhas em branco
- iX100/S1100i/S1100/SV600
Até 1.000 paginas, incluindo as folhas em branco

{ ¥
1. Clique no icone [Scan to CardMinder] Ll no Quick menu.

= A janela [CardMinder] sera exibida.

2. Verifique o cartio digitalizado e os resultados do reconhecimento.

__‘_' NET Y=L CardMinder [E=NE
Paginainical | Edigio dedados  Execugio daimagem  Visualizar Pesquisar cartdes: |Inserir os caracteres de busca  ~ @4 @GP (@)
o, _
A X @ Ca Lq
Seanner Reconhecer E-Mail Pa‘g?a Aplicativo Reproduzir
~ ~ daweb - arquivo
Movo registro = || Reconhecimento | E-Mail || Web ||Aplicative = | Reproduzir arquive
f2, Arquive do banco de dados: CAUsErs\,
Lista de pasta 2 X Imagem do cartio 2 X Editar dados ax
[2, Todos os cartées | 3 Nome completo | [Rafael Bezerra
i Caixa de entrada W&C S.A. -
; E Empresa |[wsc s.A.
:-[@ Exportado
&* Midia USB Rafael Bezerra | ] Departamento  |[Departamento de Marketing
B Lixeira [ & Cargo H
Departamento de Marketing
| ] CEP |
Tel.00-8877-9991 FAX.00-1211-2222 E E
Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grand, S&o Paulo | Enderego | |Av. Almeida Soares 7974, Jardim Grande, Sao Paulo
74554.547
74554-547
e-mail: com  Web: ign.com
PaisiRegiéo Brasil -
| & Telefone |[-00-8877 9931
| = FAX |[-00-1211.2222
| & Celular |
= E-mail | |[rafaci@wec.com
| @ URL | [pvw.wedesign.com
| A Anotagées |
Data de registro 04/107 B~
Nome completa Empresa Departamento Cargo CEP
2= Rafacl Bezerra Departamento de Marke. ..
Arquivo anexado ax
l I »
Itens selecionados: 1 | 1/1folhas | Pasta selecdonada: Caixs de entrads | [dioma de reconnecimento: Portugués Zoom da imagem: 35% (=) U (G
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Arquivando e organizando os cartdes de visita com o CardMinder

ATENCAO

® A digitalizagdo nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Manager efetue a integracao com o CardMinder antes de digitalizar outro
documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o CardMinder, consulte a segéo a Ajuda do
CardMinder.

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
segao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Manager pode integrar automaticamente com o CardMinder. Para maiores detalhes,
consulte a se¢do "Integracdo automatica com aplicativos" (pagina 152).
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Gerenciando recibos no ScanSnap Home

Gerenciando recibos no ScanSnap Home

Esta segdo explica como salvar imagens digitalizadas de recibos junto com as informacoes

relacionadas no ScanSnap Home.

1. Clique no icone [Salvar recibos] é

[ =—

. no Quick Menu.

= A janela principal do ScanSnap Home ¢ exibida.

g

» [all Tipo de documento

0 Etiqueta
4 @) Histdrico de digitalizagdes

Digitalizagdes recentes
Haje

No prazo de 3 dias

No prazo de 1 semana
No prazo de 1 més

Mo prazo de 3 mesas

No prazo de 1 ano

b Manual da Ajuda

ATENCAO

® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenga.

Arquivo  Editar Visualizar Configuragdes Ajuda

ScanSnap Home

_Sample

— mp B
® - HH [
¥ Visualizar Al [ —
Sample
oo
o
Total w0
o
Y Informagdes bésicas =
Tipo de docume... [5] Recibes
Titulo _Sample
Data/hora da di... 18/03 10:24
Data de modific.. 18/03/ 10:24
Tipo de arquive | Adobe Acrobat Document
PDF pesquisével | Nio
Tamanho do aq... KB
Péginas 1 Pagina
Destino da grav...  CAUsers\
Senha Néo
Aplicativo associ...
¥ Informagdes do recibo
Fabricante Sample
Tipo de imposto  Pessoal -
Scansnapgp

Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.

A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Manager efetue a integragcdo com o ScanSnap Home antes de digitalizar outro

recibo.

Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick

menu estiver sendo exibido.

Se o ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home nao pode

ser usado para digitalizar documentos.

DICAS

Para maiores detalhes sobre as fungdes do ScanSnap Home e sobre como usa-lo, consulte a

Ajuda do ScanSnap Home.

Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a

secao "Perfil" (pagina 64).
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Criando um album no ScanSnap Home

Criando um album no ScanSnap Home

Esta seg¢ao explica como salvar imagens digitalizadas de fotos no ScanSnap Home.

e
Clique no icone [Salvar fotos] g"'—"- no Quick Menu.

= A janela principal do ScanSnap Home ¢é exibida.
g ScanSnap Home - O x
Arquive Editar Misualizar Configuragdes Ajuda
m Q- R I RG) ~-isvras-chave ® - H H1E]
» O3 rc 18/05/ ¥ Visualizar oo —
?-i = _05_18_10_25_15
» [l Tipo de documento 3
& Etigueta ¥ Informagdes basicas =
4 @ Histérico de digitalizagdes Tipo de docume... [aa] Fotos
Digitalizagbes recentes Titulo 0518 102515
Hoje Data/hora da di... | 18/05/7 10:25
No praze de 3 dias Data de modific...  18/03/ 10:25
e e Tipodearquive | Adobe Acrobat Document
No prazo de 1 més PDF pesquisavel |~ Ndo
Mo praze de 3 meses lamishoidaagn L
No prazo de 1 ano Paginas 1 Pagina
Destino da grav... C\Users\
Senha Naa
Aplicativo associ.
¥ Informacées da foto
Anctagdes
b Manual da Ajuda Dats Tt -
Scansnap
ATENCAO
® Para usar o ScanSnap Home, vocé precisa ativar antecipadamente uma licenga.
Para obter detalhes sobre como excluir um perfil, consulte aqui na Ajuda do ScanSnap Home.
® A digitalizagdo n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Manager efetue a integracdo com o ScanSnap Home antes de digitalizar outra
foto.
® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.
® Se 0 ScanSnap Manager e o ScanSnap Home estiverem instalados, o ScanSnap Home n&o pode
ser usado para digitalizar documentos.
DICAS
® Para maiores detalhes sobre as fungcoes do ScanSnap Home e sobre como usa-lo, consulte a
Ajuda do ScanSnap Home.
® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a

secao "Perfil" (pagina 64).
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Gerenciar imagens digitalizadas em uma pasta especificada

Gerenciar imagens digitalizadas em uma pasta
especificada

Esta segao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas em uma pasta especificada.

O arquivo de imagens digitalizadas salvo em uma pasta compartilhada na rede pode ser partilhada
com outros. Além disso, é possivel informar facilmente aos outros o diretério da pasta de destino
que pode ser anexado automaticamente no e-mail.

DICAS
O aplicativo de e-mail padrao sera usado na integragao.

O aplicativo de e-mail pode nao funcionar corretamente com o ScanSnap Manager mesmo que o
aplicativo seja o aplicativo padréo. Neste caso, contate o fabricante do aplicativo de e-mail.

Para maiores detalhes sobre a configuragao da integracédo com o programa de e-mail, consulte a
secao "Configuracdes do aplicativo de e-mail" (pagina 35).

1. Clique no icone [Scan to Folder] l no Quick menu.

= A janela [Scan to Folder] sera exibida.

2. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Folder], é possivel alterar nomes dos arquivos ou pastas de destino e
especificar se deseja informar ou n&o o diretdrio das pastas para outros usuarios via e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
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Gerenciar imagens digitalizadas em uma pasta especificada

M 4 n P MRS

#| Scan to Folder E@g
Especificar nome do arguivo
MNome arguiva : 14 2 Arguivols)

Histarico Organizar em série..

Tarmanho de arquivo combinado 0.49 KB

Especificar a pasta de destino

Sakvarem :

Chillsersy  \Documents

Histarico Procurar.

Determinar o caminho para a pasta de destino no e-mail & na mensagem

2 =| Salvar
@ Ajuda

Pré-visualizar

3. Clique no botao [Salvar].

= O arquivo da imagem digitalizada sera salvo na pasta especificada.

DICAS

Quando a caixa de selecado [Determinar o caminho para a pasta de destino no e-mail e na

mensagem] da janela [Scan to Folder] estiver marcada, o aplicativo de e-mail com o diretorio
dos arquivos anexados sera aberto.

30



Gerenciar imagens digitalizadas em uma pasta especificada

I_E]: =] Lﬁ] ! 1 = | Nova Mensagem

=

o oSl
Mensagem Inserir Opcdes L2l
= A = : IRal RBC
Calibri 12 a8 = J @ Anexar arquivo 9; 57 ! v
D .
Col B | 7| U abe X x| &2 A == Texto sem &l Album de fotos Contatos| Entrega |Edicdo
L= formatacdo = “’;" = = &
Area de Transf... Fonte Paragrafo Texto sem form... Inserir
5 | Para..
ECer Assunto

Mostrar Cc e Cco

rC:\Users\ s \Documents\IIEE 12 26 16 18 42.pdf]

ATENCAO

® Apods o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Folder] ser fechada, a digitalizagao nao
podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Folder] antes de digitalizar o proximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido, e antes da janela [Scan to Folder] ser fechada.

DICAS

Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

31



Anexando arquivos ao e-mail

Anexando arquivos ao e-mail

Esta se¢do explica como anexar as imagens digitalizadas ao e-mail.

DICAS
O aplicativo de e-mail padrao sera usado na integragéo.

O aplicativo de e-mail pode nao funcionar corretamente com o ScanSnap Manager mesmo que o
aplicativo seja o aplicativo padrdo. Neste caso, contate o fabricante do aplicativo de e-mail.

Para maiores detalhes sobre a configuragdo da integracao com o programa de e-mail, consulte a
secao "Configuracdes do aplicativo de e-mail" (pagina 35).

o

g

1. Clique no icone [Scan to E-mail] f{ no Quick menu.

= A janela [Scan to E-mail] sera exibida.

DICAS

E possivel ajustar as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to E-mail]. Se a janela
[Scan to E-mail] for ocultada, uma nova mensagem sera exibida com o arquivo anexado.

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragdes, consulte a segao "Alterando as
configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

2. \Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.
Na janela [Scan to E-mail], vocé pode configurar como anexar imagens digitalizadas ao e-mail.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to E-mail], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
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4 Scan to E-mail

(= EL

Especificar nome do arquiva

MNome arguiva

1/ 2 Arguivals)

Salvar as imagens digitalizadas em arguivo

q 4 1M b M | @ [[1M&o exibir esta mensagem novamente
| |

Tamanho de arguivo combinado

Defina uma "Senha de Abertura do Documento” para o argquiva EDF

-

Organizar em serie...

047 MB

‘ @ Anexar ‘

l ® Cancelar l
l @ Ajuda l

Pré-visualizar

3. Clique no botao [Anexar].

= Um novo aplicativo de e-mail com o arquivo anexado sera aberto.

[ — =
ﬁ =R N @ ! ‘ + | Nova Mensagem E‘@g
Mensagem Inserir Opgdes @
& r f ’ | i i il 1
m 4 Calibri -l -l =i il Anexar arquiva 3 ) v
| e
Colar 8 B| 7 U |abelX x| & ~||A - Texto sem (=]l Album de fotas Contatos Entrega | Edicdo
! o farmatacio @' || b
Area de Transf... Fonte Faragrafo Texto sem form... Inserir
Para... [‘ ]
Enviar | Assunto Mostrar Cc e Ceo
L} -3‘_12_26_15_2._15.;\# (166 KE)
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DICAS

Quando a caixa de selecao [Defina uma "Senha de Abertura do Documento" para o arquivo
PDF] estiver marcada na janela [Scan to E-mail - Op¢des] ou [Scan to E-mail], clique no botao
[Anexar] para exibir a seguinte janela [Scan to E-mail - Criar senha].

; Scan to E-mail - Cnar senha [i_E-J

Criar uma zenha para o arquivo POF.

Senha:

Confirrnar Senha:

ak. Cancelar | | Ajuda

b

Insira a senha e clique no botédo [OK].

Clicando o botéo [Cancelar], uma mensagem de confirmagéo sera exibida para continuar a
operagao sem a senha. Para ndo configurar a senha de abertura do documento, clique no botéo
[Sim].

ATENCAO

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to E-mail] ser fechada, a digitalizagdo nao
podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to E-mail] antes de digitalizar o préximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido, e antes da janela [Scan to E-mail] ser fechada.

DICAS

® As configuragdes para [Scan to E-mail] podem ser alteradas. Para maiores detalhes, consulte a
sec¢ao "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragédo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para anexar imagens digitalizadas no e-mail. Para
maiores detalhes, consulte a se¢ao "Operacdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).
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Configuracdes do aplicativo de e-mail

Configure os parametros do aplicativo de e-mail seguindo os procedimentos abaixo:

Windows 10

Clique sobre o menu [Iniciar] — [Sistema do Windows] — [Definir os
programas padrao] sob [Programas Padrao].

= A janela [Definir Programas Padrao] sera exibida.

Selecione um aplicativo de e-mail para interagir com o ScanSnap Manager a
partir da coluna [Programas].

Selecione [Definir este programa como padrao] e clique o botao [OK].

Windows 8.1

Clique na @ no lado esquerdo inferior da tela Iniciar e clique sobre [Definir
os programas padrao] sob [Programas Padrao].

= A janela [Definir Programas Padréo] sera exibida.

Selecione um aplicativo de e-mail para interagir com o ScanSnap Manager a
partir da coluna [Programas].

Selecione [Definir este programa como padrao] e clique o botao [OK].

Windows 7

Selecione o menu [Iniciar] — [Programas Padrao — [Definir os programas
padrao].

= A janela [Definir os programas padrao] sera exibida.

Selecione um aplicativo de e-mail para interagir com o ScanSnap Manager a
partir da coluna [Programas].

Selecione [Definir este programa como padrao] e clique o botao [OK].

Aplicativos de e-mail verificados

® Outlook 2019 (versédo de mesa)

® Outlook for Office 365 (versao de mesa)
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® Thunderbird versao 68.5.0

36



Usando o ScanSnap como copiadora para imprimir imagens digitalizadas com a impressora

Usando o ScanSnap como copiadora para imprimir
Imagens digitalizadas com a impressora

Esta se¢do explica como imprimir as imagens digitalizadas com a impressora.

Quando a impressora interagir com o ScanSnap Manager, o ScanSnap pode ser usado como uma
copiadora.

ATENCAO

® Observe que sombras em volta das margens do documento podem aparecer como linhas na
imagem digitalizada, dependendo do método de digitalizacao e condicdo do papel. Se tais imagens
forem digitalizadas, a imagem impressa também podera ter linhas.

® Quando [Normal] for selecionado para [Qualidade de impressao] na janela [Scan to Print], a
imagem digitalizada sera sempre impressa com uma resolugao de 150 dpi independentemente da
configuragao de [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizagao] da Janela de configuragdes do
ScanSnap.

[R—

e
1. Clique no icone [Scan to Print] “~== no Quick menu.

i

= A janela [Scan to Print] sera exibida.

DICAS

E possivel ajustar as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to Print]. Se a janela [Scan
to Print] for configurada para ser ocultada, a impresséao sera efetuada diretamente.

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragdes, consulte a segao "Alterando as
configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

2. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Print], € possivel especificar a impressora a ser usada, o0 numero de cépias
e o tamanho da imagem a ser impressa, assim como salvar ou ndo a imagem na pasta
especificada em [Pasta de armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Print], consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

37



Usando o ScanSnap como copiadora para imprimir imagens digitalizadas com a impressora

~
{® Scan to Print E@g

Localizar impressaora
MName:

[ s - 'l Propriedades...

DpcSes de impress&o

=

Capias: 1l

Mesmo tamanho / Diminuir:

[Mesmo tamanho v]

Qualidade de impress8o:

[Normal v]

Adivar rotagio automatica
Centralizar a imagerm e imprimir

Manter dados utilizados para impress&o como arquivos

‘ r;%u Imgrirnir ‘
l ® Cancelar l
I@D 0626153417 ~| —
L M 4 n P M |®E [CIM&D exibir esta mensagem novamente l @ alds l
g

Pré-visualizar

3. Clique no botao [Imprimir].

= A imagem digitalizada sera impressa.

ATENCAO
® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Print] ser fechada, a digitalizagéo nao
podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Print] antes de digitalizar o proximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido, e antes da janela [Scan to Print] ser fechada.

DICAS

® As configuragdes para [Scan to Print] podem ser alteradas. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).
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Gerenciando imagens digitalizadas em um gabinete de arquivo digital

Gerenciando imagens digitalizadas em um gabinete
de arquivo digital

Esta seg¢do explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF:
® Rack2-Filer Smart
® Rack2-Filer

ATENCAO

As seguintes configuragdes serdo desativadas quando a imagem digitalizada for salva no Rack2-Filer
Smart ou Rack2-Filer:

® Renomear arquivo apds digitalizagao
® Alta compressao de cores

I

1. Clique no icone [Scan to Rack2-Filer Smart] m ou no icone [Scan to

o) |

—

Rack2-Filer]
® Rack2-Filer Smart
Uma janela de selegao de fichario sera exibida.

no Quick menu.

- Para salvar em uma pasta existente
Selecione o fichario desejado e clique no botéo [Fichario selecionado].
- Salvar em um novo fichario

Clique no bot&o [Novo fichario].

Selecione um fichario como o destino de importagao.

Storage Room=Library=Bookshelf

L2

Um novo fichério sera
1" criado neste local
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Gerenciando imagens digitalizadas em um gabinete de arquivo digital

Siga as instrugbes exibidas na janela para salvar o arquivo PDF criado do ScanSnap para
o Rack2-Filer Smart.

® Rack2-Filer

O Rack2-Filer sera iniciado e o arquivo PDF criado pelo ScanSnap sera salvo no Rack2-
Filer.

ATENCAO

N&o é possivel digitalizar outro documento apds o Quick menu ser exibido e antes de importar
para o Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer ser concluido. Salve a imagem digitalizada no Rack2-Filer
Smart ou Rack2-Filer antes de digitalizar outro documento.

Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos apés o Quick
menu ser exibido e antes de importar para o Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer ser concluido.

DICAS

No SV600, quando"Scan to Rack2-Filer Smart" esta integrado com o ScanSnap Manager para
digitalizar um livro, é possivel reproduzir o livro atual no computador digitalizando a capa e a
espinha do livro como também como seu conteudo.

Para obter detalhes, consulte aqui no Guia de operagdes basicas.

Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o Rack2-Filer Smart, consulte o Guia do
Rack2-Filer Smart.

Para maiores detalhes sobre as fungdes e como usar o Rack2-Filer, consulte o Guia do usuario do
Rack2-Filer.

E possivel alterar as configuragdes do [Scan to Rack2-Filer Smart] ou do [Scan to Rack2-Filer].
Para maiores detalhes, consulte a secao "Alterando as configuragées dos aplicativos associados"
(pagina 137).

Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

A pasta ScanSnap Folder também pode ser usada para salvar imagens digitalizadas no Rack2-
Filer Smart ou no Rack2-Filer. Para maiores detalhes, consulte a segao "Operagdes do ScanSnap
Folder" (pagina 80).

O ScanSnap Manager pode integrar com o Rack2-Filer Smart ou Rack2-Filer automaticamente.
Para maiores detalhes, consulte a se¢éo "Integracao automatica com aplicativos" (pagina 152).
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Gerenciando anotagdes e imagens digitalizadas juntas

Gerenciando anotacdes e imagens digitalizadas
juntas

Esta segao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF ou JPEG no
Magic Desktop.

ATENCAO

As seguintes configuragdes do ScanSnap Manager serado desativadas quando a imagem digitalizada
for salva no Magic Desktop:

® Renomear arquivo apds digitalizagao
® Alta compressao de cores

1. Clique no icone [Scan to Magic Desktop] no Quick Menu.

= O Magic Desktop € aberto e a imagem digitalizada criada pelo ScanSnap ¢é salva no Magic
Desktop.

ATENCAO

® A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Salve a
imagem digitalizada no Magic Desktop antes de digitalizar outro documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS
® Para maiores detalhes sobre como usar o Magic Desktop, consulte o Guia do Magic Desktop.

® Perfis também podem ser usados para a funcao de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas para o Magic
Desktop. Para maiores detalhes, consulte a segédo "Operacdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).

® O ScanSnap Manager pode integrar automaticamente com o Magic Desktop. Para maiores
detalhes, consulte a secao "Integracao automatica com aplicativos" (pagina 152).
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Salvando dados em dispositivos moveis

Salvando dados em dispositivos moveis

Esta segdo explica como salvar a imagem digitalizada como PDF ou JPEG em um dispositivo
movel.

ATENCAO
® Apenas um dispositivo mével pode ser conectado no computador.

® Para utilizar esta fungao, o ScanSnap Connect Application deve estar instalado no dispositivo
movel. Adquira o ScanSnap Connect Application para o dispositivo mével em lojas de aplicativos
como a App Store ou Google Play.

Para maiores detalhes sobre os sistemas operacionais em que o ScanSnap Connect Application
opera, consulte a seguinte pagina:

https://scansnap.fujitsu.com/g-support/pt/

® Numero de imagens digitalizadas e o tamanho maximo do arquivo que pode ser enviado para o
dispositivo moével:

- Numero de arquivos: até 100
- Tamanho do arquivo: 2.048 MB

DICAS

Quando [Scan to Mobile] estiver aberto, um icone E sera exibido na area de notificagédo . Para
maiores detalhes, consulte a Ajuda do Scan to Mobile.

1. Clique no icone [Scan to Mobile] no Quick menu.

= A janela [Scan to Mobile] sera exibida.
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Salvando dados em dispositivos méveis

Scan to Maobile

o |

Dispositivo movel conectado

para estabelecer conexdo e enviar contetdo
automaticamente.

Abra o ScanSnap Connect Application no dispositivo movel

Documento: 1

Mome do computador:

Suspender

Ajuda

b

DICAS

® Na janela exibida quando [Scan to Mobile] é iniciado pela primeira vez, clique no botéo [OK]
para abrir a janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas]. Na janela [Scan to Mobile -

Configuragdes basicas], insira a senha para conectar o dispositivo mével.

Para maiores detalhes sobre outras configuracdes, consulte a Ajuda do Scan to Mobile.

Scan to Mobile - Configuracdes basicas ﬁ

Inicializar o Scan to Mobile quando efetuar o login
[ Aguardar até que o botdo [Enviar] seja clicado

Configuragies basicas

Insira a senha para conexdo a partir do dispositivo movel.

Senha:

Confirmar senha:

Dietalhes das configuragies

Mimero da porta: 52217

’ Cancelar ” Ajuda
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Salvando dados em dispositivos moveis

® O alerta do firewall pode ser exibido. Quando o alerta for exibido, clique no botédo [Permitir
acesso] ou [Desbloquear] para continuar processando.

2. Conecte-se ao computador através do dispositivo mével.
Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo movel,
consulte o Guia de operagdes basicas (Conexao moével) do seu dispositivo mével.
= Quando a conexao for estabelecida, a janela [Scan to Mobile] sera exibida no computador
indicando o dispositivo mével que esta conectado. Em seguida, a imagem digitalizada sera
enviada ao dispositivo movel.
DICAS
Quando a caixa de selecado [Aguardar até que o botéo [Enviar] seja clicado] for marcada na
janela [Scan to Mobile - Configuragdes basicas], o botdo [Enviar] sera exibido na janela [Scan to
Mobile]. Clique no botéo [Enviar] para enviar a imagem para o dispositivo moével.
3. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan to Mobile] apés o envio da
imagem digitalizada ter sido concluido.
DICAS
A janela [Scan to Mobile] fechara automaticamente quando o dispositivo moével for desconectado
do computador.
ATENCAO
® A digitalizagao n&do pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até

que o ScanSnap Manager efetue a integragao com o [Scan to Mobile] antes de digitalizar outro
documento.

Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

Para maiores detalhes sobre as fungbes e uso do ScanSnap Connect Application para dispositivos
moveis, consulte o Guia de operagdes basicas (Conexdo maovel) do seu dispositivo mével.

As configuragdes para [Scan to Mobile] podem ser alteradas. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

Perfis também podem ser usados para a fungéo de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

O ScanSnap Manager pode integrar automaticamente com o Scan to Mobile. Para maiores
detalhes, consulte a secao "Integracao automatica com aplicativos" (pagina 152).
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Salvando os dados na pasta Dropbox

Esta secao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF ou JPEG na
pasta Dropbox.

ATENCAO

® E necessario criar uma conta no Dropbox.

® Até 100 arquivos podem ser salvos de uma vez na pasta Dropbox.

DICAS

Ao efetuar o login pela primeira vez apés instalar o Dropbox para Windows, a pasta Dropbox sera
criada automaticamente.

A pasta Dropbox é uma pasta sincronizada usada no Dropbox.

1. Clique no icone [Scan to Dropbox] E no Quick menu.
= A janela [Scan to Dropbox] sera exibida.

DICAS

E possivel ajustar as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to Dropbox]. Se a janela
[Scan to Dropbox] for ocultada, as imagens digitalizadas serao salvas diretamente na pasta
Dropbox.

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragées, consulte a segéo "Alterando as
configuracdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

2. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagio.
Na janela [Scan to Dropbox] é possivel renomear o arquivo e especificar a pasta Dropbox.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Dropbox], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
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-

¥ Scan to Dropbox [ =9 g

- Espe{:iﬁcar o doarqmm
= Nome arguivo : 154 1 Arquive(s)
1585 0 S 0

PoFl 12 26 15 05 23] =
8

Tamanhe de arquive combinado 0.21 MB

Especificar a pasta de destino
.t

E=specifique a pasta Dropbox.

Cillzers! \Dropbox\ScanSnap

Tl N
O o

M 4 IT‘ P M | Q Q [ M&0o exibir esta mensagem novamente l @ T l
i

Pré-visualizar

ATENCAO

O arquivo nao sera sincronizado com o Dropbox caso a pasta Dropbox nédo seja selecionada
como pasta de destino.

3. Clique no botdo [Salvar].

= A imagem digitalizada sera salva na pasta Dropbox.

ATENCAO

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Dropbox] ser fechada, a digitalizagao
nao podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Dropbox] antes de digitalizar o préximo
documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® As configuragdes para [Scan to Dropbox] podem ser alteradas. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragéo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas no Dropbox. Para
maiores detalhes, consulte a se¢do "Operacdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).
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Salvando documentos no Evernote como arquivo PDF

Salvando documentos no Evernote como arquivo
PDF

Esta se¢do explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF no Evernote.

Salvando as imagens digitalizadas convertidas em PDFs pesquisaveis no Evernote, as mesmas
poderao ser pesquisadas no Evernote.

ATENCAO
® E necessario criar uma conta do Evernote (gratuita ou paga).
® E necessario entrar no Evernote para salvar um arquivo no Evernote para Windows.

1. Clique no icone [Scan to Evernote (Document)] E::g no Quick menu.

= O reconhecimento do texto sera efetuado.

DICAS

® Quando [JPEG (*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opg¢des do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a partir de
cada arquivo JPEG.

® Observe que o reconhecimento do texto sera efetuado apenas nas paginas que contém
textos ndo reconhecidos.

= O Evernote para Windows inicia e o arquivo PDF é salvo no Evernote.

ATENCAO

® A digitalizagao nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Salve o arquivo
PDF no Evernote antes de digitalizar o préximo documento.

® Na&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Mesmo depois que a imagem digitalizada é salva no Evernote, 0 mesmo arquivo permanece na
pasta especificada em [Pasta de armazenamento de imagem] da guia [Salvar] da janela de
configuragdes do ScanSnap. Exclua o arquivo se nao for necessario.

® As configuragdes para [Scan to Evernote (Document)] podem ser alteradas. Para maiores
detalhes, consulte a segao "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
segao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas no Evernote. Para
maiores detalhes, consulte a se¢ao "Operagdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).
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Salvando anotacdes no Evernote como arquivo JPEG

Esta secao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo JPEG no
Evernote.

Quando um arquivo JPEG é salvo no Evernote, o reconhecimento do texto é efetuado no texto
inteiro, incluindo caracteres manuscritos, convertendo-o em um arquivo pesquisavel.

ATENCAO
® E necessario criar uma conta do Evernote (gratuita ou paga).
® E necessario entrar no Evernote para salvar um arquivo no Evernote para Windows.

A

1. Clique no icone [Scan to Evernote (Note)] &2“ no Quick menu.
= O Evernote para Windows inicia e o arquivo JPEG é salvo no Evernote.

DICAS

® Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia
[Op¢des do arquivo] da janela de configuragdes do ScanSnap, um arquivo JPEG sera criado
a partir do arquivo PDF. Um unico arquivo JPEG sera criado para cada pagina do arquivo
PDF.

® Quando [PDF (*.pdf)] for selecionado na lista suspensa [Formato do arquivo] da guia
[Opcodes do arquivo] da janela de configuragdes do ScanSnap, um numero de série com 4
digitos sera adicionado automaticamente ao nome do arquivo salvo no Evernote.
Exemplo: Quando o nome do arquivo for [ScanSnap], o arquivo sera salvo como:
ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Mesmo depois que a imagem digitalizada é salva no Evernote, o0 mesmo arquivo permanece
na pasta especificada em [Pasta de armazenamento de imagem] da guia [Salvar] da janela
de configuragdes do ScanSnap. Exclua se nao for necessario.

ATENCAO

® A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Salve o arquivo
JPEG no Evernote antes de digitalizar o préximo documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
segao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas no Evernote. Para
maiores detalhes, consulte a se¢ao "Operacdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).
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Salvar dados no Google Drive

Esta segao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF no Google
Drive.

ATENCAO
® E necessario criar uma conta do Google (gratuita).

® O [Scan to Google Drive] nao estara disponivel em um proxy que solicita autenticagéo para se

3.

conectar a Internet.

Clique no icone [Scan to Google Drive] L no Quick menu.

= A janela [Scan to Google Drive] sera exibida.

Insira o enderego de e-mail, a senha e clique o botao [Fazer login].

G https://accounts.google.com/signin/oauth/identifier?response_type=codeé SO = @ € || G Fazer login nas Contas do G...

Ls
5)

Arguive  Editar  Exibir Fayoritos Ferramentas  Ajuda

A - »
s i ~ B - ) @ ~ Paginav Seguranca~ Ferramentas~ @~

G Fazer login com o Google

Fazer login

Prossequir para Scan to Google Drive

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

Antes de usar este app, consulte a
Politica de Privacidade e os Termos de Servigo do app

Scan to Google Drive.

- w

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

®100% -

= Aparecera uma janela.

Clique no botao [Aceitar].

= O reconhecimento do texto sera efetuado.

DICAS

® Quando [JPEG (*.jpg)] for selecionado em [Formato do arquivo] da guia [Opgdes do
arquivo] na janela de configuragdes do ScanSnap, o arquivo PDF sera criado a partir de
cada arquivo JPEG.
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® Observe que o reconhecimento do texto sera efetuado apenas nas paginas que contém
textos ndo reconhecidos.

= O arquivo sera salvo no Google Drive.

4. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan to Google Drive] apés o
armazenamento ter sido concluido.

O Google Drive nao sera aberto apds o armazenamento ter sido concluido. Para verificar o
arquivo PDF salvo, abra o navegador e efetue o login no Google Drive.

ATENCAO

® A digitalizagao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Salve o arquivo
PDF no Google Drive antes de digitalizar o proximo documento.

® N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® As configuragdes para [Scan to Google Drive] podem ser alteradas. Para maiores detalhes,
consulte a secao "Alterando as configuragbes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
secao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas para o Google
Drive. Para maiores detalhes, consulte a segédo "Operacdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).

50



Postando ao Salesforce Chatter

Postando ao Salesforce Chatter

Esta segao explica como postar a imagem digitalizada como PDF ou JPEG ao Salesforce Chatter.

ATENCAO

A licenga do Salesforce CRM é requerida separadamente.

O ScanSnap Manager pode integrar com as seguintes edigdes do Salesforce:

- Unlimited

- Enterprise

Até 100 imagens digitalizadas podem ser postadas de uma vez no Salesforce Chatter.

O [Scan to Salesforce Chatter] ndo estara disponivel em um proxy que solicita autenticagédo para
se conectar a Internet.

Clique no icone [Scan to Salesforce Chatter] no Quick menu.

= A janela [Scan to Salesforce Chatter - Logon] sera exibida.

Insira o nome do usuario, a senha e clique no botao [OK].

Insira a chave de segurancga se necessario.

“C? Scan to Salesforce Chatter - Logon lﬁ

In=ira a conta do usudario.

e )
Mome do usudrio:

Senha:

Chave de seguranga:
. J

| salvar as informagdes da conta do usudrno

oK || Cancelar || Ajuda

ATENCAO

Se o computador for compartilhado com outros usuarios, o ambiente compartilhado permite
automaticamente que outros usuarios fagam o login no Salesforce quando a caixa de selegcao
[Salvar as informagdes da conta do usuario] estiver selecionada.

Para evitar que isto acontega, ndo selecione a caixa de selegéo [Salvar as informagdes da conta
do usuario].

= A janela [Scan to Salesforce Chatter] sera exibida.
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3. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

E possivel configurar as configuracdes da digitalizagdo do Salesforce Chatter na janela [Scan
to Salesforce Chatter].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Salesforce Chatter], consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

-,

" Scan to Salesforce Chatter =AEEA X
e

Nome arquivo: 1 /2 Amuivols)
pdf
Informagdes da postagem

u
Destinatario:  Meus feeds
J , J Método: Postar ao Chatter
1895

2000 2005 2070 [¥] Postar todos os arguives com a mesma corfiguracio

] Informagdies do Chatter
" Mensagem: &

Mome de exibigdo:

Descrigdo: =

[T Salvar as imagens digitalizadas em arquive

11 |@l Voltar [ Postar ] [Cancelar] [ Ajuda ]

Pré-visualizar

4. Clique no botao [Postar].

= O arquivo sera postado ao Salesforce Chatter.

5. Clique em [Fechar] para fechar a janela [Scan to Salesforce Chatter] apé6s a
postagem ter sido concluida.

O Salesforce nao sera aberto apods a postagem ter sido concluida. Para verificar a imagem
salva, abra o navegador e efetue o login no Salesforce.

ATENCAO

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Salesforce Chatter] ser fechada, a
digitalizacao n&o podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Salesforce Chatter] antes de
digitalizar o proximo documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® As configuragdes para [Scan to Salesforce Chatter] podem ser alteradas. Para maiores detalhes,
consulte a secao "Alterando as configuragbes dos aplicativos associados" (pagina 137).
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® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
secgao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas para o Salesforce
Chatter. Para maiores detalhes, consulte a secdo "Operagdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).
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Salvando os dados na pasta SugarSync

Esta segao explica como salvar o arquivo de imagens digitalizadas como arquivo PDF ou JPEG na
pasta SugarSync.

ATENCAO

® E necessario criar uma conta do SugarSync.

® Até 100 arquivos podem ser salvos de uma vez na pasta SugarSync.

DICAS

Ao efetuar o login pela primeira vez apoés instalar o SugarSync Manager para Windows, a pasta My
SugarSync sera criada automaticamente.

My SugarSync € a pasta de sincronizagdo usada no SugarSync.

1. Clique no icone [Scan to SugarSync] ! no Quick menu.

= A janela [Scan to SugarSync] sera exibida.

DICAS

E possivel ajustar as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to SugarSync]. Se ajustar
as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to SugarSync], as imagens digitalizadas seréo
salvas diretamente na pasta Scan to SugarSync.

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragdes, consulte a segao "Alterando as
configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

2. \Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagio.

Na janela [Scan to SugarSync] é possivel renomear o arquivo e especificar a pasta
SugarSync.

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to SugarSync], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
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Especificar a pasta de destino

E=zpecifique a pasta SugarSync.

C\Users) ‘Documents\My SugarSync\ScanSnap

ﬂ Scan to SugarSync =HAEN X
N
Especificar nome do arquivo
- MNome arquivo : 17 2Arquivo(s)
[PDF] _06_19_15_26_43 -
Tamanho de arquivo combinado 0,13 MB

i

l ® Cancelar l
— l @ Ajuda l
U ifil | ®, ) [C] N&o exibir esta mensagem novamente

Procurar...

‘ I I Sahar ‘

Pré-visualizar

ATENCAO

O arquivo nado sera sincronizado com o SugarSync caso a pasta SugarSync nao seja

selecionada como pasta de destino.

3. Clique no botao [Salvar].

= A imagem digitalizada sera salva na pasta SugarSync.

ATENCAO

® Apods o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to SugarSync] ser fechada, a digitalizacao
nao podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to SugarSync] antes de digitalizar o préximo

documento.

® Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido, e antes da janela [Scan to SugarSync] ser fechada.

DICAS

® As configuragdes podem ser alteradas para o [Scan to SugarSync]. Para maiores detalhes,
consulte a secao "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a

segao "Perfil" (pagina 64).

® O ScanSnap Folder também pode ser usado para salvar imagens digitalizadas para o SugarSync.
Para maiores detalhes, consulte a secéo "Operagdes do ScanSnap Folder" (pagina 80).
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Convertendo em arquivos do Word, Excel ou
PowerPoint

Esta seg¢do explica como converter imagens digitalizadas em arquivos Word / Excel / PowerPoint
através do ABBYY FineReader for ScanSnap, fornecido junto com o ScanSnap.

ATENCAO

Os dados convertidos sao salvos em um dos seguintes formatos.
- ABBYY Scan to Word: formato DOCX (.docx)

- ABBYY Scan to Excel(R): formato XLSX (.xlsx)

- ABBYY Scan to PowerPoint(R): formato PPTX (.pptx)

Para visualizar ou verificar documentos convertidos em Word, Excel e PowerPoint, conclua o
registro do usuario e a autenticagado da licenca para que esses aplicativos possam ser usados no
seu computador.

Para maiores detalhes sobre os aplicativos que possuem suporte do ABBYY FineReader for
ScanSnap e suas versoes, consulte o Guia do usuario do ABBYY FineReader for ScanSnap. Apos
instalar o aplicativo com suporte, ative-o para poder usa-lo.

Nao use esta funcdo enquanto estiver trabalhando com o Word, Excel ou PowerPoint. Além disso,
nao abra aplicativos como o Word, Excel ou PowerPoint, enquanto esta fungéo estiver sendo
executada. Caso contrario, uma mensagem como "Call was rejected by callee" pode ser exibida e
o documento resultante pode nao aparecer.

Para maiores detalhes sobre a fungdo OCR do ABBYY FineReader for ScanSnap, consulte a
sec¢ao "Funcao OCR (Optical Character Recognition) do ABBYY FineReader for ScanSnap"
(pagina 57).

o "y
No Quick menu, clique no icone [ABBYY Scan to Word] ' b, [ABBYY

.’ !
i 3 -l "
Scan to Excel(R)] J L ou [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] | L .

= E exibida uma janela que indica que a imagem digitalizada esta sendo convertida em um
arquivo do Word, Excel ou PowerPoint. Quando a conversao for concluida, o Word, Excel
ou PowerPoint sera iniciado e o resultado da conversao exibido.

ATENCAO

A digitalizagcao n&o pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que a conversao seja concluida para digitalizar outro documento.

N&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

As configuragdes do [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel(R)] ou [ABBYY Scan to
PowerPoint(R)] podem ser alteradas. Para maiores detalhes, consulte a segédo "Alterando as
configuracdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

Perfis também podem ser usados para a funcao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
secgao "Perfil" (pagina 64).
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Convertendo em arquivos do Word, Excel ou PowerPoint

Funcdo OCR (Optical Character Recognition) do ABBYY
FineReader for ScanSnap

Esta secao explica sobre a funcdo OCR do ABBYY FineReader for ScanSnap.

Visao geral do ABBYY FineReader for ScanSnap

O ABBYY FineReader for ScanSnap & um aplicativo exclusivo do ScanSnap. Este aplicativo é
capaz de reconhecer textos de arquivos PDF criados pelo ScanSnap. Ou seja, arquivos criados
pelo Adobe Acrobat ou outros aplicativos ndo podem ser reconhecidos.

Caracteristicas da funcao OCR

A funcédo OCR tem as seguintes caracteristicas. Antes de efetuar o reconhecimento do texto,

verifique se os documentos sdo recomendados para o reconhecimento de acordo com as
orientagdes abaixo:

Aplicativo Recomendados para o reconhecimento |Nao recomendados para o reconhecimento de
de texto texto

ABBYY Scan to | Documentos de layout simples, com 1 ou 2 | Documentos com layout complexo, constituidos
Word colunas por diagramas, tabelas e textos (como folhetos,
revistas e jornais)

L
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Convertendo em arquivos do Word, Excel ou PowerPoint

Aplicativo Recomendados para o reconhecimento |Nao recomendados para o reconhecimento de
de texto texto

ABBYY Scan to | Documentos com tabelas simples em que | Documentos contendo o seguinte:

Excel(R) cada borda conecta com a moldura Tabelas sem linhas de borda

exterior. Tabelas com formatos de células complexas
Tabelas complexas contendo subtabelas
Diagramas

Graficos

Fotos

Documentos contendo texto vertical

ABBYY Scan to | Documentos que contém texto e ® Documentos com layouts de paginas
PowerPoint(R) | diagramas / tabelas simples em um fundo complexas compostas de caracteres,
branco de cor clara diagramas e ilustragdes

® Documentos com caracteres em fotografias ou
fundo padronizado

I

—— ® Documentos com caracteres coloridos claros
S

em um fundo escuro

Parametros que nao podem ser reproduzidas como no documento
original
As configuracdes abaixo podem nao ser reproduzidas como no documento original. E recomendado

verificar os resultados do reconhecimento de texto no Word, Excel ou PowerPoint, corrigindo os
erros se necessario.

® Fonte e tamanho dos caracteres

® Espaco dos caracteres e das linhas

® Caracteres sublinhados, em negrito e italico
® Sobrescrito / subscrito

Documentos que nao podem ser reconhecidos corretamente

Os seguintes tipos de documentos podem nao ser reconhecidos corretamente. Melhores resultados
de reconhecimento podem ser obtidos alterando o modo de cor ou aumentando a resolugéo.
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Convertendo em arquivos do Word, Excel ou PowerPoint

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Documentos com caracteres pequenos (menores que 10 pontos)
Documentos desalinhados

Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado

Documentos com caracteres em fundo colorido n&o uniforme

Exemplo: Caracteres sombreados
Documentos com muitos caracteres decorados

Exemplo: Caracteres decorados (relevo / contorno)

Documentos com caracteres em fundo padronizado

Exemplo: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos

Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
Documentos de layout complexo ou grande interferéncia na imagem

* Estes documentos podem ter a conversao demorada.

Outras consideragoes

Quando um documento maior que o tamanho maximo permitido for convertido pelo Word, o
tamanho maximo do papel para o Word pode ser usado.

Ao converter um documento para o Excel, os resultados que excederem 65.536 linhas nao
serao salvos.

Ao converter um documento para o Excel, as informagdes sobre layout, figuras, largura /
comprimento dos graficos e das tabelas ndo serédo reproduzidas. Somente tabelas e caracteres
serao reproduzidos.

Um documento do PowerPoint convertido ndo possuira os padrdes e fundos coloridos originais.

Documentos com a margem superior para baixo ou na orientagdo Paisagem n&o podem ser
reconhecidos corretamente. Consulte "Girando uma imagem digitalizada para a sua correta
orientacao" (pagina 93) ou coloque os documentos na orientagao correta.

Se areducao de transparéncia estiver ativada, a taxa de reconhecimento pode ser reduzida.
Neste caso, efetue o seguinte procedimento:

Clique com o botéo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager J na area de
notificagéo localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do Menu do botéo direito do
mouse, clique em [Configuragdes do botdo Scan] — guia [Digitalizando] — botédo [Opgao] para
exibir a janela [Opg¢ao do modo de digitalizagao]. Depois, desmarque a caixa de selegao [Opgao
do modo de digitalizagao] (para SV600, a janela [Reduzir a transparéncia do verso] esta
localizada na guia [Qualidade da imagem] na janela [Opgédo do modo de digitalizagao]).
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Gerenciando imagens digitalizadas no SharePoint

Gerenciando imagens digitalizadas no SharePoint

Esta secao explica como salvar as imagens digitalizadas no SharePoint.

ATENCAO

® Para salvar um arquivo grande no SharePoint, as configuragdes do SharePoint devem ser
alteradas. Para detalhes sobre como alterar as configuragdes do SharePoint, contate o
administrador do sistema.

® Uma vez registrado, o ScanSnap Manager conectara automaticamente ao site SharePoint a partir
da proxima inicializagdo do Scan to Microsoft SharePoint. Para maiores detalhes, consulte o Guia
do usuario do Scan to Microsoft SharePoint.

ﬂ

1. Clique no icone [Scan to SharePoint] ol - no Quick menu.

= O Scan to Microsoft SharePoint sera aberto.

2. A partir da lista de sites, selecione uma biblioteca de documentos na qual
deseja salvar a imagem digitalizada.

( - Scan to Microsoft SharePoint E'_'ﬁ |
()

E 7 ] product documentation
~{[ | Document Library 1
~{[ Documert Library 2
~{[ | Document Library 3
~{[ | Reporting Templates
~{[l Shared Documents
~{[ ) Ste Assets

~{[ 1 Style Library

= O Painel de indice sera exibido.

",

3. Insira as informagdes necessarias como o titulo e clique no botéo [Aceitar].
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Scan to Microsoft Share Point

o

ﬁﬂ product documentation
o
{1l Document Library 2
{1l Document Library 3
ﬁ Reporting Templates
~-{[1l Shared Documents
([ Ste Assets
ﬁ Style Library

e re— pr——

Pronto para indexar: 00

= A imagem digitalizada sera salva na biblioteca de documentos especificada.

ATENCAO

® A digitalizagao nao pode ser efetuada quando o Quick menu estiver sendo exibido. Aguarde até
que o ScanSnap Manager efetue a integragcdo com o Microsoft SharePoint antes de digitalizar
outro documento.

® Na&o mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido.

DICAS

® Para maiores detalhes sobre o Scan to Microsoft SharePoint, consulte o Guia do usuario do Scan
to Microsoft SharePoint.

® As configuragdes podem ser alteradas para o [Scan to SharePoint]. Para maiores detalhes,
consulte a segéo "Alterando as configuragdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungao de integragdo. Para maiores detalhes, consulte a
secgao "Perfil" (pagina 64).
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Gerenciando imagens digitalizadas na pasta de
imagens (como arquivos JPEG)

Esta segao explica como salvar as imagens digitalizadas como arquivo JPEG no Picture Folder.

DICAS
A seguinte pasta é configurada como "Pasta Imagens" por padrao:
NomeDoDrive (C: por exemplo): \Usuarios\NomeDoUsuario\lmagens\ScanSnap

-

1. Clique no icone [Scan to Picture Folder] -J no Quick menu.

= A janela [Scan to Picture Folder] sera exibida.

DICAS

E possivel ajustar as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to Picture Folder]. Se
ajustar as configuragdes para ndo mostrar a janela [Scan to Picture Folder], as imagens
digitalizadas serao salvas diretamente na pasta Picture Folder.

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragdes, consulte a segao "Alterando as
configuracdes dos aplicativos associados" (pagina 137).

2. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.

Na janela [Scan to Picture Folder], podera alterar os nomes dos arquivos ou das pastas de
destino e especificar se deseja salvar a imagem digitalizada na pasta especificada da [Pasta
de armazenamento de imagem].

Para maiores detalhes sobre a janela [Scan to Picture Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap
Manager.
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-

2 Scan to Picture Folder

(= |

Especificar nome do arquivo

Mame arguivo

= -

n S
I I I I Histarico Organizar em série...
15 a0 2005 2000

{2 Armuivo(s)

Tamanho de arguivo combinado 1.46 MB
- ¥ Especificar a pasta de destino
Sabsargm:
1] CilJsersly - \Pictures\Scan3Snap

]

-

| III I [[] Salvar as imagens digitalizadas em arquivo

Salvar

bl

Cancelar

Ajuda

4 4 1 P M | [OMSY [ M&o exibir esta mensagem novarnente
'

Pré-visualizar

3. Clique no botdo [Salvar].

= A imagem digitalizada é salva na Pasta de imagens.

ATENCAO

® Apds o Quick menu ser exibido e antes da janela [Scan to Picture Folder] ser fechada, a

digitalizacao n&o podera ser efetuada. Feche a janela [Scan to Picture Folder] antes de digitalizar o
préximo documento.

Nao mova, exclua ou renomeie a imagem digitalizada usando outros aplicativos enquanto o Quick
menu estiver sendo exibido, e antes da janela [Scan to Picture Folder] ser fechada.

DICAS

® As configuragbes podem ser alteradas para o [Scan to Picture Folder]. Para maiores detalhes,
consulte a secao "Alterando as configuragbes dos aplicativos associados" (pagina 137).

® Perfis também podem ser usados para a fungéo de integracéo. Para maiores detalhes, consulte a

secao "Perfil" (pagina 64).
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Perfil

Esta segao explica sobre os perfis.

Quando configuragdes usadas com frequéncia sao salvas como perfis, € possivel digitalizar os
documentos com maior rapidez e praticidade.

E possivel configurar até 20 perfis.

&
Para selecionar um perfil, clique com botao esquerdo o icone do ScanSnap Manager j para
exibir o Menu do botao esquerdo.

Perfil

v Padrio

PDF acessivel

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Salvar cartoes de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

< Botéo esquerdo

Menu do botéo esquerdo

® Como usar os perfis para efetuar a digitalizagdo
"Usando os perfis para efetuar a digitalizagao" (pagina 65)

® Como configurar os parametros da digitalizagdo dos perfis de acordo com o uso desejado das
imagens digitalizadas

"Configurando os parametros da digitalizagao" (pagina 129)

DICAS

® Para usar o perfil, a caixa de selegao [Usar o Quick menu] deve estar desmarcada na janela de
configuragdes do ScanSnap.

® O perfil também pode ser selecionado pelo [Perfil] na janela de configuragdes do ScanSnap.
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Usando os perfis para efetuar a digitalizacao

Esta segao explica como efetuar a digitalizagdo usando os perfis.
O exemplo abaixo descreve como a imagem digitalizada é salva no ScanSnap Home.

=
1. Clique com o botio direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragoes do botdao Scan].

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Desmarque a caixa de selegdo [Usar o Quick menul].

EAx
Scansnap
Color inmnage Scarnmnaer
(I:| Usar o Quick menu) Peril
[ Fecomendado | | Campacta J I Alta qualidade J [Padrﬁo vl
| Detalhes V| | CE. || Cancelar || Aplicar |
DICAS

Quando vocé conectar o SV600 e outro ScanSnap a um computador, uma lista suspensa para
alterar o ScanSnap para uso é exibido. Para maiores detalhes, consulte a secédo "Quando dois
ScanSnaps sao conectados a um computador (SV600)" (pagina 156).

3. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuragido do ScanSnap.

4. Selecione [Padrio] a partir do Menu do botido esquerdo.
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—_—— —
Perfil

v Padrao ]

PDF acessivel

Scan to Folder

“can to E-mail

“can to Prnint

Salvar cartoes de visitas

Salvar recibos

Salvar fotos

DICAS

Ao conectar o SV600 e outro ScanSnap a um computador, o Menu do botao esquerdo
especifico para cada ScanSnap ser exibido. Neste caso, selecione um perfil do Menu do botao
esquerdo para o modelo ScanSnap que vocé usa.

Digitalize o documento com o ScanSnap.

Para obter detalhes sobre como digitalizar documentos, consulte aqui no Guia de operagdes
basicas.

= Quando a digitalizagdo esta concluida, a janela principal do ScanSnap Home aparece.
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Visualizar  Configuragdes

Arquivo  Edi

Palavras-chave

[

» O rc

[&5) wac S.A._Rafael Bezerra

Rafael Bezerra
Departamento de Marketing

» E'. Tipo de documento

‘ Etiqueta
] ° Histdrico de digitalizacdes o [5] _sample
Digitalizagdes recentes - $88.50
syl v Pessoal
Haje e E: o
No prazo de 3 dias
] _05_18_10_33_04

No prazo de 1 semana
No prazo de 1 més
No prazo de 3 meses

No prazo de 1 ano

b Manual da Ajuda

Visualizar |¢9 Ei

-

¥ Informagdes bésicas

)
|=] Documentos

Tipo de docume...
Titulo _05.18_10_34 20

Data/hora da di... | 18/05/ 10:34
Data de modific... | 18/05/ 10:34
Tipo de arquivo | Adobe Acrobat Document
PDF pesquisavel | Nio

Tamanho do aq... KB
Paginas 1 Pagina

Destino da grav... | Ch\Users\

Senha Nio

Aplicativo associ...

¥ Informagdes do documento
Anotagdes

Data do docum...

sSransnap
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Gerenciamento de perfis

Esta segdo explica como gerenciar os perfis.
Para maiores detalhes sobre como adicionar, alterar ou excluir perfis, consulte as segoes:
® "Adicionando perfis" (pagina 69)

® "Alterando os perfis" (pagina 72)
® "Renomeando perfis" (pagina 74)
® "Alterando a ordem de exibicao dos perfis" (pagina 76)
® "Excluindo perfis" (pagina 78)
DICAS

Ao conectar o SV600 e outro ScanSnap a um computador, & possivel alterar as configuracées para
cada ScanSnap. Para maiores detalhes, consulte a secéo "Quando dois ScanSnaps sédo conectados a
um computador (SV600)" (pagina 156).
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Adicionando perfis

Esta se¢do explica como adicionar um perfil.
Incluindo o perfil [Padréo], € possivel salvar até 20 perfis.

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager 9 na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Desmarque a caixa de selegdo [Usar o Quick menul].

3. Configure os parametros da digitalizagdo em cada guia.

Para maiores detalhes sobre cada guia, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Scansnap

Color image Scerrer

O Usar o Quick menu Perfil

| PRecomendado | | Compacta | [ Ahagualidade | [ Padrio -

- Aplicativo |+ 1 Salkvar = UOpsiies do arquiva |5 Papel |45 Compresséo

Configura o modo

Qualidade daimagem: | ] Resolugio automatica |
kodo de cor; [ E Deteccdo automatica de cores vl

Lado digitalizado: | [ Digitalizagdo duplex v
Fotagio de imagem: [ &Y Automatico vl

Femawver as paginas em branco

(] Continuar digitalizando apas a dltima pagina

Opcdo...

| Dcultar A‘ | (8] || Cancelar || Aplicar

4. Selecione [Adicionar perfil] em [Perfil].
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=
Color mage SC.‘E'nrlar"
[Usar o Quick menu Feril
[ Recomendado ] [ Compacto ] [ Alta qualidade ] | Padrio -
Padrdo
PDF acessivel
o Opgdes do arquiva |EH Fapel | Scan to Folder
Scan to E-mail
Scan to Print
Salvar cartées de visitas
Gualidade daimagem: | 5] Resolugéo automatica Salvar recibos
Salvar fotos
kodo de cor; [ E Detecgdo automatica de cores
[\
Lado digitalizada: | [ Digitalizagao duplex
Fiotag8o de imagem: [ ¥ Automitico v]
Femowver as paginas em branco
[ Continuar digitalizando apas a dltima pagina
| Opgao..
ok || Conceler || pioer |

= A janela [Adicionar novo perfil] sera exibida.

Insira o novo nome do perfil e clique no botao [OK].

r

Adicionar nove perfil

Moo nome do perdil

A4 Coloridao

Ik Cancelar | | Ajuda

= O perfil adicionado sera exibido em [Perfil] da janela de configuragdes do ScanSnap.
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Scansnap

Color megse Scarnner

[ Usar o Quick menu Perfil

| A4 Colorido

[ Fecomendado ] [ Compacto } [ Alta gualidade ]

Aplicativa |+ @ Saksar Digitalizagio | 4 Opgies doarquiva [£5 Papel |4 Compresséa
L i

Configura o modo e
Cualidade da imagem: [E Resolugao automatica vl
todao de cor: @ Detecgdo automnatica de cores vl
Lado digitalizado: | [ Digitalizagio duplex |
Rotaco de imagem: [ k¥ Automitico vl

M Remover as paginas em hranco

[ Continuar digitalizando apos a dlima pagina
o || concee || e |

6. Clique no botdo [OK] para fechar a janela de configuragdao do ScanSnap.
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Alterando os perfis

Esta seg¢do explica como alterar as configuragdes da digitalizagdo do perfil.

1. Clique com o botio direito do mouse no icone do ScanSnap Manager @ na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.
2. Desmarque a caixa de selegdo [Usar o Quick menul].

3. Selecione o perfil que deseja alterar em [Perfil].

e =
Cofor Image Scoarrner J
[ Usar o Quick menu Peril
[ Fecomendado ‘ [ Compacto J I Alta qualidade I [M Colorido vJ

Padrdc

PDF acessivel
Scan to Folder
Scan to E-mail
Scan to Print

4 Aplicativo |- 1 Salvar

Configura o modo e as
Salvar cartdes de visitas
Clualidade da imagem: E Resolugdo automatica Salvar recibos

Cabarfotoc

kodo de caor: D Detecgdo automdtica de cores

Lado digitalizado: | [} Digitalizagéo duplex Adicionar perfil...
Gerenciamento de perfis...

Ratagéio de imagem: [ k¥ Autométice -

Femover as paginas em branco

[ Cantinuar digitalizando apos a dltima pagina
Opcao..

| Ocultar A| | QK || Cancelar || Aplicar

4. Configure os parametros da digitalizagdo em cada guia.

Para maiores detalhes sobre cada guia, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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Configura o modo e as opciies da digitaliz

acan.

Cualidade da imagem: [

Modo de cor; [ E Deteccdo automatica de cores

Lado digitalizado: | [ Digitalizagdo duplex

Rotagio de imagerm: [ ¥ Automitico

Femawver a3 paginas em branco

[[] Continuar digitalizando apas a dltima pagina

T

|| Cancelar || Aplicar |

Apés alterar as configuragoes do perfil selecionado, clique no botao [OK].

= A janela de confirmagao da substituigdo € exibida.

Para substituir o perfil, clique no botao [Sim]. Para salvar as configuragoes

como "Padrao"”, clique no botao [Nao].

r

ScanSnap Manager

=

As configuragdes do perfil "Ad Ceolondo” foram alteradas.
Selecione [Sim] para salvar as novas configuragdes,
ou [Mae] para manter as configuragdes anteriores,

Sim Mao

| | Cancelar

DICAS

Quando [Padrao] for escolhido no passo 3, a mensagem de confirmagao nao sera exibida.
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Renomeando perfis

Esta secao explica como renomear um perfil.
E possivel renomear outros perfis que néo sejam [Padrao].

1. Clique com o botdo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Gerenciamento de perfis] a partir do menu do botao direito do mouse.

= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.

DICAS

® Caso nao seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do botéo direito,
desmarque a caixa de selegao [Usar o Quick menu] na janela de configuragéo do ScanSnap.

® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida
selecionando [Gerenciamento de perfis] pelo [Perfil] na janela de configuragdes do
ScanSnap.

2. Selecione um perfil e clique no botio [Renomear].

ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis 4
s ~
Fadrao ( Fenomear... )
FOF acessivel Excluir
—can to Folder Cirna
acan to E-mail _
Baixo
Scan to Print
salvar candes dewvisitas
Salvar recibos
Salvar fotos
A4 Colondo
y
Fechar Ajuda

= A janela [Renomear] sera exibida.
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3. Insira o novo nome e clique no botio [OK].

.
Renomear ﬁ

[Naome: | Letras em Freto e branco

[ 0] ]] | Cancelar

= O perfil sera renomeado.

ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis it
Fadrao Fenomear...
FDF acessivel Excluir
scan to Folder Cirna
acan to E-mail _

Baixo
Scan to Print
salvar cantes de visitas
Salksar recibos
Salsar fotos
Fechar Ajuda

4. Clique em [Fechar] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento
de perfis].
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Alterando a ordem de exibicao dos perfis

Esta secao explica como alterar a ordem de exibicao dos perfis.
No entanto, o perfil [Padrao] ndo pode ser alterado.

=
1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Gerenciamento de perfis] a partir do menu do botao direito do mouse.

= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.

DICAS

® Caso nao seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do botao direito,
desmarque a caixa de selecado [Usar o Quick menu] na janela de configuragdo do ScanSnap.

® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida
selecionando [Gerenciamento de perfis] pelo [Perfil] na janela de configuragdes do
ScanSnap.

2. Selecione o perfil que deseja alterar a ordem de visualizagio.

3. Clique nos botdes [Cima] ou [Baixo] para mover o perfil para a posicio
desejada na lista.
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Scan5Snap Manager - Gerenciamento de perfis

Padrin Fenamear...
FOF acessivel Excluir
Scan to Folder Gl
acan to E-mail ,

Baixo
scan to Print
Salvar candes de wvisitas
Salvar recibos
salvar fotos
Ad Colorido

Fechar Aluda

4. Clique no botio [Fechar] para fechar a janela [ScanSnap Manager -
Gerenciamento de perfis].
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Excluindo perfis

Esta secao explica como excluir um perfil.
E possivel excluir outros perfis que ndo sejam [Padr&o].

1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Gerenciamento de perfis] a partir do menu do botao direito do mouse.

= A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] sera exibida.

DICAS

® Caso nao seja possivel selecionar o [Gerenciamento de perfis] no menu do botéo direito,
desmarque a caixa de selegao [Usar o Quick menu] na janela de configuragéo do ScanSnap.

® A janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis] também pode ser exibida
selecionando [Gerenciamento de perfis] pelo [Perfil] na janela de configuragdes do
ScanSnap.

2. Selecione um perfil e clique no botao [Excluir].

ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis 4
Fadrao Fenomear...
FOF acessivel ( Excluir ]
—can to Folder Cirna
acan to E-mail _

Baixo
Scan to Print
salvar candes dewvisitas
Saksar recibos
Sabkar fotos
Fechar Ajuda

= A janela [Excluir perfil] sera exibida.
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Clique no botao [Sim].
= O perfil selecionado sera excluido.

Clique em [Fechar] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento
de perfis].
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Operacdes do ScanSnap Folder

Esta secdo explica o ScanSnap Folder.

O "ScanSnap Folder" é uma pasta temporaria onde as imagens digitalizadas com o ScanSnap
podem ser salvas para efetuar o upload do arquivo ao aplicativo da web, ou anexar o arquivo ao e-
mail.

O ScanSnap Folder suporta varios aplicativos, incluindo os da web.

O documento pode ser digitalizado pelo ScanSnap, especificando o ScanSnap Folder pela janela de
selegao de arquivos do aplicativo. O arquivo de documentos digitalizados pode ser usado
diretamente no aplicativo.

(Cloud\kS‘»/NQO

Web-Mail

® Como usar o ScanSnap Folder para efetuar a digitalizagéo
"Usando o ScanSnap Folder para efetuar a digitalizagao" (pagina 81)

® Os parametros da digitalizagdo podem ser alterados de acordo com as imagens que serao
digitalizadas

"Configurando os parametros da digitalizagdo" (pagina 129)

ATENCAO

O ScanSnap Folder pode ser usado com aplicativos ou servigos de nuvem que oferegam suporte a:
® Arquivos PDF ou JPEG

® Arquivos sem formato de arquivo especificado

DICAS

Tratando-se apenas de uma pasta temporaria, os arquivos do ScanSnap Folder serdo excluidos
automaticamente ap6s o numero de dias configurado. O niumero de dias que os arquivos séo
armazenados pode ser alterado. Para maiores detalhes, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.
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Usando o ScanSnap Folder para efetuar a
digitalizagao

Esta segao explica como efetuar a digitalizagdo com o ScanSnap Folder.

O exemplo abaixo descreve como anexar o arquivo de imagem digitalizada em um e-mail no
Outlook.

1. Clique em [Inserir] no menu.

E exibida uma faixa de opgcdes.

2. Clique em [Anexar Arquivo].

File Home Send / Receive Folder Wiew Help Q@ Tell me what you want to do
(i3] ] ) > Unread/ Read | |Search People
[ 00|28 e B Do | e | [ S N | .
- - = Teamn Email + Done — BB cotegorize~ | [P Address Baok
New New Delete Archive | Reply Reply Forward i . | &5 pioni 4 coen o | B2 Rutes~ | Assion Read | Sendto
] (|| £ All u Epl.Sieice reate New = Policy~ @ Follow Up~ S Fitter Email - Aloud | OneNote
New Delete Respand Quick Steps 1 Mave Tags Find Speech | Onehlote ~

Untitled - Message (Plain Text)

Message  Insert  Options  FormatText  Review Help ) Tell me what you want to do
@Z‘ [23] Business Card - ool B ] il @ link - l:l =] A TT =
[T Calendar 8 & | Quick Parts - [ Date & Time
Attach [Putlook g o
Filew fitem (2 Signature - 6] 2] =] =
Include Tables Tap INustrations Links Text Symbols ~
B> To
> Send Ce [
Subject

>
>
5 i
Items: 53,092 Unread:4 2 Reminders: 3 Online with: Microsoft Exchange BN B - 1 + 100%

3. Clique em [Procurar neste computador].

= A janela [Inserir arquivo] sera exibida.

4. Clique em [Este computador].
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=7 Insert File x
« v 4 E » ThisPC » v O Search This PC o
Organize = BE- T e
~

s Quick access ~ Folders (7)

3D Object Deskt
3§ Microsoft Outlook 1 jects esktop
OneDrive
i Decuments Downloads
3 This PC e ‘
E_} e Music E Pictures

b

ﬁ Videos

~ Devices and drives (3)

ScanSnap Folder == Windows (C)
|
bl 196 GB free of 464 GB
v
File name: v | Al Files ) 3

DICAS

A digitalizagao estara disponivel em alguns aplicativos quando o ScanSnap Folder registrado em
[Favoritos] for selecionado no Windows 8.1 / Windows 7.

5. Selecione o ScanSnap Folder.

= Uma notificagdo sera exibida no icone do ScanSnap Manager na area de notificagéo e a
digitalizagao ficara disponivel.

File Home  Send/Receive  Folder  View Help Q Tell me what you want to do
[is ] ® Search People
=~ % S| m 'E[ @ @ g = M Moveto: 7 — To Manager Bl Move Flg 1 Unread/ Read pl A)) u
- ™ TeamEmail ~  Done B8 Categorize~ | (Bl Address Book
New New Delete Archive | Reply Reply Forward . | ¢ oo F Crentel 2 | CyRutes~ | Assion i Read | Sendto
Email ltems * & All U eply & Delete S el b || ! Policy~ [ Follow Up~ Y Filter Email* | Algud | OneNote
New Delete Respond Quick Steps [ Move Tags Find Speech | OneNote -
7 Insert File X
« © 4 % > ThisPqf> ScanSnap Folder ~|&| | Search ScanSnap Folder 2
v
Organize ~ EE- m @ P TT 2
D Q
o Quick access No items match your search C =
3 Microsoft Outlook £ R ¥
OneDrive
[ This PC =
-
¥ Network
>
>
File nome: | [AnFies ¢ =
Tools Cancel
ScanSnap Folder is now available
B m; he
[
Items: 53,094 Unread: 6 £ Reminders: 3 Online with: Microsoft Exchange

ATENCAO
Selecionando "ScanSnap Folder" em alguns aplicativos podera encerra-los.

Se o aplicativo for encerrado, tente de outra forma. Use o aplicativo separadamente apds iniciar
um aplicativo no Quick menu para processar e salvar a imagem digitalizada.
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6. Digitalize o documento com o ScanSnap.

Para obter detalhes sobre como digitalizar documentos, consulte aqui no Guia de operagdes
bésicas.

= Quando a digitalizagédo € concluida, a janela [ScanSnap Folder] é exibida.

7. Verifique a imagem digitalizada na janela de visualizagao.
Na janela [ScanSnap Folder], é possivel renomear e converter o formato do arquivo.
Para maiores detalhes sobre a janela [ScanSnap Folder], consulte a Ajuda do ScanSnap

Manager.
& ScanSnap Folder E@M
Specify file name
File name: 1/ 2 File
(PDF} 72 15 14 01 56 E
Serme
Combined file size 047 MB
Convert file format
Convert file format when saving
[T Convert to JPEG
[ Save scanned images to file
=
= Save
‘
l (O] Cancel l
H ‘ 11 ’ H | @\ @\ [ Do not show this dialog again l @ ik l
|

|
Pré-visualizar

8. Clique no botao [Salvar].

= O arquivo serd salvo no ScanSnap Folder.
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=1 Insert File X
« * 4 & » ThisPC » ScanSnap Folder v O Search ScanSnap Folder y:)

Organize * Bt~ M 0

~

(8 Mame Date medified Type Size

7 Quick access .
= 0 12.15.14_01_56.pdf Adobe Acrobat D... KB

ﬁ Microsoft Qutlook 'J_.‘ 12_15_14_02_08.pdf Adobe Acrobat D... KB

OneDrive

I This PC
‘ Downloads
{8 Videos
Documents
[& Pictures
} Music
j 3D Objects
[ Desktop
s Windows (C:)

.. - B

File name: 12_15_14_01_56.pdf ~| Al Files ) v

Tools ~ | Insert | i Cancel

9. Selecione o arquivo a ser anexado e clique no botao [Inserir].
= O arquivo sera anexado.

Untitled - Message (Plain Text)

File Message Insert Options Format Text Review Help Q  Tell me what you want te do
@z‘ [ Business Card - oz 3 5] i} @ Link * I:l [A] Text A= Tk
=F
[~ Calendar ' F& Online Pictures £7) 30 Models ~ fm} | mark [E] Quick Parts - [ Date & Time | ()
Attach Outlook rese =
Filew Item L& Signature~ Lo = t i g] =
Include Tables Tap llustrations | Links Text Symbols "
B To
Send Cec
Subject

y -
= 12151401 Sepdf _ || B 12151402 08.pc ‘
| £ -r |2 S |

DICAS

E possivel ativar ou desativar o ScanSnap Folder. Para maiores detalhes, consulte a segdo "Ativando
ou desativando o ScanSnap Folder" (pagina 85).
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Ativando ou desativando o ScanSnap Folder

E possivel ativar ou desativar o ScanSnap Folder.

A ativagdo ou desativagdo do ScanSnap Folder causa as seguintes alteracdes:

® Se a pasta "ScanSnap Folder" é exibida em [Computador]

® No Windows 8.1/ Windows 7, se ha um atalho para a pasta "ScanSnap Folder" em [Favoritos]

ATENCAO
Para ativar ou desativar o ScanSnap Folder, faga o login como usuario com direitos de administrador.

Ative ou desative o ScanSnap Folder seguindo os procedimentos abaixo.

(&

1. Clique com o botio direito do mouse no icone do ScanSnap Manager J na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do ScanSnap
Folder].

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Aplicativo], clique no botdo [Configuragdes do aplicativo].

= A janela [ScanSnap Folder - Opgdes] sera exibida.

3. Clique o botao [Ativado] ou [Desativado].

= Uma mensagem sera exibida para confirmar se deseja alterar a disponibilidade do
ScanSnap Folder.

4. Clique no botao [Sim].
= O ScanSnap Folder sera ativado ou desativado.

Quando a ativacao ou desativacdo do ScanSnap Folder for concluida, uma mensagem
sera exibida notificando que a operacao foi concluida com sucesso.

DICAS

No Windows 10 / Windows 8.1 / Windows 7, uma mensagem de confirmacgéo sera exibida apos
o botao [Sim] ser clicado.

Quando uma mensagem de confirmacéo for exibida, clique no botédo [Sim] ou desative o
ScanSnap Folder.

5. Clique no botio [OK] para fechar todas as janelas.
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Configuragdes personalizadas de digitalizacao

Esta secao explica como configurar a digitalizagéo para criar imagens de acordo com a intenc¢édo do
uso.

As configuragdes da digitalizagdo podem ser ajustadas na janela de configura¢gdes do ScanSnap.

"Digitalizando somente um lado de um documento (iX1500, iX500 ou S1300i)" (pagina 87)
"Digitalizando documentos coloridos nos modos Cinza ou Preto e branco" (pagina 88)
"Digitalizagdo de documentos coloridos no modo alta compressao" (pagina 89)
"Excluir paginas em branco (exceto para o SV600)" (pagina 90)

"Corrigindo sequéncias de caracteres desalinhadas" (pagina 91)

"Girando uma imagem digitalizada para a sua correta orientagéo" (pagina 93)
"Reduzindo a transparéncia do verso" (pagina 95)

"Reduzindo o efeito da luz (SV600)" (pagina 97)

"Reduzindo cores apagadas e marcagoes claras (SV600)" (pagina 99)

"Corrigindo texto desalinhado (SV600)" (pagina 101)

"Salvando imagens digitalizadas em varios arquivos PDF" (pagina 103)

"Salvando as imagens digitalizadas como livros em imagens de lado Unico separadas (SV600)"
(pagina 105)

"Criando arquivos PDF pesquisaveis" (pagina 107)
"Configurando palavras-chave em arquivos PDF" (pagina 110)
"Configurando a senha para o arquivo PDF" (pagina 116)
"Criar arquivos PDF/A" (pagina 121)

"Iniciar automaticamente a digitalizagdo (SV600)" (pagina 123)

86



Digitalizando somente um lado de um documento (iX1500, iX500 ou S1300i)

Digitalizando somente um lado de um documento
(iX1500, iX500 ou S1300i)

Para digitalizar apenas um lado do documento, na guia [Digitalizagao] da janela de configuragdes
do ScanSnap, selecione [Digitalizagdo simplex] na lista [Lado digitalizado].

Cualidade da imagem: [

koda de cor; [ D Deteccdo automatica de cores vl

Laclo digitalizacio: [ [ Digitalizagao duplex v

a0 duplex

Fotagio de imagem: Digitalizagdo simplex

Remaower as paginas em branco

[T Continuar digitalizando apds a Gltima pagina,
| Ocultar  ~ K. || Cancelar || Aplicar |

DICAS

Cliqgue com o botéao direito do mouse no icone do ScanSnap Manager @ na area de notificagcao
localizada no lado direito da barra de tarefas e, quando selecionar [Digitalizagdo simplex] no menu do
botéo direito do mouse, a digitalizagao € executada no modo simplex, mesmo se [Digitalizagao duplex]
for especificada para [Lado da digitalizag&o] na guia [Digitalizando].
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Digitalizando documentos coloridos nos modos Cinza ou Preto e branco

Digitalizando documentos coloridos nos modos Cinza
ou Preto e branco

Para digitalizar documentos coloridos e salva-los em cinza ou preto e branco, selecione [Cinza] ou

[Preto e branco] na lista [Modo de cor] da guia [Digitalizando] da janela de configuragdes do
ScanSnap.

Qualidade daimagem: [ E] Resolugio automitica vl
boda de car | [ Detecgdo automitica de cores |
Deteccdo automatica de cores
Lado digitalizado: Colorido

Rotagio de imagem: Preto e branco
Alta compressdo de cores

[V Remowver as paginas em kranco

Continuar digitalizando apds a dltima pagina

K. || Cancelar || Aplicar |
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Digitalizagdo de documentos coloridos no modo alta compresséo

Digitalizacao de documentos coloridos no modo alta
compressao

Uma grande quantidade de documentos coloridos pode ser digitalizada no Modo alta compresséo,
sendo salvos como um arquivo PDF compacto.

ATENCAO

Ao digitalizar no modo [Alta compressao de cores], apenas o fundo € digitalizado em alta compactagao
separado dos caracteres. Sendo assim, os documentos que sao formados principalmente por
caracteres podem ser digitalizados e salvos como um arquivo menor sem a qualidade de imagem dos
caracteres sendo reduzida. Por contraste, os documentos que sdo compostos por fotografias e
ilustragdes sao reconhecidos como fundo e digitalizados inteiramente na alta compactagao, resultando
em uma redugao da qualidade da imagem digitalizada. Sendo assim, essa fungdo ndo é adequada
para digitalizar documentos coloridos, como fotografias.

Para digitalizar documentos coloridos no modo alta compressao, selecione [Alta compressao de
cores] na lista [Modo de cor] da guia [Digitalizagao] da janela de configuragées do ScanSnap.

E: Aplicativo [o1 Salvar

Confi gura o ma doeasop |::i-"iFe:=; da dig itali

CQualidade da imagem:

kodo de cor: [ E Deteccdo automatica de cores v]

Lado digitalizado:

Rotag8o de imagem:

FETTUWET d= pidy s BT Hrariy

[T Continuar digitalizando apés & dlima pagina

DK H Cancelar H Aplicar |
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Excluir paginas em branco (exceto para o SV600)

Excluir paginas em branco (exceto para o SV600)

O ScanSnap detecta e exclui automaticamente paginas em branco da imagem digitalizada. Por
exemplo, ao digitalizar um lote misto de documentos frente e verso e de lado Unico no modo de
digitalizacado duplex, imagens sem o verso dos documentos de lado Unico (paginas em branco)
serao geradas.

ATENCAO
Paginas em branco ndo serdo excluidas quando o CardMinder for utilizado.

Para excluir paginas em branco, selecione [Remover as paginas em branco] na guia [Digitalizagao]
da janela de configuragdes do ScanSnap.

ol 4 Opglies do amquiva |F+ Fapel |&) Compressdo

Clyalidade daimagem: [ Resolugdo autematica vl
kodo de cor; [ E Deteccdo automatica de cores vl

Lado digitalizado: [ [ Digitalizagdo duplex vl
Fotacio de imagem: [ &Y Automatico 'l

( Remower as paginas em branu:o)

[C] Continuar digitalizando apas a dlima pagina

| Dcultar A| | (0] || Cancelar || Aplicar |

ATENCAO

Os seguintes documentos podem ser detectados como em branco.

® Documentos que possuem apenas alguns caracteres

® Documentos de cor Unica (incluindo preto) sem padrdes, linhas ou caracteres

Quando digitalizar tais documentos, desmarque a caixa de sele¢gdo [Remover as paginas em branco].

Certifique-se de verificar se imagens foram acidentalmente excluidas antes de desfazer-se do
documento.
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Corrigindo sequéncias de caracteres desalinhadas

Corrigindo sequéncias de caracteres desalinhadas

O ScanSnap é capaz de detectar sequéncias de caracteres desalinhadas no documento e corrigi-
las.

ATENCAO

Se a Folha de transporte € usada na digitalizagado, caracteres desalinhados ndo s&o corrigidos.

DICAS

Quando [Detecgao automatica] for especificado para [Tamanho do papel] na guia [Papel] da janela de
configuragdo de ScanSnap, o desalinhamento na imagem é sempre corrigido. Sendo assim, [Corrigir o
alinhamento do texto] ndo precisa estar ativado.

1. Najanela de configuragées do ScanSnap, selecione a guia [Digitalizacio] e
clique no botao [Opc¢ao].

Qualidade da imagem: [

Modo de cor: [ E Deteccdo automatica de cores vl
Lado digitalizado: [ [ Digitalizagio duplex vl
Fotagio de imagem: [ ®¥ Automdtico vl

Femaowver as paginas em branco

[C] Continuar digitalizando apds & dlima pagina
Opgao...

| Ocultar A| | (8]4 || Cancelar || Aplicar |

= A janela [Opg¢bes do modo de digitalizagdo] sera exibida.

2. Marque a caixa de selegio [Corrigir o alinhamento do texto].

Para o SV600, a janela [Corrigir o alinhamento do texto] esta localizada na guia [Qualidade da
imagem] na janela [Opg¢des do modo de digitalizagao].
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Corrigindo sequéncias de caracteres desalinhadas

-

DOpcies do modo de digitalizagio Iﬁ

| Reduzir a transparéncia do verso

["| Brilha (apenas para digitalizagiies Freto e branca)

[ Aumentar o contraste do texto
(SCDrrigir o alinhamento do te:-m:l?)

| Colocar o documento com a face para cima,

| o] || Cancelar || Ajuda

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.

ATENCAO

Falhas de taté +/- 5 graus podem ser corrigidas.

Caracteres desalinhados sao corrigidos baseando-se nos caracteres impressos no documento. Por
isso, a imagem digitalizada dos seguintes tipos de documentos podem ser ajustados no angulo
incorreto.

Neste caso, desmarque a caixa de selegao [Corrigir o alinhamento do texto].

Documentos onde o espacgo entre as linhas ou caracteres € muito estreito ou os caracteres
estao sobrepostos

Documentos com caracteres contornados ou decorados
Documentos com varias imagens (como fotografias e figuras) e alguns caracteres
Documentos com caracteres em fundo padronizado

Exemplo: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
Documentos com linhas diagonais longas
Documentos que possuem caracteres manuscritos
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Girando uma imagem digitalizada para a sua correta orientagdo

Girando uma imagem digitalizada para a sua correta
orientacao

O ScanSnap é capaz de girar automaticamente a imagem digitalizada ou de acordo com uma
indicacao especificada.

Em um escritério, muitos sdo os casos em que ha diferentes tipos de orientacdes de texto em um
simples lote, mesmo que o tamanho do papel seja 0 mesmo. A detecgdo automatica da orientagao
do texto podera ser util em casos de lotes deste tipo.

Para girar a orientagdo das imagens digitalizadas, selecione [Rotagdo de imagem] na guia
[Digitalizagédo] da Janela de configuragdes do ScanSnap.

ATENCAO

No caso de SV600, se vocé selecionar [Selecionar depois] de [Tipo de documento] na guia [Papel] da
janela configuragées do ScanSnap para digitalizar um documento e, em seguida, selecionar [Corrigir e
salvar imagens de paginas encadernadas (livro/revista)] na janela [ScanSnap Manager - Digitalizando
e salvando arquivo], a imagem digitalizada n&o é girada automaticamente para sua orientacao correta.

Cualidade daimagem:[ - Resolugio automatica vl

tdodo de cor: [ D Detecgdo automatica de cores vl

Lado digitalizado: [ |E| Digitalizagdo duplex vl
(Rntau;éu de imagem: [ k¥ Automitico 'D

FRemawer as paginas em branco

[l Continuar digitalizanda apos a (ltima pagina

| Ocultar A| (0]:4 || Cancelar || Aplicar |

ATENCAO

A orientagao correta da imagem digitalizada é determinada pelo caractere impresso no documento.
Por isso, as imagens digitalizadas dos seguintes tipos de documentos podem nao ser corrigidas
quando [Automatico] for selecionado para [Rotagao de imagem].

Neste caso, ndo selecione [Automatico].
® Documentos com muitos caracteres extremamente grandes ou pequenos

® Documentos onde o espago entre as linhas ou caracteres € muito estreito ou os caracteres estao
sobrepostos

® Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
® Documentos com varias imagens (como fotografias e figuras) e alguns caracteres
® Documentos com caracteres em fundo colorido ndo uniforme

Exemplo: Caracteres sombreados
® Documentos com muitos caracteres decorados

Exemplo: Caracteres decorados (relevo / contorno)
® Documentos com caracteres em fundo padronizado
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Girando uma imagem digitalizada para a sua correta orientagao

Exemplo: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos

Documentos com caracteres impressos em varias diregdes como desenhos
Documentos com apenas letras maiusculas

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Documentos desalinhados

Documentos nao escritos nos seguintes idiomas

- Inglés / Francés / Aleméao / Italiano / Espanhol / Portugués

- Idiomas (Japonés, Chinés (simplificado/radicional), Coreano e Russo) incluidos no Pacote OCR
instalado

- Um idioma especificado em [Idioma] ao marcar a caixa de sele¢do [Converter em PDF
pesquisavel] na guia [Opgdes do arquivo] da janela de configuragées ScanSnap

Documentos com layout complexo

Documentos com uma alta taxa de interferéncia
Documentos com caracteres palidos

Documentos cujos caracteres possuem partes apagadas
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Reduzindo a transparéncia do verso

Reduzindo a transparéncia do verso

E possivel reduzir a transparéncia no documento onde o texto e/ou ilustragdes podem transparecer
no outro lado.

1. Najanela de configuragdées do ScanSnap, selecione a guia [Digitalizagdo] e
clique no botao [Opc¢ao].

£ Aplicativo | o1 Salkvar

Configuraomodoeas o

Qualidade da imagem: [

kodo de cor; [ E Deteccdo automatica de cores vl
Lado digitalizado: [ [ Digitalizagio duplex vl
Raotago de imagem: | &% Automatico |

Remower as paginas em branco

[T Continuar digitalizando apds & dlima pagina
( Opgdo...
" 0c || Concser | [ Avloor |

= A janela [Opg¢bes do modo de digitalizagdo] sera exibida.

2. Marque a caixa [Reduzir a transparéncia do versol].

Para o SV600, a janela [Reduzir a transparéncia do verso] esta localizada na guia [Qualidade
da imagem] na janela [Opgbes do modo de digitalizagao].
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Reduzindo a transparéncia do verso

Opgdes do modo de digitalizagdo l&

GESF{Eduzir atransparéncia do versuD

| Brilho (apenas para digitalizaciies Preta e branca)

[] =

[Tl Aumentar o contraste do texto
| Carrigir o alinhamento do texto

| Colocar o documenta com a face para cima

OF, H Cancelar || Ajuda

b

= A seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager [ﬁ

"-.I Quando esta caixa de selegdo for marcada, as cores claras podem ndo
' aparecer ou algurnas cores podern ficar diferentes,
Verifique sempre os resultados da digitalizagdo.

3. Clique no botio [OK] para fechar todas as janelas.

ATENCAO

Para documentos iguais ao abaixo, a reducéo de transparéncia pode nao funcionar corretamente.
Neste caso, desmarque a caixa [Reduzir a transparéncia do verso].

® Documentos com caracteres ou imagens de cores fracas / documentos com letras ou linhas finas /
documentos com cor de fundo escura

A cor pode nao ser reproduzida ou a cor pode ser alterada. Ao reconhecer caracteres marcados, a
taxa de reconhecimento pode ser reduzida.

® Documentos que a cor das letras é fraca ou as letras sao finas
A taxa de reconhecimento dos caracteres pode ser reduzida.
® Documentos com muita transparéncia
A transparéncia pode ser enfatizada.
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Reduzindo o efeito da luz (SV600)

Reduzindo o efeito da luz (SV600)

Faixas horizontais causadas pelo efeito da lampada ou outra fonte de luz pode ser reduzido na
imagem digitalizada.

ATENCAO

® Este processo reduz a velocidade de digitalizagdo. Isto também aumenta o tempo de espera ao
iniciar digitalizacdes continuas.

® Este processo pode levar tempo extra dependendo do ambiente do computador.

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Digitalizagao] e
clique no botao [Opc¢ao].

Es Aplicativo |4 Salvar{| &% Digitalizag8o | J Opglies do arquiva |F- Papel |} Compress8o

Configura o modo e as opgies da digitali

Qualidade daimagem; F=] Resolugdo automitica vl
bodo de cor; [ E Deteccdo automatica de cores vl

Lado digitalizado: [ [* | Digitalizacdo simplex vl
Fotacio de imagem: [ ¥ Automitico vl

Continuar digitalizando apds a dftima pagina
‘ (814 || Cancelar H Aplicar |

= A janela [Opg¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.

2. Clique na guia [Qualidade da imagem] e selecione a janela [Reduzir
oscilagao da lampada fluorescente].
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Reduzindo o efeito da luz (SV600)

r |
Opcdes do modo de digitalizacio [

Digitalizag&o | Qualidade daimagem

[l Reduzir a transparéncia do verso

[T Brilha (apenas para digitalizagiies Preto e branco)

Lol B Escur

Claro I
Y E (R I B

Moarrmal
[ Aurmentar o contraste do texto

("] Corrigir o alinhamento do texto
(EHeduzir oscilacio da IampadafluurescenteD

Aurmentar saturacBo de imagens colaridas

Carrigir texto desalinhado dais) seguinte(s) tipo(s) de documentals)

Tipao: [Pa’ginas encadernadas v]

[ CIK, ” Cancelar || Ajuda

= A seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager @

I MNecessita de mais tempo por ser digitalizagdo mais lenta que a habitual.

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.
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Reduzindo cores apagadas e marcagdes claras (SV600)

Reduzindo cores apagadas e marcacgoes claras
(SV600)

Cores apagadas ou marcagdes claras podem ser reduzidas na imagem digitalizada.

ATENCAO

Quando [Aumentar saturagao de imagens coloridas] for selecionado, as seguintes caixas séo
desativadas:

® (Caixa [Reduzir a transparéncia do verso]
® (Caixa de selegao [Brilho (apenas para digitalizagdes Preto e branco)]
® Caixa [Aumentar o contraste do texto]

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Digitalizagao] e
selecione [Colorido] para [Modo de cor] e clique no botao [Op¢ao].

Cualidade da imagem: [

Moda de cor: [ [ Colorido v]
Lado digitalizado: [ [*| Digitalizacdio simplex v]
Fotacdo de imagem: [ ¥ Automitico v]

Continuar digitalizando apods a ditima pagina,

Ocultar - | )4 || Cancelar H Aplicar |

= A janela [Opg¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.

2. Clique na guia [Qualidade da imagem] e selecione a janela [Aumentar
saturacao de imagens coloridas].
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Reduzindo cores apagadas e marcagdes claras (SV600)

-

]
Opcdes do modo de digitalizacio [

Digitalizagﬁuq Clualidade da imagem

Feduzir atransparéncia do werso

Brilho (apenas para digitalizactes Preto & branco)

Claro L () BE
- ‘||||||||||| e

Moarrmal
Aurmentar o contraste do texto

["] Corrigir o alinhamento do texto
[ | Reduzir oscilagiio da lAmpada fluorescents
(?Aumentar saturacio de imagens culuridasé)
Carrigir texto desalinhado dais) seguinte(s) tipo(s) de documentals)

Tipao: [Pa’ginas encadernadas v]

I, ” Cancelar || Ajuda

= A seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager ﬁ

I-"' "‘-.I As imagens digitalizadas serdo reproduzidas com coloragdo mais forte
W comparada com as cores do documento quando [Aumentar saturagdo
de imagens colaridas] for especificado,

Certifique-se de verificar os resultados da digitalizagao.

3. Clique no botio [OK] para fechar todas as janelas.

100



Corrigindo texto desalinhado (SV600)

Corrigindo texto desalinhado (SV600)

O texto, as linhas ou os graficos desalinhados horizontalmente nas imagens digitalizadas podem ser
corrigidos.

ATENCAO
Nos seguintes tipos de documentos, os desalinhamentos ndo sao corrigidos:
® Documentos sem nenhumas linhas horizontais

® Documentos com linhas finas (menos de 0,5 pontos de espessura), quebradas, pontilhadas,
onduladas ou de cor clara

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Digitalizagao] e
clique no botao [Opg¢ao].

&% Digitalizagfio | J Opges do arquivo |F~ Fapel |5} Compresséo

Configura o modo e as opgies da digitalizagio.

Qualidade daimagem: [ Resolugdo automatica vl
todo de cor: [ [3 Deteccdo automatica de cores vl

Lado digitalizado: [ [*| Digitalizacdo simplex vl
Ratacéo de imagem: | &% Automitico |

Continuar digitalizando apds adltima padina
Ocultar A | 814 || Cancelar H Aplicar |

= A janela [Op¢bes do modo de digitalizagdo] sera exibida.

2. Clique na guia [Qualidade da imagem] e marque a caixa de selegao [Corrigir
texto desalinhado do(s) seguinte(s) tipo(s) de documento(s)] e em seguida
selecione um documento para corrigir em [Tipo].
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Corrigindo texto desalinhado (SV600)

F B
Opgoes do modo de digitalizagdo ﬁ

Digitalizagﬁg Clualidade da imagem |'

[l Reduzir a transparéncia do verso

["1 Brilho (apenas para digitalizagies Preto e branco)

B Escuro

Claro

Morrmal
O] Aumentar o contraste do texta

["] Carrigir o alinhamenta do texto
[l Feduzir oscilagio da lampada fluorescente

Aurmentar saturacio de imagens coloridas

Carrigir texto desalinhado dols) sequintels) tipols) de documentols)

Tipo: [ Paginas encadernadas v]

I Cancelar | | Ajuda

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.

DICAS

Quando um livro é digitalizado, o texto, as linhas ou os graficos horizontalmente desalinhados poderao
ser corrigidos marcando a caixa de selegao [Corrigir texto desalinhado] na janela [Visualizador de
imagem do livro].
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Salvando imagens digitalizadas em varios arquivos PDF

Salvando imagens digitalizadas em varios arquivos
PDF

O ScanSnap é capaz de salvar imagens digitalizadas em arquivos PDF separadamente, baseando-
se no numero de paginas especificado. Por exemplo, é possivel digitalizar um lote de recibos e
salvar cada um deles em um arquivo PDF.

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, lista suspensa [Formato do
arquivo] da guia [Opg¢odes do arquivo], selecione [PDF (*.pdf)]. Clique no
botao [Opgéo].

=41 Compress8o

Forrmato do arquivn:q [ PDF (*.pdf)

Selecionar OCR

[C] Configurar o texto marcado como palavra-chave do argquiva PDF
Marcadores selecionados: @ Primeira segio marcada Todas as marcagies

[C] Conwerter em PDF pesquisawvel
Opgdes do OCRK

Idioma: Portugués v]
Faginas selecionadas: @ Primeira pagina Todas as paginas
r%‘
Dpcdo...
| Ocultar A| | oK. | | Cancelar | | Aplicar |

= A janela [Opg¢des do formato de arquivo PDF] sera exibida.

2. Selecione [Criar arquivos PDF separadamente (n) pagina(s)] e insira o
numero de paginas que deseja dividir.
Um arquivo PDF sera criado toda vez que o numero de paginas especificado for salvo.
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Salvando imagens digitalizadas em varios arquivos PDF

Opgdes do formato de arguive PDF @

Dividir as paginas PDF

(") Multipage PDF (varios arquivos em um dnico PDF)

@ iCriar arquivos PDF separadamente

1 =| pagina(s)

Medo de reprodugio
[ Reproduzir em PDF/A-1b

Senha

("] Cria uma senha para o arquivo PDF

Usar uma senha fixa

[ OK ] ’ Cancelar l I Ajuda

DICAS
No modo duplex, duas paginas (frente e verso) seréo criadas por documento.

Quando a caixa de selecdo [Remover as paginas em branco] for marcada na guia
[Digitalizagao], o numero de paginas do documento original e das imagens digitalizadas nao
sera o mesmo se paginas em branco forem excluidas. Para fazer com que o nimero de paginas
das imagens digitalizadas possua 0 mesmo numero de paginas originais, desmarque a caixa de
selegao.

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.
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Salvando as imagens digitalizadas como livros em imagens de lado Unico separadas (SV600)

Salvando as imagens digitalizadas como livros em
imagens de lado unico separadas (SV600)

Quando um livro é digitalizado, as duas imagens na mesma pagina podem ser divididas em duas,
uma na esquerda e outra na direita.

1. Najanela de configuragdées do ScanSnap, selecione a guia [Papel] e clique
no botao [Opg¢ao].

E: Aplicativa | Salvar |£3 Digitalizag8o | J OpgBes da arquivo |F~ Papel |&) Compresséo

Configura o tamanho do pape

Tipo de documento: | Selecionar depois v || opgEo. |

Tamanho do papel: [ Detecgdo automatica (Maxima) V]

Configuractes da Folha de transpur‘te...]

Detectar warios documentos

“isualizarimagens apos a digitalizagio

| Dcultar A| (0] || Cancelar || Aplicar

= A janela [Opc¢bes] sera exibida.

2. Selecione a ordem em que as paginas simples em duas imagens serdo
salvas.

f Opgoes M1

Salvar opgdo para documentos com 2 imagens na mesma pagina

™ I 1 I Salvar como imagem de pagina dnica

@ L'Lﬂ Salvar como 2 imagens na mesma pagina (esquerda para direita)

Salvar como 2 imagens na mesma pagina (direita para esquerda)

B

[ QK ] [ Cancelar ] ’ Ajuda
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Salvando as imagens digitalizadas como livros em imagens de lado Unico separadas (SV600)

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.
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Criando arquivos PDF pesquisaveis

Criando arquivos PDF pesquisaveis

O ScanSnap é capaz de reconhecer textos de imagens digitalizadas e criar PDF pesquisaveis.

ATENCAO

Esta funcao é desativada quando um dos aplicativos seguintes no Quick Menu é selecionado.
® Salvar cartdes de visitas

® Salvar recibos

® Salvar fotos

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, lista suspensa [Formato do
arquivo] da guia [Op¢oes do arquivo], selecione [PDF (*.pdf)].

£ Aplicativa [ Sabkar

= Papel |- Compress&o

Selecione as jue deseja utilizar.

Formato do arquivu:u [ PDF (".pdf)

Selecionar OCR
[T Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguivo POF
Marcadares selecionados: @ Primeira secio marcada Todas as marcagies

[C] Converter em FOF pesguisével
Opgdes do OCR

Idioma: Portugués v]
Faginas selecionadas: @ Primeira pagina Todas as paginas
| Ocultar Ok, | | Cancelar | | Aplicar |

DICAS

E recomendado selecionar [Bom] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizag&o]
da janela de configuragdes do ScanSnap.

2. Marque a caixa de selecio [Converter em PDF pesquisavel].

E; Aplicativo |1 Salvar |8 DigitalizagBo | J Opgiies doarquivo |F- Fapel |54 Compressso

cione as 0pG jue deseja utilizar,

Formato do arguivo: [ @ PDF (*.pdf) i

Selecionar OCR
[] Canfigurar o texto marcado comao palavra-chave do arquivo PDF
I : ©) Frimeira secdo marcada Todas as marcagies
Caonverer em PDF pesquiséwvel
OpcOes oo ok

Idioma; [ Portugués v]
Faginas selecionadas: @ Primeira pagina ) Todas as paginas
Ocultar | Ok | | Cancelar | | Aplicar |
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= A seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager ﬁ

I O processo de reconhecimento de texto pode ser demorado,

3. Clique em [OK] para fechar a mensagem.
4. Especifique as opgdes em [Opcdes do OCR].
£ Aplicativo | Salvar |8 Digitalizagio | J Opgdes do arquivo =44 Compress8o
Selecione as opgiies que deseja utilizar.
Formato do arguivo: [ [ POF (*.pdf) h
Selecionar OCR
[] Configurar o texto marcada comao palavra-chave do arquiva FOF
@ Primeira segio marcada Todas as marcagies
Converter em FDF pesquisdvel
Dpces do OCR
Idioma: Portugués v]
Faginas selecionadas: @ Primeira pagina ) Todas as paginas
Opcio...
| Ocultar A| | 0K, | | Cancelar | | Aplicar |
5. Clique no botio [OK] para fechar todas as janelas.
ATENCAO

Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem n&o ser reconhecidos corretamente.

Em um dos casos abaixo, melhores resultados podem ser obtidos no reconhecimento de texto
alterando a configuragéo do [Modo de cor] ou especificando uma resolugdo mais alta em

[Qualidade da imagem].
- Documentos que possuem caracteres manuscritos

- Documentos com caracteres pequenos, digitalizados a uma baixa resolucao

- Documentos desalinhados
- Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado
- Documentos que possuem caracteres em italico

- Documentos com caracteres sobrescritos / subscritos ou expressdes matematicas complicadas

- Documentos com caracteres em fundo colorido ndo uniforme

Exemplo: Caracteres sombreados
- Documentos com muitos caracteres decorados

Exemplo: Caracteres decorados (relevo / contorno)
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- Documentos com caracteres em fundo padronizado

Exemplo: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
- Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
- Documentos com texto e diagramas ou tabelas.

® Quando a correcao de imagem do livro for executada em uma imagem digitalizada, o texto na
imagem digitalizada ndo pode ser reconhecido corretamente. Neste caso, os melhores resultados
no reconhecimento de texto podem ser atingidos alterando as configuragées para o seguinte:

- Modo de cor
- Qualidade da imagem
® Os documentos abaixo podem ter a conversao demorada:
- Documentos com layout complexo
- Documentos com outras informacgdes que ndo sejam texto

Exemplo: Texto com fundo sombreado

® Se areducado de transparéncia estiver ativada, a taxa de reconhecimento pode ser reduzida. Neste
caso, efetue o seguinte procedimento:

Clique com o botao direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagdo
localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do Menu do botao direito do mouse, clique
em [Configuragbes do botdo Scan] — guia [Digitalizando] — botao [Opg¢éao] para exibir a janela
[Opcéo do modo de digitalizagao]. Depois, desmarque a caixa de selecao [Opgdo do modo de
digitalizagao] (para SV600, a janela [Reduzir a transparéncia do verso] esta localizada na guia
[Qualidade da imagem] na janela [Opg&éo do modo de digitalizagao]).
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Configurando palavras-chave em arquivos PDF

Se o0 documento for preto e branco, os caracteres (cabecalhos e titulos, por exemplo) podem ser
configurados como palavras-chave e usadas na pesquisa de arquivos PDF.

Para configurar palavras-chave em arquivos PDF, marque os caracteres a serem ajustados como
palavra-chave com uma caneta marca-texto a base de agua, de modo que todos os caracteres
sejam completamente marcados. Quando a digitalizacao for efetuada, os caracteres marcados
serao reconhecidos e configurados como palavras-chave do PDF.

Para detalhes sobre marcar caracteres com uma caneta marca-texto a base de agua ,
consulte"Como marcar caracteres" (pagina 114).

ATENCAO

Esta fungao é desativada quando um dos aplicativos seguintes no Quick Menu € selecionado.
® Salvar cartbes de visitas

® Salvar recibos

Salvar fotos

1. Najanela de configuragdées do ScanSnap, lista suspensa [Formato do
arquivo] da guia [Op¢oes do arquivo], selecione [PDF (*.pdf)].

i+ Compress8o

Formato do arquivn:& (& POF (".pdf)

Selecionar OCR
[T Configurar a texto marcada comao palavra-chave do arguiva POF
@ Primeira seglo marcads, Todas as marcagies

[C] Converter em PDF pesquisawvel
Opgdes do OCR

Gl Portugués v]
@ Primeira pagina Todas as paginas
| Ocultar A 0] | | Cancelar | | Aplicar |

DICAS

E recomendado selecionar [Bom] ou [Otimo] em [Qualidade da imagem] na guia [Digitalizag&o]
da janela de configuragbes do ScanSnap.

2. Marque a caixa de selegdo [Configurar o texto marcado como palavra-chave
do arquivo PDF].
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E: Aplicativa |1 Salvar £ Digitalizagio | ) OpgBes do arquivo (F~ Papel |- Compresso

cione as opgles gue deseja utilizar,

Formato dao arquiva: [ (3 PDF (“.pdf) -

Selecionar OCH

@ Confiqurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF)

Marcadores selecionados: @ Primeira secio marcada O Todas as marcages

[C] Conwerter em POF pesquiséwel
Opgdes do OCR

Idioma: [ Portugués v]
Faginas selecionadas: @ Primeira pagina, ) Todas as paginas

K. || Cancelar || Aplicar |

ATENCAO
Esta caixa de selegéo é desativada quando selecionar um idioma incompativel como [Idiomal].

Os seguintes idiomas sao compativeis:

Japonés / Inglés / Francés /Alemao / Italiano / Espanhol / Chinés (simplificado) / Chinés
(tradicional) / Coreano / Russo / Portugués

= A seguinte mensagem sera exibida.

ScanSnap Manager g

:I Verifique a palavra-chave do arquivo PDF apos a digitalizagdo.

Clique em [OK] para fechar a mensagem.

Especifique [Selecionar OCR] e [Op¢oes do OCR].

E Aplicativa |1 Sabvar |82 DigitalizagBo | 4 OpgBes doarquivo £+ Papel |} Compress8a

ja utilizar.

Forrmato do arguivo: | & POF (*pdf) -

Selecionar OCR

Configurar o texto marcado como palavra-chave do arguivo FDF
Marcadaores selecionadaos: @ Frimeira seco marcada  © Todas as marcaghies

[C] Converter em POF pesquisével
Opgdes do OCR

Idiamsa: Portugués |
\ Fadinas selecionadas: @ PFrimeira pagina, ) Todas as paginas )

Opcao...
| CE. H Cancelar H Aplicar |
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ATENCAO
N&o selecione [Todas as se¢bes marcadas] quando a orientagéo do texto for vertical.

DICAS

[Primeira se¢ao marcada] que pode ser configurada em [Selecionar OCR] é usado como:

® Selecione este botao para configurar os caracteres (titulo do documento, por exemplo) como
palavra-chave do PDF.

Exemplo: Quando apenas o titulo do documento for marcado, a sequéncia sera ajustada
como palavra-chave do PDF, sendo possivel pesquisar pelos caracteres do
titulo.

® Quando houver varias se¢des marcadas na linha, a marcagédo mais proxima ao inicio do
documento sera ajustada como palavra-chave.

Exemplo: No seguinte caso, a sequéncia de caracteres marcada na sec¢ao B, que é mais
alta do que a da segao A, sera configurada como palavra-chave.

Secdo marcada A Secao marcada B

S — - ‘ 3
1. ScanSnap 2. Image Scanner

5. Clique no botio [OK] para fechar a janela de configuragdo do ScanSnap.

ATENCAO

Quando [Configurar o texto marcado como palavra-chave do arquivo PDF] for marcado, podera
levar mais tempo para processar o reconhecimento de texto dependendo do ambiente do
computador.

Os seguintes tipos de documentos (caracteres) podem nao ser reconhecidos corretamente.

Em um dos casos abaixo, melhores resultados podem ser obtidos especificando uma resolugéo
mais alta em [Qualidade da imagem].

Documentos que possuem caracteres manuscritos

Documentos com caracteres pequenos, digitalizados a uma baixa resolugéao

Documentos desalinhados

Documentos escritos em idiomas diferentes do especificado

Documentos que possuem caracteres em italico

Documentos com caracteres sobrescritos / subscritos ou expressées matematicas complicadas
Documentos com caracteres em fundo colorido ndo uniforme

Exemplo: Caracteres sombreados
Documentos com muitos caracteres decorados

Exemplo: Caracteres decorados (relevo / contorno)
Documentos com caracteres em fundo padronizado
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Exemplo: Caracteres sobrepostos em ilustragdes e graficos
- Documentos com muitos caracteres em contato com sublinhas ou bordas
Os documentos abaixo podem ter a conversao demorada:
- Documentos com layout complexo
- Documentos com outras informacdes que ndo sejam texto

Exemplo: Texto com fundo sombreado

Se a reducéao de transparéncia estiver ativada, a taxa de reconhecimento pode ser reduzida como
o marcador pode ser excluido ou marcado. Neste caso, efetue o seguinte procedimento:

=
Clique com o botao direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na area de notificagdo
localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do Menu do botao direito do mouse, clique
em [Configuragdes do botdo Scan] — guia [Digitalizando] — botao [Opgéo] para exibir a janela
[Opcéo do modo de digitalizagao]. Depois, desmarque a caixa de selecao [Opg¢do do modo de
digitalizagao] (para SV600, a janela [Reduzir a transparéncia do verso] esta localizada na guia
[Qualidade da imagem] na janela [Opgéo do modo de digitalizag&o]).

DICAS

Se a mesma palavra for marcada varias vezes, a mesma palavra-chave sera configurada varias
vezes no arquivo PDF.

Até 255 caracteres podem ser configurados as palavras-chave a serem adicionadas, incluindo
pontuagdes entre as palavras-chave.

Aspas podem aparecer nas palavras-chave adicionadas quando verificadas no Adobe Acrobat ou
Adobe Reader ("ABC", por exemplo).

Quando o ScanSnap Manager esta integrado com o ScanSnap Home, as informagdes sobre as
palavras-chave sdo aplicadas a [Anotacdes] em [Informagdes do documento] na visualizagdo do
registro dos dados do conteudo.
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Como marcar caracteres

Para configurar palavras-chave em arquivos PDF, marque os caracteres a serem ajustados como
palavra-chave com uma caneta marca-texto a base de agua, de modo que todos os caracteres
sejam completamente marcados. Quando a digitalizacao for efetuada, os caracteres marcados
serao reconhecidos e configurados como palavras-chave do PDF.

Arquivo PDF pesquisavel
( )

Configura o texto
<CZ como palavra-chave
{Z <CK no arquivo PDF

=) A
ScanSnap Palavra-chave

ScanSnap

Imagem

Converte a sequéncia de N
caracteres marcada em texto

Pesquisa o arquivo usando
a palavra-chave

Y

T

Scan

Marque os documentos em preto e branco da seguinte forma:
® Qualquer caneta marca-texto pode ser utilizada.
Abaixo estdo descritas as cores e as espessuras recomendadas das canetas:

Rosa Amarelo Azul Verde

SCansnap SeanSnap ScanSnap | SRS OA L

® Trace uma linha reta em cima da sequéncia de caracteres.

® O tamanho das marcacdes deve estar entre os padroes abaixo:
Minimo: 3 mm [0,12 pol.] (altura) x 10 mm [0,39 pol.] (comprimento)
Maximo: 20 mm [0,79 pol.] (altura) x 150 mm [5,91 pol.] (comprimento)

® Na3&o use mais de uma cor para a mesma pagina.

® Certifique-se de marcar a palavra inteira.
Marque as secbes de forma que a cor fique uniforme.

Forma correta |Forma incorreta 1 Forma incorreta 2
(a secao inteira ndo esta coberta) | (a cor ndao esta uniforme)

RennsSnap | BreanSnap Scanbnan

® Nao faga mais de 10 marcagdes por pagina.

ATENCAO
® iX100/S1300i/S1100i/S1100
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- E recomendado o uso de canetas marca-texto azul ou verde. As se¢des marcadas podem n&o
ser reconhecidas corretamente se as cores rosa ou amarelo forem utilizadas.

- Use a cor azul para documentos com cores de fundo escuras (jornais, por exemplo). As se¢des
marcadas podem nao ser detectadas se outra cor além de azul for utilizada.

® Nos seguintes documentos, as se¢cdes marcadas ndo poderao ser reconhecidas e configuradas
como palavras-chave:

- Documentos coloridos como catalogos ou panfletos

Duas ou mais cores usadas para marcagao

- Documentos que contém outras cores além das utilizadas nas marcagoes (outras canetas
marca-texto além das usadas ou documento sujo)

- Documentos que contém muitas se¢bes marcadas
® Os seguintes tipos de segdes marcadas ndo podem ser ajustados como palavras-chave:

Tamanho da se¢do marcada fora da faixa compativel
- Quando a marcacao for irregular (desalinhada, por exemplo)

Varias marcagdes muito proximas umas das outras
- Cor de marca-texto palida ou apagada

SesnfEnap

® Quando varias segbes forem marcadas, certifique-se de deixar pelo menos 5 mm (0,2 pol.) de
espago entre as marcagdes. Segdes marcadas muito préximas umas das outras podem ser
detectadas como uma secéo inteira.

® Quando uma seg¢ao marcada sair da linha superior € inferior, os caracteres ao redor da segéo
marcada poderao ser marcados como palavras-chave.

® Nos seguintes casos, os caracteres hdo marcados podem ser ajustados como palavras-chave:
- Documentos coloridos como catalogos ou panfletos
- Documentos com caracteres coloridos, desenhos, ilustragdes, tabelas ou linhas
- Documentos que possuem seg¢des marcadas pela caneta marca-texto
- Documentos sujos

DICAS
® Aumente a resolugéo se houver problemas durante a configuragao das palavras-chave.

® Palavras-chave configuradas no arquivo PDF podem ser verificadas pela janela principal do
ScanSnap Organizer (exibida em miniatura) ou [Propriedades do documento] do Adobe Acrobat ou
Adobe Reader.
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Configurando a senha para o arquivo PDF

Ao salvar imagens como arquivos PDF, é possivel configurar senhas de abertura do documento.

Quando senhas sao configuradas em arquivos PDF, apenas as pessoas que souberem a senha
poder&o abrir o arquivo. Ao digitalizar documentos confidenciais ou privados, é possivel proteger
informagdes importantes configurando uma senha para os dados salvos.

ATENCAO

Se usar uma das seguintes opgodes, nao pode definir senhas para documentos digitalizados.

- Quick menu

- [Salvar cartdes de visitas] nas configuragdes da digitalizagéo

- [Salvar recibos] nas configuragdes da digitalizagao

Caso especifique uma senha para o arquivo PDF/A criado, deixara de cumprir com o PDF/A-1b.

Quando um dos itens a seguir € selecionado de [Aplicativo] na guia [Aplicativo] na janela de
configuragdo do ScanSnap e uma senha é especificada para um arquivo PDF, a corre¢ao da
imagem de livro ndo pode ser executada a partir do aplicativo selecionado.

- ScanSnap Organizer
- Scan to Rack2-Filer Smart
- Scan to Magic Desktop

Na janela de configuragdes do ScanSnap, lista suspensa [Formato do
arquivo] da guia [Opg¢oes do arquivo], selecione [PDF (*.pdf)]. Clique no
botao [Opcgao].

Es Aplicativa |- Salvar |3 Digitalizacio  Compressao

selecione as opcdes que deseja utilizar.

Farmata da arquivn:q & POF (*.pdf) i

Selecionar OCR

[C] Confiqurar o texto marcado como palavra-chave do arquiva PDF
@ Primeira seclo marcads Todas as marcagies

[C] Conwerter em PDF pesquisavel
Opgdes do OCRK

Gl Portugués v]
@ Primeira pagina Todas a’s aginas
Dpcio... '
| Ocultar A| | CE. | | Cancelar | | Aplicar |

= A janela [Opg¢des do formato de arquivo PDF] sera exibida.

Marque a caixa de seleg¢ao [Cria uma senha para o arquivo PDF].

116



Configurando a senha para o arquivo PDF

Opgdes do formato de arguive PDF lﬁ

Dividir as paginas PDF
@ Multipage PDF (varios arquivos em um dnico PDF)
I Criar arquivos PDF separadamente

1 ~| paginals)

Medo de reprodugio
[ Reproduzir em PDF/A-1b

Senha
(E!ECria uma senha para o arquivo F‘DF‘D

[7] Usar uma senha fixa

oK ] ’ Cancelar l I Ajuda l

DICAS

Quando uma das opg¢des a seguir é selecionada em [Aplicativo] na guia [Aplicativo] da janela de
configuracdo do ScanSnap e a janela [Cria uma senha para o arquivo PDF] é selecionada, uma
mensagem é exibida.

® ScanSnap Organizer

® Scan to Rack2-Filer Smart

® Scan to Magic Desktop

Leia a mensagem e clique no botédo [OK] para fechar a mensagem.

® Configurando uma senha diferente a cada digitalizagao:
Desmarque a caixa de selegao [Usar uma senha fixal.
Uma senha diferente podera ser configurada a cada digitalizagéo.
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e

Opgdes do formato de arguive PDF @

Dividir as paginas PDF
@ Multipage PDF (varios arquivos em um dnico PDF)
(") Criar arquivos PDF separadamente
1 ~| paginals)

Mode de reproducio
[ Reproduzir em PDF/A-1b

Senha
[¥]iCria uma senha para o arquivo PDF

(D Lzar uma senha fixa )

oK ] ’ Cancelar ] ’ Ajuda

DICAS

Apos as configuragdes serem efetuadas, a janela abaixo sera exibida ao digitalizar o
documento.

Scan5Snap Manager (Digite a senha) Iﬁ

Insira & senha do arquivo FOF

senha;

Confirmar:

K, | | Cancelar

e

Digite a mesma senha nos campos [Senha] e [Confirmar] e, de seguida, clique sobre o
botéo [OK].
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Se o botéo [Cancelar] for clicado, o arquivo PDF salvo sem a senha.

® Configurando uma senha predeterminada:

1.

Selecione a caixa de selegao [Usar uma senha fixal].

A mesma senha sera usada para todos os arquivos PDF. Nao sera necessario digitar
uma senha todas as vezes que um documento for digitalizado.

-

Opgdes do formato de arguive PDF

=)

A

Dividir as paginas PDF
@ Multipage PDF (varios arquivos em um dnico PDF)
() Cnar arquivos PDF separadamente

1 | pagina(s)

Modo de reprodugao
[ Reproduzir em PDF/A-1b

Senha
Cria uma senha para o arquive PDF

(EUsar uma senha ﬁxa?)
Senha:

Confirmar:

[ oK || cCancelar ||

Ajuda

2. Digite a mesma senha nos campos [Senha] e [Confirmar].
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Dpgdes do formato de arquive PDF

S

Dividir as paginas PDF
@ Multipage PDF (varios arquivos em um dnico PDF)
() Criar arquivos PDF separadamente

1 ~| paginals)

Modo de reproeducio
[ Reproduzir em PDF/A-1b

Senha
Cria uma senha para o arquive PDF

[V|Usar uma senha fixa

Senha:

Confirmar:

DK ] ’ Cancelar ] ’

Ajuda

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.

ATENCAO

Nao sera possivel abrir o arquivo PDF se a senha for esquecida.

DICAS

Os seguintes caracteres podem ser utilizados para configurar as senhas:
® Numero maximo de caracteres: até 16

® Caracteres alfanuméricos: A-Z,a-2,0-9

® Simbolos:!!"#$% &' ()*+,-./:;<=>2@[\]1*_"{|}~
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Criar arquivos PDF/A

Arquivos PDF/A em conformidade com o PDF/A-1b podem ser criados.

O PDF/A é um formato de arquivo usado para armazenamento a longo prazo e gerenciamento de
documentos eletrénicos. E um formato adequado para converter os documentos em dados e
armazena-los por um longo tempo. O PDF/A-1b é um dos niveis de conformidade para PDF/A.

ATENCAO

® Se um arquivo PDF/A criado for editado, deixara de cumprir com o PDF/A-1b.
® O seguinte item ndo pode ser especificado em arquivos PDF/A.

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, lista suspensa [Formato do
arquivo] da guia [Op¢oes do arquivo], selecione [PDF (*.pdf)]. Clique no
botao [Op¢ao].

Es Aplicativa |- Sabvar |53 Digitalizacso 3 Compressio

Selecione as opgdes que deseja utilizar.

Formato do arquivu:u (& POF (".pdf) hd

Selecionar OCR

[T Configurar o texto marcada coma palavra-chave do arguiva POF
Marcadores selecionados: @ Primeira segio marcada Todas as marcagies

[C] Converter em POF pesguisével
Opgdes do OCR

Idioma: Portugués v]
Faginas selecionadas: @ Primeira pagina Todas as padinas
| Ocultar A| | K. | | Cancelar | | Aplicar |

= A janela [Opg¢bes do formato de arquivo PDF] sera exibida.

2. Marque a caixa de selecio [Reproduzir em PDF/A-1b].
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Opgdes do formato de arguive PDF ﬁ

Dividir as paginas PDF
@ Multipage PDF (varios arquivos em um dnico PDF)
() Criar arquivos PDF separadamente

il || pagina(s)

Medo de reproducio
(Eﬂepruduzir Em PDFfA-lbé)

Senha

Cria uma senha para o arquivo PDF

Usar uma senha fixa

[ OK ] ’ Cancelar l ’ Ajuda

L

= A seguinte mensagem sera exibida.

r' B
ScanSnap Manager @

./.._..\.

f O arquivo PDF/A-1b podera deixar de cumprir com o padrdc do
WY formato se alterade.

3. Clique no botdo [OK] para fechar todas as janelas.
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Iniciar automaticamente a digitalizacdo (SV600)

By using the following functions, you can start scanning automatically.
® Detecgdo do folheamento da pagina

O ScanSnap detecta automaticamente o folheamento de pagina e inicia a digitalizacao
continua.

Esta fungéo é util para digitalizar continuamente varias paginas de um livro.

ATENCAO
- Quando usar a detecgao do folneamento da pagina, coloque apenas um livro.

- Quando as paginas forem viradas rapidamente, a detecgéo do folheamento da pagina pode
nao funcionar corretamente. Se a detecgéo de folheamento de paginas néo funcionar, folheie
as paginas lentamente.

DICAS

Da mesma forma, a detecgéo do folheamento da pagina pode ser ativada pressionando o botao
[Scan] no ScanSnap por mais de 2 segundos antes de digitalizar um documento. Neste caso,
quando uma operacgao de digitalizacao for concluida, a detec¢ao de folheamento de pagina
retorna a desativado.

® Modo programado

E possivel configurar o tempo antes do inicio da digitalizagdo ap6s o botdo [Scan] ser
pressionado. E possivel também digitalizar um documento continuamente em um intervalo
especificado.

E util para digitalizar varios formatos de documentos continuamente.

1. Najanela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Digitalizagao] e
clique no botao [Opc¢ao].

Qualidade daimagem: [

todo de cor: [ E Deteccdo automatica de cores vl
Lado digitalizado: [ [* | Digitalizacdo simplex vl
Fotacio de imagem: [ & Automitico vl

Continuar digitalizando apds adltima pagina

| Cicultar A| | (014 || Cancelar || Aplicar |

= A janela [Opg¢des do modo de digitalizagao] sera exibida.

2. Clique na guia [Digitalizagao].
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-

Opgdes do modo de digitalizagdo

=2

Digitalizacao ) Qualidade da imagem

[] Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagdo apds
pressienar o botdo [Scan]

Tempo de espera; 4

sequndos

[] Ajustar configuracées para iniciar a préxima digitalizagdo

[ Intervalo ternporizadeo (Modo temporizada) -

Intervalo da digitalizag3o:

4 = segundos

K,

” Cancelar ||

Ajuda

® Definir a detecgéo de folheamento de paginas

Marque a caixa de selegao [Ajustar configuragdes para iniciar a proxima digitalizagao] e

em seguida [Detecg¢ao do folheamento da paginal.
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r B
Opgdes do modo de digitalizagdo ﬁ

Digitalizacio | Qualidade daimagem

[] Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagio apds
pressicnar o botdo [Scan)

Tempo de espera; 4 = segundos

[¥] Ajustar configuracées para iniciar a préxima digitalizagdo

[ Deteccdo do folheamento da pagina P w

4 = segundos

0]:8 J| Cancelar || Ajuda

® Definir modo temporalizado
- Para configurar tempo antes do ScanSnap comegar a digitalizar o documento:

Marque a caixa de selegéo [Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagao
apos pressionar o botédo [Scan]] e especifique em [Tempo de espera].
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F B
Opgoes do modo de digitalizagdo ﬁ

Digitalizacio | Qualidade daimagem

Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagde apos
pressionar o botdo [Scan]

Tempo de espera: 4 = segundos

[ Ajustar configuragées para iniciar a préxima digitalizaco

[ Intervalo temporizade (Modo temporizado) -

Intervalo da digitalizagdo: 4 = segqundas

Ok J| Cancelar || Ajuda

- Para repetir a digitalizagdo do documento apés cada intervalo especificado:

1. Marque a caixa de selegao [Ajustar configuragbes para iniciar a proxima
digitalizagao] e, em seguida, [Intervalo temporizado (Modo temporizado)].

2. Especifique [Intervalo da digitalizagao].
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F 5
Opgdes do modo de digitalizagio s

Digitalizacio | Qualidade daimagem

[ ] Especificar o tempo de espera para iniciar a digitalizagdo apds
pressicnar o botdo [Scan]

Termpo de espera: 4 = sequndos
e : “
[V]iajustar configuracdes para iniciar a préxima digitalizacac!
[ Intervalo temporizade (Modo temporizado) -
Intervalo da digitalizagdo: 4 = segundos
\ J
Dk ] | Cancelar | | Ajuda

3. Clique no botio [OK] para fechar todas as janelas.
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Configurar ScanSnap Manager

No ScanSnap Manager, vocé pode configurar as definicdes para digitalizar os documentos.
"Configurando os parametros da digitalizagao" (pagina 129)

"Configuragdes do Quick menu" (pagina 131)

"Alterando as configura¢des dos aplicativos associados" (pagina 137)

"Gerenciando os aplicativos associados" (pagina 138)

"Gerenciando os tamanhos personalizados do papel" (pagina 146)

"Integragédo automatica com aplicativos" (pagina 152)

"Quando dois ScanSnaps sao conectados a um computador (SV600)" (pagina 156)
"Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio (iX1500/iX500/iX100)" (pagina 158)
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Configurando os parametros da digitalizacao

Os parametros da digitalizagdo do ScanSnap Manager podem ser alterados na janela de
configuragdes do ScanSnap de acordo com as imagens que serao digitalizadas.

1.

2,

3.

Clique com o botao direito do mouse no icone do ScanSnap Manager @ na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione uma das opgoes a seguir para
exibir a janela de configuragao do ScanSnap.

® Digitalizagdo usando o Quick menu ou perfil:
Selecione [Configuragdes do botdo Scan].

® Digitalizagdo usando o ScanSnap Folder:
Selecione [Configuragdes do ScanSnap Folder].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

Configure os parametros da digitalizagao em cada guia.

Qualidade da imagem: [

Modo de cor; [ E Deteccdo automatica de cores vl
Lado digitalizado: [ [ Digitalizagio duplex vl
Fotag8o de imagem: [ ¥ Automatico vl

Remaowver as paginas em branco

[C] Continuar digitalizando apas a dlima péagina

| Oeultar A| | (0]:8 || Cancelar || Aplicar |

Para maiores detalhes sobre cada guia, consulte a Ajuda do ScanSnap Manager.

Clique no botao [OK] ou [Aplicar].
= As configuragdes da digitalizagdo serao alteradas.

® Quando o Quick menu for utilizado, as configuragdes para o botdo [Personalizar] serao
alteradas.

® Quando o perfil for utilizado, as configuragdes do perfil selecionado serdo alteradas.

DICAS

Se o botado [Scan] do ScanSnap for pressionado enquanto a janela de configuragbes do
ScanSnap estiver sendo exibida, a janela sera fechada e a digitalizagéo iniciada. As
configuragoes alteradas serao salvas e utilizadas para digitalizar os documentos.

Observe que enquanto outras janelas estiverem abertas, estas janelas ndo sao fechadas e a
digitalizacao nao sera iniciada mesmo que o botdo [Scan] seja pressionado.
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Configurando os parametros da digitalizagdo

DICAS

® Ao conectar o SV600 e outro ScanSnap a um computador, € possivel alterar as configuragbes
para cada ScanSnap. Para maiores detalhes, consulte a seg¢do "Quando dois ScanSnaps séao
conectados a um computador (SV600)" (pagina 156).

® A janela de configuragbes do ScanSnap também pode ser exibida pelos seguintes métodos. Se a
"Pasta do ScanSnap" estiver aberta, a janela de configuragbes do ScanSnap para o ScanSnap
Folder sera exibida.

| , S)
- Cligue duas vezes o icone do ScanSnap Manager .
- Pressione as teclas [Ctrl], [Shift], e [Espag¢o] simultaneamente.
- Selecione a partir do menu [Iniciar].
® Windows 10

Selecione o menu [Iniciar] — [ScanSnap Manager] — [Configura¢des do ScanSnap
Manager].

® Windows 8.1

Clique sobre @ no lado esquerdo inferior da tela Iniciar e selecione [ScanSnap Manager]
— [Configuragdes do ScanSnap Manager] na tela Todos os aplicativos.

® Windows 7

Selecione o menu [Iniciar] — [Todos os Programas] — [ScanSnap Manager] —
[Configuragbes do ScanSnap Manager].
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Configuracdes do Quick menu

As seguintes configuragdes podem ser configuradas no Quick Menu:
® "Alterando o modo de exibigdo" (pagina 132)
® "Alterando a ordem de exibicao" (pagina 133)

® "Adicionando aplicativos aos Favoritos" (pagina 136)
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Alterando o modo de exibicao

Os 2 modos abaixo podem ser usados no Quick menu:

Modo [Favoritos]
Exibe os aplicativos especificados como favoritos.

Quando aplicativos usados com frequéncia forem configurados como favoritos no modo
[Favoritos], é possivel encontrar os aplicativos com maior rapidez.

Para maiores detalhes sobre a especificagdo de favoritos, consulte a secado "Adicionando
aplicativos aos Favoritos" (pagina 136).

Modo [Todos os aplicativos]
Exibe todos os aplicativos disponiveis no Quick menu.

Por padrao, o Quick menu é exibido no modo [Favoritos] que inclui todos os aplicativos.

Para alterar o modo de visualizacao, clique [Exibir todos os aplicativos] ou [Exibir Favoritos] no
Quick menu.
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Alterando a ordem de exibicao

A ordem dos aplicativos exibidos no Quick menu pode ser alterada.

Siga os procedimentos abaixo:

1. Clique E no Quick menu.

Scansnap

SNt T
= Favoritos

e

—F

Salvar
documentos

Salvar cartdes
de visitas

Salvar recibos

=3

Salvar fotos

Scan to Folder

P x |

Exibir todos os aplicativos (>

4

Scan to E-mail

Scan to Print

Scan to Mobile

Scan to Google
Drive

Scan to

Salesforce Cha...

-

Scan to Picture

Folder

Detalhes

@
s . () F =}

= Aparece a janela [Exibir / Ocultar programas].

2. Especifique a ordem de exibi¢do dos aplicativos no Quick menu.

Os icones dos aplicativos séo exibidos no Quick menu na mesma ordem da janela [Exibir/
Ocultar programas].

T |

A ordem de exibicdo pode ser alterada selecionando o aplicativo e clicando | | ou |
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Exibir / Ocultar programas -

Exibe os aplicativos selecionados em [Favoritos].

=
[] Salvar documentos

[+] Salvar cartées de visitas
[+] Salvar recibos

[] salvar fotos

[+] Scan to Folder

[+] Scan to E-mail

[+] Scan to Print -
[+] Scan to Mobile

[+] Scan to Google Drive

[+] Scan to Salesforce Chatter
[] Scan to Picture Folder

[+] Trazer o nove aplicativo no comego

[v] Exibir botdo Configuracées automaticamente

Adicionar ou remover

Adiciona ou remove os aplicativos exibidos.

Configuragdes...
Redefinir visualizagdo
Redefine os aplicativos exibidos para a configuragdo padrio.
Redefinir
| oK | Ajuda

Os aplicativos séo exibidos na ordem mostrada abaixo no Quick menu e na lista de aplicativos
da janela [Exibir/Ocultar programas].

Exibir / Ocultar programas X

Bibe os aplicativos selecionados em [Favoritos].

[ Salvar documentos
[ Salvar cartées de visitas 5t.'an5nap =
[ Salvar recibos
Salvar fot: " ,
S : va’t HFD‘Z 1 BT Exibir todos os aplicativos (>)
can to Folder
[ Sean to E-mail — = ™~
[ Scan to Print @ a %
= = S [
[ Sean to Mobile [=] = S| — L
[ Scan to Google Drive Saiar Sabarcandes, | enpgois Salvar foto: Brolder | Scanto E-mail
[ Scan to Salesforce Chatter, documentos de visitas
Scan to Picture Folder

—— P

[ Trazer o nove aplicativo no comego

- p Scan to Google Scante Scanto Picture
[ Exibir botae Configuragées automaticamente ScantoPrint | Scan to Mobile o s b
Adicionar ou remover
Adiciona ou remove os aplicativos exibidos.
Configuragdes...
Redefinir visualizagao
o
Redefine os aplicativos exibidos para a configuragio padrio. Detalhes ()
, @B p o+ P

oK | Ajuda ]
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3. Clique no botdo [OK] para fechar a janela [Exibir/Ocultar programas].

= A ordem de exibi¢cdo dos aplicativos no Quick menu sera alterada.
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Adicionando aplicativos aos Favoritos

Aplicativos usados com frequéncia podem ser configurados como favoritos, possibilitando a selegao
pelo Quick menu.

Siga os procedimentos abaixo:

1. Clique [Exibir todos os aplicativos] no Quick menu.

= O Quick menu sera alterado para o modo [Todos os aplicativos].

2. Clique com o botao direito no aplicativo que deseja definir como favorito e
clique em [Adicionar a Favoritos] no menu exibido.

= O aplicativo sera configurado como favorito.

[Adicionar a Favoritos] é selecionado no menu exibido e uma estrela é exibida no canto
superior direito do icone do aplicativo.

DICAS

® Por padrao, todos os aplicativos sdo configurados como favoritos. Para desativar as definicdes
favoritas para o aplicativo, desmarque [Adicionar a favoritos].

® Os aplicativos favoritos também podem ser configurados pela janela [Exibir/Ocultar programas].
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Alterando as configuragdes dos aplicativos
associados

Dependendo dos tipos de aplicativos associados, € possivel usar as configuracoes especificas dos
aplicativos ou ativar as configuragdes usadas em aplicativos associados.

Esta segao explica como especificar as configuragdes dos aplicativos associados.

Para alterar as definigoes usando o menu Quick
Mova o cursor do mouse sobre o icone do aplicativo e clique n

Os aplicativos quais as configuragdes nao podem ser alteradas, n nao estara disponivel.

Para alterar as definigoes na janela de configuragao da ScanSnap

Na janela de configuragdes do ScanSnap, selecione o aplicativo associado na guia [Aplicativo] e
clique no botao [Configuragbes do aplicativo]. Os aplicativos quais as configuragées ndo podem
ser alteradas, o botao [Configuragdes do aplicativo] ndo estara disponivel.

Para mais detalhes sobre as definicbes que podem ser configuradas em cada aplicativo, consulte a
Ajuda do ScanSnap Manager ou o manual do aplicativo relevante.
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Gerenciando os aplicativos associados

Os aplicativos adicionados ao Quick menu e ao [Aplicativo] na guia [Aplicativo] da janela de
configuragdes do ScanSnap podem ser adicionados, alterados e excluidos.

® "Adicionando aplicativos" (pagina 139)
® "Alterando as configuragdes do aplicativo" (pagina 143)

® "Excluindo aplicativos" (pagina 145)
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Adicionando aplicativos

Esta secao explica como adicionar um aplicativo.
Até 10 aplicativos podem ser anexados.

=
1. Clique com o botio direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Aplicativo], clique no botio [Configuragdes do aplicativo].
= Aparece a janela [Exibir / Ocultar programas].

3. Clique no botio [Configuragdes].

= Aparece janela [Adicionar ou remover aplicativo].

4. Clique no botao [Adicionar].

Adicionar ocu remover aplicativo

Aplicative adicionado

Ate 10 aplicatives podem ser adicionados.

= A janela [Configuragbes do aplicativo] sera exibida.

5. Clique no botao [Procurar].
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Configuragdes do aplicativo

=)

Caminho do aplicativo:

Mome do aplicativo:

ﬂ Procurar... D

Move aplicativo

Descrigdo:

Formate de arquive disponivel

[#] PDF (*.pdf) | Teste |
[V]JPEG (*jpg) | Teste |
Ok l [ Cancelar ] ’ Ajuda ]

= A janela [Selecionar aplicativo] sera exibida.

Selecione um aplicativo a ser adicionado e clique no botao [Abrir]

= 0O caminho do aplicativo sera exibido em [Caminho do aplicativo] da janela [Configuracbes

do aplicativo].

Insira os seguintes itens:
® Nome do aplicativo
® Descricao

Em [Formato de arquivo disponivel], selecione a caixa de sele¢ao de um
formato de arquivo a ser vinculado.
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Configuragdes do aplicativo &J

Caminho do aplicativo:

ChWindows\System32\mspaint. exe

Procurar...

Mome do aplicativ:

Paint

Descrigdo:

Formate de arquive disponivel [] PDF (*.pdf) P

[V JPEG (*jpyg) | Teste |

oK l | Cancelar | | Ajuda |

DICAS

Conforme necessario, verifique se o aplicativo a ser adicionado é compativel com o formato do
arquivo desejado.

Siga os procedimentos abaixo:
1. Clique no botao [Teste] proximo a caixa de selegéo.
= Uma mensagem de confirmagéao sera exibida.

2. Clique no botao [OK].
= A janela [Selecionar arquivo] sera exibida.

3. Selecione um arquivo do mesmo formato do link desejado e clique no botéo [Abrir].

= Se o aplicativo a ser adicionado for compativel ao formato do arquivo, o arquivo
selecionado sera aberto. Se o arquivo selecionado nao for aberto, selecione outro
formato ou aplicativo.

9. Quando concluir a especificagdo das configuragées, clique no botio [OK].

= O aplicativo é adicionado a janela [Adicionar ou remover aplicativo].

10. Clique no botao [Fechar] para fechar a janela.

= 0O nome do aplicativo é adicionado a [Aplicativo].

141



Gerenciando os aplicativos associados

DICAS

Quando a caixa de selecao [Usar o Quick menu] for desmarcada na janela Configuragées do
ScanSnap, clicar no botédo [Adicionar ou Remover] na guia [Aplicativo] exibe a janela [Adicionar ou

remover aplicativo].
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Alterando as configuracdes do aplicativo

(&
1. Clique com o botio direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragdes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Aplicativo], clique no botao [Configuragdes do aplicativo].

= Aparece a janela [Exibir / Ocultar programas].

3. Clique no botio [Configuragdes].

= Aparece janela [Adicionar ou remover aplicativo].

4. Selecione um aplicativo que deseja alterar as configuragdes e clique no
botao [Alterar].

Adicionar ou remover aplicativo >
Aplicative adicionado
w Adicionar...
Remover
Ajuda
Até 10 aplicatives podem ser adicionados. Fechar

= A janela [Configuragbes do aplicativo] sera exibida.

5. As seguintes configuragées podem ser alteradas:
® Caminho do aplicativo
® Nome do aplicativo
® Descricao
® Formato de arquivo disponivel

6. Quando concluir a alteragdo das configuragdes, clique no botdo [OK].

= As configuragdes serdo alteradas e a janela [Adicionar ou remover aplicativo] sera exibida.

7. Clique no botéo [Fechar] para fechar a janela.
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DICAS

Quando a caixa de selecao [Usar o Quick menu] for desmarcada na janela Configuragées do
ScanSnap, clicar no botédo [Adicionar ou Remover] na guia [Aplicativo] exibe a janela [Adicionar ou

remover aplicativo].
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Excluindo aplicativos

Esta secao explica como excluir um aplicativo.

=
1. Clique com o botio direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Na guia [Aplicativo], clique no botio [Configuragdes do aplicativo].

= Aparece a janela [Exibir / Ocultar programas].

3. Clique no botio [Configuragdes].
= Aparece janela [Adicionar ou remover aplicativo].

4. Selecione um aplicativo a ser excluido e clique no botdo [Remover].

Adicionar ou remover aplicativo >
Aplicativo adicionado
w Adicionar...
Alterar...
Ajuda
Até 10 aplicatives podem ser adicionados. Fechar

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

5. Leia a mensagem e clique no botio [Sim].

= O aplicativo é excluido da janela [Adicionar ou remover aplicativo].

6. Clique no botdo [Fechar] para fechar a janela.

= O aplicativo sera excluido do [Aplicativo] e Quick menu.

DICAS

Quando a caixa de selegdo [Usar o Quick menu] for desmarcada na janela Configura¢des do
ScanSnap, clicar no botado [Adicionar ou Remover] na guia [Aplicativo] exibe a janela [Adicionar ou
remover aplicativo].

145
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Gerenciando os tamanhos personalizados do papel

Vocé pode gerenciar (adicionar, alterar ou excluir) qualquer tamanho de papel como tamanho de
papel personalizado.

Os tamanhos personalizados do papel podem ser adicionados em [Tamanho do papel] na guia
[Papel] da janela de configuragdes do ScanSnap.

® "Adicionando os tamanhos do papel" (pagina 147)
® "Alterando as configuragcdes do tamanho do papel” (pagina 149)
® "Excluindo os tamanhos do papel" (pagina 151)
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Adicionando os tamanhos do papel

Esta secao explica como adicionar um tamanho personalizado do papel.
Até 10 tamanhos personalizados podem ser adicionados.

=
1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Na janela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Papel] e clique
no botao [Personalizar].

= Aparece a janela [Adicionar ou remover tamanhos personalizados].

3. Clique no botio [Adicionar].

F |
Adicionar ou remover tamanhos personalizados [é]

Adicionar...

Bemower

Alterar...

Ajuda |
Largura Comprimento

X mm

Atg 10 tamanhos personalizados podem ser adicionados.

b

= A janela [Configura¢des do tamanho personalizado adicional] sera exibida.

4. Insira os seguintes itens:
® |argura
® Comprimento
® Nome

147



Gerenciando os tamanhos personalizados do papel

Configuragdes do tamanho personalizado adicional ﬁ
Largura Comprimento
297 x PRI
© pol.

Largura: 25.4-432 mm (1-17 pal)

Comprimenta: 25.4-300mm (1-11.81 pol)
Mome:

[NDVD tamanho personalizado ]

8]:8 J | Cancelar ‘ ‘ Ajuda ‘

Clique no botao [OK].

= 0O nome do tamanho personalizado que foi adicionado sera exibido na janela [Adicionar ou
remover tamanhos personalizados].

Clique no botao [Fechar] para fechar a janela.

= O nome do tamanho personalizado sera adicionado no [Tamanho do papel].

148



Gerenciando os tamanhos personalizados do papel

Alterando as configuracdes do tamanho do papel

Esta seg¢do explica como alterar as configuragdes do tamanho personalizado do papel.

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Na janela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Papel] e clique
no botao [Personalizar].

= Aparece a janela [Adicionar ou remover tamanhos personalizados].

3. Clique no botio [Alterar].

F |
Adicionar ou remover tamanhos personalizados Iﬁ

N | oo
Femower
Ajuda
Largura Comprimento Faechar
100 x ed?

mim

Atg 10 tamanhos personalizados podem ser adicionados.

b

= A janela [Configura¢des do tamanho personalizado adicional] sera exibida.

4. Faca as alteragdes necessarias nos seguintes itens:
® |argura
® Comprimento
® Nome
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- ™
Configuragdes do tamanho personalizado adicional M
Largura Comprimento
100 x LS
) pal.

Largura: 256.4-432 mm (1-17 pol)

Comprimenta: 25,4 - 300 mm {1 -11.81 pal.)
Mame:

= )

K. J ‘ Cancelar ‘ | Ajuda |

5. Clique no botio [OK].

= 0O nome do tamanho personalizado que foi alterado sera exibido na janela [Adicionar ou
remover tamanhos personalizados].

6. Clique no botdo [Fechar] para fechar a janela.
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Excluindo os tamanhos do papel

Esta secao explica como excluir um tamanho personalizado do papel.

1. Clique com o botéo direito do mouse no icone do ScanSnap Manager j na
area de notificagao localizada no lado direito da barra de tarefas e, a partir do
Menu do botao direito do mouse, selecione [Configuragdes do botao Scan].

= A janela de configuragbes do ScanSnap sera exibida.

2. Na janela de configuragdes do ScanSnap, selecione a guia [Papel] e clique
no botao [Personalizar].

= Aparece a janela [Adicionar ou remover tamanhos personalizados].

3. Clique o botido [Removerl].

F |
Adicionar ou remover tamanhos personalizados Iﬁ

N | oo
Femower )
Alterar...
Ajuda
Largura Comprimento Faechar
100 x ed?

mim

Atg 10 tamanhos personalizados podem ser adicionados.

b

= Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

4. Leiaamensagem e clique no botio [Sim].

= O tamanho personalizado é excluido da janela [Adicionar ou remover tamanhos
personalizados].

5. Clique no botio [Fechar] para fechar a janela.

= O tamanho personalizado é excluido de [Tamanho do papel].
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Integracao automatica com aplicativos

Quando um dos aplicativos que podem interagir automaticamente com o ScanSnap Manager estiver
sendo executado durante a digitalizagao, o ScanSnap Manager ira interagir automaticamente com o
aplicativo correspondente, ndo importando as configuracdes da digitalizagdo ou se o Quick menu
esta sendo utilizado.

Os aplicativos que podem interagir automaticamente com o ScanSnap Manager s&o:
® ScanSnap Organizer
A imagem é exibida no ScanSnap Organizer.
® CardMinder
A imagem é exibida no CardMinder.
® Rack2-Filer Smart
A imagem digitalizada é salva no Rack2-Filer Smart.
® Rack2-Filer
A imagem digitalizada é salva no Rack2-Filer.
® Magic Desktop
A imagem digitalizada é salva no Magic Desktop.
® Scan to Mobile (*1)
A imagem digitalizada é enviada para um dispositivo movel.

ATENCAO

Para ativar a integracao automatica com o [Scan to Mobile], o dispositivo mdvel deve estar
conectado previamente no computador.

Para maiores detalhes sobre como se conectar ao computador através do dispositivo movel,
consulte o Guia de operagbes basicas (Conexao maével) do seu dispositivo mével.

*1: A integragdo automatica estara disponivel apenas quando o aplicativo estiver ativo.

Ha 2 modos de integragao automatica.

Interagir quando um dos aplicativos acima estiver ativo
(recomendado)

Quando um dos aplicativos acima ficar ativo (com a janela do aplicativo ativa, na frente de qualquer
outro aplicativo), e uma digitalizagdo com o botao [Scan] for efetuada, a integragéo sera iniciada
automaticamente entre o ScanSnap Manager e o aplicativo.
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Inativo

Ativo
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[EEEr

O exemplo acima mostra o ScanSnap Manager interagindo automaticamente com o ScanSnap
Organizer quando a janela do ScanSnap Organizer esta ativa (na frente de todas as janelas).

Interagir quando um dos aplicativos acima estiver aberto

Quando um dos aplicativos acima estiver aberto, o aplicativo selecionado em [Aplicativo] (da guia
[Aplicativo]) na janela de configuragdes do ScanSnap sera alterado automaticamente para o
aplicativo em uso. O aplicativo ira interagir automaticamente com o ScanSnap Manager mesmo que
a janela do aplicativo esteja minimizada ou atras de outras janelas. A integragéo entre o aplicativo e
o ScanSnap Manager sera encerrada automaticamente quando o aplicativo for fechado.

Quando mais de um aplicativo estiver em uso, a prioridade sera atribuida na seguinte ordem:

1. CardMinder

2. ScanSnap Organizer

3. Rack2-Filer

4. Rack2-Filer Smart ou Magic Desktop

ATENCAO

Para o Rack2-Filer Smart e o Magic Desktop, a prioridade da integragéo é dada ao aplicativo que

for aberto depois.
Exemplo:

Se vocé iniciar o Rack2-Filer Smart quando o Magic Desktop ja estiver em execugdo, o ScanSnap
Manager sera integrado com o Rack2-Filer Smart.

Quando o Quick menu estiver desativado, o nome do aplicativo em integragéo (no menu do botéao
esquerdo) sera indicado pela frase "em interagao".
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Perfil

[v' ScanSnap Organizer em interagac ]

Padrdo

CardMinder
Quando o ScanSnap Organizer estiver interagindo

automaticamente com o ScanSnap Manager

ATENCAO
Quando o ScanSnap Manager for automaticamente integrado ao CardMinder

® A digitalizagao é efetuada com as configuragdes atuais. Se houver configuragdes ndo compativeis
com o CardMinder, as configuragdes padréo serdo utilizadas.

Para maiores detalhes sobre as configuragdes padréo da Folha de transporte, consulte a Ajuda do
ScanSnap Manager.

® O ScanSnap Manager sera integrado automaticamente ao CardMinder apenas quando o
documento for do tamanho cartao de visita. Quando documentos de outros tamanhos forem
digitalizados, quando o ScanSnap Manager e o CardMinder n&o estiverem integrados
automaticamente, a mensagem abaixo sera exibida.
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Alterando o modo de integragcdo automatica

Altere as opg¢des do modo de integragdo automatico seguindo as instrugbes abaixo.

(&
1. Clique com o botéo direito no icone do ScanSnap Manager j na area de
notificagao localizada na extrema direita da barra de tarefas e selecione
[Preferéncias] a partir do menu do botao direito do mouse.

= A janela [ScanSnap Manager - Preferéncias] sera exibida.

2. Selecione o modo de integragio automatica na lista [Interagdo automatical.

Scansnap Manager - Preferéncias Iﬁ
status Quando o ScanSnap Organizer, CardMinder ou Rack2-Filer for aberto, o
Inicializagdo autom... ScanSnap interagira com cada aplicativo.
Energia
Detecgéo

@ Interagir quandeo um dos aplicativos acima estiver ativo (recomendado)

() Interagir quandeo um dos aplicativos acima estiver aberto

(") Mio interagir automaticamente

| oK || Cancelar ||  Ajuda |

3. Clique em [OK] para fechar a janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].

= A configuragéo € alterada para o modo de integragdo automatico selecionado.

DICAS

Para desativar a integracado automatica, selecione [N&o interagir automaticamente] na lista [Interacéo
automatica] da janela [ScanSnap Manager - Preferéncias].
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Quando dois ScanSnaps sdo conectados a um
computador (SV600)

Esta secdo explica as operagdes que podem ser executadas quando dois ScanSnaps sao
conectados a um computador.

ScanSnap Models That Can Be Connected

E possivel usar o SV600 e outro ScanSnap conectado a um computador.

Os modelos ScanSnap a seguir podem ser conectados a um computador e usados juntos com o
SV600:

iX1500
iX500
iX100
S1300i
S1100i
S1100

Alterar as definicoes de cada ScanSnap

Ao conectar o SV600 e outro ScanSnap a um computador, € possivel alterar as configuragbes de
digitalizacdo ou gerenciar perfis para cada ScanSnap nas seguintes janelas.

Janela ScanSnap Setup

Selecione um nome do modelo de [Scanner], e, em seguida, altere as configuracdes de
digitalizagao para cada um dos modelos ScanSnap conectados.

o
scansnap Scanner S IXTETCT ™

Colfor image Scarnmaer

[ 1Usar o Quick menu Feril

[ Fecomendado | | Caompacto J [ Alta qualidade J [Padréo v]

Para maiores detalhes sobre como alterar as configuragdes de digitalizagcao, consulte a segéo
"Configurando os parametros da digitalizagao" (pagina 129).

Janela [ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis]
Vocé pode gerenciar perfis para cada um dos modelos ScanSnap conectados.
Selecione um nome do modelo de [Scanner] e, em seguida, execute as operagdes desejadas.
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ScanSnap Manager - Gerenciamento de perfis *
e Fenamear...
FOF acessivel Excluir
Scan to Folder Cima
Scan to E-mail :
Baixo

Scan to Print
Salvar catdes de visitas
Sakarrecibos
Sabkar fotos
i Lo Wu B I | v

Fechar Ajuda

Para maiores detalhes, consulte a seg¢édo "Gerenciamento de perfis" (pagina 68).
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Conectando o ScanSnap em uma LAN sem fio
(iX1500/iX500/iX100)

Vocé pode conectar o computador onde o ScanSnap Manager esta instalado no iX1500, iX500 ou
iX100 através de LAN sem fio e, depois, digitalizar os documentos.

Para usar esta funcao, vocé precisa de um ambiente no qual a LAN sem fio pode ser usada.

Para obter detalhes, consulte o Guia de operacdes basicas.
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